ZARZADZENIE NR 31/2019
BURMISTRZA KOLUSZEK
z dnia 28 lutego 2019 r.

w sprawie Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cislego zarachowania
w Urzedzie Miejskim w Koluszkach

Na podstawie art, 33 ust.]1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018r. poz. 994; zm.: Dz. U, z 2018 r. poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432 i poz. 2500)
art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351)art. 69 ust. |
pkt 2 w zw. z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnta 2009 r. o finansach publicznych (ij. Dz. U. 2017 r.
poz. 2077, zm.: Dz, U. z 2018 r. poz. 62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1669, poz. 1693, poz. 2354
1 poz. 2500), Rozporzagdzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzeSnia 2017 r.
w sprawie rachunkowodci oraz planéw kont dla budietu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych =zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911; zm.;: Dz, U. z 2018 r. poz. 2471)
oraz § 1 pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia
2010 r. w sprawie szczegolowych zasad i wymagan jakim powinna odpowiadaé ochrona wartoéci
pienigznych przechowywanych 1 transportowanych przez przedsigbiorcow 1 inne jednostki
organizacyjne {t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 793) Burmistrz Koluszek zarzadza, co nastgpuje:

§1. Wprowadzic do stosowania i przestrzegania Instrukcje ecwidencji i kontroli
drukow $cislego zarachowania w Urzedzie Migjskim w Koluszkach stanowigcg zalgeznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy Koluszki.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2019 roku.

mgr Waldlemar Chatai






Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenin Nr 31/2019

Burmistrza Koluszek

Z dnia 28 Iintego 2019 1.

w sprawie Instrukeji ewidencji i kontroli
drukdw Scislego zarachowania

w Urzedzie Miejskim w Koluszkach

§ 1. Podstawy prawne:

Instrukcje ninicjszg opracowano na podstawie wypracowanych i sprawdzonych przez praktyke
rozwigzan w zakresie ewidencji 1 kontroli drukow &cislego zarachowania, a w szczegdlno$ci na
podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r, o finansach publicznych.

§ 2. Objasnienia:

llekro¢ w niniejszej instrukeji jest mowa o:

1) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski,

2) kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza,
3) glownym ksiggowym - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika.

§ 3. Rodzaje drukow scislego zarachowania;

1) Druki $cislego zarachowania sq to formularze powszechnego uzytku, w zakresie ktérych
obowigzuje specjalna ewidencja, majaca zapobiega¢ ewentualnym naduzyciom, wynikajgcym z ich
praktycznego stosowania.

b
S

Druki $cislego zarachowania uzywane w jednosice podlegajg oznakowaniu (ponumerowaniu),

ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu.

3) Do drukéw Scistego zarachowania zalicza sig takie formularze, w stosunku do ktorych wskazana
jest wzmozona kontrola.

4) W jednostce do drukdw écislego zarachowania zalicza si¢ co najmniej:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

i)
)
k)
)

m)

n)

0)
P

dowod wyplaty kasa wyplact - KW,

dowod wplaty kasa przyjmie — KP,

raport kasowy,

czeki gotowkowe i rozliczeniowe,

bilety oplaty targowe],

kwitariusze przychodowe wedlug wzoru K-103 i K-104,

zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow oséb w krajowym
transporcie drogowym,

wypisy z zezwolen na wykonywanie regularnych przewozdw 0séb w krajowym transporcie
drogowym,

karta drogowa,

arkusze spisu z natury,

wezwanie do uzgodnienia sald,

legitymacje shuzbowe,

kwartalne karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego ochotniczych strazy
pozarnych,

Iowartalne karty pracy sprzetu silnikowego ochotniczych strazy pozamych,

gwarancje wadialne i ubezpieczeniowe,

dlugoterminowe papiery wartosciowe typu akcje 1 obligacje.

5) Dopuszcza sig przyjecie innych drukow w zaleznosci od zaistniatych potrzeb (np. wprowadzenie do
uzytku nowych drukéw, ktore zaliczone zostang do drukéw Scislego zarachowania).
6) Druki scislego zarachowania mogg by¢ drukowane przez:
a) wytwornig papierow wartosciowych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
b) wyznaczone drukarnie,
¢) programy komputerowe.



§4. Zasady oznaczania drukdw $cislego zarachowania:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

2)

3)

4)

5)

6)

Oznaczenia drukow scislego zarachowania, ktére nie posiadaja nadanych przez drukarme serii 1

numerow, dokonuje sie poprzez;

a) oznaczenie kazdego egzemplarza druku zastrzezong do tego celu pieczatka wedlug podanego
nizej wzorn:  "Druk $cislego zarachowania numer: .............

Urzad Miejski w Koluszkach",

b} oznaczenie kazdego egzemplarza kolejnym numerem ewidencyjnym z przypisaniem symbolu
stanowiska merytorycznego, ktory ma piecze nad drukiem ,

c) zamieszczenie podpisu przez pracownika z pieczgcia imienng odpowiedzialnego za ewidencig
drukéw (obok numeru druku $cislego zarachowania),

Pieczec" Druk scislego zarachowania numer: ..... Urzad Miejski w Koluszkach" nalezy

zabezpieczyc, przechowujge w sgjfic w pomieszezeniu kasy.

W przypadku drukow broszurowych (w bloczkach), nalezy dodatkowo na okladce kazdego bloczku

odnotowaé (dotyczy to réwniez drukow posiadajgcych serie i numery nadane w drukarni):

a) numer kolejny bloczku z symbolem stanowiska merytorycznego,

b) numer kart bloczku od nr do nr,

c) liczbg kart kazdego bloczku, poswiadczonga podpisem z picczgeig imienng osoby
odpowiedzialng) za gospodarkg drukami $cistego zarachowania.

Druki scislego zarachowania drukowane z programu, numerowane sg w sposob automatyczny, bez

mozliwoéci zmiany numeru, z zachowaniem cigglodei numeracji.

Poszczegdlne bloczki dowoddéw wyplaty nalezy ponumerowaé w momencie przyjecia i

zaprzychodowac w ksigdze drukdw scislego zarachowania.

Niedopuszczalne jest wydawanie do uzytku drukdw Scislego zarachowania nie ujgtych w ewidencji

oraz nic posiadajgcych wszystkich wymienionych wyzej oznaczen.

. Wydawanie drukow Scislego zarachowania:

Co do zasady osobg upowazniong do prowadzenia nadzoru nad gospodarks drukami $cislego
zarachowania w Urzgdzie jest pracownik ds. administracyjno - gospodarczych. Nadzér polega na:
a) sprawowaniu ogdlnej kontroli nad gospodarowaniem drukami scislego zarachowania,

b) sporzgdzaniu upowaznien dla pracownikow do pobrania drukéw scisiego zarachowania,

c) prowadzenia rejestru upowaznien do pobrania drukow,

d) przyjmowanie zapotrzebowan od pracownikéw na druki, skladanie zamowien do drukarni,
wydawanie drukéw upowaznionym pracownikom oraz dokonywanie rozliczen drukow
pobranych wylgcznie pod wzgledem itlosciowym.

Wydanie drukéw $cislego zarachowania moze nastgpié wylacznie na podstawie pisemnego

upowaznienia do ich pobrania, zaakceptowanego przez bezposredniego przelozonego pracownika

oraz kierownika jednostki lub jego zastgpcg. Wzdr upowaznienta stanowi zalgeznik nr 2 do

ninigjszej Instrukeji. Powyzsze nie dotyczy inkasentdw wyznaczonych do pobierania podatkow i

oplat lokalnych okreslonych w uchwale rady.

Zapotrzebowanie na druki Scislego zarachowania sporzadzone przez upowaznionego pracownika

powinno okresla¢ zadang liczbe drukow dcislego zarachowania oraz imienne wskazanie pracownika

upowaznionego do odbioru drukéw, a takze zawieraé rozliczenie z poprzednio pobranych drukéw.

Kopie wykorzystanych drukéw (bloczkdw) nalezy zwrocié osobie odpowiedzialnej za gospodarke

drukami scislego zarachowania w terminie do 30 dni od wydania ostatniego druku.

Wrykorzystane druki scislego zarachowania powinny byé rozliczone réwniez pod wzgledem

zainkasowanej gotowki.

Pracownik prowadzgcy ogélny nadzdr nad gospodarka drukami scislego zarachowania prowadzi

rejestr upowaznien do pobrania drukow scislego zarachowania. Wzor rejestru stanowi zalgeznik nr

3 do niniejsze] Instrukeji.

Dla drukéw scislego zarachowania stanowigcych:

a) czeki gotdwkowe i rozliczeniowe,

b) gwarancje wadialne i ubezpieczeniowe,

c) dlugoterminowe papiery wartosciowe typu akcje i obligacje

- stosuje si¢ odrebne zasady wydawania drukéw okreslone przez banki i inne instytucje.



§ 6. Zasady ewidencji drukow scislego zarachowania:

1)

2)

3)

4

3)

6)

7)

8)

9)

Dokladna ewidencja i kontrola obrotu drukami stanowi podstawg gospodarki drukami Scislego
zarachowania.
Ewidencje drukéw scislego zarachowania prowadzi sig w specjalnie do tego celu zaloZonej
"Ksigdze drukéw $cislego zarachowania®, kiorej wzor stanowi zalgcznik nr 4 do ninigjszej
istroke;i.
Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidlows gospodarkeg czyli prowadzenie ewidencji drukow
w Ksiedze drukéw scislego zarachowania i zabezpieczenie drukow $cislego zarachowania sg
odpowiednio:
a) dowod wyplaty kasa wyplaci — KW jest kasjer,
b) dowod wplaty kasa przyjmie — KP jest kasjer,
¢) raport kasowy jest kasjer,
d) czeki gotowkowe i rozliczeniowe jest kasjer,
e) Dbilety oplaty targowej jest kasjer,
) kwitariusze przychodowe jest pracownik ds. egzekucji podatkow,
g) zezwolenia na wykonywanie regulamych specjalnych przewozéw osob w krajowym
transporcie drogowym jest pracownik ds. drog,
L) wypisy z zezwolef na wykonywanie regulamych specjalnych przewozow oséb w krajowym
transporcie drogowym jest pracownik ds. drég,
i) karta drogowa jest pracownik ds. administracyjno - gospodarczych,
j) arkusze spisu z natury jest pracownik ds. administracyjno - gospodarczych,
k) wezwanie do uzgodnienia sald jest pracownik ds. administracyjno - gospodarczych,
1) legitymacje sluzbowe jest pracownik ds. kadr,
m) kwartalne karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego ochotniczych strazy
pozarnych jest pracownik ds, p.poz.,
n) kwartalne karty pracy sprzetu silnikowego ochotniczych strazy pozarnych jest pracownik
ds. p.poz.,
o) gwarancje wadialne i ubezpieczeniowe jest pracownik ds. ewidencji dochodow,
p) dlugoterminowe papiery wartodciowe typu akeje i obligacje jest pracownik, ktory w swoim
zakresie obowigzkow ma nadzor wlascicielski.
W przypadku nicobecnosci w/w osob - osoba odpowiedzialng jest osoba zastgpujaca danego
pracownika w Referacie.
Za posiadanie drukéw scislego zarachowania w jednostce, ktére nie zostaly zgloszone do
zaewidencjonowania w/w osobom, odpowiedzialnos¢ materialng i sluzbowg ponosi pracownik
merytorycziy i kierownik danego wydzialu, w ktérym ten nieujawniony druk scislego zarachowania
sig znajduje.
Ewidencje wszystkich drukow $cislego zarachowania nalezy prowadzi¢ odrgbnie dla kazdego
rodzaju drukdw w ksiedze o ponumerowanych stronach.
W ksiedze rejestruje sig, pod odpowicdnig daty, liczbg 1 numery przyjetych i wydanych oraz
zwroconych formularzy drukow $cislego zarachowania. Kazdorazowo wyprowadza sig tez stan
poszczegolnych drukow Scislego zarachowania.
Na ostatniej stronie ewidencji nalezy wpisa¢ "Ksigga drukow scislego zarachowania zawiera
cee e BETON, SIOWNIE (e , kolejno ponumerowanych, przesznurowanych
i ostemplosvanych", a nastgpnie zaopatrzy¢ datq oraz podpisem kierownika jednostki i glownego
ksiggowego.
Podstawe zapisow w ksigdze drukow scislego zarachowania stanowig:
a) dla przychodu - data i podpis pracownika odpowiedzialnego za gospodarke drukami scislego
zarachowania dokonujacego ich przyjecia, przy zakupie drukow,
b) dla rozchodu - pokwitowanie osoby upowaznionej do odbioru drukdw.

10} Ewidencja drukow scislego zarachowania polega na:

a) przyjeciu przez wyznaczonego pracownika drukéw écislego zarachowania niezwloczaie po ich
otrzymanit,

b) sprawdzeniu z dowodem zakupu (fakturg, rachunkiem) wystawionym przez dostawcs, liczby
drukdw oraz ewentualnie ich serli 1 numerow,



c) biezacym wpisanin przychodu, rozchodu i zapaséw drukéw w ksigdze drukéw scislego
zarachowania,

d) oznaczeniu numerem ewidencyjnym drukdw nie posiadajgcych serii i numeréw nadanych przez
drukarnie,

e) przyjmowanie i wydawanie drukow,

f) prowadzenie rozliczen drukdw,

11) Nie prowadzi si¢ odrgbnej ewidencji drukéw wygenerowanych z programéw komputerowych
(ksiggowych), przy czym za ewidencjg tych drukéw, oznaczonych jako druki Scislego
zarachowania, uwaza si¢ poszczegolne raporty kasowe, w ktorych te dowody zostaly umieszczone
i zarachowane,

12) Nie prowadzi sig odrgbnej ewidencji drukéw dotyeczgcych gwarancji wadialnyeh i
ubezpieczeniowych - za ewidencjg tych drukdw, oznaczonych jako druki Scislego zarachowania,
uwaza si¢ ewidencjg pozabilansowg wynikajgcg z zasad (polityki) rachunkowosci Urzedu
Migjskiego, w ktorej te dowody zostaly umieszczone i zarachowane

13) Druki scislego zarachowania nalezy przechowywad w miejscu zabezpieczonym przed kradziezg lub
zniszczeniemn,

§ 7. Poprawianie bledow na drukach scislego zarachowania:

1) Zapisy w ksigdze drukow Scislego zarachowania powinny byé dokonywane czytelnie, w sposéb
trwaly.

2) Niedopuszezalne jest dokonywanie na dokumentach jakichkolwiek przerobek, czy wymazywania
korektorem omylkowych zapisow.

3) Blednie wypelnione druki powinny by¢ anulowane przez wpisanie adnotacji "ANULOWANOQ"
wraz z datg 1 czytelnym podpisem osoby dokonujgcej tej czynnosci. Anulowane druki, o ile sg
broszurowane, nalezy pozostawi¢ w bloczku, a luzne druki nalezy przechowywaé w przeznaczonym
do tego celu segregatorze lub teczee.

§ 8. Zaginigcie 1 zniszczenie drukéw scislego zarachowania:

1) W przypadku zaginigcia (zagubienia, kradziezy) drukoéw scislego zarachowania nalezy
niczwlocznie przeprowadzi¢ inwentaryzacjg danego rodzaju drukow i ustalié liczbe oraz cechy
(numery, serie, rodzaje pieczgei) zaginionych drukow.

2) Po stwierdzeniu zaginigeia drukow $cislego zarachowania nalezy sporzgdzic protokot zaginiecia, W
uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi podejrzenie przestepstwa zawiadomié kierownika
Jjednostki oraz policjg.

3) Wszystkie zawiadomienia o zaginigciu drukéw scislego zarachowania powinny zawieraé
nastgpujace dane:

a} liczbe zaginionych drukéw Tuznych, wzglednie bloczkdw z podaniem ilosci egzemplarzy w
kazdym komplecie drukéow,

b) dokladne cechy zaginionych drukéw - numer, seria nadana przez drukarnig lub opracowanie
drukdéw numerowanych we wlasnym zakresie, symbol druku, rodzaje i nazwy pieczeci oraz
nominaly drukdw,

c) datg zaginigcia drukow,

d)} okolicznosci zaginigcia drukdw,

g) miejsce zaginigeia drukow,

f) nazwe i dokladny adres jednostki ewidencjonujgcej druki.

4) W przypadku ewentualnego zniszczenia drukow scislego zarachowania, nalezy sporzadzié protokdl,
ktory powinien byé przechowywany w aktach prowadzonych przez osobe odpowiedzialng za
gospodarke drukami scislego zarachowania.

§ 9, Postanowienia koncowe:

1) Druki scislego zarachowania powinny by¢ inwentaryzowane nie rzadziej niz raz w roku.

2) Komisja inwentaryzacyjna jest obowigzana ustalic stan faktyczny drukow scislepo zarachowania.
W protokole z inwentaryzacji drukow scislego zarachowania nalezy podaé rodzaje, serie i numery
drukéw oraz wymieni¢ ich liczbe.



3) W przypadku zmiany osoby odpowiedzialne] materialnie za gospodarkg drukami Scislego
zarachowania, druki Scislego zarachowania podlegaja przekazaniu lcznie z ewidencjg. Okolicznosé
przekazania (przyjecia) drukow scislego zarachowania musi by¢ zamieszczona w protokole
zdawczo-odbiorezym (wzdr stanowi zalgcznik nr 5 do ninigjszej instrukeji).

4) Druki scislego zarachowania, ksiggi ewidencyjne, protokoly oraz wszelka dokumentacjg dotyczaca
gospodarki drukami scislego zarachowania nalezy przechowywac przez 5 lat. Dotyczy to takze
drukow anulowanych.

5) W przypadku wycofania z uzytku drukéw zdezaktualizowanych tub wadliwych, nalezy powolac
komisje likwidacyjng celem przeprowadzenia likwidacji drukéw Scislego zarachowania. Z
likwidacji sporzadza sig¢ protokol wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 6 do ninigjszej instruke;i,
ktéry stanowi podstawe do dokonania rozchodu zlikwidowanych drukow. Protokdl powinien byé
przechowywany w aktach prowadzonych przez osobg odpowiedzialng za gospodarke drukami
$cislego zarachowania.
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Zalaczniki:

Zalgcznik ar 1 - Ksigga drukow Scislego zarachowania

Zalgcznik nr 2 - Upowaznienie do pobrania drukow Scislego zarachowania
Zalgcznik nr 3 - Rejestr upowazitien do pobrania drukéw Scistego zarachowania
Zalgeznik nr 4 - Protokol zdawczo-odbiorczy drukéw $cislego zarachowania
Zalacznik nr 5 - Protoko! z likwidacji drukéw scislego zarachowania






Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 31/2019

Burmistrza Koluszek

Z dnia 28 Tutego 2019,

w sprawie Instrukcji ewidencji i kontroli
drukdw $cislega zarachowania

w Urzedzie Migjskim w Koluszkach

Upowaznienie Nr ........

do pobrania drukdw $cislego zarachowania
UPOWAZIIAITL .. e it e i cet e e et et cet e e eet e re s ee e e aet e ettt e rs s ranees e saaae
(imig i nazwisko pracownika, stanowisko sluzbowe, nazwa wydziahi)
do pobierania* - pobrania* nastgpujacych drukdw écislego zarachowania

T rodzey i losé drukow)

podpis bezposredniego przeloZonego

podpis kicrownika jednostki






Zalgcznik Nr 3

do Zarzgdzenin Nt 31/2019

Burmistrza Koluszek

Z dnia 28 lutego 2019 .

w sprawie Instrukeji ewidencji i kontroli
drukow dcislego zarachowania

w Urzedzie Migjskim w Koloszkach

Rejestr upowaznien

do pobrania drukéw $cislego zarachowania

Nr upowaznienia

Data wystawienia

Osoba upowazniona Osoba wydajgca
upowaznienie







Zalgeznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 31/2019

Burmisteza Koluszek

Z dnin 28 lutepo 20191,

w sprawie Instrukeii ewidencji i kontroli
drukdw Scislepo zarachowania

w Urzgdzie Miejskim w Koluszkach

(nazwa jednostki) (Il;dZ'WEl druku)

Ksigga drukéw Scislego zarachowania

NUINET! vvienrienieesranns st aas
L Data | od ko ;rroetsr?z THANG Seria ae Stan Pokwitowanic
p- = ¥ inumer | Przychodu | Rozchodu odbioru

lub komu wydano
1 2 3 4 5 6 7 8

Ksigga zawiera .............. stron, slownie: ................oooi v veveenens e, kolejno ponumerowanych,
przesznurowanych i ostemplowanych.

=1 (374 o Ls Ju131 AU
21 ) 1 Ts74n ) 1 (o 0 1 N O PPN

podpis kicrownika jednostki i gléwnego ksiggowego






Zalgeznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 31/2019

Burmistrza Koluszek

Z dnin 28 lutego 2019+,

w sprawie Instrukcji ewidencji 1 kontroli
drukdw scislego zarachowania

w Urzedzie Miejskim w Koluszkach

PROTOKOL zdawczo - odbiorczy
drukéw Scislego zarachowania

Protokol spisano w dniu . s . .0 godz... teriiieeraeeneoo.... N2 Okolicznose
przekazania - przyjecia nastc;pu_]qcych drukow scislcgo zarachowama

....................................................................................................................................................................
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Stan ewidencyjny niewydanych drukéw scislego zarachowania podlegajacych przekazaniu / przegjgeiu:

Lp. Nazwa druku Seria i Nr Ilose

Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach.

podpis osoby przekazujacej podpis osoby przyjmujgcej

akceptacja bezposredniego przeloZonego






Zalgcznik Nr 6

do Zarzgdzenin Nr 31/2019

Burmistrza Koluszek

7 dnia 28 lslepo 2019 1.

w sprawie Instrukgji ewidencji i kontroli
drukéw scislego zarachowania

w Urzedzie Miejskim w Koluszkach

PROTOKOL
z likwidacji drukéw Scistego zarachowania

Komisja powolana na podstawie Zarzgdzenia Nr ............. Burmistrza Koluszek z dnia ................
w skladzie:

PrZeWOdICZACY = ..ot iet it iee e e e e

czlonek - ...

czlonek - ... oo e

w obecnosci osob materialnie odpowiedzialnych, tj.

WARIU ..t vee e cesves vneenen v eee -0 PrZeprowadzila likwidacjg drukow cislego zarachowania,

W toku likwidacji spisano nastgpujace druki:

Lp. Nazwa druku/Seria 1 Nr Ilos¢ | Nominal (zl) | Warto$¢ (zt) | Powad likwidacji i
(szt.) zniszozenia

Spis zamknieto POZycignr ... ...ooovve e eeenn o, ODEIMUJACE v e drukow o lacznej wartosci
....................................................................... (SloWnIE: ... i e e

W/w druki zostaly anulowane 1 zniszczone komisyjnie w niszczarce.
Protokol sporzadzono w dwach jednobrzmigeych egzemplarzach.
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Podpisy czlonkéw komisji:

Podpisy osob materialnie odpowiedzialnych:






