ZARZADZENIE NR ..2.5.2..... 12012

BURMISTRZA KOLUSZEK

w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Stalych Dyzuréw na
terenie gminy Koluszki na potrzeby podwyzszania gotowoSci obronnej panstwa oraz
uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyiszych stanéw gotowosci

obronnej panstwa

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r Nr 142, poz. 1591, zmiany z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz.1441, Nr 175,
poz. 1457, z 2006 1. Nr 17 poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138,
poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52,
poz. 420, Nr 157, poz. 1241,z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz.
675, Nr 40, poz. 230, z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 217,
poz. 1281, Nr 149, poz. 887, z 2012 r. poz. 567) oraz art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada
1967 roku o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz.
U. z 2012 . poz. 461) w zwiazku z art.19 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 1. 0
zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 z pdzn. zm.) i Zarzadzeniem Nr 148/2012
Wojewody Lodzkiego z dnia 6 czerwca 2012 roku w sprawie utworzenia, organizacji i
funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Lodzkiego na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z
wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa, Burmistrz Koluszek zarzadza, co nastepuje:

§1

Dla zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organow uprawnionych do uruchamiania
realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronne;j
panstwa oraz przekazywanie tredci informacji i polecen organizuje Staly Dyzur Burmistrza
Koluszek.

§2

Zasady organizacji, uruchamiania i funkc] onowania Systemu Statych Dyzuréw Burmistrza
Koluszek okresla Instrukeja stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje sie pracownika ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz Inzyniera
Gminy do sprawowania nadzoru nad catoksztattem spraw zwigzanych z organizacja Stalego
Dyzuru.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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ROZDZIAL I
ZASADY OGOLNE

1. Podstawa prawna
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 roku w sprawie gotowosci obronnej

pafistwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz Zarzadzenie Nr. 45%./2012 Burmistrza Koluszek z dnia
AL.09...... 2012 roku w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Statych
Dyzur6éw na terenie gminy Koluszki na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
oraz uruchamiania realizacji zadah obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa.

2. Celem organizacji Stalego Dyzuru jest zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji
organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan obronnych ujetych w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Gminy w tym m.in.:
e przyjmowanie zadan, polecen i informacji z wojewodzkich ogniw kierowania pafistwem
i natychmiastowe ich przekazywanie Burmisirzowi,
e szybkie i sprawne powiadamianie os6b odpowiedzialnych za osiagnigcie wyzszych
standéw gotowosci obronnej w gminie,
e zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej w gminie,
e przekazywanie decyzji Burmistrza oraz kierownikow podleglych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych, organizacji spotecznych wytypowanych do wykonywania
okreslonych zadan obronnych, majacych swa siedzibg na terenie gminy.

3. Zasady organizacji Systemu Stalych Dyzuréw (SSD), obejmuja:
a) zakres merytoryczny wraz ze szkoleniem:
o okreslenie struktury organizacyjnej Stalego Dyzuru i miejsca pehnienia,
e okredlenie zadan realizowanych w ramach Stalego Dyzuru,
e wyznaczenie 0s6b wchodzacych w sktad Stalego Dyzuru,
e opracowanie i aktualizacje wykazu danych teleadresowych os6b Statego Dyzuru,
e nadzorowanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia Statego Dyzuru,
b) zakres materialny, bytowy i funkcjonalny:
e wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego
pomieszczefi, w ktérych bedzie funkcjonowat Staty Dyzur,
e wyposazenie pomieszczen Statego Dyzuru w infrastrukture techniczng 1
informatyczna,
e wyznaczenie dyzurnego $rodka transportowego wraz z kierowca.

4. Do zadai Stalego Dyzuru Burmistrza Koluszek nalezy:

a) przyjmowanie sygnalow, zadan, polecen i informacji od organ6w kierowania panstwem 1
natychmiastowe przekazywanie ich Burmistrzowi, Inzynierowi Gminy, pracownikowi
ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz Kierownikowi Statego Dyzuru,

b) ewidencjonowanie tresci otrzymanych sygnaltéw, decyzji, zadan, polecen i stopni
alarmowych w ,dzienniku ewidencji informacji” stanowigcym zatacznik do
przedmiotowej Instrukcji,

¢) wstepna analiza i interpretacja otrzymanych zadan i sygnatow,

d) sprawne powiadamianie oséb odpowiedzialnych za osiggniecie wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa i stopni alarmowych,



e) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej na terenie gminy,

f) przekazywanie decyzji Burmistrza podleglym jednostkom organizacyjnym,

g) utrzymywanie ciaglej lacznosci i wymiana informacji ze Stalymi Dyzurami
wspoldziatajacych urzedow,

h) powiadamianie okre$lonych 0s6b o obowiazku niezwlocznego stawiennictwa w miejscu
pracy lub innym, wskazanym miejscu,

i) realizowanie innych zadan zwiazanych z funkcjonowaniem Systemu Statego Dyzuru
Burmistrza Koluszek.

5. Zadania wykonywane w ramach Stalego Dyzuru obejmujg:

a) uruchomienie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa procedur
zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa na terenie gminy,

b) przekazywanie polecef, decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okre$lonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa oraz przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych
podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

¢) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni
alarmowych,

d) uruchamianie Systemu Statego Dyzuru dla celéw szkoleniowo — treningowych.

6. Sposoby przekazywania sygnalu o KkoniecznoSci uruchomienia/rozwinigcia Systemu
Stalych Dyzuréw w gminie w pelnym lub ograniczonym zakresie:

a) zasadniczym sposobem przekazywania sygnalu o uruchomieniu/rozwinigciu Systemu
Stalego Dyzuru s3 techniczne $rodki tacznodci (telefon, fax, radiotelefon, poczta
elektroniczna),

b) w okre§lonych sytuacjach sygnat (informacja) moze by¢ przekazany za pomoca:

e S$rodkéw masowego przekazu (radio, telewizja),
e kuriera posiadajgcego uprawnienia i pelnomocnictwa.

7. Sklad osobowy i czas pelnienia Stalego Dyzuru:

a) Staly Dyzur stanowia:
e kierownik statego dyzuru— 1 osoba,
e starszy dyzurny — 1 osoba,
e dyzurny - 1 osoby.

b) Staty Dyzur po jego uruchomieniu pelniony jest na trzy zmiany:
e [ zmiana od godziny 06:00 do godziny 14:00,
e Il zmiana od godziny 14:00 do godziny 22:00,
e III zmiana od godziny 22:00 do godziny 06:00.

¢) dopuszcza si¢ wlaczenie w skiad Stalego Dyzuru osob zatrudnionych w innych
komérkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Koluszkach.

8. Miejscem pelnienia Stalego Dyzuru Burmistrza Koluszek jest Biuro Inzyniera Gminy
pokdj 004.



9. Podleglos¢ Stalego Dyzuru:
Staty Dyzur Burmistrza Koluszek podlega Burmistrzowi Koluszek.

10. Staly Dyzur moze byé wprowadzony w pelnym lub ograniczonym zakresie:

a)

b)

0)
d)

w czasie podwyzszania stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz w czasie zewngtrznego
zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i wojny (w pelnym zakresie lub ograniczonym
zakresie) w celu:

e wykonania okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych RP,

e realizacji zadan na rzecz centralnych i wojewddzkich organéw pafistwa,

e dla potrzeb szkoleniowych.

uruchomienie Stalego Dyzuru moze nastapi¢ po otrzymaniu sygnatu od Wojewody,
Starosty, Burmistrza Koluszek o potrzebie uruchomienia ,,SD” za pomoca technicznych
$rodkéw tacznoscei lub osobiscie przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie wydane
przez organy upowaznione do uruchomienia Statego Dyzuru,

uruchomienia Stalego Dyzuru dokonuje Burmistrz Koluszek,

dla celéw szkoleniowo-treningowych (w czasie stalej gotowosci obronnej pafistwa)
uruchomienie Stalego Dyzuru zarzadza Burmistrz Koluszek.

11. Kontrola i nadzér nad Stalym Dyzurem:

a)

Staty Dyzur moze kontrolowac:

e Burmistrz Koluszek lub osoba posiadajaca pisemne upowaznienie wydane przez
Burmistrza Koluszek,

e nadrzedne jednostki organizacyjne w SSD uprawnione do kontroli,

e bezposredni nadzér nad catoksztattem organizacji i funkcjonowaniem Systemu
Stalych Dyzuréw Burmistrza Koluszek sprawuje pracownik ds. obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego oraz Inzynier Gminy.



ROZDZIAL II
USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Obowigzki 0séb pelnigeych Staly Dyzur Burmistrza Koluszek:

2)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

zna¢ instrukcje Statego Dyzuru,

znaé strukture organizacyjna Urzedu Miejskiego,

znaé sygnaly powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz stopnie alarmowe,

znaé miejsce przebywania i sposéb komunikowania z Burmistrzem oraz kierownikiem
Statego Dyzuru,

przyjmowac i przekazywaé informacje uzyskane w czasie pelnienia dyzuru,

umie¢ poshugiwaé sie technicznymi $rodkami tacznosei, urzadzeniami biurowymi 1
informatycznymi znajdujacymi si¢ w dyspozycji Statego Dyzuru,

prowadzi¢ ewidencje podejmowanych i przekazywanych decyzji, polecen, zadan,
sygnaléw i stopni alarmowych oraz innych istotnych informacji.

2. Sklad zmiany Stalego Dyzuru Burmistrza Koluszek oraz jej oznakowanie:

a)
b)

¢)

po pelnym rozwinigciu Statego Dyzuru, dyzury petnione beda w sktadzie 3 osobowym,
zmiana Stalego Dyzuru sklada si¢ z kierownika zmiany Stalego Dyzuru starszego
dyzumego oraz dyzurnego,

osoby pelniace Staly Dyzur zobowiazane sg do noszenia identyfikator6w z napisem

»Staty Dyzur”.

3. CzynnoSci osoby pracujacej w godzinach pracy w Biurze Inzyniera Gminy po
otrzymaniu polecenia (lub zakodowanego sygnalu) w sprawie uruchomienia Stalego
Dyzuru:

a)
b)

©)
d)

zanotowanie tresci przekazywanej informacji,

zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej informacje, jej funkcji i numeru telefonu
(sprawdzenie wiarygodnosci otrzymanego sygnatu),

zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji przez
osobe upowazniona,

natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Burmistrza Koluszek 1
postepowanie zgodnie z jego poleceniami.

4. Czynno$ci zmiany przyjmujgcej dyzur:

a)
b)

c)
d)

e)

h)

pobranie dokumentacji Stalego Dyzuru zgodnie z zamieszczonym W niej opisem
dokumentow,

przyjecie wyposazenia pomieszczenia, w ktorym petniony bedzie Staly Dyzur zgodnie z
opisem,

zapoznanie si¢ z instrukcja dzialania Stalego Dyzuru i przystapienie do pracy,

zapoznanie si¢ z sytuacja na obszarze gminy, w tym o miejscu pobytu Burmistrza
Koluszek;

sprawdzenie funkcjonowania technicznych srodkow lacznosci i nawigzanie tacznoscei z:

e organami nadrzednymi,

e organami wspétdziatajacymi,

sprawdzenie stanu dyzurnych srodkéw transportu,

potwierdzenie podpisem faktu przyjecia dyzuru na meldunku zmiany zdajacej
(wyszczegolniajge ewentualne stwierdzone braki i niedociagnigcia),

zlozenie meldunku o objeciu stuzby kierownikowi Statego Dyzuru.

5. Zmiana zdajaca dyzur zobowigzana jest do:



a)
b)

c)
d)

sporzadzenia w formie pisemnej meldunku z przebiegu Statego DyZzuru,

zapoznania zmiany przyjmujacej z sytuacjg na terenic gminy oraz z otrzymanymi
zadaniami,

przekazania zmianie przyjmujacej dyzur wszystkich spraw niezalatwionych i wskazania
sposobu ich zatatwienia,

poinformowania zmiany przyjmujacej dyzur o miejscu pobytu Burmistrza Koluszek oraz
wydanych przez niego dyspozycjach.

6. Zadania oséb wchodzgcych w sklad Stalego Dyzuru:

Kierownik Stalego Dyzuru podlega bezposrednio Burmistrzowi Koluszek. Do jego

obowiazkow nalezy:

a) sprawowanie nadzoru w zakresie catoksztattu prac dotyczacych przygotowania i
zabezpieczenia funkcjonowania Stalego Dyzuru,

b) wydawanie polecen dyzurnym w sprawach zwiazanych z pelnieniem dyzuru,

¢) organizowanie pracy Stalego Dyzuru (przyjmowanie meldunkéw o zdaniu i przyjeciu
dyzuru) udzielenie instruktazu, kontrola petnienia dyzuru,

d) utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji Stalego Dyzuru,

€) opracowywanie na podstawie meldunkow zbiorczych (okresowych) informacji dla
Burmistrza Koluszek,

f) systematyczne szkolenie sktadu osobowego Statego Dyzuru,

g) zabezpieczenie w miarg potrzeb srodkow materiatowych i technicznych niezbednych dla
wiasciwego funkcjonowania Statego Dyzuru,

h) czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy stuzbowej w zakresie zadan wykonywanych
przez Staty Dyzur,

i) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw bhp i p.poz przez obsadg osobowa
Stalego Dyzuru,

j) wspélpraca z Policja w zakresie ochrony oraz obrony Stanowiska Kierowania w Statym

Miejscu Pracy i Zapasowym Miejscu Pracy.

Starszy dyzurny Stalego Dyzuru — podlega bezposrednio kierownikowi Statego Dyzuru. Do
jego obowiazkow nalezy:

a)
b)

©)
d)

e)

przyjmowanie zgodnie ze spisem dokumentacji Stalego Dyzuru,

sprawdzenie 1 przyjmowanie technicznych $rodkéw lacznosei znajdujgcych si¢ W
pomieszczeniu Statego Dyzuru,

dokonanie wpiséw w dzienniku meldunkow i dzienniku pracy Stalego Dyzuru,
sporzadzenie meldunkéw z przebiegu stuzby i przedstawienie ich podczas zdawania
shuzby kierownikowi Stalego Dyzuru,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

Dyzurny podlega bezposrednio starszemu dyzurnemu. Do jego obowiazkow nalezy:

a)

b)

d)

przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji i decyzji wplywajacych od organéw
nadrzednych, wspoldziatajacych i innych oraz przekazywanie ich Burmistrzowi Koluszek
lub wskazanym osobom,

powiadamianie telefoniczne lub kurierem okreglonych 0séb o niezwlocznym stawieniu
sie w miejscu pracy,

zglaszanie starszemu dyzurnemu przypadkéw uszkodzen i nieprawidtowosci w dzialaniu
technicznych $rodkéw tacznosci,

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika Stalego Dyzuru lub starszego
dyzurnego.



ROZDZIAL 111
STOPNIE ALARMOWE

I. Zadania okre§lone w katalogu stopni alarmowych sa to dziatania porzadkowo-ochronne
realizowane w celu przeciwdziatania i minimalizacji skutkéw atakéw terrorystycznych lub
sabotazowych i polegaja na skoordynowanym dzialaniu zaréwno instytucji 1 organdow
krajowych, jak i pafistw-cztonk6w Organizacji Traktatu Polnocnoatlantyckiego (NATO).

II. Stopnie alarmowe moga byé wprowadzane, zmieniane i odwolywane w drodze
zarzgdzenia przez:

1) Prezesa Rady Ministréw, na obszarze kilku wojew6dztw lub na catym terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ministra lub kierownika urzedu centralnego w odniesieniu do wszystkich lub wybranych
kierownikéw podlegtych, podporzadkowanych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych,
formacji i urzedow,

3) wojewode w stosunku do obszaréw, obiektow i urzadzen wedtug wlasciwosci miejscowej, na
obszarze catego lub czesci wojewodziwa.

TII. Prezes Rady Ministrow, ministrowie i kierownicy urzedéw centralnych oraz wojewodowie
moga wprowadzi¢, zmieni¢ i odwolaé stopief alarmowy kierujac si¢ posiadanymi informacjami
dotyczacymi zdarzefi lub mozliwosci ich wystapienia, w tym informacjami przekazanymi przez
Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego.

IV. Organy wymienione w ust. 2 moga przekazaé wykonawcom zarzadzenie o wprowadzeniu,
zmianie i odwolaniu stopnia alarmowego przy uzyciu powszechnie dostgpnych sSrodkow
tacznoéci, poprzez podanie komunikatu np. "Wprowadza sig¢ ....... stopien alarmowy"'.
Uzupetnieniem zarzadzenia moze by¢ szezegélowa informacja przekazana wykonawcom, ktorej
klauzula niejawnosci bedzie zalezata od rodzaju zawartych w niej danych.

V. Wojewoda Lodzki niezwlocznie po wprowadzeniu stopnia alarmowego powiadamia
wlasciwe organy samorzadu terytorialnego i kierownikéw stuzb i instytucji zaangazowanych w
realizacje planowanych zadan.

VI. Rodzaje stopni alarmowych

Pierwszy stopien alarmowy (stopienn ALFA wedhig terminologii NATO) ma zastosowanie w
przypadku uzyskania informacji o mozliwosci wystapienia zdarzenia o charakterze
terrorystycznym lub sabotazowym, ktérego rodzaj i zakres jest trudny do przewidzenia. Jego
wprowadzenie ma charakter ogdlnego ostrzezenia, a okolicznosci nie usprawiedliwiaja
uruchomienia przedsiewzie¢ zawartych w wyzszych stopniach alarmowych. Wszystkie organy
administracji publicznej i stuzby odpowiedzialne za bezpieczefistwo powinny by¢ w stanie
wprowadzi¢ i utrzymywac przedsigwzigcia tego stanu alarmowego na czas niecograniczony.
Drugi stopien alarmowy (stopieh BRAVO wedlug terminologii NATO) ma zastosowanie
w przypadku uzyskania informacji o mozliwosci wystapicnia zdarzenia o charakterze
terrorystycznym lub sabotazowym. Stopiefi ten jest wprowadzany w przypadku zaistnienia
zwickszonego i przewidywalnego zagrozenia dziatalnoscig terrorystyczng lub aktem sabotazu,
jednakze konkretny cel ataku nie zostat zidentyfikowany. Wszystkie organy administracji
publicznej i stuzby odpowiedzialne za bezpieczefistwo powinny posiadaé mozliwos¢ utrzymania
tego stopnia do chwili ustapienia zagrozenia, nie naruszajac swoich zdolno$ci do biezacego
dzialania.

Trzeci stopief alarmowy (stopien CHARLIE wediug terminologii NATO) ma zastosowanie w
przypadku jezeli zaistnialo konkretne zdarzenie, potwierdzajace cel potencjalnego ataku
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terrorystycznego lub w przypadku uzyskania informacji o osobach (grupach) przygotowujacych
dzialania terrorystyczne lub sabotazowe, albo tez wystapily zdarzenia o charakterze
terrorystycznym lub sabotazowym godzace w bezpieczenstwo innych panstw i stwarzajace
potencjalne zagrozenie dla Polski. Wprowadzenie przedsiewzigé tego stopnia na diuzszy czas
moze spowodowa¢ utrudnienia i bedzie mialo wplyw na funkcjonowanie stuzb
odpowiedzialnych za zapewnienie bezpicczefistwa.

Czwarty stopien alarmowy (stopienn DELTA wedlug terminologii NATO) ma zastosowanie w
przypadku wystapienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym,
powodujacego zagrozenie bezpieczenstwa Rzeczypospolitej Polskiej lub bezpieczefistwa innych
panstw i stwarzajacego zagrozenie dla Polski, albo tez wysokiego prawdopodobiefistwa
wystapienia takich dziatan na terytorium RP.

VIL Zadania do realizacji przez organy administracji publicznej oraz kierownikow stuzb 1
instytucji wlasciwych w sprawach bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego w poszczegblnych
stopniach alarmowych:
1. Po wprowadzeniu pierwszego stopnia alarmowego nalezy wykonaé w szczegélnosci
nastepujace zadania:

- na rzecz ochrony infrastruktury:
a) informowaé podlegly personel o koniecznosci zachowania wzmozonej czujnosci w stosunku
do 0s6b, zachowujacych sie w sposob wzbudzajacy podejrzenia,
b) zapewni¢ dostgpnos¢ w trybie alarmowym cztonkéw personelu niezbednego do wzmocnienia
ochrony obiektow,
¢) przeprowadza¢ wzmozone kontrole pojazdow oraz 0s6b wchodzacych na teren obiektow,
d) ograniczyé w obrebie instytucji ruch pojazd6w i 0séb do niezbgdnego minimum,
¢) sprawdza¢ na zewnatrz i od wewnatrz budynki bedace w stalym uzyciu, pod wzgledem
podejrzanych zachowan 0sob oraz w poszukiwaniu podejrzanych przedmiotow,
f) zamknaé i zabezpieczy¢ nie uzywane regularnie budynki i pomieszczenia,
g) sprawdzi¢ dziatanie srodkéw lacznosci funkcjonujacych na potrzeby systemu kierowania,
h) dokonaé przegladu wszystkich procedur, rozkazow, szczegélowych wymagan osobowych 1
logistycznych oraz zadan zwiazanych z wprowadzeniem wyzszych stopni alarmowych,
i) sprawdzi¢ dziatanie instalacji alarmowych oraz przepustowosé drog ewakuacji.

- na rzecz ochrony ludnosci:
a) prowadzi¢ wzmozong kontrolg miejsc duzych skupisk ludzkich, obiektéw uzytecznosci
publicznej oraz innych potencjalnych pozamilitarnych obiektow ataku, w celu wzmocnienia
ochrony,
b) informowaé odpowiednie stuzby w przypadku zauwazenia: nieznanych pojazdow na terenie
instytucji publicznych lub innych waznych obiektow, porzuconych paczek i bagazy lub w
przypadku zaobserwowania jakichkolwiek innych oznak nietypowe; dziatalnosci.
2. Po wprowadzeniu drugiego stopmia alarmowego nalezy wykonaé wszystkie zadania
wymienione dla pierwszego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy wykonaé w szczegélnoSci
nastepujgce zadania:

- na rzecz ochrony infrastruktury:
a) ostrzec personel o mozliwych formach ataku,
b) zapewni¢ dostgpnos¢ w trybie alarmowym personelu wyznaczonego do wdrazania procedur
dziatania na wypadek aktoéw terrorystycznych i sabotazowych,
¢) wzmocni¢ ochrong waznych obiektéw publicznych oraz sprawdzi¢ systemy ochrony obiektow
ochranianych przez specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne i wewngtrzne stuzby ochrony,
d) wzméc kontrole wszystkich przesytek pocztowych kierowanych do urzedu (instytucji),
e) dokonac¢ przegladu stanu posiadanych zapasow materiatowych i sprzetu,
f) poddaé kontroli przy wejsciu osoby wchodzace na teren obiektu oraz ich bagaze, paczki i inne
pojemniki,



g) zapewni¢ ochrong Srodkow transportu stuzbowego poza terenem obiektu, wprowadzi¢
kontrole pojazdu przed wejsciem do samochodu i jego uruchomieniem.

- na rzecz ochrony ludnosci:
a) wprowadzié nieregularne patrole do kontrolowania pojazdéw, ludzi oraz budynkow
publicznych w rejonach zagrozonych,
b) prowadzi¢ akcje informacyjno-instruktazowa, dla spoteczefistwa dotyczaca potencjalnego
zagrozenia, jego skutkéw i sposobu postepowania.
3. Po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego nalezy wykonaé wszystkie zadania
wymienione dla pierwszego i drugiego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy wykonaé w
szczegblno$ci nastgpujace zadania:

- na rzecz ochrony infrastruktury:
a) wprowadzi¢ dyzury dla oséb funkeyjnych odpowiedzialnych za wprowadzanie procedur
dziatania na wypadek aktow terroru lub sabotazu,
b) ograniczy¢ do minimum liczbg miejsc ogélnodostepnych w obiekcie/rej onie obiektu,
c) w uzasadnionych wypadkach wprowadzi¢ Scista kontrole o0s6b i pojazdéw przy
wejécin/wjezdzie na teren obiektow,
d) wprowadzi¢ scentralizowane parkowanie, w duzej odleglosci od najwazniejszych obiektow,
e) wyda¢ bron i amunicje oraz $rodki ochrony osobistej uprawnionym osobom wyznaczonym do
wykonywania zadan ochronnych,
f) wzmoceni¢ stuzbg ochronng oraz czestotliwoé¢ patrolowania obiektow,
g) wprowadzi¢ calodobowy nadzor miejsc podlegajacych ochronie,
h) wdrozy¢ dodatkowe procedury kontrwywiadowczej ochrony i ostony personelu i obiektow,
i) w placowkach dyplomatycznych poza granicami kraju wdrozy¢ dodatkowe procedury
bezpieczeristwa wynikajace z planow ochrony.

- na rzecz ochrony ludnosci:
a) wzmocni¢ ochrong organizowanych imprez masowych lub odwolaé organizacje imprez, jezeli
nie ma mozliwoéci wzmocnienia ochrony lub wzmocnienie nie gwarantuje zapobiezenia aktowi
terrorystycznemu,
b) dokona¢ przegladu dostepnej bazy i $rodkow medycznych pod katem mozliwosci
wykorzystania w przypadku ataku terrorystycznego lub sabotazowego,
¢) zaktualizowaé bazg danych o alternatywnych mozliwosciach zaopatrzenia w wodg,
d) zweryfikowaé dane o obiektach przeznaczonych dla potrzeb tymczasowego pobytu ludnosci,
e) rozwazy¢ i zdecydowaé o wdrozeniu dodatkowych przedsiewzie¢ wihasciwych dla rodzaju
zagrozenia.
4. Po wprowadzeniu czwartego stopnia alarmowego nalezy wykonaé wszystkie zadania
wymienione dla pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy
wykona¢é w szczegbInosci nastepujace zadania:

- na rzecz ochrony infrastruktury:
a) zabezpieczy¢ ciaglos¢ pracy zespolow zarzadzania kryzysowego,
b) przeprowadzi¢ identyfikacje wszystkich pojazdow znajdujacych si¢ juz w rejonie obiektu,
¢) kontrolowaé wszystkie poj azdy wjezdzajace na teren obiektu i ich tadunek,
d) wprowadzi¢ peing kontrolg dostepu do obiektu,
f) kontrolowa¢ wszystkie wnoszone na teren obiektu walizki, torebki i paczki,
g) przeprowadzaé czgste kontrole na zewnatrz budynku i na parkingach,
h) ograniczy¢ liczbg podrozy stuzbowych i wizyt 0s6b nie zatrudnionych w obiekcie,

- na rzecz ochrony ludnosci:
a) rozwazy¢ i zdecydowaé o wprowadzeniu ograniczen komunikacyjnych w rejonach
zagrozonych,
b) wprowadzi¢ zakaz przeprowadzania imprez masowych,
¢) zapewni¢ zaplecze logistyczne oraz medyczno-sanitarne, odpowiednio do mozliwego
zagrozenia.
VIIL. Wyiszy stopien alarmowy mozZe by¢ wprowadzony z pominigciem nizszych stopni.
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ROZDZIAL IV
INFORMACJE DODATKOWE

1. Aktualizacja dokumentacji Stalego Dyzuru:
e Osobg odpowiedzialna za utrzymanie w stalej aktualnosci dokumentéw Stalego
Dyzuru jest kierownik Stalego Dyzuru,
e Wykaz sktadu osobowego Statego Dyzuru okresla zatacznik do instrukeji,
e Grafik pelnienia shuzby Statego Dyzuru okresla zatacznik do instrukeji.
2. W przypadku otrzymania:
a) Sygnalu, (zarzadzenia) z Wojewoddzkiego Sztabu Wojskowego dotyczacego realizacji
zadanh na rzecz sit Zbrojnych RP,
b) zarzadzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania,

¢) informacji o wystapieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych sitami przyrody
lub awaria obiektéw technicznych (skazenie $rodkami  promieniotwérczymi,
chemicznymi, powodzie, zniszczenia na skutek wichury, opady $niegu, zawieje, itp)
nalezy powiadomié:

e Burmistrza Koluszek,

e Zastepce Burmistrza Koluszek,

e Sekretarza Gminy,

e Skarbnika Gminy,

e Inzyniera Gminy,

e Doradce Burmistrza ds. Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego,

e Pracownika ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego,

e W zaleznosci od rodzaju wystapienia zagrozenia odpowiednie stuzby:
Paristwowa Straz Pozarna, jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej z terenu
gminy Koluszki, Komendg¢ Powiatowa Policji itp.,

d) informacje zakodowane niezwlocznie przekaza¢ kierownikowi Statego Dyzuru.
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ROZDZIAL YV
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zmiana pelnigca stuzbe nosi identyfikator — ,,Staly Dyzur”.
Dyzurni nie mogg opuszczaé miejsca pelnienia stuzby bez zgody kierownika stalego
dyzuru lub osoby jego zastgpujace;j.

. Tryb spozywania positkéw oraz czas odpoczynku — reguluje kierownik Statego

Dyzuru.
Prawo do kontroli statego dyzuru maja:
e Burmistrz Koluszek,
e upowaznione osoby szczebla wojewodzkiego.
Dyzurni w okresie dyzuru nocnego moga odpoczywaé na zmiang.
Korzystanie z pomocy medycznej:
e w razie niedyspozycji chorobowej lub lekkiego zranienia dyzurny korzysta z
lekow i opatrunkéw znajdujacych si¢ w apteczce,
e w ciezkich przypadkach dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe (tel.999) i
powiadamia kierownika Statego Dyzuru.
Catoéé dokumentacji Statego Dyzuru przechowuje si¢ w migjscu wyznaczonym przez
kierownika Stalego Dyzuru w zamknigtej szafie w oddzielnej teczce.
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ROZDZIAL VI
WYKAZ DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

1. Zarzadzenie NrZ%9%./2012 Burmistrza Koluszek z dnia A.2.40. 2012 roku w sprawie
utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw na terenie gminy
Koluszek na potrzeby podwyzszania gotowoéci obronnej pafstwa oraz uruchamiania
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

2. Instrukcja funkcjonowania Statego Dyzuru Burmistrza Koluszek na czas zagroZenia
bezpieczenstwa panstwa 1 wojny.

3. Zalaczniki do instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Burmistrza Koluszek na czas
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 wojny:

Zalgcznik nr 1 Wykaz sktadu osobowego Stalego Dyzuru
Zalgcznik nr 2 Grafik pelnienia stuzby przez obsade Statego Dyzuru
Zalacznik nr 3 Wykaz numeréw telefonéw stuzb wspétdziatajacych
Zalgcznik nr 4 Telefony alarmowe

Zalgcznik nr 5 Jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych

Zalgcznik nr 6 Wykaz zaktadow opieki zdrowotne;j

Zalacznik nr 7 Wykaz aptek

Zalacznik nr 8 Wykaz kadry kierowniczej do powiadamiania
Zalacznik nr 9 Wezwanie pracownikoéw

Zalgeznik nr 10 Wykaz os6b majacych prawo wstepu do pomieszczen Statego Dyzuru
Zalgeznik nr 11 Arkusz aktualizacji

Zalgeznik nr 12 Dziennik ewidencji informacji Stalego Dyzuru
Zalgcznik nr 13 Dziennik meldunkéw Stalego Dyzuru

Zalgcznik nr 14 Identyfikatory

Zalgcznik nr 15 Brudnopis
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Zalacznik nr 1

Do instrukcji funkcjonowania

Statego Dyzuru
Wykaz skladu osobowego Stalego Dyzuru
[ Przewidywana |  Adres |  Telefon
o funkc]a podezas | zamleszkama L
stanowxsko w UM§§ uruchomienia | G
e L | StalegoDyurm | e
Rafal Kabat Gomec Goniec ul. 11 Llstopada 508 313 507
35b
Koluszki
Stawomir Kierowca Kierowca/Goniec | ul. Sienkiewicza | 602 448 644
Stawinski 33
‘ Koluszki
Krzysztof Specjalista Dyzumy ul. Chopina 5 503 004 732
Rawicki (koordynator stuzb Rogow
technicznych)
Inzynier Gminy
Zbigniew Brot Pracownik Dyzurny ul. 600 699 511
administracyjno - Koluszkowska 1
biurowy Zakowice
Regina Pracownik Dyzurny ul. 602 247 515
Jedrzejezyk administracyjno - Kochanowskiego
biurowy 7b
Koluszki
Stawomir Robotnik Dyzurny ul. Zwirki 17 m | 723 461 225
Kaczmarek gospodarczy 5
Koluszki
Witold Pracownik Dyzurny ul. Generata 788 332 221
Kosinski administracyjno - Andersa 1 m 11
biurowy Koluszki
Teresa Pracownik Dyzurny ul. Orzei 10 500 342 151
Selwakowska administracyjno - Koluszki
biurowy

mgr Waldemar Chalat




Zatacznik nr 2
Do instrukcji funkcjonowania
Statego Dyzuru

Grafik pelienia sluzby przez obsade osobowg Stalego Dyzuru

n'::gr Waldemar Chalat




Zalacznik nr 3

Do instrukeji funkcjonowania

Wykaz numeréw telefonéw sluzb wspoldzialania

Szef OC Wojewodztwa Lodzkiego

5

(42) 664-10-10

(42) 664-10-40

Statego Dyzuru

5 | Dyrektor WBiZK % § ; ” -
LUW w Lodzi (42) 664-13-90 (42) 664-14-43 603-795-580
WCZK 987

3. |LUW w Lodzi (42) 664-14-09 ggg ggj‘}igé -
EW 201-00 (42) 664-14-10 )

4. | Szef OC Powiatu Lodzkiego 693-563-532

Wschodniego EW 460-00

(42) 633-71-91

ﬁ

(42) 632-93-11

Szef OC Gminy Xndrespol o - )
] EW 461-10 (42)213-24-40 (42) 213-24-40 605-102-505
Szef OC Gminy Brojce
6. EW 461-20 (42) 214-03-98 (42) 299-69-59 503-803-924
Szef OC Gminy Koluszki
7. EW 461-30 (44) 725-67-00 (44) 714-58-40 604-113-090
Szef OC Gminy Nowosolna
8. EW 461-40 (42) 648-41-08 (42) 648-41-19 601-253-030
Szef OC Gminy Rzgow
9. EW 461-50 (42)214-12-10 (42) 214-12-07 601-338-728
g, (FeeROF Gy Iuszg (42) 614-33-25 (42) 6143-069 602-178-438
11. |KP PSP w Koluszkach (44) 714-65-90 (44) 714-06-21 -
12. | KP Policji w Koluszkach (44) 714-69-77 (44) 714-69-77 -
(42) 253-99-02
13. | PSSE w Lodzi (42) 253-99-01 602-537-770
(42) 253-99-00
14. | PIW w Lodzi (42) 640-70-60 (42) 650-08-33 601-406-579
15. |PINB (42) 632-78-81 (42) 632-78-81 601-080-630
16. | Zarzad Drog Wojewddzkich (42) 616-22-50 - 603-135-272
17. |MOPS (44) 714-58-25 - -
18. | Posterunek Energetyczny Koluszki (44) 714 09 94 (44)714 1592 -
19. | Pogotowie Gazowe LodZ (42) 674-70-68 (42) 675-93-05 -
20. |Patrol Rozminowania JW 4390 (44) 716-79-60 - 0 601-050-523
21. | Generalna Dyrekcja Drog Kraj. (42) 637-70-71 - -

.
N RMTST RZ
i ) ( < A4

mgr Waldemar Chala




Telefony alarmowe

Zatacznik nr 4
Do instrukeji funkcjonowania
Statego Dyzuru

Komenda Powiatowa Policji (44)
Powiatu Lodzkiego Wschodniego y . (44) 714-69-77
w Koluszkach S0 Rolusakd o | 714-1649 997 | 714-16-49
' P 714-69-75
Komenda Powiatowa PSP . (44)
Powintn Ladzkiess Wachodniego ?lf'g;m 12211{1;:21“28 714-04-78 98 | . 4(4026) 4
w Koluszkach - DIOW g0 714-69-90 e
Pogotowie Energetyczne 92-200 Tomaszoéw (44)
Obstugiwany teren — gm. Koluszki | Mazowiecki 714-09-94 991
ul. M. Curie
Sktodowskiej 51/53
Pogotowie Gazowe (42)
Obstugiwany teren — gm. Koluszki |90-137 £6dz 674-70-68 (42)
ul. Uniwersytecka 2/4 | 674-55-23 992 675-93-05
(calq dobe)
Zaktad Ustug Komunalnych 95-040 Koluszki
(44) ) ]
ul. Mickiewicza 4 714-04-95
Koluszkowskie Przedsiebiorstwo | 95-040 Koluszki
Gospodarki Komunalnej Sp. z 0. o. (44) - (44)
ul. Mickiewicza 4 714 -58-45 714-65-54
:; M RZ

ﬂ'fq.' Waldemar bf? laf




bSP w Koluszkach -

Jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych

Zatacznik nr 5
Do instrukcji funkcjonowania
Statego Dyzuru

ul. 11 ListOPﬂNlaﬁ~39u (44)7145829 | (44)7145829 |. .
95-040 Koluszki J—W—@—g}iomsm =
OSP WD?(uglem D‘h—l . 58 osp-
gle ; dlugie@wp.pl
95-040 Koluszki ROLGLY Bas ugie@wp-p
OSP w Gatkowie Duzym ul. Dzieci Polskich 18
ST Cullby Dy | COr WoN B4 - -
OSP w Wierzchach Wierzchy 15 =
95-040 Koluszki SHdaon Sha :
OSP w Borowej 95-041 Gatkéw Duzy —— ] -
ul. Dluga
OSP w Bedzelinie ul. Strazacka 16 S ) -

95-040 Koluszki




Zatacznik nr 6
Do instrukcji funkcjonowania
Stalego Dyzuru

Wykaz zakladéw opieki zdrowotnej

(44) 714 08 00

95-040 Koluszki

ul. Korczaka 5 (44) 714 50 00
95-040 Koluszki
ul. Przejazd 6 (44) 71422 22

95-040 Koluszki
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Zatacznik nr 8
Do instrukeji funkcjonowania
Statego Dyzuru
Wykaz kadry kierowniczej do powiadamiania

Waldemar Chatat Burmistrz (44) 725 6 700 508 000 308
Krystyna Zastepca Burmistrza (44) 725 6 700
Lewandowska
Beata Kusiak Sekretarz (44) 725 6 704 500 670 930
Bogustawa Kubicz Skarbnik (44) 725 6 720 512 446 532
Mateusz Karwowski Doradca Burmistrza (44) 7256 775 507 380 666

Wykaz 0s6b zajmujacych sie zarzadzaniem kryzysowym

Katarzyna Jasiaczek - Referent ds. OC 1 (44) 725 6 714 663 553 882
Swiderek zarzadzania
kryzysowego

Krzysztof Rawicki Inzynier Gminy (44) 725 6 768 503 004 732

BfJR ( is::z

wt;u Waldemar Chalaf




Zalacznik nr 9

Do instrukeji funkcjonowania
Statego Dyzuru

Wezwanie pracownikow

Wzdor wezwania do stawiennictwa

Wezwanie

R T T e e—

fimie i nazwisko/

Prosze o natychmiastowe stawienie sie w migjscu pracy /.......cccoccvviiiiiniiinn. £
innym miejscu

Sprawa bardzo pilna.

Ipodpis kierownika jednostki organizacyjnej,
pracownika z up. kierownika jedn. organizacyjnej./

Koperta

/stanowi jednoczesnie pokwitowanie odbioru wezwania przez osobg powiadomiong
0 obowigzku stawienia sie w okreslonym miejscu po godzinach urzedowania/

KOLEJNOSC POWIADAMIANIA ..............
PaN(i) oo e
zam. ... L AP ST NI W 1 o R R B, W
telefon nr ' e e
tel. Komorkowy nr ..i.iveeeeeeie. Bl

/ czytelny podpis powiadomionego/

L1t

URMISFRZ
A
jat

mar Waldemar Chata



Zalacznik nr 10
Do instrukeji funkcjonowania
Statego Dyzuru

Wykaz 0s6b majgceych prawo wstepu do pomieszezen Stalego Dyzuru

Waldemar Chatat Burmistrz
Krystyna Lewandowska Zastgpca Burmistrza
Beata Kusiak Sekretarz Gminy

Bogustawa Kubicz

Skarbnik Gminy

Mateusz Karwowski

Doradca Burmistrza

1,
2.
3.
4.
5.
6.

Katarzyna Jasiaczek - Swiderek

Referent ds. OC i

d kr

1. Rafat Kabat Goniec

2 Stawomir Stawinski Kierowca

8 Krzysztof Rawicki Specjalista (koordynator

stuzb technicznych)
Inzynier Gminy

4. Zbigniew Brot Pracownik administracyjno -
biurowy

5. Regina Jedrzejczyk Pracownik administracyjno -
biurowy

6. Stawomir Kaczmarek Robotnik gospodarczy

7. Witold Kosinski Pracownik administracyjno -
biurowy

8. Teresa Selwakowska Pracownik administracyjno -

biurowy

& 9 -
BURMLSTRZ

' - alat
mdr Waldemar Chala



Zaltacznik nr 11
Do instrukeji funkcjonowania
Statego Dyzuru

Arkusz aktualizacji

‘UC-‘.,/

i . halat
mgr Waldemar ( hafa?
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Meldunek
1. Staly Dyzur w Gminie Koluszki przyjalem/przyjelam w dniu .................ccceiee 0 godzinie
................... o0 B4 1T v (R L T TOu AR SRS —r
2. Podczas pelnienia Stalego Dyzuru przyjeto  ...ocoeeevvvrnnnnnn (podaé  ilosé)
informacji/polecefi, z ktérych zalatwiono ....................... (podaé ilos¢ — wg dziennika
ewidencji informacji zawartych w pozycjach od ... ...........oe. A0 oo cveieece e i),
3. Z polecen otrzymanych od przetozonych dalszego zalatwienia wymagaja: (podac tres¢)
4. Inne uwagi do przebiegu Statego Dyzuru:
5. Staty Dyzur wraz z dokumentacja wymieniana w spisie zdaje w dniu ...........ccooeeeinnii 0
(2B 111
(imie i nazwisko osoby zdajacej dyzur) (imie i nazwisko osoby przyjmujacej dyzur)
(podpis osoby zdajacej dyzur) (podpis osoby przyjmujacej dyzur)

Zatacznik nr 13
Do instrukeji funkcjonowania
Statego Dyzuru

Dziennik meldunkéw Stalego Dyzuru

BURMISTRZ
T ad <

mgr Waldemar Chalat



Identyfikatory

Do

Urzagd Miejski
w Keluszkach

STALY DYZUR
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Zakacznik nr 14
instrukeji funkcjonowania
Statego Dyzuru
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Zatacznik nr 15
Do instrukcji funkcjonowania
Statego Dyzuru

Brudnopis

gi RS FRZ
A

mar Waldemar Chata!



