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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoteczne pod nazwa:

LSwiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Koluszkach.”
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l. Nazwa i adres zamawiajgcego.

Zamawiajgcy: Gmina Koluszki, ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki .
Prowadzacy postepowanie: Urzad Miejski w Koluszkach, 95 — 040 Koluszki,
ul. 11 Listopada nr 65, tel. (44) 725-67-00, (44) 725-67-10, fax (44) 714-58-15,
NIP 728-24-71-753, REGON 590648362.

Il. Tryb zaméwienia.

Zamowienie jest realizowane na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004r.
Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986.) w zwigzku

z zatgoznikiem nr X1V do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE
z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajgca dyrektywe
2004/18/WE.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, paczek
pocztowych | przesylek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich
ewentualne zwroty dla Urzedu Miejskiego w Koluszkach.

2. Szczegdtowy zakres zaméwienia zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do ogloszenia
0 zamowieniu.

3. Przez przesytki objete przedmiotem niniejszego zamowienia zamawiajacy
rozumie:

1) nierejestrowane ekonomiczne — niebedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) nierejestrowane priorytetowe — przesylki najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

3) polecone — przesylki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania, ktore nie
sa przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

4) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane, przyjgte za potwierdzeniem
nadania, najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

5) polecone z potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane, przyjete za
potwierdzeniem nadania, ktdre sg przesytkami najszybszej kategorii i doreczane za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

B) polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane, przyjete
za potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii i dorgczane za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru,

4. Czas dorgczenia przesytek listownych rejestrowanych i nierejestrowanych
w nastepujgcych maksymalnych terminach:

1) do 4 dni robaczych dla przesytki niebedacej przesytka najszybszej kategorii,
2) do 1 dna roboczego dla przesyiki bedacej przesytkg najszybszej kategorii
(priorytetowe).

5. Czas doreczenia przesytek kurierskich w ciggu jednego dnia roboczego.



6. Zamawiajacy przewiduje nadawanie:
1) przesytek listowych o nastepujacych gabarytach:

a) Gabaryt A — przesytki o wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, diugosc
325 mm, szerokosé 230 mm,

b) Gabaryt B — przesytki o wymiarach:

- minimum: jesli chodz jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 20 mm, diugos¢ 325
mm lub szerokosé 230 mm,

- maksimum suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiaréw (diugosc) nie moze przekroczyc 600 mm,
Uwaga: ustala sie tolerancje wszystkich wymiarow -+/- 2 mm,

2) Paczek pocztowych o gabarytach A, obejmujacych nastepujgce wymiary:
a) minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

b) maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosé 600 mm, szerokosé
50 mm, wysokos¢ 300 mm,
- z tolerancjg wszystkich wymiaréw +/- 2 mm,

7. Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postgpowania odbywac sie
bedzie na podstawie zawartej umowy, ktdrej integralng cze$¢ stanowic bedg oferta
wykonawcy wraz ze wszystkimi zatgcznikami, niniejsze ogtoszenie o zamdwieniu
oraz zgodnie z przepisami prawa odnoszacymi sig do $wiadczenia ustug
pocztowych, w tym w szczegolnosci:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 22017 r., poz, 1481 ze
zmianami) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

3) Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa,

4) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywiinego,

5) ustawg z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi,

6) rozporzadzeniem Ministra Administracji | Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej ,

7) innymi wiasciwymi przepisami prawa,

9. Kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien CPV:

64.11.00.00 - 0 — ustugi pocztowe
64.11.29.99 - 4 — ustugi pocztowe dotyczgce listow
64.11.30.00 - 1 - ustugi pocziowe dotyczace paczek



V. Termin wykonania zamoéwienia.

Wymagany termin realizacji zaméwienia - od 2 stycznia 2019 roku do 31 grudnia
2019 roku.

V. Warunki udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, kidrzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu:

a) kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw — Zamawiajgcy uzna warunek
za spelniony jezeli wykonawca wykaze, ze zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zmianami) uzyskat
wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej.

b) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
Zamawiajgcy nie okresla wymagan w tym zakresie.

¢) zdolnos$ci technicznej lub zawodowe;j.
Zamawiajacy nie okresla wymagan w tym zakresie.

VI. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.

1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 1 do ogtoszenia o zamowieniu.

2. Odpis z wiagciwego rejestru lub centralnej ewidencii i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji.

3. Aktualny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elekironicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 14B1 ze zmianami).

4. Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy — jezeli zostato ustanowione
badz do reprezentowania wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
o zamowienie przediozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez
notariusza.

VIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie 0s6b
uprawnionych do porozumiewania sig¢ z wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg
mailowa.
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. W przypadku przekazywania informacji drogg faksowg lub mailowa kazda ze

stron na zadanie drugiej strony powinna niezwlocznie potwierdzi¢ fakt ich
ofrzymania.

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie pytania dotyczace

wyjasnienia tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, wykonawca zobowigzany jest
wniesé w jezyku polskim albo wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci

ogioszenia oraz zatgcznikéw pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
wplynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do korica dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadnia ofert

. Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien jednak nie pdznigj niz dwa dni

przed uptywem terminu skiadania ofert.

6. Korespondencje pisemng nalezy kierowaé na adres: Urzgd Migjski

w Koluszkach, ul. 11 Listopada 65, 95 - 040 Koluszki.

7. Korespondencje w formie faksowej nalezy przesyta¢ na numer faksu:

(44) 714-58-15,

8. Korespondencje w formie mailowe]j nalezy przesyta¢ na e- mail:

L]

um@koluszki.pl

. Osobami upowaznionymi przez zamawiajgcego do porozumiewania sig

z wykonawcami sg: Agata Witkowska, Marek Borowinski
- tel. (44) 725-67-44.

Vill. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznad¢ sie dokfadnie z informacjami zawartymi
w ogtoszeniu o zamowieniu | przygotowad oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem
i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim w formacie A4, na maszynie

do pisania, kemputerze lub recznie diugopisem oraz powinna by¢ spigta lub
zszyta. Kazdy dokument skiadajgcy sig na oferte musi by¢ czytelny.

. Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykonawce jest

sporzadzony w jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz
z tumaczeniem na jezyk polski.

. Dokumenty zlozone w formie kserokopii muszg by¢ opatrzone klauzula:

ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM" i poswiadczone za zgodnosc z oryginatem
przez wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

. Kazdy wykonawca skfada tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

. Wszystkie zatgczniki do ogioszenia o zaméwieniu stanowia jej integralng

czese.



8. Data i godzina dostarczenia oferty do zamawiajgcego bedg odnotowane na
kopercie jako oficjalny termin ztozenia oferty.

9. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tredci oraz zabezpieczajgcej jej
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert. Oferta powinna by¢ oznakowana
w nastepujgcy sposéb:

Oferta na:

~Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego
w Koluszkach”.

oraz
Nie otwieraé przed dniem 14.12.2018 r. do godz. 10:40

IX. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego tj. w kancelarii Urzedu
Miejskiego w Koluszkach, ul. 11 Lisiopada 65 w godz. 800 . 1600 (we wtorki

w godz. 800 — 1700 v piatki w godz. 800 — 1500,
nie pézniej niz do dnia 14.12.2018 r. do godz. 10:30

Uwaga: decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby zamawiajgcego,
a nie data jej wystania przesylka pocztowa lub kurierska.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 14.12.2018 r. o godz. 10:40
w Urzedzie Miejskim w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65 w sali nr 112.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od dnia terminu skfadania ofert.
X. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty musi by¢ wyrazona w walucie polskiej.

2. Zamawiajacy nie bedzie prowadzit rozliczenia pomiedzy zamawiajacym,
a wykonawca w walutach obcych.

3. Cena bruito przyjeta do poréwnywania ziozonych ofert musi uwzgledniac
wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgeymi przepisami realizacji catosci zamdwienia.

4. Cena ofertowa w wysokosci brutto powinna by¢ podana liczbowo i stownie.

XI. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.



Xll. Uzupelnienie oferty, odrzucenie oferty, wykluczenie Wykonawcy,
uniewaznienie postepowania

1. Jezeli Wykonaweca nie ztozy wymaganych dokumentow i o$wiadczen, a
zlozone oswiadczenia lub dokumenty sag niekompletne, zawierajg biedy lub
budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do
ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie
przez siebie wskazanym, chyba, ze mima ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

2. Jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w pkt. 1, nie
uzupetni zadanych o$wiadczen lub dokumentéw zostanie on wykluczony
z przedmiotowego postepowania.

3. Postepowanie zostanie uniewaznione, jezeli nie wptynie na nie zadna wazna
oferta.

Xill. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci na
stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacije o udzieleniu
zamowienia, podajgc nazwe lub imieg i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart
umowe w sprawie zamadwienia publicznego.

2. W razie nieudzielenia zaméwienia, Zamawiajgcy niezwtocznie umiesci na

stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacije o nieudzieleniu
zamowienia.

XIV. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach.

1.

Wyboru wykonawcy dokonano w wyniku rozstrzygniecia w dniu..................
postepowania przeprowadzonego zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (1. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986).

Strony zgodnie ustalajg, ze integralng czg$¢ umowy stanowi:
a) Ogloszenie o zamowieniu.
b) Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami.

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek
pocztowych i przesytek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich
ewentualne zwroty dla Urzedu Migjskiego w Koluszkach.

Przedstawiciel wykonawcy ma obowigzek kazdorazowo udokumentowac odbidr
przesylek pieczecig, podpisem i datg w pocztowe] ksigzce nadawczej (dla
przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloéciowym przesytek wedtug
poszczegdinych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

Zamawiajacy bedzie umieszczat na stronie adresowej przesytek w miejscu
przeznaczonym na opfaty pocztowe, odcisk pieczeci o tresci ustalone;
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z Wykonawca. Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych muszg byé
zapewnione prze Wykonawce.

Przesyiki pocztowe beda dostarczane do adresatoéw w kopertach oryginalnych,
przekazanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania
przez Wykonawce wiasnych opakowan na przesyiki oraz nie dopuszcza
mozliwosci by na kopercie oprocz danych wskazanych przez Zamawiajgcego
znajdowaty sig informacje o oplacie za ushuge pocztowg zwigzang ze
$wiadczeniem czeéci zamowienia przez podwykonawcow.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 2 stycznia 2019 roku do 31
grudnia 2019 roku.

Wykonawca zobowigzany jest do dorgczania przesytek nadchodzgcych do
siedziby Zamawiajgcego — tj. Kancelarii Urzedu Miejskiego w Koluszkach, ul.
11Listopada 65 w godz. 8.30 ~ 11.00 od poniedziatku do pigtku oraz odbioru
przesylek wychodzgcych w godz. 10.00 — 11.00.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dostarczenia przesytek pocztowych we
wtasnym zakresie do wyznaczonej przez wykonawce placowki nadawczej.

Objete przedmiotem niniejszej umowy przesytki dostarczane bedg przez
Wykonawce do kazdego wskazanego na przesylce miejsca w kraju i za granica,
objetego porozumieniami miedzynarodowymi w tym zakresie.

W kazdym przypadku nieobecnosci adresata przesytki, wykonawca pozostawi
adresatowi zawiadomienie o prabie dostarczenia przesytki (pierwsze awizo)
zawierajgce wskazanie miejsca i czasu przesytki przez adresata. Termin odbioru
przesylki przez adresata po pierwszym awizo ustala sig na 7 dni, liczgc od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po uptywie tego terminu

w przypadku niepodjecia przez adresata wymagane jest wystawienie
powtornego zawiadomienia (powtérne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki

w terminie nie diuzszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia. Po
uplywie czternastodniowego terminu nieodebrana przez adresata przesytka
podlega zwrotowi z podaniem przyczyny nieodebrania przesytki, zgodnie z art.
44 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
oraz innymi wiasciwymi przepisami.

Zamawiajgcy zastrzega, aby koszt zwrotu przesytki niedorgczonej adresatowi
z przyczyn, o ktérych mowa w pkt. 11 nie przekraczat kwoty nadania przesytki
wedtug cen dla nadania przesyiki, ktora nie jest przesylkg najszybszej kategorii.

Zamawiajgcy wymaga, aby datg wigzaca dla przesylek byta data odbioru
przesytki przez wykonawce w siedzibie zamawiajgcego.

Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi
mie¢ moc dokumentu urzedowego. Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie
nadania jednoznacznie okreslato date przyjgcia przesyiki oraz jednostke
organizacyjng wykonawcy, ktory nadat przesyike.

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1) za wykonanie przedmiotu umowy zamawiajgcy bedzie uiszczat optate
w formie optaty z dotu,
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2) przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate wniesiong przez Zamawiajgcego
bezgotéwkowo poprzez polecenie przelewu, po zakorczeniu okresu
rozliczeniowego.

3) okresem rozliczeniowym jest okres petnego miesigca kalendarzowego.

4) Podstawg rozliczen finansowych jest iloczyn iloéci przesylek poszczegdlnych
rodzajow (w tym zwrotdw) zrealizowanych w okresie rozliczeniowym i cen
jednostkowych za poszczegdlne rodzaje tych przesyiek, naliczane wediug
stawek okreslonych w formularzu ofertowym (zatgeznik nr 1) ztozonym przez
Wykonawce.

5) Wszelkie rozliczenia wynikajace z realizacji umowy, w tym wystawianie faktur,
dokonywane beda w terminie 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego.

B6) Naleznosé na rzecz wykonawey z tytutu realizacji przedmiotu umowy ptatna
bedzie przelewem na rachunek bankowy wykonawcy wskazany na fakturze
w ciggu 30 dni od dostarczenia zamawiajacemu prawidiowo wystawionego
oryginatu faktury VAT na nabywce tj. Gmine Koluszki, 85 — 040 Koluszki, ul.
11 Listopada 65.

Maksymalna warto$é umowy wyniesie nie wiecej niz............ zt brutto
(stownie:.......... ),
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 16 zawiera wszystkie koszty realizacji

przedmiotu umowy, w tym podatek VAT, koszty odbioru przesytek, ewentualne
upusty i rabaty.

Zadanie sfinansowane zostanie $rodkami zabezpieczonymi w budzecie Gminy
Koluszki w dziale....... , rozdziale.......... N T .
Zmiana klasyfikacji budzetowej nie wymaga aneksu do umowy.

Przewidywana ilos¢ przesytek, w tym poszczegélnych ich rodzajow okreslona
zostata w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do ogtoszenia

o zamodwieniu, z zastrzezeniem ze rzeczywiste ilosci przesytek wynikac bedg
z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego, dlatego mogg odbiegac od ilosci
wskazanych w formularzu ofertowym.

Zlecenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postepowania bedzie
dokonywane sukcesywnie zgodnie z biezgcymi potrzebami Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie zlecat ustuge bedacg przedmiotem niniejszej umowy do
wysokoéci srodkow finansowych zabezpieczonych w budzecie Gminy Koluszki.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze przyjete ilosci ujgte w formularzu ofertowym
moga byé przekroczone (zwiekszone) na poszczegdlnych pozycjach pod
warunkiem, ze wartosé wszystkich zleconych ustug ogotem nie przekroczy kwoty
z wybranej oferty i zawartej umowy.

Ceny podane przez wykonawce w formularzu ofertowym nie beda ulegaty
zmianom przez caly okres umowy z zastrzezeniem zmiany podatku VAT na
ustugi pocziowe.

Ceny okreslone przez wykonawce w formularzu cenowym ulegna obnizeniu
w toku realizacji zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce
z cennika wykonawcy beda nizsze od cen wskazanych w formularzu cenowym.



25.

26.

27.

28.

29,

30.

31.

Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem zamawiajgcego
obnizone optaty, zgodnie z cennikiem wykonawcy.

W przypadku zmiany cen, o kiérych mowa w pkt. 26, Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego w formie pisemnej.

Wprowadzenie zmian wymaga zgody zamawiajgcego wyrazonej w formie
aneksu do umowy.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy
w stosunku do treéci oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawey
w nastepujacych przypadkach:

a) Zmiana podatku VAT na ustugi pocztowe

b) Zmian obowigzujgcych przepisdw prawnych, jezeli zgodnie z nimi
konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu
prawnego.

c) Aktualizacji stosowanych przez wykonawce | zamawiajgcego rozwigzan ze
wzgledu na postep technologiczny.

d) Gdy oplaty pocztowe wynikajgce z cennika wykonawcy beda nizsze od cen
wskazanych w formularzu cenowym.

W przypadku gdy Wykonawca w danym dniu nie dostarczy korespondencji do
siedziby Zamawiajgcego lub nie odbierze korespondencji przygotowanej do
wysylki z siedziby Urzedu Miejskiego w Koluszkach, Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwosé naliczenia kary umownej za kazdy dzien w wysokosci 100,00
zt., (sto ztotych). Wyjatek stanowi wystapienie sity wyzszej i jgj
nastepstw/skutkéw, rozumianych jako zdarzenie zewnetrznie niemozliwe do
przewidzenia i kiéremu nie mozna byto zapebiec. W takim przypadku kara
umowna nie zostanie naliczona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdinych
odszkodowania przewyzszajgcego wysoko$é kar umownych za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie postanowien umowy.

Wykonawca zobowigzuje sig do przyjmowania reklamaciji ustug od
Zamawiajacego. Wykonawca w umowie zapisze zasady procedury
reklamacyjnej, ktéra uwzgledni m.in.

a) forme reklamacji — preferowana pisemna,

b) reklamacje z tytutu niewykonania okreélonej ustugi mozna zgtosic
Wykonawcy po uptywie 14 dnia od nadania przesyiki rejestrowanej, nie
péZniej jednak niz 12 miesigcy od dnia jej nadania,

c¢) odpowiedz na reklamacje w formie pisemnej, w terminie nie dtuzszym niz
30 dni od daty zgtoszenia reklamacji przez Zamawiajgcego.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy

w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytki, zamawiajgcemu przystuguje
odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach okreslonych w ustawie Prawo
pocztowe.
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32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Zamawiajacy i wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy wszelkich
informadii, ktoére maja wptyw na stan bezpieczenstwa w czasie obowigzywania
umowy jak i po jej rozwigzaniu.

Zamawiajacy o$wiadcza, iz w przypadku powierzenia mu danych osobowych
0s6b fizycznych przez Wykonawce bedzie w petnym zakresie przestrzegac
przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenie dyrekiywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie
danych), (Dz. U.UE.L. z 2016 Nr 119 poz. 1)

W przypadku gdy pkt. 33 zostanie zrealizowany to strony zobowigzane s3 do
podpisania umowy o powierzeniu danych osobowych.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapewnienia poufnoéci danych osobowych
udostepnionych mu w zwigzku z wykonywaniem ninigjszej umowy,

a w szczegolnosci do tego, ze nie bedzie przekazywac, ujawniac lub
wykorzystywaé danych osobowych osobom nietiprawnionym oraz e informacje
takie zostang wykorzystane wytacznie w celach, w jakich zostaly w niniejszej
umowie wymienione.

Wykonawca oéwiadcza, ze wyraza zgode na potracenie kar umownych

z wystawionych faktur za wykonane ustugi pocztowe, po przeprowadzeniu
postepowania wyjasniajacego potwierdzajacego zasadno$c i wysokosé
naliczonej kary umowne;j.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy
w przypadku:

1} likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa
wykonawcy,

2) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych
termindw,

3) wykonanie przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania
zmiany sposobu jego wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez
zamawiajgcego terminu na dokonanie zmiany,

Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie
i zawieraé uzasadnienie. W kazdym przypadku, jezeli odstgpienie przez
zamawiajacego nastepuje z winy wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 20% kwoty, o ktérej mowa

w pkt. 16.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg
odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego, przepisy dotyczace Swiadczenia ustug
pocztowych i ustawy Prawo zaméwien publicznych,

Ewentualne spory moggce wyniknaé w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy
strony beda rozstrzygaé polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygac je
bedzie sgd powszechny wiasciwy dia siedziby zamawiajgcego.
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41. Umowe sporzadzono w frzech jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz dla wykonawcy | dwa egzemplarze dla zamawiajgcego.

XV. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajgcy
informuje, ze:

1) Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Burmistrz Koluszek
reprezentujacy Gmine Koluszki z siedzibg w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65,
tel. 44 725 67 00, e-mail: um@koluszki.pl,

2) Funkgje Inspektora ochrony danych osobowych petni Pani Karolina Sybilska,
e - mail: iod@odosc.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust, 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia
publicznego.

4) Przetwarzane Pani/Pana dane osobowe mogg zostaé ujawnione osobom
biorgcym udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 pkt 4
oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2018 1., poz. 1986), dalej ,ustawa Pzp",

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 87 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, -
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy, a w przypadku uméw i postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, ktére otrzymaty dofinansowanie przez Unig Europejska przez okres
wynikajacy z uchwaly w sprawie przyznania dofinansowania oraz obowigzku
archiwizacyjnego.

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy
Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp. Podanie
danych jest dobrowolne, jednakze nalezy mie¢ na uwadze, iz jest rownoczesnie
warunkiem wzigcia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

7) PRAWA PRZYSLUGUJACE WZGLEDEM DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z przepisami RODO, wzgledem Pani/Pana danych osobowych, kidre sg
przetwarzane przez Burmistrza Koluszek reprezentujgcego Gming Koluszki

z siedzibg w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65, przystugujg Pani/Panu
nastepujace uprawnienia:

« prawo dostepu do danych osobowych;

» prawo do sprostowania danych osobowych;

« prawo do usuniecia danych osobowych;,

« prawo do ograniczania przetwarzania danych osobowych;

12



e prawo do przenoszenia danych osobowych;
« prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

« prawo do niepodlegania decyzji polegajgcej na zautomatyzowanym
przetwarzaniu.
8) Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa sig na podstawie wyrazonej
przez Panig/Pana zgody, przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody

w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, kiorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

9) W przypadku nieprawidtowego przetwarzania danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do panstwowego organu nadzorczego do
spraw ochrony danych, czyli do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

XVI1. Postanowienia korficowe.

1. Integralng czeécig niniejszego ogtoszenia o zamoéwieniu jest zatgcznik nr 1 do siwz
— Formularz ofertowy.
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