ZARZADZENIE NR A M‘/

BURMISTRZA KOLUSZEK
zdnia 9006, 2014

w sprawie wprowadzenia regulaminu zamdéwien publicznyeh o wartosci nicprzekraczajgeej kwoty 30.000
curo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U.z2013r. poz. 594 zpéZn. zm.), woparciu o art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznyeh (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) w zwigzku zart, 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 2 pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig regulamin prowadzenia i rozstrzygania postgpowan o udzielenie zamowien publicznych do

lewoty 30.000 euro.
Rozdziak 1,
Wprowadzenie

§ 2. Przez zaméwienia publiczne nalezy rozumie¢ umowy odplatnie zawierane miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcg, ktdrych przedmiotem sy uslugi, dostawy lub roboty budowlane.

§ 3. Przy zamowieniach do kwoty 30.000 euro powinno sig stosowud przepisy Kodeksu cywilnego 1 ustawy
o finansach publicznych.

§ 4. Niniejszy regulamin nie ma zastosowania do zaméwien o szacunkowe] wartodci nelto ponize] kwoty
12.000 zl.

Rozdzial 2,
Sposob postepewania przy udziclaniu zamawien ponizej kwoty 30.000 curo

§ 5. Szacowanie wartosci zamdwienia.

I. Podstaws ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcey, bez
podatku od towardw i ushug, ustalone z nalezytq starannosciy.

2. Nie mazna w celu uniknigeia stosowania przepisow ustawy dzieli¢ zamowienia na czesci Jub zanizaé jepo
wartosci.

3. Zgodnie z aktualnie obowiazujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw z dnia 31 grudnia 2013 1.
(Dz. U. 22013 r., poz. 1692) w sprawic $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigeego podstave
przeliczania wartosei zamowien publicznych kurs fen wynosi | euro = 4,2249 7|,

4. W przypadku zmiany w/w rozporzadzenia nalezy przy przeliczaniu wartosci zamowien uwzgledni¢ aktualnie
obowiyzujgcy kurs curo.

§ 6. Sprawdzenic ezy w budzecie Gminy Koluszki sy zabezpieczone srodki na sfinansowanie zadania.

f. Przed rozpoczeciem procedury osoba merytorycznie prowadzgea postepowanie lub osoby zatrudnione na
stanowisku ds. zamowien publicznych zobowigzane sy sprawdzié czy w budzecie Gminy Koluszki sg
zabezpieczone srodki na sfinansowanie zadania i w jakiej wysokosci.

2. Dopuszeza sie prowadzenie postepowania lub zebranic ofert cenowych celem uzyskania informagji jaka
kwolg nalezy zabezpieczy¢ na sfinansowanie danego zadania, ale rozstrzygniccie postepowania i udzielenie
zamdwienia moze nastapic dopiero po zabezpieczeniu w budzecie rodkéw linansowych.

§ 7. Publikacja ogloszenia na stronie internetowej, wysylanie do firm (0sdb) zapylani dotyczacych danej sprawy
z dokladnym opisem przedmiotu zamoéwienia, zebranie ofert lub dokonanie rozeznania telefonicznego.

1. Osoba merylorycznie prowadzgca postepowanie lub osoby zatrudnione na stanowisku ds. zaméwien
publicznych wybicrajg w jaki sposéb posigpowanie bedzie ogloszone tak, aby dokona¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty zzachowaniem: przejrzystodei, rzetelnodei, celowosci, cfektywnosei, konkurencyjnosci oraz réwnepo
tralitowania Wylkonawedw.
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2. Osoba prowadzaca sprawe powinna napisaé¢ zaproszenie do skladania ofert lub zapytanie ofertowe
zawierajace wszystkie niezbedne informacje dotyczace: przedmiotu zamoéwienia, wymaganych doliumentow,
termindw i formy zlozenia oferty zgodnie ze wzorem stanowigeym zalgeznik nr 1 do zarzadzenia,

3. Sposab postgpowania powinien by¢ uzalezniony w szczegdlnosci od: przedmiotu zamowienia, charakteru i
specyfiki zaméwienia, terminu wykonania oraz jego wartosci. Formami ogloszenia i wybrania najkorzystniejszej
oferty sa:

a) ogloszenie postepowania na stronie internetowej www.koluszki.samorzady.p!,

1) ogloszenie w prasie lokalnej,

¢) wyslanie pisemnych zapytai do minimum 3 wybranych Wykonawcow,

d) telefoniczne zebranie ofert cenowych od minimum 3 wybranych Wykonawedw,

¢) rozpoznanie cen rynkowych na podstawie ofert zamieszczonych na stronach internetowych,
f) ogloszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.

4. Zalecang formg publikaci zaproszenia do skladania ofert lub zapytania ofertowego jest ogloszenie na stronie
internetowej Urzedu Miejskiego w Koluszkach.

5. Zaleca sie, aby termin sktadania pisemnych ofert nie byl krétszy niz 5 dni.

6. Osoba merytorycznie prowadzgca postgpowanie lub osoby zatrudnione na stanowisku ds. zamowien
publicznych okresiaja czy oferty majg by¢ skiadane pisemnie w zamknigtych kopertach w kancelarii Urzedu, czy
dopuszcza sie skladanie ofert takze faksem lub e-mailem.

§ 8. Spisanie protokaolu i przedlozenie propozycji wyboru do Burmistrza celem jej zatwierdzenia.

1. Po uplywie terminu na skladanie ofert osoby prowadzace postepowanie rozpatruja zlozone oferty, badajg ich
kompletnosé i praponuja dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

2. W tym celu nalezy spisa¢ uproszczony protokdél postgpowania podpisany przez minimum osaby i

2
przedlozy¢ propozycjg do zatwierdzenia przez Burmistrza zgodnie ze wzorem stanowigcym zaltgeznik nr 3.

3. Po zatwierdzeniu protokolu nalezy poinformowaé wszystkich skladajacych oferty o wynikach postgpowania:
telefonicznie, pisemnie lub wyniki opublikowaé na stronie internetowej.
§ 9. Zlozenie wniosku do Burmistrza o udzielenie zaméwienia.

. W uzasadnionych przypadkach, osoba merytorycznie prowadzaca sprawe lub osaby zatrudnione na
stanowisku ds. zamdwieil publicznyeh moga zlozy¢ wniosek do Burmistrza o zgode na udzielenie zamdwienia bez
zastosowania procedury opisanej w § 7 niniejszego regulaminu i zebrania ofert cenowych.

2. Do uzasadnionych przypadkéw mozna zaliczyé okolicznosci, gdy:

a) zajdzie lkoniecznos¢ udzielenia natychmiastowego zamdéwienia i nie mozna zachowal termindow na
przeprowadzenie procedury zmierzajgcej do wyboru najkorzystniejszej oferty,

b) zajdzie koniecznoé¢ zachowania tych samych parametrow technicznych, kompatybilnosci z  innymi
urzadzeniami, programami itp.,

c) zamowienie ze wzgledu na specyfike lub kompleksowos¢ mozna uzyskac tylko u jednege Wykonawey lub w
wymaganym terminie tylko jeden Wykonawca moze zrealizowaé zamdwienie,

d) zachodzi koniecznosé udzielenia zamdwienia dodatkowego Wykenawcy, z ktérym uprzednio zawarta zostala
umowa na wykonanie robét budowlanych, $wiadczenie usiug lub dostawy,

e) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy konieczne jest udziclenie danego zamowienia.

3. Wniosek do Burmistrza powinien zawieraé niezbedne informacje dotyczace przedmiotu zamowienia, ceny i
terminu realizacji oraz uzasadnienie udzielenia danego zaméwienia, zgodnie z zalgcznikiem nr 2.

4. Wniosek powinien byé podpisany przez minimum 2 asoby.
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§ 10. Z wybranym Wykonawcg zawiera sig pisemng umowe podpisywang przez Burmistrza, radce prawnego i
kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy. W przypadku dostaw ponizej kwoty netto w wysolosei 20.000 zl lub
ustug jub robét budowlanych ponizej kwoty netto w wysokogci 5.000 z1 dopuszeza si¢ tylko wyslanie pisemnego
zaméwienia na dostawy lub zlecenia wykonania uslug lub robét podpisanego przez Burmistiza przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.

§ 11. Wszystkie zaméwienia, ktorych wartes¢ nie przekracza 30.000 euro podlegaja wpisowi do rejestru
zamdwief prowadzonego na stanowisku ds. zaméwien publicznych.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy, Doradey Burmistrza ds. Inwestycji | Rozwoju
Gospodarczego oraz kierownikom referatow.

§ 13. Traci moc zarzadzenie nr 93/2013 Burmistrza Koluszek z dnia 24 czerwea 2013 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu zamowief publicznych o wartosci nieprzekraczajace] kwoty 14.000 euro oraz
zarzgdzenia nr 179/2013 z dnia 12 grudnia 2013 r. i nr 46/2014 z dnia 24 lutego 2014 r. Burmistrza Koluszelk w
sprawie zmiany regulaminu zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 14.000 euro.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTHRZ

!
f ———
Gfduncin
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Zalgcznik Nr | do Zarzgdzenia Nr /M/Ixmy

Burmistrza Koluszek

2 dnia, .06 20141,

Zaproszenie do zlozenia oferty/Zapytanie ofertowe
{postgpowanie ponizej kwoty 30.000 euro)

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem ninigjSzego ZamMOWIBIIA JEST ..o se ettt et ee e e e ss s et ss et esssere s eesrennnenes

3. Opis kryteriéw oceny oferty - cena oferty - ......... Yo
inne kryteria oceny - ........%
4. Opis sposobu przygotowania oferfy:
Oferta powinna by¢ sporzgdzona czytelnie w jezylu polskim,
Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete i podpisane przez osobe uprawniong do wystepowania w
imieniv Wykonawcy,

Oferte mozna sklada¢ w kancelarit Urzgdu Miejskiego w Keoluszkach przy ul. 11 Listopada 63, przesiac

faksem na NUMEer .....coovveeevneveenic e, [ub e-mailem na adres um{@lkoluszki.pl
Oferty mozna skladad w terminie do dnia .....ocooooviiiiicniinecninnin do godz. ...

5. Oferta powinna zawierac¢ nastepujace dokumenty:

6. Platnos¢:
1) Naleznosc zostanie uregulowana ze Srodkéw budzetowych Gminy Koluszki.

2) Naleznosc bedzie zaplacona w terminie do ......... dni od daty nalezytego wykonania ...

i otrzymania prawidlowo wystawionej faltury VAT/rachunku.
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7. Postanowienia koficowe
Do niniejszej specyfikacji nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 styeznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

8. Do kontalitow z oferentami upowaznieni sy:

Informacje udzielane sg w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Koluszkach.

Zalgczniki do zaproszenia:

1} Formularz olertowy

Zatwierdzil

BURMIBTIRZ

mgr Waldemar Chala!
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Zamawiajacy: Gmina Koluszki
ul. 11 Listopada 65
95-040 Koluszki

Przedmiot zamowienia

Cena netto w wWysoKosel ....cocoveiniciinninnnn, zl
stownie:
e teererieeseesiereessreseeseeeseeisibietssiasei s i aeaneinnrerrreerars eteEieestisebstisheeessrrerseerereeiartentsinhanieeneesnaronreenes zl
Cena brutto w wysokosCi .e.coeeveervenreenecnanne zl
slownie:

{(podpis osoby upowaznionej do wystgpowania w imieniu Oferenta)

BURMIBTRZ

—
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Zalgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr /M/{/M[{
Burmistrza Koluszek

Koluszki, dnia vooveeeeereeevvo,

Whiosek do Burmisirza Koluszek o udzielenie zamabwienia
bez zastosowania procedury

Wartos¢ zamowienia wynosi:

RELO: (vt eee s, zl
DIULO: v, zl
Szacunkowa WartoS€ W etro: .oocovvveeeeeeeeeseeooeoos s

Szacunkowa wartosé zostala przeliezona we kursu | euro = ............ PLN
Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych (t.j. Dz. U. z 2010

r.Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) do ninigjszego postgpowania nie maja zastosowania przepisy ww ustawy.,

Wymagany/pozadany termin realizacji: .....ocoeeoveververevrenn,

Informacja o przeprowadzonych negocjacjach z wybranym WyKonawea: ...........ocomveeevoeroeosooooo

3) e et e Zatwierdzenie wnioslku

BURMIBTRZ

f‘—"\
m ﬁfe(mar C#afaf
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Zalgeznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr (Mﬂ m (/

Burmistrza Koluszel:
z dnia..Qez.zQ.G.'....QDM r.

Protolcdl

spisany w dniu .......... errerisessenns

NI SPIAWY oo,
I. Tryb postepowania: postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartogei nie przekraczajycej

‘ 30.000 euro,

2. Wartost zamdwienia ustalona zostala na Kwolg o, zb+ VAT ... %, co stanowi
FOWNOWATLOSE ooeevieern. euro (wg kursu { eure = .................. z1).
3. Pracownik dokonujacy ustalenia wartoset SZACUNKOWE] ZAMOWIENIA: 1vovvvovvvrevereeeeseeeeoooooo

7. Zestawienie zlozonych ofert cenowych:

Nraoferty Nuzwa wykomawey Ceny afertowe brutto

8. Wybrana oferta z uzasadnieniem:

3) e Zatwierdzenie protokolu

BURMIBTRZ
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