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Rozliczenie rzeczowo- finansowe zrealizowanych zadan inwestycyjnych wraz z
przygotowaniem niezbednej dokumentacji celem przyjecia srodka trwalego do ewidencji
srodkow trwalych,
Prowadzenie ewidencji srodkow trwalych w zakresie nalezacym do dzialalnosci referatu,
Wspoldzialanie z stanowiskiem ds. zaopatrzenia i nadzoru w zakresie prowadzenie ksigzki
obiektu budowlanego Urzedu,
Pozyskiwanie funduszy na realizacj¢ inwestycji ze Srodkéw pozabudzetowych
w niezbednym zakresie takim jak:
a) przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie zadan,
b) zawieranie umow na dofinansowanie inwestycji,
¢) przygotowywanie i prowadzenie niezb¢dnej dokumentacji oraz wspotudzial w
przeprowadzanych kontrolach w zakresie wykonywania warunkéw umoéw o
dofinansowanie,
d) rozliczenia koncowe $rodkow wiasnych 1 pozyskanych 2z funduszy
zewnetrznych na realizacj¢ inwestycji , modernizacji i remontow.
€) przygotowywanie wnioskow oraz prowadzenie caloksztaltu zagadnien w
zakresie wystepowania o umorzenia pozyczek pozyskanych ze Zrodel
zewnetrznych na dofinansowanie inwestycji gminnych.

f) prowadzenie niezbgdnej sprawozdawczosci o przebiegu zadan inwestycyjnych
realizowanych przy wspoludziale finansowym ze Zrédel pozabudzetowych.
Opracowywanie projektéw planéw finansowych dla zapewnienia prawidlowego
funkcjonowania miejskiej gospodarki komunalnej, a w szczegélnosci w zakresie

utrzymania czystosci 1 porzadku na terenach komunalnych i drogach Gminnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem zaméwien publicznych w zakresie
wykraczajacym poza zadania innych stanowisk a w szczegélnosci:

a) sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowien,

b) prowadzenie spraw formalnych zwiazanych z prawidlowa realizacja prowadzonych
postepowan,

¢) przygotowywanie umow na podstawie rozstrzygnietych postgpowan.

Opracowywanie programow pomocowych i wnioskow aplikacyjnych dla Gminy
Koluszki.

Wspolpraca i staly kontakt z instytucjami wdrazajacymi programy pomocowe.
Wspoldzialanie z jednostkami samorzadu terytorialnego 1 organami administracji
rzadowe) w zakresie pozyskiwania funduszy pomocowych przez Gming Koluszki.
Prowadzenie bazy danych o krajowych i zagranicznych funduszach pomocowych.

5. Do zadan Rewidenta Zakladowego nalezy:

if

W

e

Biezaca kontrola realizacji zadan i obowigzkéw pracownikow wynikajacych z
obowiazujacych ustaw, uchwal i zarzadzen w jednostkach organizacyjnych Gminy tj. w:
1) urzedzie miejskim,

2) zakladach budzetowych,

3) samorzadowych instytucjach kultury,

4) jednostkach budzetowych oraz innych instytucjach i organizacjach w zakresie
wykorzystania przyznanych $rodkow finansowych z budzetu gminy.

Organizowanie dziatalnosci kontrolne;j.

Opracowywanie rocznych planéw kontroli oraz uzgadnianie ich z Burmistrzem Miasta.
Przeprowadzanie kontroli zgodnie z zatwierdzonym przez Burmistrza Miasta rocznym
planem kontroli wewnetrznych.

Badanie dowodow ksiggowych oraz zapisow w ksiggach rachunkowych.

Ocena systemu gromadzenia Srodkéw publicznych dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem.
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