7 ARZADZENIE NR 130/2013
BURMISTRZA KOLUSZEK
2 dnia 20 sierpnia 2013 .

w sprawie wprowadzenia Polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy Z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
U.z 2013 1. poz. 330, poz. 613) oraz art. 3 rozporzadzenia Ministra Finansow Z dnia 1 luatego
zporzadzenie W sprawie szczeghlinych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetaowych,

paflstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
Polskiej (Dz. U. z 2012r.

(Dz. 2013
2012 1. zmieniajacego 1o
dla budzetl panstwa,

samorzqdowych zakiadow budzetowych,
iednostek budzetowyeh majacych siedzibg poza granicami RZGCZypospolitej

Wr 22, poZ- 121) Burmistrz Koluszek zarzadza, o nastepuje:

1. Wwprowadza sig Zasady rachunkowosct W Urzedzie Miejskim W Koluszkach

wediug zalgcznika do niniejszego zarzadzenia.
1. Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowiazujacych W Urzedzie Miejskim

gc';lnych zasad prOWadzenia ksiag rachunkowych, W tym wskazanie migjsca prowadzenia

unkowych, okreglenie roku obrotowego 1 wehodzacyeh W 1eg0 skiad okreséw

ksiag rac
sprawozdawczych, ustalenie technik prowadzenia ksiag rachunkowych oraz metod i terminéw

inwentaI}’ZOWania sktadnikow majatkowych,
2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
1) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:
a) zaktadowego planu kont, ustalajacego wykaz Kont ksiegi giownel, przyjgte zasady klasyfikaciji
zdarzeil, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiqzania z kontami

ksiegl g’féwnej, 7
chunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera

) wykazuksiqg ra
— wykazu Zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputarowych nosnikach

danych Z okresleniem ich strukiury, wzajemnych powigzai oraz ich funkcji w organizacji

calodei ksiag rachunkowych i W procesach przetwa:zania danych,

¢) opist systemu przetwaxzania danych, 2 przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu

komputera — opisu systemu informacyjnego, zawierajacego wykazZ programow, procedur
fub funkeji, W zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow
i parametrow Oraz programowych zasad ochrony danych, w tym W szczegOlnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetWarzania, a ponadto okreslenie wersji
oprogramowania i daty roZpoCzZECia jego eksploatac)i,

4) systemnu stuzgcego ochronie  danych : ich zbiorow, W tym dowoddéw  ksiggowych,

ksigg rachunkowych 1 innych dokumentow stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapiséw.

§2. Traci mMOC obowiazywania 7arzadzenie Nr 76/2012 z dnia 11 maja 2012 r.
ki rachunkowosci oraz Zarzgdzenie Nr 103/2012 Burmistrza Koluszek

W sprawie wprowadzenia Polity
2 dnia 31 maja 2012r. W sprawie zmiany do Zarzadzenia Nr 76/2012 Burmistrza Koluszek

7 dnia 1 maja 2012 1. W sprawie wprowadzenia Polityki rachunkowosci.

§3. Zasady rachunkowosci okreslone W ninigjszym zarzgdzeniu zastosowanie majg
r0CEsOW gOSpodarczych ewidencjonowanych w ksiggach rachunkowych od dnia 01 stycznia

dop
7013 roku, natomiast zasady ewidencji z zakresu gospodarowania odpadami od dnia 01 lipca 2013 1.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy Koluszki.

BURM!S‘ij

mgr Waldemar Chalat

§5. Zarzadzenie wehodzi w Zycie Z dniem podpisania
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1. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH.

L1. Miejsce prowadzenia ksiqg rachunkowych:
Ksiggi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Koluszkach prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miejskiego,
tj. Koluszki ul. 11 Listopada 65.

L.2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresdw sprawozdawczych:

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 01 stycznia
do 31 grudnia. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych powinno nastgpié do dnia
30 kwietnia roku nastgpnego. ,

Okresami sprawozdawczymi w trakcie roku obrotowego sa:

1) poszczegolne miesigee dla sprawozdan jak nizej:

a)
b)
c)
d)

deklaracje ZUS,

deklaracje dla podatku od towardw i ushug,
sprawozdanie Rb-27s,

sprawozdanie Rb-28s,

2) za okresy kwartalne (I, 11, II1, I'V) sporzadza si¢:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)
h)

sprawozdanie Rb-NDS,
sprawozdanie Rb-27s,
sprawozdanie Rb-28s,
sprawozdanie Rb-27ZZ,
sprawozdanie Rb-50,
sprawozdanie Rb-N,
sprawozdanie Rb-Z,
sprawozdanie Rb-ZN

3) za okresy potroczne sklada sie:

a)
b)

c)

sprawozdanie Rb-308,
sprawozdanie Rb-348,
sprawozdanie opisowe — informacja o realizacji budzetu,

4) zarok skiada sie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
i)
J)

sprawozdanie Rb-PDP,

sprawozdanie Rb-WSa,

sprawozdanie Rb-ST,

sprawozdanie Rb-UN

sprawozdanie Rb-UZ

sprawozdanie roczne z wykonania budzetu - opisowe,

bilanse:

> bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

> bilans jednostki budzetowej - urzedu,

» faczny bilans jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych
obejmujgey bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse jednostkowe samorzadowych
jednostek  budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych sporzgdzony
na podstawie jednostkowych bilansow,

» skonsolidowany bilans,

sprawozdanie SG-01 statystyka gminy

rachunek zyskow i strat jednostki (wariant pordwnawczy),

zestawienie zmian w funduszu jednostki.



Wzory okre§lonych wyzej sprawozdan okreslone zostaly w:

1) Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz .pafistwowych jednostek budzetowych majgeych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej,

2) Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajacym rozporzadzenie
w sprawie szezegdlnych sasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

3) Rozporzadzenin Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej,

4) Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowycls,

L3. Technika prowadzenia ksiqg rachunkowych:

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone s3 za pomocg komputera. :

Ksiegi rachunkowe sg trwale oznaczone nazwa jednostki — urzedu lub organu — gminy, ktorej dotycza
(kazda ksiega wigzana badZ zszyta badz spieta takie kazda luzna kartka kontowa, takze jezeli maja
one posta¢ wydruku komputerowego lub zestawienia), nazwe danego rodzaju ksiggi, wyraZne
oznaczenie co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia, przechowywane
starannie w ustalonej kolejnosci. Prowadzac ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera zachowana
jest automatyczna kontrola ciaglosci zapisow, przenoszenia obrotéw lub sald, Wydruk komputerowy
sktada sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej.

Ksieei rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw (sum zapisow) i sald,

ktore tworza:

1) dzienniki — zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane
sg W nim chronologicznie; zapisy sa kolejno numerowane, O pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi; sumy zapisow liczone
sa w sposdb ciagly; jego obroty sq zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi
gtdwnej,

2) ksiega gléwna (konta syntetyczne) - prowadzona jest W sposéb spelniajacy zasady podwdjnego
zapisu, systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzei gospodarczych zgodnie
z zasada memorialowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane sg W terminie ich
zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, kidrego dotycza,

3) ksigga pomocnicza (konta analityczne) stanowia zapisy uszezegdlawiajace dla wybranych kont
ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gldwnego.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ W szczegolnosei dla srodkow trwalych, w tym takze
srodkow trwalych w budowie, rozrachunkéw z kontrahentami, rozrachunkéw z pracownikami,
operacji zakupu i sprzedazy,

4) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych — sporzadza sig
na koniec kazdego miesigca. Zastawienie zawiera: symbole i nazwy kont; salda kont na dzien
otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku
oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego; sume sald na dzief otwarcia ksigg rachunkowych,
obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego. Obroty .Zestawienia ...” s3 zgodne z obrotami dziennika,

5) wykaz skladnikow aktywow i pasywdw — rolg inwentarza spelnia zestawienie obrotow i sald kont
ksiegi glownej oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych sporzqdzony na dzien zamknigcia
ksiag rachunkowych.
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Konta pozabilansowe pelia funkcje wylgeznie informacyjno — kontrolng, Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywdow. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innymi urzadzeniami
ewidencyjnymi.

Ujmowane sa na nich:

§rodki trwale postawione w stan likwidacji,

srodki trwale dzierzawione,

obee srodki trwale przejsciowo uzytkowane,

zaangazowanie srodkdw na wydatki budzetowe,

naleznosci warunkowe,

zobowigzania warunkowe.

W jednostce samorzadu terytorialnego dla tzw. organu konta pozabilansowe obejmuja:

¢ planowane dochody budzetowe,

* planowane wydatki budzetowe,

* rozliczenie z innymi budzetami— naleznosci warunkowe,

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy — pakiet
BURMISTRZ, na ktory skiadaja sig: FK Organ, FK Jednostka, SKPP, SKPG, SWP, Pies, Rio, SWU,
Place, Srodki trwale.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktére nastgpilo w okresie sprawozdawczym. Podstawy zapiséw w ksiegach
rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej
»dowodami Zrédlowymi™:

* zewngfrzne obce — otrzymane od kontrahentow,

» zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

* wewngetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

Podstawa zapiséw mogg by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

¢ zbiorcze - stuzgce do dokonania fgcznych zapiséw zbioru dowodow zZrédlowych, ktére muszg byé
w dowodzie zbiorezym pojedynczo wymienione,

» korygujace poprzednie zapisy,

¢ zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu Zrédiowego,

¢ rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedhug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwodci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw

zrodlowych dopuszczalne jest udokumentowanie operacji gospodarczych za pomoca ksiggowych

dowodéw zastgpezych, sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych operacji. Powyzsze nie moze

dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktorych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem

od towarow i ustug. Dowéd ksiggowy powinien zawieraé co najmniej:

*  okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,

»  okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczych,

*  opis operacji oraz jej wartos¢, w tym okreslone w jednostkach naturalnych,

» date dokonania operacji oraz datg sporzadzenia dowodu,

podpis wystawcy dowody i osoby odbierajacej,

stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych

przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja),

podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.



Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartodci na walutg

polska wedhig kursu obowiazujacego w  dniu przeprowadzenia ~operacji gospodarczej.

Wynik przeliczenia zamieszcza si¢ bezpogrednio na dowodzie lub na zalaczonym piSmie

7 jednoczesng adnotacj, ze dokument zawiera zatacznik (wyjatek: system przetwarzania danych

zapewnia automatyczne przeliczenie walut obeych na walutg polska, a wykonanie tego przeliczenia

potwierdza odpowiedni wydruk).

Dowaody ksiggowe prowadzone s3 W sposob rzetelny, tj. zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacii

gospodarczej, kompletne, oraz wolne od bigdéw rachunkowych. Nie wolno dokonywaé w dowodach

ksiggowych wymazywania i przerdbek. Bledy w dowodach zrodlowych zewngtrznych obcych

i wlasnych mozna korygowac jedynie przez wysianie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu

zawierajace sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem. Bledy w dowodach wewnetrznych

moga byé poprawiane przez skreélenie blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci
skreélanych tresei fub kwoty, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby
uprawnionej (dopuszcza sig uzycie pieczatki imiennej). Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter

i cyfr. Natomiast stwierdzone bledy w zapisach ksiegowych poprawia sig:

o przez skreflenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, podpisanie poprawek i umieszczenie
daty — te korekty nanosi si¢ we wszystkich dokumentach i tak wnoszone poprawki nie mogg by¢
wprowadzane po zamknigeiu miesiaca,

e przez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowdd zawierajacych korekty blednych zapisow,
dokonywane tylko zapisami dodatnimi i tylko ujemnymi.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco.

Zapis ksiegowy powinien zawieraé co najmniej:

« date dokonania operacji gospodarczej,

s okreslenie rodzaju i numer identyfikacy]
oraz jego date,

e zrozumialy i krétki opis operacii,

o kwote i datg zapisu,

» oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

ny dowodu ksiggowego stanowiacego podstawg zapisu

Stosowany w Urzedzie Miejskim w Koluszkach modut FK nadaje poszezegolnym operacja

gospodarczym nastepujgce oznaczenia:

1) numer pozycji dziennika — kolejno przypisany numer dokumentu w porzadku chronologicznym
bez wzgledu na rodzaj wprowadzanych dokumentow (numer automatycznie nadany przez
program), _

2) rodzaj dokumentu— okreslone w stowniku grupy dokumentow to m.in. faktury, wyciagi bankowe
— wydatki, wyciagi bankowe — dochody itp.., dokument PK, sprawozdania itp.,

3) numer dokumentu — indywidualny numer rodzaju dokumenty, tj. numer przypisany w porzadku
chronologicznym poszczegéinemu rodzajowi dokumentéw (np. grupa faktury posiada swoje
numery nadane w Kkolejnodei ich wprowadzania, grupa wyciag bankowy — dochody réwniez
posiada w tej pozycji swoje numery wedhug kolejnosci ich wprowadzania),

4) pozycja dokumentu— odnosi sie do dekretacji strony Wn lub strony Ma,

5) numer operacji — niepowtarzalny, przypisany automatycznie przez program numer do dokonanego
ksiegowania indywidualnego dokumentu np. zaksiegowanie tylko na stronie Wn faktury
otrzymuje swéj niepowtarzalny numer a zaksiggowanie tej samej faktury na stronie Ma otrzymuje
kolejny numer operacji.

Natomiast na dowodach ksiggowych pracownicy Urzedu Miejskiego samodzielnie nadaja numery

wykazane w pozycjach 2, 3 { 4 famane przez miesiac, ktérego dotycza.



L4, Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majgtkowych:

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania

i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajacych z ustawy o rachunkowosci oraz okreslone

zostaly szczegdlowo odrebnym zarzadzeniem Burmistrza Koluszek.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajgcy na: zliczeniu, ogladzie rzeczowych skladnikdéw majatku i pordwnaniu
stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznodci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
sktadnikow aktywow drogg potwierdzenia zgodnodci ich stanu wykazywanego w ksiegach
Jjednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci tych skladnikéw.

Spisowi z natury zgodnie z instrukcja inwentaryzacji podlegaja:

s gotowka w kasie,

papiery wartosciowe — akcje, czeki obce, weksle,

rzeczowe skladniki aktywow obrotowych,

rzeczowe skladniki aktywdéw obrotowych objete ewidencja ilosciowo — wartodciowa,

znajdujgce si¢ na terenie niestrzezonym S$rodki trwafe, z wyjatkiem $rodkéw trwalych,

do ktorych dostep jest znacznie utrudniony i gruntdw,

e znajdujgce si¢ na terenie niestrzezonym maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad $rodkow
trwatych w budowie.

Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywow, ktore powierzono jednosice do uzywania.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego

potwierdzenia informacji o stanie Srodkdw na rachunkach bankowych, stanie naleznosci

i stanie aktywdw powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnodci stanu podpisuje

kierownik jednostki lub osoba upowazniona zgodnie z wewngtrznymi unormowaniami jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

»  aktywow pienigznych na rachunkach bankowych,

e naleznodei od kontrahentdw,

* naleznosci z tytuln udzielonych pozyczek,

* wartoci powierzonych innym jednostkom wiasnych skfadnikéw aktywdw; potwierdzenie
powinno dokona¢ sig¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczyé: nazwy i rodzaju skiadnika, jego
ilosci, ceny jednostkowej i wartosei bilansowe;j.

Salda wskazanych wyze] naleznosci wuzgadniane s3 przez pisemne wyslanie informacji

i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sig do;

* naleznosci spornych i watpliwych,

* naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

» naleznosci od pracownikéw,

¢ naleznosci z tytudlu publicznoprawnych,

» innych aktywow i pasywodw, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

Poréwnanie stanu _zapisbw w_ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu

wynikajacego. z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych

spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

* wartosci niematerialnych i prawnych — weryfikacje ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie
prawidtowosci udokumentowania poszczegolnych tytuléw prawa majatkowego oraz sprawdzenie
prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisdéw umorzeniowych, a zwlaszcza zgodnosci ustalen
kierownika jednostki z okresami amortyzacji,

o dhigoterminowych aktywéw finansowych, np. akcj,
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érodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzef,

materialéw i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

érodkdw pienigznych w drodze,

czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow,

naleznodei  spornych, watpliwych, naleznodei 1 zobowigzah  wobec pracownikow

oraz publicznoprawnych,

naleznosci i zobowiazan wobec 0sob nieprowadzacych ksiggi rachunkowe,

e gruntéw i trudno dostepnych ogladowi srodkow trwatych,

o funduszy wlasnych i funduszy specjalnych — inwentaryzuje sie weryfikujac zmiany ich stanu
(zmniejszenia albo zwiekszenia) w minionym roku w Swietle obowiazujacych przepiséw
regulujacych te fundusze,

e rezerw i przychodow przyszlych okresow,

e innych rozliczen miedzyokresowych — weryfikacja stanu ksiggowego przez sprawdzenie
prawidlowosci udokumentowania poszczegolnych  tytulow tych przychodéw w oparciu
o zawarte umowy i decyzje w przypadku dhugoterminowych naleznosci z tytulu dochoddéw
budzetowych. ]

W zakresie gruntéw i budynkéw inwentaryzacja prowadzona jest poprzez poréwnanie danych

ksiegowych z wyciagami z ksiag wieczystych, decyzjami organu wykonawczego © przekazaniu

w trwaly zarzad oraz protokotem zdawczo — odbiorczym czy tez umowa o oddanie w uzytkowanie

wieczyste nieruchomosei Skarbu Pafistwa na rzecz gminy.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych:

1) ustala sig nastepujgce terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace sig na terenie strzezonym érodki trwale oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie,

b) nie wezeéniej niz 3 miesigece przed kofcem roku obrotowego, a zakofczenie
do 15 dnia nastgpnego roku — skladniki aktywéw z wylaczeniem aktywow pienigznych
oraz papieréw wartosciowych,

2) ustala sig, Z uwzglednieniem czestotliwosei okreslonej w pkt. 1, nastgpujace terminy
inwentaryzacji:

a) dzien bilansowy kazdego roku — aktywa pienigzne, kredytow bankowych, papierow
wartodciowych, materiatéw, towarow, ktére bezposérednio z zakupu obciazaja koszty
dziatalnogci, sktadnikéw aktywow i pasywow, ktérych stan ustala sie droga weryfikacji,

b) w ostatnim kwartale roku — é&rodkéw trwatych w budowie, stanu naleznosci, stanu
otrzymanych pozyczek, aktywdw objgtych ewidencjg ilosciowa,

¢) zawsze — w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
w sytuacji wystgpienia wypadkéw losowyeh i innych, w wyniku ktérych nastapito
lub zachodzi podejrzenie naruszenia skiadu skiadnikow. :

Nawiazujac do powyzszego za ,feren strzezony” uwaza sig¢ obiekt — teren zamkniety w zakresie

ktérego prowadzony jest staly dozor techniczay co najmniej raz dziennie, jak réwniez monitoring

antywlamaniowy” obiektow na zasadzie czujnikéw ruchu potgezonych z jednostka centralng.

L3. Pozostale unormowania dotyczqce prowadzenia ksigg rachunkowych:

1) Rachunkowos¢ prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy 0 rachunkowosci 1 ustawy
o finansach publicznych, z uwzglednieniem zasad okre$lonych w rozporzadzeniach w sprawie
szezegOlnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dia budzetu (..) i w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (...).

2) W ustawie o finansach publicznych wystepuja zagadnienia nie uregulowane W ustawie
o rachunkowosci, tj.: metoda kasowego wykonania budzetu, pojecie deficytu i nadwyzki budzetu,
klasyfikacji srodkéw publicznych, ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych i srodkéw
obrotowych, niewygasajacych wydatkow budzetowych, kwartainego przypisywania odsetek
od zobowiazan i naleznosci niezaptaconych w terminie, uznawanie odsetek za zwloke w zaplacie
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3)

4)

3)

6)

7

8)

9

naleznosci w momencie ich wplywu. W rozporzadzeniu w sprawie zasad rachunkowosci

oraz planéw kont dla budzetu (...} uscislone zostaly zasady stosowania szczegdlnych zasad

rachunkowosci okreslonych w ustawie o finansach publiczaych. W rozporzadzeniu w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe] okresdlone zostaly zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych

z wykonania budzetéw jednostek samorzadu terytorialnege oraz z wykonania planéw

finansowych. W rozporzadzeniu w sprawie szczegGlowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw,

przychoddw i rozchodéw oraz srodkow pochodzgeych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U. Nr 38,

poz. 207) zostaly okreslone zasady klasyfikacji $rodkéw publicznych. Zgodnie 2z tym

rozporzadzeniem klasyfikacja srodkéw publicznych w pelnej szczegSlowosci stosowana jest:

* w budzecie oraz planach finansowych komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
Urzgdu Miejskiego okres§lonych w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Koluszkach,

* w rachunkowosdci do zapisow na kontach ksiegowych, z ktérych dane wykorzystywane
53 do sporzadzania sprawozdai z wykonania budzetn Gminy Koluszki ~ poczawszy
od najnizszego poziomu kont analitycznych.

W celu ustalenia wyniku finansowego budzetu operacje dotyczace dochodow i wydatkdw

oraz przychodéw i rozchodéw ujmowane s w ksiggach rachunkowych na odrebnych kontach

ksiggowych zgodnie z faktycznie kasowo zrealizowanymi wplywami i wyplywami na bankowych
rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkéw budzetowych —

z wyjatkiem operacji szczegolnych okre$lonych w odrgbnych przepisach. Wynik finansowy

Urzgdu Miejskiego — jednostki budzetowej ustalony jest memoriatowo zgodnie z art. 6 ustawy

o rachunkowosci,

Do przychodow jednostki — Urzedu zalicza si¢ dochody budzetu gminy np. dotacje i subwencje,

nie ujgte w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

. W ksiggach rachunkowych nalezy uja¢ kazdy koszt i przychéd niezaleznie od daty jego optacenia

ale uwzgledniajac datg wplywu do Urzedu Miejskiego.

Roéznica pomigdzy momentem zaistnienia obowigzku zaplaty (data wplywu do Urzedu),
a momentem jego zrealizowania powoduje powstanie naleznosci i zobowiazan.

Otrzymane srodki pienigzne dotyczace wezesniej dokonanych wydatkéw w tym samym roku
budzetowym uznaje sig za zwrot poniesionych wydatkéw, zas w nastgpnym roku budzetowym
stanowig dochoéd budzetowy.,

Odsetki od naleZznodci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczgce zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartalu - zgodnie z § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegblowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu (...).

Odsetki za zwloke od zalegtosci podatkowych nalicza si¢ zgodnie z ustawa Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.). Odsetek za zwloke nie nalicza sig, jezeli wysoko$é odsetek
nie przekraczalaby trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polskg
Spolke Akcyjng™ za polecenie przesylki listowej.

10) W momencie Zadania zaplaty odsetek przez kontrahenta w ksiggach rachunkowych ujmuje sic

kwotg odsetek w wysokosci uzasadnionego roszczenia.

11) Nie nalicza si¢ odsetek od nieterminowsj zaplaty naleznosci dotyczaeych platnosci wewnatrz

Urze¢du Miejskiego na zasadach wzajemnych kompensat przelewdw wierzytelnosci.

12} W ksiggach rachunkowych dopuszcza sig stosowania ujemnych zapiséw w odniesieniu do:

* korygowania blednych ksiggowar, ewidencjonowania wszelkiege rodzaju zwrotdw,
korekt wynikajacych -z konieczno$ci zmiany kwalifikacji realizowanych dochoddw
lub wydatkéw. Zapis ujemny ujmowany jest na kontach i klasyfikacji budzetowej
po tej samej stronie, po ktdrej wprowadzono zapis pierwotny.

¢ faktur korygujacych zmniejszajacych zakup lub sprzedaz. Faktury korygujace ujmuje sie
w ksiggach ze znakiem minus po tych samych stronach, po ktdrych ujeto faktury pierwotne.
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Dochody i wydatki ujmowane sa W ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych
w zakresie faktycznych (kasowo) srealizowanych wplywow | wydatkow dokonywanych
na bankowych rachunkach budzetow oraz rachunkach biezacych dochoddéw i wydatkéw budzetowych
jednostek budzetowych.

Za date powstania zdarzenia gospodarczego W Urzedzie uznaje sig:
1) date sporzadzenia umowy, zlecenia itp.,
2) date wplywu faktury / rachunku badz innego dokumentu finansowego do kancelarii Urzgdu.

Czynnosci i procedury nieunormowane w przedmiotowych ~Zasadach rachunkowosci”’sg uregulowane

zarzgdzeniami w sprawie:

1) wprowadzenia instrukeji kasowej Urzedu Miejskiego W Koluszkach

2) ustalenia jednolitych zasad sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Koluszkach,

3) zasad przeprowadzenia inwentaryzacji,

4) instrukcja postgpowania W zakresie przeciwdziatania wprowadzenia do obrotu finansowego
wartodci  majatkowych  pochodzacych  z nielegalnych  lub nieujawnionych  Zrodet
oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu,

5) sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Koluszki.

Dla ewidencji ksiegowej projektow wspotfinansowanych érodkami unijnymi, na bazie
przedmioctowego zarzadzenia, sporzadza sig odrgbne zarzadzenie - olityke rachunkowosci
dla Projektu: ..... » ¢o stanowié bedzie podstawe prowadzenia wydzielongj ewidencji ksiggowej
érodkéw  unijnych. Dla przyjecia $rodkow finansowych pochodzacych z Unii Europejskiej
i dokonywania wydatkow dotyczacych poszezeg6lnych projektéw wyodrgbnia si¢ rachunki (subkonta)
bankowe:
1} do rachunku podstawowego Gminy Koluszki (organu) w przypadku, gdy: :
e <rodki na finansowanie lub dofinansowanie projektu wplywaja w formie zaliczek — rachunek
dochodowy projekiu,
e« 4rodki na finansowanie lub dofinansowanie projektu przekazywane sa w formie refundacji
wydatkdw poniesionych wezesniej ze srodkow wiasnych,
2) do rachunku Urzgdu (jednostki) w przypadku, gdy:
e &rodki na finansowanie lub wspéHinansowanie projektu przekazywane sa W formie refundacji
wydatkéw poniesionych wezeéniej ze §rodkéw wihasnych,
e srodki na realizacje wydatkéw w ramach realizowanego projektu przekazywane z rachunku
dochodowego projektu (rachunek wydatkowy projektu).

L.5.1. Zasady rachunkowosci:

Zasada memoriatu — w ksiggach rachunkowych i wyniku finansowym, zgodnie z art, 6 ust. 1
ustawy o rachunkowoéci, nalezy ujgé wszystkie osiagnigte przychody oraz koszty zwigzane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty. Niezaplacone
koszty sa drugostronnie ujgte W ksiegach rachunkowych, jako zobowiazania, a nieoplacone
przychody, jako naleznosci.

W ksiegach rachunkowych nalezy ujaé wszystkie etapy rozlicze poprzedzajgce platnosé dochodow
i wydatkéw, a w zakresie wydatkow budzetowych réwniez zaangazowanie wydatkow wynikajgce
z zawartych umow.

Warunkiem ujecia wszystkich dowodow ksiegowych obcigzajacych dany rok obrotowy
dla zasady memoriatu jest to, aby zostaly one dostarczone do siedziby Urzedu Miejskiego w terminie
umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdar.
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Zasada cigglofci — przyjete zasady rachunkowodci na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposdb ciagly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych
jednakowego grupowania na kontach ksiggowych operacji gospodarczych, przyjmujac taka samg
metode wyceny aktywdéw i pasywow, w tym takze dokonywania odpisow amortyzacyjnych
lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych.
Wykazane w bilansie zamknigcia stany aktywow i pasywow, powinny rownaé sig aktywom
i pasywom wykazanym w bilansie otwarcia nastepnego roku.
Zasada cigglosci moze byé przerwana np. wprowadzanymi nowymi przepisami prawa — wowczas
zmiana nastgpuje ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego bez wzgledu na date podjecia
decyzji. Z waznych wzgledéw gospodarczych, finansowych i merytorycznych, mozna przerwaéd
zasadg cigglosci, zmieniajgc przyjete zasady rachunkowosci, np. zmiana metody wyceny zuzywanych
materialow.

Zasada istotnosci — na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowos$ci mozna stosowaé
uproszczenia, np.:

1) niezaliczanie do $rodkéw trwalych przedmiotéw o cenie nie przekraczajacej granicy okreslonej
w przepisach podatkowych, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wplywu na rzetelne
i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowe] oraz wyniku finansowego —
ustala sig prog istotnosei dla jednostki na poziomie 0,2 % sumy bilansowej,

2) w ksiggach rachunkowych koszty ujmuje sig wedlug terminéw okreslonych szczegblowo
przy opisie konta 201 przypisanego jednostce — Urzgd. Zgodnie z zasada istotnosci
powyzszy zapis nie bgdzie mial znaczacego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowepo — ustala si¢ prog istotnosei dla jednostki
na poziomie 0,5 % sumy bilansowej,

3) wypelniajgc zapisy art. 51 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie prog istotnosci
przy sporzadzaniu lacznego bilansu, rachunku zyskéw i sirat oraz zestawienia zmian
w funduszu jednostki na poziomie 0,7 % sumy bilansowej.

Zasada ostroinej wyceny — poszezegélne skladniki aktywow i pasywow wycenia sie wedhug
cen nabycia, z zachowaniem ostroznosci. W szczegolnosei nalezy w wyniku finansowym uwzglednié:
» zmnigjszenia wartosci poczatkowej Srodkdw trwalych o umorzenie,

» wszystkie poniesione koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

* wylacznie niewatpliwe pozostale przychody operacyjne i straty nadzwyczajne,

e odpisy aktualizujgce naleznosci.

Zdarzenia te nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang one ujawnione migdzy dniem bilansowym
a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastgpuje zamkniecie ksiag rachunkowych. Warto$é poszczegolnych
skladnikéw aktywow i pasywow, przychodow i zwigzanych z nimi kosztdw, jak tez zyskow i strat
nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze sobg wartosci réznych co do
rodzaju aktywéw i pasywdw, przychodow i kosztow zwiazanych z nimi oraz zyskéw i strat
nadzwyczajnych.

L6. Zasady przyjete przy sporzqdzaniu sprawozdania finansowego
Jjednostki samorzqdu terytorialnego -

1) Sprawozdanie finansowe jednostki samorzgdu terytorialnego skfada sig z:
a) bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego,
b) tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladdw budzetowych,
c) fgcznego rachunku zyskéw i strat obejmujgcego dane wynikajace z rachunkéw zyskdw i strat
samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakiadow budzetowych,
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d) tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien zmian
w fupduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladow
budzetowych. '

2) Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza kierownik jednostki.

3) Laczne sprawozdanie finansowe obejmuje dane wynikajace ze sprawozdaf finansowych
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych.

4) Przy sporzadzaniu acznego sprawozdania finansowego jednostek budzetowych i zakladow
budzetowych nalezy dokona¢ korekt i wylgezen w celu wyeliminowania wzajemnych zdarzen
gospodarczych, w szezegodlnosel w zakresie rozrachunkéw (zobowiazan i naleznosci) oraz innych
aktywdw 1 pasywow.

5) Nie dokonuje sig wzajemnych wylaczen, jezeli zgodnie z art.4 ust.l ustawy o rachunkowosci,
nie wywicraja istotnego wplywu na przedstawienie  sytuacji majatkowej 1 finansowe]
oraz wyniku finansowego.

1. METODY WYCENY AKTYWOW IPASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO.

II.1. Zasady wyceny aktywow i pasywow:

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia sig wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy 0 finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych norm.
Przy wycenie majgtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sig zasady
wyceny ustalone W ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnosc,
chyba ze przepisy dotyczace likwidacji sa odmienne.

I1.1.1. Wartoéci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych Srodkow wprowadza si¢
do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartodci okreslonej w tej decyzji, a otrZymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej
na dziefi nabycia. Wartosé rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Do ewidencji wartosci niematerialiych i prawnych shuzy konto 020.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartoéci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym dla os6b prawnych podlegaja umarzaniu na podstawie aktvalnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych zgodnie z przepisami podatkowymi. Zasady
dokonywania odpisow amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych i prawnych prowadzone s3
na podobnych zasadach jak w przypadku érodkow trwatych co opisano poniZej.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci

.

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obeiaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

I1.1.2. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja $rodki trwate, pozostate §rodki trwale, inwestycje
($rodki trwale w budowie).

drodki trwale to skladniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznoscei
dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz srodki
trwale stanowiace wiasno§é jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Koluszki, w stosunku
do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wladcicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
$rodki frwale obejmujg w szczegdinosci:
~ grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
— lokale bedace odrgbng wiasnogcia,
—  budynki i budowle,
— maszyny i urzadzenia,
— érodki transportu i inne rzeczy,
— ulepszenia w obeych $rodkach trwatych.
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Srodki trwate w dniu przyjecia do nzywania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wediug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartodci (na cene nabycia sklada sig cena zakupu powigkszona o koszty zakupu,
w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku, ubezpieczed, oplat notarialnych
oraz koszty zwigzane 2z przystosowaniem skladnika majatku do uzywania. Ceng zakupu
stanowi cena nalezna dostawcy za dany skladnik aktywdéw bez naliczonego podatku VAT,
Jjezeli podlega on zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego. Ceng nalezy pomniejszy¢ o rabaty
i upusty udzielone przez dostawce).

2) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia,
za$§ w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wediug wyceny dokonangj przez
rZECZOZNawce,

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentdw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

4) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartodci godziwe] z dnia otrzymania
lub w nizsze] wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Pafistwa — w wysokosm okreélonej
w decyzji o przekazaniu,

6) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcey, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka,

7) érodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczgte) — w wysokosci ogétu kosztdw pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytuiu
trwalej utraty wartosci.

Srodki trwale ewidencjonuje sig w podziale na:

*  podstawowe Srodki trwale na koncie 011 ,,érodki trwale”,

+  pozostale srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze Srodkéw na inwestycje. Odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych dokonuje sg droga systematycznego, planowanego rozlozenia jego wartosci
poczatkowej na podstawie aktualnego planu amortyzacji (okres i stawki amortyzacji) wedhug stawek
amortyzacyjnych ustalonych na dzien przyjecia srodka trwalego do uzytkowania w oparciu o przepisy
podatkowe. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja® na koniec roku.
Odpisy amortyzacyjne naliczane sg poczawszy od pierwszego miesigca nastgpujgcego po miesigeu,
w ktérym srodek trwaly przyjeto do uzywania, do konca miesigca w ktérym nastepuje zréwnanie
sumy odpiséw amortyzacyjnych z ich wartodcig poczatkowa lub w ktérym postawiono je w stan
likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobér. Poprawnos¢ stosowanych okreséw i stawek
amortyzacji Srodkow trwalych nalezy okresowo weryfikowad, powodujac odpowiednia korekie
dokonywanych w nastgpnych latach obrotowych odpiséw amortyzacyjnych.

Pozostate srodki trwale to srodki trwate, ktdre finansowane sg ze érodkéw na biezgce wydatki.
Obejmujg ksigzki i inne zbiory biblioteczne, odziez, meble i dywany, Srodki trwale o wartogci
poczatkowej do 3.500 zi, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartogci w momencie oddania do uzywania.

Do rzeczowych aktywéw trwalych o niskiej wartoci poczatkowej zalicza si¢ érodki trwale

oraz wyposazenie o cenie jednostkowej nie przekraczajgcej wartosci 300 zt.

Pozostale srodki trwale ujmuje sig¢ w ewidencji ilociowo — wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale

srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, & umorzenie to ujmowane

Jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych

i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialdw i energii”.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych Srodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia inwestycji, w tym réwniez:
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1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ushug,

2) koszt obshugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania,

3) oplaty notarialne, sadowe,

4) odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

W jednostce budzetowej do kosztéw inwestycji zalicza sig W szczegolnoéci nastgpujace koszty:
1) dokumentacji projektowej,

2) nabycie gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

3) badan geodezyjnych,

4) przygotowania terenu pod budowe,

5) oplata z tytulu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy,

6) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

7) ubezpieczenie maj atkowych obiektow w trakeie budowy,

8) sprzatanie obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

9) porzadkowanie terenu wokdt obiektu poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

10) koszty udzielenia zamowien zwiazanych z realizacjg inwestycji — koszty przetargdw, ogloszen.

Warto§é poczatkowa Srodka trwalego powickszaja koszty jego ulepszenia, polegajacego
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukeji i powodujacego, ze wartos¢ uzytkowa
tego érodka po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do nzytkowania wartos¢
uzytkowa, mierzong okresem uzywania, zdolnoscig wytworcza, jakoscig produktéw uzyskiwanych
przy pomocy ulepszonego ¢rodka trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami.

Wartosé poczatkowg pozostalych Srodkow trwatych powigksza si¢ o koszty bezposérednio
zwiazane z zakupem i przystosowaniem skiadnika do stanu zdatnego do uZzywania fub wprowadzenia
do obrotu, lacznie z kosztami transportu, zatadunku, wyladunku, skiadowania, a obniza o rabaty,
opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski.

IL1.3. Dhigoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe uznawane jako inwestycje
diugoterminowe, ktore obejmuja akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych, akeje
i inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dhugoterminowe.

Na dzien przyjgcia do ewidencji wyceniane sq W cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakgji nie sq istotne.

Na dziefi bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane
58 Wi

» cenie nabycia pomniejszone o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

o wartoéci godziwej,

e cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegolowa powinna zapewnié ustalenie wartodci bilansowej (netto) poszczegblnych
rodzajow diugoterminowych aktywow finansowych.

IL.1.4. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatku faktycznie przejete
przez gming po zlikwidowanej jednostce podieglej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy
jst o jej przeznaczeniu. Skiadniki takiego mienia yymowane s3 na koneie 015 Mienie zlikwidowanych
jednostek”™ wediug wartoéei netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu.
Rozchodowane sg wedlug wartosci okreslonej w:

1) decyzji o przekazaniu innym podmiotom,

2) decyzji o przyjeciu do ¢rodkéw trwalych jednostki,

3) dokumencie sprzedaZy,

4) dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest W postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgeznikami.
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IL1.5. Naleznodci dligoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dhuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec lacznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartoéé, zgodnie
z zasady ostroznosci.

Jezeli splata naleznosci ma nastapié ratami, to raty platne w roku obrotowym nastepujacym po dniu
bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wlasciwe]j pozycji bilansu (B.II. aktywoéw), za$ reszte
naleznosci — platng w okresie powyzej roku — w poz. A.III bilansu jednostki budzetowej.

11.1.6. Naleznosci krétkoterminowe to naleznodci o terminie splaty krétszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej lgcznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokodci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem
zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$é ewentualnych
odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosici watpliwych, Naliczanie odsetek od naleznogci
nastgpuje w momencie ich zaplaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

W jednostkach budzetowych naleznosei krétkoterminowe z tytwlu dochodéw budzetowych, ktérych
termin platnodci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 , Naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych”, zas podobne naleznosci, ale o terminie zaplaty w nastepnym roku,
czy kolejnych latach, ujmowane s3 na koncie 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”,

Nie dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytutu dochod6w i wydatkow budzetowych.
Umarzanie naleznosci dokonuje sig zgodnie z zasadami okreslonymi m.in. uchwaty Rady Miejskiej
odnoszgcymi sig¢ do trybu umarzania i udzielania ulg w splacaniu naleznosci pienigznych gminnych
Jjednostek organizacyjnych, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa.
Odpisaniu w pozostale koszty operacyjne podlegaja naleznosci, ktérych wysoko$é nie przekracza
kosztéw procesowych regulowanych odrgbnymi przepisami.

IL.1.7. Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia sig¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw. Zobowiazania
finansowe wycenia si¢ w warto$ci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty z tytutu oprocentowania.
Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, kitére powstaja na skutek zdarzen
przeszlych, ale nie powigkszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastgpilo spelienie
warunkow ich realizacji i nie jest znana dokdadna ich wartosé oraz moment wyplywu srodkéw
pienieznych. '

IL1.8. Zaangazowanie to wykonane wydatki i podjete zobowigzania (w tym niesplacone
zobowigzania z lat ubieglych) obcigzajace plan finansowy wydatkéw danego roku budzetowego
i lat nastepnych.

11.1.9. Kapitaly (fundusze) wlasne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych z podziatem na ich
rodzaje i wedlug zasad okreslonych przepisami prawa.

11.2. Zasady wyceny skladnikow aktywow i pasywow wyraZonych w walutach obcych:
Wyrazone w walutach obcych aktywa i zobowiazania oraz operacje gospodarcze ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych na dzief ich przeprowadzenia odpowiednio:
1) po kursie kupna (wplyw) lub sprzedazy (rozchodu) walut stosowanych przez bank, z ktérego ustug
korzystat Urzad Miejski — w przypadku:
a) operacji sprzedazy lub kupna walut,
b) operacji zaplaty naleznosci lub zobowigzan,
c) zaciagniecia pozyczek, kredytow oraz ich splaty (organ),
2) po kursie srednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzien operacji gospodarczej chyba,
ze w zgloszeniu celnym SAD lub innym wiazacym jednostke dokumencie ustalony zostat inny kurs
—w przypadku pozostatych operacji.
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Jezeli mozliwodei techniczne Urzgdu nie pozwalaja na uzyskanie informacii o kursach srednich NBP
w dniu dokonania transakeji, to do wyceny operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obeych
mozna zastosowaé kurs z tabeli z dnia poprzedniego.
Odsetki od lokat walutowych wycenia sig po kursie kupna banku z dnia ich naliczenia.
Odsetki od érodkéw na rachunku walutowym wykazywane sg po przeliczeniu wediug kursu kupna
z dnia ich dopisania, stosowanego przez bank prowadzacy rachunek walutowy.
Przesunigcie Srodkow pomigdzy rachunkami walutowymi Urzgdu wycenia sig po kursie historycznym
(FIFO) i nie powoduje zadnych réznic kursowych. Rozchéd érodkow walutowych wycenia sig
przy zastosowaniu metody pierwsze weszlo pierwsze wyszio (FIFO).

Na dziefi bilansowy oraz na dzien sakoficzenia kazdego kwartatu, aktywa i pasywa wyrazone
w walutach obeych wykazane w ksiggach rachunkowych wycenia sig po kursie érednim ustalonym
dla danej waluty przez NBP na ten dzien.

W pierwszym dniu po uplywie kazdego kwartatu wyksiggowuje sig réznice wynikajace z wyceny
bilansowej metoda storna.

Pobrana zaliczke w walucie obcej na koszty zwigzane z podrézg stuzbowa wycenia si¢ po kursie
sprzedazy z dnia dokonania transakeji banku, z jakiego ustug korzysta jednostka. Rozliczenie zaliczki
dokonuje sig wedhug kursu, po jakim wyceniono pobrang zaliczke.

I1.3. Ustalanie wyniku finansowego:
Wynik finansowy ‘ednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawezym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy™.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowe]j prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug rodzajow
kosztéw i jednoczesnie w podziatkach kiasyfikacji budzetowej wydatkow.

Wynik finansowy netto sklada sig z:

1) wyniku ze sprzedazy,

2) wyniku z pozostatej dziatalnogci operacyjnej,
3) wyniku z operagji finansowych,

4) wyniku z operacji nadzwyczajnych.

Wynik z wykonania budzetu ‘ednostki samorzadu terytorialnego (niedob6r lub nadwyzka budzetu)

ustalany jest wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie srealizowanych w danym roku dochoddw
i wydatkow budzetowych (wydatki dokonane i niewygasajace) na koncie 961 ,Wynik wykonania
budzetu®.
Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i Kosztow finansowych
oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, ujmowane s3 na koncie 962 ,Wynik
na pozostalych operacjach®. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki
budzetu®.

Za date zatwierdzenia sprawozdania budzetowego przez organ stanowigey jednostki samorzadu
terytorialnego uwaza sig date posiedzenia Rady Miejskiej, na ktorym zatwierdza sie:
1) bilans z wykonania budzetu panstwa, jednostki samorzgdu terytorialnego;
2) laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktaddw budzetowych;
3) tgczny rachunek zyskow i strat obejmujgcy dane wynikajace z rachunkow zyskéw i strat
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakiadow budzetowych;
4) laczne zestawienie zmian W funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych,
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III. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH.

L1, Zakladowy plan kont:

Ustawa o rachunkowosci oraz rozporzadzenie w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci (...)

okreslajg sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, a §cislej zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz
kont ksiggi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzef, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtéwnej.

Okreslony w zarzadzeniu plan opracowany zostat dla nastepujgcych ewidencji:

D

2)

dla jednostki samorzadu terytorialnego - Gminy Koluszki - tzw. organ prowadzone sa ksiegi
rachunkowe dotyczace wykonania budzetu, naleznoéei finansowych, zobowigzan finansowych,
dochodéw i wydatkéw funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych oraz operacji
niekasowych wedtug planu kont stanowiacego zalgczanik nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakiadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz padstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010r. Nr 128, poz. 861),

jednostka — Urzad — tzw. jednostka budzetowa prowadzi réwniez ksiggi rachunkowe
w oparciu o zakladowy plan kont opracowany na podstawie zalgcznika nr 3 rowniez
do rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu (...),

dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organdw podatkowych jst na podstawie planu
kont wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. z2010r. Nr 208, poz. 1375).

Ewidencja ksiggowa dotyczaca rozliczania dotacji rozwojowych pochodzacych z funduszy unijnych
regulowana jest za posrednictwem przedmiotowego zarzadzenia dla zasad ogélnych z jednoczesnym
doprecyzowaniem zachodzacych zdarzeft gospodarczych za posrednictwem odrebnego zarzadzenia
Burmistrza Koluszek. ‘

1I1.2. Wykaz ksiqg rachunkowych:

II1.2.1 Wykaz kont svntetyeznych dla orsanu— sminy:
Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 - Pozostale rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

901 - Dochedy budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

604 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu
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962 - Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

9972 - Planowane wydatki budzetu

.22 . Wykaz kont analitveznych dla organu — gminy:

133/, — konta analityczne tworzone s3 odpowiednio do dochodéw i wydatkow

134/....... - konta analityczne wedhig umow kredytowych

135/....... - konta analityczne wedlug lat wskazanych dla wydatkéw niewygasajacych

222/....... - analityka wedlug jednostek budzetowych rozliczajacych sig z budzetem na podstawie
jednostkowych sprawozdan budzetowych

223/ _ analityka wedlug jednostek budzetowych rozliczajacych si¢ z budzetem na podstawie
jednostkowych sprawozdan budzetowych

224/....... — konta analityczne obejmujg rozrachunki z tytutu rozliczen dochodéw naleznych

budzetowi gminy z budzetami zewnetrznymi typu urzgdy skarbowe, Ministerstwo
Finansow, urzad wojewodzki, zadania zlecone do realizacji gminie od innych

samorzadow

2250 ... — analityka do wyodrgbnionych rachunkow

240/....... _ analityka z tytulu mylnych operacji bankowych, odsetek, $rodkéw unijnych — naleznosci
dla budzetu, koszty przelewow, $rodki unijne — zobowiazania wobec budzetu

260/........ - konta analityczne utworzono odpowiednio w zaleznosci ad #rodet pozyskanych pozyczek,
tj. z WFOSIiGW,

Przyjmuje sie mozliwosc stosowania rozbudowanego systemu kont analitycznych dla kont
nie wymienionych powyzej W uszczegdlowieniu np. na zadania inwestycyjne, zrodia dochodow
budzetowych — typu $rodki z dotacji rozwojowej, dochody wlasne gminy, dochody budzetowe gminy
(901/...) i z podobnym uszczegdlowieniem po stronie wydatkéw (902/.....).

11.2.3. Zasady funkcjonowania kont przypisanych organowi — gminie:

1. Konta bilansowe

Konta zespolu 1- »Srodki pienigzne”

Konta zespotu 1 shiza do ewidencji:

o érodkow pienigznych budzetow gminy przechowywanych na podstawowym rachunku bankowym,
na rachunkach lokat bankowych, na wyodrebnionym subkoncie $rodkéw na wydatki
niewygasajgce z uplywem roku budZetowego oraz na innych wyodrebnionych subkontach
do rachunku podstawowego budzetu (np. rachunek utworzony dla przechowywania dochodéw
budzetu panstwa zwigzanych z realizacja zadan zleconych gminie podlegajacych zwrotowi),

e ¢rodkéw pienigznych funduszy unijnych  gromadzonych, zgodnie z zawarty UMOW3
Jub w zwiazku z obowigzujacymi przepisami, na wyodrgbnionych rachunkach bankowych,

o 4rodkéw pienigznych w drodze,

e drodkéw pienigznych innych niz érodki pienigzne budzetu i drodki funduszy unijnych,

¢ kredytéw bankowych w walucie polskigj i w walutach obeych zaciggnigtych na pokrycie
wystepujgeego w ciagu roku niedoboru budzetu lub na finansowanie wydatkéw nie znajdujaeych

) pokrycia w planowanych dochodach jednostki.

$rodki finansowe pochodzace ze Zradet zagranicznych oraz $rodki na wspdHinansowanie programow

realizowanych 2z udzialem érodkéw  zagranicznych tzw. Srodki 2 funduszy unijnych

nie podlegajace zwiotowi na mocy ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

Jezeli z umowy dotyczacej realizacji zadaf wynika koniecznos¢ wydzielenia érodkéw pomocowych

na wyodrebnionym rachunku bankowym, powyzsze rodki bgda przekazywane na zatozone subkonto

podstawowego rachunku bankowego jednostki samorzadu terytorialnego. W sytuacji, gdy umowa
nie okresla, iz srodki te sa bezzwrotne, nalezy je ujmowac jako $rodki funduszy unijnych
na wyodrgbnionych kontach.
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Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shizy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu

gminy. Zapisy ksiggowe dokonywane sg wylacznie na podstawie dowoddw bankowych i musza byé

zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia blgdu w dowodzie bankowym,

ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajgca z bledu odnosi sig na konto

240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznicg t¢ wyksiggowuje sie na podstawie dokumentu bankowego

zawierajgcego sprostowanie biedu.

W budzecie Gminy Koluszki wystgpuje wyodrgbniony rachunek bankowy dla budzetu jako jednostki

samorzadu terytorialnego i dla urzedu jako jednostki budzetowej - oddzielny dla realizacji wydatkéw

budzetowych i drugi dotyczacy dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy §rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym

rowniez splaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytéw

przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

W szczegdlnosci operacje na stronie Wn konta 133 w budzecie Gminy Koluszki dotyczq:

* wudzialdw we wplywach dochodéw budzetu paristwa oraz dochodéw z tytulu podatkow i oplat
pobieranych na rzecz jednostek samorzqdu terytorialnego przez urzedy skarbowe,
w korespondencyi z kontem 224,

s udzialow w podatku dochodowym od os6b fizycznych, w korespondencji z kontem 901,

» subwencji ogdlnej, w korespondencji z kontem 901, z wyjgikiem tej ofrzymanej w grudniu
subwencji o§wiatowej za styczen nastepnego roku, w korespondencji z kontem 909,

° dotacji celowych z budzetu paristwa, w korespondencyji z kontem 901,

» dotacji z funduszy celowych i dotaci od innych jednostek samorzgdu terytorialnego otrzymane
na zasadach porozumienia, w korespondencji z kontem 901,

» Srodki od jednostek spoza gospodarki budzetowej typu Fundusz Pracy,

* nadwyiki srodkéw obrotowych w samorzgdowych zakladach budietowych, w korespondencyi
z kontem 901,

¢ odsetek od Srodkéw na rachunku podstawowym i od lokat terminowych, w korespondencji
z kontem 901,
odsetek od pozyczek udzielonych ze Srodkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 901,

*  wplywow z prywatyzacji, w korespondencji z kontem 901,

» udzielonych przez bank kredytow na rachunek budzetu oraz wplywy krvedytéw przelanych
przez bank na rachumek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

* zaciggnigtych pozyczek, w korespondencji z kontem 260,

e wyemitowanych obligacji komunalnych, w korespondencji z kontem 224,

» Srodkéw finansowych pochodzgcych ze Zridel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
(wwzgledniajge podzial konta w postaci analityki na poszczegdlne umowy o dofinansowanie
w zaleznosci od programow wnijnych), w korespondencji z kontem 901,

» okresowych przelewdw dochodow budzZetu jednostli samorzqdu terytorialnego dokonywanych
przez urzqd jednostki budzetowej i inne jednostki budietowe podlegle gminie, w korespondencji
z kontern 222,

* zwroidw niewykorzystanych Srodkow na wydatki jednostek budietowych, w korespondencji
% kontem 223

» zwrotow z rachunkow lokat terminowych i subkonta na wydatki niewygasajgce,

*  Dbledne zapisy w ksiggowosci banku w korespondencji z kontem 240,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane

w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133)

oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji

z kontem 134, ’



Na stronie Ma konta 133 w budzecie Gminy Koluszki ujmuje sig w szczegolnosci:

o okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
223,

o splaty foredytow i pozyczek zaciggnietych przez Jjednostke  samorzqdu terytorialnego,
w korespondencji z kontem 134 lub 260,

o wykupy obligacji komunalnych, w korespondencji z kontem 260,

o zwroty niewykorzystanych dotacfi otrzymanych, w korespondencji z kontem 224 lub 901,

o wyplaty z tyhdu przekazywania $rodkéw z rachunku podstawowego na rachunek lokat
terminowych i na rachunek $rodkdw na niewygasajgee wydatki, w korespondencji z kontem 135,

» przekazanie do budietu panstwa dochodow zwigzanych z realizacjq zadmi z zakresu adminisiracyi
rzgdowej oraz innych zadaii zleconych jednostkom samorzgdu  terytorialnego ustawami,
w korespondencji z kontem 224 lub 901,

o zwroly nadmiernie pobranych dochodéw budsetu paiistwa oraz nadplat W dachodach
realizowanych przez urzedy skarbowe, W korespondencji z kontem 224,

s bledne zapisy w ksiggowosci banku, w korespondencji z kontem 240.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma — kwoteg

wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Na koniec roku konto 133 powinno wykazywaé saldo Wn, ktére wykazuje sig w bilansie z wykonania

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w aktywach w pozyeji L.1.1. _,Srodki pienigzne budzetu™.

Operacje w zakresie dochod6w realizowane wylacznie za posrednictwem rachunku budzetu dochody

otrzymane ujmuje si¢ rowniez w rozbiciu na podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu w walucie

krajowej i w walutach zagranicznych. '

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu oraz dodatnie réznice kursowe

ustalone od kredytéw zaciagnigtych w walutach obeych.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu

bankowego doliczone przez bank do wysokosci kredytu (w korespondenciji z kontem 209 Wn)

oraz njemne réznice kursowe ustalone od kredytow zaciagnigtych w walutach obeych.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan kredytu (kredyt i1 odsetki) przeznaczonego

na finansowanie budzetu. Saldo to jest wykazywane w pasywach bilansu z wykonania budzetu

w poz. L1.2 .Zobowigzania finansowe dtugoterminowe™ powyzej 12 miesiecy lub w bilansie

poz. L.1.1 ,.Zobowiazania finansowe krotkoterminowe do 12 miesigoy” W zaleznodei od tego czy jest

to kredyt w rachunku biezacym ze splata na dzien 31 grudnia czy jednak zaciagnigty ze splata
powyzszej jednego roku.

Prowadzona ewidencja analityczna obejmuje kazdy kredyt bankowy.

W budsecie Gminy Koluszki prowadzona analityka do wskazanego konta 1 34 wskazuje na rozbicie

na poszczegolne umowy kredytowe z wyodrgbnieniem naleznosci gléwnej — poziomu zadluzenia.

W zakresie odsetek od kredytow bankowych w Grminie Koluszii wprowadza sig nastgpujqgce zasady:

o jezeli w umowie kredytu bankowego okreslono, e odsetki od zaciggnietego kredytu sq placone
terminowo, tj. zgodnie z okreslonymi datami splaty co miesigc ub co kwartal, na koncie 134
nie wystepujg zadne zapisy z tytulu ich przypisu lub zaplaty,

e na stronie Ma konta 134 yimuje si¢ odsetki od kredytéw bankowych w korespondencji z kontem
909 w sytuacji gdy:

1) w umowie kredytu olreslono, ze odsetki od zaciggnigtego kredytu bankowego sq placone
na koniec roku,

2) naletne za dany okres odsetki nie zostaly zaplacone do konca kwartaly z brakiem ich
uregulowania w terminie.

22



W powyzszych przypadkach poziom planowanych do splaty odsetek w calym okresie splaty
kredytu przypisany jest na podstawie informacji z banku. Wysokos$¢ przypisanych odsetek podiega
aktualizacji na podstawie informacji z banku o faktycznym poziomie ich splaty. Odsetki
odpisywane sq w dniu ich splaty, zgodnie z umowg bgd? faktycznie dokonang splatq.

Konto 135 — "Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 shizy do ewidencji operacji pienigznych na rachunke bankowym srodkéw

na niewygasajgce wydatki.

Na stronie Wn tego konta w budiecie Gminy Koluszki wymuje sig w szczegolnosei:

e wphywy Srodkéw pienigznych na rachunek srodkdéw na niewygasajgce wydatki, w korespondencji
z kontem 133,

e wphywy Srodkéw z rachunku biezqcego jednostki budietowej jako zwrot Srodkéw przelanych
na realizacfe planu finansowego wydatkow niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225,

o zwrot Srodkdw niewykorzystanych przez jednostki budietowe na realizacje planu wydatkow
niewygasajgcych lub w zwigzku z uplywem terminu realizacji tych wydatkéw, w korespondencji
z kontem 225,

e dopisane przez bank odsetki od Srodkéw na rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki,
w korespondencyi z kontem 901,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sig w szczegdinosci:

e wyplaty z rachunku Srodkéw na niewygasajgee wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajgeych,
w korespondencji z kontem 225,

e zwrot niewykorzystanych Srodkéw na realizacje wydatkéw niewygasajgcych ub w zwigziku
z wygasnigciem planu niewygasajgcych wydatkow, w korespondencji z kontem 133.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan Srodkdéw pienigznych na rachunku $rodkow

na niewygasajace wydatki.

Do konta 135 tworzy sig analityke wedlug rachunkow bankowych odpowiadajgeg latom dla

poszczegolnych wydatkow niewygasajgeych,

Konto 140 - ,,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

» Srodkdw otrzymanych z innych budzetdow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane

"~ wpoprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego
okresu sprawozdawczego,

» kwot wplaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytulu
dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym, .

¢ przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sg w budzecie Gminy Koluszki na przelomie okresow

sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenie kwoty $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma —

zmniejszenie érodkdw pienieznych w drodze na rachunek budzetu,

Saldo Wn konta 140 oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.

W budiecie Gminy Koluszki wskazane konto wykorzystywane jest do prowadzenia rozliczen

wewnetrznych tzn. prowadzonych w ramach rachunkéw przypisanych budietowi np. niewygasajgce

wydatki o organ.
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Konta zespoltu 2- Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 w budzecie gminy stuza do ewidencji:

— rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodow,

— rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhi dokonywanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych, ‘ '

_  rozliczeh dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe,

_  rozrachunkéw z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych,

_  rozrachunkéw z tytutu dotacii i subwenci,

—  rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu parstwa,

— rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw dotyczacych funduszy unijnych,

— rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te jednostki wydatkow z funduszy unijnych,

_ naleznogei finansowych z tytulu udzielonych pozyczek

- zobowigzanh finansowych z tytutu zaciggnitych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw
finansowych,

~  innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu,

—  korekt bledow w dowodach bankowych.

Konto 222 — ,.Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuizy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych

przez te jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzgdami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu

realizowanych przez nie dochodow budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje sig dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe

podlegle gminie /w tym réwniez przez Urzad Miejski/ w wysokoéci wynikajacej z okresowych

sprawozdan jednostek budzetowych o dochodach budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane

przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Do konta 222 prowadzi sie ewidencjg szczegblowa w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen

z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow

budzetowych.

W budsecie Gminy Koluszki analityka do konta prowadzona jest wedlig nastepujgcego podzialu: .

o wrzedu miejskiego — Jjednostka budzetowa,

s oérodka pomocy spolecznej — Jednosthi budzeiowej,

o raclhunek dochodow — w podziale na poszczegolne szkoly, ktdre majg wyrazong zgadng
na utworzenie wydsielonego rachunku dochodéw. Zgodnie z przepisami art. 223 ufp do dnia
05 stycznia do budzetu gminy oddawane sg niewydatkowane srodki z rachunku dochodow wedlug
stanu na deiert 31.12.- saldo musi by¢ zgodne ze sprawozdanien Rb-34s.

Konto moze wykazywaé dwa salda:

e saldo Wn oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu,

e saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe na rachunek budzetu, nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan dochoddw budzetowych

zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objete rocznym sprawozdaniem, lecz nieprzekazanych

na rachunek budzetu.



Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budZetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki
dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych
jednostek o wydatkach budzetowych, w korespondencji z kontem 902.
Do konta 223 prowadzi sig ewidencjg szczegélowa w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki s$rodkéw
budZzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.
W budzecie Gminy Koluszki analityka do konta 223 prowadzona jest jak nizej:
s urzedu miejskiego — jednostki budzetowej,
» osrodka pomocy spolecznej — jednostki budzetowej,
* na poszczegolne placowki przedszkolne, szkoly podstawowe i zespoly szkol — jednostii budsetowe.
Na koniec roku konto 223 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw przekazanych
z budzetu na realizacjg¢ wydatkéw danego roku budzetowego, lecz nie wykorzystanych do korca roku
na pokrycie wydatkéw budzetowych. O kwoty tych Srodkéw pomniejsza si¢ okresowe przelewy
na wydatki w roku nastgpnym.

Konto 224 — , Rozrachunki budzetu”

Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

~ rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu gminy,

— rozrachunkow z tytuhu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

- rozrachunkéw z tytulu subwencji i dotacji,

— rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Do konta jest prowadzona ewidencja szczegélowa, ktéra umozliwia ustalenie stanu naleznosci

i zobowiazan wedlug poszczegdlnych tytulow oraz wedlug poszczegdlnych budzetdw,

W budzecie Gminy Koluszki ewidencja szczegélowa do wskazanego konta prowadzona jest wedlug

nastgpujgcych analityk:

» wrzedy skarbowe w uszczegdlowieniu na jednostkowe urzedy skarbowe, z ktorych gmina otrzymuje
udzialy w dochodach — taki podzial pozwala zweryfikowaé sprawozdania kwartalne Rb-27
otrzymane z poszczegolnych urzedow skarbowych,

s urzqd wojewddzki,

s Ministerstwo Finanséw,

» pozosiale zadania zlecone z uszczegdtowieniem wedlug klasyfikacji budzetowej.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzaf budzetu z tytulu

rozrachunkow, Otfrzymane w grudniu dotacje celowe na styczen nastepnego roku budzetowego

zaliczane sy do dochodéw wykonanych w roku nastgpnym i ujmuje sie na koncie 224 strona Ma,

w korespondencji z kontem Wn 133.

Konto 225 ~ ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkdw™
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkdw.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych
wydatkéw jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig wydatki zrealizowane
przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135,
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwo§é ustalenia stanu rozliczen
z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutn przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.
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W przypadku wydatkow niewygasajacych saldo Wn konta 225 na koniec roku oznacza stan
nierozliczonych érodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Konto 240 - , Pozostale rozrachunki” &

Konto 240 stuzy do ewidenciji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem

rozrachunkéw i rozliczefi ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegblowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug

poszezegdlnych tytutéw oraz wedlug kontrahentow.

W budsecie Gminy Koluszki ewidencja szczegélowa do konta 240 pozwala ustalic:

o mylne operacje bankowe tzn. wplaty nalezne inmym budsetom, wplaty nalezne innemu rachunkowi
bankowemu budzetu gminy Koluszki,

¢ dochody nalezne giminie Koluszki z tytulu realizacjt zadan zleconych gminie typu 50% wphwow
z tytulu zaliczki alimentacyjnej, 20% Iub 40% z tytulu funduszu alimentacyjnego, 5% z tytudu
udostepnionych danych osobowych,

e dochody naleine innej gminie z tytulu realizacfi zadari zleconych gminie ff. 20% wphywdéw dla
innej gminy bedgcej gming wierzyciela lub dluznika z tytulu funduszu alimentacyjnego,

o odsetki od lokat terminowych,

e odsetki od $rodkéw na rachunkach unijnych ale pod warunkiem, ze nie moma bylo wskazanych
odsetek zaewidencjonowaé bezposrednio na koncie 901.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma stan zobowigzaf 2 tytuls pozostatych

rozrachunkéw.

Na koncie 240 ujmuje sig réwniez stwierdzone bledy w dowodzie bankowym, jako ,sumy

do wyjasnienia”. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ bledne obcigZenia i korekty nieprawidtowych

uznai bankowych, w korespondencji z kontem 133. Po stronie Ma ksieguje si¢ bledne uznania

i korekty nieprawidlowych obciazen bankowych, w korespondencji z kontem 133. Roznice

P

te wyksiggowuje sig na podstawie dokumentow bankowych zawierajgcych sprostowanie bigdu.

Konto 250 — , Naleznosci finansowe”
Konto 250 siuzy do ewidencji naleznodei zaliczanych do naleznodci finansowych dotyczgcych
rozchodéw budzetu pafistwa, a w szczegdlnosci z tytuh udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznodci finansowych, a na stronie Ma
- ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ moziiwosé ustalenia
stanu naleznodci z poszezeg6inymi kontrahentami wediug tytulow naleznosci.
Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodei finansowych, a saldo Ma
stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.”

Konto 260 — ,.Zobowigzania finansowe”
Konto 260 shizy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem

kredytéw bankowych, a w szczegblnosci z tytuln zaciaggnigtych pozyczek iwyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Po stronie Wn ujmuje si¢ wartoéé splaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje sie
warto$é zaciagnigtych zobowigzai finansowych.

Po stronie Wn w budzecie Gminy Koluszki wyimuje sig w szczegdlnosci:

o splate zaciggnigtych pozyczek - w korespondencji z kontem 133,

o przeksiggowanie odsetek dopisanych do kwoty pozyczki w momencie ich splaty Iub umorzenia
(Ma konto 909),

e umorzenie zaciggnietej pozyczki (strona Ma konta 962),
o wykup wyemitowanych instrumentow finansowych w wartosci nominalnej (Ma komto 133),
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o przeksiggowanie odsetek od wyemitowanych instrumentéw finansowych w momencie zaplaty
(Ma konto 909).

Po stronie Ma w budzecie Gminy Koluszki uinuje sie w szczegdlnosei:

s ofrzymanie pozyezki ( Wn konto 133)

» przypis odsetek od zaciggnietych pozyczek na podstawie zawartych umow ( Wn konto 909)

e wyemilowane instrumenty finansowe.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 zapewni mozliwosé ustalenia stanu zobowigzan

z poszezegoinymi kontrahentami wedhug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

W szczegdlowosci ewidencja na koncie 260 obejmuje podzial zobowigzan na te zaciggniete w:

1) WFOSIGW, nastfgpme zobowigzania te dzielone sq wedlug rodzaju pozyczek tzn.:
a) wedtug zawartych umow pozyczek i kredytow na szczegdlowosé w postaci:
*  nalezno$é gléwna
2) NFOSiGW, nastepnie zobowigzania te dzielone sq wedfug rodzaju pozyczek tzn.:
a) wedlug zawartych umow pozyczek i kredytow na szczegdlowo$é w postaci:
* naleznosé glownej ‘

W przypadiu odsetek od pozyskanych pozyczek postepujemy nastgpujgeo:

1) jezeli w wmowie kredytu bankowego okreslono, ze odsetki od pozyczki sq placone terminowo,
Yj. zgodnie z okreslonymi datami splaty co miesigc lub co kwartal na koncie 260 nie wystgpujg
zadne zapisy z tytulu ich przypisu lub zaplaty,

2) na stronie Ma konta 260 wimyje sig odsetki od pozyczek w korespondencyi z kontem 909 w sytuacji
gdy:

a) w umowie kredytu okreslono, ze odsetki od zaciggnigtego kredytu bankowego sq placone
na koniec roku,

b) naleine za dany okves odsetki nie zostaly zaplacone do koica kwartalu z brakiem
ich ureguiowania w terminie.

W powyiszych przypadkach poziom planowanych do splaty odsetek w calym okresie splaty
pozyczki przypisany jest na podstawie informacfi z Funduszu. Wysoko$¢ przypisanych odsetek
podlega  altualizacfi na podstawie informacji z Funduszu o fakiycznym poziomie ich splaty.
Odsetki adpisywane sq w dniu ich splaty, zgodnie z umowq bgd? faktycznie dokonang splatg.

Konta zespolu 9 w budzecie gminy shuzg do ewidencgji:

— osiggnietych dochoddw budzetu,

~ dokonanych wydatkow budzetu,

— wydatkéw niewygasajacych z uplywem roku budzetowego,

— osiggnigtych dochodéw z tytulu realizacji funduszy unijnych,

— - wydatkéw dokonanych w cigzar funduszy unijnych,

— rozliczen miedzyokresowych,

- operacji majgcych wplyw na stan skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat ubiegtych,
operacji pozwalajgcych ustalic wynik wykonania budzetu za dany rok budzetowy, czyli deficyt

iub nadwyzke,

— operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu,

— stanu oraz zmniejszen i zwigkszen funduszy unijnych.
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Konto 901 - ,,Dochody budzetowe™

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow budzetu.
W budzecie Gminy Koluszki nalezy wyodrebni¢ dochody realizowane wylgcznie w budzecie gminy,
na podstawie ustaw i przepiséw wykonawczych, takich jak:

udzialy we wphwach dochodéw budzetu panistwa oraz dochody z tytudu podatkéw i oplat
pobieranych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe, 4
udzialy w podatku dochodowym od 056b fizyczmych,

subwencja ogolna,

dotacje celowe z budzetu paristwa,

dotacje z fimduszy celowych i od innych Jednostek samorzqdu terytorialnego,

dofinansowanie zadan wiasnych Jjednostek samorzqdu terytorialnego z innych Zrddet,

odsetki od $rodkéw na rachunkach biezqcych budsetu, na rachunkach bankowych dla srodkéw
unijnych, na lokatach terminowych oraz odsetki od poiyczek udzielonych z budzety,

wplaty nadwyzek Srodkcw abrotowych zakladow budzetowych,

dochody z tytulu niewykorzystanych srodkdw na wydatki niewygasajgce,

dochoddw zrealizowanych przez jednostki bud:ietowe, w tym takze praez wrzgd jednostki
samorzgdu terytorialnego.

Na stronie Wn konta ujmuje sig przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego salda konta
901 na konto 961 oraz niewykorzystane dotacje celowe (strona Ma konta 224).
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sig dochody budzetu:

na podstawie okresowych finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, /wtym — wlasne
urzedu gminy / w korespondencji z kontem 222,

na podstawie okresowych sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontern 224 (przypis
dochodéw z tytuhi podatkéw i oplat pobieranych na rzecz gminy przez urzgdy skarbowe
i udzialéw w podatku we wplywach dochodéw budzetu pafistwa za m-Ce marzec, cZerwiec,
wrzesiefi i grudzien oraz przypisy miesigczne otrzymanych udzialéw w podatku dochodowym
od o0s6b fizycznych na podstawie przelewow bankowych),

inne dochody budzetowe, w szczegdlnodei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
przypis w styczniu subwengji o$wiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczefi nastgpnego
roku, w korespondencji z kontem 909,

z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

wiasne, w korespondencji z kontem 133

z tytulu odsetek dopisanych przez bank do rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajace
w korespondencji ze strona Wn konta 135 oraz rachunku érodkéw na fundusze unijne
w korespondencji ze strona Wn konta 133,

nie wykorzystane $rodki na wydatki niewygasajace, w korespondencji z kontem 904,

z tytulu dofinansowania zadaf wiasnych z innych zrodet, w korespondencji z kontem 133,

wplyw nadwyzki srodkéw obrotowych samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 133,

z tytuhu odsetek od udzielonych pozyczek, w korespondencji z kontem 133,

zwrot niewykorzystanych dotacji przekazanych z budzetu innym jednostkom samorzadu
teryterialnego na podstawie porozumieft w latach poprzednich, w korespondencji z kontem 224,
pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodiegajgce zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegbtowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegblnych dochoddw budzetu
wedhig podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

W budzecie Gminy Koluszki do konta 901, obok ewidencji wedlug podzialek Klasyfikacji budzetowey,
prowadzone sq konta analityczne dla:
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» organu z uszczegblowieniem na budzet biezgcy gminy oraz budzet §rodkdw wunijnych,
» jednostek budietowych gminy w tym: jednostki urzgd, przedszkoli, szkol, zespolow oraz osrodka
pomocy spofecznej.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetowe”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta ujmuje sie wydatki:
— jednostek budzetowych na podstawie ich okresowych sprawozdan finansowych, w korespondencji
Z kontem 223,
- ztytuhu rozrachunkéw z innymi budZetami, w korespondencji z kontem 224,
— wilasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto 961 pod data ostatniego dnia roku budzetowego.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do kownta umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow
budzetowych wedlug podzialek klasyfikacji budzetowef nadto ewidencja analityczna w budiecie Gminy
Koluszki obejmuje budzet oraz odregbnie program realizowany w ramach $rodkéw PFRON 1. program
pn. ,, Uczen na wsi”.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok ipodlega
przeniesieniu pod datg ostatniego dnia roku budzeiowego na konto 961.

Konto 903 — , Niewykonane wydatki”
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - ,, Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow, a wlasciwie do rezerw na te wydatki,

Po stronie Wn konta ujmuje sie:

~ wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkdw,
na podstawie ich wewngirznych sprawozdan sporzadzonych na wzorze sprawozdania
budzetowego Rb-28S, w korespondencji z kontem 225- Rozliczenie wydatkow niewygasajacych,

— przeniesienie rownowartosci wydatkdw dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw srodkow
finansowych funduszy unijnych objetych planem niewygasajacych wydatkéw, w korespondencji
z kontem 960,

— przeniesienie, w wysokosci §rodkéw niewykorzystanych na realizacje planu lub po wygaénigeiu
planu wydatkéw niewygasajacych na dochody budzetowe, w korespondencji ze strong Ma konta
901.

W budzecie Gminy Koluszki ewidencja analityczna prowadzona jest w podziale na lata co do ktérych

utworzono wydatki niewygasajgce czyli zakoniczenie wydatkowania Srodkow z roku poprzedniego

oraz uruchomienie pod data podjecia uchwaly przez Radg nowego rachunku — przyklad wydatkowanie

w roku 2011 srodkow z NW 10 | z koricem roku 201 1 uruchomienie analityki dia NW 11.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych (zgodnych z planem) do realizacji

w latach nastgpnych, niewygasajagcych wydatkow, w korespondencji z kontem 903. Konto 904 moze

wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu

wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkéw. Saldo konta 904 na koniec danego roku budzetowego
réwna sie sumie wydatkow objetych w wykazie uchwalonym w danym roku i w wykazach uchwalonej

w latach wezesniejszych w czgsci pozostatej do realizacji w okresie po uplywie danego roku

budzetowego.

Saldo konta 904 wykazuje sie w bilansie jako rezerwe na niewygasajace wydatki.
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Konto 909 — ,Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych i wydatkow przyszlych okresow.

Ewidencja szczegdtowa do konta umozliwia ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedhig ich

tytutow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma. Saldo Wn oznacza rozliczenia z tytutu zobowiazan,

ktére w momencie zaplaty stang si¢ wydatkami. Saldo Ma oznacza rozliczenia z tytulu dochodow

otrzymanych, ktére w nastgpnym roku budzetowym Zzostang zaliczone do dochodéw wykonanych,

oraz naleznosci, ktére w momencie zaplaty stang si¢ dochodami.

W szczegdlnodci na stronie Wn ujmuje sig koszty finansowe stanowiqce wydatki przyszlych okreséw:

o przypis w styczniu otrzymanej w grudniy, a zaliczonej do dochodow stycznia subwencji
oSwiatowej - konto Ma 901,

« zarachowane odsetki od zaciggnietych kredytow, naliczone za dony okres, wymagalne,
w korespondencyi z kontem Ma 134,

o zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek, naliczone za dany okres, wymagalne
w korespondencji z kontem Ma 260.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 909 ujmuje sig praychody finansowe stanowigce dochody

preyszlych okreséw: :

o otrzymana w grudniu subwencja ofwiatowa za styczen nastgpnego roku, w korespondencji
z kontem Wn 133,

e preeksiggowanie odsetek od zaciqgnigtych kredytéw w momencie zaplaty lub wmorzenia,
w korespondencji z kontem Wn 134,

e przeksiggowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w momencie zaplaty lub uniorzenia,
w korespondencji z kontem Wn 260.

W budzecie Gminy Koluszki do konta 909 prowadzona jest analityka jn.:

s subwencji,

« kredyty w podziale na wmowy z jednoczesnym przypisaniem do kazdej z umdw w dniu braku
zaplaty kwoty odsetef, :

» pozyczek w podziale na umowy z jednoczesnym praypisaniem do kazdej z umdw w dniu braku
zaplaty kwoty odsetek.

Konto 960 — _,.Skumulowane wyniki budzetu”
‘Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu z lat ubiegtych.
W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu. W roku nastgpnym pod datg
zatwierdzenia sprawozdania budzetu na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 1 962
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta oznacza stan skumulowanego
deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960- stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji zkontem 902 jak rowniez
przeniesienie w koiicu roku salda konta 903 ,Niewykonane wydatki”. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ 2rodla zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu,
a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.
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Saldo konta 961 winno by¢ zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-NDS na 31.12,
oraz z bilansem z wykonania budzetu na dzien 31.12.

Konto 962 —,,Wynik na pozostatych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje sig w szczegélnosci
przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza wynik ujemny
na operacjach niekasowych (nadwyzka kosztow nad przychodami), za§ saldo Ma — dodatni wynik
na operacjach niekasowych (nadwyzka przychodéw nad kosztami). W roku nastepnym pod data
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960 - koszty
przenosi sig na strong Wn konta 960, a przychody na strone Ma konta 960.
W szczegllnosci na sironie Wn konta 962 ujmuje sig umorzenie calosci lub czgséci pozyczki
udzielonej, konto przeciwstawne strona Ma 250, a na stronie Ma umorzenie w calosci lub w czesei
zaciggnigtego kredytu, w korespondencji z kontem 134 iumorzenie w caloici lub w czgsei
zaciggnigtej pozyczki w korespondencji z kontem 260. Podstawg do dokonania wskazanych zapisdw
umorzeniowych jest ostateczna decyzja o umorzeniu w/w zobowigzan przekazana Gminie Koluszki
z instytucji udzielajacych kredytu badz pozyczki.

2. Konta pozabilansowe

System ewidencji pozabilansowej ma charakter uproszczony. Dane zawarte na kontach
pozabilansowych sg wykorzystywane w sprawozdawczosci lub jako dane uzupehiajace. Ewidencja
danych na kontach pozabilansowych prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 991 —  ,Planowane dochody budzetu™
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje
si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysckosé planowanych dochodéw budzetu. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 — , Planowane wydatki budzetu”
Konto stuzy do ewidencji planu wydatkdw budzetu oraz jego zmian,
Po stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz jego zmiany zwigkszajace
planowane wydatki. Po stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan
wydatkow budzetu lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu,
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sig na stronie Ma konta
992.

II1.2.4. Wvkaz kont syntetycznych jednostki budzetoweij — urzedu:

1 Konta bilansowe

Zespodt 0 Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 — Pozostale érodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek
016 - Dobra kultury

020 — Wartosci niematerialne i prawne
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030 — Dhigoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych $rodkdéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespdt 1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 —Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 —Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespdt 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

2724 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnodci z budzetu $rodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
406 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

407 - Pozostale obcigzenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zesp6t 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychedy z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe .

751 - Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyine

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespdl 8 — Fundusze rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
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855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkdéw

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

020/...

030/

071/

226/

229/.......

231/

234/....

II1.2.5. Wykaz kont analitycznych dla jednostki budzetowej — urzedu:

........

--------

»»»»»»»»

........

........

........

oooooooo

.......

— Wartoéci niematerialne i prawne — konta analityczne wedhig podzialu na umarzane
stopniowo oraz umarzane jednorazowo

.- Dlugoterminowe aktywa finansowe — konta analityczne wedlug podziatu na akcje
i udzialy oraz dlugoterminowe papiery wartosciowe

. - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — konta
analityczne wedlug podzialu na umarzanie stopniowe

. - Srodki trwate w budowie (inwestycje) ewidencja analityczna prowadzona dla kazdego
rodzaju zadania

.- Kasa — analityka prowadzona dla wydatkéw budzetowych, wadiéw i kaucji, funduszu
socjalnego, dochoddw

—Rachunek biezgcy — konta analityczne prowadzone dla dochoddw, wydatkow,

wydatkow Srodkéw unijnych (analityka: wydatki jednostki, wydatki niewygasajace)

. — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnych - Fundusz Swiadczen Socjalnych,

. — Inne rachunki bankowe — kaucje, gwarancyjne, wadia

. — Srodki pienigzne w drodze — analityka prowadzona dla czek6w, raporidw, srodkéw

pienigznych miedzy rachunkami w ramach jednostki

. —Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — konta analityczne prowadzone wedhug
stownika dostawcdw i odbiorcow

. - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych — konta analityczne prowadzone wedlug
dochodéw podatkowych i optlat naleznych na podstawie odrgbnych ustaw i uchwat

. —Rozliczenie wydatkow budzetowych jednostki — konta analityczne prowadzone dla
urzgdu, wydatkéw niewygasajgcych oraz zadan dla ktérych wystepuje obowigzek
prowadzenia odrebnej ewidencji

. — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu érodkéw europejskich — konta

analityczne prowadzone sg wg jednostek, stowarzyszen otrzymujacych dotacje
i przyporzadkowanej im klasyfikacji budzetowej

.. - Rozrachunki z budzetami — konta analityczne prowadzone dla naleznogei wynikajacych

z n/w tytutow podatek dochodowy od o0séb fizycznych od wynagrodzen, podatek
dochodowy od os6b fizycznych od umoéw zlecen, podatek zryczattowany, podatek
naliczony VAT, podatek nalezny VAT, rozliczenie podatku VAT
. — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe — konta analityczne prowadzone
sg w zaleznosci od rodzaju dochoddw, ktorego dotycza naleznosei roztozone na raty

.. — Pozostale rozrachunki publiczno — prawne — konta analityczne prowadzone

sg w podziale na: ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy,
skiadki ZUS, skfadki na PFRON
— Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — konta analityczne obejmuja rozrachunki
z pracownikami z tytutu umdw o prace i rozrachunki z innymi osobami z tytulu uméw
zlecen, umodw o dzielo

. - Pozostale rozrachunki z pracownikami — podziat na konta analityczne wg rozrachunkéw

z roznych tytuldw i z poszezegdlnymi pracownikami
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.........

- Pozostale rozrachunki — konta analityczne obejmuja rozrachunki z tytulu sum

depozytowych (podzial konta wedtug stownika kontrahentéw), mylne operacje bankowe,
rozrachunki z tytutu potracen od wynagrodzen (analityka PZU, PKZP, inne), zwrot
podatku, naleznosci sporne i inne rozrachunki wg analityki kogo dotycza.

T20/..cenn.en. - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — analityka obejmuje podzial na przychody

800/

.........

810/....covns

.........

o charakterze podatkowym, oplaty lokalne, subwencje i dotacje, odsetki z tytulu
dochodéw budzetowych

+..... - Przychody finansowe — analityka obejmuje podziat na przychody finansowe dotyczace

odsetek od grodkéw na rachunkach bankowych oraz pozostate przychody
. - Koszty finansowe- analityka obejmuje podziat na koszty finansowe dotyczace odsetek
z roznych tytuléw

... — Pozostale przychody operacyjne — ewidencja analityczna pozwala na wyodrgbnienie

przychod6w z tytutu gospodarki gruntami, sprzedazy nieruchomosei, darowizn,
odszkodowan, kar i grzywien
- Pozostale koszty operacyjne- ewidencja analityczna pozwala na wyodrgbnienie kosztow
niezwigzanych ze zwykla dzialalnoscia jednostki typu kary, odpisane nalezno$ci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego
— Fundusz jednostki — konta analityczne prowadzi si¢ w podziale na fundusz w srodkach
trwatych, fundusz w érodkach obrotowych, fundusz inwestycyjny z analityka wediug
zadan inwestycyjnych
— Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje — analityka prowadzone jest wg typu jednostek rozliczajacych dotacje
i przypisanej im klasyfikacji budzetowej
— Zakiadowy fundusz §wiadczen socjalnych — analityka dotyczy rodzaju funduszu

1.2.6. Zasady funkcjonowania kont przypisanvch jednostce budzetowej — urzedu:

Konta bilansowe

Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly” sluzg do ewidencji:
— rzeczowego majatku trwalego,

— warto$cl niematerialnych i prawnych,

— finansowego maigtku trwalego,

— umorzenia majatku,

— inwestycji.

Konto 011 -,, Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszei i zmniejszeri wartodei poczatkowej srodkéw trwatych

zwiazanych z dzialalnoécia Urzedu j.s.t., kidre nie podlegaja ujgciu na kontach 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej $rodkow trwalyeh, za wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych, ktére ujmuje sie

na koncie 071. ‘

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

~  przychody nowych lub uzywanych §rodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych Srodkow
trwalych lub inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
wartoéé poczatkowa Srodkéw trwatych), (Ma 130 lub Ma 080),

—  przychody $rodkow trwalych nowo ujawnionych (Ma 800),

— nieodplatne przyjecie Srodkow trwatych (Ma 800),

— zwiekszenie wartoci poczatkowej érodkoéw trwatych dokonywanme na skutek aktualizacji

ich wyceny (Ma 800}, ~
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— przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych Srodkami trwalymi na rzecz Gminy Koluszki
Z tytulu zaplaty za zaleglodci podatkowe w formie niepienigzmej (art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej) (011/221).

Na stronie Ma konta yjmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania (Wn 800),

— ujawnione niedobory srodkéw trwatych (Wn 800),

— zmnigjszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny (Wn 800).

W budzecie Gminy Koluszki za Srodki trwale uwaza sig wedlig zasady podstawowe] rzeczowe aktywa

trwale i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok,

kompletne izdame do uiythku i przeznaczone na potrzeby Urzedu. Dla dalszej klasyfikacji srodkow
trwafych przyimuje sie, ze ich warto$¢ poczgthowa jest réwna bgdé wyisza od kwoty okreslonej

w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, fj. 3.500 zi oraz ktérego kaidorazowa

modernizacja wplywa na ewigkszenie wartosci srodka trwalego.

Zalicza sig do Srodkow trwalych w szczegdlnosci:

a) nieruchomosci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budowle i budynki, a takze

bedgce odrebng wilasnosciq lokale, spoldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego

oraz spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) budynki,

c) budowle — obiekty inzynierii lgdowej { wodnej np. przylgcza,

d) maszyny, wrzgdzenia Srodki transportu | inne rzeczy,

e) ulepszenia w obcych srodkach trwalych,

_JY inwentarz sywy. .

- Zgodnie z przepisami Srodki trwale bedgce wlasnoscig gniny otrzymane nieodplatnie, na podstawie

decyzji wiasciwego organu, mogg by¢ wyceniane w wartosci okreslonej w tef decyzji.

Inwentaryzacja nieruchomosci powinna zapewni¢ poréwnanie danych wynikajgcych z ewidencji

ksiggowej z ewidencjg powiatowego zasobu nieruchomosci.

Srodki trwale Urzedu js.t. podlegajg ewidencii w réznych ksiggach np. Srodkdw trwalych
czy ilosciowo — wartosciowej. Referat Finansowy Urzedu prowadzi szczegdlowg analityke srodkow
trwalych umozliwiajgeqg podzial wedlug dysponentow z dalszym rozrdinieniem wedlug grup
rodzajowych srodkow trwalych oraz miejsca ich polozenia.

Poszczegdine Referaty a dalej pracownicy merytoryczni wrzedu prowadzq ksigski inwentarzowe
umozliwigigce podzial budynkow i gruntow wedlug obrebow geodezyjnych oraz pozostalych grup
rodzajowych poszczegolnych takze karty poszczegolnych obiekiow srodkéw trwalych.

Srodki trwale yimuje sig w tzw. ,, wartosci poczgtkowej” to znaczy w wartosci odpowiadajgcej sumie
Jaktycznie poniesionych kosztow, mwigzanych z nabyciem Iub wytworzeniem tych obiektéw. Wartosé
poczathowa Srodkow trwalych ulega stopniowemu zmniejszeniu w wyniku ich zuzycia fizycznego
i ekonomicznego co stanowi umorzenie Srodkow trwalych. Réwnowarto$é zuzycia srodkow trwalych
zaliczana fest w koszty i stanowi amortyzacje srodkcw trwalych.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkdw trwalych w wartosei poczatkowej.

Kento (613 - ,,Pozostale srodki trwale”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, 014, 016 i 017 wydanych do uzywania
na potrzeby dzialalnosci podstawowe] jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci
w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmnigjszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostalych srodkow trwalych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig w szczeg6Inodci:

— érodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (z budowy),

— nadwyzki érodkéw trwalych w uzywaniu,

- nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig w szczegdlnosei:

—  wycofanie érodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

— ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Na koncie 013 ujmuje sig s$rodki trwale, ktdrych warte$é jednostkowa nie przekracza kwot

w przedziale od 300 zt do 3.500 =l jednoczesnie o okresie uzytecznosci ekonomicznej dluzszym nic rok.

Sg to m.in. meble, dywany oraz inne Srodki trwale (wyposazenie) nie ujgte w ewidencji ilosciowej.

Pozostale $rodki trwale umarzane sq jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia

do uzythowania.

Natomiast pozostale $rodki trwale, kidre podlegajq wylqcznie ewidencji ilosciowej to: sztuczne kwiaty,

stroiki, choinki, ozdoby choinkowe, firanki, obrusy, zaslony, ummdurowanie, odziez, zaluzje, karnisze,

kosze, fwiemiki, wykladziny, naczynia oraz inne aktywa trwale ocechach Srodkow trwalych,

ale o niskiej cenie jednostkowej, ktdrych wartosé nie przekracza 300 21 m.in. kalkulatory, wrzqdzenia

elekiryczne, meble (péiki, szafki), narzedzia mimo iz okres ich uzytkowania moze byé dluzszy niz rok.

Srodki trwale ujete w ewidencji iloSciowej traktowane sq jak materialy i ksiggowane bezposrednio

w koszty w momencie zakupu.

Srodii trwale ujete na koncie 013 podlegajq ewidencji ilosciowo-wartodciowej umotliwiajgeq

ustalenie wartoSci poczgtkowej oraz identyfikacje miejsc uzythowania.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$é Srodkéw trwalych znajdujacych sig

w uzywaniu w wartodci poczatkowej.

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne"
Konto 014 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, kiére ujmuje sie na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozchad zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;
2) niedobary zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sig wedlug cen nabycia. Przychody z tytutu
nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich
wartosei.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 014 umozliwia ustalenie stanu poszezegdlnych zbiorow
bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrgbnych przepisach.
Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sig
w jednostce,

Konto 015 - . Mienie zlikwidowanych jednostek™
Konto 015 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ zalozycielski tj. js.t. po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub innej
podleglej jednostee organizacyjnej czy zakladzie budzetowym. '
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Na stronie Wn konta organ zalozycielski ujmuje w szczegolnosei:

— wartos¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartodci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki,

— korektg wartoSci mienia, stanowigca roznicg pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, a wartodcia mienia przekazanego spolce,
innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

~ warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skiadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego
lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy uimuje w szczegdlnosci:

— warto§é mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, lub przekazanego jako udzial do spoiki, warto$¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

— korektg wartosci mienia stanowigcq roznice pomigdzy wartoécia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia
przekazanego spdice lub innym jednostkom.

W budzecie Gminy Koluszki ewidencje na koncie 015 z mytulu likwidacji czy likwidacji w celu

przeksztalcenia jednostek organizacyjnych gminy dokonuje sig na podstawie bilansu zlikwidowanej

Jednostki gdzie na bazie dokumentu PK wykazuje sig sume bilansowg z pozycji aliywow.

Do dokumentu PK nalezy zalgczyc bilans oraz uchwalg Rady o likwidacyi.

Ewidencje szczegélowa do konta 0I5 stanowi bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa

lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa

lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa

lub innej jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego Iub nadzorujgcego,

a nie przekazanego spélkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne

potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Konto 016 — ,,Dobra kultury”
Konto 016 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci dobr kultury,
Na stronie Wn konta 016 ujmuje sig w szczegdlnosci:
e przychdd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
» nadwyzki,
Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
» rozchdd débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania,
* niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia sig wedtug cen nabycia. Przychody z tytuhu nieodplatnego
otrzymania lub nadwyzki wycenia sig zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
W Gminie Koluszki za dobra kultury uwaza sig miejsca kultu patriotycznego, kidrego powstanie
czy budowa finansowane bylo srodkami wiasnymi giminy, a zasady gospodarowania wynikajq z ustawy
o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosei kulturalnej.
Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$é dobr kultury znajdujacych sig
w jednostce.
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Konto 020 — ,,Wartoécei niematerialne i prawne”
Konto 020 — shizy do ewidencji stanu zwigkszed oraz zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.
Przez wartoici niematerialne i prawne w Gminie Koluszki rozumie sig nabyte przez jednostke,
zaliczane do alktywow trwalych, prawa majgthowe nadajgee sig do gospodarczego wykorzystania
o przewidywanym okresie ekonomicznej uytecznosci diuzszym niz rok, przeznaczone do uiywania
na pofrzeby jednostki, a w szczegolnosci:
a) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje,
b) prawa do wynalazkéw, pateniow, znakow towarowych, wzorow uzytkowych oraz zdobniczych,
¢} know-how.
Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sig rowniez nabytq warto$é¢ firmy oraz koszt
zakoriczonych prac rozwajowych.
Ustala sig okres amortyzacji dla wartosci niematerialnych i prawnych jednostki:
—  od licencji na programy komputerowe oraz od praw autorskich - na 24 m-ce,
—  od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych —na 60 m-cy.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmnigjszenia
stanu wartoSci poczatkowsj warto$ei niematerialnych i prawnych, zwyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 ,Umorzenie drodkéw trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych”
i 072 ,;Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych™.
Ewidencja szczegdtowa do konta 020 prowadzona jest w postaci refestru wedlug ich tytuiéw
w podziale na umarzane jednorazowo I stopniowo.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartodci niematerialnych i prawnych
w wartogcei poczatkowej.

Keonto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 shizy do ewidencji dlugotrwatych aktywdéw finansowych, aw szczegodlnodci akeji
i innych dlugoterminowych aktywéw finansowych o terminie wykupu dhizszym niz rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegélowa do konta 030 prowadzona jest w Gminie Koluszki w postaci rejestru wedfug
ich tytuléw. Konta analityczne obejmujq podzial na akcje, udzialy we wiasnych i obcych podmiotach
gospodarczych w padziale na te o charakterze pienigznym i niepienigznym.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé diugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 shuzy do ewidencji zmnigjszen wartoéci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzenin wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach wykonawczych do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Kwoty rocznych odpiséw umorzeniowych ustala sig metodq liniowq tzn, systematycznego rozlozenia
wartosci poczgtkowej danego $rodka trwalego fwartosci niematerialnej i prawnej/ na przewidywane
lata uzywania proporcjonalnie do uptywu czasu w rownych ratach.
Odpisy umorzeniowe podlegajq aktualizacji wyceny. W przypadku wartosci niematerialnych
i prawnych, ktorych warto$é stanowi ponad 3.300 21, odpisy umorzeniowe prowadzone sq stopniowo.
Qdpiséw umorzeniowych dokonuje sie jednorazowo za okres calego roku.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn zmnigjszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych iprawnych. Ewidencje
szczegllowq do konta 071 prowadzi sig wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do konta 011 i 020.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, kidre wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

38



Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartoci niematerialnych

i prawnych oraz zbiordow bibliotecznych”
Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszeni wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartodel
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej wartosci, w miesigcu
wydania do nzywania.
Umorzenia ksiegowane sg w korespondencji z kontem 401.
Na koncie 072 wjmuje sig umorzenie m.in. mebli, dywandw oraz pozostalych Srodkéw trwalych
(Wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nieprzekraczajqcej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych czyli do kwoty 3.500 =1, dla ltdrych
odpisy amortyzacyjne sq uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w miesigeu
oddania do uiywania. Umorzenia powyzszych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych ustala sig w pelnej wartosci w momencie oddania do ufywania a wmorzenie ksiggowane
Jest w dacie wphywu faktury do ur: 7ga’u
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zw1qkszema, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
w pelnej wartosci w miesigcu oddania do uzywania. Szczegdlowo na stronie Wn konta 072 ujmuje sie
w  szczegolnosci wmorzenie Srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych [ prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia Ilub zniszczenia, sprzedanych, przekazamych nieodplatnie
oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takie stanowigcych niedobdr Iub szkode. Natomiast
na stronie Ma konta 072 uimuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do utywania $rodkdw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigiajgcych koszty, dotyczgee nadwyiek
Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczgee Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplainie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci §rodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartodci w miesigcu wydania ich
do vzywania.

Konto 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

- Konto 080 shizy do ewidencji kosztdw $rodkéw trwalych w budowie oraz do roziiczenia kosztow

srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

.. Na stronie Wn konta 080 ujmuje sig w szczegdlnosci:

— poniesione koszty dotyczgce Srodkéw trwalych w budowie prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wiasaym zakresie,

— poniesione koszty dotyczqce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, wrzqdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od konitrahentow oraz wytworzonych
w ramach wiasnej dzialalnosci gospodarezej,

— poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), kidre powodujq zwigkszenie wartosci uzytkowej Srodka trwalego,

— rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjrych nad stratami inwestycyfnymi.

Na koncie 080 ujmuje sie w Gminie Koluszki rdwnies koszty dotyczgee zakupéw gotowych Srodkow

trwalych,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig wartos¢ uzyskanych efekiow inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:

- Srodkéw trwalych,

— wartosci niematerialnych i prawnych,

— wartoéci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

Do komta 080 w Gminie Koluszki prowadzi sig ewidencje szczegolowg na kontach analitycznych

z wyodrgbnieniem kosziow inwestycii wedfug poszczegolnych zadan inmwestycyjnych — Srodkow

trwalych w budowie przy wwzglednieniu klasyfikacji budzetowej dla zadan, ktorych wartosé stanowi

ponad 3.500 zl dla gotowyeh Srodkdw trwalych lub ktére podlegajg modernizacji oraz zwigzane sq

z wydatkami inwestycyjnymi jednostlki lub wydatkami na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakoniczonych.
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Zespol 1-,,Srodki pienig¢zne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:

— krajowych i zagranicznych érodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach,

— kréotkoterminowych papierdw wartodciowych,

— krajowych i zagranicznych Srodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach bankowych

— udzielonych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,

— innych krajowych i zagranicznych érodkdéw pienigznych,

Konta zespoli 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw pienigznych
oraz krétkoterminowych papierdw wartosciowych.

Konto 101 -, Kasa”

Konto 101 Kasa stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej si¢ w kasach Urzedu

j.8.t. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —

rozchody gotdwki i niedobory kasowe.

Wartosé konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza stan gotdwki w kasie.

Konto w Gminie Koluszki sluzy rowniez do ewidencji: gotowki, kidrg podamicy regulujq swoje

zobowigzania w kasie urzedu, gotowki wplaconej przez inkasentow do kasy wrzedu, gotéwki wplacanej

do kasy = tytulu dochoddw budzetowych, wadidw wplaconych przez kontrahentéw, Srodkdw pobranych

z rachunku biezgcego na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz oplat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi,

Po stronie Wn ksigguje sig réwniez:

— przyjecie gotdwki pobranej z banku na czek na wydatki budzetowe, zwroly wadiow, wyplat
$wiadezen z ZFSS oraz zwrot nadplat oraz ich oprocentowania z tytulu dochodow budzetowych
w korespondencji ze strong Mu konta 141. (Zasilenie na poczet zwrotu nienaleznie pobranych
dochodow nastepuje z rachunku biezqcego dochody Wn 221,720 Ma 130 na rachunek biezqcy
wydatki Wn 130 Ma 240).

—  wpbw gotéwki z tytulu podaticow i oplat oraz imnych dochoddw budietowych w korespondencji
z kontem 221, 720.

~  wplyw gotéwki z tytulu wplaty wadium, zabezpieczenia w korespondencji z kontem 240.

Po stronie Ma konta ksigguje sie rozchod gotowki, tzn.:

— przekazanie Srodkéw pieniginych na rachunek bankowy dochoddw urzedu — w korespondencyi
ze strong Wn konta 141,

~  zwrot z kasy nadplat oraz ich oprocentowania z tytulu dochodéw budzetowych — w korespondencji
ze strong Wn konta 240,

~  wyplate podjetych wydatkow budzetowych na podstawie przedstawionych dokumentéw do wyplaty
Y. fakwur, list plac, delegacyi. '

—  zwrot z kasy wadium po rozstrzygnigciu przetargu - w korespondenci ze strong Wi 240.

Na koncie 101 ewidencjonowane sg zhiorczo czyli jedng kwotg na podstawie dniowych raporiéw

kasowych wplaty obejmujgce m.in. podatki, dochody z tytulu gospodarki nieruchomosciami, oplaty

skarbowe, wplywy z uslug typu ksero, ogloszenia, rowniez wphwy ewidencjonowane na kasie

fiskalnej. Rozksiggowanie wskazanych pozycji z uszezegdlowieniem na kontrahentow (w zaleinosci

od potrzeb) prowadzg m.in. pracownicy ksiggowosci podatkowej oraz stanowiska ds. gospodarki

gruniami,

Szczegdlowe zasady prowadzenia ewidencji na koncie 101 okreslone zostaly réwniez w Instrukcji

kasowej Urzedu Miejskiego.
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Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym

jednostki budzetowe] z tytulu wydatkdw i dochoddéw budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy srodkow budzetowych:

— otrzymanych na realizacje wydatkdow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

— z tytulu zrealizowanych przez jednostkg budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja
szezegotowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych) w korespondencji z kontem
101, 221 lub wlasciwym kontem przychoddw zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty™.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
rowniez §rodki pobrane z kasy na realizacjg wydatkdw budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wediug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwym kontem
zespolu 1,2, 4, 7 lub §,

— okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem 222,

— okresowe przelewy Srodkoéw budzetowych dla dysponenta niZszego stopnia (ewidencja
szczegolowa wedtug dysponentdw, ktory przelano srodki budzetowe) w korespondencji z kontem
223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku, z czym musi

zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem. Na koncie 130 obowigzuje

zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego

.. dochodéw 1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw budzetowych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji

szezegdtowej prowadzonej dla kont:
— wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo

' Wn, ktore oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a nie wykorzystanych do kofica roku,

~ dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, kidre oznacza stan srodkéw budzetowych z tytuhn zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktére do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

— sSrodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku w korespondencji z kontem 223,

— przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do koica roku,

w korespondencji z kontem 222,

W budzecie Gminy Koluszki dokonuje sig podziafu konta 130 na:

e konio 130 - rachunek bieigcy jednostki budzetowej, ktore shizy do ewidencji wydathéw
budzetowych,

s konto 130 - rachunek bankowy urzedu, ktdre sluzy do ewidencji gromadzonych przez urzqd
budzetowych j.s.t.. wplywow budietowych i zwrotéw z tytulu podatkéw ioplat oraz inmych
dochodow budzetowych.

W zakresie dochodow budzetowych po stronie Wn konta 130 ksigguje sig:

— wszelkie wplywy z tytulu podatkéw i oplat i inmych dochodéw budzetowych, wplacane
na rachunek bankowy w korespondencji ze strong Ma konta 221, 720, 750,

—  wplaty Srodkéw pienigznych w drodze w korespondencji ze strong Ma konta 141,

-~ wplaty kwot nienaleziych Gminie Koluszki w korespondencji ze strong Ma konta 240,
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Po stronie Ma konta ksieguje sig rozchody Srodkow pienigznych zgromadzonych na tym koncie, tzn.:

— zasilenie na poczet zwrotu nadplat z rachimku biezgcego dochody na rachunek biezqcy wydatki
w korespondencji ze strong Wn konta 221, 720,

— zwrot nadplat oraz ich oprocentowania za posrednictwem banku — w korespondencji ze strong Wn
konta 221 720, '

— zwrot podamikom za posrednictwem banku wplat bedgeych  kwotami nienaleziymi
w korespondencji ze strong Wn konta 240.

Na podstawie dokumentu PK wedlug stanu na ostaini dzien kazdego kwartalu do konta 130 dokomije

sie przypisu dotacji i subwencji i innych dochodéw organu otrzymanych w danym kwartale. Ponadto

memorialowo dokomije sie przypisu na koniec roku budzetowego pod datq 31.12. na podstawie

dokumentu PK dochoddw zwigzanych z realizacjq zadaii z zakresu administracji rzgdowej oraz innych

zadait zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego (zaliczka alimentacyjna i udastgpnienie danych

osobowych) dotyczgcych danego roku, kidre zostaly przekazane w nowym roku w terminie

do 8 stycznia.

Konto 135 —,,Rachunek §rodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shizy do ewidencji rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci ZFSS,
i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy érodkéw na rachunki bankowe funduszu specjalnego
przeznaczenia z tytutu uzyskanych przychodéw, a na stronie Ma - wyplaty $rodkéw z rachunkow
bankowych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 135 w Gminie Koluszki pozwala ustalié stamu Srodkow funduszu
Jjakim jest Zakiadowy Fundisz Swiadczer Socjalnych.
Na stronie Wn ujnmyje sie:
—  wplaty gotowki z kasy do banku w korespondencji z kontem 141,
—  przypisane odsetki znajdujgce sig na rachunku bankowym ZFSS w korespondencyi z kontem 831,
— dobrowolne wplaty w korespondencji z kontem 831,
- przelewy z tytulu zwrotu zaliczek w korespondencji z konten 234
Na stronie Ma ksieguje sig:
—  podjecie gotéwki do kasy w korespondencji z kontem 141
—  przelewy na pokiycie zobowigzan z tytulu dostaw i ustug w korespondencji z kontem 201,231,234
—  przekazanie zobowiqzar wobec budzetu - podatek np. od wezasow pod gruszg w korespondencji

z kontem 2235,
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 — , Inne rachunki bankowe” :
Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych érodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i specjalnego
przeznaczenia,
W szezegdlnosei na koncie 139 prowadzi sig ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych: '
— czekéw potwierdzonych,
— sum depozytowych,
— sum na zlecenie,
- $rodkéw obeych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylgeznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku,

z czym musi zachodzié¢ pelna zgodnosé konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowosci
banku.
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W budzecie Gminy Koluszki po stronie Wn ksigguje sig:

— wplale na rachunek bankowy z tytulu sum depozytowych, kaucji i wadidw w korespondencji
z kontem 240, ‘

— odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowee kaucji { wadicéw w korespondencji z kontem 141,

— odsetki od depozytu w korespondencji z kontem 240

Po stronie Ma ksigguje sig:

pobranie gotowki do kasy w korespondencji z kontem 141

przelew z tytulu zwrotu kaucji i wadiow w korespondencji z kontem 240

przelew z tptulu zwrotu odsetek od zwracanych wadidw i kaucji w korespondencji z kontem 240

— zwroty niewykorzystanych Srodkow na dochody w korespondencji z kontem 141,

— oplata za przelewy w korespondencji z kontem 240,

Ewidencja szczegélowa do konmta 139 prowadzona jest wg rodzaju wydzielonych srodkéw,

czyli okreslona jest analityka dla rachmku bankowego kaucje i wadia. Natomiast ewidencja

szezegolowa w odniesieniu do kontrahentdw prowadzona jest do konta 240.

W zakresie naliczonych odsetek od §rodkdw pienigznych zgromadzomych na koncie 139

nastgpuje zarachowanie w dacie wphwu. Odnoszge sig natomiast do przypisu  odsetek

wg poszczegolnych kontrahentdw nastgpuje w dacie dokonania zwrotu np. sum depozytowych

wraz z naleznymi odsetkami poszczegdlnym kontrahentom,

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych znajdujacych sie

na rachunku bankowym.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkdw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkdw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, Srodki pienigzne w drodze moga byé ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego. W budzecie Gminy Koluszki ewidencja
z wykorzystariem konta 141 prowadzona jest na biezqco a dotyczy ewidencji czekéw goidwkowych,
raportow dla dochodéw i wydatkéw oraz wadiow i ZFSS, srodkéw preekazywanych  miedzy
rachunkami w ramach jednostki jakg jest urzqd.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych w drodze.

Zespol 2 - ,Rozrachuanki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 stluza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw i rozliczen. Konta
zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, érodkéw europejskich i innych
srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzed, rozliczen
niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
i roszezeniami spornymi. Ewidencja szczegétowa do kont zespolu 2 prowadzona jest w sposdb
umozliwiajgcy wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliezen, roszczen spornych,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczeni, roszezei spornych i zobowiazan
z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczeri w walutach obcych - wedhug
poszczegGlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 sthuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robét i uslug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i usfug, a takze naleznosci z tytulu
przychodéw finansowych za wyjatkiem kaucji gwarancyjnych, ktére ksiggowane sa na koncie 240.
Konto 201 obcigza sig za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate | zmniejszenia zobowiazar,
a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen. Na koncie 201
nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczonych do dochodéw budzetowycl,
ktére ujmowane sa na koncie 221
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W Gminie Koluszki do konta 201 prowadzona jest ewidencja szczegdlowa wg poszczegolnych
odbiorcéw i dostawcow, zgodnie z zalozonym stownikiem konirahentow, kidry coroczhie uzupetniany
Jest w zaleznosci od potrzeb. :
Ponadto do konta 201 stosowana jest kasyfikacja budzetowa dla potrzeb sprawozdaii finansowych
i sprawozdart budzetowych obowigzujgcych jednostke. _

Na koncie 201 ksiggowane sq nalezno$ci z tylulu przychodéw pochodzgcych z refakiurowania mediow
wagledem jednostek budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi gminy (izw. zmniejszenie
wydatkow). '

Za date powstania zdarzenia gospodarczego w Urzgdzie Miejskim w Koluszkach uznaje sig:

1) dateg sporzgdzenia wmowy, zlecenia ilp.,

2) date wphywu faktury / rachunky bads innego dokumentu finansowego do kancelarii Urzedu.

Date tg umieszcza sig przy dekretaci dokumentu ksiegowego, ktdra wskazuje pod ktory dokument
ma byé zaksiegowany. W przypadiu dowoddw ksiggowych z datg wplywu nastgpnego miesigea,
a dotyczqeych miesigea sprawozdawczego, datg 1q bedzie ostatni dzien miesigea sprawozdawczego.
W ksiggach rachmkowych umowane sq wszystlde przychody | koszly danego okresu
sprawozdawczego, wynikajqce z zaistnialych zdarzeni gospodarczych w oparciu o dokumenty z datq
wplywu do kancelarii Urzedu do 10-go dnia nastgpnego miesigea. Dokumenty te ksiggowane sg pod
datg ostatniego dnia miesigca sprawozdawczego.

W przypadky, gdy foktury / rachunku lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiegowy wplyng
do kancelarii Urzedu po 10-tym dniu miesigca nastgpnego po miesigcu, w kidrym je wystawiono — nie
wjmuje si¢ ich w ewidencji kosztow i zobowigza®i danego miesigca. Dowody te ujmowane
sq w ksiggach rachunmkowych w miesigcu ich wolywu do Urzedu. Wyjgtek od zasady stanowig Saktury
korygujgce, dotyczqee ubieglego roku, kicre zaliczamy do kosztéw tegoz ubieglego roku z zalozeniem,
2e wplyng do Urzedu najpoinief do dnia 20.01. nastgpnego roku.

W sytuacji kiedy fakiury wystawione zostaly na Gming Koluszki z koricem roku budietowego
oraz z terminem plamosci juz w nowym okresie budzetowym, finansowane sq Zrédlami zewngtrznymi
typu dotacja z budzetu innej jst — nie ujnmyje sie tych dokumentow finansowych w kosztach roku
odpowiadajgeego dacie wystawienia faktury, ale sq kosztami juz nowego roku budzetowego.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 221 -, Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 shizy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych,
ktérych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy. Nadto konto 221 stuzy do ewidencji
naleznosci objetych hipoteka.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sig wplaty naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy naleznosci. ‘
W Gminie Koluszki konto 221 - sluzy do ewidencji rozrachimkow.
e  z podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw i oplat oraz innych dochodéw

budzetowych,

ez osobami trzecimi, okreslonymi w Ordynacji podatkowej, z tytutu odpowiedzialnosei solidarnef
z podatnikami z tytulu podatkdw i oplat,
z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow i oplat,
z jednostkami budzetowymi z tytulu polrqeenia,
z bankami z tytuly nie przekazanych wplat,
wphwow do wyjasnienia,
naleznosci zahipotekowanych — z podzialem na rodzaje podatkéw od oséb prawnych badz od 0sob
Jizyeznych z §0360,
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Po stronie Wn konta 221 ksigguje sig:

przypisy ustalonych na dany rok budzetowy naleinosci z tytulu dochoddw budzetowych —
w korespondencyi ze strong Ma konta 720, 760,

naliczone odsetki za zwloke i inne naleinoci uboczne w kwocie wplaconej na podstawie
dokumentu wplaty np. podatkowe —w korespondencji ze strong Ma konta 720,

zwrot nadplat w korespondencji ze sirong Ma konta 130,

wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty ze strong Ma
konta 130,

przeniesienie naleznosci  dlugoterminowych do Irétkoterminowych z tytulu  dochodow
budzetowych w wysoko$ci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226,
dochody budietowe przeksiggowane do zahipotekowania, w kovespondencji z kontem 221,

Po stronie Ma konta ksigguje sie:

odpisy naleznosci — w korespondencji ze sitrong Wn konta 720 lub 760,

odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty — strona

przeciwna Wn konta 720,

wplaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych dokonane do kasy wzedu — strona przeciwna
Wn konta 101,

wplaty naleznosci z tytulu dochodow budietowych dokonane za posvednictwem banku — strona

przeciwna Wn konta 130,

zaplateg dokonang przez przeniesienie wiasnosci rzeczy i praw majgthowych na rzecz jednostki
zgodnie z Ordynacjq podatkowq) — w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedy,

zaplatg dokonang przez potrqcenie zobowigzan podatkowych podatnika z wierzytelnoscig

Jednostki w korespondencji ze strong Wn konta 221,

zaplatg dokonang za posrednictwem banku, ktory obciqzyl rachumek bankowy podatnika z tytuluy

podatku, ale nie przekazal tych §rodkow na rachnek bankowy urzedu w korespondencji ze strong
Wn konta 221,

przeniesienie  naleznosci  krotkoterminowych do  diugoterminowych z tytulu  dochodéw
budzetowych, w korespondencji ze strong Wn konta 226,

ustanie hipoteki w korespondencji z kontem 221.

Jezeli podatnicy sq zobowigzani okresowo wplacaé zaliczke na poczet naleinosci bez wezwania
urzedu, powinny byé zaksiggowane réwniez przypisy w kwotach wplat dokonanych za poszezegdlne
okresy.

W Gminie Koluszki analityka do konta 221 prowadzona jest wedlug np..

podatkéw lokalnych z uszczegélowieniem na poszczegilne rodzaje podathéw — ewidencja
ksiggowa prowadzona jest na podstawie wydruku szczegdlowego ze stanowiska pracy ds.
ksiggowosci podatkowej na koniec kazdego dnia miesigca pordwnujgc z wyciggiem bankowym,
naleznosci typu refaktury bedgce obcigzeniem najemcow kosztami energii, wody itp., dochody
zwiqzane z umieszezanymi w lokalnef prasie ogloszeniami, sprzedazq gazety uslugami ksero,
przypisu dochodow organu tzn. naleznosci z tytulu dotacji | subwencyi,

dochodow z tytulu realizacji przez gming zadar z zakresu administracyi rzgdowej i innych zadarn
zleconych,

zwrotow dotacfi udzielonych z budietu gminy np. stowarzyszeniom czy innym organizacjom
pozytku publicznego (po uplywie okresu zwrotu przypisanych na podstawie decyzji),

naleznosci na podstawie wystawionych not ksiggowych,

dochodow z tytulu oplat wnoszonych za pobyt w DPS-ach,

dochoddéw wnoszonych na podstawie odrgbnych ustaw typu oplata adiacencka, oplata
eksploatacyjna, oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu, oplaty za zajecie pasa drogowego,
oplat naliczonych w decyzjach z tytulu wywozu odpaddw komunalnych,

oplat za gospodarowanie odpadami komunaliymi,

/
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o na koncie 221 wjmuje sig naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wiafciwe organy -
urzedy skarbowe oraz udzialy w podatkach stanowigcych dochéd budzetu panistwa.

Wszystkie wymienione powyzej rodzaje dochoddw budzetowych ewidencjonowane na koncie 221

posiadajg réwniez podzial wedlig Klasyfikacji budzetowej, rodzaju wplywt. Nalezy dodad, ze nie

wszystkie rodzaje dochoddw budietowych ewidencjonowane sq z priypisem na poszczegolne

osoby=dhiznikow, ktorych wplaly dotyczq — takie uszczegdlowienie siosowane jest wedlug

indywidualnych potrzeb pracownikéw, e gzekucji i wymagan sprawozdawezych.

Przypis dochodow budzetowych prowadzony jest:

e Jwartalnie na podstawie sprawozdaii Rb-27s poprzez poréwnanie z poprzednimi okresani
sprawozdawczymi,

» na podstawie informacji 0 preyczynach zmiany przypisu z iytulu np. umorzen, decyzji uchylajgcych
wymiar przez SKO, .

e dla dochoddéw bedgcych oplatami za gospodarowanie odpadami konunalnymi prowadzony jest
w okresach miesigcznych — ewidencja ksiggowa prowaazona jest na podstawie wydruku
szczegolowego na stanowisku pracy ds. odpaddéw na koniec kazdego dnia miesigca poréwnujge
z wyciggiem bankowym,

o dla oplat za gospodarowanie odpadami konunalnymi naleznosci obejmujq przypis dochodow
budzetowych dotyczgeych danego roku budzetowego, bez wzgledu na termin platnosci.

Przypis dochoddw z US - zapisy z tego tytulu dokonywane sq na koniec okreséw sprawozdawczych

memarialowo za posrednictwem sprawozdania Rb-27 2 ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Generalna zasada stanowi, ze naleznosci obejmujg przypis dochoddw budzetowych wedlug terminu

ich zaplaty natomiast wyjgtek stanowiq rozliczenia wynikajgce ze sktadanych miesigcznie deklaracji

podatku od fowardw i usiug — dopuszcza sig wéwezas ujmowanie w szczegdlnych preypadkach przypis

nalesnosci wedlug terminu powstania naleznosci czyli wystawienia falktury VAT odnoszqcej sig m.in.

do wphywdw zwigzanych z ogloszenietn umieszczonym w prasie lokalnej przez podmtioty prowadzqgce

dzialalnosé gospodarczq czy z tytulu zajecia pasa drogowego.

Konto zamyka si¢ dwoma saldami:

- saldo Wn oznacza przypisane, a nie zrealizowane podatki ioptaty oraz dochody, czyli stan

naleznosei z tytuhu dochodéw budzetowych,

- saldo Ma oznacza wplacone, a nieprzypisane podatki i oplaty oraz dochody, czyli stan zobowigzan

jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach.

Na koncie 221 przypis wprowadzany jest przez pracownika ds. ewidencji dochoddw kwartalnie

na podstawie sprawozdar Rb 278 sporzadzanych przez pracownikow, ktérzy prowadza indywidualnie

ewidencje szczegblowa dochodéw (tj. Wg kontrahentdw) w systemie komputerowym

w poszezegdlnych modutach (Podatki, Oplaty i gospodarowanie nieruchomoéciami, Odpady).

Konto 222 - , Rozliczenie dochoddw budzetowych”
Konto shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg budzetowq — Urzgd Miejski
dochoddw budzetowych i nie wystepujq tu zadne konta analityczne.
W Gminie Koluszki na stronie Wn konta 222 ujmuje sig dochody budzetowe przelane do budzety,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzelowego
okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800,
na podstawie sprawozdar budzetowych Rb-27s.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetn dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do koica roku, w korespondencji z kontem 130.
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Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
W Gminie Koluszki konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednosthe
budzetowq wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspdlfinansowania programéw
i projektdw realizowanych ze Srodkdw europejskich. Stqd tez do konta 223 prowadzona jest analityka:
® jednostka budzetowa — Urzgd,
o wydatki niewygasajgce,
» zadania na kirych realizacje wymagana jest odrebna ewidencja typu dla programéw unijnych
w zaleznosci od ilosci takich programdéw.
Na stronie Wn konta 223 wjmuje sig:
— W ciggu roku budzetowego okresowe Iub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdar
budzetowych Rb-28S, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,
— okresowe przelewy Srodkdw budzetowych dysponentom niiszego stopria na pokrycie wydathkéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 wimuje sig okresowe wphwy Srodkdw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkdéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130,
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci
z budzetu srodkéw europejskich”
W gminie Koluszki konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budietowych, przedmiotowych i celowych a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje
zarzqdzajgcee | posredniczqee platnosci z budzetu srodkdw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sig warto$¢ dotacji przekazanmych przez organ dotujgey
w korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencyi z kontem 810,
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwosé ustalenia wartosci przekazanef
dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji czyli konta analityczne obejmujq:
* Jjednostki dotowane z kasyfikaciq budietowg co jest jednoznaczne z przeznaczeniem,
*  Wysokos¢ otrzymanej dolacji.
Saldo Wn konta oznacza warto$é niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé dotacji
nalesnych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje,
ktére organ dotujgey zalicza do dochodow budietowych, sq ujmowane na koncie 221. W znwigzku
z czym ewidencja wyglgda nastgpujgeo:
o jezeli dotacje udzielono w danym roku i jeszcze w tym samym roku nastgpuje zwrot dotacji
wowcezas ewidencja ksiegowa prowadzona jest na kontach 130/224,
» jezeli dotacje udzielono w danym roku a juz w nastgpnym roku budzetowym nastgpuje zwrot
dotacji wowczas ewidencja ksiegowa prowadzona jest jn.:
- pod datg zwrotu Srodkow na rachunek bankowy wprowadza sig przypis 221/720 i wplyw 130/221
- pod datg zwrotu §rodkéw na rachunek bankowy saldo niewykorzystanej dotacji z konta 224
na dzien 31.12. przenoszone jest na fundusz jednostki,
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Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegblnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek §rodkéw obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
—  inne wplaty z tytutu zobowiazan wobec budzefu,
— naleznosci od budzetu z tytutu nadplat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig w szczegdlnosci:
—  zobowigzania wobec budzetow z tytuhi podatkéw,
— zobowiazania wobec budzetow z innych tytutéw,
—  zobowigzania budzetu z tytulu dotacji wplaty od budzetow.
W Gminie Koluszki konto 225 - shizy réwniez do ewidencji podatku VAT naliczonego i naleznego
oraz rozliczen w zakvesie VAT z wrzedem skarbowym. Konto 225- Rozrachunki z budzetami / Podatek
od towaréw i ustug - sluzy do rozliczeri podatku naliczonego VAT oraz kwot podatku naleznego VAT
z tytulu refakturowania ustug, przekazania przez Jjednostke towardw i uslig na potrzeby wiasne
i pracownikéw w korespondencyi ze strong Wn kont 401 -402.
Po sironie Wn konta 225- ksigguje sig:
o kwoty podatku naliczonego zwigzanego ze sprzedazq opodatkowang potrgcane od podatku VAT
naleznego.
_ dzialalnosé  bies. netio 401-402/Wn, VAT nalicz. podleg. odlicz. 225/Wn, brutlo 201/Ma
_ dziatalnosé imwest. netto 080/Wn, VAT nalicz. podieg. odlicz.225/Wn, brutto 201/Ma
o przelew nadwyzki podatku VAT naletnego  nad naliczonym do  wrzedu skarbowego
w korespondencji ze strong Ma konta 130.
Po stronie Ma ksigguje sig — ogolng sume podathku naleinego VAT z tytulu udokumentowanej
sprzedazy towardw i uslug z lyfulu przekazania przez Jjednostke towardw i ustug na potrzeby wiasne,
pracownikéw, reprezentacji i reklamy, sprzedazy $wiadczert socjalnych, sprzedazy Iub darowizny
skladnilkéw majqtkowych a takie naliczony i potrgeony na listach ptac podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych - pracownikdw (z tylulu wezasow pod gruszg) —w korespondencji z kontem 231.
Do konta 225- Rozrachunki z budsetami / Podaiek od towaréw i ustug prowadzi sig konto analityczne:
« urzqd skarbowy z tytulu podatku VAT naleznego, naliczonego, rozliczenie budzetuy,
o imwestycji z mozliwoscig odliczenia podatku VAT,
Po stronie Wn 225- Rozliczenie naleznego VAT ksigguje sig przelew ogdlnej sumy naleznego VAT
w korespondencji ze strong Ma konta 130 — Rachunek bankowy urzedu. Po stronie Ma konta
225- Rozliczenie naleznego VAT ksigguje sig wplacane kwoty podatku naleznego wynikajqce
ze sprzedazy towardw i uslug w korespondencji ze strong Wn konta 130- rachunek bankowy urzedu.
Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” :
W Gminie Koluszki konto 226 shuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci Iub dhugoterminowych
rozliczeri z budsetem, a w szczegélnosci z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanych
Iub sprzedawanych przedsigbiorstw inmych podleglych Jednostek oraz naleznosci dlugoterminowych,
kiérych termin zaplaty ustalony w decyzji o ich powstaniu preypada na lata nastgpujgce po roku,
w ktdrym dokonywane sq ksiggowania.
Na sironie Wn konta 226 ujmuje sig w szczegolnosci:
—  réwnowartos¢é mienia przekazanego spétkom do odplatnego uiywania Iub sprzedanego
w wysokosci ustalonej w umowie, w korespondencji z konten 015,
—  przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem
221.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— rownowartos¢ mienia zwréconmego przez spolki, w  korespondencii z kontem 015,
lub zlikwidowanego, w korespondencyi z kontem 853,

— przeniesienie naleinosci diugoterminowych do krdtkoterminowych w wysokosci raty naleinej
na dany rok, w korespondencji z kontem 22},

- zmmiejszenie naleznosci diugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji z kontem
130.

W Gminie Koluszki analityka do konta 226 pozwala na rozréinienie dlugoterminowych naleznosci

budzetowych wedlug tytuléw:

e gospodarka gruntami — sprzedaz nieruchomosci na raty,

e oplata adiacencka — uszczegdlowienie wedlug diuznikdw z tytulu rozlozenia plamosci na raty,

s rozloZenie na raty naliczonych kar wediug dluznikéw,

» rozloZenia na raty naleznosci z tytulu podatkow lokalnych z podziatem na poszczegélne podatki,

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza warto$é mienia zlikwidowanych jednostek,

przekazanego do odplatnego korzystania oraz warto$¢ dlugoterminowych naleznosei.

Konto 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Komto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budietami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
aw szczegolnoSci z tytulu ubezpieczeri spolecznych izdrowotnych. W Gminie Koluszki ewidencja
szczegolowa do konta 229 obejnuje:
» ubezpieczenie spoleczne,
e fundusz pracy,
» ubezpieczenie zdrowoine,
» skiadki na PFRON.
Nadto ewidencja ta uszczegélowiona jest w podziale na budzet czyli Urzgd Miejski oraz
na poszczegolne programy unifne.
Na stronie Wn konta 229 wimuje sig naleznosci, splatg i zmmiejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
zobowigzania, splatg | zmniejszenie rozrachunkdw oraz podmiotow, zkiorymi dokonywane
sq rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma- stan
zobowigzan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytul: wynagrodzen”

W Gminie Koluszki konto 231 stuzy do ewidencji rozrachwunkdw z pracownikami Urzedu i innymi

osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych Swiadczent rzeczowych zaliczonych, zgodnie

z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang

na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenie, umowy o dzielo, umowy agencyjney.

Na stronie Wn konta 231 ujnmije sie w szczegdlnosci:

— wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

—  wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzer,

— wartosé wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen,

— potrgcenia dokomywane w listach wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen,

Ewidencja szczegdtowa do konta 231 obejnuije:

*  rozrachunki z pracownikami - z tytulu stosunku pracy — umowy ewidencjonowane w klasyfikacji
§302, §401, §441

e rozrachumki z pracownikami i innymi osobami fizycznymi - umowy zlecenie, umowy o dzielo —
umowy ewidencionowane w klasyfikacji §417, §410, §605

o Swiadczenia wynikajgee = ZFSS,

e rozrachumii z innymi osobami w ramach programow unifnych — wmowy ewidencjonowane
w Klasyfikacji §6035,
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Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma stan
zobowiazafi jednostki z tytufu wynagrodzes.

Konto 234 - , Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:
—  wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
— naleznofci z tytuhu pozyczek z zakiadowego funduszu $wiadczen socjalnych
— naleznoéci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych,
— naleznodci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,
—  zaplacone zobowiazania wobec pracownikdw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sig w szczegdlnosei:
1) wydatki wylozone przez pracawnikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienigznych,
3) wplywy naleznogci od pracownikow,
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obeych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w réwnowartosei waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
W Gminie Koluszki do komta 234 prowadzi sig ewidencje analityczng do rozrachunkow
z pracownikami z réinych tytulow:
z tytulu udzielonych zaliczek pracownikom — ewidencja analityczna wg pracownikéw Urzgdu,
z tytulu delegacji stuzbowych — ewidencja analityczna wg pracownikow Urzedu
z tytulu zwrotu poniesionych wydatkdw przez pracownikow Urzedu ze Srodkow wiasnych, ktdre sq
nastepnie refundowane z budzelu — analityka na poszczegdlne osoby.
oz tytulu udzielonych pracownikom zaliczek z ZFSS — ewidencja analityczna wg pracownikow
Urzedu,
oz tytuly zwrotu poniesionych przez pracownikéw kosztéw szkolen, czy inmego doksztalcania —
ewidencja analityczna wg pracownikéw Urzedu,
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma stan
zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznodei i roszezen oraz zobowigzan
nie objetych ewidencja na kontach 201-234, Konto 240 uzywane jest do ewidencji wadiéw i kaugji
gwarancyjnych (w korespondencji z kontem 101 lub 139) oraz do ewidencji pozyczek i roznego
rodzaju rozliczen, a takze krotko- i diugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
W Gminie Koluszki na stronie Wn konta 240 ujnuje sig powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg
i zmniejszenie zobowigzan, a w szczegolnosci:
—  roszezenia z tytulu niedoboréw i szkdd,
— nalesnoéci dochodzoeo na drodze sqdowey,
— rozliczenia nadwyzek,
— splata zaciggnigtych pozyczek,
—  wyplaty obcigzajgce sumy depozytowe,
—  bledy w wyciggach bankowych,
—  odpisanie zobowigzar przedawnionych i umorzonych.
Po stronie Ma ksieguje sie powstale zobowigzania oraz splatg i zmnigjszenie naleznosci i roszczed,
a w szczegolnosci:
— zobawigzania - potrgcenia w liscie plac,
— odsetki od pozyczek,
— ujawnione nadwyzki np. w kasie, materialdw itp.,
—  roszczenia sporne zasqdzone przez sqd,
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— wplyw z tytulu splaty udzielonych pozyczek,

— wplaty sum depozytowych (wadia i kaucje, zabezpieczenia nalezytego wykonania wmow),

Do konta 240 prowadzi sig ewidencje szczegolowq zapewniajgeq ustalenie rozrachunkdw, roszczen

irozliczeri z poszczegllnych iytulow, zgodnie z zalozonym slownikiem  kontrahentow,

ktory tworzy sig corocznie w zaleznosci od potrzeb, a szczegélowo obejmuje:

s wadia i kaucje,

s mylne operacje bankowe,

» polrgcenia od wynagrodzen typu PZU, PKZP, alimenty,

» zaliczki dla 0sdb niebgdgeych pracownikami Urzedu tf, czlonkowie ochomiczych strazy pozarnych
— analityka wedlug zaliczkobiorcow,

*  inne rozrachunki — analityczne ewidencje obejmujgce:
a) wydatki oplacone przez osoby niebedgee pracownikami Urzedu, kicre nasigpnie sq im

refundowane z budzetu,

b) ryczalty dia radnych, wyplaty za sesje radnym, softysom i przewodniczqcym osiedli

* zwrofy dochodéw w postaci podatkow i oplat skarbowych realizowanych za posrednictwem kasy
Urzedu czyli przekazanie Srodkdw z dochodéw na wydatki pobierane w formie gotowki w kasie,

* zwrof zaangazowanych Srodkéw wiasnych na sfinansowanie wydatkow unijnych.

Konto moze wykazywac dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan naleznosci,

- saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Konto 245 —,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytuhu dochoddw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sigw szczegdlnosci kwoty wyjasnienych wplat i ich zwroty,
w korespondencji ze strong Ma konta 130 bez klasyfikacji.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat, w korespondencji
ze strong Wn konta 130 bez klasyfikacji. Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza stan
niewyjasnionych wplat. Na koncie 245 nie ksigguje si¢ np. mylnych operacji bankowych,
czy tez inmych naleznosci, ktére wiemy, Ze stanowig dochody Gminy Koluszki, ale zostaly przekazane
na zty np. rachunek bankowy. Do powyzszych ewidencji stuzy konto 240,
Konto 245 to ewidencja naleznosci, ktére nie zostaly wyjagnione.

Zespol 4 - ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztéw w ukiadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Na kontach
zespotlu 4 ujmuje si¢ takze koszty finansowe z dochoddéw wilasnych jednostek budzetowych.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie
od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie
dokumentow korygujacych koszty np. faktur korygujacych.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycii,
pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. Koszty
dzialalnosci podstawowej Urzedu ujmuje sie na kontach w ukladzie rodzajowym.

W budziecie Gminy Koluszki ewidencje analityczng do kont zespolu 4 prowadzi sig wedtug dzialéw,
rozdzialow i paragrafow kasyfikacji budietowej w powigzaniu z planem fimansowym, w zaleznosci
od potrzeb niektore paragrafy dzieli sig na podparagrafy lub przypisuje do wydzialéw wedlug -
dysponentow Urzedu .

Koszty rodzajowe Urzgdu nie podlegajg rozliczenin na kontach zespolu ,57- wedlug typéw
dzialalnosei i ich rozliczenie™,
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Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od érodkéw trwalych i wartodei
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedhug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w kofien roku salda
konta na wynik finansowy.

Gmina Koluszki, jako jednostka samorzqdu terytorialnego, zwolniona z podatku  dochodowego
od osob prawnych, umarza i amortyzuje Srodki trwale oraz wartosci niematerialne [ prawne
Jjednorazowo za okres calego roku budietowego na podstawie dokumentu PK wystawionego
zdatg 31,12,

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w koricu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 - "Zuzycie materiatéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dzialalnodci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow
i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatéw i energii na konto 860.
W budzecie Gminy Koluszki na koncie 401 ewidencjonuje sig w szczegolnosci zuzycie:
o materialéw podstawowych — surowcéw, materialow, polfabrykantow,
o materialéw pomocniczych zuzywanych przy wytwarzaniu wyrobdw i uslug,
s opakowan bezposrednich, stanowigeych nieodlqezng czesé produkowanych wyrobow,
o materialow budowlanych, technicznych oraz czeéci zapasowych,
o malerialéw gospodarczych, bivrowych, reklamowych itp.,
e paliw phymaych, stalych i gazowych,
s materialow wielokrotmego uzytkowania,
o zakup ksigzek, wydawnictw, drukow itp.,
e obcej energii elekirycznej, cieplnej, wody itp. na potrzeby energetyczne i gospodarcze zwyklef
dzialalnosci operacyjnej.
Zgodnie natomiasi z klasyfikacjg budzetowa na koncie 401 ewidencji podiegajg koszty zuzycia:
— surowcéw do wytworzenia produktow (wyrobdw gotowych i usiug) §4210
— smarow i olejow §4210 :
— paliw na cele procesu technologicznego i w transporcie §4210
— narzedzi | czesci zamiennych §4210,
—~ materialéw do wtrzymania porzqdku §4210 ‘
— materialow biurowych, pieczatek, oprogramowania komputerowe, tablice informacyjne §4210,
— wyposazenia i zbioréw bibliotecanych §4240
— $rodkdw 2ywnosci w jednostkach prowadzgcych Zywienie zbiorowe §4220
— artyludy spozywcze §4210,
— wegiel §4210
— lekow i Srodkow pomocniczych §4230
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Podaje sie takze:

— niedobory, szkody materialéw powstale wskutek bledow pomiaru zuzycia lub ubythéw naturalnych
mieszczqcych sig w granicach norm lub limitow na te ubytki, ustalonych przez jednostke
we wilasnym zalresie,

— warlo$¢ kosztow zuzycia energii elektrycznej, gazu, wody, spresonego powietrza i innych
nosnikéw energii (wraz z dodatkowymi oplatami, jezeli nie majg charakteru sankcyjnego)
czyli media §4260

—  warto$¢ zakupionych czasopism, nabytych takze w prenumeracie, druki, publikacje.

Konto 402 - "Ushigi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosdci
podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzier bilansowy przeniesienie kosztow ushig
obeych na konto 860.
W Gminie Koluszki konto usiug obcych stuzy do ewidencji ustug Swiadczonych przez inne jednostki
Jak np. obrobki obcej, remontowe, transportowe, spedycyjne, biwrowo — montazowe, sprzetowe,
projektowe, skiadowania, handlowe, Igcznosci (poczta, telefon, fax), bankowe (prowizie bankowe —
z wylgczeniem prowizji od kredytow), najmu i dzierzawy, porady prawne, mformatyczne, uslugi
biurowe (np. kopiowanie, przepisywanie, Humaczenie), badania i ekspertyzy, ogloszenia w Srodkach
masowego przekazu, uslugi pralnicze, wtrzymanie czystoici, wywozu Smieci.
W Gminie Koluszki koszty ustug obeych obejmujg:
- remontow, napraw i konserwacji, oplat przylgczeniowych §4270 §4300
— transportowych, §4300
— najmu i dzierzawy, §4300, §4400 A
— doradczych, informatycznych, analitycznych, eksperckich, notarialnych §4300, §4390
— sporzqdzanie wypisow z rejestru gruntéw i kopii map §4300
— pocztowych, bankowych, §4300
— telekommmikacyjnych, §4350, §4360, §4370
— zwigzanych z utrzymaniem czystosci (wywoz nieczystosei phynnych i stalych) i ochrong, §4300
— oplata za odprowadzanie wod opadowych i roztopowych, §4300
— drukarskich, introligatorskich, powielania, kopiowania, §4300
— sanitarnych, komunalnych, mieszkaniowych, §4300, §4400
— tlumaczenia, §4380
~ laboratoriow, §4300
— montazowych, instalacyjnych, uruchamiania wyposazenia, §4270, §4300
— w zakresie badania technicznego pojazdow itp.§4300
— wynagrodzenie w formie prowizji za Swiadczone ustugi na podstawie faktiry VAT §4300

Konto 403 - "Podatki i oplaty"
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztdw z tytulu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i opfaty
administracyjne;j.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu
na konto 860.
W Gminie Koluszki na koncie 403 ewidencji podlegajq podatki i oplaty o charakterze
publicznoprawnym:
— podatek od nieruchomosci (gruntow, budynkow, budowli), §4480
— podatek od Srodkéw transportowych, §4500
— oplaty za uiythowanie gruntow, w fym oplata roczna za wieczyste, §4520
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— clo, oplaty koncesyjne,§4470, §4510

— podatek VAT naliczony niepodiegajgcy odliczeniy, §4530

— oplaty manipulacyjne przy imporcie, §4510

podatek akeyzowy od sprzedazy wyrobow akcyzowych, §4490 zwrot akcyzy za paliwo §44310
— oplaty na rzecz PFRON, §4140

— oplaty za korzystanie ze Srodowiska, §4300, §4430, §4520

— oplaty skarbowe, notarialne, sqdowe, §4430, §4610, §4510, §4520

— oplaty za patenty krajowe i eurapejskie, §4430

— podatek od spadkéw i darowizn, §4490

— oplaty administracyjne i manipulacyjne. §4520

— oplata za umieszczenie urzqdzenia w pasie drogowym §4430

— oplata za wylgczenie gruntdw z produkcji roinej §4300

— oplata parkingowa §4300

— skiadki czlonkowskie §2900, §4300

— odpisy na rzecz izby rolniczej §2850

— oplaty do izby skarbowej od wniosku o interpretacje indywiduaing §4510

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 shizy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzef
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy © pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach pfac).
Na stronie Ma ksigguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosei
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Zaliczenie wynagrodzeit do koszidw  ksigguje sig pod dalq wyplaty, jesli wyplata nastgpiije
w miesigcu ktorego dotyczq. Jezeli wyplata wynagrodzeit nasigpi w nastgpnym miesigeu, a dotyczy
okresu sprawozdawczego, wynagrodzenia ujmuje sig W kosztach z ostatnim dniem miesigca
sprawozdawczego.
W budzecie Gminy Koluszki na koncie 404 wykazuje sig koszty poniesione przez jednostke na wyplate:
~  wynagrodzeri i innych $wiadczen z tytulu umowy o prace, umowy agencyjnej, umowy o dzielo

oraz umowy zlecenie,§3020 - dodatki spisowe, §4010, §4040, §4 090, §4170, §4100 — prowizje dia

soltysow.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosei podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadezen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo
i innych uméw, ktére nie s zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i §wiadczen
na rzecz pracownikdw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo
i innych umoéw, ktére nie s zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje sie zmnigjszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo
i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.
W budzecie Gminy Koluszki na koncie 403 ewidencji podlegajq w szczegdlnosci:
—  obcigzajgee pracodawce skladki emerytalne, rentowe, wypadkowe, §4110
~  obcigzajqee pracodawce skladki na Fundusz Pracy, §412(
—  skladki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, §4120
—  odpisy na fundusz socjalny, §4440
—  koszty szkoleri pracownikow, §4700
—  wartosé unmmdurowania, jezeli obowigzek jego noszenia wynika z obowigzujgcych ustaw, §3020
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~ doplaty do biletow okresowych i biletdéw pracowniczych, §3020

— wydatki zwigzane z ochrona zdrowia pracownikow: koszty obowigzkowych badart lekarskich,
§4280

—~ wydatki na BHP: srodki ochronne, odziez ochronna i robocza, §3020

—  koszty positkow regeneracyjnych lub doplat do stolowek i bufetéw pracowniczych,

— Swiadczenia nalezne osobom zatrudnionym w ramach robdt publicznych §3020

— pozostale Swiadczenia typu: ekwiwalent za pranie i naprawe odziesy roboczej, ekwiwalent
za niepobrang odziez roboczg, ekwiwalent za mileko, zwrot kosztow zakupu okularéw, wydanie
herbaty, mydla, napoi §3020, §3110

Konto 406 - "Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
W budzecie Gminy Koluszki konto 406 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu
roznego rodzaju innych Swiadczen finansowanych z budzetu,
Na stronie Wn konta 406 wjmuje sie poniesione koszty z tytulu tych Swiadczert a na stronie Ma konta
ujmuje si¢ zmniejszenie kosziow z tytuly innych Swiadeczen, a na dziert bilansowy przenosi sig je na
konto 860.
Wykazuje sig tu koszty nie przypisane do zadnej w/w pozycji, a sq to m.in.:
s paragrafy §3240, §3260, §3040, §3110, §3030, $§3050, §3250
rekompensala utraconych wynagrodzen, ekwiwalent za udzial w akcjach pozarniczych, koszty
ksztalcenia miodocianych, stypendia dla ucznicw, dodatki mieszkaniowe, nagrody w konkursach,
Srodki zarezerwowane na strofe, zasqdzone renty, vyczalty radnych i wyplaty za udzial w sesjach
radnych, soltysow i przewodniczgcych osiedli, $wiadczenia pienigzne w ramach prac spolecznie
uzytecznych, diety czionkow komisfi wyborczych, rekompensata za adapcje psa,

Konto 407 - "Pozostale obcigzenia"
W budzecie Gminy Koluszki konto 407 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu
pozostatych obcigzer.
Na stronie Wn konta 407 wimuje sig poniesione koszty z tytulu pozostalych obcigzert a na stronie Ma
konta ujmuje sig zmniejszenie kosztow z tytulu pozostalych obcigzer, a na dzien bilansowy przenosi sie
Je na konto 860.
Wykazuje sie tu koszty nie przypisane do zadnej w/w pozycji, a sq to m.in..
$4150 — doplaty w spétkach prawa handlowego
$4160 — pokrycie ujemmego wyniku finansowego i przefetych zobowigzan po likwidowanych
i przeksztatconych jednostiach zaliczanych do sektora finanséw publicznych
$4330 - owrot dotacji udzielonef niepublicznym przedszkolom przez inne j.s.1.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia
na kontach 401-407. Na koncie tym ujmuje sig¢ w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stluzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczeri majatkowych i osobowych, koszty reprezentacii
oraz reklamy (publicznej i niepublicznej), odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych
kosztow niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sig¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
W Gminie Koluszki pozostale koszty rodzajowe obefmujq wszystkie inne koszty operacyjne, ktdre nie
kwalifikujg sie do wjecia w w/w pozycjach, a sq to m.in.:
-~  kosziy ubezpieczen majgtkowych i osobowyeh (skladki oplacane wediug polis ubezpieczeniowych),

§4430 _
—  koszty reprezentacyi oras rellamy, promocji (publicznej i niepublicznej), §4300
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~  koszty krajowych i zagranicznych podrézy shizbowych (koszly diet, przejazdéw i ryczaliow
za nocleg),§3030 (delegacje radnych),§4410, §4420

—  koszty ryczaltéw za uzywanie samochodow do celw shuzbowych, §4410

—  odprawy z tytulu wypadkdw przy pracy, §3020

—  odprawy po$miertue wyplacane czlonkom rodzin zmarkych pracownikow §3020

—  odszkodowania za wykup dzialek §4590

Zespol 7 — ,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespohu 7 w Urzgdzie stuzg do ewidencji:

— przychodéw z tytuhu ustug dziatalnosci podstawaowej i kosztow ich wytworzenia,

—  przychodéw finansowych i kosziow ich uzyskania,

— pozostatych przychodow i kosztow,

— podatkéw nieujgtych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.
Na kontach zespolu 7 ujmuje sie takze przychody realizowane przez jednostki budzetowe w ramach
dochoddw wiasnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w Urzedzie Miejskim wediug pozycji planu finansowego
oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawezosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatainocia jednostki, typu podatki, skiadki, oplaty itp.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje sig przychody z tytuhi dochodow budzetowych.
Ewidencja szczegolowa w budiecie Gminy Koluszki zapewnia wyodrebnienie przychodiw z tytudu
dochoddw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego, a przede wszystkin dochody budzetowe -
nalemmodé glowna, w tym analityka szczegdlowa da:

a) podatkdw,

b) oplat lokalnych — pas drogowy, oplata adiacencka, oplata za zezwolenie na sprzedaz alkoholu,
oplata od posiadania psow, argowa, oplata skarbowa, za gospodarcze korzystanie
ze $rodowiska, za gospodarowanie odpadanti komunalinynii,

¢) inne — dochody z tytulu realizacji zadm z zakrvesu administracyi rzqdowej i inmych zadan
zleconych, refakiury dla najemcow pomieszczen, sprzedaz gazety, sprzedaz ogloszen, ksero,
rozliczenia lat ubieglych, refundacja robdt publicznych i prac spolecznie uzytecznych, oplaty
za pobyt w DPS, oplaty za ustugi opielauicze,

d) przypis dotacfi, subwencji i innych dochoddw naleznych organowi,

¢) dochody z iytulu gospodarki nieruchomosciami — ewidencji podlegajq  dochody
zwigzane z najmem I dzierzawg, zarzgdem i uiythowaniem wieczystym,

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowoéci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych
przez inne organy ewidencjg szczegOlowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje sald.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Po stronie Ma konta 750 ksieguje sie przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegodlnosci
przychody ze sprzedazy papierdw wartodciowych, przychody z udzialéw i akgji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych
i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodanie réznice kursowe.
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Ewidencja szczegélowa do konta 750 w budzecie Gminy Koluszki zapewnia wyodrgbnienie

praychodow z tytulu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego:

-~ w zakresie przychodow finansowych - na przychody z hitulu udzialow w inmych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetlki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke
od naleznosci.

Analityka do konta 750 polega na wyodrebnieniu:

» odsetek od srodikow ulokowanych na rachunkach bankowych,

* odseiki pozapodatkowe Izn. odsetki za zwloke w zaplacie naleinofci z tytulu gospodarki
nieruchomosciami itp.

e odsetki podatkowe.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytulu dochoddw budzetowych oraz przychody

finansowe na stron¢ Ma konta 860 (750/860). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda,

Konto 751 - ,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Po stronie Wn konta 751 ksigguje sie w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akeji
i innych papieréw wartoiciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki
za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych érodki trwale w okresie realizacji,
odpisy aktualizujagce wartodei naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem
obeigzajgcych srodki trwale w budowie.
Ewidencja szczegdlowa do konta 751 w budzecie Gminy Koluszki zapewnia wyodrebnienie w zakresie
kosziow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetek za zwloke od zobowigzan.
Nalezy wskazaé, ze za naliczone odsetki uwaza sig te okreslone na dzien splaty bgd? zwrotu.
Analityka do konta 751 polega na wyodrebnieniu:
e odsetek od poZyczek,
s odsetek od kredytow,
- »  odsetek od zobowigzan,
» odsetki od zwrotu nienaleznie pobranych nalesnosci.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
{860/751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoécia

Jjednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz padlegajgcych ewidencji na kontach 720 i 750.

W szczegdlnosci na koncie 760 ujmuje sig¢ na stronie Ma:

— przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosé cen zakupu lub nabycia materiatow,

— przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkdéw
trwalych w budowie,

— pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnodei odpisane przedawnione
zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodplatnie otrzymane
rzeczowe aktywa obrotowe.

Ewidencja analityczna do konta 760 w budzecie Gminy Koluszki polega na wjeciu:

e dochodow z tyfulu gospodarki nieruchomosciami — ewidencji podlegaja dochody zwigzane
z gospodarkq nieruchomosciami, przeksztalcenie prawa uzythowania wieczystego w prawo
wlasnosci,

e sprzedazy nieruchomosci,

o sprzedazy Ilub likwidacji srodiéw nrwabeh, Srodkéw trwalych w  budowie, wartodci
niematerialnych i prawnych,

e darowizn, odszkodowar,
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o karyigrsywny.
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860
w korespondencii ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

‘Konto 761 - ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg dziatalnoscig

jednostki.

W szczegdlnosci na koncie 761 ujmuje sig na stronie Wn:

- koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartos¢ cen zakupu lub nabycia materialéw,

— pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza sig¢ w szczegolnoéci kary, odpisane przedawnione
umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postgpowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Ewidencja analityczna do konta 761 w budzecie Gminy Koluszki polega na wjeciu:

o naleznosé glowna od zwrotu nienaleznie pobranych Swiadczen,

przekazanie darowizn,

odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci,

zaplacone i naliczone odszkodowania, kary i grzywny,

koszty postepowania sporiego,

zwroty dotacji pobranych nienaleznie fub w nadmiernej wysokosci.

W koncu rokn obrotowego przenosi sig pozostale koszty operacyjne na strong Wn konta 860 w

korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 —,,Zyski nadzwyczajne”
Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jei
prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje sig¢ w szczegolnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sig korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiegowanych zyskow nadzwyczajnych. ‘
Ewidencja analityczna do konta 770 w budzecie Gminy Koluszki polega na ujeciu:
e odszkodowania uzyskane od ubezpieczycieli z tytulu szkdd losowych,
o dochody ze sprzedazy pozostalosci po szkodach losowych w majqtku trwalym i obrotowym,
e odzyskane materialy i zlom po zdarzeniach losowych. '
W koficu roku obrotowego przenosi sig zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 w korespondencji
ze strona Wn konta 770. Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 —,,Straty nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji ujemnych skutkdw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dzialalnodcia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jgj
prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie w szczegdlnosci poniesione straty nadzwyczajne,
a w szczegblnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia. Na stronie Ma konta
771 ujmuje sig korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
Ewidencja analityczna do konta 771 w budzecie Gminy Koluszki polega na ujeciu:
o odpisang wartos¢ netto zlikwidowanych na skutek zdarzer losowych sktadnikéw aktywow trwalych

oraz obrotowych,
o koszty usuwania skutkéw zdarzeii losowych.
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860
w korespondencji ze strong M konta 771. Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.
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Zespol 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespolu 8 shuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczeti migdzyokresowych przychodéw,

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig w szczegdlnosci:

~ przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, nie pozniej
niz do 30 czerwca, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

— przeksiggowanie, okresowe pod datg sprawozdama budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

-~ przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia
wyniku finansowego z konta 820,

— przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego dotacji z budzetu i $érodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje przekazanych przez jednostke z konta 810,

— roznice z aktualizacji srodkow trwalych,

—  warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwalych i inwestycji,

— pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek,

- wartos¢ srodkéw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Po strontie Ma konta 800 ksigguje sie w szczegdlnosci:

- przeksiggowania, w roku nastgpnym pod datq przyjecia sprawozdania finansowego, nie pézniej
niz do 30 czerwea, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

~ przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223,

— wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

— réznice z aktualizacji érodkéw trwalych,

~ nieodplatne otrzymanie Srodiow trwalych i inwestycii

— aktywa przejgte od zlikwidowanych (polgczonych) jednostek,

— wartosé érodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

W budiecie Gminy Koluszki do konta 800 prowadzona jest ewidencja szczegdlowa zapewniajgea

mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwighkszen i zmniejszent funduszu jednostli. Analityka do konta 800

obejmuje:

o fundusz w Srodkach trwalych,

e fundusz w srodkach obrotowych,

& fundusz inwestycyjny — analityka obejmuje poszczegolne zadania inwestycyjne z uwzglednieniem
grédel finansowania.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu srodkow europejskich oraz §rodki

z budzetu na inwestycje”
W budzecie Gminy Koluszki konto 810 stuzy w Urzedzie do ewidencji:
— dotacji przekazywanych z budzetu przez dysponemtéw w czefci uzmanej za wykorzystane

lub rozliczone,

— dotacyi podmiotowych,
— rownowartosci dokonanych przez jednostke wydatkéw na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostke budzetowg na finansowanie
$rodkow obrotowych i inwestycji (Srodkow trwalych w budowie) oraz inne dotacje przekazane
z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone (w korespondencji z kontem 224),
wykorzystanie sSrodkdw budzetowych na finansowanie inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie)
jednostki budzetowe;.
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Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym
oraz przeksiegowanie w koficu roku obrotowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki” salda konta 810.
Ewidencje analityczng do konta 810 prowadzi sig wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, jednostek,
kérym dotacje przekazano i przeznaczenia dotacyi, a szezegolowo:

e podzial na zadania typu sport, kultura, p.poz.,

e podzial wedlug posiadanych udzialow w podmiotach wewngtrznych i zewnetrznych.

Udzielone z budsetu dotacje o charakterze podmiotowym bezposrednio ewidencjonowane sg na koncie
810 (bez konta 224) natomiast pozostale dotacje przechodzq przez konto 224.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 —,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszen Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.
W budzecie Gminy Koluszki $rodki pienigine tego funduszu, wyodrebnione sq na specjalnym rachunku
bankowym, ktory ujmuje sig na koncie 135 ,, Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostale $rodki majgtkowe ujnugje sig na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki
(z wyjqtkiem koszidw i przychoddw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).
Na stronie Wi wjnnje sig zmniejszenia funduszu (w korespondencyi z kontem 101 lub 135) m.in..
—  wyplacone zapomogi dla pracownikow,
— umorzenia pozyczek mieszkaniowych,
— wyplaty dla pracownikéw sSrodkéw za urlop z tytulu wypoczynku,
—  zakup paczek, biletoéw na imprezy i innych $wiadczen dla pracownikow,
— wyplata przyznanej pomocy bezzwrotngj,
—  inne wyplaty za przedstawione rachunki.
Na stronie Ma ksieguje sig zwigkszenia funduszu (w korespondencji z kontem 133) m.in.:
—  odpisy podstawowe — réwnolegle do przeleww $rodkéw pienigznych na rachunek bankowy,
~  naliczone odsetki od §rodkow na rachunku budzetowym,
— oprocentowanie pozyczek mieszkaniowych udzielanych pracownikom.,
—  darowizny od 0s6b fizycznych { prawnych na ZFSS.
Na koniec roku konto 851 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan ZFSS bedacego w dyspozycji
jednostki.

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 shuzy w Urzgdzie Miejskim do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez Gming Koluszki.
Na stronie Wi ujmuje sig zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacyi,
a na stronie Ma ujmuje sig stan funduszu i fego zwigkszenia o réwnowartosé mienia zlikwidowanych
Jjednostek organizacyjnych, ustalong na postawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem
015.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ
j.st, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne
potrzeby, lub réwnowarto$é mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy™

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400-409,

- dotacji przekazanych na inwestycje w zaktadach budzetowych i na inwestycje w dochodach
wiasnych jednostek budzetowych, w korespondencii z kontem 740,

—  kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
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— strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ksigguje sig¢ w koficu roku obrotowego sume:

— uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszezegdinymi kontami zespohu 7,

~  dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnogci podstawowej, w korespondencji z kontem 740,
— zyskow nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn- strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego (nie pézniej niz do 30 czerwca) na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”
Nie jest prowadzone wskazane konto poniewaz ewidencja wydatkéw strukturalnych jest uwzgledniona
w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Zasady ewidencji na wskazanym koncie prowadzone sa na stronach Wn i Ma przez jednostke —
Urzad po przekazaniu sprawozdan przez jednostki budzetowe i zakiady budzetowe Gminy Koluszki,
obejmujace:

1) bilanse,

2) rachunek zyskoéw i strat,

3) zestawienie zmian w funduszu.

Ewidencja prowadzona jest pod datg 31.12 z danego roku obrotowego.
Wylaczenia wzajemnych rozliczen stanowig:
1) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze,
2) wynik finansowy ustalony na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi gminy.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 shizy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkdw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sig plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.,
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych, wartosé
planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym, wartosé planu
niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdélowosei planu finansowego
wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw”
Konto 981 shizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych,
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych oraz wartosé planu
niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czgdci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencj¢ szczegélowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 986 — ,.Depozyty w postaci gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych”
Ewidencja depozytéw w postaci gwarancii ubezpieczeniowych i bankowych bgdacych w posiadaniu
Urzedu Miejskiego (zlozonych do korca kwietnia 2011 roku) prowadzona jest wg systemu recznego
na kartach spisu spraw.
Depozyty w formie papierowej przekazane do ksiggowosci Urzedu od 1 maja 2011 roku
ewidencjonowane bedg na koncie 986 po stronie Ma wg daty wplywu do ksiegowosci Urzedu
wraz z jednoczesnym przypisaniem na karcie spisu spraw, natomiast gwarancja w pienigdzu
ewidencjonowana jest na koncie 240.
Ewidencja szczeg6towa umozliwi ustalenie depozytéw wedtug kontrahentéw = wykonawcow i kwot
oraz terminu obowigzywania.

Konto 998 - ,.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” ‘

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym

niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym

z analityka pod katem niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

_  réwnowartoéé sfinansowanych wydatkdw budietowych w danym roku budzetowym, ‘

—  réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sig zaangazowanie wydatkéw, czyli:

—  warto§é uméw, decyzji i innych postanowie z lat poprzednich, ktére bgdg realizowane
i spowoduja konieczno$é dokonania wydatkéw w roku biezacym,

—  nieoplacone zobowigzania z roku poprzedniego, ktore sa wymagalne w roku biezacym,

—  warto$é umow, decyzji i innych postanowien wraz ze zmianami roku biezacego, kidre wymagaja
wydatkowania $rodkéw w roku biezacym, je§li zmiana umowy na /minus/ to nalezy stosowac
zapis czerwony, ' :

— drobne zakupy powodujgce rownoczesne wystepowanie zaangazowania i wykonania wydatkow.,

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu

finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkdw oraz w podziale na analityki:

e jednostka budzetowa -Urzad,

«  zadania na ktérych realizacje wymagana jest odrgbna ewidencja typu dla programdw unijnych

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”
Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat, ktore
maja byé zrealizowane w latach nastgpnych. '
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie:
—  réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich a obcigzajacych
plan finansowy roku biezacego Urzedu.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig:
- wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego Urzedu.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przyszlych.
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IV. EWIDENCJA PODATKOW, OPLAT
INIEPODATKOWYCH NALEZNOSCI BUDZETOWYCH
DL.A ORGANOW PODATKOWYCH

Do prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organéw podatkowych — Gminy Koluszki stosuje
si¢ odpowiednio rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U . z 2010r. Nr 208,
poz. 1375).

IV.1. Zasady rachunkowosci w podatkach i oplatach lokalnych:
Zasady rachunkowosci dotyczace podatkéw i opfat w jednostkach samorzadu terytorialnego

obejmuja:

— prowadzenie prawidlowej ewidencji ksiggowej naleznych i pobranych podatkéw i oplat (przypisy,
odpisy, wplaty, zwroty i zaliczenia nadplat z tytutu podatkéw),

— sprawdzanie terminowosci wplat naleznosci przez podatnikdw,

— terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkdw egzekucyjnych,
tj. upomnienia, tytuly wykonawcze,

— dokonywanie rozliczen podatnikéw z tytulu wplat, nadplat i zaleglosci,

— przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo — kasowego inkasentow,

— wspdludzial w przygotowywaniu sprawozdan,

— ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania zaswiadczen
o niezaleganin w podatkach lub stwierdzajacych stan zaleglosci podatkowych,

— prowadzenie ksiggi drukéw scistego zarachowania.

IV.2. Dowody ksiegowe w podatkach i oplatach lokalnych:

Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe sprawdzone pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.

Do udokumentowania przypisow lub odpiséw stuza:

— deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt. 5 Ordynacji podatkowej, z ktérych wynika zobowiazanie
podatkowe lub kwota zmnigjszajaca zobowigzanie podatkowe,

~ decyzje,

— dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych, naleznych od podatnikow,

— postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktorym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej,

— odpisy orzeczen sgdu administracyjnego, o ktérym mowa w art. 77 §1 pkt. 3 Ordynacji
podatkowej,

— dokumenty, na podstawie ktérych przypisuje si¢ bankowi zobowiazanie w wysokosci zaplaty
dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 §1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej, stwierdzajgce
obeigZenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaplaty podatku — w przypadku gdy podatnik
dokonal zaplaty za posrednictwem banku, a bank obcigzyl rachunek biezacy podatnika,
ale nie przekazat Srodkéw na rachunek biezacy.

Do udekumentowania wplat shuza:

— pokwitowania z kwitariuszy przychodowych,

— wyciagg bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji
zawiera dane zapewniajgce identyfikacjg wplaty, albo dokumenty wplaty zalaczone do wyciagu
bankowego,

— dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaplaty podatku —
w przypadku gdy podatnik dokonal zaplaty za posrednictwem banku, a bank obciazy} rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazal srodkéw na rachunek biezacy — na podstawie ktérych
przypisuje sig bankowi zobowigzanie w wysokosci zaplaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku
z art. 60 §1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej,
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— postanowienia o zaliczeniu wplaty, nadplaty lub zwrotu podatku na poczet zalegtosci
podatkowych albo biezacych zobowigzan podatkowych,

— wniosek podatnika o zaliczenie nadplaty na poczet przysziych zobowigzai podatkowych,
o ktérych mowa w art. 76 §1 Ordynacji podatkowej,

—  inne dowody wplaty, zatwierdzone do stosowania przez organy samorzadu.

Do udokumentowania wygasniecia zobowigzania podatkowego w formie niepienigznej stuza:

— postanowienia o dokonaniu potracenia, 0 ktérym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej,

— umowy lub inne dokumenty, z ktérych w szczegdlnosci wynika okreslony w art. 66 §4 Ordynacji
podatkowej termin wygadnigcia zobowiazania podatkowego w stosunku do jednostki samorzadu
terytorialnego,

— decyzje dotyczace przypadkéw, o ktérych mowa w art. 67a §1 pkt. 3 i art. 67d §1 Ordynacji
podatkowej — z uwagi na wazny interes podatnika fub interes publiczny przyznanie podatnikowi
ulgi w splacie zobowiazaf podatkowych,

— dokumenty informujace o przedawnieniu itp.

Do udokumentowania zwrotdéw stuzg:

— pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych,

—  wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji
zawiera dane zapewniajace identyfikacje wyplaty, albo dokumenty wyptaty zataczone do wyciagu
bankowego.

1V.3. Zasady wplat i wyplat podatkoéw i oplat lokalnych:

Pokwitowanie wplaty lub wyplaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje:

— egzemplarza pokwitowania,

— podatnika,

- podatku lub innego tytutu wptaty lub wyplaty,

—  wysokos¢ kwoty wplaty lub wyplaty,

—  w przypadku wplaty réwniez okres, ktérego dotyczy wplata,

— daty wptaty lub wyplaty, ktora jest jednoczesnie data pokwitowania.

Wplaty podatkéw lub optat lokalnych przyjmuje sie odpowiednio:
¢ podatki lokalne od osob prawnych na rachunek bankowy gminy badZ w kasie Urzedu,
 oplaty lokalne od oséb prawnych na rachunek bankowy gminy badZ w kasie Urzedu,

e podatki lokalne od osob fizycznych na rachunek bankowy gminy, w kasie Urzedu, badz
odpowiednio u inkasenta, tj. soltysa badz upowaznionego podmiotu przez Radg Miejska,

e oplaty lokalne od o0sob fizyeznych na rachunek bankowy gminy, w kasie Urzgdu badz
upowaznionego podmiotu przez Rade Miejska.

Dla kazdego rodzaju podatku lub oplaty wypemia si¢ oddzielne pokwitowanie wplaty
albo pokwitowanie wyplaty, co najmniej w dwach egzemplarzach. Oryginal pokwitowania wplaty
otrzymuje wplacajacy, a oryginal pokwitowania wyplaty pozostaje w kasie Urzgdu.

Eaczne zobowigzanie pienigzne, okreslone w art. 6c ust. } ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku
rolnym (Dz. U. z 2006r. Nr 136, poz. 969 ze zm.) stanowi tytul, na ktéry wypelnia si¢ jedno
pokwitowanie wplaty.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania
wplaty, na pisemna prosbg podatnika wydaje sig zaswiadczenie o dokonaniu wplaty. W zaswiadczeniu
podane sa nastgpujgce dane:

— numer pokwitowania,

— imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub nazwa oraz adres siedziby podatnika,
—  tytul wplaty,

— suma wplaty cyframi i stownie,

—  okres, ktorego dotyczy wplata,

— data wplaty.
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Dowody wplaty oraz dowody wyplaty powinny by¢ przy ksiggowaniu sprawdzone z punktu
widzenia prawidlowosci zakwalifikowania wplaty lub wyplaty. W przypadku niemoznodci zaliczenia
dokonanej wplaty na wladciwg naleznos¢ ksieguje sie wplate jako wplywy do wyjaénienia
i wyjasnia tytul wplaty.

Podatnik decyduje o kolejnosei zaliczania wplat na poszczegdlne zobowigzania, raty (z wyjatkiem

zaliczek na podatek).

— Jezeli dokonana wplata nie pokrywa wszystkich zobowigzan, wplate zalicza si¢ na poczet
podatku, poczawszy od zobowiazania o najwczesniejszym terminie platnosci, chyba ze podatnik
wskaze na poczet ktérego zobowiazania dokonuje wplaty.

Postepowanie to znajduje zastosowanie takze do wplat dokonywanych na poczet rat.
~ W przypadku wplat na poczet zaliczek na podatek, zalicza si¢ dokonang wplate na poczet zaliczki

Zwiazanej ze zobowigzaniem o najwczesniejszym terminie platnosci.

— Jezeli dokonana wplata nie pokrywa w calosci kwoty zaleglosci wraz z odsetkami, wplate ta
zalicza sie proporcjonalnie na poczet zaleglosei podatkowe] oraz kwoty odsetek w stosunku,
w jakim, w dniu wplaty pozostaje kwota zaleglosci podatkowej do kwoty odsetek za zwloke.

Optlaty pocztowe, prowizje bankowe oraz oplaty komornicze, potrgcone z sum pobranych na rzecz

organu podatkowego z tytutu podatkow, obcigzaja biezace wydatki budzetowe Urzedu Miejskiego,

Rozliczenie ww. czynnosci nastgpuje po zaksiggowaniu wplat za dany miesigc.

1V.4. Wykaz bilansowych kont syntetycznych dla podatkow i oplat lokalnych:

Ewidencja podatkow i oplat jest integralng czgscia ewidencji ksiggowej jednostki - urzedu.
Prowadzona jest z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;,
Ewidencje rozliczen z tytulu podatkow prowadzi sie na:

— kontach bilansowych czyli kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej, kontach analitycznych i kontach
szczegblowych ksiagg pomocniczych,

— kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi
w art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
wplat z tytulu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw — syntetycznych,
analitycznych czy szezegolowych.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow korzysta si¢ z nastepujgcych bilansowych kont

syntetycznych planu kont urzedu:

konto 011 - Srodki trwale,

konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne,

konto 101 - Kasa,

konto 130 - Rachunek bankowy urzedu,

konto 141 - Srodki pienigzne w drodze,

konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

konte 720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych.

IV.5. Wykaz bilansowych kont analitycznych dla podatkow i oplat lokalnych:

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedlug rodzaju podatkow
np. od nieruchomosci z podzialem na osoby prawne i osoby fizyczne, rolny z podzialem na osoby
fizyczne i na osoby prawne itp. Natomiast do kont analitycznych prowadzone sg konta szczegdlowe
i shuzg do rozrachunkow:

1) =z podatnikami - z tytutu podatkow i oplat, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach,

2) z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnodci solidarnej z podatnikami z tytule podatkow
i oplat,

3) zinkasentami - z tytulu poboru podatkdw i oplat od podatnikow,

4) z jednostkami budzetowymi - z tytulu potracenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej
wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego,

5) zbankami - z tytutu nie przekazania wplat dokonanych przez podatnikdw przelewem do banku,
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6) konta zbiorcze zobowigzania pienigznego wsi - z tytulu zobowiazania pienigznego,

7) z innymi podmiotami — niebgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych dany organ
podatkowy nie jest wiasciwy — z tytuhu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku
z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych od nich kwot;

8) konta podamikéw zobowigzania pienigznego, prowadzone W kwitarfuszu przychodowym
zobowiazania pienigznego, jako ewidencja szczegbtowa w podziale na podatnikéw.

Konta okreélone dia rozrachunkéw z podatnikami, osobami trzecimi, inkasentami prowadzi sig

w nastepujacy sposéb:

- dia kazdego podatnika, osoby trzecigj i inkasenta prowadzi sig odrgbne konto w kazdym podatku,
placonym przez niego bezposrednio na rachunek bankowy urzedu,

— dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrgbne konto
w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stat sig
diuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego,

— dla kazdej wsi prowadzi sig odrgbne konto zbioreze zobowigzania pienieznego wsi, sfuzgce
do ewidencji rozrachunkéw z inkasentem zobowigzania pienigznego wtej wsi oraz do zbiorczej
kontroli realizacji zobowigzania pieniginego przez wief.

Na kontach podatnikéw zobowigzania pienigznego prowadzi sig ewidencjg rozrachunkow

z podatnikami z tytutu zobowiazania pienigznego wplacanego do rak inkasenta zobowiazania

pienigznego.

Na kontach ksiag pomocniczych ewidencje ksiggowa prowadzi si¢ zuwzglednieniem podzialek

klasyfikacji budzetowej. '

IV.6. Zasady funkcjonowania bilansowych kont syntetycznych dia prowadzenia ewidencji

podatkow i oplat:
Konto 101 - Kasa stuzy do ewidencji gotowki, ktdra mieszkancy regulujg swoje zobowigzania

w kasie urzedu.

W budzecie gminy Koluszki, konto 101 shizy do ewidencjonowania wplywow i zwrotow z tytufu

podatikéw i oplat, dokonywanych za posrednictwem kasy.

Na stronie Wn konta 101 ksigguje sie: .

- wplyw gotéwki z tytutu podatkow i optat - w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 720 — Przychody z tytulu dochodow
budzetowych,

~ przyjecie gotéwki pobrangj z banku na czek na zwrot nadplat oraz ich oprocentowania z tytutu
dochodéw budzetowych w korespondencji ze strong Ma konta 141 — Srodki pieniezne w drodze.
(Zasilenie na poczet zwrotu nienaleznie pobranych dochodéw nastgpuje z rachunku biezgcego
dochody Wn 221,720 Ma 130 na rachunek biezgey wydatki Wn 130 Ma 240).

Na stronie Ma konta 101 ksigguje sie rozchad gotéwki:

— przekazanie §rodkéw pienigznych na rachunek biezacy urzedu — w korespondencji ze strong Wn
konta 141 — Srodki pieniezne w drodze,

—  zwroty podatnikom nadptat wraz z ich oprocentowaniem z kasy — w korespondencji ze strong Wn
konta 240 — Pozostate rozrachunki.

Na koncie 101 ewidencionowane sq zbiorczo czyli jednq kwotg na podstawie dniowych raporiow

kasowych wplaty —obejmujgce  podatki i oplaty.  Rozksiggowanie wskazanych  pozycji

z uszczegdlowieniem na kontrahentdw (w zaleinosci od potrzeb) prowadzq m.in. pracownicy

ksiegowosci podatkowej oraz stanowiska ds. gospodarki gruntami.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki (urzedu) shuzy do ewidencji gromadzonych przez Urzad
wplywow budzetowych i zwrotdw z tytulu podatkow i oplat dokonywanych za posrednictwem banku.
W budzecie gminy Koluszki, konto 130 sluzy do ewidencjonowania wplywdw i zwrotow z tytult
podatkéw i oplat, dokonywanych za posrednictwem banku.
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Na stronie Wn konta 130 ksigguje sie:

— wszelkie wplywy z tytulu podatkéw i oplat, wplacone na rachunek biezacy urzedu —
w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych
lub ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych,

- wplywy érodkéw pienigznych w drodze - w korespondencji ze strong Ma konta 141 — Srodki
pienigzne w drodze,

Na stronie Ma konta 130 ksieguje sig rozchody $rodkdw pienigznych zgromadzonych na tym koncie:

— pobrane z banku do kasy $rodki pienigzne przeznaczone na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania
- w korespondencji ze strong Wn konta 141 — Srodki pieniezne w drodze,

— . zwroty nadplat oraz ich oprocentowania — w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strona Wn konta 226 — Dhugoterminowe naleznosci
budzetowe,

— zwroty podatnikom wplat bgdacych kwotami nienaleznymi - w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 240 — Pozostale
rozrachunki,

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze shuzy do ewidencji érodkéw pienieznych znajdujacych

sig¢ migdzy kasg urzedu a jego rachunkiem bankowym:

na stronie Wn konta ksigguje si¢ pobranie srodkéw pienieznych z:

—  kasy na rachunek bankowy — w korespondencji ze strong Ma konta 101 - Kasa,

— z rachunku biezacego urzgdu w celu przekazania do kasy w korespondencji ze strona Ma konta
130 — Rachunek biezacy urzedu,

na stronie Ma konta 141 ksigguje sig wplyw srodkow pienieznych w drodze:

— na rachunek bankowy, pod data wyciagu bankowego - w korespondencji ze strong Wn konta 130 -
Rachunek bankowy urzedu,

— do kasy w korespondencji ze strona Wn konta 101 — Kasa.

Konto 221 - Nalenosci z tytutu dochodéw budzetowych shuzy do ewidencji rozrachunkéw

z podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw ioplat, ktére podlegaja
przypisaniu na ich kontach; z inkasentami - z tytulu pobieranych przez nich podatkéw i oplat,
ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw; z jednostkami budzetowymi - z tytulu
potrgcenia; z bankami - z tytulu nieprzekazanych wplat; wplywdw do wyjasnienia oraz z innymi
podmiotami — niebgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych organ podatkowy nie jest
wlasciwy — z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi,

w tym z tytulu zasgdzonych od nich kwot. Przypis na koncie dokonuje sig kwartalnie na podstawie

sprawozdania Rb- 275 ze stanowiska ksiegowosci podatkowej lub gospodarki gruntami.

Przy zakiadaniu konta podatnika zapisuje sie:

— kwote zaleglosci z poprzedniego roku,

~ kwote nadplaty z poprzedniego roku,

— kwote przypisu (wymiaru) na rok biezacy,

— wysokos¢ rat kwartalnych.

Ewidencjg na koncie prowadzi sig¢ nastgpujgco:

na stronie Wn konta 221 ksigguje sie:

— przypisy naleznosci - w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytuhu dochodéw
budzetowych,

— naliczone odsetki za zwloke i inne naleznodci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty - w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytulu dochodow
budzetowych,

— zwroty nadplat - w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek bankowy urzedu,
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—~  wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu dokonuje
sig na podstawie dokumentu wyplaty — w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek
bankowy urzedu,

— przeniesienie naleznodci dhugoterminowych do krétkoterminowych z tytulu podatkéw
w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strona Ma konta 226,

— dochody budzetowe przeksiggowane do zahipotekowania, w korespondencji z kontem 221,

na stronie Ma konta 221 ksigguje sig:

— odpisy naleznosei - w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytufu dochodow
budzetowych,

- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty -
w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych,

— wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty — W korespondencji ze strong Wn
konta 130 - Rachunek bankowy urzedu,

— wplaty dokonane do kasy urzgdu - w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

— zaplate dokonang przez przeniesienie wiasnoéci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa wart. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej -
w korespondencii ze strona Wn konta 011 - Srodki trwate, strong Wn konta 020 — Wartodei
niematerialne i prawne przy przeniesieniu wlasnodci praw majatkowych,

— zaplatg dokonang przez potracenie, o ktérej mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej -
w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznoéci z tytuhi dochodéw budzetowych,

—  zaplate dokonang za porednictwem banku, ktory obciazyt rachunek bankowy podatnika z tytutu
zaplaty podatku, ale nie przekazat tych §rodkow na rachunek bankowy urzedu - w korespondencji
ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych.,

— przeniesienie naleznogci krétkoterminowych do  diugoterminowych z  tytulu podatkow,
w korespondencji ze strong Wn konta 226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe.

— ustanie hipoteki w korespondencji z kontem 221.

Jezeli podatnicy sa obowigzani okresowo wplacaé¢ zaliczki na poczet naleznodci bez wezwania urzedu,

zaliczki powinny byé zaksiggowane réwniez jako przypisy wkwotach wpiat dokonanych

za poszczegolne okresy.

Do konta 221 prowadzi sig konta pomocnicze 2 podzialem na diuznikéw, wedlug podziatek

klasyfikacji budzetowej.

Konto zamyka si¢ dwoma saldami. Saldo Wn oznacza przypisane, a nie zrealizowane podatki

i optaty. Saldo Ma oznacza wplacone, a nieprzypisane podatki i oplaty - to jest nadplaty.

Konto 226 - Dhugoterminowe naleznoci budzetowe stuzy do ewidencji rozrachunk6w z tytutu

podatkow.

Na stronie Wn konta ksigguje sig:

— przeniesienie naleznosci krotkaterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji ze strong
Ma konta 221 - Naleznosci z tytuhi dochodéw budzetowych,

Na stronie Ma konta ksigguje sig:

- zmniejszenie naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty w korespondencji ze strong
Whn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu lub ze strong Wn konta 101 — kasa,

—  przeniesienie naleznogei dtugoterminowych do krétkoterminowych, w szczeg6inosei w wysokosci
raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
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Konto 011 - Srodki trwate shizy do ewidencji zwigkszenia wartosci srodkéw trwalych z tytulu
zaplaty podatku dokonanej w formie niepieniginej czyli poprzez przeniesienie wlasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 011 ksigguje sig wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnodci rzeczy bgdacych srodkami trwatymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o kidrym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej — w korespondencji ze strona Ma konta 221 -
Naleznoscei z tytulu dochodéw budzetowych,

Konto zamyka sig saldem Wn oznaczajacym zwigkszenie wartosci srodkow trwalych z tytuhu zaplaty
podatku.

Konto 020 - Wartodci niematerialne i prawne stuzy do ewidencji zwigkszenia wartosci
niematerialnych i prawnych z tytulu zaplaty podatku dokonanej w formie niepienigznej czyli poprzez
przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta ksigguje si¢ zaplate podatku dokonana przez przeniesienie wlasnoéci praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktdrym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowe]j - w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznodci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Konto zamyka si¢ saldem Wn oznaczajacym zwigkszenie wartosci niematerialnych i prawnych
z tytutu zaplaty podatku.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochoddw budzetowych stuzy do ewidencji przychodéw
budzetowych z tytulu podatkdw i oplat.

Na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:

— odpisy z tytulu podatkéw i oplat - w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych,

— odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty —
w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

na stronie Ma konta 720 ksigguje sig:

— przypisy z tytulu podatkéw i oplat - w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych,

~ naliczone odsetki za zwloke i inne naleznodci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty - w korespondencji ze strona Wn konta 221 - Naleznosdci z tytulu dochodéw
budzetowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720

nie wykazuje sald.

IV.7. Wykaz i zasady funkcjonowania pozabilansewycl kont dla ewidencji podatkéw i oplat:

Konta pozabilansowe obejmuja:

- konta syntetyczne:

a) konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania

podatkowe podatnika, :

b) konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytwlu pobieranych przez nich podatkéw

podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw,
— konta analityczne prowadzone wedlug rodzajow podatkdw,
— konta pomocnicze osdb trzecich i inkasentdw.

Pozabilansowe konta szczegdlowe prowadzone dla o0s6b trzecich do bilansowych kont
pomocniczych podatnikéw otwiera sig¢ na podstawie decyzji o odpowiedzialnoici podatkowej osoby
trzeciej. Pozabilansowe konta pomocnicze prowadzone dla inkasentéw otwiera sig¢ na podstawie
dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

69



Sumy obrotéw na bilansowych i pozabilansowych kontach pomocniczych prowadzonych

do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie analifycznym,
do ktérego sa prowadzone.

Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i pomocniczych ewidencjg ksiggowa

prowadzi sig z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

3

2)

Pozabilansowe konta syntetyczne: :

Pozabilansowe konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnascei
za zobowiszania podatkowe podatnika shuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich
i realizacji tych zobowigzari. Ksiggowan dokonuje sig nie stosujac zasady dwustronnego zapisu,
Jezeli orzeczono o odpowiedzialnodei solidarnej dwdch lub wigeej osob trzecich, dla kazdej z tych
0s6b otwiera sie osobne pozabilansowe konto pomocniczego do bilansowego konta pomocniczego
tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwotg lub kwoty wynikajace
z decyzji orzekajacej o odpowiedzialnosé oséb trzecich.
Na poziomie pozabilansowych kont pomocniczych ksiegowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby
trzeciej, ktérej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadptlat ksieguje
sie réwnoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowiazaf i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapiséw na bilansowym koncie
pomocniczym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnogé osoby trzeciej lub osdb
trzecich.
Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiazan, podlegajacych zaplacie przez osobe
lub osoby trzecie, zostanie zroéwnowazona sumag wplat tych o0sob, wtedy zobowiazanie wygasa.
Tym samym wygasaja réwniez zobowigzania osoby lub oséb trzecich z tego tytulu.
Jezeli, w przypadku kilku osob trzecich, po wygasnigeiu zobowigzania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej czeS¢ przypisanej jej kwoty naleznodci pozostanie niezrownowazona
wplatami tej osoby, wtedy ta czeéé kwoty podiega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na podstawie
dokumentu wewnetrznego, w szezegolnosei noty ksiggowej.

Pozabilansowe konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sig kwoty nalezne do pobrania
i pobrane przez inkasentow:

Na stronie Wn konta 991 ksigguje sig:

— przypisy w wysakosci naleznosci do pobrania,

— odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej,

Na stronie Ma konta 991 ksigguje sig:

— wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu badz do kasy urzedu,

— odpisy kwot naleznych przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiegowari dokomyje sig wie stosujgc zasady dwustronnego zapisu. W budzecie
Gminy Koluszki ewidencig analityczng prowadzi sig wedlug podziatek Kasyfikacji budzetowef
z uwaglednieniem poszczegolinych solectw - inkasentéw. Przypisy w wysokosci naleimosci
do pobrania przez inkasentow — soffyséw yjmuje sig pad datg raty podatku tj. 15,03, 15.05, 15.09,
15.11.W dniu ostatniego dnia miesigca po racie podatku tj. 31.03, 31.05, 30.09 i 30.11 ksiggowane
sq odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej, wplaty kwot pobranych
przez inkasentdw oraz odpisy lwot naleznych preypisanych  inkasentowi do pobrania,
ale nie pobranych.
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IV.8. Zasady ksiggowait rozrachunkow z tytutu ewidencji podathéw i oplar lokalnych:

Ksiggowania dotyczgce rozrachunkéw z poszezegdlnymi podatnikami ztytulu naleznych
i wplacanych przez nich podatkdéw i oplat dokonuje si¢ na kontach pomocniczych prowadzonych
do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznofci z tytuhi dochodéw
budzetowych:

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sig:

—  przypisy naleznosci,

— naliczone odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej,

— zwrot nadplaty,

— wyplate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

— odpisy naleznosci,

~ odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,

— wplaty dokonane na rachunek bankowy urzgdu za posrednictwem banku lub poczty,

— wplaty dokonane do kasy urzedu,

— wygasnigcie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wiasnosei rzeczy Ilub praw
majatkowych, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,

— zaplatg dokonang przez potracenie, o ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej,

— zaplatg dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek bankowy podatnika z tytulu
zaplaty podatku, ale nie przekazal tych $rodkéw na rachunek biezgey urzedu.

Ksiggowania dotyczace rozrachunkéw z poszezegdlnymi inkasentami z tytulu pobieranych
przez nich podatkow, ktére nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikdw, dokonuje sie na kontach
pomocniczych prowadzonych do syntetycznego komta 221 - Naleznodei z tytulu dochodéw
budzetowych zgodnie z zasadami takimi jak dla podatnikéw, dotyczacymi wplat, zwrotow
i wygasnigcia zobowigzania podatkowego.

Na stronie Wn konta ksieguje sie:

— przypisy w wysokodci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych przez inkasentéw pokwitowar
wplaty,

— naliczone odsetki za zwloke i inne naleznodci uboczne w kwocie wplacone;,.

Na stronie Ma konta ksieguje sie:

— wplaty kwot pobranych dokonane na rachunek bankowy urzedu za podrednictwem banku
lub poczty,

— wplaty kwot pobranych dokonane do kasy urzedu.

Ksiggowania dotyczace rozrachunkéw naleznosci od poszczegdinych jednostek budzetowych
z tytuhu potracenia dokonuje sig na kontach pomocniczych prowadzonych do syntetycznego konta 221
- Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych:

Na stronie Wn konta ksigguje sig przypis jednostce budzetowej w wysokosei zaplaty dokonanej
przez podatnika przez potracenie, o ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w wynik.

Na stronie Ma konta ksigguje sig¢ wplaty jednostek budzetowych z tytulu naleznosci przypisanych
w wyniku dokonania przez podatnika zaplaty naleznosci podatkowej przez potracenie, o ktérym mowa
w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowe;j.

Ksiggowania dotyczace rozrachunkéw naleznodei od poszezegdlnych bankéw ztytulu

nieprzekazanych wplat dokonuje sig na kontach pomocniczych prowadzonych do syntetycznego konta
221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych:
Na stronie Wn konta ksigguje si¢ przypis bankowi w wysokosci zaplaty dokonanej przez podatnika
poleceniem przelewu do banku, ktéry obcigzyl rachunek bankowy podatnika, ale nie przekazal
srodkdéw na rachunek bankowy urzedu. Na stronie Ma konta ksigguje si¢ wplaty banku z tytutu
naleznosci przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaplaty naleznosci podatkowej
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obcigzyt rachunek bankowy podatnika, ale nie przekazal
$rodkéw na rachunek bankowy urzedu.
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Pomocnicze konto zbiorcze zobowiazania pienieznego wsi jest zakiadane na kazdy rok

podatkowy dla kazdej wsi oddzielnie i sluzy do kontroli inkasa dokonywanego przez inkasenta
przy uzyciu kwitariusza przychodowego oraz do zbiorczej kontroli realizacji zobowigzania
pienigznego przez wies.
Konto zbiorcze zobowiazania pienieznego wsi jest prowadzone w urzedzie. Na powyzszym koncie
i w dzienniku ksieguje si¢ wszystkie obroty dotyczace danej miejscowosci: przypisy, odpisy, wplaty
dokonywane do rgk inkasenta, zwroty oraz salda - na podstawie zapiséw na kontach podatnikow
prowadzonych w kwitariuszach przychodowych - oraz wplaty dokonywane bezposrednio na rachunek
bankowy urzedu. W osobnych rubrykach ksigguje si¢ wplaty wnoszone przez inkasenta i osobno
pozostate wplaty. Przypisy rocznych wymiaréw zobowiazania pienigznego ksigguje sig w kwotach
lacznych na podstawie rejestru wymiarowego i rejestru przypisow 1 odpiséw. Pozostate przypisy
i odpisy wynikajace z decyzji administracyjnych lub wykazéw zbiorezych ksigguje si¢ nie rzadziej
niz raz w miesiacu, w sumach fgcznych kwot ustalonych w rejestrze przypiséw i odpiséw.

IV.9. Zasady rozliczania inkasentdw w podatkach i oplatach lokalnych:

Dowodem pobrania przez inkasenta wplaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie
z kwitariusza przychodowego. Oryginat pokwitowania wplaty otrzymuje wplacajacy, a kopia
pokwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym.
Kwitariusze, zalozone dla poszczegdinych wsi, Urzad wydaje w terminie umozliwiajagcym pobdr
podatkéw przez inkasentow za dany rok. Na podstawie kwitariusza inkasent pobiera od podatnikow
wplaty z tytuty lacznego zobowiazania pienigznego, podatku od nieruchomosci, podatku rolnego
i podatku lesnego, za rok biezgey i za lata ubiegle. Wystawienie pokwitowar z kwitariusza za wplaty
z tytulu innych zobowigzan podatkowyeh, jest zabronione,
Przyjmujac wplate inkasent wypelnia kolejne polowitowania z arkusza pokwitowan znajdujacych sig
w kwitariuszu. Pokwitowania niewlasciwe Iub blednie wypehione, inkasent uniewaznia
przez przekreslenie i napisanie wyrazu ,,anulowano” potwierdzajac to swoim podpisem oraz wpisujac
date. Zainkasowang gotéwke inkasent wplaca na rachunek bankowy urzedu, w terminach okreslonych
w Ordynacji podatkowej (art. 47 § 4a - Ordynacji podatkowej), tj. najpozniej w dniu nastgpujacym
po ostatnim dniu, w ktérym powinna nastapic wplata naleznodci z tytulu podatku, tj. 16.03, 16.05,
16.09, 16.11 roku podatkowego, albo w terminie ustalonym przez Rade Miejska badZ ustawy
regulujace pobér innych podatkéw i opfat, do ktérych nie stosuje sig terminéw wymienionych
powyzej.
Jeden dowdd wplaty pobranych kwot — na rachunek bankowy Urzedu — moze dotyczyé kilku
pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego. Jezeli inkasent wptlacit gotdwke przed dniem,
w ktérym rozlicza sie z inkasa lub wptaty dokonat w inny sposob, stuzby ksiggowe sprawdzajg
zgodnosé kwoty, inkasa z kwitariusza z sumg wplacong wynikajaca z dowodéw wplat (dowodow
wplat na rachunek bankowy, z ktérego Urzad nie otrzymat jeszeze wyciagu z rachunku).
Rozliczenie inkasenta dokonywane jest w terminie platno$ci podatku przez inkasenta, oraz przy
zdawaniu przez niego wykorzystanych kwitariuszy przychodowych. Po zakofczeniu rozliczenia
i ewentualnego postgpowania, wynikajacego z rozliczenia, dokumenty zlozone przez inkasenta
podlegaja przechowaniu w urzgdzie obstugujacym organ podatkowy.
Whplaty pobrane przez inkasenta ksigguje si¢ na kontach podatnikéw w komputerowej bazie danych,
na podstawie kopii pokwitowan wystawionych przez inkasentéw. Wplaty inkasenta ksigguje sig
na podstawie wykazu wplat i kopii wydanych mu pokwitowan wplat z kwitariusza przychodowego
K 103 lub dowodéw wplat na rachunek bankowy urzedu.

Pozostale:
— wplaty - ksigguje si¢ na podstawie dowodéw wptat do kasy (kopii pokwitowarl) lub bankowych
dowodéw wplaty,

~  zwroty - ksieguje si¢ na podstawie dowodow wyplat z kasy (kopii pokwitowan) lub bankowych
dowodow wyplaty,

— przerachowania - ksigguje si¢ na podstawie ksiggowych dowodow wewngtrznych
(not ksiegowych).
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Do szczegdlowej ewidencji rozrachunkéw z podatnikami z tytulu zobowigzania pienieznego shiza
konta podatnikéw prowadzone w kwitariuszu przychodowym zobowiazania pienigznego lub w jego
odpowiedniku w przypadku pracy przy uzyciu komputera.
Obok kwitariusza stosowane sg rozwigzania, ktore zapewniaja:
1) prowadzenie kont podatnikéw zobowigzania pienigznego w komputerowej bazie danych,
2) automatyczne wystawianie decyzji na zobowigzanie pienigzne (nakazu platniczego),
dla kazdego podatnika oddzielnie, ktore nastepnie sa dostarczane podatnikom.

IV.10. Kontrola terminowej realizacji zobowigzan podatkowych i likwidacji nadplat:

IV.10.1. Upomnienia:

Kontrolg terminowsj realizacji zobowiazan wykonuje si¢ przez analize kont podatnikéw
wedlug stanu na koniec miesigca po zaksiggowaniu wszystkich wplat, zwrotéw, przypiséw i odpiséw
przypadajacych do korica analizowanego okresu. Osoba prowadzgca analityczng ewidencje ksiggowg
dokonuje przegladu zapiséw kont podatnikow w zbiorze, sprawdzajgc czy naleznosci zostaly
zaplacone. Dokonuje réwniez sprawdzenia, czy w stosunku do naleznosci niezaplaconych prowadzone
Jjest na wniosek podatnika postepowanie w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowych.

Jezeli podatnik nie zaptacil naleznosci podatkowej w terminie platnodci podatku lub jego raty
to do kofica miesigca, w ktoérym przypada ta platnos¢, pracownik ksiggowosci podatkowej sporzadza
upomnienie wedlig wzoru stanowigcego zalacznik do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
22 listopada 2001r. w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji {Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.), ktére wysyla si¢ do diuznika
za potwierdzeniem odbioru. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wysylania upomnienia za zaleglodci z tytulu
podatku rolnego, podatku od nieruchomodci, podatku leSnego od osob fizycznych poprzez
»kumulowanie” upomnien z tytutu platnosci I raty z Il rata, Iil ratg i IV rata.

- Upomnienia sporzadza sie nie rzadziej niz 2 razy do roku, z tym Ze zaleglosci dotyczace 1 potrocza
powinny zosta¢ objete upomnieniem najpdzniej do 30 czerwca danego roku, a za IT pélrocze —
najpézniej do dnia 31 grudnia danego roku podatkowego. Dopuszcza sig takze mozliwod¢ wysylania
upomnien za zaleglosci z tytuhu podatku od srodkow transportowych najpdzniej do 2 miesigcy
po terminie platnogei I raty danego roku oraz najpozniej do 2 miesigey po terminie II raty danego
roku. W przypadku zaleglodci na kwolg ponizej wysokosci kosztow upomnienia sporzadza sie
upomnienie na koniec roku podatkowego.

W zakresie postgpowania upominawczego nalezy stosowaé zasady okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 27 listopada 2001r. w sprawie wysokosci kosztéw upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczgciem egzekucji  administracyjnej
(Dz. U. Nr 137, poz. 1543 ze zm.). Koszty upomnienia wynoszg 4-krotng wartoé¢ oplaty dodatkowej
pobranej przez ,,Poczig Polska” za polecenie przesyiki listowe;j.

Pracownicy ksiggowosci podatkowej prowadzg ewidencje upomnienn wedlug wzoru stanowigcego
zalgeznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001r. w sprawie wykonania
niektdrych przepisdéw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

IV.10.2. Tytidy wykonaweze:

Jezeli zalegloici podatkowe objgte upomnieniem nie zostaly zaplacone, pracownicy
odpowiedzialni za ksiegowod¢ podatkowg sporzgdzaja na kwoty zalegle tytuly wykonawcze
w terminach: na zalegloéci dotyczace I pdirocza — najpdéiniej do dnia 10 wrzesnia danego roku
podatkowego, na zalegiosci dotyczace II polrocza — najpozniej do dnia 15 lutego nastgpnego roku
podatkowego.

Wystawione tytuly wykonawcze wraz z dolaczonymi potwierdzeniami odbioru upomnien
lub stwierdzeniem, Zze upomnienie nie bylo konieczne, wpisuje si¢ do ewidencji tytulow
wykonawczych i przesyla sie do wlasciwego urzedu skarbowego, ktory potwierdza odbidr.
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O kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytutem wykonawezym lub catkowitej likwidacji
tej zaleglosci zawiadamia sig niezwlocznie whagciwy urzad skarbowy. Jezeli zmiana naleznosci objetej
tytutem wykonawczym wynika z decyzji w sprawie umorzenia, odroczenia lub roztozenia na raty
splaty zaleglego podatku, do zawiadomienia dolacza sig kopie tej decyzji. W przypadku odroczenia
terminu platnodci zobowigzania podatkowego lub rozlozenia na raty, pracownicy ksiggowosci
podatkowej czynig stosowng adnotacje na koncie podatkowym. Jezeli podatnik nie wplacit
w wyznaczonym terminie odroczonego podatku lub wplacit czese wyznaczonej raty wystawia sig:
- upomnienie na kwotg pozostaig do zaptacenia i dorgeza podatnikowi — jezeli istnieje obowiazek
lub jezeli nie doreczono go wezesniej,
- tytut wykonawczy na zaleglosé i przekazuje do wlasciwego urzedu skarbowego.
W zakresie naliczania odsetek za zwlokg oraz oplaty prolongacyjnej nalezy stosowaé zasady okre$lone
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005r. w sprawie naliczania odsetek
za zwloke oraz oplaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére musza by¢ zawarte
w rachunkowosci (Dz. U. Nr 165, poz. 1373) oraz uchwaly Rady Miejskiej w sprawie wprowadzenia
optaty prolongacyjne;j.

1IV.10.3. Likwidacja nadplat:

Nadplaty podlegaja zaliczeniu z urzgdu na poczet zalegtosei podatkowych wraz z odsetkami
za zwloke oraz biezacych zobowigzan podatkowych, a w razie ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu,
chyba ze podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadplaty w catosci lub w czgsci na poczet przysziych
zobowigzan podatkowych.

Nadplaty, ktérych wysoko$t nie przekracza wysokosci kosztoéw upomnienia W postgpowaniu
egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglosci podatkowych wraz z odsetkami
za zwloke oraz biezgcych zobowigzan podatkowych, a w razie ich braku — na poczet przyszlych
zobowiazan podatkowych, chyba ze podatnik wystgpit o ich zwrot. Nadplata podlega zwrotowi
na pisemny wniosek podatnika na: wskazany rachunek bankowy przez podatnika lub w gotéwee w
kasie urzedu w terminie do 14 dni od zlozenia wniosku, przekazem pocztowym (pomnigjszona o
koszty jej zwrot). Nadptata, ktdrej wysokoéé nie przekracza kosztow upomnienia podlega zwrotowi
wylacznie w kasie Urzedu.

Jezeli nadptata zostanie zaliczona na niewymagalne jeszcze zobowigzania podatkowe tego samego
rodzaju, to przy najblizszym wymiarze tego zobowiazania potrgca sie kwote nadplaty, zmniejszajac
odpowiednio saldo na koncie podatnika, W celu dokonania zwrotu lub zaliczenia nadplaty na inne
zobowigzania podatkowe sporzadza sig polecenie ksiggowania, ktore przechowuje sig razem
z pozostaty dokumentacja dotyczaca ewidencji podatkéw, we wiasciwym zbiorze dowodéw
ksiegowych. W razie zwrotu nadplaty przekazem pocztowym wypefnia sig polecenie przekazu
i wysyla na wskazany przez podatnika adres. Nadplate zwraca si¢ na koszt podatnika.
Przekaz pocztowy wypelnia sig na kwotg pomnigjszong o kwote oplaty pocztowe.

1V.10.4. Postepowanie zubezpieczajgee:

W kazdym roku podatkowym pracownicy ksiegowodci podatkowej dokonujg weryfikacji sald
pod katem wystgpowania naleznosci przedawnionych i niesciggalnych. Weryfikacja jest podstawg
inicjowania  dziataii, zmierzajgcych do  wszczecia  postgpowania  zabezpieczajgcego
przed przedawnieniem.

Wopisu hipoteki przymusowej na podstawie tytulu wykonawczego dokonuje sie w sytuacji:

1) zwrotu tytufu wykonawczego Z urzedu skarbowego z adnotacja, Ze Ww postepowaniu
egzekucyjnym nie uzyska sig kwoty przewyzszajacej koszty egzekucyjne, czyli gdy diuznik
jest niewyptacalny,
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2) koniecznosci zabezpieczenia naleinosci wynikajgcych z zaleglosci do ktérych zachodzi
przypuszczenie, Ze nie zostang zaspokojone w postgpowaniu egzekucyjnym — wowczas sporzadza
si¢ tytuly wykonawcze, a w ewidencji tytuléw w rubryce nr 10 zamieszcza si¢ adnotacje
+RLAUZULA”, co oznacza ze ten egzemplarz ma wrdci¢ do wierzyciela z wypelniong czescig
tytutu stanowigca o skierowaniu tytulu do realizacji, czyli z tzw. administracyjna klauzulg
wykonalnosci. '

Pracownik sporzadzajacy wniosek o wpis hipoteki przymusowej zwraca si¢ do skarbnika o pokrycie

kosztéw sadowych za wpis hipoteki do ksiggi wieczystej. Oplata ta jest platna bez wezwania w dniu

ztozenia wnioskun,

Jezeli w wyniku przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego nie stwierdzono, by przedawnienie

zobowigzania nastgpilo z winy pracownika w wyniku zaniechania czynnosci windykacyjnych,

zaleglosci przedawnione sa odpisywane, po uprzedniej ,zgodzie” skarbnika. Kwoty zalegiosci
podatkowych, ktore zostaly zabezpieczone przez wpis do hipoteki, po uplywie okresu okreslonego

w art. 70 ustawy Ordynacja podatkowa (przedawnienia), mogg by¢ egzekwowane tylko z przedmiotu

hipoteki. Po uregulowaniu przez dluznika naleznosci zabezpieczonej hipoteka, moze nastapic jej

wykreslenie, za zezwoleniem burmistrza. Wniosek o jego wydanie sklada dhuznik. Zezwolenie
na wykreslenie hipoteki podlega oplacie sadowej, ktdrg pokrywa zobowigzany.

IV.10.5. Odroczenia zobowigzan podatkowych:

O odroczeniu terminu platnosci zobowiazania podatkowego lub rozlozeniu go na raty,
pracownik ksiggowodci podatkowej czyni stosowna adnotacje na koncie podatkowym, a decyzie
0 odroczeniu umieszcza w aktach sprawy. Po wplaceniu rat odnotowuje sie w decyzji oraz w rubryce:
»~Uwagi” — dat¢ i numer raty. Po sprawdzeniu akt sprawy i stwierdzeniu, Ze podatnik nie wplacit
w wyznaczonym terminie lub wplacil czgsé wyznaczonegj raty, albo nie wptacit zobowigzania pomimo
uptywu terminu, do ktdrego odroczono platnosé, wystawia sie: '

— upomnienie na kwotg pozostala do zaplacenia i powoduje jego dorgczenie, jezeli nie dorgczono go
wczesniej,

— tytul wykonawezy na zaleglosci i przekazuje do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
lub aktualizuje tytul wykonawczy, jezeli tytul wystawiono wczesniej — do wlasciwego naczelnika
urzgdu skarbowego z odnotowanym na nim aktualnym stanem zaleglodci,

W przypadku nie dotrzymania terminu platnosci raty, ulgi dotyczacej odsetek za zwloke moga byé

stosowane tylko na podstawie osobnej decyzji o dalszym przesunigeiu terminu platnodei niezaplaconej

raty.

V. WYKAZ ZBIOROW DANY CH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE
NA KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH.

Jezeli ewidencja podatkow i optlat jest prowadzona technika inna niz reczna, nalezy zachowaé
zasady okreslone w niniejszym zarzadzeniu i zapewnié wydruk okreslonych w nim dokumentdw,
formularzy i zestawien.

W Gminie Koluszki ksiegi rachunkowe prowadzone sa za pomoca komputera, wowczas:

¢ dowody zrodlowe mogg mieé postaé dokumentéw papierowych lub zapisGw elekironicznych;
w tym drugim przypadku sg zabezpieczone przed znieksztalceniem lub usunigciem pierwotnej
tresci operacji gospodarczej, ktérej dotycza, i byé opatrzone unikalnym identyfikatorem Zrédia
pochodzenia,

e druki scislego zarachowania automatycznie majg nadawane kolejne numery, przy czym nie
wystepuja luki w numeracji i kazdy numer jest niepowtarzalny. Numer anulowanego dokumentu
nie jest nadawany kolejnemu dokumentowi. Dopuszcza sig stosowanie innych niepowtarzalnych
identyfikatoréw o zdefiniowanej budowie, zamiast numeru,
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e zapisy w ksiggach rachunkowych nastgpujg za poérednictwem klawiatury komputerowej, urzadzen
czytajacych dokumenty papierowe, urzadzen transmisji danych lub elektronicznych nosnikow
danych. Rejestracja operacji gospodarczej uzyskuje trwale czytelng postaé odpowiadajgca tresci
dowodu ksiegowego i mozliwe jest stwierdzenie #rodia pochodzenia kazdego zapisu,

e zapisy mogg by¢ przenoszone migdzy zbiorami danych, sktadajacymi sie na ksiggi rachunkowe
prowadzone na komputerowych nognikach danych, pod warunkiem ze mozliwe jest stwierdzenie
zrddia pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktérych ich dokonano pierwotnie, a odpowiedni
program zapewni zachowanie ich poprawnosci i komplemosci,

e zapewniona jest mozliwos¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapisow
dokonanych w ksiggach rachunkowych i zawartoci zbioréw pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe z przeznaczeniem dia:
- jednostki budzetowe]j — Urzad,
—  jednostki samorzadu terytorialnego — gmina,
— ewidencji podatkéw i oplat
prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego ADAS zakupionego w firmie
Tensoft Sp z. 0. 0 z/s Opole.

System komputerowy ADAS Tensoft obejmuje nastgpujace moduly:

- Ksiggowos¢ Budzetowa,

- Kadry 1 place, '

- Kasa,

- Faktury irejestry VAT,

- Podaiki,

- Podatek — pojazd,

- Podatek — pies,

- Srodki Trwale,

- Karty kontowe,

- Oplaty za gospodarowanie nieruchomogciami,

- Zezwolenia na zajecie pasa drogowego,

- Odpady,

- Dodatki Mieszkaniowe,

- Mieszkancy,

- Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej (obecnie nie uzytkowany),
Do wiekszosci program6w dolaczona jest instrukcja w formie ksiazkowe;j.

Dokumentacja opisujaca poszezegdlne programy uzytkownika posiada klauzule,

7e jest zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:

—  oznaczenie wersji oprogramowania i datg rozpoczgcia jego eksploatacji,

— wykaz programow,

—  funkeje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

— opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dosigpu do danych
i systemu ich przetwarzania,

—  wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkeji w komputerowym systemie rachunkowosci.
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VI. SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTKACH.

VI 1. Ochirona zhiorow ksigg rachunkewych.

Szczegblowe zasady okreslone zostaly w zarzadzeniu Burmistrza Koluszki dotyczacym
zabezpieczen w ewidencjach komputerowych ksiggowoéei.
Ochrong przed dostgpem osdb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje sie zbiory ksiggowe. Sa to atestowane zamki zamontowane
w drzwiach oraz zabezpieczenie okien w postaci krat, monitoring obiektu.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sa odpowiednie szafy

i sejfy.

Szczegolnej ochronie poddane sa:

sprzgt komputerowy uzytkowany w dziale ks1§:gowym

ksiegowy system informatyczny,

kopie zapisow ksiggowych,

dowody ksiegowe,

dokumentacja inwentaryzacyjna,

sprawozdania budzetowe i finansowe,

dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidiowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

— regularne wykonywanie kopii bezpieczefistwa na plytach CD i innych noénikach danych na koniec
okreslonego okresu,

— odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikoéw na rézaych stanow1skach
(imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi haslami dostgpu, mozliwosé
réznicowania dostgpu do baz danych i dokumentdw w zaleznosci od zakresu obowigzkow danego
pracownika),

—  profilaktyke antywirusowsa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

— zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- odpowiednie systemy bezpieczngj transmisji danych,

— systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sq nie pézniej niz na koniec roku obrotowego.

Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny

komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy

niz 5 lat.

VI.2. Przechowywanie zhiorow.

W sposéb trwaly (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe. Archiwizowana jest rowniez dokumentagja placowa (listy plac, karty wynagrodzen
albo inne dowody, na podstawie ktorych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury i renty).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umoéw, roszczesi dochlodzonych
w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego
po roku obrotowym, w ktdrym operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie
zakoiiczone, spiacone, rozliczone lub przedawnione,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat
od uplywu ich waznosci,

— dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uplywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji,

— ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe i dokumenty —
przez okres 5 lat.
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Powyzsze terminy oblicza sig od poczatku roku nastgpujgcego po roku obrotowym, ktorego dane
zbiory — dokumenty dotyczz.

VI.3. Udostepnianie danych i dokumentow.
Udostepnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowoddw ksiegowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

—  w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,

~ poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow

VII. ZASADY SPORZADZANIA RACHUNKU ZYSKOW I STRAT.

Jednym z podstawowych zagadnien rachunkowosci jest obliczenie wyniku finansowego
za okres objety sprawozdaniem. Wynik finansowy jest syntetycznym miernikiem wynikow
dziatalnogei jednostki. Wynik finansowy oblicza sie za caty rok obrotowy w ramach zamkniecia ksiag
rachunkowych.

Rachunek zyskéw i strat odzwierciedla zastosowany w ewidencji rachunkowej wariant
obliczania wyniku finansowego. Porownawczy wariant obliczania wyniku finansowego stosuje sig
gdy jednostka prowadzi ewidencje kosztéw tylko w ukladzie rodzajowym lub jednoczesnie w uktadzie
rodzajowym i kalkulacyjnym. Wykluczone jest stosowanie wariantu poréwnawczego obliczania
wyniku finansowego w sytuacji, gdy jednostka prowadzi ewidencje kosztéw tylko w ukladzie
kalkulacyjnym. Uklad rodzajowy kosztow natomiast stanowia konta zespolu 4. W zwigzku
z wprowadzeniem sprawozdania Rachunek zysk6w i strat, w ktérym wymagane 3 szczegdtowe dane
o wielkosei kosztéw wedlug rodzajow, pozadane jest wprowadzenie do ewidencji ksiggi glownej
calego zestawu kont kosztow w ukladzie rodzajowym. W przeciwnym wypadku jednostka bylaby
zobowiazana do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym w ksiggach pomocniczych.

Istota wariantu porownawczego obliczenia wyniku finansowego jest bezposrednie
przeksiggowanie kosztow zaewidencjonowanych w zespole 4 kont na konto 860 — Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy. ZespGt 4 kont kosztéw w ukladzie rodzajowym dzieli koszty
na jednorodne grupy rodzajowe.

Zamkniecie ksigg rachunkowych jednostek budzetowych oprocz obliczenia wyniku

finansowego obejmuje takze rozliczenie przed koficem roku z otrzymanych $rodkéw z rachunku
budzetu na wydatki jednostki oraz rozliczenie z pobranych dochodéw budzetowych. Do konca roku
niewykorzystane $rodki, jakie otrzymala jednostka budzetowa na wydatki, jak rowniez wszystkie
pobrane dochedy, powinny byé przekazane na rachunek budzetu. Jednoczeénie w ramach rozliczenia
z budzetem jednostki budzetowsj okresowo, a wige i na koniec roku, ksigguje sie sprawozdanie
o zrealizowanych dochodach i poniesionych wydatkach, Te pierwsze zmniejszajg fundusz jednostki
z racji ich przekazania na rachunek budzetu, natomiast wydatki zwiekszaja fundusz jednostki
jako Zrédio zasilania finansowego jednostki budzetowe;j.
Ustalony na podstawie zamkniecia ksiggi rachunkowej wynik finansowy nie moze by¢ miernikiem
efektywnosci dzialalnosci jednostki budzetowej. Z reguly w jednostce wynik finansowy jest ujemny,
gdyz poniesione koszty zdecydowanie przewyZzszaja osiggnigte przez jednostke przychody. Wynik
finansowy ma tylko znaczenie bilansowe. Przeksiggowanie wyniku finansowego. po zatwierdzeniu
bilansu na konto 800 — Fundusz jednostki powoduje zmiang funduszu jednostki o r6znice uzyskanych
przychodéw i poniesionych kosztow.

78



Rachunek zyskow i strat ma budowe segmentowg odpowiadajgcs sposobowi ustalania wyniku
finansowego wedlug wariantu poréwnawczego. Dia kazdego segmentu ustala sie wynik dziatalnosci
(zysk lub strate) poprzez zestawienie przychodéw w danym segmencie i odpowiadajacych im kosztéw
oraz obliczenie réznicy miedzy przychodami i kosztami. Zestawienie i obliczenie wykonuje sig
na podstawie obrotdbw stron odpowiednich kont, wlasciwie ich sald przed ostatecznym
przeksiggowaniem w ramach zamknigcia ksigg rachunkowych. Nalezy zauwazyé, ze przez saldo konta
przychodow lub kosztéw nalezy rozumiec saldo konta przed przeksiggowaniem, a nie saldo kofcowe,
ktére na kontach przychodow i kosztow nie wystepuje, gdyz obroty stron tych kont bilansujg sig
w wyniku ostatecznego ich przeksiggowania na konto 860.

Dodatkowo w Urzedzie Miejskim powiazano poszezegblne pozycje kosztdw rachunku
zyskow 1 strat w jednostce budzetowej z odpowiednimi wartoSciami wydatkéw wykazanym
w ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowej wedhug
klasyfikacji budzetowej wydatkéw (paragraféw wydatkow). Takie przyporzadkowanie paragrafow

wydatkéw odpowiednim pozycjom rachunku zyskow i strat ma charakter pomocniczy.

Rachunek
zyshdw i strat jednostki
{wariant poréwnowczy)
sporzadzony na dzief .... r.

OBJASNIENIE

A. Przychody netto
ze sprzedazy

i zrédwnane z nimi,
w tym:

Przychody ze sprzedazy produktéw i towardw wykazuje sie w kwocie netto,

czyli pomniejsza sie 0 nalezy podatek od towarow i ushug

oraz o ewentualne zmniejszenia z tytulu upustéw czy innych prawnie dopuszczonych
rabatdw. Przychody netto ze sprzedazy powicksza sie o dotacje

zaliczane do przychodow, przychodéw mianowicie dotacje podmiotowe, przedmiotowe
oraz na pierwsze wyposazenie w érodki obrotowe

L. Przychody netto
ze sprzedazy produltow

Kwoty otrzymane lub nalezne ze sprzedazy wyrchdw, ushug materialnych,

robét budowlano — montazowych i innych produktow.

Nalezna lewote ze sprzedazy produlctow ustala sie przez pomnozenie liczby
sprzedanych produkiéw { jednostkowe]j ceny sprzedazy.

Kwota sprzedazy wynika z wystawionych przez jednostke faktur sprzedazy
sporzadzonych na podstawie uméw lub zamowien pomiedzy jednostkg a odbiorca.
W ciggu roku przychody te ujmuje sie na stronie Ma konta 700

1. w tym: dotacje
saliczane do przychoddw
{podmiatowe, preedmiotowe,
na piervsze wyposazenie

w $rodki obrotowe)

Dotacje przedmiotowe, czyli dotacje do produkeji ($wiadczonych ushig)
liczone na jednostke produkcji (ushig).

II. Zmiana stanu
produktow
(zwiekszenie

- warto$¢ dodatnia,
Zmniejszenie

— warto$¢ ujemna)

Ujgcie zmiany stanu produktdw ma na celu doprowadzenie do wspdlmiernosci
przychodow i kosztdw, bowiem wykazane tu koszty rodzajowe obejmujg wszystkie
koszty poniesione przez jednostkg w okresie sprawozdawczym, niezaleznie od tego,
czy dotycza produkeji sprzedanej czy tez nie.
Jezeli jednostka wytworzyla wigcej produktdw, niz sprzedala, to czgsé niesprzedana
zwigksza zapas wyrobow gotowych i obniza przychody w rozpatrywanym okresie
{przychody ze sprzedazy sa nizsze od poniesionych kosztéw rodzajowych),
Zmiana stanu produktdw ustalana jest na koncie 498, ktére sluzy do ujecia:
— na stronie Wn — w korespondencji z kontem 600 — warto$¢ wytworzonych
i przyjetych do magazynu wyrobow gotowyceh i produkeji niezakonczonej
wedlug cen sprzedazy netto,
— nastronie Ma — w korespondencji z kontem 640 — kosztow rozliczanych w czasie
ktore ujgte byly na koncie 400 w wartosci poniesionej,
— nastronie Wn — zmniejszef czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow
oraz biernych rozliczen migdzyokresowych kosziow,
w korespondencji z kontem 640,
— nastronie Wn —Kkosztdw wytworzenia produktéw zgromadzonych na koncie 700
oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych produktdw i towaréw, lecz wprost
obcigzajacych wynik finansowy,

y ot
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—  nastronie Wn — w korespondencji z kontem 760, przychody
ze sprzedazy wewngtrznej produktow.

Saldo Wn oznacza zmniejszenie stanu produktéw (-) produktow

saldo Ma zwiekszenie stanu produktéw (+).

TII. Koszt

wytworzenia produktGw
na wlasne potrzeby
jednostki

Pozycja ta obejmuje réwnowartosé tzw. kosztu obrotdéw wewnetrznych,

ktory traktowany jest na réwni z przychodami ze sprzedazy wewnetrznej jednostki,

a stanowi go wartosé produktow wytworzonych w jednostce i zwigkszajacych aktywa

inne niz produkty gotowe oraz poiprodukty i produkty w toku, np.:

—  ztytulu przekazania wyrobéw gotowych i patabrykatow
na rzecz érodkéw trwatych lub grodkéw trwatych w budowie,

—  ushugi wykonane na rzecz srodkow trwalych w budowie,

— uslugi wykonane na rzecz inwestycji w nieruchomogci oraz wartosci niematerialne
i prawne,

—  przekazanie wyrobow gotowych | potfabrykatow oraz ustug na potrzeby osobiste
pracownikow.

Jak wyzej wskazano pozycja ta przedstawia obroty wewngirzne, kidre musza byé

ewidencjonowane na koncie do tego celu utworzonym np. konto ,,Obroty wewnetrzne”

lub na koncie 760. Na koniec roku salda konta ,,Obroty wewngetrzne” lub czesé salda Ma

konta 760 przeksiegowuje sig na strong Ma konta 860.

IV. Przychody netto
ze sprzedazy towaréw
i materialow

W pozycji tej wykazuje sig sprzedaz hurtowa i detaliczng towardw, czyli sktadnikéw

majatkowych nabytych w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym,

oraz sprzedaz materialow, w tym réwniez odpadéw oraz opakowan,

jezeli nie stanowig elementu ceny sprzedazy produktéw.

Stosuje sig tu zapisy:

—  nastronie Ma kanta 730 (podatnicy podatku VAT niezobowiazani do stosowania
kas z pamiecig fiskalng ujmujg po stronie Ma konta 730 przychody, ulgi,
Iacznie z podatkiem ze sprzedazy towardw, nalezny podatek od towardw i ushug
zawarty w utargach podlega przeksiegowaniu ze strony Wn konta 730 na strong Ma
konta 2235}, -

—  nastronie Ma konta 760, w czedci dotyczacei sprzedazy materialow.

V. Przychody z tytulu
dochodoéw budzetowych

Rozporzadzenie wykonawcze, W czesci dotyczacej planu kont jednostek budzetowych
(...) nie przewiduja innych dochodow budzetowych, bedgcych jednoczesnie
przychodami podstawowej dziatalnoéci operacyjnej, ktore ostatecznie ujmuje sig

na wyniku finansowym.

W tej pozycji wykazuje sig dochody podatkowe realizowane przez urzedy jednostek
samarzadu terytorialnego i inne dochody budzetowe uzyskane na podstawie decyzji
administracyjnej. Dochody te nalezy wykazac w ujeciu memariatlowym, co oznacza,

#e chodzi o niektére przychody ewidencjonowane na kontach 750 — Przychody i koszty
finansowe (dochody podatkowe) lub 760- Pozostale przychody i koszty (inne dochody
budzetowe)

B. Koszty dzialalnoSci
operacyjnej

Koszty te obgjmuja koszty radzajowe, wartos¢ sprzedanych towardw i materialow,
ndzielone dotacje oraz inne $wiadczenia finansowe 2 budzetu.

1. Amortyzacja

Wartos¢ amortyzacji ustalana jest na podstawie zapisdw na koncie 400

{1. Zuzycie materialow
i energii

Warto$é zapisGw ustalana jest na podstawie zapiséw na kencie 401

111, Ustugi obce

Wartos¢ zapiséw ustalana jest na podstawie zapiséw na koncie 402

IV, Podatki i oplaty

Wartoéé zapisow ustalana jest na podstawie zapisw na koncie 403

V. Wynagrodzenia

Wartosé zapiséw ustalana jest na podstawie zapiséw na koncie 404

V1. Ubezpieczenia
spoleczne

i inne $wiadczenia
dla pracownikow

Wartosé zapisow ustalana jest na podstawie zapisow na komncie 405

VII. Pozostale koszty
rodzajowe

Warto$6 zapisow ustalana jest na podstawie zapisow na kencie 409
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VIII. Wartos¢
sprzedanych towardw
i materialéw

Ta pozycja ujmuje warto$é sprzedanych towaréw i materialéw w cenie zakupu
(nabycia). Za ceng zakupu uwaza sie réwniez ceng ewidencyjna

skorygowana o odchylenia od tej ceny. Jezeli jednostka odpisuje w koszty

wartos¢ towaréw i materialdw w momencie ich zakupu, to nalezy skorygowaé wartosé
sprzedanych towaréw i materialéw zarachowanych w koszty o wartoéé

zapaséw towardw ustalong w drodze spisu z natury na dzien bilansowy

i obliczong w cenach, po jakich zarachowano wymienione skladniki w koszty,
Wartos¢ sprzedanych towardw i materialow jest ustalana na podstawie sumy zapisow:
— na stronie Wn konta 730,

— na stronie Wn konta 760, w czesci dotyczacej sprzedazy materialéw.,

IX. Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu

Wartos¢ zapisow ustalana jest na podstawie zapisdw na kencie 406

X. Pozostale obciazenia

Wartos¢ zapisdw ustalona jest na podstawie zapisoéw na kencie 407

C. Zysk (strata)
ze sprzedazy (A-B)

Zysk oblicza sig, odejmujac koszty dzialalnosci operacyjne]j od przychoddw netto
ze sprzedazy produltow, towardw i materiaiow.

D. Pozostale przychody
operacyjne

Pozostate przychody operacyjne sg to przychody zwiszane posrednio z dzialalnoscia
operacyjng jednostki, a w szczegdlnosei przychody zwigzane:
— zdzialalnoscia socjalna,
—  ze zbyciem Srodkdw trwatych, srodkdw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych,
— zodpisaniem zobowigzan przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych,
z wyjgtkiem zobowigzan o charakterze publicznoprawnych nieobciazajacych
kosztow,
—  zrozwigzaniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi,
— zotrzymanymi odszkodowaniami, karami i grzywnami,
—  zotrzymaniem niecdplatnie, w tym w drodze darowizny aktywow,
w tym takze Srodkéw pienigznych na inne cele niz nabycie
lub wytworzenie Srodkdw trwalych, srodkow trwatych w budowie
albo wartosci niematerialnych i prawnych.

1. Zysk ze zbycia
niefinansowych aktywow
trwatych

WartoS¢ ta jest rowna zapisom na kencie 760 dotyczacych przychodow

ze sprzedazy srodkow trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych

oraz inwestycji w jednostkach budzetowych, a w zakladach budzetowych
przychodéw ze sprzedazy tych sldadnikéw w czesci niepodlegajacej przekazaniu
do budzetu. Pozycja ta obejmuje tylko przychody ze sprzedazy

skladnikow niefinansowego majgtlu trwalego, natomiast pomija sie
nicumorzong wartosé sprzedanych srodkow trwalych.

II. Dotacie

Pozycja ta obejmuje dotacje celowe otrzymane przez zaklady budetowe

oprécz dotacji na inwestycje. Warto tu zaznaczyé, ze dotacje podmiotowe,
przedmiotowe i na pierwsze wyposazenie w Srodki obrotowe wykazuje si¢ z pozycji A.l,
zas dotacje i doplaty na zakup (budowg) srodkdw trwatych lub prace rozwojowo —
badawcze powiekszaja fundusz jednostki.

III. Inne przychody
operacyjne

Do innych przychodéw operacyinych zalicza sie w szczegdlnodci:

— odpisane przedawnione, niesciggalne lub umorzone zobowiazania,

— otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,

— darowizny i nieodplainie otrzymane srodki obrotowe,

—  wartos¢ rozwigzanych rezerw na zobowigzania, z wyjatkiem rezerw dotyczacych
przychoddw finansowych,

—  wartos¢ wyksiggowanych odpisdéw korygujacych zwiazanych z aktualizacjg
naleznodci.

Warto&¢ ta jest réwna zapisom na stronie Ma konta 760, w cze¢sci niedotyczacej

przychoddéw ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz materialow.
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E. Pozostale koszty
operacyjne

Koszty te zwigzane sg pojrednio z dziatalnoscia operacyjna jednostki, tj.:

— dzialalnoscia socjalna,

—  odpisaniem naleznosci przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych,
z wyjatkiem naleznodci o charakterze publicznoprawnym nieobcigzajacych
przychoddw,

-  utworzeniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi,

—  zaplaconymi odszkodowaniami, karami i grzywnami,

—~  przekazaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywoéw,
w tym takze érodkéw pienigznych na inne cele niz nabycie lub wytworzenie
srodkow trwalych, srodkéw trwalych w budowie albo warto§ci niematerialnych
i prawnych.

Warto§é ta réwna jest zapisom na stronie Wn konta 761, w czesei niedotyczacej

operacji zwiazanych ze sprzedazg materialéw oraz zwigkszenia stanu produkiéw.

1. Pozostale koszty
operacyjne

W pozycji tej ujmuje sig inne koszty posrednio zwigzane z dzialalnocia jednostki,
z wyjgtkiem kosztéw inwestycji finansowanych z dochoddw wiasnych (jednostki
budzetowe) | kosztow inwestycii finansowanych ze érodkéw wiasnych w zakiadach
budzetowych.

F. Zysk (strata)
z dzialalnoSci
operacyjnej (C+D-E)

Wynik finansowy z dzialainodci operacyjnej (+ lub -) ustala sig,
dodajac do wyniku finansowego ze sprzedazy pozostale przychody operacyjne,
a odejmujac pozostale koszty operacyjne.

G. Przychody finansowe

Przychody finansowe obejmuja kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych,

w szczegdlnodci przychody ze sprzedazy papierdw wartofciowych,

przychody z udzialow i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych

oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci i dodatnie réznice kursowe.

Wykazuje sie przychody finansowe, ktdre ewidencjonuje si¢ na stronie Ma konta 750

1. Dywidendy i udzialy
w zyskach

Dywidendy i udzialy w zyskach obejmujg otrzymane lub nalezne dywidendy z tytutu
posiadanych przez jednostki udziatow i akcji w spotkach krajowych i zagranicznych.
Z reguly dywidendy dotycza zysku poprzedzajacego okres sprawozdawczy.
Dywidendy wykazuje sig w kwocie brutto, tzn. uchwalonej w roku obrotowych

przez walne zgromadzenie wspdlnikow, czyli bez potracanego podatku dochodowego.
Wartosg tej pozycji jest rowna zapisom na stronie Ma konta 750,

w czesci niedotyezacej innych operacji finansowych.

I1. Odsetki

Odsetki wykazane w tej pozycji to:

- od udzielonych pozyczek, od posiadanych papieréw wartoéciowych,

—  z tytulu dyskonta od weksli obeych i czekéw,

_  od lokat i érodkéw na rachunkach bankowych — na biezacym rachunku bankowym
i innych rachunkach oraz na rachunkach lokat terminowych.

Nie ujmuje sig w tym miejscu odsetek od érodkéw funduszu $wiadczen socjalnych,

bowiem odsetki te zwiekszaja fundusz socjalny.

Wartosé tej pozyeji jest réwna zapisom na stronie Ma konta 750,

w czesei otrzymanych lub naliczonych odsetek.

1. Inne

Inne przychody finansowe obejmuja:

~  dodatni wynik ze zbycia dlugoterminowych aktywéw finansowych
oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

—  dodatni wynik z aktualizacji warto$ci inwestycji,

— dodatnie roznice kursowe,

—  umorzone zobowigzania z tytuhy udzielonych kredytéw i pozyczek,

- przychody ze sprzedazy wierzytelnosci.

W tym wierszu jednostki budzetowe wykazujg takze przychody z tytufu finansowych

dochodéw budzetowych, do kt6rych zalicza sig w szezegdlnosci:

—  podatki, cta, kary i oplaty administracyjne,

—  wplaty nadwyzek srodkéw obrotowych przez zaklady budzetowe,

—  wplaty nadwyzek érodkéw obrotowych przez jednostki budzetowe.
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W rachunku zyskoéw i strat warto$é pozycji jest réwna zapisom na stronie Ma konta 750,
w czgsci niedotyczacej otrzymanych lub naliczonych odsetek oraz dywidend i udziatéw
w zyskach.

H. Koszty finansowe

W pozycji tej ujmuje sie koszty operacji finansowych, finansowych

w szczegolnosci wartosé sprzedanych udzialéw, akeji 1 papieréw wartosciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytdw i pozyczek, odsetki za zwloke

w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych i papierow wartosciowych,

ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.
W tej czedei wykazuje sig koszty finansowe ksiegowane na stronie #n kenta 751.

I. Odsetki

W pozycji ,,Odsetki” jednostka podaje odsetki:

- od pozyczek otrzymanych przez jednostke,

— od zaciggnietych kredyidw,

— od wiasnych papieréw wartosciowych.

Nie wykazuje sig w tym miejscu odsetek od zobowiazan zaciggnietych

w celu sfinansowania §rodkéw trwalych w budowie, srodkdw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem odsetek od zobowigzan zaciagnigtych

w celu sfinansowania zapasu towaréw [ub produktéw w okresie ich dlugotrwalego
wytarzania lub przygotowania do sprzedazy, jesli zwigkszaja koszt wytworzenia

lub cene nabycia.

W rachunku zyskéw i strat wartosé tej pozycji jest réwna zapisom na stronie Wn konta
751, w czesci dotyczacej zaplaconych i naliczonych odsetek,

Inne koszty finansowe obejmuja w szczegdlnosci:

— ujemny wynik ze zbycia dlugoterminowych aktywow finansowych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

—  skutki obniZenia wartodci krotkoterminowych papierow wartosciowych

. wyplacanych w wartosci rynkowej,

—  strate na sprzedazy zakupionych wierzytelnoscei,

— roznice miedzy wartoScia nominalng a kwota, wedlug ktérej nastepuje wykup
wiasnych obligacji,

— ujemne rdznice kursowe,

~  odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci z tytutu operacji finansowych,

— odpisane niesciggalne i umorzone naleznodci finansowe w czesci nieobjetej
odpisem aktualizujacym.

Warto$é tej pozycji jest rowna zapisom na stronie Wn konta 751, w czedci niedotyczacej

zaplaconych i naliczonych odsetek.

L. Zysk (strata)
z dzialalnosci
gospodarezej (F+G-H)

Wynik finansowy z dzialalnodci gospodarczej (+ lub -) ustala sig, dodajac do wyniku
finansowego z dziatalnosci operacyjnej przychody finansowe, a odejmujac koszty
finansowe. ‘

J. Wynik zdarzen
nadzwyczajnych
(J.1.-J.IL)

Zdarzenia te sg zdarzeniami trudnymi do przewidzenia i wystgpuja poza normalng
dzialalnoscia gospodarczg jednostki. Nie sg zwigzane z ogélnym ryzykiem prowadzenia
dziatalnodci. Podstawowym rodzajem zdarzen nadzwyczajnych sg zdarzenia losowe:
powodz, pozar, gradobicie, susza, huragan, trzgsienie ziemi itp. Inne rodzaje zdarzen
nadzwyczajnych sg w znacznym stopniu zalezne od charakteru jednostki i specyfiki

jej dziatalnosci.

Zdarzenia nadzwyczajne ujete sg jako réznica miedzy zyskami nadzwyczajnymi

a stratami nadzwyczajnymi. W jednostkach budzetowych zdarzenia nadzwyczaine
ujmuje sig na biezaco na koncie 860 — zysk na stronie Ma tego konta, straty za$

na stronie Wn.

I. Zyski nadzwyczajne

Zyski nadzwyczajne obejmuja w szczegolnosci:

— otrzymane odszkodowania z tytulu ubezpjeczenia majatku: za utracone akiywa
w wyniku zdarzenia losowego, na pokrycie szkod wynikajacych z likwidacji
wyodrgbnionych zakiadéw lub dzialalnosci na podstawie decyzji organdw wiadz
lokalnych,

— prezychody ze sprzedazy calej jednestki lub jej zorganizowanej czesci,
takze w wyniku nieodplatnie przekazanej (darowizmy) zorganizowanej czesci
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jednaostki,

—  uzyskanych korzyéci z tytuiu zaniechania pewnego rodzaju prowadzonej
dzialalnodci.

II. Straty nadzwyczajne

W tej pozycji wykazuje sig:

~  wartos¢ utraconych aktywow i usuwania skutléw zdarzen losowych,

—  koszty postgpowania ukladowego, naprawczego powstate na skutek niezaleznych
od jednostki decyzji,

_  skutki zaniechania i likwidacji pewnego rodzaju dziatalnosci lub wyodrgbnionego
zakladu, wystepujace w wyniku decyzji organdw wladzy iokalnej.

K. Zysk (strata) (I+J)

Wynik finansowy brutto (+ lub -) ustala sig, dodajgc {odejmujac) do wyniku
z dziatainoéci gospodarczej dodatni {ujemny) wynik zdarzen nadzwyezajnych.

Dodatni wynik finansowy brutto tylko w przypadku gospodarstw pomocniczych
podlega obcigzeniu z tytutu podatku dochodowego. Pozycji tej nie bgda jednak
wykazywaé jednostki budzetowe, gdyz te sa objete podmiotowym zwolnieniem

L. Podatek dochodowy | 4 podatku dochodowego od oséb prawnych, oraz wigkszosé zakladéw budzetowych,
bowiem dotyczyé ich bedzie zwolnienie przedmiotowe,

M. Pozostale Te pozycje rozlicza si¢ w koficu roku tylke w gospodarstwach pomocniczych.

obowigzkowe W zaktadzie budzetowym nalezne lub dokonane wplaty do budzetu z tytuhu nadwyzki

zmniejszenia zysku
(zwigkszenia straty)
oraz nadwyzki srodkéw
obrotowych

$rodkéw obrotowych ujete sa na koncie 820. Jednostki budzetowe nalezna lub dokonang
wplate do budzetu z tytuiu nadwyzki dochodéw wlasnych ujmuia takze na koncie 820.
W roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, saldo Wn konta 820
obciaza fundusz jednostki (a nie jej wynik finansowy).

N. Zysk (strata) netto
(K-L-M)

Wynik finansowy netto (+ lub -) ustala sig, odejmujac od wyniku finansowego brutto
podatek dochodowy oraz pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku oraz nadwyzki
grodkdw obrotowych.
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BILANS j{Adresat: |

Zwykonania budzetu
Koluszk.i pafistwa, jednostki Reglonalna lzba Obrachunkowa w todzi
ul.11 Listopada 65 samorzgdu terytorialnego .
95-040 KOLUSZKI |Wystaé bez pisma przewodniego ]
- Gmina KOLUSZKI
Nurner identyfikacyjny REGON min
~ sporzadzony na
990646362 . . | gen | stazzoter
| |
AKTYWA Stan na poczatek | Stan na konlec PASYWA Stan na poczatek { Stan na konlec
. roku roku roku roku
| Srodkl plenlete | Zehowiazania
1.1 Zohawigzanla
K] Smdk_i plenigina [fnansows
1.1.1 $rodid pleniezne f1-1.1 Krdikotemninowe (do
budzatu 12 mlesiaey)
I.1.2 Pozostale Srodkl 1.1.2 Dlupatenminowe
plenlezne (powyie] 12 miesigry)
1.2 Zobowigzania wobes
E«’aleznuédlruzllnzenla budsaliw
1.3 Pozostale
III.1 Nalednosd finansowe zobowlgzania
1.1 Krtiatemminows
(do 12 miaslecy) ) lli Aktywa nello budisatu
11.1.2 Diugoterminawe . 'll.‘! Wynik wykanania
{powyze] 12 miesigcy) budietn (+-)
1.2 Neleznoscl od I1.1.1 Nadwyika budzetu
budzeldw )
|13 Pozostala nefeznoscl | '
rozliczenia 11.1.2 Deficyt budzetu {-)
_ 1113 Nlewykonane
1l Inne aklywa weydatd ()
III.2 Wynik na operaciach
niekasowych (+,-)
1.3 Rezerwa na
nlewygasajgace wydatki
HIIA Srodkl z prywatyzacii
1.5 Skurnulowany wynlk
budiely (+-)
11!I nne pasywa
Suma aktywow Suma pasywow
Ll “F T

skarbnik rok, miesige, dzien zarzad



|Adresat:

BILANS o
ina izb () adz
jednostid budzetowe] | Regionaina lzba Ohrachunkowa w todzi
samorzadowego zakladu
95-040 KOLUSZKI budzetowego |Wyslaé bez pisma przewodniego |
Numer identyfikacyjny REGON
dzony
590648362 Sporza
na dzieri 31-12-2012 r,
' | ]
AKTYWA Stan na poczatek | Stan na koniec PASYWA Stan na poczatek | Stan na koniec
roku roku roku
A Aktywa lrwale A Fundusz
A.l Wartoicl
nlematerialna i prawne Al Fundusz Jednostki
A.ll Rzeczowe aktywa Al Wynlk finansowy
irwale netio {+.)
A1 Srodki trwale A.11.1 Zysk netlo (+)
Adlf.1 Grunty A.I1.2 Strata netto (-)
(AT T Z BUdynK, 16Rame 1 "
oblekty Inzyniecli ladawe] 1 Al Nadwy2ka rodkew
vodnel obralowych (=)
A.1.1.3 Urzadzenla AV Odplsy z wyniku
technlczne | maszyny finansowego {-)
AV Fundusz mlenla
A.Jl.1.4 Srodkl transportu zliowidowanych jednosiek
ANL1.5 Inne Srodk] trwale 8 Parstwowe fundusze
celowe
A2 Sradkl trwale w C Zobowigzania i rezerwy
budowle (inwestycje) na zobowlgzanta
H{VE‘I'B w ll:u dO\\II-;: sroda C.l Zobowigzania
dlugolerminowe
| (inwestycle)
Al NaleZnesci C.Il Zobowlgzania
diugoterminowe krétkoterminowe
A.IV Diugoterminowe .1 Zobowigzanla 2
aklywa finansowe {ytutu dostaw | uslug
C.Il.2 Zohowigzanla
A.IV.1 Akcie | udzlaly wobee budbetow
U3 ZG00WIGZEmA £
Q‘al\r{ig;:; ‘f aplery tytuiu ubezpleczer |
AV T TNE
C.)1.4 Zobowigzania z
diugolerminowe aktywa tytuhs wynagradzert
AV Wartos& mlenla C.I.5 Pozoslate
zlikwldowanych Jednostek robowizzenia
C.ITG QUMY ONCE
{depozytowe,
B Aktywa obrolowe Izahezpleczanle
2013-04-26
(gidwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kisrownik jednostki)



Symbol

Opis

Wartosé

Urmnorzenie wartosci niematertalnych | prawnych

Limorzesnie srodidw trwabych

Umorzenie pozostalych srodxow trwakych

Odplsy akiualzuface Erodkl rwale

Qdpisy akiuallzujace Srodki Irwale w Butowie

| O3 ] R

Odpisy aktualzuigce warlosci niemaleriaine | prawne

Odpisy aktealizutgce naleznoscl ~

2013-04-26

BeSTia

(gidwny ksiegowy) (rok, miesiae, dzien)

OACF7C3B54652088

(Kierownik jednosti)




|Adresat: ]

SKONSOLIDOWANY BILANS
Koluszki Iednostki samarzadu terylorizinege  Regionalna fzba Obrachunkowa w todzi
ul.11 Listopada 65 .
95-040 KOLUSZKI Gmina KOLUSZKI |Wyslac bez pisma przewodniego ]
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na
580648362 na dzlen 31-12-2012 +,
' | |
AKTYWA Stan na poczatek | Stan na konlec PASYWA Stan na poczatek | Stan na konlec
roku roku roku roku
A Aklywa trwale A Fundusz
A0 Warloscl

nlematericing | prawne A.l Fundusze jednostek

ALl Skumulowany wynlk
bud¥elu (+,)

Al Rzeczawe ektywa ALl Wik budzetu (+.)

trwala
AV Wynikl finansowe

AL Grendy roku blezacego
{AII T Z Budynk, 10Kafa T

oblekty intynleril lndowa] 1 AV.1.1 Zyak netlo
wodnzl

AL1.3 Pozostaty Smodkd

\rwetle A.IV.1.2 Strata netio ()
A4 Inwestycle AV Wynlll finensowe lal
|(4rodid trwals w budowie) ubleglych

przekazang na poczet

Inwastyci! (dradkéw AN.1.1 Zysk netio

V!
A.IV Diugoterminowe

aktywa finansowe A.M.1.2 Slrata netto {-)

AV Akcja | udzinky A1 Kapilaly mnlefszatci

AIV.T.Z Fapiery

wartciclowe AVl Pazastale pozyejn

diugolerminowe

A3 Inne B Zobawlgzanla
diugoterminowe

AN Nale*nodd finansows BT Zabowigzana

diugelerminawe

AV Waroié mienia
zilkwidowanych Jednoslek

S

B Aktywa obrotowe hrdlkatemminowa |

r
L,.i %Ea’quama

8.t Zapasy

Bl Naleinosc i
roszrzenla

skarbnik rok, miesige, dzien zarzad



TNazwal adres Jednostki sprawozdawcze]

Kaluszki Rachunek zyskaw i strat jednostki Reglanalna lzba Obrachunkowa w
{warlant pordwnawczy) todzi
ul,41 Ustopada 85
895.040 KOLUSZKI
sporzadzony na dzlert
530648362 porzaczony

Stan na konlec roku| Stan na koniec roku
poprzednlego bieiacego

Przychody netto 2 podstawowe] dzlalalnosc] operacyjnaj

Przychody netio ze sprzeda#y produkiow

Zmlana stanu produklow (2wigkszenla - wartosé dodalnla, zmnigjszenla - warlosé
ulernna) ,

Koszt wytworzenfa produkidw na whasna polrzeby Jednostid

Przychody netio ze sprzedazy towardw | matedalow

Dotacfe pa finansawenle dzlatalno$cl podstawowe]

Przychody 2 tyluly dochoddw budetowych

Koszty dzfalalnosci operacy]na)

Amoriyzacia

Zutycla maleraléw | enargll

Uslugl abca

Podatkl | aplaty

Wynagrodzenla

Ubezpleczania spofeczne | nne Swiadezenla dia pracownlikéw

Pozastala koszty rodzajowe

Warloéé sprzedenych lowardw | materaléw

Inne swladczenia finansowane z budietu

Pozostala obclgienla

Zysk {strata) z dzlafalnosci podstawows| (A - B)

Puzostnie przychody operacyne

Zysk ze zhyela nlefinansowych aktywdw rwalych

Dotacie

[nne przychiody operacyjne

Pozostale koszty operacyjne

Ro5Zly IMwesTyCll Nansowanyeh 26 SToUKOW wWiasnych samarZadowych Zakagow
budzslowych | dochnddw Jednoslek budzetowych gromadzenych na wydzielonym
Tachunky

glowny ksiegowy rok, miesigc, dzlef kierownik jednostki



Uwagt

Symbol Wyszczegdlnienie UwagaJST
. Brak zgodnoscl w przychodach netio ze sprzedazy produktdw na. konlec roku
) poprzedniego wykazanego w Rachunku zyskow i strat za rok 2012 (2 608 685,33 zt ze
Al Przychody netto ze stanem na koniec roku blezacego za rok 2011(3 804 345,33 2) wynika ze zmlany druku
: Rachunku zysku [ strat za 2012 rok. Roznica w wysokosel 1195 650,00 zt zostsla

sprzedazy produktow

wyhazana w puzyc]l AV Dofacle na finansowanie dzlatalnoécl podstawowe].

gtéwny ksiggowy

rok, miesige, dzieit kierownik jednostki




Haluszkl Zestawienie zmian w funduszu Jednostkl  Reglonalna lzba Cbrachunkowa w
ul.11 Lstapada 85 todzi
95-040 KOLUSZKY
sporzadzone na dzies
500648362 31,12.20%2r,
Stan na kontec roku| Stan na konlec roku
poprzedniego hiezacego
L Fundusz Jednostkl na poczatku okresu {BO)
1.1. Zwiekszenle funduszu {z tytulu)
[REN Zysk bifansowy za rok uhiegly
1.2, Zradllzowane wydatkl budzetlowa
1.1.3, Zreallzowane platnoscl ze Srodkdw eurcpe]skich
1.1.4, Smdk na Inwestycie
I.1.5. Aktuallzacja wyceny Srodkéw frwalych
11.6 Nieodplainle otrzymane drodki invale i Srodkt trwala w budowle craz warlosei
U niemalerialne | prawne
Lt.7. Aktywa pizefgle od zfikwidowanych lub polgezonych jednostak
1.8, Aldywa olrzymane w rmmach ceniralnego zaopalizenia
II.1 8. Pozostale adplsy 2 wyniku finansewegn za rok biezacy
|I.1 410 inna zwlgkszenla
|I.2. Zmnieszenfa funduszu Jednostkl (z tytutu)
II.2.1 . Sirata za rok ublegly
1.2.2, Zreallzawane dochody budzelowe
1.2.3. Rnzliczenia wyniku finansowego | srodkdw obrotowyceh za rok ubleghy
l.2.4. Datacje | $rodki na inwestycje
1.2.5. Allualizac]a wyceny srodkdw lrwalych
128 Warlosé sprzedanych [ nieodplatnie przekazanych srodkdw trwatych | Srodkéw twalyed)
) w budowie oraz warlodc! niemaleriafnych i prawnych

1.2.7. Pasywa przejets od zlikwidowanych lub polgczanych Jednoslek
1.2.8. Aktywa przekszane w ramach cenlralnego zaopalrzenla
1.2.8. Inte zmnlefszenla
. Fundusz Jednostkl ma koniec okresu {BZ)
1. Wynik finansowy netto za rok bletgey (+,2)
1. zysk nello (+)

glowny ksiegowy rok, miesige, dzien kierownik jednostk

E ﬁr Waldemar Chatat






