ZARZADZENIE NR /..

BURMISTRZA KOLUSZEK
OA

z dnia il........ lipca 2010 roku
w sprawie zasad opracowywania arkuszy organizacji szkél i przedszkoli,

dla ktérych Gmina Koluszki jest organem prowadzacym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72001 r. Nr 142, poz. 1591, zm. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153,
poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17,
poz. 128, Nr 181, poz. 1337; 22007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; 22008 r.
Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r.
Nr 28, poz. 142 i poz. 146) w zwiazku z art. 5 ust. 7 pkt 3 i art. 5¢ pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703 1 Nr 281,
poz. 2781; z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122 poz. 1020, Nr 131 poz. 1091, Nr 167,
poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104; z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1658,
z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280
i Nr 181, poz. 1292; z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370 i Nr 235,

poz. 1618; z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458 i Nr 219, poz. 1705

oraz z 2010 r. Nr 44, poz. 250 i Nr 54, poz.320) oraz §8 zalacznika nr 1, §10 zalacznika nr 2 1 §12

zalacznika nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 r. Nr 61,
poz. 624, zm. z 2002 r. Nr 10, poz. 96, zm. z 2003 r. Nr 146, poz. 1416, zm. z 2004 r. Nr 66, poz. 606,
zm. 22005 r. Nr 10, poz. 751z 2007 r. Nr 35, poz. 222) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Okreslam zasady opracowywania arkuszy organizacji szkot i przedszkoli,
dla ktérych Gmina Koluszki jest organem prowadzacym, zawarte w zalaczniku nr 1

do niniejszego zarzadzenia.
§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkét.

§3. Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2009 Burmistrza Koluszek z dnia 6 stycznia 2009
roku w sprawie zasad opracowywania arkuszy organizacji szkét, dla ktérych Gmina Koluszki

jest organem prowadzacym.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2010 roku.




Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr ...... /2010
Burmistrza Koluszek

z dnia ...... lipca 2010 roku

ZASADY PRZYGOTOWYWANIA ARKUSZA ORGANIZACYJNEGO

1.

Na podstawie danych demograficznych obwodéw szkolnych w terminie do ostatniego
dnia lutego, Referat Edukacji i Informacji Urzedu Miejskiego w Koluszkach
przekazuje dyrektorom szkol informacje o przyznanej liczbie i liczebnosci klas
pierwszych oraz przyznanej liczbie godzin pozalekcyjnych, liczbie etatow pedagoga
szkolnego, wychowawcy w $wietlicy i nauczyciela bibliotekarza.

. Do klas pierwszych dyrektor przyjmuje:

a) zurzedu — dzieci zamieszkale w obwodzie danej szkoly
b) spoza gminy na wniosek rodzicow (prawnych opiekunoéw) dzieci zamieszkate
poza obwodem danej szkoly, w przypadku gdy szkota dysponuje wolnymi
miejscami,
c) dzieci z innego obwodu po uzgodnieniu z dyrektorem wiasciwej placdéwki
1 pod warunkiem zachowania przyznanej ilosci klas.
Zapisujac dziecko do szkoly rodzice (prawni opickunowie) zobowigzani sg
do okazania dowodu osobistego, a pracownik szkoly do sprawdzenia adresu
zameldowania dziecka na podstawie otrzymanych list meldunkowych dzieci.
Przyjmujac dziecko z innego obwodu dyrektor szkoty jest zobowigzany poinformowaé
rodzicéw (prawnych opiekunéw), ze w tym przypadku gmina nie jest zobowiazana
do dowozu dziecka do szkoty.
Dyrektor szkoly 1 przedszkola w terminie do 30 kwietnia zobowigzany jest
przedtozyé arkusz organizacyjny szkoty/przedszkola (ptachta i cykle nauczania),
uwzgledniajac dane o ktérych mowa w punkcie 11 2.
a) W przypadku stwierdzenia w arkuszu organizacyjnym szkoly/przedszkola
nieprawidlowosci, pracownik merytoryczny Urzedu informuje telefonicznie dyrektora
szkoly lub przedszkola o konieczno$ci naniesienia w nim poprawek, a dyrektor
szkoty/przedszkola ~ w terminie 7 dni od uzyskania w/w informacji sklada
do zatwierdzenia ostateczny arkusz organizacji szkoty.
b)  Arkusz organizacji szkoty lub przedszkola nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach,
a wraz z nim dostarczy¢ nastepujace dokumenty (podpisane 1 opiecze¢towane przez
dyrektora szkoly):
- szkolny plany nauczania dla poszczegdlnych oddzialéw, obejmujacy pelen cykl
lub pelny etap ksztalcenia — 1 egzemplarz,
- aktualny wykaz kadry pedagogicznej sporzadzony w porzadku alfabetycznym —
1 egzemplarz.
¢) Arkusz organizacji szkoly lub przedszkola organ prowadzacy zatwierdza w terminie
do dnia 30 maja.
Dyrektor szkoly lub przedszkola dodatkowo zalacza do arkusza organizacji
w 1 egzemplarzu informacje o nauczycielach zamierzajacych przystapic
do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktorego
dotyczy dany arkusz organizacyjny oraz wskazuje planowane terminy zloZenia przez
nauczycieli wnioskéw o podjecie tych postgpowan.



8. Aneks obowigzujacy od 1 wrzesdnia, uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowanej
organizacji szkoly lub przedszkola oraz liczbe ucznidéw, nalezy ztozyé w tut. Urzedzie
do 5 wrze$nia. Wszelkie zmiany w organizacji placéwki w tym przydziat godzin dla
nauczycieli, nalezy uzgodni¢ z organem prowadzacym placéwke do 31 sierpnia.

9. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie roku szkolnego,
nalezy zglaszaé do akceptacji niezwlocznie, na co najmniej 7 dni przed datg
wprowadzenia zmiany. Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian przed
zatwierdzeniem aneksu.

10. Celem zorganizowania nauczania indywidualnego dla ucznia rodzic lub opiekun
prawny zobowigzany jest zlozyé do dyrektora szkoly lub przedszkola ,,Wniosek
0 zorganizowanie nauczania indywidualnego”, zgodny z ponizszym wzorem:

Koluszki, dnia ..o
imi¢ i nazwisko rodzica lub opiekuna prawnego
adres kontaktowy
................................................. Pan / Pani
telefon kontakiowy :
Dyrektor

nazwa szkoly / placowki

Whiosek
0 zorganizowanie nauczania indywidualnego

W zwigzku z ofrzymanym od Poradni Psychologiczno Pedagogicznej orzeczeniem nr
...................................................................... 0 potrzebie nauczania indywidualnego mojego dziecka

.................................................................. , ucznia klasy .................., wnioskuje o uruchomienie tej formy

podpis rodzica lub opiekuna prawnego

Zataczniki:
Orzeczenie o poirzebie
indywidualnego nauczania




11. Po otrzymaniu wniosku o zorganizowanie nauczania indywidualnego dyrektor szkoty
lub przedszkola sklada do Urzedu Miejskiego w Koluszkach w 3 egzemplarzach
wniosek — ,,Karte nauczania indywidualnego” wraz z potwierdzong kopia orzeczenia
o potrzebie nauczania indywidualnego, zgodny z ponizszym wzorem:

pieczatka szkoly / placowki Koluszki, dnia........cccovvivinnn,
KARTA NAUCZANIA INDYWIDUALNEGO

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrze$nia 2008 r. w sprawie sposobu
i trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania  przedszkolnego
i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy (Dz. U. z 2008 r. nr 175, poz. 1086) oraz orzeczenia
o potrzebie indywidualnego nauczania (W zalgCzeniu) Nr......covovcrmninncicenns Z dnid...e
wnosze 0 zorganizowanie nauczania indywidualnego dla :
1. ImMig i NAZWISKO UCZNIA .....cvevieieiisie ettt klasa ...............
2. WOKIESIE O ..o e QO oo
3. Wwymiarze .....ccooee.. godzin tygodniowo.
4. Nauczanie indywidualne realizowa¢ beda:

Przedmiot: Imie i nazwisko nauczyciela Liczba realizowanych godzin
jako uzupelnienie etatu ponadwymiarowych

7. Stanowisko organu prowadzacego:

Tygodniowy wymiar godzin od ... do i - 8o ust. ... pkt ... cytowanego
rozporzadzenia.

pieczatka i podpis pracownika merytorycznego



‘Wyrazam zgode na realizacig ... godzin nauczania indywidualnego w  okresie

0d dNid v dodnia ...ccoocvrecenicinnnne,

Koluszki, dnia .....coooevrviicicincrne pieczatka i podpis osoby zatwierdzajace]
Otrzymuja:

1. Szkofa/ placéwka

2. Rodzice | opiekunowie ucznia (za posrednictwem szkoly)

3.

Referat Edukacji i Informacji UM w Koluszkach - a/la

12. Po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w punkcie 11, organ prowadzacy

13.

14.

15.

16.

w terminie do 7 dni podejmuje decyzje o przyznaniu nauczania indywidualnego
i przekazuje 2 zatwierdzone egzemplarze ,Karty Nauczania Indywidualnego”
dyrektorowi szkoty lub przedszkola (1 egzemplarz pozostaje w placéwee, drugi nalezy
przekazaé rodzicowi lub opiekunowi prawnemu dziecka).

Celem zapewnienia ciaglo$ci nauczania dyrektor szkoly lub przedszkola zobowigzany
jest do zatrudniania nauczycieli.

Nauczyciel powinien by¢ zatrudniony w wymiarze jednego etatu. W szczegélnych
przypadkach podyktowanych —koniecznoscia —realizacji ~programu nauczania
nauczyciela mozna zatrudni¢ w niepelnym wymiarze godzin albo przyzna¢ godziny
ponadwymiarowe w wymiarze nieprzekraczajacym Yz tygodniowego obowiazkowego
wymiaru godzin zajec.

Nie nalezy planowa¢ zatrudnienia nauczycieli emerytow/rencistow. Wyjatek stanowi
sytuacja braku nauczyciela o odpowiednich kwalifikacjach, potwierdzona pisemmnie
przez Urzad Pracy.

W przypadku braku nauczyciela o odpowiednich kwalifikacjach w arkuszu
organizacyjnym szkoty nalezy wykaza¢ wakat.




