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Koluszki, dn. 12.05.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest przygotowanie Aktualizacji Strategii
Promocji dla Miasta Koluszki w ramach projektu ,Koluszki zawsze w centrum. Promocja
gospodarcza regionu ftédzkiego poprzez dziatania zwiekszajgce miedzynarodowg
wspétprace przedsiebiorcow Wojewddztwa todzkiego” wspoffinansowanego w ramach
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014 — 2020.

1. Zamawiajacy: Gmina Koluszki, 95-040 Koluszki, ul. 11 Listopada 65.

2.Tryb udzielenia zamoéwienia: Postepowanie prowadzone jest w frybie zasady
konkurencyjnosci - zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,
okreslonej w "Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa t.édzkiego na lata 2014-2020 (EFRR)
Z dnia 16.08.2016 r. (zwanych dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow).

Do postepowania wszczetego na podstawie niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164
z pbézn. zm.).

3. Kody CPV zaméwienia:
79342200-5 Ustugi w zakresie promocji

4. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest przygotowanie Aktualizacji Strategii Promocji

dla Miasta Koluszki w ramach projektu ,Koluszki zawsze w centrum. Promocja

gospodarcza regionu ftédzkiego poprzez dziatania zwiekszajgce miedzynarodowg

wspotprace przedsiebiorcow Wojewddztwa todzkiego” wspoffinansowanego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020.

Aktualizacja strategii powinna obejmowac:

e Okres realizacji projektu: maj 2017 — maj 2018 r. oraz przewidzie¢ dziatania promocyjne
Gminy Koluszki na okres do pieciu lat.

e Uwzgledniac¢ obecna i przysztg sytuacje miasta i gminy.

e Prawidtowo okresla¢ potrzeby zaréwno gminy jako Jednostki Samorzadu Terytorialnego
jej mieszkancéw i dziatajgcych na tym terenie przedsiebiorcow.
e Uwzglednia¢ nastepujgce zagadnienia:
1. Podnoszenie konkurencyjnosci lokalnych przedsiebiorcow na rynkach krajowych
i zagranicznych.

2. Pozyskanie nowych inwestorow, promocje terendéw inwestycyjnych, promocje
przedsiebiorczosci — stworzenie dogodnych warunkéw, umozliwiajgcych prowadzenie
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projektow inwestycyjnych z udziatem nowych i obecnych inwestoréw, tak aby gmina
stata sie przyjazna inwestorom.

Promocja Koluszek jako atrakcyjnego miejsca do zycia.

Promocja marki ,Koluszki zawsze w centrum”.

Wzrost identyfikacji i tozsamosci mieszkancow z gming.

Promocje oferty turystycznej, sportowej i kulturalnej oferty gminy.

Wzrost jakosci i poprawa poziomu zycia mieszkancow, w szczegolnosci zapewnienie
nowych miejsc pracy.

Nawigzanie nowych kontaktow handlowych.

Utatwienie funkcjonowania biznesu poprzez stworzenie portalu internetowego dla
biznesu.

Strategia powinna by¢ wykonana w oparciu o studium wykonalnosci w/w projektu, ktére
przewiduje nastepujgce elementy do realizaciji.

1)

2)

3)

4)

Dziatania promocyjne za granicg. Zadanie to obejmuje: 2 wyjazdy do prowinciji
Siczuan na targi celem rozpoczecia wymiany handlowej miedzy regionem t6dzkim
a prowincjg Siczuan, zorganizowanie tam wystawy produktowej dostepnej 12
miesiecy, a takze 2 wyjazdy na targi UE celem promocji regionu poza granicami
kraju.

Stworzenie platformy www i jej promocja. Dziatania zwigzane z stworzeniem
platformy www do promocji produktow oraz terenéw inwestycyjnych miasta Koluszki,
a takze jej promocja poprzez kontent marketing w UE oraz w Chinach.

Uruchomienie Biura Oddziatu I1zby Przemystowo-Handlowej w Miescie Koluszki oraz
pilotaz jego dziatalnoéci. Zadanie obejmuje wynajecie biura, wyposazenie biura,
pilotaz dziatalnosci biura w tym koszty wynagrodzenia pracownika biura, oraz zakupu
koniecznych materiatéw biurowych.

Dziatania promocyjne skierowane do odbioréw krajowych. Zadanie obejmuje
projektowanie, produkcje i dystrybucje materiatdw informacyjnych dla
przedsiebiorcow z miasta Koluszki oraz regionu, a takze dla przedsiebiorcéw z Chin
oraz UE wraz z ttumaczeniem, a takze organizowanie szkolen dla przedsiebiorcéw
z narzedzi promocji miedzynarodowych oraz organizacja 6 konferencji prasowych
skierowanych do tytutéw ogdlnopolskich — po kazdym wyjezdzie oraz na poczatku
i na koncu dziatan.

Studium Wykonalnosci dla projektu pn. Koluszki zawsze w centrum. Promocja gospodarcza
regionu todzkiego poprzez dziatania zwiekszajgce miedzynarodowg wspoiprace
przedsiebiorcow Wojewodztwa todzkiego” w zatgczeniu.

Opracowanie strategii powinno obejmowaé dwa ponizsze etapy oraz opracowanie raportu
prezentujgcego wnioski z etapu strategiczno-planistycznego.

Etap | — diagnostyczno-analityczny:
1.1. Przeprowadzenie badan pierwotnych (ilosciowych i jako$ciowych) pod katem

spotecznym, gospodarczym i turystycznym.

1.2. Analiza obecnego wizerunku Koluszek w mediach tj. prasa lokalna, regionalna

i ponadregionalna oraz audyt dotychczasowych materiatdbw promocyjnych miasta
przekazanych przez Zamawiajgcego.
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1.3. Przeprowadzenie badan wtérnych - analiza desk research - analiza materiatow
zwigzanych z Koluszkami, w tym dokumentéw strategicznych, ogdlnodostepnych
badan i analiz przekazanych przez Zamawiajgcego.

1.4. Identyfikacja i analiza zasobéw marketingowych miasta (bilans zasobow
marketingowych).

1.5. Aktualna analiza SWOT, w tym analiza uwarunkowan wewnetrznych i zewnetrznych
promocji miasta oraz okreslenie gtownych przewag konkurencyjnych.

1.6. Analiza konkurencji (okreslenie pozycji Koluszek na tle miast o podobnym
potencjale i wielkosci).

1.7. Przeprowadzenie konsultacji materiatu wypracowanego podczas etapu | prac
w Srodowiskach opiniotworczych (warsztaty konsultacyjne).

1.8. Opracowanie raportu prezentujgcego wnioski z etapu diagnostyczno-analitycznego.

Etap Il - strategiczno-planistyczny:
1.9. Wyznaczenie spoéjnej pozycji marki Koluszek (pozycja, wartosci, korzysci marki) oraz

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.
1.14.

okreslenie docelowego pozycjonowania marki wraz z bazowymi wytycznymi
strategicznymi dot. komunikaciji.

Ustalenie celéw, kierunkow oraz rezultatéw promocji Koluszek na lata 2017-2021
we wspotpracy z Interesariuszami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Opracowanie strategii promocji marki Koluszek na lata 2017-2021 wraz
z zatozeniami dot. zarzadzania oraz systemem monitoringu, oceny i kontroli.
Opracowanie szczegdétowego planu dziatan promocyjnych na lata 2017-2018
(program  komunikacji) wraz z  harmonogramem  rzeczowo-finansowym
uwzgledniajacym dziatalno$¢ instytucji i jednostek miejskich.

Opracowanie materiatow w jezyku chinskim dla inwestoréw.

Zaplanowanie skutecznych dziatan z zakresu PR.

5. Termin realizacji umowy: Zamawiajacy wymaga realizacji zaméwienia w terminie 45 dni
od dnia podpisania umowy o0 wykonanie aktualizacji strategii.

6. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogqg ubiegac sie Oferenci, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat
wykonali minimum jedng strategie lub aktualizacje strategii promocji miejscowosci lub
regionu. Spetnienie tego warunku okreslone zostanie na podstawie informacji wpisanych do
Formularza ofertowego i zalgczonych kopii dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte
wykonanie ustugi.

7. Wykluczenie z udziatu w postepowaniu

Brak.

8. Kryteria oceny ofert, wagi punktowe, sposéb przyznawania punktacji.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta ktéra otrzymata najwiekszg ilos¢ punktow
w kryteriach:

a) ,Cena ofertowa za zadanie brutto” — C,
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b) ,Doswiadczenie Oferenta ” — D,
Powyzszym kryteriom przypisano nastepujgce znaczenie:

Liczba
. Waga . .
Kryterium %] punktéw do Sposob oceny wg wzoru/schematu
uzyskania

Cena najtanszej oferty
60% 60 C= X 60pkt
Cena badanej oferty

Cena ofertowa za
zadanie brutto

- za 1 wykonang ustuge - 0 pkt,
40% 40 - za 2 — 3 wykonanych ustug - 20 pkt,
- za wiecej niz 3 wykonane ustugi — 40 pkt.

Doswiadczenie
Oferenta

RAZEM 100% 100 -

Caltkowita liczba punktow, jakg otrzyma dana oferta (oddzielnie dla kazdego zadania),
Zostanie obliczona wg. wzoru:

S=C+D
gdzie:
S — catkowita suma punktow,
C — punkty uzyskane w kryterium ,Cena ofertowa za zadanie brutto”,
D — punkty uzyskane w kryterium ,Doswiadczenie Oferenta”.

Ocena punktowa w kryterium ,Cena ofertowa za zadanie brutto”, dokonana zostanie na
podstawie ceny ofertowej brutto wskazanej przez Oferenta w ofercie i przeliczona wedtug
WZOoru opisanego w powyzszej tabeli.

Ocena punktowa w kryterium ,Doswiadczenie Oferenta” dokonana zostanie na podstawie
zatgczonych dokumentéw (protokotdw odbioru i/lub referencji) wg. schematu opisanego
powyzszej.

9. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.
Kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Oferenta.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete i zaparafowane przez Oferenta, a cata oferta
podpisana przez osoby upowaznione.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$é z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Oferenta, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub Kkopii
po$wiadczonej notarialnie.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z napisem ,Oferta Aktualizacji Strategii Promociji.
Nie otwiera¢ do dnia 23.05.2017 r. do godziny 11°”

Kompletna oferta powinna zawierac:
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*  Woypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1)

» Aktualny odpis z wiasciwego rejestru KRS lub z Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej (kopie);

+ Kopie dokumentow (protokotéw odbioru i/lub referencji) potwierdzajgcych nalezyte
wykonanie ustugi wskazanej w punkcie ,Opis przedmiotu zamowienia” niniejszego
zapytania ofertowego.

10. Miejsce i termin skiadania ofert

Oferte mozna sktada¢ osobiscie w kancelarii Urzedu Miejskiego w Koluszkach przy ul. 11
Listopada 65, w godzinach pracy Urzedu, przesta¢ kurierem albo pocztg na adres Urzad
Miejski w Koluszkach, ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki.

Oferty mozna sktadaé¢ w terminie do dnia 23.05.2017 r. do godziny 11%°. W przypadku ofert
przestanych kurierem lub pocztg liczy sie data dotarcia oferty do Urzedu Miejskiego
w Koluszkach.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 23.05.2017 r. o godzinie 11° w pokoju 216 w Urzedzie
Miejskim w Koluszkach.

11. Pozostate postanowienia

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

a) zostata ztozona po terminie okreslonym w pkt 10 zapytania ofertowego,
b) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,

e) zostata zlozona przez Oferenta, ktéry nie spetnia warunkéw udziatlu w postepowaniu,
okreslonych w pkt 7 niniejszego zapytania ofertowego,

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert ziozonych przez
Oferentéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w niniejszym
zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert. Informacja o wyborze oferty zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Bazy konkurencyjnosci oraz stronie www.koluszki.pl.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zadac od Oferentdéw wyjasnien dotyczacych
tresSci zlozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty i powiadomi wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéci udzielania zamowien uzupetniajgcych.

Zamawiajgacy nie przewiduje mozliwosci dokonywania istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Oferenta, z
wytgczeniem okolicznosci okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow.
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Osobg uprawniong do kontaktow z Oferentami jest Starszy specjalista Jarostaw Wozniak
(tel. 44725 67 55). Informacje udzielane sg w godzinach pracy Urzedu Miejskiego
w Koluszkach.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie.
Ptatnos¢ zostanie uregulowana ze $rodkéw budzetowych Gminy Koluszki i budzetu projektu

.Koluszki zawsze w centrum. Promocja gospodarcza regionu tédzkiego poprzez dziatania
zwiekszajgce miedzynarodowg wspétprace przedsiebiorcow Wojewodztwa t.édzkiego”.

Naleznos$¢ bedzie zaptacona w terminie do 21 dni od daty dostawy na podstawie protokotu
odbioru i prawidtowo wystawionej faktury / rachunku.

Z wybranym Oferentem zawarta zostanie umowa cywilno-prawna.

11. Integralng czes¢ niniejszego zapytania stanowia:

Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1
Studium wykonalnosci — Ztgcznik 2
Wz6r umowy — Zatacznik 3
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Zamawiajacy: Gmina Koluszki
ul. 11 Listopada 65
95- 040 Koluszki

WYKONAWCA: ..o

Formularz ofertowy

Przedmiot zamoéwienia: przygotowanie Aktualizacji Strategii Promocji dla Miasta
Koluszki w ramach projektu ,Koluszki zawsze w centrum. Promocja gospodarcza regionu
tédzkiego poprzez dziatania zwiekszajgce miedzynarodowg wspétprace przedsiebiorcow
Wojewddztwa todzkiego” wspotfinansowanego w ramach Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014 — 2020.

Cena netto zamowienia W WySOKOSCi ..........ccvvveninnnnns zt

Stownie

.............................................................................................................. zt

Cena brutto zamdwienia w WysokoSCi ...................... zt

(0 11 = P zt

Inne informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia/zataczniki:

Ilos¢ kopii dokumentow (protokotéw odbioru i/lub referencji) potwierdzajacych nalezyte

wykonanie ustugi wskazanej w punkcie ,Opis przedmiotu zamoéwienia” zapytania ofertowego:

(podpis osoby upowaznionej do
wystepowania w imieniu Oferenta)



