BURMISTRZA KOLUSZEK

z dnia 21 pazdziernika 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2013

Na podstawie art. 30 ust. | oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. z 2013
r. poz. 394; zmiany poz. 645), art. 26 {27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowoséci (tj. 22013 r. poz.
330; zmiany poz. 613} oraz zarzadzenia Nr 158/2009 Burmistrza Koluszek z dnia 06 listopada 2009 r. w sprawie
instrukcji W sprawic gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialnoici za
powierzone mienie w Urzgdzie Miejskim w Koluszkach zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzic na dzied 31 grudnia 2013 roku peing inwentaryzacje skladnikdw majgtkowych Gminy
Koluszki. '

§ 2. 1. Do wykonania zadania okreslonego w § i powp]ujf; komisje w skladzie:
1) Maria Golgowska - przewodniczaca
2) Ewa Sztuka - zastepca
3) Miroslawa Kobus - czionek komisji
4) llona Siedlecka - czlonek komisji
5) Katarzyna Adamus - czionek komisji
6) Agnieszka Ekert - cztonek komisji
7) Malgorzata Jagiello - czionek komisji
8) Iwona Jatmuzna - cztonek komisji
9) Agata Witkowska - czlonek komisji
10) Aneta Frong - cztonek komisji
[1) Janina Siejkowslka - czlonek komisji
12} Pawel Pytel - czionek komisji
13) Adam Oiek - czlonek komisji
14) Monika Korzeniowska - cztonek komisji
13) Michat Fijolek - czionek komisji. -

2. Do wskazania cen ewidencyjnych stosowanych w ksiggach rachunkowych i inwentarzowych oraz dokonania
wyceny majatku powoluje:

1) Anne Kacperska,

2} Alicje Gryglak-Milczarek -
3) Szymona Adamczyka

4) Mariusza Stepniarka

3) Elzbiete Rek. -

3. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej sposrad czlonkéw komisji powola zespoly spisowe dla
przeprowadzenia spisu. o - :

§ 3. Czynnosci-inwentaryzacyjne przeprowadzié¢ nalezy w terminie od dnia 12 listopada 2013 r. do dnia 15
- Stycznia 2014 15 ’ '

§ 4. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:
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1) Srodki trwale oraz srodki niematerialne i materialne niebedgce’ srodkami trwalymi pozostajace na wykazach
ilosciowych; :

2) $rodki trwale w uzywaniu; .

3) aktywa pienigine (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych);

4) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne jednostki;
3) naleznosci i znbowigzania;

6) Srodld trwaie w budowie;

7) druki scistego zarachowania;

8) zapasy materialéw.

§ 5. 1. Skdadniki majatku wymienione w § 4 pkt 1,2, i 8 nalezy spisaé droga spisu z natury, wycenic, porownad
wartosci z danymi z ksiag rachunkowych oraz wyjasnié i rozliczyé ewentualne réznice, .

2. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 4 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
Z natwry i poréwnac z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy. .

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ drogg otrzymania od
bankow i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowoici wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu
tych aktywéw oraz wyjasnié i rozliczyé ewentualne réznice.

B 4. Inwentaryzacjg sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 5 nalezy przeprowadzié¢ w drodze uzyslania
potwierdzenia sald od kontrahentéw.

5. Inwentaryzacje skiadnikdw majgtlu wymienionych w § 4 pkt 6 nalezy przeprowadzic Przez pordwnanie
stanu {aktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze Spisu z natury, jezeli s dostepne
ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sldadniki w drodze weryfikacji dokumentéw 2 zapisami w ksiggach.

6. Inwentaryzacje skiadnikéw majatkn wymienionych w § 4 pkt 7 nalezy przeprowadzié poprzez porownanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 6. Zobowiazujg osoby odpowiedzialne za gospodarke skladnikami majatkowymi, aby do dnia 12 listopada
2013 r. dokonaly przegladu, uporzgdikowania oraz likwidacji zbgdnych lub uszlkodzonych aktywow.

§ 7. Arlusze  spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie F inansowo-
Budzetowym w terminie do dnia 14 listopada 2013 r.

§ 8. Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0sdb materialnie odpowiedzialnych;
2) przestrzegania_ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad
B odpowiedzialnosci za powierzane mienie;

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow majatlkowych;
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji; .

5) przelkazania Icoinpletnej dokumentacji inwentaryzacyinej do Referatu Finansowo-Budzetowego w terminie 10
dni po zakoiczeniu spisu. '

§ 9. Czlonkdw komisji czynie odpowiedzialnymi za wladciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym. - :

§ 10. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji Inwentaryzacyjne;.

§11. fnwcntaryzacja bedzie-przebiegala w godzinach urzgdowania urzedu, bez zaklc’:_c-enié toku jego pracy.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§ 13. Traci moc zarzadzenie Nr 267/2012 Burmistiza Koluszek z dnia 29 pazdziernika 2012 r. W sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie skladnikow majatkowych Gminy Kaoluszki,

 §14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
EXSETRRZ GMINY
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