Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowyech

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w  zwiazku z  przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych, zwane dalej takze: ,,RODO”), informuje, iz:
1. Administratorem danych pozyskanych w wyniku odpowiedzi na ponizej zamieszczone ogloszenie
o naborze na wolne stanowiska urzednicze jest Burmistrz Koluszek.
Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych jest mozliwy pod adresem e-mail: iod@koluszki.pl
3. Dane osobowe uzyskane w wyniku odpowiedzi na niniejsze ogloszenie  beda
przetwarzane w celu zatrudnienia w Urzgdzie Miejskim w Koluszkach na  stanowisku
ds. ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j.
4. Dane beda przetwarzane do czasu zawarcia umowy o prace z wybranym kandydatem do pracy.
5. Dane os6b niewybranych w procesie rekrutacyjnym dotyczacym zatrudnienia w wyniku niniejszego
ogloszenia o naborze na wolne stanowiska urzednicze nie bedq dalej przetwarzane i zostang zniszczone
w sposob uniemozliwiajacy ich wtdrne pozyskanie
6. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, zgdania ich
sprostowania lub usuniecia, w szczeg6lnosci gdy dane osobowe nie sg juz niezbgdne do celow,
w ktorych zostaly zebrane. Ponadto przystuguje jej prawo do zadania ograniczenia przetwarzania
w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO
7. Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych osobowych. Organ ten bedzie wiasciwy
do rozpatrzenia skargi z tym, ze prawo dotyczy wylacznie zgodnoséci z prawem przetwarzania danych
osobowych, nie dotyczy za$ przebiegu procesu rekrutacji.

BURMISTRZ KOLUSZEK
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

stanowisko do spraw ewidencji dzialalnosci gospodarczej

Wymagania niezbedne:

1. posiadanie obywatelstwa polskiego, z zastrzezeniem art. 11 wust. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260
z pézn. zm.)

2. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pefni praw publicznych

3. niekaralno$é za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe
nieposzlakowana opinia

5. wyksztalcenie érednie lub wyzsze

Wymagania dodatkowe:

. =znajomo$é ustaw, rozporzadzen oraz innych obowiazujacych  przepisdéw  zwiazanych
z realizacjg zadan merytorycznych na stanowisku, w tym ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
o pracownikach samorzadowych, ustawy o finansach publicznych, kodeks postgpowania
administracyjnego, ustawy o dostepie do informacji publicznej, ustawy o Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy, ustawy
0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
preferowane wyksztalcenie wyzsze z zakresu administracji, prawa, ekonomii
min. 3 — letnie do$wiadczenie w pracy w administracji panstwowej lub samorzadowej
znajomosé obstugi komputera w zakresie MS Office, Open Office
odpowiedzialnosé, dobra organizacja pracy i rzetelnosé

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z Centralng Ewidencja i Informacjg o Dzialalnoci
Gospodarczej
- obsluga i przetwarzanie wnioskéw w systemie teleinformatycznym w CEIDG nadzorowanym przez
Ministerstwo Przedsigbiorczosci i Technologii



- wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz wyliczanie oplaty za korzystanie
z zezwolen
- prowadzenie rejestru wydanych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
- wspolpraca z Urzgdem Skarbowym, Zakladem Ubezpieczen Spolecznych, Urzgdem Statystycznym
i innymi instytucjami w zakresie prowadzonych spraw na stanowisku,
- wspblpraca z organami kontroli i innymi instytucjami w zakresie ewidencji dziatalno$ci gospodarczej

Warunki pracy na stanowisku: praca z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych,

Wskaznik  zatrudnienia  o0séb  niepelnosprawnych ~w  Urzedzie  Miejskim w  Koluszkach
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelmosprawnych
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wynosil mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty:
1. zyciorys (CV)
2. list motywacyjny
3. kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajacych sig¢ o zatrudnienie
4. kserokopie $wiadectw pracy oraz zaswiadczenie lub o$wiadczenie o zatrudnieniu, jezeli kandydat
aktualnie pracuje
kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych stosowne uprawnienia i kwalifikacje
7. o$wiadczenie , ze kserokopie zatgczonych do oferty dokumentéw (jezeli takie kserokopie zostaty
dotaczone) sg zgodne z oryginatami
8. o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub w przypadku obywateli, ktérzy moga staraé
si¢ o zatrudnienie na stanowisku urzedniczym w my$l art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa  tego kraju oraz dokument
potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego okreslony w przepisach o stuzbie cywilnej
9. o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwa skarbowe
10. oéwiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o posiadaniu pelnej zdolnosdci do
czynno$ci prawnych
I1. podpisane o§wiadczenie do rekrutacji biezacej o tresci ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich
danych osobowych, zawartych w dokumentach aplikacyjnych, przez Urzad Miejski w Koluszkach
przy ul.11 Listopada 65,95-040 Koluszki, w celu przeprowadzenia obecnego naboru na wolne
stanowisko urzednicze”.
12. o$wiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych (dostgpny na
https://www koluszki.samorzady.pl)

N

Oferty nalezy sktada¢ poczta lub bezpos$rednio w Kancelarii Ogélnej Urzedu do dnia 19.07.2019r.
do godz. 15.00:

Urzad Miejski w Koluszkach

ul. 11 Listopada 65

95-040 Koluszki

w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko do spraw ewidencji dzialalnosci gospodarczej”.

Dokumenty, ktére wplyna do Urzgdu po wyzej okre$lonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogloszen
w Urzedzie Miejskim w Koluszkach.

Zatwierdzam:

Nexy!



