URZAD MIEISKE
w KOLUSZKACH
ul. 11 Listopada 65

05040 Koluszki Koluszki, dn. 05.03.2020r,
~0C.1421.2020

Zaproszenie do ztozenia oferty

Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych przetwarzanych w Urzedzie
Miejskim w Koluszkach oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Koluszki

{postgpowanie ponizej kwoty 30.000 euro)

1. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest peinienie funkgji inspekiora Ochrony Danych Osobowych
przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Koluszkach oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy Koluszki, w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Wymagania dotyczgce przedmiotu zamowienia i realizacja zamowienia.

Peinienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim w
Koluszkach oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Koluszki

2.1. Obowigzki Inspektora Ochrony Danych Osobowych:

a) Prowadzenie wewnegtrznych szkolen z zasad przestrzegania ochrony danych
osobowych dla pracownikow zatrudnionych w urzedzie i wszystkich jednostkach
organizacyjnych.

b} Zarzadzanie upowaznieniami, o$dwiadczeniami i umowami powierzenia.

c} Prowadzenie ewidencj osdb upowaznionych

d) Reprezentowanie ADO w kontaktach z UODQ i innymi jednostkami kontrolujgcymi.
e) Opiniowanie dokumentow organizacji pod kgtem zgodnosci z przepisami RODO

f) Wspolpraca z informatykami w zakresie wdrazania zabezpieczen informatycznych
g) Kontrola zgodnosci oprogramowania z przepisami RODO.

h) Aktualizowanie dokumentacji ochrony danych osobowych, tj. Polityki bezpieczenistwa
oraz wewnetrznych procedur stuzgcych do przetwarzania danych osobowych.

i) Prowadzenie rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych.
|} Prowadzenie rejestru kategorii czynnosci przetwarzania.

k} Prowadzenie rejestru naruszen.

Iy Prowadzenie rejestru zgtoszen Zzadan oséb, ktdre dane dotyczs.

) Wizyta minimum raz w miesigcu w kazdej z osiemnastu jednostek z terenu Gminy
Koluszki.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych bedzie sam przygotowywat wszelkie dokumenty w
zakresie upowaznien do przetwarzania danych osobowych, aktualizowat bedzie rejestr
tych upowaznien, rejestr czynnosci i innych dokumentéw we wspéipracy z Sekretarzem
Gminy. Dokumenty bedg przetwarzane i gromadzone u Zamawiajgcego. Szczegdblowy



W zalgezniku nr 1 wykaz wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Koluszki.

3. Opis kryteriow przygotowania oferty — 100% cena

1) Wybrana zostanie oferta z najnizszg ceng, ktora spetni wszystkie wymagania
zawarte w ninigjszym zaproszeniu.

2) Z wykonawcyg zostanie podpisana umowa na wykonanie zamédwienia — okres
obowigzywania umowy 2 lata

4. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku poiskim.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete i podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy.

Oferte¢ nalezy przesta¢ faksem pod nr 44714 58 15 lub przesiaé e-mail;
s.amrozik@koluszki.pt w terminie do 19 marca 2020 r. do godz. 15.00.

5. Oferta powinna zawierac nastepujgce dokumenty: formularz ofertowy — zatgcznik nr 2.

6. Platnosc:

1) Naleznosé zostanie uregulowana ze $rodkéw budZzetowych Gminy Koluszki oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Koluszki na podstawie faktury Vat wystawianej
raz w miesigcu.

7. Postanowienia koncowe

Do niniejszej specyfikacji nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zambwien publicznych.

8. Do kontaktu z oferentami upowaznieni sa
Beata Kusiak — Stanistawska — Sekretarz Gminy tel 44 725 67 04

Informacje udzielane sg w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Koluszkach.
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II.

{IL

Zatacznik nr 1

Wykaz jednostek dla kiérych beda $wiadczone ustugi z zakresu pelnienia funkcji
inspektora Danych Osobowych

Urzad Miejski w Koluszkach ul, 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki

Jednostki Organizacyjne Gminy Koluszki

1. Zaktad Ustug Komunalnych ul. Mickiewicza 4, 85-040 Koluszki

2. Miejski Osrodek Kultury, ul. 3 Maja 2, 95-040 Koluszki.

3. Miejska Biblioteka Publiczna w Koluszkach, ul. 11 Listopada 33, 95-040 Koluszki.

4. Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Brzezinska 32, 95-040 Koluszki.
5. Osrodek Sportu | Rekreacii, ul. Ludowa 2, 95-040 Koluszki.

Szkoly, przedszkola oraz zfobek, ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Koluszki.

. Szkota Podstawowa Nr 1 w Koluszkach, ul. Zagajnikowa 12, 95-040 Koluszki.
. Szkola Podstawowa Nr 2 w Koluszkach, ul. Kosciuszki 16, 95-040 Koluszki.

. Szkota Podstawowa w Gatkowie Duzym, ul. Dzieci Poiskich 14, 95-041 Galkéw Duzy.
. Szkota Podstawowa w Rézycy, ul. Piotrkowska 11, 85-040 Koluszki.

. Szkota Podstawowa w Diugiem, Diugie 4, 95-040 Koluszki.

. Szkota Podstawowa w Bedzelinie, ul. Szkolna 10 Bedzelin, 95-040 Koluszki

. Przedszkole Nr 1 w Koluszkach, ul. Budowlanych 10, 95-040 Koluszki.

. Przedszkole Nr 2 w Koluszkach, ul. Reja 5, 95-040 Koluszki.

. Przedszkole Nr 3 w Koluszkach, ul. Staszica 36, 95-040 Koluszki.

10. Przedszkole w Rézycy ul. Piotrkowska 11A, 95-040 Koluszki

11. Przedszkole w Gatkowie Duzym, ul. Dzieci Polskich 20, 95-041 Gatkdw Duzy.
12. Ztobek Miejski w Koluszkach ul. Staszica 36, 95-040 Koluszki.
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