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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY / ZAPYTANIE OFERTOWE
{postepowanie ponizej kwoty 30 000 euro)
na

zakup ustugi produkcji | emisji spotu radiowego
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Sprawe prowadzi:
Referat Gospodarki Komunalnej
Inspektor Adam Olek

. Projekt jest wspdtfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwaju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata
: " 2014 -2020 oraz budzetu Gminy Koluszki.
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Niniejsze postepowanie jest browadzone zgodnie z Zarzqdzeniem nr 111/2014 Burmistrza
Koluszek z dnia 02 czerwca 2014 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu zamoéwiei publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000,00 euro.

I Przedmiot zaméwienia:

W zwigzku z promocjg projektu realizowanego przez Unie  Europejska
z Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego oraz  budzetu Gminy Koluszki
pn.: ,Rozwdj infrastruktury i atrakcyjnosci turystycznej Gminy Koluszki”, Gmina Koluszki zwraca sie z
proibg o wycene ponizszego przedmiotu zamdwienia z podaniem ceny netto i brutto,

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zaplanowanie kampanii promocyjnej polegajacej na
produkcji i emisji jednego 30 sekundowego spotu radiowego dotyczgcego dziatan w ramach realizacji
projektu pn.: ,Rozwdj infrastruktury i atrakcyjnosci turystycznej Gminy Koluszki” w stacji radiowej o
zasiegu regionalnym (cate wojewddztwo todzkie, ze szczegdlnym uwzglednieniem Gminy Koluszki).
Zamawiajacy dopuszcza emisje w stacjach sieciowych, posiadajacych wyodrebnione stacje lokalne.

Spot wyemitowany zostanie 50 razy, Spot powinien zostac wyemitowany w godzinach 6.00 -
20.00 (w qodzinach najwiekszej stuchalnosci). Planujgc terminy emisji audydji radiowych nalezy
uwzgledni¢ kontekst emisji— przed lub po programach zwiekszajacych zasieg w grupie docelowej, np.:
programy informacyjne, turystyczne, pogoda.

Odblorcami spotu radioweqo bedy ostateczni beneficienci projektu - mieszkancy
wojewddztwa, inwestorzy, przedstawiciele jednostek samorzadowych oraz media.

Spot radiowy powinien odznaczaé sie nastepujacymi cechami:

s lektor w jezyku polskim;
s Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie dzwieki nagrano w profesjonalnym studio dzwiekowym;
s Wykonawca przedstawi opis $rodkdow realizacyjnych, ktére zamierza wykorzystac przy

realizacji spotu (np. proponowane dzwiekl, pokiad muzyczny, efekty specjalne, nagrania w

studio, itp.).

Podana kwota musi zawierad koszty realizacji powyzszych ustug,

il. Obowigzki po stronie Wykonawcy:

1. Wykonawca przedstawi dwie rézne koncepcje spotu radiowego do wyboru i
ostatecznej akceptacji, opracowane na postawie informacji przekazanych przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy wyblerze jeden projekt scenariusza do realizacji,

2. Propozycja 2 scenariuszy spotdéw radiowych powinna by¢ przedstawiona do dnia 25
wrzesnia 2018 roku do godz. 12.00. Zamawiajacy zobowiazuje sie do wyboru
scenariusza do godz. 14.00 tego samego dnia.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do samodzielnego wystepowania we wiasnym
imieniu w stosunku do os6b angazowanych w procesie produkcji spotdw radiowych
oraz podmiotéw dostarczajacych towary, wykonujacych prace i ustugi w zwigzku z
produkcja spotdw promocyjnych i zaspokoié wszelkie ich naleznosci i roszczenia z
tego tytutu, : .

4. Wykonawca zobowiazuje sie do przedstawienia harmonogramu emisji spotdw
radiowych. :

Projekt jest wspotfina nsowanyiprzez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata
2014 - 2020 oraz budzetu Gminy Koluszki.
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5. Wykonawca zobowiazuje sie wyprodukowaé¢ spoty radiowe zgodnie z
zaakceptowanym przez zamawiajgcego szczegdtowym scenariuszem.

6. Kazdy z wyemitowanych spotéw radiowych powinien by¢, w terminie 3 dni roboczych
od dnia emisji dostarczony na noéniku elektronicznym i opatrzony doktadnym opisem
czasu nagrania, nazwg oraz metryczka z informacjami o majatkowych i osobistych
prawach autorskich uzytych w materiale, zgodnie z normami technicznymi i
warunkami technicznymi przyjmowanymi do misjl.

7. Wykonawca zobowiazuje sie o poinformowania w kazdym spocie, Ze 53 ane
wspotfinansowane przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyinego Wojewddztwa
t 6dzkiego na lata 2014 — 2020 oraz budzetu Gminy Koluszki.

8. Po zakohczeniu emisji materiatu Wykonawca zobowiazuje sie do dostarczenia
Zamawiajgcemu raportu z emisji spotéw radiowych w terminie 5 dni roboczych.

Termin wykonania zamobwienia:

Termin: 26 - 30 wrzednia 2018 roku (5 dni)

Informacja o wagach punktowych tub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny oferty:

Cena - 100%,
Najtafsza oferta otrzyma 100 pkt a pozostate proporcjonalnie mniejszg liczbe punkdow.
Termin sktania oFert:

- Oferte nalezy ztozy¢ w zamkniete] kopercie, zapieczgtowane] w sposéb gwarantujgcy
zachowanie poufnosci je] tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia
ofert, Oferta powinna by¢ umieszczona w kopercie oznakowanej w nastepujacy sposéb:
LUrzad Miejski w Koluszkach ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki.

Oferka na: zakup ustugi produkcfi i emisji 1 spotu radiowego

Nie otwierad przed dniem 24 wrzesnia 2018 roku do godz. 10.00"

- Oferty mozna sktadaé¢ w kancelarii Urzedu Migjskiego w Koluszkach przy
ul. 11 Listopada 65.

- OFerty mozna sktadaé w terminie do dnia 24 wrzesnia 2018 roku do godziny 10.00.

- Otwarcie ofert nastapi w dniu 24 wrzesnia 2018 roku o godzinie 10.10 w pokoju nr 21511
pigtro,

- Otwarcie ofert jest jawne.

- 0 zachowaniu terminu dostarczenia oferty decyduje data wplywu na Kancelarig, a nie data
stempla pocztowego '

Opis sposobu przygotowania oferty:

. Projekt jest wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata

2014 — 2020 oraz budzetu Gminy Koluszki.
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- Oferka powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

- Jezeli ktdrys z wymaganych dokumentdw skiadanych przez Wykonawcejest sporzadzony w
jezyku obcym, dokument taki nalezy ziozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poéwiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym  bez
wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwage.

- Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawcdw w zwiazku z przygotowaniem | ztozeniem oferty.

- W przypadku, gdy wykonaweca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona
za zgodno5¢ z oryginatem przez wykonawce (zaleca sie, aby Wykonawca na kazdej zapisanej
stronie kserokepii ztozyt wiasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgodnosé z
oryginatem”). Jezell do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa tgcznie dwie lub wiecej
os6h kopie dokumentdw musza byc potwierdzone za zgodnosd
z oryginatem przez te osoby.

Oferta powinna zawierac:

- Wypetniony Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1.

- Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z Centralng] Ewidengi 1 informadji
o Dziatalnosci Gospodarczej.

- Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy — jezeli zostato ustanowione badz do
reprezentowania wykonawcow wspdlnie ubfegajacych sie o zamdwienie przediozone w
formie oryginatu lub kopii poswiadczone] przez notariusza.

Ptatnosé

- Naleznosc zostanie uregulowana ze srodkow budzetowych Gminy Koluszki na rok 2018,

- Z wykonawca, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta umowa, ktdrej
projekt zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

- Zaptata za wykonanie ustugi nastapi w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawianego oryginatu fakeury VAT,

Postanawienia kohcowe

1. Do niniejszego zaproszenia nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

Do kontaktéw z oFerentami upowaznieni sg:

Adam Olek
Referat Gospodarki Komunalnej
Urzad Miejski w Koluszkach

Projekt jest wspotfina nsowany'_przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata

2014 - 2020 oraz budzetu Gminy Koluszki.
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a.olek@koluszki.pl
44725 67 75

Tomasz Stachlewski

Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej
tstachlewski@koluszki.pl

447256719

Zataczniki do zaproszenia:
1) Formularz ofertowy - Zataczniki nr 1
2) Istotne postanowienia umowne - Zatgcznik nr 2

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata
' 2014 — 2020 oraz budzetu Gminy Koluszki,
RPLD;06.02.01-10-0042/17-00



