ZARZADZENIE NR 'L 12010
BURMISTRZA KOLUSZEK
z dnia V4G L......... 2010 roku

w sprawie okreslenia i wprowadzenia ,,Karty audytu wewnetrznego”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 1. Nr 142, poz. 1591; z 2002 . Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568;
22004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 1 Nr
175, poz. 1457, z 2006 1. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138,
poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz.
420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 1. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzenia i dokumentowania audytu
wewnetrznego (Dz. U. Nr 21, poz. 108), ,,Kodeksu etyki audytora wewnetrznego w jednostkach
sektora finansow publicznych” i ,Karty audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw
publicznych” ogloszonych Komunikatem Nr 16/2006 Ministra Finanséw z dnia 18 lipca 2006 r.
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 9, poz. 70) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,Karte audytu wewnetrznego”, stanowiaca Zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. ,Karta audytu wewngtrznego” ma zastosowanie do audytéw przeprowadzanych
w Urzedzie Miejskim w Koluszkach oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Koluszki przez

audytora wewnetrznego zatrudnionego w Urzedzie Miejskim w Koluszkach lub audytora
ustugodawcy.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam audytorowi wewnetrznemu lub audytorowi
ustugodawcy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgeznik Nr 1 o
do zarzadzenia Nr 4 (W/; v
Burmistrza Igolusze;k

zdnia. U4, Q6. LO4Ov.

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO

I. Ogélne zasady i cele audytu wewngtrznego.

1.

Ogllnym celem przeprowadzania audytu wewnetrznego jest przysparzanie
warto§ci i usprawnianie funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Koluszkach
zwanego dalej ,,jednostka™ oraz jego jednostek organizacyjnych.

Audyt wewngtrzny, poprzez niezalezna i obiektywna oceng systemu kontroli
zarzgdezej w jednostce, wspiera burmistrza w realizacji celéw i zadan.

Audyt wewngtrzny, poprzez czynnosci doradcze, przyczynia sie do usprawnienia
funkcjonowania jednostki.

Audyt wewnetrzny obejmuje czynno$ci o charakterze zapewniajacym 1
doradczym. Podstawowe znaczenie majg czynnosci o charakterze Zapewniajacyim.
Dzialania o charakterze doradezym moga by¢ wykonywane, o ile ich cel i zakres
nie naruszajq zasady obiektywizmu i niezaleznoéci audytora wewnetrznego.

II. Prawa i obowigzki audytora wewnetrznego.

Audytor wewnetrzny:

I.

2.

(8]

Jest upowazniony do przeprowadzania audytu wewnetrznego we wszystkich
obszarach dziatalnosci Urzedu oraz jego jednostek organizacyjnych;

Ma zagwarantowane prawo dostepu do wszelkich dokumentéw i materialéw, do
wszystkich pracownikéw oraz wszelkich innych Zrédet informacji potrzebnych do
przeprowadzania audytu wewnetrznego, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
ustawowo chronionej;

Ma zagwarantowane prawo dostgpu do pomieszczeni jednostki z zachowaniem
przepiséw o tajemmnicy ustawowo chronionej;

Ma prawo zada¢ od kierownikéw i pracownikéw komérek organizacyjnych oraz
jednostek organizacyjnych informacji oraz wyjasnien w celu zapewnienia
wiasciwego i efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego;

Moze z wlasnej inicjatywy skfadaé wnioski, majace na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki;

Nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy kontroli
zarzadeze] w jednostee, ale poprzez ustalenia i zalecenia poczynione w wyniku
przeprowadzenia audytu wewngtrznego, wspomaga burmistrza we wlasciwe;j
realizacji tych procesow;

Nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw, ale powinien mieé wiedze
pozwalajaca na zidentyfikowanie znamion przestepstw;

W zakresie wykonywania swoich zadan wspétpracuje z kontrolerami Najwyzszej
Izby Kontroli i Regionalnej Izby Obrachunkowej.



III. Niezaleznosé.

Audytor Wewnetrzny:

Iv.

1.
2.

(98]

podlega bezposrednio Burmistrzowi;

jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadan;

postepuje zgodnie z przepisami prawa, Standardami audytu wewnetrznego w
Jednostkach  sektora  finanséw  publicznych i Kodeksem etyki audytora
wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych oraz uznang praktyka,
audytu wewnetrznego.

Zakres audytu wewnetrznego.

1.

8]

Audyt wewngtrzny obejmuje oceng i badanie efektywnosci i skutecznosci systemu

kontroli zarzadczej, zarzadzania ryzykiem oraz efektywnosci realizowanych zadan

a w szczegdlnosei:

1) przeglad ustanowionych mechanizméw kontroli  zarzadczej oraz
wiarygodnosci i rzetelnodci informacji operacyjnych, zarzadczych
1 finansowych;

2) oceng procedur i praktyki sporzadzania, klasyfikowania i przedstawiania
informacji finansowe;j;

3) oceng przestrzegania przepisow prawa, regulacji wewnetrznych jednostki oraz
programéw, strategii i standardéw ustanowionych przez wlasciwe organy;

4) oceng zabezpieczenia mienia jednostki;

5) oceng efektywnosci i gospodarnosci wykorzystania zasobéw jednostki;

6) przeglad programéw i projektéw w celu ustalenia zgodnosci funkcjonowania
jednostki z planowanymi wynikami i celami;

7) oceng dostosowania dziatan jednostki do przedstawionych wezesniej zalecen
audytu lub kontroli.

Audyt wewngtrzny obejmuje takze wykonywanie czynnosci doradezych majacych

na celu usprawnienie dzialalnosci jednostki.

Audyt wewngtrzny moze obja¢ swoim zakresem wszystkie obszary dzialania

jednostki.

Zakres audytu wewnetrznego nie moze by¢ ograniczany. Burmistrz powinien by¢

niezwlocznie informowany o wszelkich prébach ograniczania zakresu audytu.

Audytor wewngtrzny dysponuje pelng swobodg w zakresie identyfikacji obszaréw

ryzyka.

Punkty 1-5 odnosza si¢ odpowiednio do wszystkich jednostek organizacyjnych

gminy.



V. Sprawozdawczosé.

VI

VIIL

L.
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Audytor wewngtrzny sporzadza sprawozdanie z przeprowadzenia audytu
wewngtrznego, zwane dale] ,,sprawozdaniem”, w ktérym przedstawia w sposob
jasny, rzetelny i zwiezly ustalenia i zalecenia poczynione w trakcie audytu
wewnetrznego.

Audytor wewngtrzny, przed zwolaniem narady zamykajacej, moze przekazad
kierownikowi komorki / jednostki, w ktérej jest przeprowadzany audyt
wewnetrzny projekt sprawozdania.

Sposob i tryb przekazania sprawozdania reguluja odrebne przepisy.

Audytor wewnetrzny w terminie do 15 stycznia kazdego roku przedstawia
burmistrzowi sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok poprzedni.

Jezeli w trakcie przeprowadzania audytu wewnetrznego audytor wewnetrzny
dostrzeze znamiona czynéw, ktére wedlug jego oceny kwalifikujg sie do
wszezgela  postgpowania  w  zakresie dyscypliny finanséw  publicznych,
postgpowania karnego lub postgpowania w sprawie o przestepstwo skarbowe lub o
wykroczenie skarbowe, wowczas ma obowigzek o tym fakcie zawiadomié
burmistrza.

Relacje z podmiotami zewnetrznymi

1.

oS

Podczas planowania i wykonywania zadafi audytowych, audytor wewnetrzny
powinien bra¢ pod uwage, o ile jest to mozliwe plan czynnosci kontrolnych i
sprawdzajacych wykonywanych przez NIK i inne instytucje kontrolne tak, aby
unikna¢ niepotrzebnego nakladania sie kontroli i audytow.

Przy dokonywaniu analizy ryzyka audytor wewnetrzny powinien uwzgledniaé
wyniki kontroli i sprawdzen dokonanych przez NIK i inne instytucje kontrolne.
Audytor wewnetrzny powinien porozumiewaé sie z NIK i innymi instytucjami
kontrolnymi za posrednictwem lub w porozumieniu z burmistrzem.

Dokumentacja z przeprowadzania audytu wewnetrznego, w tym sprawozdania i
notatki z czynnosci kontrolnych powinny byé udostepniane NIK, Innym
instytucjom kontrolnym za posrednictwem burmistrza.

Uslugodawea zewnetrzny audytu

Zapisy niniejszej Karty Audytu odnosza sie takze do zewnetrznego zleceniodawcy
ustugi audytu wewnetrznego w jednostce.




