Zarzgdzenie Nr 151/2016
Burmistrza Koluszek
z dnia 3 pazdziernika 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i uslug w Gminie Koluszki
i jej jednostkach budzetowych i zakladach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016r. poz. 446), ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw i uslug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
lub od pafistw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454) w zwigzku z wyrokiem Trybunalu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzeénia 2015 r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwatg
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (sygn. 1 FPS 4/15) zarzadzam,
co nastepuje:

§1. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Koluszki
i jej jednostkach budzetowych i zakladach budzetowych zwanych dalej jednostkami” ustalam zasady
obowiazujace w tym zakresie okreslone w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

§2. Zasady okreSlone w niniejszym  zarzadzeniu obejmujg  wszystkie gminne
jednostki budzetowe i zaklady budzetowe zwane dalej ,jednostkami” wedlug wykazu
stanowiacego zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§3. Zarzadzenie niniejsze stanowi element Polityki rachunkowosci Urzedu Miejskiego
w Koluszkach.

§4. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek do $cistego przestrzegania postanowien zarzadzenia
oraz uwzglednienia jego zapiséw w Polityce rachunkowosci jednostki.

§5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Koluszki.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujgca od 01 stycznia
2017 roku.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 151/2016
Burmistrza Koluszek

z dnia 3 pazdziernika 2016 .

Zasady scentralizowanych rozliczen podatku od towardéw i uslug w Gminie Koluszki
i jej jednostkach budzetowych i zakladach budzetowych

1. Postanowienia ogodlne:

Konsolidacja rozliczen VAT w Gminie Koluszki, zwana réwniez modelem scentralizowanego
rozliczenia, dotyczy wszystkich jednostek budzetowych i zakladéw budzetowych Gminy Koluszki.
Konsolidacja polega na tym, ze Gmina Koluszki zobowigzana jest rozliczaé od 01 stycznia
2017 roku w swojej deklaracji VAT — 7 czynnosci wszystkich jednostek i zakladéw budzetowych.
Chodzi tu oczywiscie tylko o czynnosci o charterze cywilnoprawnym (gospodarczym).
Skonsolidowanie rozliczeii dotyczy zaréwno podatku naleznego VAT od sprzedazy towardéw i ustug
jak i podatku naliczonego VAT od zakupdw towaréw i ustug.

2. Zlozenie do urzedu skarbowego przez jedmostki i zaklady budietowe druku VAT - Z
oraz przez Gmin¢ Koluszki aktualizacja dokumentu identyfikacyjnego NIP-2:
Zgodnie z zapisami art. 5 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczef
podatku od towaréw i ustig (...) Gmina Koluszki sklada do urzedu skarbowego informacje
dotyczgca dnia podjecia scentralizowanego rozliczania podatku VAT (. 01 stycznia 2017 roku)
wraz z wykazem jednostek wedtug wzoru okreslonego w/w ustawie. Na podstawie w/w informacji
urzad skarbowy winien z urzedu wykre$li¢ w/w jednostki z rejestru podatnikéw VAT.
Mimo w/w regulacji zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek, ktére obecnie dzialajg jako odrgbni
od Gminy Koluszki czynni podatnicy VAT i skladajg urzedowi skarbowemu samodzielnie deklaracje
VAT- 7, do wyrejestrowania si¢ z rejestru podatnikéw podatku VAT poprzez ztozenie do whasciwego
dla siebie urzedu skarbowego druku VAT — Z 1z oznaczeniem ostatniego miesiaca
samodzielnego rozliczania VAT, tj. grudnia 2016 roku oraz do dokonania innych czynnosci
w sposob zgodny z obowigzujgcymi przepisami o podatku VAT.
Gmina Koluszki sktada aktualizacje dokumentu identyfikacyjnego NIP-2 i wykazuje w jego czesci B.7
wszystkie nazwy i adresy podleglych jednostek i zakladéw budzetowych.
Gmina Koluszki wraz z jej jednostkami okreslonymi w zalaczniku sa jednym scentralizowanym
podatnikiem VAT i w deklaracji VAT - 7 wykazuje si¢ wylacznie Gminy Koluszki
numer NIP 728-24-71-753.
Jednostki, ktdre rozliczaly si¢ samodzielnie z VAT z urzedem skarbowym i skladaty mu bezposrednio
deklaracie VAT - 7 zobowigzane sg do wyrejestrowania sie¢ z rejestru podatnikéw VAT.
Moze to nastapi¢ wylgcznie poprzez ztozenie przez te jednostki do wlasciwego im urzedu skarbowego
druku VAT-Z, w ktérym oznacza si¢ miesigc za ktory jednostka zlozy ostatnig deklaracje VAT — 7.
o podatku od towaréw i ustug i posluguja sig numerem NIP 728-24-71-753, muszg mieé jednak
odrebne indywidualne numery NIP jako platnik podatku dochodowego od 0séb fizycznych i sktadek
na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne od wyplacanych wynagrodzen dla pracownikéw
oraz niezaleznie od Gminy Koluszki prowadzg czynnosci zwiazane np. z informacjami / deklaracjami
na podatek od nieruchomosci, sktadkami PFRON itp.



3. Sporzadzanie anekséw do uméw o zmianie strony umowy oraz o doliczaniu do pobranej ceny
kwoty podatku VAT:

Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy musza zawiera¢ wlasciwe
dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego, czyli: Gmina Koluszki, ul. 11 Listopada 65
95-040 Koluszki NIP 728-24-71-753 oraz dane konkretnej jednostki jako podmiotu reprezentujacego
Gmine, czyli pelna nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora jednostki
z upowaznienia Burmistrza Koluszek.

Jezeli jednostki we wezesniej zawieranych umowach nie majg cen brutto ani klauzuli o doliczeniu
wlasciwej kwoty podatku VAT do ceny netto tzw. ,do stu”, to w aneksach do takich umow
takie klauzule powinny sie pojawié. W wyjatkowych przypadkach i jesli nie bedzie to mozliwe
ze wzgledéw spotecznych nalezy pozostawié cene dotychczasows, a nalezy podatek VAT obliczaé
metoda ,,w stu”. Nalezy jednak pamietaé, ze ustawa o cenach stanowi, iz ceng powigksza sig
o kwotg podatku VAT.

4. Zmiana danych identyfikacyjnych na wystawianych i otrzymywanych fakturach:

Faktury wystawiane przez jednostki od 01 stycznia 2017 roku musza zawieraé wszystkie niezbedne
elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala sig, Ze dane identyfikacyjne
podmiotu dokonujacego transakeji sprzedazy badz zakupu wpisane beda na fakturach nastepujaco:

Faktury sprzedazy: sprzedawca Gmina Koluszki
ul. 11 Listopada 65 95-040 Koluszki
NIP 728 — 24 - 71 -753
wystawca nazwa jednostka i adres

Faktury zakupu: ~ nabywca Gmina Koluszki
ul. 11 Listopada 65 95-040 Koluszki
NIP 728 —24 -71-753
odbiorca nazwa jednostki i adres

Ustala sie zasady numeracji faktur wystawianych przez jednostki: jednostki mogg stosowac
dotychczasowa numeracje jednak wskazanym by bylo Zeby w numerze (na koficu numeru)
umieszczaé réwniez skrot wynikajacy z niniejszego zarzadzenia co pozwoli na identyfikacje jednostki.

5. Zasady ewidencji czynnosci wewngtrznych realizowanych w ramach jednostek

Gminy Koluszki:
Wszelkie odplatne czynnosci jednostek wymienionych w zalaczniku nr 2 na rzecz Gminy Koluszki
(i na odwrét), a takze odplatne czynnosci dokonywane pomigdzy tymi jednostkami (w tym dostawa
i refakturowanie mediéw), od 01 stycznia 2017 roku dokumentowane powinny by¢ nota ksiegowa
i nie powinny byé ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT — 7
skladanych przez te jednostki gminie. Nie dotyczy to jednak odplatnych $wiadczeni, jesli strong
takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewodztwo
samorzadowe). Wowezas taka transakcje dokumentuje si¢ faktura, a wynikajace kwoty ujmowane sa
w ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT — 7 skiadanych przez te jednostki
gminie.
Po powszechnym przyjeciu centralizacji VAT w Gminie Koluszki z dniem 01 stycznia 2017 roku
ustugi $wiadczone migdzy Gming Koluszki i jednostkami a migdzy jednostkami w ramach
Gminy Koluszki beda czynnosciami wewnetrznymi, czyli niepodlegajacymi przepisom ustawy
o podatku od towaréw i ustug a wigc nie bgdzie tu wystawiana faktura VAT a tylko nota obcigzeniowa
i nota ta nie bedzie wykazywana w deklaracji. Czynnosci te realizowane sa bowiem w ramach
jednego i tego samego podatnika VAT.
Jezeli jednostka badz Gmina Koluszki bedzie $§wiadczyta ustugi badz realizowata dostawg na rzecz innegj
jednostki samorzadu terytorialnego badz innej jednostki budzetowej czy zakladu budzetowego z innego
samorzadu rozliczenie VAT realizowane bedzie na zasadach ogélnych w zaleznosci od rodzaju

czynnosci, wystawiana bedzie faktura VAT i bedzie wykazywane w deklaracji — nie sg to czynnosci
wewnetrzne.



Przyktady czynnosci wewnetrzne niepodlegajace podatkowi VAT dokumentowane notami ksiegowymi:

1) odsprzedaz mediéw miedzy jednostkami i zaktadami w Gminie Koluszki jak réwniez miedzy gming
a jej jednostkami,

2) wynajem pomieszczen miedzy jednostkami i zakltadami w Gminie Koluszki jak réwniez miedzy
gming a jej jednostkami,

3) uslugi stolowek szkolnych i przedszkolnych $wiadczone pomiedzy jednostkami (szkoltami
czy przedszkolami) dla ktérych Gmina Koluszki jest tym samym organem prowadzacym,

4) ustugi stoléwek szkolnych i przedszkolnych $wiadczonych na rzecz o0s6b  objetych
pomocg spoteczng gdzie dana szkola (przedszkole) i M-GOPS sg jednostkami Gminy Koluszki,

5) zapewnienie w szkole bezplatnych positkéw dla uczniéw objetych opieka spoleczng
w ramach M-GOPS i jednostki te prowadzone sa przez Gmine Koluszki,

6) udostgpnienie hali / boiska odplatne uczniom innej szkoly ale w ramach dzialalnosci
organu prowadzacego jakim jest Gmina Koluszki.

6. Analiza struktury dochodéw na potrzeby ustawy o VAT:

Zobowiazuje sig¢ wszystkich dyrektoréw jednostek do dokonania przegladu dochodéw budzetowych

osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu Gminy Koluszki pod kgtem opodatkowania

podatkiem od towaréw i wuslug, a w konsekwencji ich podziatu na trzy kategorie,
tj. objetych zwolnieniami od VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8% i 5%) oraz niepodlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT — nie podlegaja pod VAT.

Podatki lokalne nie podlegajg przepisom ustawy o VAT.

Co do zasady oplaty publicznoprawne pobierane przez Gmine Koluszki za wykonywanie

czynnosci urzgdowych z zakresu administracji publicznej sg oplatami niepodlegajacymi

podatkowi VAT (wylaczone spod przepiséw ustawy o VAT). Rozstrzyga o tym art. 15 ust. 6 ustawy

o VAT — ,Nie uznaje si¢ za podatnika organdéw wladzy publicznej oraz urzedéw obstugujgcych

te organy w zakresie realizowanych =zadan nalozonych odrebnymi przepisami prawa,

dla realizacji ktérych zostaly one powolane, z wylaczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie
zawartych uméw cywilnoprawnych?.

W zwigzku z czym nalezy pamigtaé, przy ustalaniu czy dana nalezno$é jest oplatg publicznoprawna

i nie podlega VAT, ze musza by¢ spetnione warunki: danina publiczna, ktéra w przeciwiefistwie

od podatkéw i cet jest swiadczeniem odptatnym oraz pobierana w drodze egzekucji administracyjne;.

Optat publicznoprawnych nie wykazuje sie w deklaracji VAT — 7 ani w rocznej strukturze wynikajacej

z art. 90 ust. 3 ustawy o VAT.

Niepodlegajacymi podatkowi VAT sg oplaty publicznoprawne pobierane przez Gming Koluszki typu:

oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi, oplata za korzystanie z przystankéw,

opfata targowa, oplata planistyczna, oplata adiacencka, oplata za zajecie pasa drogowego,
oplata za zezwolenia i korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, optata za parkowanie
pojazdéw samochodowych na drogach publicznych w sferze platnego parkowania, oplata skarbowa.

Niepodlegajacymi podatkowi VAT sa réwniez dochody typu:

1) darowizny pienigzne,

2) darowizny i uZyczenia (wyjatek: darowizne nalezy wykazywaé w deklaracji VAT-7
wylacznie wowczas gdy jednostce przyslugiwalo prawo do odliczefi podatku naliczonego
od zakupéw towar6éw i ustug nastgpnie darowanych lub uzyczonych przy czym w momencie zakupu
jednostka chciata by shuzyly one dzialalnosci gospodarczej objetej stawka podatku VAT
oraz gdy jednostka dokonata tych darowizn i uZyczen na cele niezwigzane z prowadzona
przez siebie dzialalno$ci gospodarcza (np. na cele publiczne tj. jednostka przygotowuje lokal
pod wynajem uzytkowy by w konicu uzyczy¢ stowarzyszeniu),

3) subwencje o$wiatowe,

4) kary umowne,

5) kaucje,

6) odsetki bankowe,

7) odszkodowania,

8) nieodplatne udostepnienie przez szkol¢ wlasnym uczniom hali sportowej lub boiska.



Natomiast przykladowe dochody, ktére podlegaja przepisom o podatku VAT i nalezy je ujawniaé
w deklaracji VAT- 7 na podstawie wystawionych faktur VAT badz paragon6w fiskalnych to:
1) w grupie ze stawka zwolnione od VAT:

2)

3)

4

3)

a)
b)
c)
d)
€)

2

ushugi stotowkowe w szkole dla uczniéw i pracownikéw pedagogicznych tej szkoly,

najem tzw. mieszkalny typu na rzecz nauczyciela przez szkolg czy na rzecz opieki przez DPS,
dzierzawa gruntéw na cele rolnicze,

organizacja przez szkole wycieczki, kolonii i obozéw dla wlasnych uczniéw,

ustugi ksztalcenia i wychowania w szkolach i przedszkolach: s3 to wszelkie kwoty
i odplatnosci z tytutu np. ponadprogramowej podstawy ksztalcenia w przedszkolu
(za ponad 5 — godzinny pobyt dziecka w przedszkolu), dodatkowy egzamin w szkole,
wydanie duplikatu §wiadectwa i legitymacji,

ustugi stoléwek szkolnych i przedszkolnych: ustugi stoléwkowe $wiadczone na rzecz uczniow,
podopiecznych i nauczycieli nie tylko ze szkoly (przedszkola) prowadzacych stolowke
ale roéwniez ucznidw, podopiecznych i nauczycieli innych szkét i przedszkoli
(publicznych i niepublicznych),

ustugi opieki spolecznej: $wiadczone przez oérodki pomocy spolecznej, domy pomocy
spotecznej, placéwki opiekuriczo — wychowawcze, powiatowe centra pomocy rodzinie,
rodzinne domy pomocy, regionalne oérodki polityki spotecznej, osrodki wsparcia i osrodki
interwencji kryzysowej, oérodki adopeyjno — opiekuricze, placéwki specjalistycznego
poradnictwa, specjalistyczne o$rodki wsparcia dla ofiar przemocy W rodzinie
oraz inne placéwki zapewniajace calodobowa opieke osobom niepelnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku (np. oplata za pobyt oraz oplata
za ushugi zywieniowe w jednostkach pomocy spolecznej, oplaty za ushugi opiekuncze,
optaty za wydane bony zywnosciowe, ushugi pomocy spotecznej swiadczone przy pomocy
stoléwki szkolnej wydajacej bezplatne positki swoim uczniom objetym pomoca spoleczng
gdzie dana szkota i dany MOPS sa jednostkami innych gmin)

w grupie ze stawka 5% VAT:

a)
b)

ksiazki,
czasopisma specjalistyczne

w grupie ze stawka 8% VAT:

a)
b)

¢)
d)

bilety wstepu na basen, boisko, lodowisko,

dostawy i refakturowanie mediéw (tylko wody i odbi6r $ciekow) na rzecz innych osob,

ushugi stotowek szkolnych i przedszkolnych na rzecz personelu niepedagogicznego
i 0s6b obeych zw. uslugi zwiazane z wyzywieniem,

odptatne udostepnienie obiektu hali sportowej, boiska, sali gimnastycznej uczniom innych szkét
i jednostek z innej jednostki samorzadu terytorialnego

w grupie ze stawka 23% VAT:

a)

b)

najem, dzierzawa lub inny rodzaj uzytkowania majacy charakter niemieszkalny typu
najem stoléwki szkolnej firmie zewnetrznej przygotowujacej positki, sklepiku szkolnego,
kiosku, dzierzawa miejsca pod automat do napojéw lub miejsca pod bankomat, najem hali
sportowej, najem sal lekcyjnych, budynku szkoly,

dostawa i refakturowanie pozostatych mediéw czyli prad, gaz, cieplo, uslugi internetu
i telefoniczne

dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug, dla ktérych podatnik jest nabywca:
ztom, makulatura z tytulu ktérych nalezna oplata jest opodatkowana u nabywcy wedlug tzw.
odwrotnego obcigzenia. Jezeli jednostka nabyta prety stalowe, blache czy laptopy (np. szkofa nabyla

laptopy do pracowni) to jest ona obowigzana od kwoty tego zakupu odliczy¢ kwotg podatku
naleznego VAT 23%.



Przyktad wyjatkéw w przypadku stosowania stawek podatku VAT:

Jednostka, ktéra jednoczesnie swiadczy kilka czynnosci np. najem mieszkania wraz z dostawa mediéw

musi ustali¢ charakter tego $wiadczenia. Mozliwym jest bowiem sytuacja gdy:

1) wiasciwa stawka VAT zostanie przyjeta dla calego ich kompleksu i swiadczenie bedzie objete
jednolita stawka VAT lub jednolitym zwolnieniem od VAT biorac pod uwagg charakter czynnosci
podstawowej (np. najem mieszkalny jest zwolniony od VAT to i media beda zwolnione od VAT),

2) beda przyjete odrebne stawki VAT biorgc pod uwage odrebnosé i niezaleznoéé swiadczonych
czynnosci czy ushug dla potrzeb podatku VAT (np. najem mieszkalny — stawka zwolniona z VAT,
media bedg objete stawka 8% lub 23% VAT)

- wazne sa w tej kwestii zapisy wynikajace z umowy zawartej miedzy stronami.

7. Zasady prowadzenia ewidencji sprzedazy na potrzeby rozliczenia podatku naleznego VAT:

Poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowiazuje sie dyrektoréw jednostek do obowiazkowego

prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegélne miesigce rozliczeniowe.

Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢é prowadzona zaréwno na podstawie

wszelkich wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz faktury.

Te inne dokumenty dotyczy¢ beda w szczegblnosdei sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz

osob fizycznych nie prowadzacych dzialalnodci gospodarczej. Wowcezas ewidencja sprzedazy

moze by¢ prowadzona np. na podstawie wydruku paragonéw fiskalnych, zestawien kwitariuszy
wydanych obiadéw na stoléwce szkolnej lub zestawien przypiséw ksiegowych odnosnie czynszu najmu.

W zakresie ewidencji sprzedazy obowiazek podatkowy powstaje:

1) w dacie $wiadczenia tj. w momencie wydania towaru lub §wiadczenia ustugi np. ushugi ksztatcenia
i wychowania, opieki spotecznej, stotléwkowych, wstepu na hale/basen/boisko,

2) w dacie sprzedazy badz nabycia towaréw objetych ,,odwrotnym obcigZzeniem” dot. zbycia np.
makulatury, zlomu, zuzytego sprzetu elektronicznego czy tez nabycia np. pretéw, blachy
czy laptopow,

3) w dacie fakturowania nie pdzniej niz w dacie uptywu terminu platnosci dot. wszelkiego rodzaju
ustug najmu, dzierzaw i podobnych, dostawy mediéw (wody, pradu, gazu, internatu,
ushug telefonicznych, odbioru $ciek6w), ustug zakwaterowania w internatach i bursach szkolnych,

4) w dacie faktycznej zaptaty/wplaty dotacji na konto (dot. doplat do ceny wody czy odbioru $ciekow,
do ushug opiekunczych, ushug opieki spotecznej itp.).

8. Zasady prowadzenia ewidencji zakupéw na potrzeby rozliczenia podatku naliczonego VAT:
W celu zapewnienia poprawno$ci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw
i ushug.

Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczefi podatku naliczonego VAT, to poczawszy od miesigca
stycznia 2017 roku zobowigzuje si¢ dyrektoréw tych jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji
zakupoéw za poszezegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna byé
prowadzona wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktérych jednostka
posiada — wynikajace z ustawy o VAT — prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie
jednostce przystuguje wylgcznie wowezas gdy dokonany zakup zwiazany jest z czynnosciami jednostki,
ktore zostaly lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci 23%, 8% lub 5%.

Jesli zakupy towaréw i ustug wykorzystywane sa na potrzeby sprzedazy niepodlegajacej VAT
(Swiadczenia wewnetrzne) lub sprzedazy zwolnionej od podatku VAT (wynajem mieszkalny)
to nie ma prawa do odliczenia podatku naliczonego od takich zakupow.

W celu prawidlowej realizacji prawa do odliczenia podatku naliczonego nalezy, zgodnie z art. 90 ust. 1
oraz art. 86 ust. 2a ustawy o VAT, doktadnie przyporzadkowaé zakupy, a co za tym idzie podatek
naliczony do trzech réznych kategorii sprzedazy, tj.:

1) niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT,

2) dzialalnosci gospodarczej opodatkowanej okreslonymi stawkami podatku VAT,

3) dzialalnosci gospodarczej zwolnionej od VAT.



Tam gdzie wystepuje bezposrednie przypisanie sprzedazy opodatkowanej do zakupow jest prawo

odliczenia pelnej kwoty podatku naliczonego. Natomiast w sytuacji kiedy mamy dziatalno$¢ mieszang

(np. wynajem na cele administracji publiczne] i komercyjne) wowczas nalezy stosowaé:

1) zapisy art. 90 ust. 3 ustawy o VAT w zakresie wyliczenia rocznej proporcji sprzedazy,

2) przepisy art. 86 ust. 2a-2h ustawy o VAT w powiazaniu z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
w sprawie sposobu okre$lenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ushug do celow
dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikdw.

9. Oznaczenia rejestrow sprzedazy i rejestrow zakupu w jednostkach:

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustala sig
w jednostkach nastepujacy sposob ich oznaczenia:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy,

2) numer rejestru: ,,Ip. (...) / Gmina Koluszki / skrét dla nazwy jednostki (...),

3) okres ktérego dotyczy: miesige / rok,

4) nazwa podmiotu: Gmina Koluszki / pelna nazwa jednostki,

5) adres jednostki,

6) NIP 728-24-71-753.

10. Zasady prowadzenia rozliczen przy uzyciu kasy rejestrujacej:

W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci drukowanych

danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy (paragonach fiskalnych),

poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i dostosowanie si¢ do jego zalecen.

W pozostatych jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych zobowigzuje sig ich dyrektorow

do przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania

kas rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekazaé do Urzedu Miejskiego w Koluszkach.

Kasy nalezy zainstalowaé, zafiskalizowaé i uzywa¢ w miejscu dokonywania sprzedazy i pobierania

z tego tytuhu naleznoéci od 0s6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Zgloszone urzedowi skarbowemu miejsce uzywania kasy fiskalnej czyli adres placowki sprzedazy,

to bezspornie adres gminy w powigzaniu z adresem jednostki.

Nie muszg posiada¢ kasy fiskalnej jednostki, ktére realizujg czynnosci wymienione w zafgczniku

do rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu

kas rejestrujacych moéwigce o tym jakie czynnosci s zwolnione z obowigzku ewidencjonowania
za poérednictwem kasy (np. bezgotéwkowa zaplata czyli na rachunek bankowy, ustugi dostawy mediow

- energia, woda, §cieki, wynajem nieruchomosci, ustugi stoléwkowe w stoléwkach szkolnych

zamknietych, pobyt dziecka w przedszkolu). Szczegétowiej sg to przede wszystkim nastgpujace pozycje

zwalniajace  placowki  o$wiatowe (szkoly, przedszkola) od ewidencjonowania obrotu
na rzecz 0s6b fizycznych nieprowadzacych dzialalnosei gospodarczej przy uzyciu kas rejestrujacych:

1) poz. 31 ustugi w zakresie edukacji,

2) poz. 45 ushugi stotéwek w szkotach, przedszkolach, placéwkach opiekunczo — wychowawczych,
prowadzonych przez te placéwki, udostgpnianych wylgcznie dla uczniéw i innych podopiecznych
oraz nauczycieli i personelu (ustugi zwiazane z zywieniem sa zwolnione z kas rejestrujacych
jesli spelnione s dwa warunki ich §wiadczenie odbywa si¢ na rzecz pracownikow
oraz w stoléwkach szkolnych zamknigtych tj. tylko na rzecz uczniéw i innych podopiecznych
oraz nauczycieli i personelu. Jesli natomiast stotowki sa otwarte czyli wykonuja $wiadezenia
dla o0s6b obcych musza posiadac kasy rejestrujace),

3) poz 21 pozostale ustugi zwiazane z zakwaterowaniem (...) (dodatkowy warunek: faktura
lub przelew),

4) poz. 26 wynajem i ushigi zarzadzania nieruchomosciami wiasnymi lub dzierzawionymi
(dodatkowy warunek: podlega zafakturowaniu i mozna wplaci¢ przelewem lub gotéwkg w kasie
lub drugi warunek jest wplacany bezgotéwkowo czyli przelewem wtedy moze by¢ bez fakturowania
CZynszu),

5) poz. 35 dostawa towaru i §wiadczenie uslug przez podatnika na rzecz jego pracownikéw,

6) poz. 38 $wiadczenie ustug, jezeli $wiadczgcy ushuge otrzyma w calosci zaplate za wykonang
czynnos¢ za posrednictwem poczty, banku lub spéldzielczej kasy oszczgdno$ciowo — kredytowe;,
a z ewidencji i dowodéw dokumentujgcych zaplate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie
czynnosci dotyczyla.



Ze stosowania kas fiskalnych Minister Finanséw zwalnia niektére grupy podatnikéw oraz niektore
czynno$ci na rzecz os6b fizycznych:

1)

2)

3)

podatnikéw osiggajacych obrét na rzecz ludnoscei do 20 tys. zl rocznie bez koniecznosci speliania
jakichkolwiek dodatkowych kryteridw,

podatnikéw osiggajacych powyzej 80% rocznego obrotu na rzecz ludnosci z tytulu czynnosci
okreslonych w poz. 1-34 (w I czeéci) wykazu zwolnien od kas w stosunku do calego obrotu
na rzecz ludnosei (przy czym te 80% obrotu musi by¢ osiagnigte w obydwu pélroczach
poprzedniego roku),

podatnikéw osiagajacych obrét na rzecz ludnosci bez wzgledu na w/w limit, jezeli wykonujg
wylacznie czynnosci ujete w wykazie zwolnien od kasy (w poz. 1-49 czyli 1 i II cze$¢ wykazu).

Mozliwos¢ dalszego ewidencjonowania obrofu przy pomocy kas rejestrujacych, ktorych fiskalizacji
dokonaly jednostki organizacyjne, istnieje jednak nie dtuzej niz 2 lata, tj. do 31 grudnia 2018 roku.

11. Zasady i terminy przekazywania dokumentacji dotyczacej rozliczenia w jednostkach podatku

VAT:

W celu prawidlowego rozliczenia przez Gmine Koluszki podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek do:

1)

2)

3)

4)

3)

12.

wyznaczenia 0osob odpowiedzialnych za prawidtowosé rozliczen podatku od towardw i ustug VAT
w jednostce i przekazanie tych danych do Referatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miejskiego
w Koluszkach,

dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce,
w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT,
dostarczenie ewidencji sprzedazy oraz, jesli jednostce przyshuguje prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT, ewidencji zakupu do Referatu Finansowo — Budzetowego Urzedu
na stanowisko pracownika zajmujacego si¢ rozliczeniem podatku VAT Gminy
z Urzgdem Skarbowym, w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesiaca
za miesiac poprzedni. Lacznie z ewidencjami nalezy przedlozy¢ odpowiednie wydruki
kont ksiggowych w zakresie rozliczanego podatku VAT. Ewidencje oraz wydruki musza by¢
podpisane przez dyrektora i gtéwnego ksiggowego jednostki,

przekazanie przez kazda jednostke do Referatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miejskiego
w Koluszkach comiesiecznej czastkowej deklaracji VAT — 7 za dany miesiac do 10 — tego dnia
nastgpnego miesigca (na wzorze aktualnie obowiazujacym i w pelnych groszach) réwniez w sytuacji
deklaracji VAT - 7 zerowych,

agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celow
prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT — 7 dostarczonych przez jednostki
oraz Urzad Miejski, nastgpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu
w Referacie Finansowo — Budzetowym Urzgdu Miejskiego przez pracownika zajmujacego sie
rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej VAT — 7
dla Gminy Koluszki w pelnych zlotych sktadanej do urzedu skarbowego w terminie do 25 dnia
kazdego miesigca za miesiac poprzedni.

Zasady ustalania i przekazywania przez jednostki bgdz na rzecz jednostek podatku VAT
wynikajacego z rozliczenia podatku VAT w deklaracji zbiorczej:

Ustala si¢, ze podatek nalezny z tytulu sprzedazy stanowi pomniejszenie dochodéw w jednostce
natomiast odliczony podatek naliczony w jednostce wplywa na pomniejszenie wydatkow
(wyjatek stanowi deklaracja za listopad i grudzien kiedy urzad skarbowy dokona zwrotu
podatku naliczonego w nastepnym roku budzetowym. Zwrot z tytulu naliczonego podatku VAT
zostanie przekazany odpowiednim jednostkom budzetowym i stanowi¢ bedzie ich dochdd
roku biezacego — dochdd ten nastepnie jednostka budzetowa odprowadzi na rachunek budzetu
Gminy, ktory zostanie wykazany w sprawozdaniu Rb-27S. Wyjatek stanowi zaklad budzetowy,
gdzie zwrocony naliczony podatek VAT stanowi jego przychéd).



2. Terminy rozliczenia podatku VAT wynikajace z deklaracji to:

a) jezeli z deklaracji czastkowej wynika obowigzek odprowadzenia podatku naleznego
jednostka zobowigzana jest w terminie do 20 — tego dnia miesigca przekaza¢ podatek
na rachunek bankowy wskazany przez stuzby ksiegowe Urzedu Miejskiego w Koluszkach,

b) jezeli z deklaracji zbiorczej wynika obowigzek dokonania wplaty podatku naleznego
do urzedu skarbowego natomiast w deklaracjach jednostkowych pojawily si¢ kwoty
odpowiadajgce zwrotowi podatku naliczonego wowczas Gmina dokonuje rozliczenia podatku
z jednostkami pod datg 25 dnia miesigca nastgpnego,

c) jezeli z deklaracji zbiorczej wynika obowigzek zwrotu na rzecz Gminy Koluszki
podatku naliczonego przez urzad skarbowy rozliczenia na rzecz jednostek dokonuje
Urzad Miejski w terminie do siedmiu dni liczonego od daty zwrotu na rachunek
Gminy Koluszki podatku przez urzad skarbowy.

3. Przykiady przeplywy srodkéw finansowych w ramach rozliczenia podatku VAT:

a) z deklaracji czastkowej wynika obowigzek odprowadzenia podatku naleinego
do urzedu skarbowego i jednostka dysponuje srodkami na zaptate podatku:
jednostka przelewa kwote podatku z rachunku podstawowego na rachunek dochodéw urzedu
— wplyw podatku na rachunek dochodéw Urzedu Miejskiego, gdzie przypisane sa juz
deklaracje czastkowe na koncie rozliczeniowym na potrzeby podatku VAT z analityka
na poszczegdlne jednostki — przelew kwoty podatku naleznego z rachunku jednostki
Urzedu Miejskiego na rachunek urzedu skarbowego,

b) z deklaracji czastkowej wynika obowigzek odprowadzenia podatku naleznego
do urzedu skarbowego i jednostka (placowka o$wiatowa) nie dysponuje $rodkami
na zaplate podatku oraz posiada wyodrebniony rachunek dochodéw:

Urzad Miejski przekazuje szkole §rodki odpowiadajace kwocie podatku naleznego VAT
na realizacje wydatkéw na jej rachunek podstawowy — szkota przelewa otrzymane $rodki
na swéj rachunek dochodéw wiasnych z § 4530 jako wydatek (ktéry wezesniej zaplanowata)
— szkota z rachunku dochodéw wlasnych przelewa otrzymane $rodki do Urzgdu Miejskiego
na rachunek dochodéw jako mnalezny podatek VAT wynikajacy z deklaracji
— przelew kwoty podatku naleznego z rachunku jednostki Urzedu Miejskiego
na rachunek urzedu skarbowego.

Szkola otrzymata zaplatg za fakture na rachunek dochodéw wiasnych i realizuje przelew
wylacznie odpowiadajacy podatkowi naleznemu VAT z rachunku dochod6w wilasnych
na swoj rachunek podstawowy — wplywa kwota na rachunek podstawowy jednostki
(pomniejszenie § 4530) — szkota realizuje przelew ze swojego rachunku podstawowego
na rachunek Gminy jako zwrot nadmiernie otrzymanych $rodkow.

A
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 151/2016
Burmistrza Koluszek

z dnia 3 paZdziernika 2016 r.

1L

Wykaz jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych do ktérych maja zastosowanie

zasady centralizacji rozliczen na potrzeby podatku od towardw i ustug w Gminie Koluszki:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Jednostki budzetowe:

Urzad Miejski w Koluszkach jako jednostka obstugujaca Gming Koluszki zw. UM
ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki,

Zesp6t Szkot Nr 1 w Koluszkach zw. ZS1
ul. Zagajnikowa 12, 95 — 040 Koluszki,

Zespot Szkot w Gatkowie Duzym zw. ZSG
ul. Dzieci Polskich 14, 95 — 041 Galkéw Duzy,

Szkota Podstawowa Nr 2 w Koluszkach zw. SP2
ul. Koéeiuszki 16, 95 — 040 Koluszki,

Szkola Podstawowa w Bedzelinie zw. SPB
ul. Szkolna 10, 95 — 040 Koluszki,

Szkota Podstawowa w Dhugiem zw. SPD
Dlugie 4, 95 — 040 Koluszki,

Szkota Podstawowa w Rdzycy zw. SPR
ul. Piotrkowska 11, Rézyca, 95 — 040 Koluszki,

Gimnazjum Nr 2 w Koluszkach zw. G2
ul. Mickiewicza 8, 95 — 040 Koluszki,

Przedszkole Nr 1 w Koluszkach zw. P1
ul. Budowlanych 4a, 95 — 040 Koluszki,

Przedszkole Nr 2 w Koluszkach zw. P2
ul. Reja 5, 95 — 040 Koluszki,

Przedszkole Nr 3 w Koluszkach zw. P3
ul. Staszica 36, 95 — 040 Koluszki,

Przedszkole w Gatkowie Duzym zw. PG
ul. Dzieci Polskich 20, 95 — 041 Gatkow Duzy,

Przedszkole w Rozycy zw. PR
ul. Piotrkowska 11a, Rézyca, 95 — 040 Koluszki,

Miejsko — Gminnych Osrodek Pomocy Spotecznej w Koluszkach zw. MGOPS
ul. Brzezinska 32, 95 — 040 Koluszki,

Osrodek Sportu i Rekreacji w Koluszkach zw. OSIR
ul. Ludowa 2, 95 — 040 Koluszki,

Zaklady budzetowe:

Zaktad Ustug Komunalnych w Koluszkach zw. ZUK

ul. Mickiewicza 4, 95 — 040 Koluszki,
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