18. Do zadan stanowiska do spraw kontroli podatkéw nalezy:

—

Przeprowadzanie kontroli podatkowej w zakresie podatkéw i oplat lokalnych.

Przeprowadzanie ogledzin nieruchomosci w zakresie podatkéw oplat lokalnych.

3. Gromadzenie i odpowiednie wykorzystanie w postgpowaniu podatkowym materialow
informacyjnych majacych wpltyw na prawidlowosci i powszechnos$¢ opodatkowania.

4. Podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do uregulowania stanu prawnego nieruchomosci,
ktore jest niezbedne do dalszego prowadzenia postgpowania.

5. Wydawanie zaswiadczefi o stanie majatkowym oraz prowadzenie rejestru wydanych
zaswiadczen.

4. Przygotowywanie sprawozdan z zakresu podatkow.

5. Wspdlpraca w zakresie zapewnienia obstugi finansowo- ksiggowej i kasowej Urzgdu

6. Wspolpraca z informatykiem przy programach ksiggowych / z pakietu ,Burmistrz”,

Platnik i bankowego systemu ,,PROFFICE”

"

Rozdzial VII. Zasady postgpowania przy opracowywaniu aktow
prawnych.

§ 25.1.Aktami prawnymi stanowionymi w gminie sg przepisy gminne oraz akty
ogolne wydawane na podstawie ustaw i przepisow szczegélnych.

2. Akty prawne, o ktérych mowa w ust. 1 wydawane sa w nastgpujacych formach:
- uchwat '
- zarzadzen.

§ 26. Projekty Uchwal Rady oraz Zarzadzen Burmistrza opracowujg komorki
organizacyjne, w ktérych zakresie dzialania lezy regulowanie zagadnienia.

§ 27. Projekt aktu prawnego powinien obejmowa¢ calo$¢ regulowanego zagadnienia i
odpowiada¢ zasadom techniki prawodawcze;.

§ 28. Do projektu aktu prawnego winno by¢ dolaczone zwigzle uzasadnienie
umozliwiajace organowi uprawnionemu racjonalne tworzenie prawa.

§ 29. Radca prawny wspoluczestniczy w opracowywaniu oraz opiniuje projekt aktu
prawnego pod wzglgdem prawnym.

§ 30. Rejestr aktow prawnych prowadzi Referat Organizacyjno —Prawny

§ 31. Referat Organizacyjno — Prawny przesyla uchwaty Rady Miejskiej w ciggu 7 dni
od daty podjecia wlasciwym organom nadzoru..

§ 32.1. Referat Organizacyjno — Prawny przekazuje akty prawne poszczeg6lnym
komérkom organizacyjnym Urzedu.
2. Poszczegblne komorki organizacyjne skladaja roczne sprawozdania z
wykonania uchwat i zarzadzen.

§ 33. Zbior przepisow gminnych jest dostgpny do powszechnego wgladu w siedzibie
Urzedu. i na stronach Biuletynu Informacji Publiczne;.

§ 34. Tryb i zasady oglaszania przepiséw gminnych okreslaja wiasciwe ustawy.
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