zarzapzente nr .4 30)200Y
BURMISTRZA KOLUSZEK

z dnia @Q)'.ﬂo‘ 2014 r,

w sprawie powolania koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej w wyborach do rad gmin, rad
powiatow, sejmikéw wojewddztw oraz wijtéw, burmistrzéw i prezydentow miast zarzgdzonych na dzien
16 listopada 2014 r,

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. z 2013 r., poz. 594 ze
zm.) wzwiazkn 2z § 2ust. 1 pkt 3 lit. auchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 22 wrzeénia 2014 r.
w sprawie okreslenia warunkow isposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad
powiatow, sejmikéw wojewddztw irad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wéjtow, burmistrzow
i prezydentdw miast zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Celem zapewnienia obstugi systemu informatycznego w wyborach zarzadzonych na dzien 16 listopada
2014r. na koordynatora gminnege powolyjg Pana Dariusza Sobieszka - pracownika Urzedu Miejskiego
w Koluszlach.

2. Szezegblowy zakres zadan okresla zalgeznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

b

mgr Waldemar Chatat

SEKRETARZ GMINY
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Kusiak
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr A 90{407 lf

Burmistrza Koluszek

Zadania koorynatora gminnego
Do zadan koordynatora gminnego nalezy:
1) udzial w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wiasciwego dla obszaru komisarza wyborczego;

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wiladciwe komérki organizacyjne
urzedu gminy danych dotyczacych obwoddéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na
obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych pelmomocnictw i liczbie wyslanych pakietow wyborczych,

3) nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych czlonkéw (kandydatéw na czlonkéw) obwodowych komisji
wyborczych i aktualizacja skdadéw przez wlasciwe komérki organizacyine urzedu gminy;

4) prowadzenie ewidencji informacji operatoréw obstugi informatyczne] OKW zawierajacej dane kontaktowe
1ustalony sposdb przekazywania hasel, oprogramowania oraz danych definiujacych obwody glosowania,
okregi wyboreze i listy kandydatow;

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorébw OKW na obszarze gminy w zakresie obslugi informatycznej
wybordw samorzadowych w obwodzie glosowania;

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i wersji danych definiujacych wykaz
obwoddow, list i kandydatow,

7) przekazanie przewodniczacym OKW oraz operatorom obslugi informatycznej OKW logindéw i haset do
pobrania licencjf, aw sytuacji szczegblnej przekazanie loginu ihasta do pobrania licencji zastepcy
przewodniczacego;

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definiujacych dla kazdego obwodu glosowania bez dostepu do sieci
Internet (poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie nosnikow), takze w przypadku testéw, o ktérym
mowa w punkcie 13;

9) dystrybucja aktualizowanych plikéw definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane od koordynatora komisarza
wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad oraz kandydatéw na burmistrza dla obwodéw
nieposiadajacych dostgpu do sieci Internet;

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego operatorom
obstugi informatycznej OKW;

11) zgtaszanie uwag dotyczacych dzialania programu keordynatorowi komisarza;
12) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi komisarza;

13) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogolnokrajowych przekazywania danych testowych
o wynikach glosowania ze wszystkich komisji cbwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz
organizacja wprowadzania i przekazywania danych testowych z obwodéw nieposiadajacych obstugi
informatycznej;

14) przekazanie do koordynatora komisarza wnioskéw i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg
testéw ogdlnokrajowych;

13) przygotowanie wydrukéw formularzy protokolow wynikéw glosowania w obwodzie (dla ewentualnego
r¢cznego sporzadzenia protokolow);

16) w dniu glosowania - dwukrotne przekazanie danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcéw oraz o liczbic
wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencii) w sytuacji, o ktérej mowa w pkt 15 zalgcznika uchwaty
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 22 wrzednia 2014 r, w sprawie trybu i sposobu przekazywania przez
komisarzy wyborezych obwodowe komisje wyborcze Panstwowej Komisji Wyborczej w trakcie glosowania
danych o liczbie osdb uprawnionych do glosowania oraz o liczbie wyborcéw, ktérym wydano karty do
glosowania w stalych obwodach glosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewddztw
t rad dzielnic m st. Warszawy oraz wybordéw wojtéw, burmistrzow i prezydentow miast w 2014 r.;
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17) prowadzenie dziennika zdarzei, w ktorym sq odnotowywane wykonane czynnosci;
a) pizeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgtaszanie z poziomu gminy uwag do dzialania programu do koordynatora komisarza wyborczego
wlasciwego dla gminy,

¢) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania haset przewodniczacym OKW i operatorom OKW,

d) zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany hasel i sposoby ich przekazania
Z potwierdzeniami odbioru,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw OKW nieposiadajgcych dostepu do sieci
Internet;

f) przekazanie, za potwierdzeniem poprawnosci, danych definicyjnych dla operatoréw OKW nieposiadajacych
dostgpu do sieci Internet, w tym w ramach testow ogdlnckrajowych.

BURMISTRZ
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