ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY/ZAPYTANIE OFERTOWE
(postgpowanie ponizej kwoty 30 000 euro)

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem nr 111/2014 Burmistrza Koluszek z dnia 2 czerwca 2014
roku w sprawie udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro.

I Przedmiot zamdéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutow pismienno — biurowych do Urzgdu Miejskiego w Koluszkach
przy ul. 11 Listopada 65. Przedmiot zaméwienia podzielony jest na dwa zadania, ktore rozpatrywane beda
odrebnie. Wykonawca moze zlozy¢ oferte kompleksowg na zadanie 1 i 2 lub tylko na jedno wybrane zadanie.

Zadanie nr 1: dotyczy dostawy do siedziby Urzedu Miejskiego w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65,
nastgpujacego rodzaju papieru:

1) papier ksero A4 biaty w ilo$ci 1600 ryz (1 ryza = 500 arkuszy) o nastgpujgcych parametrach : biatos¢ 161
+2 CIE, grubo$¢ 108 um =+ 3, gramatura 80 g/m? + 2, gladko$¢ wg Bendtsena 180 + 50 cm®/min (POLLUX)

2) papier ksero A3 bialy w ilosci 30 ryz (1 ryza = 500 arkuszy) o nastepujacych parametrach : biatos¢ 161 +
2 CIE, grubo$¢ 108 um + 3, gramatura 80 g/m? + 2, gladko$¢ wg Bendtsena 180 + 50 cm®/min (POLLUX)

Zadanie nr 2: dotyczy dostawy do siedziby Urzedu Miejskiego w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65
nastepujacych materialdw pismienno — biurowych.

Lp. | Nazwa artykutu Tlosé j.m.

1. | koperta C6 biata z klejem 13000 | szt.

2. | koperta C4 biata z klejem 2000 | szt.

3. | koperta DL (100 x 220 mm) biata z klejem z okienkiem w prawym dol- 14000 | szt.
nym rogu

4. | koperta B4 HK braz z klejem 1100 | szt.

5. | koperta B5 HK braz z klejem 1000 | szt.

6. | koperta B4 HK biata z klejem 700 | szt.

7. | koperta B5 HK biata z klejem 1400 | szt.

8. koperta z rozszerzonymi bokami i spodem samoklejgca z paskiem brgz 1600 | szt.
B4 HK (ok. 250 x 353 x 38 mm)

9. Segregator A5 (szerokos$¢ od 4 do 5 cm) PP Plastic (r6zne kolory) 25| szt.

10. | Segregator AS (szerokos$¢ od 7 do 8 cm) PP Plastic (r6zne kolory) 35| szt.

11. | Segregator A4 (szeroko$¢ od 4 do 5 cm) PP Plastic (r6zne kolory) 350 | szt.

12. | Segregator A4 (szerokos$¢ od 7 do 8 cm) PP Plastic (rézne kolory) 860 | szt.

13. |teczka A4 wigzana biata tekturowa, sztywna o gramaturze 250 g/m? (kre- 110 | szt.
dowa)

14. |teczka A4 sztywna tekturowa o gramaturze 300 g/m? (kredowa) rozne ko- 200 | szt.
lory, lakierowane na gumke

15. | teczka skrzydtowa z gumka, grzbiet 40 mm, wykonana z twardej 2 mm 120 | szt.
tektury powlekanej folig PP (r6zne kolory)

16. | skoroszyt A4 220 x 320 mm kartonowy ze wzmochionym grzbietem, 1700 | szt.
biaty o gramaturze 280g/m? bez nadruku

17. | skoroszyt A4 kartonowy ze wzmocnionym grzbietem, bialy o gramaturze 1100 | szt.
280g/m2 bez nadruku, oczko, sztywny

18. | skoroszyt A4 kartonowy, bialy o gramaturze 350g/m?, bez nadruku, 450 | szt.
oczko, sztywny 235 x 315 mm. Zaktadka wewnetrzna skoroszytu 4,2 cm

19. | skoroszyt A4 kartonowy, bialy, bez nadruku 160 | szt.

20. |przektadka do segregatoréw, kartonowa 240 x 105 mm (mix kolorow - 65 | opakowanie

opakowanie 100 sztuk)




21. | notes kostka biaty klejony 85 x 85 x 35 mm, zawierajgcy okoto 350 kar- 100 | szt.
tek

22. | notes kostka samoprzylepny, zotty 76 x 51 mm, ilos¢ kartek 100 180 | szt.

23. | rolka kasowa 57 mm x 25 m OFF - SET 70 | szt.

24. |tusz do stempli czerwony 25 ml Noris 15 | szt.

25. | tusz do stempli czarny 25 ml Noris 12| szt.

26. | tusz do stempli metalowych, olejowy, czerwony 25 ml Noris 6 | szt.

27. |teczka plastikowa wigzana, sztywna A4, rozne kolory 80 | szt.

28. |teczka plastikowa z gumka PP A4 transparentna, rézne kolory 230 | szt.

29. | skoroszyt plastikowy , sztywny A4, rozne kolory 120 | szt.

30. | skoroszyt plastikowy A4 zawieszany do segregatora, rozne kolory 1010 | szt.

31. |koszulka groszkowa A4 na dokumenty miekka z oczkiem, europerfora- 100 | opakowanie
cja, dobrej jakosci (100 sztuk w opakowaniu)

32. | obwoluta A4 "L" - 0,15 mm PCV, sztywna, bezbarwna wysokokrysta- 52 | opakowanie
liczna (25 sztuk w opakowaniu)

33. | zeszyt A4, sztywna okladka, 96 kartek w kratke 70 | szt.

34. | zeszyt A4, migkka okltadka, 96 kartek w kratke 30 | szt.

35. | zeszyt A5, 96 kartek w kratke 75 | szt.

36. |blok makulaturowy A4 - 100 kartek w kratke 50 | szt.

37. | blok makulaturowy A5 - 100 kartek w kratke 35| szt.

38. | korektor w tasmie (myszka) o dtugosci 5 mm x 8 mb 100 | szt.

39. |korektor w plynie (nie gorszy niz Stanger) 20 ml 19| szt.

40. | pioro korekcyjne KAMET - Jet, pojemno$¢ 8 ml 35 | szt.

41. | klej biurowy w tubie 50 ml 35 | szt.

42. | klej w sztyfcie 21 gram 50 | szt.

43. |linijka plastikowa 20 cm 20 | szt.

44. | linijka plastikowa 50 cm 15 | szt.

45, | tasma klejgca bezbarwna 24 mm o dtugosci min. 20 yard 74 | szt.

46. | tasma pakowa, przezroczysta 48 mm x 50 yard 60 | szt.

47. | taSma pakowa, brgzowa 48 mm x 50 yard 20 | szt.

48. | zszywki (nie gorsze niz Staples) 1000 szt. w opakowaniu 24 x 6 400 | opakowanie

49. | zszywki (nie gorsze niz Staples) 1000 szt. w opakowaniu 23 x 8 20 | opakowanie

50. |zszywki (nie gorsze niz Staples) 1000 szt. w opakowaniu 24 x10 20 | opakowanie

51. |spinacz biurowy 28 mm (100 sztuk w opakowaniu) 120 | opakowanie

52. | spinacz biurowy 50 mm (100 sztuk w opakowaniu) 14 | opakowanie

53. | otowek miekki 650/655/ HB/N2 BIC 75| szt.

54. | olowek automatyczny z rysikiem 40 | szt.

55. | rysiki do w/w otéwkow 60 | opakowanie

56. | wktad niebieski do dtugopisu "ZENITH" metalowy 160 | szt.

57. | pinezka (50 sztuk w opakowaniu) 10 | opakowanie

58. | dtugopis zelowy Fun - Gel rystar czarny 120 | szt.

59. | dtugopis zelowy Fun - Gel rystar niebieski 280 | szt.

60. | dtugopis zelowy Fun - Gel rystar zielony 60 | szt.

61. | dtugopis zelowy Fun - Gel rystar czerwony 80 | szt.

62. |wktad do dtugopisu zelowy Fun - Gel rystar czarny 210 | szt.

63. | wktad do dlugopisu zelowy Fun - Gel rystar niebieski 320 | szt.

64. | wktad do dtugopisu zelowy Fun - Gel rystar zielony 60 | szt.

65. | wktad do dlugopisu zelowy Fun - Gel rystar czerwony 60 | szt.

66. | dtugopis jednorazowy niebieski 300 | szt.




67. | dlugopis jednorazowy czarny 100 | szt.

68. | cienkopis czarny "RYSTOR" 0,5 mm 50 | szt.

69. | cienkopis czarny "RYSTOR" 0,2 mm 50 | szt.

70. | cienkopis czerwony "RYSTOR" 0,2 mm 40 | szt.

71. | mazak (komplet 4 kolory: czarny, czerwony, niebieski, zielony) 30 | komplet

72. | mazak czarny 30 | szt.

73. | mazak czerwony 20| szt.

74. | mazak niebieski 10 | szt.

75. | datownik maty color mini - dater $120 16 | szt.

76. |temperoéwka aluminiowa, podwdjna, otwor do typowej $rednicy otowka 30 szt.

77. | Naklejki na segregatory A4 (opakowanie-100 szt.) 30 | szt.

78. | dlugopis na spr¢zynce, stojacy z samoprzylepng podstawka, niebieski 15 | szt.

79. | marker czarny okragly, wodoodporny (2 - 4 mm) di. Linii pisania 200 m 45 | szt.

80. | marker olejowy, okragty, koncowka o grubosci 2,2 mm (czarny i biaty) 30| szt.

81. |nozyczki 18 cm "Tetis" 25 | szt.

82. |rozszywacz biurowy 30 | szt.

83. | zaktadki indeksujace, 100 kartek, 5 bloczkow (15 mm x 50 mm, 5 kolo- 90 | szt.
row

84. zakr)eélacz DD - text/fish (Scigta koncowka, dt. Linii pisania 170 m, gru- 60 | szt.
bo$¢ linii pisania od 1 do 5 mm) - kolor zotty

85. |zakreslacz DD - text/fish (Scigta koncoéwka, dt. Linii pisania 170 m, gru- 50| szt.
bos$¢ linii pisania od 1 do 5 mm) - kolor r6zowy

86. | zakreslacz DD - text/fish (Scigta koncowka, db. Linii pisania 170 m, gru- 60 | szt.
bos¢ linii pisania od 1 do 5 mm) - kolor zielony

87. | zakreslacz DD - text/fish (Scigta koncowka, dt. Linii pisania 170 m, gru- 40 | szt.
bos¢ linii pisania od 1 do 5 mm) - kolor niebieski

88. | zakreslacz DD - text/fish (Scigta koncodwka, dt. Linii pisania 170 m, gru- 40 | szt.
bos$¢ linii pisania od 1 do 5 mm) - kolor pomaranczowy

89. |klip do akt metalowy 15 mm (opakowanie 12 szt.) 110 | szt.

90. | klip do akt metalowy 25 mm (opakowanie 12 szt.) 55| szt.

91. |Klip do akt metalowy 41 mm (opakowanie 12 szt.) 20 | szt.

92. | klip do akt metalowy 51 mm (opakowanie 12 szt.) 15 | szt.

93. | gumka Pentel ZEH 10 do oldéwkow, §redniej wielkosci 40 | szt.

94. | dziurkacz biurowy z metalowa podstawg i uchwytem z nietamliwego pla- 12 | szt.
stiku, dziurkujacy do 30 kartek, rozstaw dziurek 80 mm

95. | dziurkacz biurowy z metalowa podstawa i uchwytem z nietamliwego pla- 14 | szt.
stiku, dziurkujacy do 60 kartek, rozstaw dziurek 80 mm

96. |zszywacz biurowy, metalowy, zszywajacy do 20 kartek, $redniej wielko- 10 | szt.
sci

97. | zszywacz biurowy, metalowy, zszywajacy do 50 arkuszy papieru 80g/m? 15 | szt.

98. |zszywacz nozycowy, metalowy zszywajacy do 40 kartek, zszywanie za- 7 | szt.
mknigte i otwarte

99. | poduszka do stempli TRODAT, 110 x 70 mm, czerwona 20 | szt.

100. | poduszka do stempli TRODAT, 110 x 70 mm, czarna 10| szt.

101. | gumka recepturka 40mm - 1000 g 5 | opakowanie

102. | pojemnik na dokumenty (stojacy) wykonany z wytrzymatego plastiku, (o 35 szt.
wymiarach 78 x 300 x 278 mm), pojemnos¢ wewnetrzna 70 mm

103. | szuflada na dokumenty wykonana z wytrzymatego plastiku, do taczenia 40 | szt.
(o wymiarach 250 x 65 x 345 mm), bezbarwna

104. | przybornik wielofunkcyjny na biurko z bloczkiem Dual transparentny 10| szt.

105. | pioro kulkowe Bic Roller 537R 10 | szt.

106. | dtugopis "ZENITH" (rézne kolory) 75 | szt.




Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia i realizacji.

Wykonawca powinien do oferty zataczyc¢ po 1 sztuce wszystkich rodzajow kopert, teczek i skoroszytow
oraz obwolut. Zatgczone materiaty beda do odbioru w siedzibie Zamawiajacego po przeprowadzonym
postepowaniu.

W przypadku, gdy zataczone materialy nie beda o wymaganej przez Zamawiajacego klasie, oferta nie
bedzie rozpatrywana.

Wymagany termin realizacji zamowienia:

a) Zadanie nr 1: dostawa raz na miesigc po telefonicznym zgloszeniu z 2 — dniowym okresem
wyprzedzenia, do konca 2020 roku,

b) Zadanie nr 2: materiaty pismienno — biurowe — dostawa 4 raz w roku z 7 — dniowym okresem
wyprzedzenia, do konca 2020 roku.

Opis kryteriow oceny oferty — cena oferty — 100 %
Inne kryteria oceny — brak

a) Nie dopuszcza si¢ mozliwo$ci waloryzacji ceny ofertowe;.

Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.

2. Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w
jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym
przez Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie
beda brane pod uwage.

3. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez WykonawcoOw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (zaleca si¢, aby Wykonawca na kazdej zapisanej stronie
kserokopii ztozyt wlasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”).
Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg tacznie dwie lub wiecej osoéb kopie
dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez te osoby.

5. Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujgcy zachowanie
poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Oferta
powinna by¢ umieszczona w kopercie oznakowanej w nastepujacy sposob:

Urzad Miejski w Koluszkach, ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki
Oferta na:
,Dostawe artykutow pismienno - biurowych”; , Nie otwiera¢ przed dniem 28.02.2020 roku do
godziny 12:00”

6. Oferty mozna sktada¢ w kancelarii Urzedu Miejskiego w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65.

Oferty mozna sktada¢ w terminie do dnia 28.02.2020 roku do godziny 12:00.

8. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 28.02.2020 roku o godzinie 12:15 w Urzedzie Miejskim w
Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65 w Sali 112 (I pi¢tro) .

9. Otwarcie ofert jest jawne.

~

Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1. wypehiony formularz oferty (zatacznik nr 1),

2. wypehiony zalacznik cen jednostkowych (zatacznik nr 1A) lub/i (zatacznik nr 1B),

3. aktualny wpis do Krajowego Rejestru Sadowego lub aktualny wpis do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskie;,

4. parametry (specyfikacje) oferowanego papieru biurowego,

5. pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jezeli zostalo ustanowione badz do
reprezentowania Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie przedtozone w formie
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oryginatu lub kopii poswiadczonej przez notariusza.

VI. Platnos¢.
1. Nalezno$¢ zostanie uregulowana ze srodkéw budzetowych Gminy Koluszki.
2. Z Wpykonawca, ktory zaoferowal najnizsza cen¢ zostanie zawarta umowa, ktorej istotne
postanowienia zawiera zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.
3. Faktury bedg platne w terminie do 21 dni od daty otrzymania towaru i prawidtowo wystawionego
oryginatu faktury VAT.

VII. Postanowienia koncowe.
1. Do niniejszego zaproszenia nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pozniejszymi
zmianami).
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

VIIl. Do kontaktéw z oferentami upowaznieni sg:
Michat Rzeznik tel. (44) 725-67-07, pokdj nr 207.
Informacje udzielane sg w godzinach pracy Urz¢du Miejskiego w Koluszkach:
poniedziatek, sroda, czwartek: w godz. 08:00 — 16:00,
wtorek: w godz. 08:00 — 17:00,
piatek: w godz. 08:00 — 15:00.

Zalaczniki do zaproszenia:
1. Zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy.
2. Zatgcznik nr 1A — formularz cen jednostkowych.
3. Zatgcznik nr 1B — formularz cen jednostkowych.
4. Zalacznik nr 2 — projekt umowy.



Zalacznik nr 1
Zamawiajacy: Gmina Koluszki
ul. 11 Listopada 65
95-040 Koluszki

MY KONAWECE: ...t e
AL S, e

FORMULARZ OFERTOWY

Zadanie 1: dostawa papieru

N2 (01174 <
Uwaga: nalezy zalaczy¢ ceny jednostkowe brutto oraz warto$¢ ogdlng oferowanego papieru.

Zadanie 2: dostawa artykutéw pismienno - biurowych

SHOWIIIC: & ettt e e e
Uwaga: nalezy zalaczy¢ ceny jednostkowe brutto oraz warto$¢ ogolng oferowanych materiatéw biurowych.

Oswiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z ogdlnymi warunkami zamdéwienia i innymi dokumentami postgpowania, nie
wnosimy do nich zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty. Oswiadczamy, ze
projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie
Wyznaczonym przez Zamawiajacego.

podpisy o0séb upowaznionych do
wystepowania w imieniu wykonawcy



Zalacznik nr 1A

Zamawiajacy: Gmina Koluszki
ul. 11 Listopada 65
95-040 Koluszki
MY KONAWECE: ...t e
A i
T e
Al Lo
FORMULARZ CEN JEDNOSTKOWYCH
ZADANIENR 1
Lp. | Nazwa artykutu Tlos¢ j.m. Cena jednostkowa | Warto$¢ brutto
brutto ogbtem
1 papier ksero A4, biatos¢ 161 + 2 CIE, | 1600 ryza*
grubo$¢ 108 um + 3, gramatura 80 g/m?
+ 2, gladko$¢ wg Bendtsena 180 + 50
cm®min (POLLUX)
2 papier ksero A3, biatos¢ 161 + 2 CIE, | 30 ryza*

grubo$¢ 108 um + 3, gramatura 80 g/m?
+ 2, gladko$¢ wg Bendtsena 180 + 50
cm®/min (POLLUX)

*1ryza = 500 arkuszy

podpisy 0s6b upowaznionych do wystepowania w imieniu wykonawcy



Zamawiajacy: Gmina Koluszki

ul. 11 Listopada 65
95-040 Koluszki

Zatacznik nr 1B

AT e T 7
ALES: o
T e
Bl o
FORMULARZ CEN JEDNOSTKOWYCH
ZADANIE NR 2
Lp. | Nazwa artykutu Tlosé j.m. .

P Y J Cena jed- | Wartos¢
nostkowa | brutto
brutto ogotem

1. | koperta C6 biata z klejem 13000 | szt.

2. | koperta C4 biata z klejem 2000 | szt.

3 koperta DL (100 x 220 mm) biata z klejem z 14000 | szt.
okienkiem w prawym dolnym rogu

4. | koperta B4 HK braz z klejem 1100 | szt.

5. | koperta B5 HK braz z klejem 1000 | szt.

6. | koperta B4 HK biala z klejem 700 | szt.

7. | koperta B5 HK biafa z klejem 1400 | szt.

8. | koperta z rozszerzonymi bokami i spodem sa- 1600 | szt.
moklejaca z paskiem braz B4 HK (ok. 250 x
353 x 38 mm)

9. | Segregator AS (szeroko$¢ od 4 do 5 cm) PP Pla- 25 | szt.
stic (r6zne kolory)

10. | Segregator AS (szerokos¢ od 7 do 8 cm) PP Pla- 35| szt.
stic (r6zne kolory)

11. | Segregator A4 (szerokos$¢ od 4 do 5 cm) PP Pla- 350 | szt.
stic (rézne kolory)

12. | Segregator A4 (szerokos¢ od 7 do 8 cm) PP Pla- 860 | szt.
stic (r6zne kolory)

13. |teczka A4 wigzana biata tekturowa, sztywna o 110 | szt.
gramaturze 250 g/m? (kredowa)

14. | teczka A4 sztywna tekturowa o gramaturze 300 200 | szt.
g/m? (kredowa) rozne kolory, lakierowane na
gumke

15. | teczka skrzydtowa z gumka, grzbiet 40 mm, wy- 120 | szt.
konana z twardej 2 mm tektury powlekanej folia
PP (r6zne kolory)




16. |skoroszyt A4 220 x 320 mm kartonowy ze 1700 | szt.
wzmocnionym grzbietem, biaty o gramaturze
280g/m? bez nadruku

17. | skoroszyt A4 kartonowy ze wzmocnhionym 1100 | szt.
grzbietem, bialy o gramaturze 280g/m2 bez na-
druku, oczko, sztywny

18. | skoroszyt A4 kartonowy, biaty o gramaturze 450 | szt.
350g/m?, bez nadruku, oczko, sztywny 235 x
315 mm. Zaktadka wewng¢trzna skoroszytu 4,2
cm

19. | skoroszyt A4 kartonowy, bialy, bez nadruku 160 | szt.

20. | przektadka do segregatorow, kartonowa 240 x 65 | opakowanie
105 mm (mix koloréw - opakowanie 100 sztuk)

21. | notes kostka biaty klejony 85 x 85 x 35 mm, za- 100 | szt.
wierajacy okoto 350 kartek

22. | notes kostka samoprzylepny, zolty 76 x 51 mm, 180 | szt.
ilo§¢ kartek 100

23. | rolka kasowa 57 mm x 25 m OFF - SET 70| szt.

24. |tusz do stempli czerwony 25 ml Noris 15| szt.

25. | tusz do stempli czarny 25 ml Noris 12| szt.

26. |tusz do stempli metalowych, olejowy, czerwony 6 | szt.
25 ml Noris

27. |teczka plastikowa wigzana, sztywna A4, rozne 80 | szt.
kolory

28. |teczka plastikowa z gumka PP A4 transpa- 230 | szt.
rentna, rozne kolory

29. | skoroszyt plastikowy , sztywny A4, rézne ko- 120 | szt.
lory

30. | skoroszyt plastikowy A4 zawieszany do segre- 1010 szt.
gatora, r6zne kolory

31. | koszulka groszkowa A4 na dokumenty mickka z 100 | opakowanie
oczkiem, europerforacja, dobrej jakosci (100
sztuk w opakowaniu)

32. | obwoluta A4 "L" - 0,15 mm PCV, sztywna, bez- 52 | opakowanie
barwna wysokokrystaliczna (25 sztuk w opako-
waniu)

33. | zeszyt A4, sztywna oktadka, 96 kartek w kratke 70| szt.

34. |zeszyt A4, mickka oktadka, 96 kartek w kratke 30 szt.

35. | zeszyt A5, 96 kartek w kratke 75 | szt.

36. | blok makulaturowy A4 - 100 kartek w kratke 50 | szt.

37. | blok makulaturowy A5 - 100 kartek w kratke 35/ szt.

38. | korektor w tasmie (myszka) o dlugosci 5 mm x 100 | szt.
8 mb

39. | korektor w ptynie (nie gorszy niz Stanger) 20 ml 19| szt.




40. | piodro korekcyjne KAMET - Jet, pojemnos$¢ 8 ml 35| szt.

41. | klej biurowy w tubie 50 ml 35| szt.

42. | klej w sztyfcie 21 gram 50 | szt.

43. | linijka plastikowa 20 cm 20 | szt.

44. | linijka plastikowa 50 cm 15 szt.

45. | tasma klejaca bezbarwna 24 mm o dtugos$ci min. 74 | szt.
20 yard

46. |tasma pakowa, przezroczysta 48 mm x 50 yard 60 | szt.

47. |ta$ma pakowa, brgzowa 48 mm x 50 yard 20 | szt.

48. | zszywki (nie gorsze niz Staples) 1000 szt. w 400 | opakowanie
opakowaniu 24 x 6

49. | zszywki (nie gorsze niz Staples) 1000 szt. w 20 | opakowanie
opakowaniu 23 x 8

50. |zszywki (nie gorsze niz Staples) 1000 szt. w 20 | opakowanie
opakowaniu 24 x10

51. | spinacz biurowy 28 mm (100 sztuk w opakowa- 120 | opakowanie
niu)

52. | spinacz biurowy 50 mm (100 sztuk w opakowa- 14 | opakowanie
niu)

53. | otowek miekki 650/655/ HB/N2 BIC 75 | szt.

54. | otowek automatyczny z rysikiem 40 | szt.

55. | rysiki do w/w otowkow 60 | opakowanie

56. | wktad niebieski do dtugopisu "ZENITH" meta- 160 | szt.
lowy

57. | pinezka (50 sztuk w opakowaniu) 10 | opakowanie

58. | dtugopis zelowy Fun - Gel rystar czarny 120 | szt.

59. | dtugopis zelowy Fun - Gel rystar niebieski 280 | szt.

60. | dtugopis zelowy Fun - Gel rystar zielony 60 | szt.

61. | dtugopis zelowy Fun - Gel rystar czerwony 80 | szt.

62. | wktad do dlugopisu zelowy Fun - Gel rystar 210 | szt.
czarny

63. |wktad do dtugopisu zelowy Fun - Gel rystar nie- 320 | szt.
bieski

64. | wkiad do dtugopisu zelowy Fun - Gel rystar zie- 60 | szt.
lony

65. | wktad do dlugopisu zelowy Fun - Gel rystar 60 | szt.
czerwony

66. | dtugopis jednorazowy niebieski 300 | szt.

67. | dlugopis jednorazowy czarny 100 | szt.

68. | cienkopis czarny "RYSTOR" 0,5 mm 50 | szt.

69. | cienkopis czarny "RYSTOR" 0,2 mm 50 | szt.

70. | cienkopis czerwony "RYSTOR" 0,2 mm 40 | szt.

71. | mazak (komplet 4 kolory: czarny, czerwony, 30 | komplet
niebieski, zielony)

72. | mazak czarny 30| szt.
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73. | mazak czerwony 20 | szt.

74. | mazak niebieski 10 | szt.

75. | datownik maty color mini - dater s120 16 | szt.

76. | temperowka aluminiowa, podwdjna, otwor do 30 | szt.
typowej Srednicy otdéwka

77. | Naklejki na segregatory A4 (opakowanie-100 30 | szt.
szt.)

78. | dlugopis na sprgzynce, stojacy z samoprzylepna 15 | szt.
podstawka, niebieski

79. | marker czarny okragly, wodoodporny (2 - 4 45 | szt.
mm) dt. Linii pisania 200 m

80. | marker olejowy, okragly, koficowka o grubosci 30| szt.
2,2 mm (czarny i bialy)

81. |nozyczki 18 cm "Tetis" 25| szt.

82. | rozszywacz biurowy 30 | szt.

83. | zaktadki indeksujace, 100 kartek, 5 bloczkow 90 | szt.
(15 mm x 50 mm, 5 kolorow)

84. | zakreSlacz DD - text/fish (§cieta koncowka, dt. 60 | szt.
Linii pisania 170 m, grubos¢ linii pisania od 1
do 5 mm) - kolor z6tty

85. |zakreslacz DD - text/fish (Scigta koncowka, dt. 50 | szt.
Linii pisania 170 m, grubos$¢ linii pisania od 1
do 5 mm) - kolor rézowy

86. |zakreslacz DD - text/fish (Scigta koncowka, dt. 60 | szt.
Linii pisania 170 m, grubos¢ linii pisania od 1
do 5 mm) - kolor zielony

87. | zakreslacz DD - text/fish (Scigta koncowka, dt. 40 | szt.
Linii pisania 170 m, grubos¢ linii pisania od 1
do 5 mm) - kolor niebieski

88. | zakreslacz DD - text/fish (Scigta koncowka, dt. 40 | szt.
Linii pisania 170 m, grubos$¢ linii pisania od 1
do 5 mm) - kolor pomarafczowy

89. | klip do akt metalowy 15 mm (opakowanie 12 110 | szt.
szt.)

90. | klip do akt metalowy 25 mm (opakowanie 12 55 | szt.
szt.)

91. | klip do akt metalowy 41 mm (opakowanie 12 20| szt.
szt.)

92. |klip do akt metalowy 51 mm (opakowanie 12 15 | szt.
szt.)

93. | gumka Pentel ZEH 10 do otéwkow, $redniej 40| szt.
wielkosci

94. | dziurkacz biurowy z metalowg podstawg i 12| szt.

uchwytem z nietamliwego plastiku, dziurkujacy
do 30 kartek, rozstaw dziurek 80 mm
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95. | dziurkacz biurowy z metalowg podstawg i 14 | szt.
uchwytem z nietamliwego plastiku, dziurkujacy
do 60 kartek, rozstaw dziurek 80 mm

96. |zszywacz biurowy, metalowy, zszywajacy do 20 10| szt.
kartek, $redniej wielkosci

97. |zszywacz biurowy, metalowy, zszywajacy do 50 15 | szt.
arkuszy papieru 80g/m?

98. |zszywacz nozycowy, metalowy zszywajacy do 7 | szt.
40 kartek, zszywanie zamknigte i otwarte

99. | poduszka do stempli TRODAT, 110 x 70 mm, 20 | szt.
czerwona

100. | poduszka do stempli TRODAT, 110 x 70 mm, 10 | szt.
Czarna

101. | gumka recepturka 40mm - 1000 g 5| opakowanie

102. | pojemnik na dokumenty (stojacy) wykonany z 35/ szt.
wytrzymatego plastiku, (o wymiarach 78 x 300
x 278 mm), pojemno$¢ wewnetrzna 70 mm

103. | szuflada na dokumenty wykonana z wytrzyma- 40 | szt.
ego plastiku, do taczenia (o wymiarach 250 x
65 x 345 mm), bezbarwna

104. | przybornik wielofunkcyjny na biurko z blocz- 10 | szt.
kiem Dual transparentny

105. | Piéro kulkowe Bic Roller 537R 10| szt.

106. | dtugopis "ZENITH" (r6zne kolory) 75 | szt.
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Zalacznik nr 2

UMOWA — projekt
zawartaw dniu .................. pomiedzy:

Gming Koluszki z siedzibag w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65, NIP 728 - 24- 71 - 753 zwana
dalej ,,Kupujacym”, reprezentowang przez:

Burmistrza Koluszek — Waldemara Chatata

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Bogustawy Kubicz

§1

Podstawa zawarcia niniejszej umowy  jest rozstrzygniecie postgpowania zZ dnia.......
Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych
( Dz. U. z 2019 r.,, poz. 1843 z pdzniejszymi zmianami) do niniejszej umowy nie stosuje si¢ przepisow wyzej
cytowanej ustawy.

§2

Przedmiot umowy: dostawa do Urzedu Miejskiego w Koluszkach:

Kupujacy zastrzega sobie mozliwos$¢ ograniczenia ilo$ci zamawianego papieru i artykutéw pismienno — biurowych.
Uzaleznione to bgdzie od biezacych potrzeb Kupujacego.

§3

1. Warto$¢ umowy brutto ................. zt (stownie:.................... )

2. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci waloryzacji ceny ofertowe;.

3. Nalezno$¢ zostanie sfinansowana ze srodkéw budzetowych Gminy Koluszki: Dziat .... Rozdziat .... §
...... Zmiana klasyfikacji budzetowej nie wymaga aneksu do umowy.

§4

Termin wykonania umowy: sukcesywnie do konca 2020 roku na podstawie sktadanych zamowien telefonicznych
badz pocztg elektroniczng z 2 — dniowym (papier ksero) lub 7 — dniowym wyprzedzeniem (artykuty piSmienno —
biurowe).

§5

Warunki dostawy.
1. Miejsce dostawy — Urzad Miejski w Koluszkach ul. 11 Listopada 65.
2. Miejsce dostawy jest jednoczesnie miejscem spetnienia $wiadczenia.
3. Transport na koszt i zlecenie Sprzedajacego.
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§6

Ptatno$¢ po dostawie w terminie do 21 dni od daty otrzymania towaru i prawidlowo wystawionego oryginatu faktury

VAT.

§7

Reklamacje.

1. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci dostawy pod wzgledem: jakosci, ilosci lub przedmiotowosci,
Kupujacy wstrzyma zaptate reklamowanych pozycji.

2. W razie stwierdzenia wad Kupujacy zlozy stosowna reklamacje Sprzedajacemu, ktory udzieli
odpowiedzi na nig w terminie 3 dni, a po uptywie tego terminu reklamacja uwazana bedzie za uznana
w cato$ci zgodnie z zgdaniem Kupujgcego.

3. Sposoby zatatwiania reklamacji:
a) wymiana wadliwego lub uszkodzonego towaru,
b) dostarczenie brakujacych materiatow.

4. Wszelkie koszty zwigzane z reklamacja ponosi Sprzedajacy.

§8

1. Zanieterminowe wykonanie umowy Sprzedajacy zaptaci Kupujacemu kary umowne w wysokosci 0,5%
warto$ci brutto umowy od niezrealizowanej cz¢éci zamowienia liczac za kazdy dzien zwtoki jednak nie
wigcej niz 20% warto$ci brutto umowy.

2. Kupujacy moze na zasadach ogoélnych dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego kar¢ umowna
zastrzezong w ust. 1

3. Sprzedajacy oswiadcza, ze wyraza zgode na potracenie kar umownych z wystawionych faktur za
dostawe towaru.

§9

1. Wszelkie sprawy sporne wynikle z realizacji niniejszej umowy rozpatrywane beda przez wilasciwy
rzeczowo dla sprzedajgcego sad powszechny.
2. Sprawy nieuregulowane niniejsza umowg rozpatrywane beda zgodnie z Kodeksem Cywilnym.

§10

Klauzula informacyjna dotyczaca RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,,RODO”, Zleceniodawca
informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Koluszek reprezentujacy Gming Koluszki
z siedzibg w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65, tel. 44 725 67 00, e -mail: um@Kkoluszki.pl,

2) Funkcje Inspektora ochrony danych osobowych pelni Pan Robert Radko, e -mail: iod@Kkoluszki.pl;

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego.

4) Przetwarzane Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione osobom biorgcym udziat
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 pkt 4 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843), dalej ,,ustawa PZP”;

5) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a w przypadku uméw i postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego, ktore otrzymaty dofinansowanie przez Uni¢ Europejska przez okres wynikajacy
z uchwaty w sprawie przyznania dofinansowania oraz obowiazku archiwizacyjnego.
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6) Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy PZP, zwiazanym =z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy PZP. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze nalezy mie¢ na uwadze, iz jest
réwnoczesnie warunkiem wzigcia udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

7) PRAWA PRZYSLUGUJACE WZGLEDEM DANYCH OSOBOWYCH.
Zgodnie z przepisami RODO, wzgledem Panstwa danych osobowych, ktore sa przetwarzane przez
Burmistrza Koluszek reprezentujacego Gming Koluszki z siedziba w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65,
przystuguja Panstwu nastepujgce uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych;

b) prawo do sprostowania danych osobowych;

¢) prawo do usuni¢cia danych osobowych;

d) prawo do ograniczania przetwarzania danych osobowych;

e) prawo do przenoszenia danych osobowych;

f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

g) prawo do niepodlegania decyzji polegajacej na zautomatyzowanym przetwarzaniu.
8) Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody,
przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
9) W przypadku nieprawidtowego przetwarzania danych osobowych, przystuguje Pafistwu prawo do
wniesienia skargi do panstwowego organu nadzorczego do spraw ochrony danych, czyli do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

§11
Wykonawca wyraza zgod¢ na przechowywanie i przetwarzanie przez Zleceniodawce swoich danych
osobowych. Wykonawca ma prawo wgladu i poprawienia swoich danych osobowych.

§12

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla
Zleceniodawcy.

Kupujacy: Sprzedajacy:

kontrasygnata Skarbnika Gminy
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