ZARZADZENIE NR 24/2012
BURMISTRZA KOLUSZEK
z dnia 31 stycznia 2012r.

w sprawie wprowadzenia Polityki rachunkowos$ci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowodci
(Dz. U, z 2009r, Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 1 Nr 165, poz. 1316; z 2010 r. Nr 47,
poz. 278; z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175 i Nr 232, poz. 1378) Burmistrz Koluszek
zarzadza, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Zasady rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Koluszkach wediug
zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.
2. Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych w Urzedzie Miejskim

w Koluszkach:

1} ogdlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym wskazanie miejsca prowadzenia ksiag
rachunkowych, okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w  jego sklad okresow
sprawozdawczych, ustalenie technik prowadzenia ksiag rachunkowych oraz metod i termindw
inwentaryzowania skladnikdw majatkowych,

2} metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

3} sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gldéwnej,

b) wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera
— wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okre§leniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji
calosei ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera — opisu systemu informacyjnego, zawierajacego wykaz programow, procedur
lub funkeji, w zaleznodei od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow
i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod
zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenic wersji
oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji,

4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowoddéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw.

§2. Traci moc obowigzywania Zarzadzenie Nr 83/08 z dnia 03 listopada 2008r. w sprawie
wprowadzenia Zasad rachunkowosci.

§3. Zasady rachunkowosci okre$lone w ninigjszym =zarzadzeniu zastosowanic maja
do procesow gospodarczych ewidencjonowanych w ksiggach rachunkowych od dnia 01 stycznia
2011 roku.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Koluszki.

§5. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazywania okreslona w §3.
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L OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH.

L1, Miejsce prowadzenia ksiqg rachunkowych:
Ksiggi rachunkowe Urzgdu Miejskiego w Koluszkach prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miejskiego,
tj. Koluszki ul. 11 Listopada 65.

L2, Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych:
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 01 stycznia
do 31 grudnia. Ostateczne zamknigeie i otwarcie ksiag rachunkowych powinno nastapic¢ do dnia
30 kwietnia roku nastepnego.

Okresami sprawozdawczymi w trakcie roku obrotowego sa;

1) poszczegolne miesiace dla sprawozdan jak nizej:

a) deklaracje ZUS,

b) deklaracje dla podatku od towardw i ustug,

c) sprawozdanie Rb-27s,

d) sprawozdanie Rb-28s,

e) sprawozdanie Rb-28NW,

2) za okresy kwartalne (I, I, IIi, IV) sporzadza sie:

a) sprawozdanie Rb-NDS,

b) sprawozdanie Rb-27s,

c) sprawozdanie Rb-28s,

d) sprawozdanie Rb-272.2Z,

e) sprawozdanie Rb-33,

H sprawozdanie Rb-50,

g) sprawozdanie Rb-N,

h) sprawozdanie Rb-Z,

i) sprawozdanie Rb-ZN

3) za okresy potroczne sklada sie:

a) sprawozdanie Rb-308,

b) sprawozdanie Rb-345,

c) sprawozdanie opisowe — informacja o realizacii budzetu,
4} za rok skiada sie:

a) sprawozdanie Rb-PDP,

b) sprawozdanie Rb-WSa,

c) sprawozdanie Rb-ST,

d) sprawozdanie Rb-UN

e) sprawozdanie Rb-UZ

) sprawozdanie roczne z wykonania budzetu — opisowe,

g) biianse:

= bilans z wykonania budzetu,

8 bilans jednostki budzetowej - urzedu,

B Igczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowe)
i bilanse jednostkowe jednostek budzetowych,

& faczny bilans zaktadow budZetowych sporzadzony na podstawie jednostkowych bilansow
zakladow budzetowych,

= skonsolidowany bilans,

h) sprawozdanie SG-01 statystyka gminy

1) rachunek zyskow 1 strat jednostki (wariant poréwnawczy),

)] zestawienie zmian w funduszu jednostki.



Wzory okreslonych wyzej sprawozdan okreslone zostaly w:

1) Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych
oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej,

2) Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej,

3) Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 04 marca 2010r. w sprawie sprawozdat jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych;,

1.3. Technika prowadzenia ksiqg rachunkowych:

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputera,

Ksiggi rachunkowe s3 trwale oznaczone nazwa jednostki — urzedu lub organu — gminy, ktorej dotycza
(kazda ksigga wiagzana badz zszyta bad? spigta takze kazda luZna kartka kontowa, takze jezeli maja
one postat wydruku komputerowego lub zestawienia), nazwe danego rodzaju ksiegi, wyrazne
oznaczenie co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia, przechowywane
starannie w ustalonej kolejnosci. Prowadzac ksiggi rachunkowe przy vizyciu komputera zachowana
jest automatyczna kontrola ciaglosci zapisdw, przenoszenia obrotéw lub sald. Wydruk komputerowy
sklada si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujaq zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald,

ktore tworza:

1) dzienniki — =zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane
s w nim chronologicznie; zapisy sa kolejno numerowane, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi; sumy zapisow liczone
sg w sposob ciagly; jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
gldwnej,

2} ksigga gloéwna (konta syntetyczne) - prowadzona jest w sposob spehniajacy zasady podwdinego
zapisu, systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasada memorialows, z wyjatkiem dochoddw i wydatkéw, ktére ujmowane sg w terminie ich
zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktdrego dotycza,

3) ksiega pomocnicza (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdlawiajace dla wybranych kont
ksiggi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
glownego.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ w szezegdlnosei dla $rodkow trwatych, w tym takze
srodkow trwatych w budowie, rozrachunkéw z kontrahentami, rozrachunkéw z pracownikami,
operacji zakupu i sprzedazy,

4) zestawienia: obrotdw i sald ksiggi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych — sporzadza sie
na koniec kazdepo miesiaca. Zastawienie zawiera: symbole i nazwy kont; salda kont na dzief
otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku
oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego; sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych,
obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego. Obroty ,,Zestawienia ... sg zgodne z obrotami dziennika,

5) wykaz skladnikéw aktywéw 1 pasywow — role inwentarza spelnia zestawienie obrotow i sald kont
ksiggi gtdwnej oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych sporzadzony na dzien zamknigcia
ksiag rachunkowych.




Konta pozabilansowe pelnia funkcje wylacznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w slkdadnikach aktywoéw i pasywdw. Na kontach pozabilansowych
obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innymi urzgdzeniami
ewidencyjnymi,
Ujmowane sa na nich:
srodki trwale postawione w stan likwidacji,
$rodki trwale dzierzawione,
obce srodki trwale przejsciowo uzytkowane,
zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe,
naleznosci warunkowe,
zobowiazania warunkowe,
W jednostce samorzadu terytorialnego dla tzw. organu konta pozabilansowe obejmuja;
® planowane dochody budzetowe,
e planowane wydatki budzetowe,
e rozliczenie z innymi budzetami — naleznosci warunkowe,
Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy — pakiet
BURMISTRZ, na ktory sktadaja si¢: FK Organ, FK Jednostka, SKPP, SKPG, SWP, Pies, Rio, SWU,
Place, Srodki trwale.

e & @& 8 & 98

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktdre nastapilo w okresie sprawozdawczym. Podstaws zapiséw w ksiegach
rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej
wdowodami zrédlowymi™:

e zewngetrzne obee — otrzymane od kontrahentdw,

e zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

e  wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

Podstawa zapisoéw mogg by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

e zbiorcze - stuzace do dokonania facznych zapisow zbioru dowoddw Zradtowych, ktdre musza byé
w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

e korygujace poprzednie zapisy,

e zastgpcze — wystawione do czasu ofrzymania zewnetrznego obcego dowodu zZrédlowego,

e rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obeyeh dowodow

zrodtowych dopuszezalne jest udokumentowanie operacji gospodarczych za pomocg ksiggowych

dowododw zastgpezych, sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji. Powyzsze nie moie
dotyczyé operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem
od towardw [ ustug. Dowdd ksiggowy powinien zawieraé co najmniej:

e okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,

e  okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczych,

e  opis operacji oraz jej wartosé, w tym okreslone w jednostkach naturalnych,

e  date dokonania operacji oraz date sporzadzenia dowodu,

e podpis wystawcy dowody i osoby odbierajacej,

e stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacija),
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Dowdd ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich wartosei na walutg
polska wedlug kursu obowiazujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik
przeliczenia zamieszcza sig bezposrednio na dowodzie lub na zalaczonym piSmie z jednoczesng
adnotacja, Ze dokument zawiera zalgcznik (wyjatek: system przetwarzania danych zapewnia
automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polska, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza
odpowiedni wydruk).

7



Dowody ksiggowe prowadzone sa w sposob rzetelny, tj. zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacji

gospodarczej, kompletne, oraz wolne od bledéw rachunkowych. Nie wolno dokonywaé w dowodach

ksiegowych wymazywania 1 przerébek. Bledy w dowodach zrédlowych zewnetrznych obeych

i wlasnych mozna korygowac jedynie przez wyslanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu

zawierajace sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem. Bledy w dowodach wewnetrznych

moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tre$ci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci
skreslanych tresci lub kwoty, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby
uprawnionej (dopuszcza sig uzycie pieczatki imiennej). Nie mozna poprawial pojedynczych liter

i cyfr. Natomiast stwierdzone bledy w zapisach ksiggowych poprawia sie:

e przez skredlenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, podpisanie poprawek i umieszczenie
daty — te korekty nanosi sig we wszystkich dokumentach i tak wnoszone poprawki nie moga by¢
wprowadzane po zamknigciu miesigca,

e przez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowdéd zawierajagcych korekty blednych zapiséw,
dokonywane tylko zapisami dodatnimi i tylko ujemnymi. :

Ksiggi  rachunkowe  prowadzi si¢ rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie 1  biezaco.

Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:

e date dokonania operacji gospodarczej,

e okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu
oraz jego datg,

e zrozumialy i krotki opis operacji,

e kwote i date zapisu,

e oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

Stosowanny w Urzgdzie Miejskim w Koluszkach modul FK nadaje poszczegdlnym operacja

gospodarczym nastepujace oznaczenia:

1) numer pozycji dziennika — kolejno przypisany numer dokumentu w porzadku chronologicznym
bez wzgledu na rodzaj wprowadzanych dokumentéw (numer automatycznie nadany przez
program),

2) rodzaj dokumentu — okreslone w stowniku grupy dokumentéw to m.in. faktury, wyciagi bankowe
— wydatki, wyciagi bankowe — dochody itp.., dokument PK, sprawozdania itp.,

3) numer dokumentu — indywidualny numer rodzaju dokumenty, tj. numer przypisany w porzadku
chronologicznym poszczegdinemu rodzajowi dokumentéw (np. grupa faktury posiada swoje
numery nadane w kolejnodci ich wprowadzania, grupa wyciag bankowy — dochody réwniez
posiada w tej pozycji swoje numery wedhug kolejnoéci ich wprowadzania),

4) pozycja dokumentu — odnosi si¢ do dekretacji strony Wn lub strony Ma,

5} numer operacji — niepowtarzalny, przypisany automatycznie przez program numer do dokonanego
ksiggowania indywidualnego dokumentu np. zaksiegowanie tylko na stronie Wn faktury
otrzymuje swdj niepowtarzalny numer a zaksiggowanie tej samej faktury na stronie Ma otrzymuje
kolejny numer operacji.

Natomiast na dowodach ksiggowych pracownicy Urzedu Miejskiego samodzielnie nadajg numery

wykazane w pozycjach 2, 3 i 4 lamane przez miesiac, ktérego dotycza.

1.4. Metody i terminy inwentaryzowania skliadnikow majgtkowych:
Sposoby 1 terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania

i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajacych z ustawy o rachunkowosci oraz okreslone

zostaly szezegdtowo odrebnym zarzadzeniem Burmistrza Koluszek,

W jednostce wystgpuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku 1 poréwnaniu
stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wlasnych
sktadnikéw aktywdw droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiggach
Jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych roznic,
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3} poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki 2z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartodci tych skiadnikéw.

Spisowi z natury zgodnie z instrukeja inwentaryzacji podlegaja:

¢ papiery wartosciowe — akcje,

¢ rzeczowe skladniki aktywdw obrotowych,

e rzeczowe skladniki aktywow obrotowych objete ewidencja ilosciowo — wartosciowa,

e znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym Srodki trwale, z wyjatkiem S$rodkdw trwalych,
do ktorych dostep jest znacznie utrudniony i gruntow,

e 7znajdujace sie na terenie niestrzezonym maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkdw
{rwalych w budowie.

Spis z natury dotyczy takze skladnikdw aktywdw, ktdre powierzono jednostee do uzywania.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego

potwierdzenia informacji o stanie s$rodkdw na rachunkach bankowych, stanie naleznosci

i stanie aktywdw powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje

kierownik jednostki lub osoba upowazniona zgodnie z wewngtrznymi unormowaniami jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

e aktywdw pienigznych na rachunkach bankowych,

e naleznosci od kontrahentdw,

e naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek,

¢ wartoSci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw aktywow; potwierdzenie
powinno dokonaé si¢ w dredze pisemnej i powinno dotyczyé: nazwy i rodzaju skladnika, fego
ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowej.

Salda wskazanych wyzZe] naleznosci uzgadniane sa przez pisemne wystanie informacji

i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezein do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sig do:

e naleznosci spornych i watpliwych,

e naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

e naleznosci od pracownikow,

e naleznosci z tytutu publicznoprawnych,

s innych aktywdw 1 pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

Porownanie stanu zapiséw w_ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu

wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych

spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

e wartosci niematerialnych 1 prawnych - weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie

prawidlowosci udokumentowania poszezegolnych tytuldéw prawa majatkowego oraz sprawdzenie

prawidtowosei wysokoscei dokonanych odpiséw umorzeniowych, a zwlaszcza zgodnodci ustalen

kierownika jednostki z okresami amortyzacji,

dhugoterminowych aktywdw finansowych, np. akcji,

srodkow trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

materialéw I towarow w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

srodkow pienigznych w drodze,

czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

naleznosci  spornych, watpliwych, naleznosci 1 zobowiazan wobec  pracownikow

oraz publicznoprawnych,

naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzacych ksiggi rachunkowe,

gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkow trwalych,

e funduszy wlasnych i funduszy specjalnych — inwentaryzuje si¢ weryfikujae zmiany ich stanu
(zmniejszenia albo zwiegkszenia) w minionym roku w swietle obowiazujacych przepisow
regulujgcych te fundusze,
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e rezerw i przychodow przyszlych okresow,
¢ innych rozliczen migdzyokresowych - weryfikacja stanu ksiggowego przez sprawdzenie
prawidtowosci udokumentowania poszczegolnych tytuléw tych przychodéw w  oparciu

0 zawarte umowy i decyzje w przypadku diugoterminowych naleznosci z tytulu dochoddw

budzetowych.

W zakresie gruntéw i budynkdw inwentaryzacja prowadzona jest poprzez poréwnanie danych
ksiggowych z wyciagami z ksiag wieczystych, decyzjami organu wykonawczego o przekazaniu
w trwaly zarzad oraz protokolem zdawezo — odbiorczym czy tez umows o oddanie w uZytkowanie
wieczyste nieruchomosci Skarbu Paiistwa na rzecz gminy.

Terminy inwentaryzowania sktadnikdw majatkowych:

1) ustala sig nastepujace terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym $rodki trwale oraz maszyny 1 urzadzenia
wchodzace w skiad srodkéw trwatych w budowie,

b) nie weczedniej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego, a zakonczenie
do 15 dnia nastgpnego roku — skfadniki aktywoéw z wylaczeniem akiywdw pienieznych
oraz papierdw wartoéciowych,

2) ustala sie, z uwzglednieniem czestotliwodei okreslonej w pkt. 1, nastepujace terminy
inwentaryzacji:

a) dzied bilansowy kazdego roku ~ aktywa pienigine, kredytoéw bankowych, papierdw
wartosciowych, materialdw, towardéw, ktore bezposrednio z zakupu obciazaja koszty
dzialalnosci, skladnikow aktywow i pasywdw, ktdrych stan ustala sie droga weryfikacji,

b} w ostatnim kwartale roku — $rodkdéw trwalych w budowie, stanu naleznosci, stanu
otrzymanych pozyczek, aktywow objetych ewidencje ilosciowa.

Nawiazujac do powyzszego za ,feren strzezony” uwaza sie obiekt — teren zamknicty w zakresie
ktorego prowadzony jest staly dozor techniczny co najmniej raz dziennie, jak réwniez monitoring
wantywlamaniowy™ obiektdw na zasadzie czujnikéw ruchu polgczonych z jednostka centralna.

L35, Pogzostale unormowania dotyczqce prowadzenia ksiqg rachunkowych:
) Rachunkowos¢ prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci i ustawy
o finansach publicznych, z uwzglednieniem zasad okre$lonych w rozporzadzeniach w sprawie
szczegbdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu (...) i w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (...).
2) W ustawie o finansach publicznych wystepuja zagadnienia nie uregulowane w ustawie
o rachunkowosci, tj.: metoda kasowego wykonania budzetu, pojecie deficytu i nadwyzki budzetu,
klasyfikacji $rodkow publicznych, ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych i $rodkéw
obrotowych, niewygasajacych wydatkéw budzetowych, kwartalnego przypisywania odsetek
od zobowigzan i naleznosei niezaplaconych w terminie, uznawanie odsetek za zwloke w zaplacie
naleznosci w momencie ich wplywua., W rozporzadzeniu w sprawie zasad rachunkowosci
oraz. planéw kont dia budzetu (...) uscislone zostaly zasady stosowania szczegdlnych zasad
rachunkowosci okres$lonych w ustawie o finansach publicznych. W rozporzadzeniu w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej okredlone zostaly zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych
z wykonania budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz z wykonania planow
finansowych. W rozporzadzeniu w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. Nr 38,
poz. 207) zostaly okreslone zasady klasyfikacji $rodkéw publicznych. Zgodnie z tym
rozporzadzeniem klasyfikacja srodkéw publicznych w pelnej szezegdlowosci stosowana jest:
¢ w budzecie oraz planach finansowych komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
Urzedu Miejskiego okreslonych w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Koluszkach,

¢ w rachunkowosci do zapisdéw na kontach ksiggowych, z ktérych dane wykorzystywane
53 do sporzadzania sprawozdan z wykonania budzetu Gminy Koluszki ~ poczawszy
od najnizszego poziomu kont analitycznych.
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3) W celu ustalenia wyniku finansowego budzetu operacje dotyczace dochoddw i wydatkdw
oraz przychoddéw i rozchodow upmowane sa w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach
ksiggowych zgodnie z faktycznie kasowo zrealizowanymi wptywami i wyptywami na bankowych
rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkow budzetowych —
z wyjatkiem operacji szczegblnych okreslonych w odrebnych przepisach. Wynik finansowy
Urzgdu Miejskiego — jednostki budzetowej ustalony jest memoriatowo zgodnie z art. 6 ustawy
o rachunkowosei.

4) Do przychoddéw jednostki — Urzedu zalicza si¢ dochody budzetu gminy np. dotacje i subwencje,
nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budZzetowych.

5) W ksiggach rachunkowych nalezy uja¢ kazdy koszt i przychdd niezaleznie od daty jego oplacenia
ale uwzgledniajac date wpltywu do Urzedu Miejskiego.

6) Réznica pomigdzy momentem zaistnienia obowiazku zaplaty (data wplywu do Urzedu),
a momentem jego zrealizowania powoduje powstanie naleznosci i zobowiazan.

7} Otrzymane §rodki pienigzne dotyczace wezeéniej dokonanych wydatkéw w tym samym roku
budzetowym uznaje sie za zwrot poniesionych wydatkow, zas w nastepnym roku budzetowym
stanowia dochdd budzetowy.

8) Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sic przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, uimuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaptaty, lecz nie pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu - zgodnie z § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szezegdlowych zasad rachunkowodei oraz plandw kont dla budzetu (...).

9) Odsetki za zwioke od zaleglosci podatkowych nalicza si¢ zgodnie z ustawa Ordynacja podatkows
(Dz. U. z 2005r. Nr 8, poz. 60 ze zm.). Odsetek za zwloke nie nalicza sie, jezeli wysokoé¢ odsetek
nie przekraczataby trzykrotnosci wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polska
Spotke Akcyjna” za polecenie przesylki listowej.

10) W momencie zadania zaplaty odsetek przez kontrahenta w ksiggach rachunkowych ujmuje sie
kwote odsetek w wysokosei uzasadnionego roszczenia.

I'1) Nie nalicza si¢ odsetek od nieterminowe] zaplaty naleznosci dotyczacych platnodci wewnatrz
Urzedu Miejskiego na zasadach wzajemnych kompensat przelewow wierzytelnosei.

Dochody i wydatki ujmowane sg w ksiggach rachunkowych na odregbnych kontach ksiggowych
w zakresie faktycznych (kasowo) zrealizowanych wplywow 1 wydatkéw  dokonywanych
na bankowych rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkow budzetowych
Jjednostek budzetowych.

Za datg powstania zdarzenia gospodarczego w Urzgdzie uznaje sig:
1} datg sporzadzenia umowy, zlecenia itp.,
2) datg¢ wplywu faktury / rachunku badz innego dokumentu finansowego do kancelarii Urzgdu,

Czynnosci i1 procedury nieunormowane w przedmiotowych . Zasadach rachunkowoéci”

sg uregulowane zarzgdzeniami w sprawie:

1} wprowadzenia instrukeji kasowej Urzedu Miejskiego w Koluszkach

2} ustalenia jednolitych =zasad sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo — ksiggowych w Urzgdzie Miejskim w Koluszkach,

3} zasad przeprowadzenia inwentaryzacji,

4} instrukcja postgpowania w zakresie przeciwdzialania wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci  majatkowych  pochodzacych z nielegalnych lub  niewjawnionych  Zrédet
oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu,

3} sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Koluszki.

Dla ewidencji ksiegowej projektdow wspoHinansowanych S$rodkami wunijnymi, na bazie
przedmiotowego zarzadzenia, sporzadza si¢ odrgbne =zarzadzenie - ,Polityke rachunkowosci
dla Projektu: ..... ”, co stanowi¢ bedzie podstawe prowadzenia wydzielonej ewidencji ksiegowej
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srodkéw unijnych. Dla przyjecia Srodkéw finansowych pochodzacych z Unii Europejskiej
i dokonywania wydatkéw dotyczacych poszezegdlnych projektow wyodrebnia sig rachunki (subkonta)
bankowe:
1) do rachunku podstawowego Gminy Koluszki (organu) w przypadku, gdy:
e srodki na finansowanie lub dofinansowanie projektu wplywaja w formie zaliczek — rachunek
dochodowy projektu,
e Srodki na finansowanie lub dofinansowanie projektu przekazywane sg w formie refundacji
wydatkéw poniesionych wezesniej ze §rodkéw wlasnych,
2) do rachunku Urzedu (jednostki) w przypadku, gdy:
e Srodki na finansowanie lub wspoifinansowanie projektu przekazywane sa w formie refundacii
wydatkow poniesionych wezedniej ze Srodkow wlasnych,
e srodki na realizacj¢ wydatkdw w ramach realizowanego projektu przekazywane z rachunku
dochodowego projektu (rachunek wydatkowy projektu).

L5.1. Zasady rachunkowosci:

Zasada memorialu — w ksiggach rachunkowych i wyniku finansowym, zgodnie z art. 6 ust. |
ustawy o rachunkowosci, nalezy ujaé wszystkie osiagnigte przychody oraz koszty zwiazane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty. Niezaplacone
koszty sa drugostronnie ujete w ksiggach rachunkowych, jako zobowiazania, a nieoptacone
przychody, jako naleznodei.

W ksiegach rachunkowych nalezy uja¢ wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platno$é dochodow
i wydatkoéw, a w zakresie wydatkéw budzetowych réwniez zaangazowanic wydatkéw wynikajace
z zawartych umow.

Zasada ciqglosci ~ przyjete zasady rachunkowosci na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci nalezy stosowaé w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych
jednakowego grupowania na kontach ksiggowych operacji gospodarczych, przyjmujac taka sama
metode wyceny aktywdw i pasywdw, w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych.
Wykazane w bilansie zamknigcia stany aktywéw i pasywow, powinny réwnaé sie aktywom
1 pasywom wykazanym w bilansie otwarcia nastepnego roku.
Zasada ciaglodci moze by¢ przerwana np. wprowadzanymi nowymi przepisami prawa — wowczas
zmiana nastgpuje ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego bez wzgledu na date podjecia
decyzji. Z wainych wzgledéw gospodarczych, finansowych i merytorycznych, mozna przerwad
zasadg ciagltosci, zmieniajac przyjgte zasady rachunkowosci, np. zmiana metody wyceny zuzywanych
materiatow.

Zasada istotno$ci — na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci mozna stosowaé
uproszczenia, np. niezaliczanie do $rodkow trwalych przedmiotéw o cenie nie przekraczajacej granicy
okre$lonej w przepisach podatkowych, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wpltywu na rzetelne
1 jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.

Zasada ostroinej wyceny — poszezegolne skladniki aktywdw 1 pasywéw wycenia sie wedhug
cen nabycia, z zachowaniem ostroznodei. W szczegdinoséei nalezy w wyniku finansowym uwzglednié:
e zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych o umorzenie,

e wszystkie poniesione koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

e wylacznie niewatpliwe pozostale przychody operacyjne i straty nadzwyczajne,

¢ odpisy aktualizujace naleznosci.

Zdarzenia te nalezy uwzglednic takze wtedy, gdy zostang one ujawnione miedzy dniem bilansowym
a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksiag rachunkowych, Warto$é poszczegdlnych
skiadnikéw aktywow i pasywow, przychoddéw i zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskow i strat
nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze sobg wartoéci réznych co do
rodzaju aktywow i pasywoéw, przychodéw 1 kosztéw zwigzanych z nimi oraz zyskéw i strat
nadzwyczajnych.
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Il. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO.

1.1, Zasady wyceny aktywow i pasywow:

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlig zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznyeh wedlug nizej przedstawionych norm.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosdci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosc,
chyba e przepisy dotyczace likwidacji s3 odmienne,

IL1.1. Wartodcei niematerialne 1 prawne nabyte z wilasnych $rodkdw wprowadza sie
do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartosci okreslone] w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej
na dziefi nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych shuzy konto 020,

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe] wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym dla oséb prawnych podlegaja wmarzaniu na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych zgodnie z przepisami podatkowymi. Zasady
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych 1 prawnych prowadzone sg
na podobnych zasadach jak w przypadku srodkéw trwalych co opisano ponizej.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie S$rodkow trwalych oraz wartodei
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

11.1.2. Rzeczowe aktywa trwale obejmujg Srodki trwale, pozostale $rodki trwale, inwestycje
{srodki trwate w budowie).

Srodki trwale to skladniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz $rodki
trwale stanowiace wilasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Koluszki, w stosunku
do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Srodki trwate obejmuja w szezegdlnodei:

— grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,

~ lokale bedace odrebng wlasnoscia,

— budynki i budowle,

— maszyny i urzadzenia,

— $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzywania wycenia sig:

1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

2) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia,
zad w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wediug wyceny dokonanej przez
IZeCZOZNawcee,

3) w przypadku ujawnienia w ftrakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zozycia, a przy ich braku wedlug wartosei godziwej,

4y w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartoci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania w sposéb nicodplatny od Skarbu Panstwa — w wysokosei okreslonej
w decyzji o przekazaniu,
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6) w przypadku otrzymania Srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szezegblnych nowego Srodka,

7) $rodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczete) — w wysokosci ogdhu kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytuhu
trwalej utraty wartosci.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
¢  podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
¢ pozostale Srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwate”.
Podstawowe $rodki trwale finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje. Qdpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych dokonuje sa droga systematycznego, planowanego rozlozenia jego wartosci
poczatkowej na podstawie aktualnego planu amortyzacji (okres i stawki amortyzacji) wedhug stawek
amortyzacyjnych ustalonych na dzief przyjecia érodka trwatego do uzytkowania w oparciu o przepisy
podatkowe. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkdéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja™ na koniec roku,

Odpisy amortyzacyjne naliczane sa poczawszy od pierwszego miesiaca nastgpujacego po miesigeu,

w ktoérym $rodek trwaly przyjeto do uzywania, do korica miesigca w ktérym mnastepuje zréwnanie

sumy odpiséw amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowa lub w ktérym postawiono je w stan

likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobor. Poprawnos$é stosowanych okresow i stawek
amortyzacji srodkéw trwalych nalezy okresowo weryfikowad, powodujac odpowiednia korekte
dokonywanych w nastgpnych latach obrotowych odpiséw amortyzacyjnych.

Pozostate srodki trwale to $rodki trwale, ktdre finansowane sa ze $rodkow na biezace wydatki.
Obejmuja ksiazki i inne zbiory biblioteczne, odziez, meble i dywany, $rodki trwate o wartodci
poczatkowej do 3.500 zi, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartodci w momencie oddania do uzywania.

Do rzeczowych aktywow trwalych o niskiej wartosci poczgtkowej zalicza sig $rodki trwale

oraz wyposazenie o cenie jednostkowej nie przekraczajace] wartosci 300 zk.

Pozostate srodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilo$ciowo — wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale

$rodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane

Jest ma koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych

i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”.

Inwestycje (srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostalych srodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug,

2) koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania,

3) oplaty notarialne, sadowe,

4) odszkodowania dia 0sob fizycznych i prawnych wynikle do zakoficzenia budowy.

W jednostce budzetowej do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegdlInose nastepujace koszty:

1} dokumentacji projektowej,

2) nabycie gruntdw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

3} badan geodezyjnych,

4} przygotowania terenu pod budowe,

5} opfata z tytulu uzytkowania gruntdw i terendw w okresie budowy,

6) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

7} ubezpieczenie majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

8) sprzatanic obiektoéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

9) porzadkowanie terenu wokol obiektn poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

10) koszty udzielenia zamowien zwiazanych z realizacje inwestycji — koszty przetargdw, ogloszen.

Warto$¢ poczatkowa srodka trwalego powickszaja koszty jego ulepszenia, polegajacego
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji i powodujacego, ze wartosé uzytkowa
tego Srodka po zakoiczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzytkowania wartosé
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uzytkowa, mierzona okresem uzywania, zdolnoscia wytwdreza, jakoéela produktow uzyskiwanych
przy pomocy ulepszonego $rodka trwalego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami.

IL.1.3. Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe uznawane jako inwestycje
dlugoterminowe, ktore obejmuja akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych, akcje
i inne dtugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane
saw:

e cenie nabycia pomnigjszone o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

e wartosci godziwej,

¢ cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszezegdlnych
rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych.

I.1.4. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skfadniki majatku faktycznie przejete
przez gming po zlikwidowane]j jednostce podleglej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy
jst o jej przeznaczeniu. Skiadniki takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,,Mienie zlilkwidowanych
jednostek” wedlug wartoéci netto wynikajace] z bilansu zamknigeia zlikwidowanego podmiotu.
Rozchodowane sa wedtug wartosei okreslonej w:

1) decyzji o przekazaniu innym podmiotom,

2) decyzji o przyjeciu do Srodkdw trwalych jednostki,

3) dokumencie sprzedazy,

4) dokumencie o likwidagji skladnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zalacznikami.

O.1.5. Naleznodci dlugoterminowe to naleznodci, ktdrych termin splaty przypada w okresie
dhuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajace] zaplaty, a wigc facznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartose, zgodnie
7 zasadg ostroznoscl.

Jezeli splata naleznosci ma nastapi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym nastgpujacym po dniu
bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji bilansu (B.II. aktywdéw), zas reszte
naleznoséci — platna w okresie powyzej roku — w poz. A.ll1 bilansu jednostki budzetowe;j.

1.1.6. Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej {gcznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem
zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomnigjszeniu o warto$é ewentualnych
odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych. Naliczanie odsetek od naleznosci
nastepuje w momencie ich zaplaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartahu.

W jednostkach budzetowych naleznosci krétkoterminowe z tytulu dochodéw budZzetowych, ktérych
termin platnodci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221 , Naleznosei z tytulu
dochodéw budzetowych”, zad podobne naleznodci, ale o terminie zaplaty w nastepnym roku,
czy kolejnych latach, ujmowane sa na koncie 226 ,,.Diugoterminowe naleznosci budzetowe™.

Nie dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych naleznodci z tytutu dochoddw i wydatkéw budzetowych.
Umarzanie naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi m.in. uchwatg Rady Miejskiej
odnoszacymi sig do trvbu umarzania i udzielania ulg w splacaniu naleznosci pienigznych gminnych
jednostek organizacyjnych, do ktdrych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Ordynacja podatkowa.
Odpisaniu w pozostale koszty operacyjne podlegajg naleznosci, ktorych wysokosé nie przekracza
kosztow procesowych regulowanych odrgbnymi przepisami.
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II.1.7. Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw, Zobowigzania
finansowe wycenia sig w wartosci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty z tytulu oprocentowania.
Zobowiazania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktore powstaja na skutek zdarzen
przesziych, ale nie powigkszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastapito spelnienie
warunkow ich realizacji i nie jest znana doktadna ich wartosé oraz moment wyplywu Srodkéw
pienigznych.

II.1.8. Zaangaiowanie to wykonane wydatki i podjete zobowiazania (w tym niesptacone
zobowiazania z lat ubieglych) obciazajace plan finansowy wydatkéw danego roku budzetowego
i lat nastepnych.

I1.1.9. Kapitaly (fundusze) wlasne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych z podzialem na ich
rodzaje i wedlug zasad okre$lonych przepisami prawa.

I1.2. Zasady wyceny skladnikéw akiywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych:

Wyrazone w walutach obcych aktywa i zobowiazania oraz operacje gospodarcze ujmuje sie

w ksiggach rachunkowych na dzief ich przeprowadzenia odpowiednio:

1) po kursie kupna (wplyw) lub sprzedazy (rozchodu) walut stosowanych przez bank, z ktdrego ustug
korzystat Urzad Miejski — w przypadku:

a} operacji sprzedazy lub kupna walut,
b) operacji zaplaty naleznosci lub zobowiazan,
¢) zaciagnigcia pozyczek, kredytow oraz ich splaty (organ),

2) po kursie $rednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzien operacji gospodarczej chyba,
ze w zgloszeniu celnym SAD lub innym wiaZacym jednostke dokumencie ustalony zostat inny kurs
—w przypadku pozostalych operacii.

Tezeli mozliwosci techniczne Urzedu nie pozwalajg na uzyskanie informacji o kursach srednich NBP

w dniu dokonania transakeji, to do wyceny operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych

mozna zastosowaé kurs z tabeli z dnia poprzedniego.

Odsetki od lokat walutowych wycenia si¢ po kursie kupna banku z dnia ich naliczenia.

Odsetki od $rodkéw na rachunku walutowym wykazywane sg po przeliczeniu wedlug kursu kupna

z dnia ich dopisania, stosowanego przez bank prowadzacy rachunek walutowy.

Przesunigcie $rodkéw pomiedzy rachunkami walutowymi Urzedu wycenia si¢ po kursie historycznym

(FIFO) 1 nie powoduje zadnych réznic kursowych. Rozchéd érodkéw walutowych wycenia sie

przy zastosowaniu metody pierwsze weszlo pierwsze wyszlo (FIFO).

Na dzien bilansowy oraz na dzien zakoficzenia kazdego kwartalu, aktywa i pasywa wyrazone

w walutach obcych wykazane w ksiggach rachunkowych wycenia sie po kursie $rednim ustalonym

dla danej waluty przez NBP na ten dzien.

W pierwszym dniu po uplywie kazdego kwartalu wyksiggowuje sie réznice wynikajace z wyceny
bilansowej metoda storna.

Pobrang zaliczke w walucie obcej na koszty zwigzane z podréza stuzbows wycenia sie po kursie
sprzedazy z dnia dokonania transakcji banku, z jakiego ustug korzysta jednostka. Rozliczenie zaliczki
dokonuje si¢ wediug kursu, po jakim wyceniono pobrana zaliczke.

113, Ustalanie wyniku finansowego:

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.
Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug rodzajéw
kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.
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Wynik finansowy netto sklada sig¢ z:

1} wyniku ze sprzedazy,

2} wyniku z pozostalej dziatalnosci operacyjnej,
3} wyniku z operacji finansowych,

4} wyniku z operacji nadzwyczajnych.

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu)

ustalany jest wedhug zasady kasowej poprzez pordwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw
i wydatkéw budzetowych (wydatki dokonane i niewygasajace) na koncie 961 ,,Wynik wykonania
budzetu”,
Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow i dochoddw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nickasowe), dotyczace przychodéw 1 kosztéw  finansowych
oraz pozostatych przychoddw 1 kosztdw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik
na pozostalych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowane jest na konto 960 , Skumulowane wyniki
budzetu”.
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I11. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH.

I 1. Zaktadowy plan kont:

Ustawa o rachunkowosci oraz rozporzadzenie w sprawie szezeg6lnych zasad rachunkowosci (...)

okreslaja sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, a $cislej zakladowy plar kont, ustalajacy wykaz
kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontamni ksiegi gtéwne;.

Okreslony w zarzadzeniu plan opracowany zostat dla nastepujacych ewidencji:

1)

2)

3)

dla jednostki samorzadu terytorialnego - Gminy Koluszki - tzw. organ prowadzone sa ksiegi
rachunkowe dotyczace wykonania budzetu, naleznoéei finansowych, zobowiazan finansowych,
dochodoéw i wydatkéw funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych oraz operacji
nickasowych wedlug plann kont stanowiacego zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010r. Nr 128, poz. 861),

jednostka — Urzad -~ tzw. jednostka budzetowa prowadzi rowniez ksiegi rachunkowe
w oparciu o zakladowy plan kont opracowany na podstawie zalacznika nr 3 réwniez
do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu (...),

dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organdéw podatkowych jst na podstawie planu
kont wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z2010r. Nr 208, poz. 1375).

Ewidencja ksiggowa dotyczaca rozliczania dotacji rozwojowych pochodzacych z funduszy unijnych
regulowana jest za posrednictwem przedmiotowego zarzadzenia dla zasad ogélnych z jednoczesnym
doprecyzowaniem zachodzacych zdarzen gospodarczych za posrednictwem odrebnego zarzadzenia
Burmistrza Koluszek.

1112, Wykaz ksiqg rachunkowych:

TI1.2.1 Wykaz kont syntetveznych dla organu — sminy:
Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 - Pozostate rozrachunki

260 - Zobowiazania finansowe

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu
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962 - Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

111.2.2 . Wykaz kont analitycznych dla organu — gminy:

133/........ -~ konta analityczne tworzone sa odpowiednio do dochoddw i wydatkdw

134/......, - konta analityczne wedlhig uméw kredytowych

135/....... - konta analityczne wedlug lat wskazanych dla wydatkdw niewygasajacych

222/....... - analityka wedtug jednostek budzetowych rozliczajacych sie z budzetem na podstawie
Jjednostkowych sprawozdan budzetowych

223/........ —analityka wedlug jednostek budzetowych rozliczajacych sie z budzetem na podstawie
Jjednostkowych sprawozdan budzetowych

224/....... — konta analityczne obejmuja rozrachunki z tytutu rozliczen dochodéw naleznych

budzetowi gminy z budzetami zewngtrznymi typu urzedy skarbowe, Ministerstwo
Finanséw, urzad wojewddzki, zadania zlecone do realizacji gminie od innych

samorzadow

225/ ... — analityka do wyodrebnionych rachunkow

240/....... —analityka z tytutu mylnych operacji bankowych, odsetek, srodkéw unijnych — naleznosci
dla budzetu, koszty przelewow, srodki unijne — zobowiazania wobec budzetu

260/........ - konta analityczne utworzono odpowiednio w zaleznoéci od Zrddet pozyskanych pozyczek,
tj. z WFOSIGW,

Przyimuje sig¢ mozliwosé stosowania rozbudowanego systemu kont analitycznych dla kont
nie wymienionych powyzej w uszczegolowieniu np. na zadania inwestycyjne, Zrodia dochoddw
budzetowych — typu érodki z dotacji rozwojowej, dochody wiasne gminy, dochody budzetowe gminy
(901/...) i z podobnym uszczegdlowieniem po stronie wydatkéw (902/.....).

IH.2.3. Zasady funkcionowania kont przypisanych organowi — gminie:

1. Konta bilonsowe

Konta zespolu 1- "Srodki pienigine”

Konta zespolu 1 stuza do ewidencji:

¢ Srodkéw pienieznych budzetow gminy przechowywanych na podstawowym rachunku bankowym,
na rachunkach lokat bankowych, na wyodrebnionym subkoncie $rodkéw na wydatki
niewygasajace z uplywem roku budizetowego oraz na innych wyodrebnionych subkontach
do rachunku podstawowego budzetu (np. rachunek utworzony dla przechowywania dochodéw
budzetu pafistwa zwigzanych z realizacja zadafi zleconych gminie podlegajacych zwrotowi),

e srodkow pienigznych funduszy unijnych gromadzonych, zgodnie z =zawarta umowa
lub w zwigzku z obowiazujacymi przepisami, na wyodrgbnionych rachunkach bankowych,

¢ $rodkow pienigznych w drodze,

e srodkdw pienigznych innych niz érodki pieniezne budzetu i $rodki funduszy unijnych,

e kredytow bankowych w walucie polskiej i w walutach obcych zaciagnietych na pokrycie
wystgpujacego w ciagu roku niedoboru budzetu lub na finansowanie wydatkéw nie znajdujgcych
pokrycia w planowanych dochodach jednostki.

Srodki finansowe pochodzace ze Zrodet zagranicznych oraz srodki na wspétfinansowanie programow

realizowanych z wudzialem $rodkdéw  zagranicznych tzw. $rodki  zfunduszy unijnych

nie podlegajace zwrotowi na mocy ustawy odochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

Jezeli z umowy dotyczacej realizacji zadan wynika konieczno$¢ wydzielenia $rodkéw pomocowych

na wyodrebnionym rachunku bankowym, powyzsze §rodki beda przekazywane na zalozone subkonto

podstawowego rachunku bankowego jednostki samorzadu terytorialnego. W sytuacji, gdy umowa
nie okresla, iz srodki te sa bezzwrotne, nalezy je ujmowaé jako srodki funduszy unijnych
na wyodrebnionych kontach.
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Konto 133 -, Rachunek budzety”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu

gminy. Zapisy ksiegowe dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych i musza byé

zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym,

ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sie na konto

240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksipgowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego

zawierajacego sprostowanie bledu.

W budzecie Gminy Koluszki wystgpuje wyodrgbniony rachunek bankowy dla budzetu jako jednostki

samorzadu terytorialnego i dla urzedu jako jednostki budzetowej - oddzielny dla realizacji wydatkéw

budzetowych 1 drugi dotyczacy dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 133 yjmuje sig¢ wplywy Srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym

réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytéw

przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

W szczegdinosci operacije na stronie Wn konta 133 w budzecie Gminy Koluszki dotyczq:

e wudzialow we wplywach dochodow budzetu pavistwa oraz dochodow z tytutu podatkdéw ioplat
pobieranych na rzecz jednostek samorzqdu rterytorialnego przez wrzedy skarbowe,
w korespondencji z kontem 224,

o udzialow w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, w korespondencji z kontem 901,

e subwencji ogdlnej, w korespondencji z kontem 901, z wyjatkiem tej otrzymanej w grudniu
subwencji oswiatowej za styczen nastepnego roku, w korespondencji z kontem 909,

s dotacji celowych z budzetu pansiwa, w korespondencji z kontem 901,

e dotacji z funduszy celowych i dotacji od innych jednostek samorzadu terytorialnego otrzymane
na zasadach porozumienia, w korespondencyi z kontem 901,

e srodki od jednostek spoza gospodarki budzetowej typu Fundusz Pracy,

o nadwyzki Srodkow obrotowych w samorzqdowych zaldadach budzetowveh, w korespondencji
z kontem 901,

e odsetek od Srodkéw na rachunku podstawowym i od lokat terminowych, w korespondencji
z kontem 901,

o odsetek od pozyczek udzielonych ze Srodkow budzetowych, w korespondencyi z kontem 901,

e wphwow z prywatyzacfi, w korespondencji z kontem 901,

s wudzielonych przez bank kredviow na rachunek budietu oraz wphwy leedytow przelanyveh
przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

e zaciqgnielych pozyczek, w korespondencji z kontem 260,

¢ wyemitowanych obligacji komunalnych, w korespondencji z kontem 224,

e Srodkéw finansowych pochodzqcych ze Zrédel zagraniczmych niepodlegajqcych zwrotowi
(uwzgledniajac podzial konta w postaci analityki na poszczegolne wmowy o dofinansowanie
w zaleznosci od programow unijnychj, w korespondencyi z kontem 901,

e okresowych przelewow dochodow budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego dokonywanych
przez wrzqd jednostki budietowej i inne jednostki budzetowe podlegle gminie, w korespondencji
z kontem 222,

» zwrotdw niewykorzystamych srodkéw na wydatki jednostek budzetowych, w korespondencyi
z kontem 223

o zwrotow z rachunkow lokat terminowych i subkonta na wydatki niewygasajgce,

e bledne zapisy w ksiegowosci banku w korespondencii z kontem 2410.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane

w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133)

oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji

z kontem 134.
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Na stronie Ma konta 133 w budzecie Gminy Koluszki uyjmuje sie w szczegdlnosci:

s okresowe przelewy na wydatki wrzedu i innych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
223,

e splaty kredyiow i pozyczek zaciqgnietych przez jednostke samorzqdu lerytorialnego,
w korespondencyi z kontem 134 lub 260,
wykupy obligacji komunalnych, w korespondencji z kontem 260,

e zwroty niewykorzystanych dotacji otrzymanych, w korespondencji z kontem 224 lub 901,
wyplaty z tyiulu przekazywania Srodkéw z rachunku podstawowego na rachunek lokat
terminowych i na rachunek srodkdw na niewygasajqce wydatki, w korespondencji z kontem 133,

e przekazanie do budzetu pahistwa dochodow zwiqzanych z realizacjq zadan z zakresu administracji
rzqdowej oraz innych zadan zlecomych jednostkom samorzqdu terytorialnego ustawami,
w korespondencji z kontem 224 lub 901,

e zwroly nadmiernie pobranych dochodéw budzetu panhstwa oraz nodplat  w dochodach
realizowanych przez urzedy skarbowe, w korespondencji z kontem 224,

e bledne zapisy w ksiegowosci banku, w korespondencji z kontem 240.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma — kwote

wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Na koniec roku konto 133 powinno wykazywaé saldo Wn, ktore wykazuje sig¢ w bilansie z wykonania

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w aktywach w pozycji L.1.1. .Srodki pienigzne budzetu”.

Operacje w zakresie dochodéw realizowane wylacznie za posrednictwem rachunku budzetu dochody

otrzymane ujmuje si¢ réwniez w rozbiciu na podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 134 - , Kredyty bankowe™

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu w walucie

krajowej 1 w walutach zagranicznych.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu oraz dodatnie roznice kursowe

ustalone od kredytéw zaciagnietych w walutach obeych.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu

bankowego doliczone przez bank do wysokoséei kredytu (w korespondencji z kontem 909 Wn)

oraz ujemne roéznice kursowe ustalone od kredytéw zaciagnietych w walutach obcych.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan kredytu (kredyt i odsetki) przeznaczonego

na finansowanie budzety. Saldo to jest wykazywane w pasywach bilansu z wykonania budzetu

w poz. 112 ,Zobowiazania finansowe dlugoterminowe” powyzej 12 miesigcy fub w bilansic

poz. [.1.1 ,,Zobowigzania finansowe krotkoterminowe do 12 miesigcy” w zalezno$ci od tego czy jest

to kredyt w rachunku biezacym ze splata na dzief 31 grudnia czy jednak zaciagniety ze splaty
powyzszej jednego roku.

Prowadzona ewidencja analityczna obejmuje kazdy kredyt bankowy.

W budzecie Gminy Koluszki prowadzona analityka do wskazanego konta 134 wskazuje na rozbicie

na poszczegdlne umowy kredytowe z wyodrebnieniem naleznosci gldwnej — poziomu zadluzenia.

W zakresie odsetek od kredytow bankowych w Gminie Koluszki wprowadsa sig nastepyjace zasady:

e jezeli w umowie kredytu bankowego okreslono, ze odsetki od zaciqgnietego kredytu sq placone
terminowo, tj. zgodnie z okreslonymi datami splaty co miesigc lub co kwartad, na koncie 134
nie wystepujq 2adne zapisy z tytulu ich przypisu lub zaplaty,

e na stronie Ma konta 134 ujmuje sie odsetki od kredytow bankowych w korespondencji z koniem
909 w sytuacji gdy:

1) w umowie kredytu okreSlono, ze odsetki od zaciqgnietego kredytu bankowego sq placone
na koniec roku,

2) nalezne za dany okres odsetki nie zostaly zaplacome do kowica kwartalu z brakiem ich
uregulowania w terminie.
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W powyiszych przypadkach poziom planowanych do splaty odsetek w calym okresie splaty
kredytu przypisany jest na podstawie informacji z banku. Wysokos¢ przypisanych odsetek podlega
aktualizacji na podstawie informacji z banku o faktycznym poziomie ich splaty. Odsetki
odpisywane sq w dniu ich splaty, zgodnie z umowq bad? faktycznie dokonang splatq.

Konto 135 — "Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 sluzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw

na niewygasajace wydatki.

Na stronie Wn tego konta w budzecie Gminy Koluszki ujmuje sie w szczegélInosci:

e wphwy Srodkéw pienieinych na rachunek Srodkéw na niewygasajqce wydatki, w korespondencyi
z kontem 133,

o wplywy Srodkéw z rachunku biezqcego jednosthi budzetowej jako zwrot srodkéw przelanych
na realizacje planu finansowego wydatkdw niewygasajacych, w korespondencii z kontem 2235,

° zwrot srodkow niewykorzystanych przez jednostki budietowe na realizacie planu wydatkéw
niewygasajacych lub w zwiqzku z uplywem terminu realizacji tych wydatkéw, w korespondencyi
z kontem 223,

* dopisane przez bank odsetki od $rodkéw na rachunku $rodkéw na miewygasajace wydatki,
w korespondencji z kontem 901,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie w szczegdlnosci:

« wyplaty z rachunku Srodkow na niewygasajqce wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych,
w korespondencji z kontem 2235,

s zwrof niewykorzystanych Srodkéw na realizacje wydatkéw niewygasajqeych Iub w zwigzku
z wygasnieciem planu niewygasajqeych wydatkéw, w korespondencji z kontem 133.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan rodkow pienieznych na rachunku $rodkéw

na niewygasajace wydatki.

Do fonta 135 tworzy sie analityke wedlug rachunkéw bankowych odpowiadajqeq latom dla

poszezegdinych wydatkow niewygasajacych.

Konto 140 -, Srodki pienigzne w drodze”

Konto 140 shuzy do ewidencji Srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

¢ Srodkow otrzymanych z innych budzetébw w przypadku, pdy érodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

¢ kwot wplaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezpoérednio do banku z tytuhu
dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym,

o przelewow dochodéw  budzetowych zrealizowanych przez bank platnika  w okresie
sprawozdawezym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane s w budzecie Gminy Koluszki na przetomie okreséw

sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenie kwoty srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma -

zmniejszenie Srodkow pienigznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.

W budzecie Gminy Koluszki wskazane konto wykorzystywane jest do prowadzenia rozliczes

wewnetrznych izn. prowadzonych w ramach rachunkéw przypisanych budzetowi np. niewygasajqce

wydatki a organ.

22



Konta zespolu 2- Rozrachuniki i roszczenia

Konta zespolu 2 w budzecie gminy stuza do ewidencji:

~  rozliczed z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochoddw,

— rozliczei z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonywanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych,

— rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe,

—  rozrachunkéw z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od o0sdb fizycznych,

— rozrachunkdéw z tytulu dotacji i subwengji,

— rozrachunkow z tytulu dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

— rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych dochodéw dotyezacych funduszy unijnych,

— rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te jednostki wydatkéw z funduszy unijnych,
— naleznosci finansowych z fytulu udzielonych pozyczek

— zobowigzan finansowych z tytulu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych,

— innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu,

— korekt bledow w dowodach bankowych.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochoddow budzetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytubu zrealizowanych

przez te jednostki dochoddw budzetowych oraz z urzgdami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu

realizowanych przez nie dochodow budzetu panstwa.

Na stronic Wn konta 222 ksieguje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe

podlegle gminie /w tym rowniez przez Urzad Miejski/ w wysokodei wynikajace) z okresowych

sprawozdan jednostek budzetowych o dochodach budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane

przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Do konta 222 prowadzi si¢ ewidencje szczegblowa w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczes

z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow

budzetowych.

W budzecie Gminy Koluszki analitvka do konta prowadzona jest wedlug nastepujgeego podzialu:

e urzedu miejskiego — jednostka budzetowa,

e ofrodka pomocy spofecznef — jednostki budzetowej,

e rachunek dochodéw — w podziale na poszczegdine szkoly, kidre majq wyrazonq zgadne
na utworzenie wydzielonego rachunku dochodow. Zgodnie z przepisami art. 223 ufp do dnia
05 stycznia do budzetu gminy oddawane sq niewydatkowane Srodki z rachunku dochoddw wedlug
stanu na dzien 31.12.- saldo musi by¢ zgodne ze sprawozdaniem Rb-34s.

Konto moze wykazywaé dwa salda:

e saldo Wn oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu,

e saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajgce stan dochoddw budzetowych

zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objete rocznym sprawozdaniem, lecz nieprzekazanych

na rachunek budzetu.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ §rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki
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dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
Jednostek o wydatkach budzetowych, w korespondencii z kontem 902.

Do konta 223 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczef
z poszezeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytuhs przekazanych na ich rachunki srodkéw
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

W budzecie Gminy Koluszki analityka do konta 223 prowadzona jest jak nizej:

e urzedu miejskiego — jednostki budzetowej,

¢ osrodka pomocy spolecznef — jednostki budzetowe,

©  na poszczegdlne placéwki przedszkolne, szkoly podsiawowe i zespoly szkSi — jednostki budsetowe,
Na koniec roku konto 223 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw przekazanych
z budzZetu na realizacj¢ wydatkéw danego roku budzetowego, lecz nie wykorzystanych do korica roku
na pokrycie wydatkéw budzetowych. O kwoty tych $rodkéw pomniejsza sig okresowe przelewy
na wydatki w roku nastepnym.

Konte 224 — | Rozrachunki budzetu”

Konto 224 shizy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnodei:

— rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu gminy,

- rozrachunkéw z tytuhu udziatéw w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkéw z tytutu subwencji 1 dotacji,

~ rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu pafdstwa.

Do konta jest prowadzona ewidencja szczegdlowa, ktora umozliwia ustalenie stanu naleznodci

i zobowiazan wedlug poszczegbinych tytulow oraz wedtug poszezegdinych budzetow.

W budzecie Gminy Koluszki ewidencja szczegdlowa do wskazanego konta prowadzona jest wedlug

nastepujacyeh analityvk:

e urzedy skarbowe w uszczegdlowieniu na jednostkowe urzedy skarbowe, z ktorych gmina otrzymuje
udzialy w dochodach — taki podzicd pozwala zweryfikowaé sprawozdamia kwartalne Rb-27
otrzymane z poszczegdinych urzedow skarbowych,

o urzqd wofewodzki,

e Ministerstwo Finansow,

& pozostale zadania zlecone z uszczegdlowieniem wedlug klasyfikacji budzetowe;.,

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowiazah budietu z tytulu

rozrachupkéw. Otrzymane w grudniu dotacje celowe na styczef nastepnego roku budzetowego

zaliczane sg do dochodéw wykonanych wroku nastepnym i ujmuje sie na koncie 224 strona Ma,

w korespondencji z kontem Wn 133.

Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Konto 225 shuizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane
przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen
z poszezegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im Srodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.
W przypadku wydatkow niewygasajacych saldo Wn konta 225 na koniec roku oznacza stan
nierozliczonych $rodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych
wydatkow.
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Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem

rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkow wedhug

poszezegélnych tytuldow oraz wediug kontrahentdw.

W budiecie Gminy Koluszki ewidencia szczegblowa do konta 240 pozwala ustalié:

o myine operacje bankowe tzn. wplaty nalezne inmmym budzetom, wplaty nalezne innemu rachunkowi
bankowemu budzetu gminy Koluszki,

e dochody naleine gminie Koluszki z tviutu realizacji zadan zleconych gminie typu 50% wplhywow
z wiutu zaliczki alimentacyjnej, 20% lub 40% z tytutu funduszu alimentacyjnego, 5% z tvtudu
udostepnionych danych osobowych,

e dochody nalezne innej gminie z tytulu realizacji zadan zleconych gminie tf. 20% wplywow dia
innej gminy bedqcej gming wierzyciela lub diuznika z tytulu funduszu alimentacyjnego,

e odsetki od lokat terminowych,

e odsetki od srodkéw na rachunkach unijnych ale pod warunkiem, ze nie mozna bylo wskazanych
odsetek zaewidencjonowat bezposrednio na koncie 901.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan z tytulu pozostatych

rozrachunkow.

Na koncie 240 ujmuje si¢ roéwniez stwierdzone bledy w dowodzie bankowym, jako ,sumy

do wyjasnienia”. Na stronie Wn konta 240 yjmuje sig bledne obciazenia i korekty nieprawidlowych

uznan bankowych, w korespondencji z kontem 133. Po stronie Ma ksieguje sie bledne uznania

i korekty nieprawidlowych obcigzen bankowych, w korespondencji z kontem 133. Réznice

te wyksiggowuje sig na podstawie dokumentéw bankowych zawierajacych sprostowanie bledu.

Konto 260 — . Zobowigzania finansowe”
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazafn finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szezegdlnodei z tytulu zaciagnigetych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.
Po stroniec Wn uimuje sie wartosé splaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢
wartosé zaciggnietych zobowigzan finansowych.
Po stronie Wn w budzecie Gminy Koluszki wjmuje sig w szczegolnosci:
o splate zaciqgnigtych pozyczek - w korespondencji z kontem 133,
o przeksiegowanie odsetek dopisanych do kwoty pozyczki w momencie ich splaty lub umorzenia
(Ma konto 909,
e umorzenie zaciqgnietef pozyczki (strona Ma konta 962),
e wykup wyemitowanych instrumentow fingnsowych w wartosci nominalnef (Ma konto 133),
e preeksiegowanie odsetek od wyemitowanych instrumentow finansowych w momencie zaplaty
(Mea konto 909).
Po stronie Ma w budzecie Gminy Koluszki wjmuje sie w szczegélnosci:
e ofrzymanie pozyczki ( Wn konto 133)
e przypis odsetek od zaciggnietych pozyczek na podstawie zawartych umow ( Wn konto 909)
e wyemitowane instrumenty finansowe.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 zapewni mozliwosé ustalenia stanu zobowigzan
z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytulow zobowiazan.
Konto 260 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagni¢tych zobowigzan finansowych.
W szczegdlowosci ewidencja na koncie 260 obejmuje podzial zobowiqzan na te zaciqgnieie w:
1) WFOSIGW, nastepnie zobowiqzania te dzielone sq wedlug rodzaju pozyczek tzn.:
a) wedlug zawartych umow pozyczek i kredytdw na szczegblowosé w postaci:
e naleznosé glowna
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2) NFOSiGW, nastepnie zobowigzania te dzielone sq wedtug rodzaju posyczek tzn..
a) wedlug zawartych umow pozyczek i kredyidw na szczegdlowos$é w postaci:
e nalezno$é glownej

W przypadku odsetek od pozyskanych pozyczek postepujemy nastepujqeo:

1)

2)

Jjezeli w umowie kredytu bankowego okreslono, ze odsetki od pozvezki sq placone terminowo,

Yj. zgodnie z okreslonymi datami splaty co miesiqe lub co kwartal na koncie 260 nie wystepuja
zadne zapisy z tytulu ich przypisu lub zaplaty,

na stronie Ma konta 260 wimuje si¢ odsetki od pozyczek w korespondencyi z kontem 909 w sytuacji
gdv:

a} w umowie kredytu okreslono, e odsetki od zaciagnigtego kredvtu bankowego sq placone
na koniec roku,

bj nalezne za dany okres odsetki nie zostaly zaptacome do kownca kwartalu z brakiem
ich uregulowania w terminie.

W powyzszych przypadkach poziom planowanych do splaty odsetek w calym okresie splaty pozyezki
przypisany jest na podstawie informacji z Funduszu. Wysoko$¢ przypisanvch odsetek podiega
aktualizacji na podstawie informacfi z Funduszu o faktyczmym poziomie ich splaty. Odsetki
odpisywane sq w dniv ich splaty, zgodnie z umowq bad? faktycznie dokonang splatq.

Konta zespolu 9 w budzecie gminy stuza do ewidencji:

osiagnigtych dochodow budzetu,

dokonanych wydatkow budzetu,

wydatkow niewygasajacych z uplywem roku budzetowego,

osiagni¢tych dochodéw z tytuhu realizacji funduszy unijnych,

wydatkéw dokonanych w cigzar funduszy unijnych,

rozliczen migdzyokresowych,

operacji majacych wplyw na stan skumulowanych niedobordw lub nadwyzek z lat ubieghych,
operacji pozwalajacych ustalic wynik wykonania budzetu za dany rok budzetowy, czyli deficyt

lub nadwyzke,

operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu,
stanu oraz zmniejszen i zwigkszen funduszy unijnych.

Konto 901 - ,.Dochody budzetowe”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddéw budzetu.
W budzecie Gminy Koluszki nalezy wyodrebnié dochody realizowane wylgcznie w budzecie gminy,
na podstawie ustaw i przepisow wykonawczyeh, takich jak:

udzialy we wplywach dochodéw budzetu paristwa oraz dochody z tyrutu podathow ioplat
pobieranych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe,

udzialy w podatku dochodowym od 0séb fizycznych,

subwencia ogdlna,

dotacje celowe z budzetu panistwa,

dotacje z funduszy celowych i od innych jednostek samorzqdu tervtorialnego,

dofinansowanie zadan wlasnych jednostek samorzqdu terylorialnego z innych #rédel,

odsetki od Srodkow na rachunkach biezqcych budzetu, na rachunkach bankowych dia $rodkéw
unijnych, na lokatach terminowych oraz odsetki od pozyczek udzielonych z budzetu,

wplaty nadwyzek srodkow obrotowych zakiaddw budzetowych,

dochody z tytutu niewykorzystanych svodkow na wydatki niewygasajqee,

dochodéw zrealizowanych przez jednostki budietowe, w tym takze przez wrzqd jednostki
samorzqdu terytorialnego.

Na stronic Wn konta ujmuje sig¢ przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta
901 na konto 961 oraz niewykorzystane dotacje celowe (strona Ma konta 224).
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
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— na podstawie okresowych finansowych sprawozdain jednostek budzetowych, /wtym — wiasne
urzedu gminy / w korespondencji z kontem 222,

— na podstawie okresowych sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224 (przypis
dochodéw z tytutu podatkéw i oplat pobieranych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe
i udziatdw w podatku we wplywach dochodéw budzetu panstwa za m-ce marzec, czerwiec,
wrzesien i grudzieh oraz przypisy miesigczne otrzymanych udzialow w podatku dochodowym
od 0sdb fizycznych na podstawie przelewéw bankowych),

— inne dochody budzetowe, w szczegdlnoscei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

~  przypis w styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen nastgpnego
roku, w korespondencji z kontem 909,

-z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

— wiasne, w korespondencji z kontem 133

— 2z tytulu odsetek dopisanych przez bank do rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajace
w korespondencji ze strong Wn konta 135 oraz rachunku $rodkéw na fundusze unijne
w korespondenciji ze strong Wn konta 133,

— nie wykorzystane srodki na wydatki niewygasajace, w korespondenciji z kontem 904,

—  ztytutu dofinansowania zadan wlasnych z innych Zrédel, w korespondencji z kontem 133,

~  wplyw nadwyzki §rodkéw obrotowych samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 133,

~  ztytufu odsetek od udzielonych pozyczek, w korespondencji z kontem 133,

— zwrot niewykorzystanych dotacji przekazanych z budZzetu innym jednostkom samorzadu
terytorialnego na podstawie porozumien w latach poprzednich, w korespondencji z kontem 224,

— pochodzace ze Zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,

—  pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdlowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych dochodéw budzetu

wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Saldo Ma konta 9010znacza sume osiagnietych dochoddw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.

W budzecie Gminy Koluszki do konta 901, obok ewidencji wedlug podziatek klasyfikacji budzetowey,

prowadzone sq konta analityczne dla:

e organu z uszczegdlowieniem na budzet biezqcy gminy oraz budzet §rodkdw wmijnych,

e jednostek budzetowych gminy w tym: jednostki urzqd, przedszkoli, szkdl, zespoléw oraz osrodka
pomocy spolecznej.

Konto 902 -, Wydatki budzetowe”
Konto 902 shuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wydatki:
— jednostek budzetowych na podstawie ich okresowych sprawozdaf finansowych, w korespondencji
z kontem 223,
- ztytuhu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,
~ wilasne, w korespondenc;ji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydathdw
budzetowych wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej nadto ewidencja analityczna w budzecie Gminy
Koluszki obejmuje budzet oraz odrebnie program realizowany w ramach Srodkéw PFRON . program
pn. ,, Uczen na wsi”.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok ipodlega
przeniesieniu pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na konto 961.
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Konto 903 —, Niewykonane wydatki”
Konto 903 sluzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - ,, Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw, a wlasciwie do rezerw na te wydatki.

Po stronie Wn konta ujmuje sie:

— wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkdw,
na podstawie ich wewnetrznych sprawozdai sporzadzonych na wzorze sprawozdania
budzetowego Rb-28S, w korespondencji z kontem 225~ Rozliczenie wydatkéw niewygasajacych,

— przeniesienie réwnowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw srodkéw
finansowych funduszy unijnych objetych planem niewygasajacych wydatkéw, w korespondencji
7 kontem 960,

- przeniesienie, w wysokosci $rodkéw niewykorzystanych na realizacje planu lub po wygasnigciu
planu wydatkéw niewygasajacych na dochody budzetowe, w korespondencji ze strona Ma konta
901.

W budzecie Gminy Koluszki ewidencja analityczna prowadzona jest w podziale na lata co do kitdrych

utworzono wydatki niewygasajqce czyli zakonczenie wydatkowania $rodkéw z roku poprzedniego

oraz uruchomienie pod data podjecia uchwaly przez Rade nowego rachunku — preyklad wydatkowanie

w roku 2011 Srodkéw z NW 10 i z koricem roku 2011 wruchomienie analityki dla NW 11,

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych (zgodnych z planem) do realizacji

w latach nastepnych, niewygasajacych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903, Konto 904 moze

wykazywal saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw Tub do czasu

wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkéw. Saldo konta 904 na koniec danego roku budzetowego
réwna sig sumie wydatkéw objetych w wykazie uchwalonym w danym roku i w wykazach uchwalonej

w latach wezedniejszych w czedei pozostalej do realizacii w okresie po uplywie danego roku

budzetowego.

Saldo konta 904 wykazuje si¢ w bilansie jako rezerwe na niewygasajace wydatki.

Konto 909 —  Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych i wydatkéw przyszhych okreséw.

Ewidencja szczegdtowa do konta umozliwia ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedlug ich

tytutow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma. Saldo Wn oznacza rozliczenia z tytulu zobowiazad,

ktére w momencie zaplaty stana sie wydatkami. Saldo Ma oznacza rozliczenia z tytulu dochodow

otrzymanych, ktdre w nastepnym roku budzetowym zostana zaliczone do dochodéw wykonanych,

oraz naleznosci, ktére w momencie zaplaty stana si¢ dochodami,

W szczegdlnosci na stronie Wn yimuje sie koszty finansowe stonowiqee wydatki przyszlych okreséw:

° proypis w styczaiu olrzymanej w grudniu, a zaliczonej do dochodéw styeznia subwencji
oswiatowej - konto Ma 901,

® zarachowane odsetki od zaciggnietych lredytow, naliczone za dany okres, wymagalne,
w korespondencyi z kontem Ma 134,

® zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek, naliczone za dany okres, wymagalne
w korespondencji z kontem Ma 260

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 909 ymuje sie przychody finansowe stanowiqce dochody

praysziveh okreschw:

° olrzymana w grudniu subwencja oSwiatowa za styezen nastepnego roku, w korespondencji
z kontem Wn 133,
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o przeksiegowanie odsetek od zaciqgnietvch kredytow w momencie zaplaty lub umorzenia,
w korespondencfi z kontem Wn 134,

e przeksiggowanie odsetek od zaciqgnietych poiyczek w momencie zaplaty Ilub umorzenia,
w korespondencji z kontem Wn 260.

W budzecie Gminy Koluszki do konta 909 prowadzona jest analityka jn.:

e subwencyi,

e fredyty w podziale na umowy z jednoczesmym przypisaniem do kazdej z  wméw w dniu braku
zaplaty kwoty odsetek,

o pozyczek w podziale na umowy z jednoczesnym przypisaniem do kaidej z umdw w dniu braku
zaplarty kwoty odsetek.

Konto 960 — , Skumulowane wyniki budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu z lat ubieghych.
W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu. W roku nastgpnym pod datg
zatwierdzenia sprawozdania budzetu na stronic Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta oznacza stan skumulowanego
deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960- stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta ujmuje sig¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji zkontem 902 jak réwniez
przeniesienie w koncu roku salda konta 903 ,Niewykonane wydatki”. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Ma konta ujmuje sig¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochoddw
budzetu, w korespondencii z kontem 901.
W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia sie Zrodla zwigkszen i rodzaje zmnigjszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu,
asaldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu saldo konta 961 przenosi sig na konto 960.
Saldo konta 961 winno byé zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdanin Rb-NDS na 31.12.
oraz z bilansem z wykonania budzetu na dzien 31.12,

Konto 962 —,,Wynik na pozostatych operacjach”
Konto 962 sluzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosei koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci
przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn fub Ma. Saldo Wn oznacza wynik ujemny
na operacjach niekasowych (nadwyzka kosztéw nad przychodami), za$ saldo Ma — dodatni wynik
na operacjach niekasowych (nadwyzka przychodéw nad kosztami). W roku nastepnym pod data
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960 - koszty
przenosi sig na strone Wn konta 960, a przychody na strong Ma konta 960,
W szezegdlnosci na stronie Wn konta 962 ujmuje sig umorzenie catosci lub czgsei pozycrki
udzielonej, konto przeciwstawne strona Ma 250, a na stronie Ma umorzenie w calosci lub w czesci
zaciagnigtego kredytu, w korespondencji z kontem 134 iumorzenie w calosci lub w czesci
zaciagnietej pozyczki w korespondencji z kontem 260. Podstawa do dokonania wskazanych zapisow
umorzeniowych jest ostateczna decyzja o wmorzenin w/w zobowiazan przekazana Gminie Koluszki
z instytucji udzielajacych kredytu badz pozyczki,
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2. Konta pozabilansowe

System ewidencji pozabilansowej ma charakter uproszezony. Dane zawarte na Kkontach
pozabilansowych sa wykorzystywane w sprawozdawczosci lub jako dane uzupelniajace. Ewidencia
danych na kontach pozabilansowych prowadzona jest wedhig podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu™
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje
si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronic Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.
Po stronic Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz jego zmiany zwickszajace
planowane wydatki. Po stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkéw budzetu lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

I1.2.4. Wykaz kont syntetycznych jednostki budzetowej - urzedu:

1 Konta bilansowe

Zespot 0 Majatek trwaty

011 — Srodki trwale

013 - Pozostate érodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 - Wartoéci niematerialne i prawne

030 — Diugoterminowe aktywa finansowe

071 —~ Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Inwestycje ($rodki trwale w budowie)

Zespét 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 —Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 —Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
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224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu $rodkdéw europeiskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialdw i energii

402 - Ushagi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
406 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

407 - Pozostale obciazenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

851 - Zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

080 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

[11.2.5. Wykaz kont analitvcznveh dla jednostki budzetowe] — urzedu:

020/........ — Wartoéci niematerialne i prawne — konta analityczne wedtug podzialu na umarzane
stopniowo oraz umarzane jednorazowo

030/......... - Dlugoterminowe aktywa finansowe — konta analityczne wedhig podziatu na akcje
i udzialy oraz diugoterminowe papiery warfosciowe

071/......... - Umorzenie $rodkdw trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych — konta
analityczne wedlug podzialu na umarzanie stopniowe

080/......... - Inwestycje ($rodki trwale w budowie) ewidencja analityczna prowadzona dla kazdego
rodzaju zadania

101/......... - Kasa — analitvka prowadzona dla wydatkow budzetowych, wadidw i kaueji, funduszu
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7507, 00

[EL VAT

socjalnego, dochoddow
— Rachunek biezacy — konta analityczne prowadzone dla dochodéw, wydatkéw,
wydatkéw Srodkéw unijnych (analityka: wydatki jednostki, wydatki niewygasajace)
— Rachunek $rodkéw funduszy specjalnych - Fundusz Swiadczen Socjalnych,
— Inne rachunki bankowe — kaucje, gwarancyjne, wadia
— Srodki pienigzne w drodze — analityka prowadzona dla czekéw, raportéw, srodkow
pienigznych migdzy rachunkami w ramach jednostki
— Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — konta analityczne prowadzone wedlug
stownika dostawcdw i odbiorcow
- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — konta analityczne prowadzone wedltug
dochodéw podatkowych i oplat naleznych na podstawie odrebnych ustaw i uchwat
- Rozliczenie wydatkéw budzetowych jednostki — konta analityczne prowadzone dla
urzgdu, wydatkdw niewygasajacych oraz zadan dla ktérych wystepuje obowiazek
prowadzenia odrebnej ewidencii
~ Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu Srodkéw europejskich — konta
analityczne prowadzone sq wg jednostek, stowarzyszen otrzymujacych dotacje
i przyporzadkowanej im klasyfikacji budzetowej
- Rozrachunki z budzetami ~ konta analityczne prowadzone dla naleznosci wynikajacych
zn/w tytutéw podatek dochodowy od 0s6b fizycznych od wynagrodzen, podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych od uméw zleces, podatek zryczattowany, podatek
naliczony VAT, podatek nalezny VAT, rozliczenie podatku VAT
— Dlugoterminowe naleznosci budzetowe — konta analityczne prowadzone
sq w zaleznosci od rodzaju dochodéw, ktorego dotycza naleznoéei roztozone na raty

...~ Pozostate rozrachunki publiczno — prawne - konta analityczne prowadzone

sg w podziale na: ubezpieczenia spoleczne, ubezpicczenia zdrowotne, Fundusz Pracy,
sktadki ZUS, skladki na PFRON

........ — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — konta analityczne obejmujg rozrachunki

760/,

z pracownikami z tytulu uméw o prace i rozrachunki z innymi osobami z tytulu umdw
zlecen, umow o dzielo
- Pozostate rozrachunki z pracownikami — podziat na konta analityczne wg rozrachunkdéw
7 roznych tytutdw i z poszezegblnymi pracownikami
- Pozostate rozrachunki - konta analityczne obejmujg rozrachunki z tytuhi sum
depozytowych (podziat konta wedlug stownika kontrahentéw), mylne operacje bankowe,
rozrachunki z tytulu potracen od wynagrodzen (analityka PZU, PKZP, inne), zwrot
podatku, naleznosci sporne i inne rozrachunki wg analityki kogo dotycza.
.- Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — analityka obejmuje podziat na przychody
o charakterze podatkowym, oplaty lokalne, subwencje i dotacje, odsetki z tytutu
dochodéw budzetowych
- Przychody finansowe — analityka obejmuje podzial na przychody finansowe dotyczace
odsetek od Srodkdéw na rachunkach bankowych oraz pozostale przychody

.. - Koszty finansowe- analityka obejmuje podzial na koszty finansowe dotyczgce odsetek

z rdéznych tytuléw

- Pozostate przychody operacyjne — ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie
przychodow z tytulu gospodarki gruntami, sprzedazy nieruchomosci, darowizn,
odszkodowan, kar i grzywien

- Pozostale koszty operacyjne- ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie kosztéw
niezwiazanych ze zwykly dzialalno$cia jednostki typu kary, odpisane naleznosci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego

— Fundusz jednostki — konta analityczne prowadzi sie w podziale na fundusz w $rodkach
trwatych, fundusz w srodkach obrotowych, fundusz inwestycyjny z analityka wedhug

zadan inwestycyjnych
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810/......... - Dotacje budzetowe, platnodei z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje — analityka prowadzone jest wg typu jednostek rozliczajacych dotacje
i przypisanej im klasyfikacji budzetowej
851/, — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych — analityka dotyczy rodzaju funduszu

111.2.6. Zasady funkcjonowania kont przypisanych jednostce budzetowe] — urzedu:

Konta bilansowe

Konta zespolu 6 ,,Majatek trwaly” shuza do ewidencji:
~  rzeczowego majatku trwatego,

— wartodci niematerialnych i prawnych,

— finansowego majatku trwalego,

-~ umorzenia majatku,

—  inwestycji.

Konto 011 -,, Srodki trwale”

Shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoSci poczatkowej srodkéw trwatych

zwigzanych z dziatalnoseig Urzedu j.s.t., ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej srodkéw trwalych, za wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych, ktore ujmuje si¢

na koncie 071,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

~  przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkdw
trwalych lub inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) oraz warto$é ulepszefi zwigkszajacych
wartosé poczatkowa srodkow trwatych,

—~ przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych,

- nieodplatne przyjecie srodkow trwalych,

— zwickszenie wartodel poczatkowe] srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

-~ wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszezenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodpiatnego przekazania,

—~ ujawnione niedobory Srodkdw trwalych,

— zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

W budzecie Gminy Koluszki za Srodki trwale uwaza sie wedlug zasady podstawowej rzeczowe aktywa

trwade i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej wzytecznosci diuzszym niz rok,

kompletne izdatne do wzythu i przeznaczone na potrzeby Urzedu. Dla dalszej Klasyfikacji Srodkdw

trwalych przyjmuje sie, e ich warto$é poczqtkowa jest réwna badé wyzsza od kwoty okreslonej

w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, tj. 3.500 =zl oraz ktdrego kazdorazowa

modernizacja wplywa na zwickszenie wartosci Srodka trwalego.

Zalicza sig do srodkow trwalych w szczegolnosci:

a) nieruchomosci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania grunty, budowle i budynki, a takze

bedace odrebng wilasnosciq lokale, spéldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego

oraz spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) budynki,

¢} budowle — obiekty inzynierii lqdowej i wodnej np. przylgcza,

dj maszyny, urzadzenia Srodki transportu i inne rzeczy,

e) ulepszenia w obcych Srodkach trwalych,

J) inwentarz Zywy.
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Zgodnie z przepisami Srodki trwale bedgce wlasnosciq gminy otrzvimane nieodplamie, na podstawie
decyzji wlasciwego organu, mogq by¢ wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Inwentaryzacja wnieruchomosci powinna zapewnié poréwnanie danych wynikajacych z ewidencyi
ksiggowej z ewidenciq powiatowego zasobu nieruchomosci.

Srodki trwale  Urzedu J-s.t. podlegajq ewidencji w roznych ksiegach np. Srodkéw trwalych
czy ilosciowo — wartosciowej. Referat Finansowy Urzedu prowadzi szczegdlowq analityke srodkow
trwalych umotliwiagjqcq podzial wedlug dysponentéw z dalszym rozréinieniem wedlug arup
rodzajowych Srodkow trwalych oraz miejsca ich polozenia.

Poszczegdlne Referaty a dalej pracownicy meryioryczni wrzedu prowadzq ksiqzki inwentarzowe
umozliwigiqee podzial budynkéw i gruntéw wedlug obrebéw geodezyjnych oraz pozostalych gr up
rodzajowych poszczegdlnych takze karty poszczegolnych obiektéw srodkéw trwalych.

Srodki trwale uimuje si¢ w izw. , wartosci poczqtkowej” to znaczy w wartosci odpowiadajqcej sumie
Jaktycznie poniesionych kosztéw, zwigzanych z nabyciem Iub wytworzeniem tych obiektéw. Wartosé
poczatkowa Srodkéw trwalych ulega stopniowemu zmniejszeniv w wyniku ich zuzycia fizycznego
i ekonomicznego co stanowi umorzenie Srodkéw trwakych. Réwnowartosé zuzycia $rodkéw trwatych
zaliczana jest w koszty i stanowi amortyzacje Srodkéw trwalych.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowej.

Konto 013 - ,,Pozostate $rodki trwale”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeni i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych
stodkow trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, 014, 016 i 017 wydanych do uzywania
na potrzeby dzialalnodci podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartogci
w miesiacu oddania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartoéei
poczatkowej pozostatych Srodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosei:
- $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (z budowy),
- nadwyzki srodkéw trwakych w uzywaniu,
- nieodplatne otrzymanie srodkdw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoéei:
~  wycofanie érodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,

nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,
- ujawnione niedobory $rodkow trwalych w uzywaniu,
Na koncie 013 ujmuje sie Srodki trwale, kidrych warto$é jednostkowa nie przekracza kwor
w preedziale od 300 zt do 3.500 =i jednoczesnie o okresie uzytecznosci ekonomicznej dluzszym niz rok.
Sq to m.in. meble, dywany oraz inne Srodki trwale (wyposazenie) nie ujete w ewidencji ilosciowe;.
Pozostale Srodki trwale umarzane sq jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiqeu przyjecia
do wzytkowarnia.
Natomiast pozostate Srodki trwale, ktére podlegaja wylqcznie ewidencji ilosciowej to: sztuczne kwiaty,
stroiki, choinki, ozdoby choinkowe, firanki, obrusy, zastony, umundurowanie, odziez, Zaluzje, karnisze,
kosze, kwietniki, wykladziny, naczynia oraz inne aktywa trwale o cechach Srodkéw trwalveh,
ale o niskiej cenie jednostkowej, kiéryvch wartosé nie przekracza 300 zF m.in. kalkulatory, wrzqdzenia
elektryczne meble (pdiki, szafki), narsedzia mimo iz okres ich uzythowania moze byé diuzszy niz rok.
Srodki trwale ujete w ewidencji iloSciowej traktowane sq jak materialy i ksiggowane bezposrednio
w koszty w momencie zakupu.
Srodki trwale ujete na koncie 013 podlegajq ewidencji ilosciowo-wartosciowej umozliwiajgeq
ustalenie wartosci poczqtkowej oraz identyfikacje miejsc uzythowania.
Konto 013 moze wykazywal saldo Wn, ktére wyraza wartos$é srodkéw trwalych znajdujacych sie
w uzZywaniu w wartosci poczatkowej.
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Konto 014 - "Zbiory biblioteczne"
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
biblictek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicenych oraz bibliotek publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktdre ujmuje si¢ na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosei:
1) przychdd zbiordw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nicodptatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbiordw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) rozchdd zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia sie wedlug cen nabycia. Przychody z tytutu
nieodplatnego ofrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich
wartosci,
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 014 umozliwia ustalenie stanu poszezegdlnych zbiorow
bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
Konto (14 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie
w jednostce.

Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek™

Konto 015 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeh wartosci mienia przejetego

przez organ zalozycielski tj. j.s.t. po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub innej

podleglej jednostce organizacyjnej czy zakladzie budzetowym.

Na stronie Wn konta organ zatozycielski ujmuje w szczegdlnosci:

—  wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosei wynikajace] z bilansu  zlikwidowanego przedsighiorstwa
lub jednostki,

—  korekte wartodci mienia, stanowiaca rdznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, a wartoscia mienia przekazanego spdlce,
innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

— warto$¢ mienia zwroconego przez spolke Tub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyinej, ktdra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zalozycielskiego
lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuie w szezegolnosei:

— warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spdlce, lub przekazanego jako udzial do spétki, wartos¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

- korekte wartodci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjne] a wartosciq mienia
przekazanego spoélce lub innym jednostkom.

W budzecie Gminy Koluszki ewidencje na koncie 015 z tytwlu likwidacji czy likwidacji w celu

przeksztalcenia jednostek organizacyjnych gminy dokonmuje si¢ na podstawie bilansu zlikwidowanej

Jednostki gdzie na bazie dokumeniu PK wykazuje sie sume bilansowq z pozycji aktywow.

Do dokumentu PK nalezy zalqezy¢ bilans oraz uchwale Rady o likwidacji.

Ewidencje szczegolowa do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa

lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wa, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa

lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa

lub innej jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub nadzorujacego,

a nie przekazanego spoitkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejgtego na wilasne

potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

35



Konto 016 — ,,Dobra kultury”
Konto 016 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartogei dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
e przychdd dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnic otrzymanych,
¢ nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
¢ rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,
e niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia sig wedtug cen nabycia. Przychody z tytulu nieodplatnego
otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich warto$ci.
W Gminie Koluszki za dobra kultury uwaza sie miejsca kultu patriotycznego, kidrego powstanie
czy budowa finansowane bylo Srodkami wlasnymi gminy, a zasady gospodarowania wynikajq z ustawy
o organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci kulturalney.
Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartoéé dobr kultury znajdujacych sie
w jednostce.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”
Konto 020 — stuzy do ewidencji stanu zwigkszen oraz zmmiejszef wartoéci poczatkowe] wartodei
niematerialnych i prawnych.
Przez wartosci niematerialne i prawne w Gminie Koluszki rozumie sie nabyte przez jednostke,
zaliczane do aktywow trwalych, prawa majqtkowe nadajqce sie do gospodarczego wykorzystania
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuiszym niz vok, przeznaczone do wiywania
na potrzeby jednostki, a w szczegdinosci:
a} auiorskie prawa majqtkowe, prawa pokrewne, licencje,
b) prawa do wynalazkéw, patentow, znakow towarowych, wzoréw uzvtkowych oraz zdobniczych,
¢ know-how.
Do waritosci niematerialnych i prawnych zalicza sie rdwniez nabylq warto$é firmy oraz koszt
zakonczonyeh prac rozwojowych.
Ustala sie okres amortyzacji dla warto$ci niematerialnych i prawnych jednostki:
— od licencji na programy komputerowe oraz od praw autorskich - na 24 m-ce,
~ od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych — na 60 m-cy.
Na stronic Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych, zwyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkdéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych?”
i 072 ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych®.
Ewidencja szczegélowa do konta 020 prowadzona jest w postaci rejestru wedlug ich ttuléw
w podziale na umarzane jednorazowo i stopniowo.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwalych aktywdw finansowych, a w szczegélnoscei:
1) akceji i udzialdow w obeych podmiotach gospodarczych,
2) akeji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie

wykupu dhuzszym niz rok,

3) innych dlugoterminowych aktywéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 030 prowadzona jest w Gminie Koluszki w postaci rejestru wedtug
ich tytulow. Konta analityczne obejmujq podzial na akcje, udzialy we wlasnych i obcych podmiotach
gospodarczych w podziale na te o charakterze pienigznym [ niepienieznym.
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Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
fmansowych,

Konto 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wediug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach wykonawczych do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Kwoty rocznych odpiséw umorzeniowych ustala sie metodq liniowq izn. systematycznego rozlozenia
warto$ci poczqtkowej danego Srodka trwalego /wartosci niematerialnej i prawnej/ na przewidywane
latq uzywania proporcjonalnie do uphywu czasu w rownych raiach.
Odpisy umorzeniowe podlegajq aktualizacji wyceny. W proypadku wartosci niematerialnych
i prawnych, ktéryeh warto$é stanowi porad 3.300 zi, odpisy umorzeniowe prowadzone sg stopriowo.
Odpisdw vmorzeniowych dokonuje sig jednorazowo za okres calego roku.
Cdpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczgtkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencie
szezegotowq do konta 071 prowadzi sie wedbug zasad podanych w wyfjasnieniach do konta 011 1 020,
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwalych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - _Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych”
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu
wydania do uzywania.
Umorzenia ksiggowane sa w korespondencji z kontem 401.
Nu koncie 072 wimuje si¢ umorzenie m.in, mebli, dywandéw oraz pozostalych Srodkow trwalych
(wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nieprzekraczajqcej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych czyli do kwoty 3.500 =i, dla kiorych
odpisy amortyzacyjne sq uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w miesiqcu
oddania do uiywania. Umorzenia powyiszych §rodkow trwalvch oraz wartosci niematerialnych
i prawnych ustala sie w pelnej wartosci w momencie oddania do wzywania a umorzenie ksiegowane
Jest w dacie wphwu faktury do urzedu.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwickszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwalych oraz wartosci niemateriainych iprawnych umorzonych
w petnej wartosci w miesigeu oddania do uzywania. Szczegolowo na stronie Wn konia 072 wimuje sie
w  szezegdinosci  umorzenie Srodkéw  wtwalych  oraz wartosci  niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczemin, sprzedanych, przekazanych nicodplatnie
oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, o takze stanowigcych niedobor [ub szkode. Natomiast
na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania Srodkéw
trwalych oraz warto$ci niematericlnych [ prawnych obciqzajgcych koszty, dotyczgee nadwyzek
Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczqce srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ofrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, kidre wyraza stan umorzenia wartosci srodkdéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Konto 080 - ,,Inwestycje ($rodki trwale w budowie)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji — srodkow trwatych w budowie czy rozpoczgtych
oraz rozliczenia kosztow inwestycji — srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty.
Na stronie Wi konia 080 ujmuje sig w szczegélnosci:
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— poniesione koszty dotyczqce inwestycii prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcdw,
Jak i we wlasnym zakresie,

~  poniesione koszty dotyczqce przekazanych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzqdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dzialalno$ci gospodarczej,

— poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktéve powoduja zwigkszenie wartosci usythowej Srodka trwalego,

—  rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 uimyje si¢ w Gminie Koluszki rdwniez koszty dotyezqce zakupéw gotowych srodikow

trwalveh.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos$é uzyskanych efekidw inwestycyjnych, a w szczegémosei:

- Srodkow trwalych,

— wartosci niematerialnych i prawnych,

~ wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

Do konta 080 w Gminie Koluszki prowadzi sie ewidencje szczegotowq na kontach emalitycznych

z wyodrebnieniem kosziow inwestycji wedtug poszczegélnych zadai inwestycyinych — $rodiow

trwalych w budowie przy uwzglednieniu klasyfikacji budzetowej dla zadan, ktdrych warto$é stanowi

ponad 3.500 zt dla gotowych Srodkéw trwalych lub kidre podlegajq modernizacji oraz zwigzane sq

z wydatkami inwestycyjnymi jednostki lub wydatkami na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych,

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakoficzonych.

Zespot 1-,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:

— krajowych i zagranicziych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

- krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

-~ krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach bankowych,

— udzielonych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,

~ innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkdw pienieznych
oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 Kasa stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdéwki znajdujace] sie w kasach Urzedu

j-s.t. Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —

rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje sig o réznice kursowe dotyczace gotdwki w obcei walucie.

Konto 101 moZe wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto w Gminie Koluszki shuizy réwniez do ewidencji: gotowki, kirq podatnicy regulujq swoje

zobowiqzania w kasie urzedu, gotéwki wplaconej przez inkasentéw do kasy wrzedu, gotowki wplacanej

do kasy z tytulu dochoddw budzetowych, wadiow wplaconych przez kontrahentéw oraz §rodkéw

pobranych z rachunku biezqcego na pokrycie wydatkdw budzetowych,

Po stronie Wn ksigguje sig rowniez:

— przyjecie gotowki pobranej z banku na czek na wydatki budietowe, zwroty wadiow, wyplat
$wiadczen z ZFSS oraz zwrot nadplat oraz ich oprocentowania z tytutu dochoddéw budzetowych
w korespondencji ze stronq Ma konta 141, (Zasilenie na poczet zwrotu nienaleinie pobranych
dochodow nastgpuje z rachunku biezqcego dochody Wn 221,720 Ma 130 na rachunek biezqcy
wydatki Wn 130 Ma 240).

~  wplyw gotdéwki z tytutu podatkéw i oplat oraz innych dochodow budzetowych w korespondencyi
z kontem 221, 720.

- wplyw gotowki z tytufu wplaty wadium, zabezpieczenia w korespondencji z kontem 240.
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Po stronie Ma konta ksieguje sie rozchdd gotéwki, tzn.:

—  przekazanie Srodkéw pienieznych na rachunek bankowy dochodow urzedu — w korespondencyi
ze strong Wa konta 141,

—  zwrot z kasy nadplat oraz ich oprocentowania z tytutu dochoddw budzetowych — w korespondencyi
ze strong Wn konia 240,

~  wyplate podjetych wydatkéw budzetowych na podstawie przedstawionych dokumentow do wyplaty
Y. foktur, list plac, delegacyi.

—  zwrot z kasy wadium po rozstrzygnieciu przetargu - w korespondencji ze strong Wn 240.

Na koncie 101 ewidencjonowane sq zbiorczo czyli jednq kwotq na podstawie dniowych raportéw

kasowych wplaty obejmujgce m.in. podatki, dochody z tytulu gospodarki nieruchomosciami, oplaty

skarbowe, wplywy z ustug typu ksero, ogloszenia, rdwniez wplywy ewidencjonowane na kasie

fiskalnej. Rozksiegowanie wskazanych pozycji z uszczegdlowieniem na kontrahentow (w zaleinosci

od potrzeb) prowadzq m.in. pracownicy ksiegowosci podatkowej oraz stanowiska ds. gospodarki

gruntami.

Szezegdlowe zasady prowadzenia ewidencii na koncie 101 okreslone zostaly rowniez w Insirukcji

kasowej Urzedu Miejskiego.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym

jednostki budzetowej z tytutu wydatkow i dochodow budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wplywy srodkdw budzetowych:

— otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

— z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych (ewidencja
szezegdlowa wedlug podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych) w korespondencji z kontem
101, 221 lub wlasciwym kontem przychodéw zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty™.

Na stronie Ma konta ujmuje sig:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
rowniez $rodki pobrane z kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wedtug podzialek klasyfikacii wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwym kontem
zespotu 1, 2, 4, 7 Tub 8,

— okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem 222,

~ okresowe przelewy $rodkéw  budzetowych dla dysponenta nizszego stopnia (ewidencja
szczegOtowa wedlug dysponentéw, ktory przelano $rodki budzetowe) w korespondencji z kontem
223.

Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku, z czym musi

zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem. Na koncie 130 obowiazuje

zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosei planu finansowego

dochoddw 1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow budzetowych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji

szezegotowej prowadzonej dla kont:

—  wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo
Wn, ktore oznacza stan sSrodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku,

—  dochoddw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo
Wn, ktére oznacza stan srodkdw budzetowych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktore do koiica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
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- $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do kofica roku w korespondencii z kontem 223,

— przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku,

w korespondencji z kontem 222,

W budzecie Gminy Koluszki dokonuje sie podziatu konta 130 na:

° konto 130 - rachunek biezqcy jednostki budietowej, kidre stuzy do ewidencji wydatkéw
budzetowych,

© konto 130 - rachunek bankowy wrzedu, kidre stuzy do ewidencji gromadzonych przez urzqd
budzetowych j.s.t. wplywow budzetowych i zwrotéw ztytulu podatkéw ioplat oraz innych
dochodéw budzetowvch.

W zakresie dochodéw budietowych po stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

— wszelkie wplywy z tvtulu podathéw i oplat i inmych dochodéw budietowych, wplacane
na rachunek bankowy w korespondencji ze strong Ma konta 221, 720, 750,

~  wplaty Srodkéw pienieznych w drodze w korespondencji ze strong Ma konta 141,

= wplaty kwot nienaleznych Gminie Koluszki w korespondencji ze strong Ma konta 240,

Po stronie Ma konta ksieguje sig rozchody Srodkow pienieznych zgromadzonych na tym koncie, tzn.

— zasilenie na poczet zwrotu nadplat z rachunku biezqcego dochody na rachunek biezqcy wydatki
w korespondencji ze strong Wn konia 221, 720,

~  zwrot nadpltat oraz ich oprocentowania za posrednictwem banku — w korespondencii ze strong Wn
konta 221 720,

— zwrol  podatnikom za pofrednictwem banku wplat  bedqcych kwotami  nienalezmymi
w korespondencyji ze strong Wn konta 240,

Na podstawie dokumentu PK wedlug stanu na ostatni dzien kazdego kwartatu do konta 130 dokonyje

sig przypisu dotacji i subwencji i innych dochoddw organu otrzymanych w danym kwartale. Ponadto

memorialowo dokonuje si¢ przypisu na koniec roku budzetowego pod datq 31.12. na podstawie

dokumentu PK dochodow zwigzanych z realizacjq zadar z zakresu administracyi rzadowej oraz innych

zadan zleconych jednostkom samorzqdu terytorialnego (zaliczka alimentacyjna i udostepnienie danych

osobowych) dotyczqcych danego roku, kidre zostaly przekazame w nowym roku w terminie

do 8 stycznia.

Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci ZFSS,
t innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszu specjalnego
przeznaczenia z tytulu uzyskanych przychoddw, a na stronie Ma — wyptaty $rodkéw z rachunkdw
bankowych.
Ewidencja szczegélowa do konta 135 w Gminie Koluszki pozwala ustalié stanu $rodkéw funduszu
Jakim jest Zaktadowy Fundusz Swiadczeh Socjalnych.
Na stronie Wn ujmuje sig:
— wplaty gotéwki z kasy do banku w korespondencji z kontem 141,
~  praypisane odsetki znajdujqce sig na rachunku bankowym ZFSS w korespondencji z kontem 851,
- dobrowolne wplaty w korespondencyi z kontem 851,
—  przelewy z tytutu zwrotu zaliczek w korespondencji z kontem 234
Na stronie Ma ksieguje sie:
- podjecie gotéwki do kasy w korespondencji z kontem 141
— przelewy na pokrycie zobowiqzan z tytultu dostaw i ustug w korespondencji z kontem 201,231,234
~  przekazanie zobowiqzan wobec budsetu - podatek np. od wezaséw pod gruszq w korespondencji

z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.
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Konto 139 —  Inne rachunki bankowe”
Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegblnosei na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotdw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:
- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,
-~ czekow potwierdzonyel,
— sum depozytowych,
— sum na zlecenie,
— Srodkdw obeyeh na inwestygje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwiazku,
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnoéé konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscig
banku.
W budzecie Gminy Koluszki po sivonie Wn ksieguje sie:
- wplate na rachunek bankowy z tytulu sum depozytowych, kaucji i wadicw w kovespondencji
z kontem 240,
—  odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce kaucji i wadiow w korespondencji z kontem 141,
— odsetki od depozytu w korespondencji z kontem 240
Po stronie Ma ksieguje sie:
pobranie gotowki do kasy w korespondencji z kontem 141
—  przelew z tytulu zwrotu kaucji i wadiow w korespondencji z kontem 240
—  przelew z tvtulu zwrotu odsetek od zwracanych wadidw i kaucji w korespondencji z kontem 240
~  zwroly niewvkorzystanych srodkéw na dochody w korespondencyi z kontem 141,
— oplata za przelewy w korespondencji z kontem 240.
Ewidencja szczegolowa do konta 139 prowadzona jest wg rodzaju wydzielonych Srodkdw,
czyli okredlona jest analitvka dla rachunku bankowego kaucje i wadia.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienigznych znajdujacych sig
na rachunku bankowym.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wi konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkdw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu §rodkdéw pienigznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego. W budzecie Gminy Koluszki ewidencia
z wykorzystaniem konta 141 prowadzona jest na biezqco a dotyczy ewidencji czekow gotowkowych,
raportow dla dochodéw i wydatkéw oraz wadiow i ZFSS, $rodkéw przekazywanych miedzy
rachunkami w ramach jednostki jakq jest urzqd.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkoéw irozliczef. Konta
zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, $rodkéw europejskich 1 innych
srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedobordw, szkoéd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami
iroszczeniami spornymi. Ewidencja szczegdtowa do kont zespolu 2 prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy wyodrebnienie poszezegbinych grup rozrachunkdw, rozliczen, roszczen spornych,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznoici, rozliczen, roszczen spomych i zobowigzan
zpodzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedhug
poszezegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.
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Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i uslug, a takze naleznosei z tytulu
przychodéw finansowych za wyjatkiem kaucji gwarancyjnych, ktdre ksicgowane sa na koncie 240.
Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenia zobowigzar,
a uznaje za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Na koncie 201
nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczonych do dochodéw budzetowych,
ktére ujmowane sg na koncie 221
W Gminie Koluszki do konta 201 prowadzona jest ewidencia szczegélowa wg poszczegolnych
odbiorcow i dostawcdw, zgoednie z zalozonym stownikiem kontrahentéw, kidry corocznie uzupetniany
Jest w zaleznosci od potrzeb.
Ponadio do konta 201 stosowana jest klasyfikacja budzetowa dla potrzeb sprawozdwi finansowych
i sprawozdan budzetowych obowigzujqcych jednostke.
Na koncie 201 ksiegowane sq naleznosci z tytulu przychoddw pochodzqcych z refakturowania mediéw
wzgledem jednostek budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi gminy (tzw. zmmniejszenie
wydeatkow,.
Za date powstania zdarzenia gospodarczego w Urzedzie Miejskim w Koluszkach uznaje sie:
1) date sporzaqdzenia umowy, zlecenia itp.,
2) date wplywu faktury / rachunku bad? innego dokumentu finansowego do kancelarii Urzedu.
Date tq umieszcza sie przy dekretacji dokumentu ksiegowego, ktéra wskazuje pod ktdrq dokument
ma by zaksiggowany. W przypadiu dowodow ksiegowych z datq wplywu nastepnego miesiqca,
a dotyczqeych miesiqea sprawozdawczego, datq tq bedzie ostami dzier miesiqea sprawozdawezego.
W ksiegach rachmkowych wujmowane sq wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego, wynikajace z zaistnialych zdarzet gospodarczych w oparciu o dokumenty z datq
wplywu do kancelarii Urzedu do 10-go dnia nastgpnego miesiqca. Dokumenty te ksiegowane sq pod
datq ostatniego dnia miesiqca sprawozdawczego. _
W przypadku, gdy fokiury / rachunku Iub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiegowy wplng
do kancelarii Urzedu po 10-tym dniu miesiqca nastepnego po miesiqcu, w kicrym je wystawiono — nie
ufimuje si¢ ich w ewidencji kosztow i zobowiqzan danego miesiqca. Dowody te ujmowane
sq w ksiegach rachunkowych w miesiqcu ich wplywu do Urzedu. Wyjatek od zasady stanowiq faktury
korygujqce, dotyczqce ubieglego roku, ktdre zaliczamy do koszidw tegoz ubieglego roku z zalozeniem,
ze wplynq do Urzedu najpézniej do dnia 20.01. nastepnego roku.
W sytuacfi kiedy faktury wystawione zostaly na Gmine Koluszki z koricem roku budietowego
oraz z terminem plamosci juz w nowym okresie budietowym, finansowane sq #rédiami zewnetrznymi
typu dotacja z budzetu innej jst — nie wjmuje sig tych dokumenidw finansowvch w kosztach roku
odpowiadajqcego dacie wystawienia faktury, ale sq kosztami juz nowego roku budzetowego.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezef, a saldo Ma stan
zobowiazan.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych,
ktdrych termin platnoscei przypada na dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig ustalone naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych i zwroty
nadplat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
oraz odpisy naleznosci.
W Gminie Koluszki konto 221 - stuzy do ewidencji rozrachunkow:
ez podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw i oplat oraz innych dochodow
budzetowych,
® 7 osobami trzecimi, okreSlonymi w Ordynacji podatkowej, z tvtulu odpowiedzialnosci solidarnej
z podatnikami z tytulu podatkéw i oplat,
ez inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw i oplat,
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z Jednostkami budzetowymi z tvtulu potrqcenia,
z bankami z tytulu nie przekazanych wplat,
wphywow do wyjasnienia.

Po stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

przypisy ustalonych na dany rok budietowy naleinosci z tytulu dochodow budzetowych —
w korespondencji ze stronq Ma konta 720, 760,

naliczone odsetki za zwloke i inne nalezmosci uboczme w kwocie wplaconej na podstawie
dokumentu wplaty np. podatkowe — w korespondencji ze strong Ma konta 720,

zwrot nadplat w korespondencji ze strong Ma konta 130,

wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty ze strong Ma
konta 130,

przeniesienie  naleinosci  dlugoterminowych do  krdtkoterminowych z  tytulu  dochodow
budzetowych w wysokosci raty naleznef za dany rok, w korespondencji ze stronq Ma konta 226.

Po stronie Ma konta ksieguje sig:

odpisy naleznosci — w korespondencji ze strong Wn konta 720 lub 760,

odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty — strona
przeciwna Wn konta 720,

wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych dokonane do kasy wrzedu — strona przeciwna
Wn konta 101,

wplaty naleznosci = tytutu dochodéw budzetowych dokonane za posrednictwem banku — strona
przectwna Wn konta 130,

zaplate dokonana przez prrzeniesienie wiasnosci rzeczy i praw majqtkowych na rzecz jednostki
(zgodnie z Ordynacjq podatkowa) - w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu,
zaplate dokonang przez potrqeenie zobowiqzan podatkowych podatnika z wierzytelnosciq
Jednostki w korespondencji ze stronq Wn konta 221,

zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktory obciqiyl rachunek bankowy podatnika z tytulu
podatku, ale nie przekazal tych Srodkéw na rachunek bankowy urzedu w korespondencji ze strong
Wn konta 221,

przeniesienie  naleznosci  krdtkoterminowych do  diugoterminowych z tytulu  dochoddw
budzetowych, w korespondencji ze strong Wn konta 226. '

Jezeli podatnicy sq zobowiqzani okresowo wplacaé zaliczke na poczet naleznosei bez wezwania
wrzedy, powinny by¢ zaksiegowane rownies przypisy w kwotach wplat dokonanych za poszczegilne
okresy.

W Gminie Koluszki analityka do konta 221 prowadzona jest wediug np.:

podatkéw lokalnych z uszczegdlowiemiem na poszczegdine rodzaje podatkow — ewidencja
ksiegowa prowadzona jfest na podstawie wydruku szczegolowego ze stanowiska pracy ds.
ksiegowodci podatkowej na koniec kazdego dnia miesiqca poréwnujqce z wyciqgiem bankowym,
naleznosci typu refaktury bedaee obcigzeniem najemcow kosztami energii, wody itp., dochody
zwiqzane z wmieszezanymi w lokalnej prasie ogloszeniami, sprzedazq gazety usiugami ksero,
przypisu dochodow organu tzn. naleznosci z tytulu dotacji i subwencyi,

dochoddw z tytulu realizacyi przez gmineg zadan z zakresu administracji rzqdowej i innych zadan
zleconych,

zwrotéw dotacji udzielonych z budzetu gminy np. stowarzyszeniom czy innym organizacjom
pozytku publicznego (po uphywie okresu zwrotu przypisanych na podstawie decyzji),

naleznosci na podstawie wystawionych not ksiegowych,

dochodow z tytutu oplat wnoszonych za pobyt w DPS-ach,

dochodow wnoszonych na podstawie odrebnych ustaw typu oplata adiacencka, oplata
eksploatacyjna, oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu, oplaty za zajecie pasa drogowego,
oplat naliczonych w decyzjach z tytultu wywozu odpadéw komumalnych,
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® na koncie 221 wimuje si¢ naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy -
urzedy skarbowe oraz udzialy w podatkach stanowigcych dochéd budzetu parnstwa.

Wszystkie wymienione powyzej rodzaje dochodow budietowych ewidencjonowane na koncie 221

posiadajq rowniez podzial wedlug klasyfikacji budzetowej, rodzaju wplywu. Nalezy dodaé, ze nie

wszystkie rodzaje dochodéw budzetowych ewidencjonowane sq z przypisem na poszczegblne

osoby=dluznikéw, ktérych wplaty dotyczq — takie wuszczegélowienie stosowame jest wedlug

indywidualnych potrzeb pracownikdw, egzekucji i wymagan sprawozdawczych.

Przypis dochodow budzetowych prowadzony jest:

e kwartalnie na podstawie sprawozdari Rb-27s poprzez poréwnanie z poprzednimi okresami
sprawozdawczynii,

©  na podstawie informacji o przyczynach zmiany praypisu z tytulu np. umorzen, decyzji uchylajqcych
wymtiar przez SKO.

Przypis dochodow z US - zapisy z tego tytulu dokonywane sq na koniec okreséw sprawozdawezych

memorialowo za posrednictwem sprawozdania Rb-27 z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Generalna zasada stanowi, ze naleznoSci obejmujq przypis dochoddéw budzetowych wedftug terminu

ich zaplaty natomiast wyjqtek stanowiq rozliczenia wynikajqce ze skiadanych miesiecznie deklaracyi

podatku od fowardw i ustug — dopuszcza sie wowezas uyyimowanie w szczegdlnych przypadkach przypis

naleznosci wedlug terminu powstania naleznosci czyli wystawienia faktury VAT odnoszqcej sie m.in.

do wplywdw zwiqzanych z ogloszeniem umieszczonym w prasie lokalnej przez podmioty prowadzace

dzialalnos$é gospodarczq czy z tytulu zajecia pasa drogowego.

Konto zamyka sie dwoma saldami:

- saldo Wn oznacza przypisane, a nie zrealizowane podatki ioplaty oraz dochody, czyli stan

naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych,

- saldo Ma oznacza wplacone, a nieprzypisane podatki i oplaty oraz dochody, czyli stan zobowiazan

jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 -, Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowq — Urzad Miejski
dochoddw budietowych i nie wystepujq fu zadne konta analityczne.
W Gminie Koluszki na stronie Wn konta 222 wjmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 wimuje sie w ciggu roku budietowego
okresowe lub roczne przeksiegowania zrealizowanych dochoddw budzetowych na konto 800,
na podstawie sprawozdan budzetowych Rb-27s.
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 -, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

W Gminie Koluszki konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednosthe

budzetowq wydatkéw budzetowych, w tym wydathkdw w ramach wspélfinansowania programéw

i projekicw realizowanych ze Srodkdw europejskich. Stad tez do konta 223 prowadzona jest analityka:

e Jjednostka budzetowa — Urzqd,

o wydatki niewygasajqce,

© zadania na kidrych realizacfe wymagana jest odrebna ewidencia typu dla programéw unijnych
w zaleznosci od iloSci takich programow.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- w ciqgu roku budietowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdar
budzetowych Rb-288, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

~ okresowe przelewy §rodkow budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydathkéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
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Na stromie Mg konta 223 wjmuje sic okresowe wphwy srodkow budietowyeh ofrzymanych
na pokrycie wydatkdw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia,
w korespondencyi z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkdéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkdow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkow budzetowych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji z kontem 130,

Konto 224 — , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich”
W gminie Koluszki konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujqcy udzielonych dotacyi
budzetowych, a fakze do ewidengji rozliczenia przez instytucje zarzqdzajqce i posredniczqee platnosci
z budzetu srodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 224 wjmuje sie wartoié dotacji przekazanych przez organ dotujqcey
w korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma — wartosé dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencyji z kontem 810.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanej
dotacji, wedlug jednostek ovaz przeznaczenia dotacji czyli konta analityczne obejmujq:
e jednostki dotowane z kasyfikaciq budzetowq co jest jednoznaczne z przeznaczeniem,
s wysokos¢ otrzymanej dotacyi.
Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacfi lub wartodé dotacyi
naleznych do zwrotu w roku, w kidrvm zostaly przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje,
rtore organ dotujgcy zalicza do dochoddw budietowych, sq ujmowane na koncie 221. W zwiqzku
z czym ewidencia wyglada nastepujgco:
e jezeli dotacje udzielono w danym roku i jeszcze w tym samym roku nastepuje zwrot dotacji
wowezas ewidencja ksiggowa prowadzona jest na kontach 130/224,
e jezell dotacie udzielono w danym roku a juz w nastepnym roku budzetowym nastepuje zwrot
dotacji wowcezas ewidencja ksiegowa prowadzona jest jn..
- pod daiq zwrotu Srodkow na rachunek bankowy wprowadza sie przypis 221/720 i wplw 130/221
- pod datq zwrotu Srodkéw na rachunek bankowy saldo niewykorzystanej dotacji z konta 224
na dzien 31.12. przenoszone jest na fundusz jednostki.

Konto 225 - | Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegdlnosci z tytulu dotacji, podatkéw,
nadwyzek srodkow obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadplat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
— inne wplaty z tytulu zobowiazan wobec budzetu,
- naleznosei od budzetu z tytulu nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdélnosei:
~ zobowiazania wobec budzetow z tytulu podatkéw,
- zobowigzania wobec budzetdw z innych tytuldow,
— zobowiazania budzetu z tytulu dotacji wplaty od budzetow.
W Gminie Koluszki konto 225 - stuzy rowniez do ewidencji podatku VAT naliczonego i naleznego
oraz rozliczen w zakresie VAT z urzedem skarbowym. Konto 225- Rozrachunki z budzetami / Podatek
od towardw i ustug - stuzy do rozliczen podatku naliczonego VAT oraz kwot podatku naleznego VAT
z tytulu refakturowania uslug, przekazania przez jednostke towardw i ustug na potrzeby wiusne
i pracownikcéw w korespondencji ze strong Wn konta 400.
Po stronie Wi konta 225- ksigguje si¢:
e kwoty podatku naliczonego zwiqzanego ze sprzedazq opodatkowanq potrgcane od podatku VAT

naleinego:
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~ dziatalnos¢ biez. netto 401-402/Wn, VAT nalicz. podleg. odlicz. 225/Wn, brutto 201/Ma

- dzialalnosé inwest. netto 080/Wn, VAT nalicz. podleg. odlicz.225/Wn, brutto 201/Ma
o przelew nadwyiki podatku VAT naleznego nad naliczonym do wrzedu skarbowego

w korespondencji ze strong Ma konta 130.
Po stronie Ma ksieguje sie — ogdlng sume podatku naleinego VAT z tytulu udokumentowanef
sprzedazy towardw i ustug z tytulu przekazania przez jednostke towardw i ustug na potrzeby wiasne,
pracownikow, reprezentacji ireklamy, sprzedazy swiadczen socjalnych, sprzedazy lub darowizny
skladnikéw majqtkowych a takze naliczony i potrqcony na listach plac podatek dochodowy od 0séb
Sizyeznych - pracownikéw (z tytulu wezaséw pod gruszq) — w korespondenci z kontem 231,
Do konia 225- Rozrachunki z budzetami / Podatek od towardw i ustug prowadzi sig konto analityczne:
e urzqd skarbowy z tytulu podatku VAT naleznego, naliczonego, rozliczenie budzetu,
e inwestycji z mozliwosciq odliczenia podatku VAT.
Po stronie Wn 225- Rozliczenie naleznego VAT ksieguje sie przelew ogdlnej sumy naleinego VAT
w korespondencji ze stronq Ma konta 130 — Rachunek bankowy wrzedu. Po stromie Ma konta
225- Rozliczenie naleinego VAT ksieguje sie wplacane kwoty podatku naleznego wynikajqce
ze sprzedazy towardw i ustug w korespondencyji ze strong Wn konta 130- rachunek bankowy urzedu.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan zobowiazan
wobec budzetow.

Konto 226 - ,,.Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe”

W Gminie Koluszki konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub diugoterminowyvch

rozliczen z budietem, a w szczegolnosci z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanych

lub sprzedawanych przedsigbiorstw innych podleglych jednostek, naleinosci objetveh hipotekq

oraz naleinosci diugoterminowych, ktorych termin zaplaty ustalony w decyzji o ich powstaniu

przypada na lata nastepujqee po roku, w kiorym dokonywane sq ksiegowania.

Na stronie Wn konta 226 ufmuje si¢ w szczegdinosci:

~  réwnowartos¢ mienia prrzekazanego spotkom do odplatnego uzywania lub  sprzedanego
w wysokosci ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 015,

- dochody budzetowe przeksiegowane do zahipotekowania, w korespondencji z kontem 221,

~  przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem
221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

—~  réownowarto$¢ mienia zwrocomego przez spotki, w  korespondencii z  kontem 015,
lub zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855,

—  przeniesienie naleinosci diugoterminowych do krédtkoterminowych w wysokosSci raty naleznej
na dany rok oraz ustanie hipoieki, w korespondencyi z kontem 221,

— zmniejszenie naleznosci diugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji z kontem
130.

W Gminie Koluszki analityka do konta 226 pozwala na rozréinienie diugoterminowych naleznosci

budzetowych wedtug tvtudéw:

e naleznosci zahipotekowanych — z podzialem na rodzaje podatkéw od oséb prawnych bad? od osob
fizyeznych z $0560,

e gospodarka gruntami — sprzedaz nieruchomosci na raty,

e oplata adiacencka — uszczegdlowienie wedlug diuznikow z tytulu rozfozenia ptatnosci na raty,

e rozfozenie na raty naliczonych kar wediug dhuznikéw,

e rozloienia na raty naleinosdci z tytulu podatkéw lokalnych z podzialem na poszczegdlne podatki.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek,

przekazanego do odplatnego korzystania, oraz wartosé naleznodci objetych hipoteka, oraz wartosé

dlugoterminowych naleznosci.
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Konto 229 -, ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych,
aw szezegolnosei z tytutu ubezpieczen spolecznych izdrowotnych. W Gminie Koluszki ewidencja
szezegdlowa do konta 229 obejmuje:
o ubezpieczenie spofeczne,
e fundusz pracy,
e ubezpieczenie zdrowotne,
e skladki na PFRON.
Nadto ewidencja ta uszczegdlowiona jest w podziale na budzet czyli Urzqd Miejski oraz
na poszezeglne programy unifne.
Na stronie Wn konta 229 wjmuje sie naleinosci, splate i zmniejszenie zobowiqzan, a na stronie Ma
zobowiqzania, splate | zmmigjszenie rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane
sq rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei, a saldo Ma- stan
zobowigzafi.

Konto 231 -, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

W Gminie Koluszki konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami Urzedu i innymi

osobami fizyeznymi z tytulu wyplat  pieniginych Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie

z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykomywang

na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenie, umowy o dziefo, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

warto$é wydamych $wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen,

— potrgcenia dokonywane w listach wynagrodzen.

Na stronie Ma konia 231 yjmuje sie zobowiqzania jednostki z tytulu wynagrodzers.

Ewidencja szczegolowa do konta 231 obefmuje:

o rozrachunki z pracownikami - z tyiufu stosunku pracy — umowy ewidencjonowane w klasyfikacji
302, $401, §441

e rozrachunki z pracownikami i innymi osobami fizycznymi - umowy zlecenie, umowy o dzielo —~
umowy ewidencjonowane w klasyfikacji $417, 410, §605

e  $wiadczenia wynikajgee z ZFSS,

o rozrachunki z innymi osobami w ramach programéw unmijnych — umowy ewidencjonowane
w Klasyfikacji §603,

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

1

|

Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytulow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
— naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych
— naleznosci od pracownikdw z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,
— naleznoscei 1 roszezenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod,
— zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
1) wydatki wyloZone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkdw pienigznych,
3) wplywy naleznosei od pracownikow.
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Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,

w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

W Gminie Koluszki do konta 234 prowadzi sie ewidencjie analityczng do  rozrachunkow

z pracownikami z roznveh tytulow:

¢z ytulu udzielonych zaliczek pracownikom — ewidencja analityczna wg pracownikéw Urzedu,

® z ptulu delegaci stuzbowych — ewidencja analityczna wg pracownikéw Urzedu

oz tytulu zwrotu poniesionych wydatkow przez pracownikéw Urzedu ze Srodkow wlasnych, ktére sq
nastepnie refundowane z budzetu — analityka na poszczegdine osoby.

oz (ytulu udzielonych pracownikom zaliczek z ZFSS — ewidencja analityczna wg pracownikdw
Urzedu.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezed, a saldo Ma stan

zobowiazaf wobec pracownikow.

Konto 240 — _ Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz zobowigzan
nie objetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 uzywane jest do ewidencji wadiéw i kaucji
gwarancyjnych (w korespondencji z kontem 101 lub 139) oraz do ewidencji pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznodei funduszy celowych.
W Gminie Koluszki na stronie Wn konta 240 yimuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowiqzan, a w szczegdinosci:
— roszczenia z hitutu niedoboréw i szkéd,
— naleznosci dochodzoeo na drodze sqdowej,
— rozliczenia nadwyszek,
~  splata zaciqgnietych pozyczek,
— wyplaty obciqzajace sumy depozytowe,
- bledy w wycigqgach bankowych,
~ odpisanie zobowiqzan przedawnionych | umorzonych.
Po stronie Ma ksigguje sie powstale zobowiqzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen,
aw szezegdlnosci:
-~ zobowiqzania - potrqcenia w liscie plac,
~ odsetki od pozyczek,
—~ ujawnione nadwyziki np. w kasie, matericddw itp.,
— roszczemia sporne zasqdzone przez sud,
- wplyw z tytulu splaty udzielonych pozyczek,
- wplaty sum depozytowych (wadia i kaucje, zabezpieczenia nalezytego wykonania umow),
Do konta 240 prowadzi sie ewidencje szczegélowq zapewniajacq ustalenie rozrachunkéw, roszczen
irozliczerr z poszczegolnych tytuldw, zgodnie z zalotomym  slownikiem  kontrahentow,
ktdry tworzy sig corocznie w zaleznosci od potrzeb, a szczegélowo obejmugje:
e wadia i kaucje,
e mylne operacje bankowe,
e pofrqcenia od wynagrodzen typu PZU, PKZP, alimenty,
» zaliczki dla osob niebedqcych pracownikami Urzedu ¥j. czionkowie ochotniczych strazy pozarnyeh
— analityka wedtug zaliczkobiorcdw,
© inne rozrachunki — analityczne ewidencje obejmujqce:
aj wydatki oplacone przez osoby niebedqce pracownikami Urzedu, kidre nastepmnie sq im
refundowane z budiety,
b) ryczalty dla radnych, wyplaty za sesje radnym, soltysom i przewodniczqeym osiedli
e zwroly dochodéw w postaci podatkéw i oplat skarbowych realizowanych za posrednictwem kasy
Urzedu czyli przekazanie Srodkow z dochodéw na wydatki pobierane w formie gotéwki w kasie,
e zwrol zaangazowanych srodkow wlasnych na sfinansowanie wydatkéw unijnych.
Konto moze wykazywaé dwa salda:
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- salde Wn oznacza stan naleznosci,
- saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Zespol 4 - ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 shuzg do ewidencji kosztéow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Na kontach
zespolu 4 ujmuje sie takze koszty finansowe z dochodéw wilasnych jednostek budzetowych.
Poniesione koszty ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie
od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztoéw dokonuje si¢ na podstawie
dokumentéw korygujacych koszty np. faktur korygujacych.

Nie ksi¢guje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw funduszy celowych i innych oraz kosztdw inwestycji,
pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych, Koszty
dzialalnosci podstawowej Urzedu ujmuje si¢ na kontach w uktadzie rodzajowym.

W budzecie Gminy Koluszki ewidencje analityczng do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug dzialow,
rozdzialow i paragrafow klasyfikacji budzetowej w powiqzaniu z planem finansowym, w zaleznosci
od potrzeb wiektore paragrafy dzieli sie na podparagrafy lub przypisuje do wydzialow wedlug -
dysponentow Urzedu .

Koszty rodzajowe Urzedu nie podlegaja rozliczeniv na kontach zespolu .5
dziatalnodci i ich rozliczenie™.

k]

- wedlug typow

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w konicu roku salda
konta na wynik finansowy.

Gmina Koluszki, jako jednostka samorzqdu terytorialnego, zwolniona z podatku dochodowego
od 0séb prawnych, umarza i amortyzuje Srodki trwaole oraz wartodci niematerialne 1 prawne
Jednorazowo za okres colego roku budiefowego na podstawie dokumentu PK wysiawionego
zdatq 31.12,

Konto 400 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysokose
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii”
Konto 401 shuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materialow 1 energii na cele dzialalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i energi,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow
1 energii oraz na dzied bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia
materialdw 1 energii na konto 860.
W budzecie Gminy Koluszki na koncie 401 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci zuzycie:
e materialow podstawowych — surowcow, materialow, potfabrykantow,
e materialdw pomocniczych zuzywanych przy wytwarzaniy wyrobdw i ustug,
e opakowan bezposrednich, stanowiqgcych nieodlqczng czesé produkowanych wyrobow,
e materialéw budowlanych, technicznych oraz czesci zapasowych,
o materialow gospodarczych, biurowych, reklamowych itp.,
e paliw plymmych, statych i gazowych,
materialtow wielokrotnego uzytkowania,
zakup ksiqzek, wydawnictw, drukow iip.,
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e obcej energii elekirycznej, cieplnej, wody ifp. na potrzeby energetyezne i gospodarcze zwyklej
dzialalno$ci operacyine;j.

Zgodnie natomiast z klasyfikacjq budzetowa na koncie 401 ewidencji podlegajq koszty zuzycia:

= surowcow do wytworzenia produktow (wyrobow gotowych i ustug) §4210

~ smarow i olejow §4210

— paliw na cele procesu technologicznego i w transporcie §4210

— narzedzi i czesci zamiennveh §4210,

~ materiatow do utrzymania porzqdku §4210

— materialow biurowych, pieczqiek, oprogramowania komputerowe, tablice informacyjne §4210,

— wyposazenia i zbiorow bibliotecznych §4240

— Srodkéw zywnosci w jednostkach prowadzqcych zywienie zbiorowe §4220

— artykuly spoiyweze §4210,

— wegiel §4210

— lekow i Srodkéw pomocniczych §4230

Podaje sie takze:

~  niedobory, szkody materiatow powstale wskutek bledéw pomicru zuzycia lub ubythow naturalnych
mieszczqcych sie w granicach norm lub limitéw na te ubytki, usialonych przez jednostke
we wlasnym zakresie,

— warto$é kosztow zuzycia emergii elektrycznej, gazu, wody, sprezomego powietrza i innych
nosnikow energii (wraz z dodatkowymi oplatami, jezeli nie majq charakteru sankcyjinego)
czyli media §4260

- wario$¢ zakupionych czasopism, nabytych takze w prenumeracie, druki, publikacje.

Konto 402 - "Ushigi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytuhu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnodci
podstawowej jednostki.
Na stroniec Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzieni bilansowy przeniesienie kosziéw ushug
obcych na konto 860.
W Gminie Koluszki konto ustug obcych stuzy do ewidencji ustug swiadczonych przez inne jednostki
Jjak np. obrobki obcej, remontowe, transportowe, spedycyjne, biurowo — montazowe, sprzefowe,
projektowe, skladowania, handlowe, Iqcznosci (poczia, telefon, fax), bankowe (prowizje bankowe —
z wylqezeniem prowizji od kredytow), najmuy i dzierzawy, porady prawne, informatyczne, ustugi
biurowe (np. kopiowanie, przepisywanie, Humaczenie), badania i ekspertyzy, ogloszenia w Srodkach
masowego przekazu, ustugi pralnicze, utrzymanie czystosci, wywozu smieci.
W Gminie Koluszki koszty ustug obcych obejmujg:
~ remontow, napraw i konserwacji, oplat przylqezeniowych §4270, §4300
— transportowych, §4360
— najmu i dzierzawy, §4300, §4400
~ doradczych, informatycznych, analitycznych, eksperckich, notarialnych §4300, §4390
— sporzqdzanie wypiséw z rejestru gruntdw i kopii map §4300
— pocztowych, bankowych, §4300
— telekomunikacyjnych, §4350, §4360, §4370
- zwiqzanych z utrzymaniem czystosci (wywdz nieczystosci plynnych i stabych) i ochrong, §4300
— oplata za odprowadzanie wéd opadowych i roztopowych, §4300
— drukarskich, introligatorskich, powielania, kopiowania, §4300
— sanitarnych, komunalnych, mieszkaniowych, §4300, §4400
- thumaczenia, §4380
— laboratoriéw, §4300
~ montazowych, instalacyinych, uruchamiania wyposazenia, §4270, §4300
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- W zakresie badania fechnicznego pojozdow itp.§4300
— wynagrodzenie w formie prowizji za Swiadczone ustugi na podstawie faktury VAT §4300

Konto 403 - "Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosei i podatku od s$rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takie oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty
administracyjnej.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje sig
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu
na konto 8§60,
W Gminie Koluszki na koncie 403 ewidencji podlegaja podatki i oplaty o charakterze
publicznoprawnym:
— podatek od nieruchomosci (gruntow, budynkow, budowli), §4480
— podatek od srodkow fransportowych, §4500
— oplaty za uzytkowanie gruntéw, w tym oplata roczna za wieczyste, §4520
— clo, oplary koncesyjne,§4470, §4510
— podatek VAT naliczony niepodiegajqcy odliczeniu, §4530
- oplaty manipulacyjne przy imporcie, §4510
— podatek akcyzowy od sprzedazy wyrobdw akcyzowych, §4490 zwrot akcyzy za paliwo §4430
— aplaty na rzecz PFRON, §4140
— oplaty za korzystanie ze Srodowiska, §4300, §4430, §4520
— oplaty skarbowe, notarialne, sqdowe, §4430, §4610, §4510, §4520
— oplaty za patenty krajowe i europejskie, §4430
~ podatek od spadkow i darowizn, §4490
— oplaty administracyjne | manipulacyjne. §4520
— oplata za umieszczenie urzqdzenia w pasie drogowym §4430
— oplata za wylgczenie gruntow z produkcji rolnej §4300
— oplata parkingowa §4300
— skiadki czlonkowskie §2900, §4360
— odpisy na rzecz izby rolniczej §2850
— oplaty do izby skarbowej od wniosku o interpretacje indywidualng §4510

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, Umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwotg naleznego pracownikom 1 innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuldéw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosei
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.
Zaliczenie wynagrodzen do kosztow  ksieguje si¢ pod datq wyplaty, jesli wyplata nasiepuje
w miesigcu ktérego dotyczq. Jezeli wyplata wynagrodzen: nastapi w nastepnym miesiqcu, a dotyczy
okresu sprawozdawczego, wynagrodzenia wjmuje sie w kosztach z ostatnim dniem miesiqca
sprawozdawczego.
W budzecie Gminy Koluszki na koncie 404 wykazuje sig koszty poniesione przez jednostke na wyplate.
—  wynagrodzen i innych $wiadczeh z tytulu umowy o prace, umowy agencyjnej, umowy o dzielo

oraz umowy zlecenie,§3020 - dodatki spisowe, §4010, §4040, §4090, §4170, §4100 — prowizje dla

soltysow.
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Konto 405 - "Ubezpieczenia spofeczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytut réznego rodzaju $wiadezen

na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo

i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen

na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto

i innych uméw, ktdre nie s zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztoéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadezen

na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo

1 innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

W budzecie Gminy Koluszki na koncie 405 ewidencji podlegajq w szczegdlnosci:

— obcigzajqee pracodawce sktadki emerytalne, rentowe, wypadkowe, §4110

- obcigiajqce pracodawce skiadki na Fundusz Pracy, §4120

—  skladki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, §4120

—  odpisy na fundusz socjalny, §4440

—  koszty szkolen pracownikdw, §4700

—  wartos¢ umundurowania, jezeli obowiqzek jego noszenia wynika z obowiazujqcych ustaw, §3020

- doplaty do biletéw okresowych i biletéw pracowniczych, §3020

— wydatki zwiqzane z ochrona zdrowia pracownikéw. koszty obowiqzkowych badan lekarskich,
§4280

—  wydatki na BHP: Srodki ochronne, odziez ochronna i robocza, §3020

—  koszty positkéw regeneracyjnych lub doplat do stoléwek i bufetow pracowniczych,

—  Swiadczenia nalezne osobom zatrudnionym w ramach vobdt publicznych §3020

— pozosiale Swiadczenia typu: ekwiwalent za pramie i naprawe odziezy roboczej, ekwiwalent
za niepobranq odziez roboczq, ekwiwalent za mleko, zwrot kosziow zakupu okularéw, wydanie
herbaty, mydla, napoi §3020, §3110

Konto 406 - "Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
W budzecie Gminy Koluszki konto 406 stuzy do ewidencyi kosztéw dziatalnosci podstawowej = tytudu
réznego rodzaju innveh Swiadczen finansowanych z budzetu.
Na stronie Wn konta 406 ufmuje si¢ poniesione koszty z tyiutu tych $wiadczen a na stronie Ma konta
uimuje sie zmniejszenie kosziow z tytulu innych Swiadczen, a na dziehs bilansowy przenosi sie je na
konto 860.
Wykazuje sie tu koszty nie przypisane do zadnej w/w pozycji , a sq to m.in.:
o paragrafy §3240, §3260, $3040, §3110, §3030, §3050, §3250
rekompensata utraconych wynagrodzen, ekwiwalent za udzial w akcjach pozarniczych, koszty
ksztalcenia mlodocianych, stypendia dla uczniéw, dodaiki mieszkaniowe, nagrody w konkursach,
Srodki zarezerwowane na strofe, zasqdzone renty, ryczalty radnych i wyplaty za udzial w sesjach
radnych, soltyséw i przewodniczqcych osiedli, $wiadczenia pienieine w ramach prac spotecznie
uzytecznych, diety czlonkéw komisji wyborezych

Konto 407 - "Pozostale obcigzenia”
W budzecie Gminy Koluszki konto 407 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu
pozostatych obciqzen.
Na stronie Wn konta 407 ujimuje sie poniesione koszty z tytulu pozostafych obcigzen a na stronie Ma
konta yimuje sie zmniejszenie koszidw z tytutu pozostatych obcigzen, a na dzien bilansowy przenosi sig
je na konto 860.
Wykazufe sie tu koszty nie przypisane do zadnej w/w pozycji, a sq to m.in.:
§4150 — doplaty w spdtkach prawa handlowego
$4160 — pokrycie wjemnego wyniku finansowego i przejetvch zobowiqzarn po likwidowanych
i przekszialconych jednostkach zaliczanych do sektora finanséw publicznych
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$4330 - zwrot dotacji udzielonej niepublicznym przedszkolom przez inne j.s.1.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do ujecia
na kontach 401-407. Na koncie tym ujmuje sig w szczegdlnodei zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, koszty reprezentacii
oraz reklamy (publicznej i niepublicznej), odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych
kosztéw niezaliczanych do kosztdéw dzialalnosei finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sig¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosziéw na konto 860.
W Gminie Koluszki pozostale koszty rodzajowe obejmujq wszystkie inne koszty operacyjne, kicre nie
fwalifikujq sie do wecia w w/w pozvcjach, a sq to m.in.:
- koszty ubezpieczen majqthowych i osobowych (skladki oplacane wedlug polis ubezpieczeniowychy,
§4430
—  koszty reprezentacji oraz reklamy, promocji (publicznej i niepublicznej), §4300
—~  koszty krajowych i zagramicznych podrézy stuzbowych (koszty diet, przejazdow [ ryczaftow
za nocleg),§3030 (delegacie radnych),§4410, §4420
—  koszty ryczaltow za uzywanie samochodow do celéw stuzbowych, §4410
~ odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy, §3020
-~ odprawy posmiertne wyplacane czlonkom rodzin zmarlych pracownikow §3020
— odszkodowania za wykup dzialek §4590

Zesp6l 7 —  Przychoedy, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 w Urzedzie shuzg do ewidencji:

— przychodow z tytutu usthug dziatalnosdei podstawowej 1 kosztdw ich wytworzenia,

— przychoddw finansowych i kosztéw ich uzyskania,

— pozostaivch przychoddw 1 kosztow,

—  podatkdw nieujetych na koncie 403,

— dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.
Na kontach zespolu 7 ujmuje si¢ takze przychody realizowane przez jednostki budzetowe w ramach
dochodow wlhasnych.,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w Urzedzie Miejskim wedlug pozycji planu finansowego
oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawezosci oraz obliczenia podatkdw.

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytuti dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytuhu dochoddw budzetowych, a na stroniec Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochoddw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa w budiecie Gminy Koluszki zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego, a przede wszystkim:
e dochody budzetowe — nalezno$é glowna, w tym analitvka szczegdlowa do:

a)  podatkéw,

b} oplat lokalnych — pas drogowy, oplata adiacencka, oplata za zezwolenie na sprzedaz alkoholu,
opfata od posiadania psow, targowa, oplate skarbowa, za gospodarcze korzystamie
ze Srodowiska,

¢} inne — dochody z tytulu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconyeh, refaktury dia najemcow pomieszczen, sprzedaz gazely, sprzedai ogloszen, ksero,
rozliczenia lat ubieghych, refundacja robdt publicznych i prac spolecznie uiytecznych, oplaty
za pobyt w DPS, oplaty za usiugi opickuricze,

di  przypis dotacji, subwencji i innych dochodow nalezinych organowi,
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e dochody budzetowe — odsetki, w tym analityka szczegdlowa do:

a) odsetki podatkowe,

b) odsetki niepodatkowe.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budietowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegélowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na keniec roku konto 720
nie wykazuje sald.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe™

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodow budzetowych

Po stronie Ma konta 750 ksieguje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz kwoty nalezne

z tytutu operacji finansowych, a w szczegdinosci przychody ze sprzedazy papieréw wartodciowych,

przychody z udzialéw 1 akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto

przy zakupie weksli, czekéw obeych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie
naleznosci, dodanie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdlowa do konta 750 w budiecie Gminy Koluszki zapewnia wyodrebnienie

przychodow z tytulu dochodow budietowyveh wediug pozycji planu finansowego:

— w zakresie przychodow finansowych - na przychody z tytulu wdziatow w innych podmiotach
gospodarczych, naleine jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke
od naleznosci.

Analityka do konta 750 polega na wyodrebnieniu.

e odsetek od srodkow ulokowanych na rachunkach bankowych,

¢ odsetki pozapodathowe tzn. odsetki za zwloke w zaplacie naleznodci z tvtulu gospodarki
nieruchomosciami.

W koticu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych oraz przychody

finansowe na strong Ma konta 860 (750/860). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - | Koszty finansowe™
Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Po stronie Wn konta 751 ksieguje sie w szczegdlnodei warto$é sprzedanych udziakdéw, akeji i papierow
wartodciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i poZzyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazai, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéw obcych 1 papierdw wartosciowych, ujemne rdznice kursowe, z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja szczegdlowa do konta 751 w budzecie Gminy Koluszki zapewnia wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacfi finansowych — zarachowanie odsetek od pozyczek i odsetek za zwloke
od zobowiqgzan,
Analityka do konta 751 polega na wyodrebnieniu:
e odsetek od pozyczek,
° odsetek od kredytow,
e odsetek od zobowigzan,
e odsetki od zwrotu nienaleznie pobranych naleinosci,
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(860/751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 shizy do ewidencji przychoddéw niezwiazanych bezpodrednio ze zwykla dziatalnoscig
Jjednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajacych ewidencji na kontach 720 1 750.
W szczegdlnosci na koncie 760 ujmuje si¢ na stronie Ma:
~  przychody ze sprzedazy materiatléw w wartos$¢ cen zakupu lub nabycia materialow,
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— przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych iprawnych i inwestycji
(srodkdw irwatych w budowie),

— pozostale przychody operacyine, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane przedawnione
zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny inicodplatnie otrzymane
srodki obrotowe.

Ewidencja analityczna do konta 760 w budzecie Gminy Koluszki polega na ujeciu:

o dochoddw z tytulu gospodarki nieruchomoSciami — ewidencji podlegajq wszystkie dochody
zwiqzane z gospodarkg nieruchomosciami tf. najem i dzierzawa, zarzqd i uzythowanie wieczyste,
przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

e sprzedazy nieruchomosci,

e sprzedazy Iub likwidacji Srodkdw trwalvch, Srodkow wrwalych w  budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych,

e darowizn, odszkodowan,

e karyigrzywny.

W koficu roku obrotowego przenosi sie pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860

w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia

jednostki.

W szczegbinodel na koncie 761 ujmuje si¢ na stronie Wn:

—  koszty osiagniccia pozostalych przychodéw w wartos¢ cen zakupu lub nabycia materiatow,

—  pozostale koszty operacyjne, do kt6rych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione
umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznoéei, koszty postgpowania
spornego 1 egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane Srodki obrotowe.

Ewidencja analityczna do konta 761 w budzecie Gminy Koluszki polega na weciu:

o naleznosé glowna od zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen,

o  przekazanie dorowizn,

e odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci,

¢ zaplacone i naliczone odszkodowania, kary i grzywny,

o koszty posigpowania spornego,

s zwroty dotacji pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

W konicu roku obrotowego przenosi sie pozostale koszty operacyjne na strong Wn konta 860 w

korespondencji ze strona Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”
Konto 770 shizy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dzialalnoscig operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegolnosci przyznane lub oftzymane odszkodowania
dotyczace zdarzenh losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.
Ewidencja analityczna do konta 770 w budzecie Gminy Koluszki polega na wjeciu:
e odszkodowania uzyskane od ubezpieczycieli z tytulu szkéd losowych,
o dochody ze sprzedazy pozostalosci po szkodach losowych w majatku irwalym i obrotowym,
o odzyskane materialy i ztom po zdarzeniach losowych.
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 w korespondencji
ze strong Wn konta 770. Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.
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Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzef trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziafalnodcia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ w szezegdlnoéci poniesione straty nadzwyczajne,
a w szezegllnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia. Na stronie Ma konta
771 ujmuje si¢ korekty (zmnicjszenia) strat nadzwyczajnych.
Ewidencja analityczna do konta 771 w budzecie Gminy Koluszki polega na ujeciu:
° odpisanq wartosé netto zlikwidowanych na skutek zdarzer losowych skiadnikow aktvwow trwatych

oraz obrotowych,
e koszty usuwania skutkéw zdarzer losowych.
W koficu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860
w korespondencji ze strona M konta 771. Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy | wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczeft miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronic Wn konta 800 ujmuje sig¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwickszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przeksiggowanie, w roku nastepnym pod daty przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

— przeksiggowanie, okresowe pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddow
budzetowych z konta 222,

—  przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia
wyniku finansowego z konta 820,

— przeksicgowanie, w kofcu roku obrotowego dotacjii z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje przekazanych przez jednostke z konta 810,

— roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

— warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych érodkéw trwatych i inwestycji,

— pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,

—  wartos¢ srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Po stronic Ma konta 800 ksigguje sie w szczegdlinoser:

— przeksiggowania, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223,

—  wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji §rodkdw trwalych,

— nieodplatne otrzymanic srodkow trwalych i inwestycji

- aktywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek,

—  warto$¢ srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

W budzecie Gminy Koluszki do konta 800 prowadzona jest ewidencja szczegdlowa zapewnigiqca

mozliwosé ustalenia przyczyn zwigkszer i zmniejszen funduszu jednostki. Analityka do konta 800

obejmuje:

e fundusz w Srodkach trwalych,

e fundusz w Srodkach obrotowych,

° fundusz inwestycyjny — analityka obejmuje poszczegoine zadania inwestycyjne z uwzglednieniem
Zrodel finansowanic.
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Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestygje”
W budzecie Gminy Koluszki konto 810 stuzy w Urzedzie do ewidencji:
— dotacji przekazywanych z budzetu przez dysponentow w czesci uzmanej za wykorzystane

lub rozliczone,

~  rownowarto$ci dokonanych przez jednostke wydatkow na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostke budzetowa na finansowanie
srodkéw obrotowych i inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie) oraz inne dotacje przekazane
zbudzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone (w korespondencji z kontem 224),
wykorzystanie $rodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji ($rodkéw trwatych w budowie)
jednostki budzetowej.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym
oraz przeksiggowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki” salda konta 810.
Ewidencje analityczng do konta 810 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, jednostek,
ktdrym dotacje przekazano i przeznaczenia dotacyi, a szczegdlowo:
e podzial na zadonia typu sport, kultura, p.poz.,
e  podzial wedlug posiadanych udziatow w podmiotach wewnetrznych i zewnetrznych.
Udzielone z budzetu dotacje o charakierze podmiotowym bezposrednio ewidencionowane sq na koncie
810 (bez konta 224) natomiast pozostale dotacje przechodzq przez konto 224,
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 -, Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych”
Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.
W budzecie Gminy Koluszki Srodki pienigine tego funduszu, wyodrebnione sq na specjalnym rachunku
bankowym, ktory ujmuje sie na koncie 135 ,, Rachunki srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia’.
Pozostale srodki majatkowe ujnuje sie na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowef jednostki
(z wyjatkiem kosztow i preychodow podlegajaeych sfinansowaniu = funduszu).
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu (w korespondencyi z kontem 101 Iub 135) m.in.:
- wyplacone zapomogi dla pracownikow,
— umorzenia pozyczek mieszkaniowych,
— wyplaty dla pracownikow srodkow za urlop z tytulu wypoczynku,
—  zakup paczek, biletéw na imprezy i innych Swiadczen dla pracownikow,
— wyplata przyznanej pomocy bezzwrotnej,
—~ inne wyplaty za przedstawione rachunki.
Na stronie Mu ksieguje sig zwiekszenia funduszu (w korespondencji z kontem 135} m.in..
~  odpisy podstawowe — rownolegle do przelewéw §rodkow pienieznych na rachunek bankowy,
- naliczone odsetki od Srodkow na rachunku budzetowym,
-~ oprocentowanie pozyczek mieszkaniowych udzielanych pracownikom.,
—  darowizny od 0s6b fizycznych i prawnych na ZFSS.
Na koniec roku konto 851 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan ZFSS bedacego w dyspozycji
jednostki.

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 stuzy w Urzedzie Miejskim do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez Gming Koluszki.
Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedozy mienia lub jego likwidacyi,
a na stronie Ma ujmuje sie stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$é mienia zlikwidowanych

57



Jednostek organizacyjnych, ustalong na postawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem
015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ
j-st, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne
potrzeby, lub réwnowarto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
— poniesionych kosztoéw, w korespondencji z kontem 400-409,
-~ dotacji przekazanych na inwestycje w zakladach budzetowych i na inwestycje w dochodach
wiasnych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 740,
— kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
— strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ksieguje si¢ w koticu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychodéw, w korespondencji  poszczegdInymi kontami zespolu 7,
— dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740,
-~ zyskéw nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn- strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 — ,,Wydatki strukturaine”
Nie jest prowadzone wskazane konto poniewaz ewidencja wydatkéw strukturalnych jest uwzgledniona
w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych,

Konto 980 —  Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta drodkéw
budzetowych.
Na stronte Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych, wartosé
planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym, wartoéé planu
niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta Srodkéw budzetowych.
Na stroniec Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
obcigzajgeych plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych oraz warto§é planu
niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegolowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 986 — ,, Depozyty w postaci gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych”
Ewidencja depozytow w postaci gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych bedacych w posiadaniu
Urzedu Miejskiego (ztozonych do korica kwietnia 2011 roku) prowadzona jest wg systemu recznego
na kartach spisu spraw.
Depozyty w formie papierowej przekazane do ksiegowosci Urzedu od 1 maja 2011 roku
ewidencjonowane bedq na koncie 986 po stronie Ma wg daty wphwu do ksiegowosci Urzedu
wraz z jednoczeswym przypisaniem na karcie spisu spraw, natomiast gwarancia w pieniqdzu
ewidencionowanda jest na koncie 240.
Ewidencja szczegolowa umozliwi ustalenie depozytow wedlug kontrahentow = wykonawcow i kwor
oraz terminu obowigzywania.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdéw budzetowych ujetych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym

niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w  danym roku budzetowym

z analityka pod katem niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

— rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkdw, ktore beda obciazaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli:

—  wartos¢ umoéw, decyzji i innych postanowien z lat poprzednich, ktore beda realizowane
i spowoduja koniecznosé dokonania wydatkdw w roku biezacym,

— nieoplacone zobowigzania z roku poprzedniego, ktdre sa wymagalne w roku biezacym,

- wartos¢ umodw, decyzji i innych postanowien wraz ze zmianami roku biezacego, ktére wymagaja
wydatkowania $rodkéw w roku biezacym, jesli zmiana umowy na /minus/ to nalezy stosowaé
zapis czerwony,

— drobne zakupy powodujace rownoczesne wystgpowanie zaangazowania i wykonania wydatkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek kiasyfikacyjnych planu

finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow oraz w podziale na analityki:

o  jednostka budzetowa -Urzad,

e  zadania na ktorych realizacje wymagana jest odrebna ewidencja typu dla programéw unijnych

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 -, Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysziych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdéw budzetowych przysziych lat, ktore
maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 uyjmuje sig:
—  réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich a obciazajacych
plan finansowy roku biezacego Urzedu.
Na stronie Ma konta 999 yimuje sig:
— wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegblowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego Urzedu.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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IV. EWIDENCJA PODATKOW, OPEAT 1 NIEPODATKOWYCH NALEZNOSCI
BUDZETOWYCH DLA ORGANOW PODATKOWYCH,

Do prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dia organdéw podatkowych — Gminy Koluszki stosuje
sig odpowiednio rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznodci
budzetowych dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U . z 2010r. Nr 208,
poz. 1375).

IV.1, Zasady rachunkowosci w podatkach i eplatach lokalnych:
Zasady rachunkowosci dotyczace podatkéw i oplat w jednostkach samorzadu terytorialnego

obejmuja:

— prowadzenie prawidtowej ewidencji ksiegowej naleznych i pobranych podatkéw i oplat (przypisy,
odpisy, wplaty, zwroty i zaliczenia nadplat z tytulu podatkow),

— sprawdzanie terminowosci wplat naleznodci przez podatnik6w,

— terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych,
tj. upomnienia, tytuly wykonawcze,

— dokonywanie rozliczen podatnikdw z tytutu wplat, nadplat i zalegtoéci,

~  przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo ~ kasowego inkasentéw,

~ wspoludziat w przygotowywaniu sprawozdan,

~ ustalenic na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania zaswiadezen
o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zalegltoéci podatkowych,

— prowadzenie ksiegi drukdw Scistego zarachowania.

IV.2. Dowody ksiggowe w podatkach i oplatach lokalnych:

Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sg dowody ksiegowe sprawdzone pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.

Do udokumentowania przypisow lub odpisow shuza;

- deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt. 5 Ordynacji podatkowej, z ktérych wynika zobowiazanie
podatkowe lub kwota zmniejszajaca zobowigzanie podatkowe,

— decyzje,

— dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych, naleznych od podatnikow,

— postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej,

~ odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktorym mowa w art. 77 §1 pki. 3 Ordynacji
podatkowej,

— dokumenty, na podstawie ktérych przypisuje sig bankowi zobowiazanie w wysokosci zapfaty
dokonanej przez podatnika, w zwiazku z art. 60 §1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej, stwierdzajace
obciazenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaplaty podatku — w przypadku gdy podatnik
dokonat zaplaty za podrednictwem banku, a bank obciazyt rachunek biezacy podatnika, ale nie
przekazatl Srodkéw na rachunek biezacy.

Do udokumentowania wplat shuza:

— pokwitowania z kwitariuszy przychodowych,

— wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji
zawiera dane zapewniajace identyfikacje wptlaty, albo dokumenty wplaty zataczone do wyciagu
bankowego,

— dokumenty stwierdzajace obcigZenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaplaty podatku —
w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank obciazyt rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazal $rodkdéw na rachunek biezacy — na podstawie ktorych
przypisuje si¢ bankowi zobowiazanie w wysokosei zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwiazku
zart. 60 §1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej,
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— postanowienia o zaliczeniu wplaty, nadplaty lub zwrotu podatku na poczet zaleglosci
podatkowych albo biezacych zobowiazan podatkowych,

—~ wniosek podatnika o zaliczenie nadplaty na poczet przyszlych zobowigzan podatkowych,
o ktérych mowa w art. 76 §1 Ordynacji podatkowej,

— inne dowody wplaty, zatwierdzone do stosowania przez organy samorzadu.

Do udokumentowania wygaséniecia zobowigzania podatkowego w formie niepienigznej stuza:

— postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktorym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej,

— umowy lub inne dokumenty, z ktdérych w szczegdlnosci wynika okreslony w art. 66 §4 Ordynacji
podatkowej termin wygasnigeia zobowiazania podatkowego w stosunku do jednostki samorzadu
terytorialnego,

~ decyzje dotyczace przypadkéw, o ktorych mowa w art. 67a §1 pkt. 3 i art. 67d §1 Ordynacji
podatkowej — z uwagi na wazny interes podatnika lub interes publiczny przyznanie podatnikowi
ulgi w splacie zobowigzan podatkowych,

— dokumenty informujace o przedawnieniu itp.

Do udokumentowania zwrotdw sluza;

~ pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych,

— wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji
zawiera dane zapewniajace identyfikacje wyplaty, albo dokumenty wyplaty zalaczone do wyciagu
bankowego.

IV.3. Zasady wplat i wyptat podatkow i oplat lokalnych:
Pokwitowanie wplaty lub wyplaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje:

— egzemplarza pokwitowania,

—  podatnika,

— podatku lub innego tytulu wptaty lub wyplaty,

—  wysoko$¢ kwoty wplaty lub wyplaty,

- w przypadku wplaty réwniez okres, ktérego dotyczy wplata,

— daty wplaty lub wyplaty, ktdra jest jednoczesnie datg pokwitowania.
Whptaty podatkéow lub opfat lokalnych przyjmuje si¢ odpowiednio:

e podatki lokalne od 0séb prawnych na rachunek bankowy gminy badz w kasie Urzedu,

e oplaty lokalne od 0s6b prawnych na rachunek bankowy gminy badz w kasie Urzedu,

e podatki lokaine od osdb fizycznych na rachunek bankowy gminy, w kasie Urzgdu, badz
odpowiednio u inkasenta, tj. soltysa badz upowaznionego podmiotu przez Rade Miejska,

e oplaty lokalne od oséb fizycznych na rachunek bankowy gminy, w kasie Urzgdu badz
upowaznionego podmiotu przez Rade Miejska.

Dla kazdego rodzaju podatku lub oplaty wypelnia si¢ oddzielne pokwitowanie wplaty
albo pokwitowanie wyplaty, co najmniej w dwdch egzemplarzach, Oryginal pokwitowania wplaty
otrzymuje wplacajacy, a oryginal pokwitowania wyplaty pozostaje w kasie Urzedu.

I.aczne zobowigzanie pienigzne, okreslone w art. 6¢ ust. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku
rolnym (Dz. U. z 2006r. Nr 136, poz. 969 ze zm.) stanowi tytul, na ktéry wypelnia si¢ jedno
pokwitowanie wplaty.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania
wplaty, na pisemng prosb¢ podatnika wydaje si¢ zaswiadczenie o dokonaniu wplaty. W zaswiadczeniu
podane sg nastgpujace dane:

—  numer pokwitowania,

— imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub nazwa oraz adres siedziby podatnika,
~  tytul wplaty,

— suma wplaty cyframi i stownie,

— okres, ktorego dotyczy wplata,

- (lata wplaty.
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Dowody wplaty oraz dowody wyplaty powinny by¢ przy ksiegowaniu sprawdzone z punktu
widzenia prawidlowosci zakwalifikowania wplaty lub wyptaty. W przypadku niemoznosci zaliczenia
dokonanej wplaty na wladciwa nalezno$é ksieguje si¢ wplate jako wplywy do wyjasnienia
i wyjasnia tytut wplaty.

Z kwoty wplat wplaconych przez podatnika lub pobranych przez inkasenta na pokrycie zaleglodei
podatkowych pokrywa sig w pierwszej kolejnosci koszty upomnienia. Jezeli w kwocie tej miesci sie
réwniez kwota kosztéw egzekucji, wtedy w pierwszej kolejnoéei pokrywa sig koszty egzekucii,
a nastepnie koszty upomnienia. Pozostalg kwote dzieli si¢ na pokrycie naleznoéci glownej i naleznych
odsetek za zwioke, wedtug zasad okreslonych w art. 55 §2 Ordynacji podatkowe;.

Opfaty pocztowe lub prowizje bankowe, potracone z sum pobranych na rzecz organu podatkowego
z tytuu podatkéw, obeigzajq biezace wydatki budzetowe Urzedu Miejskiego.

V. 4. Wykaz bilansowych kont syntetycznych dla podatkéw i optat lokalnych:

Ewidencja podatkéw i oplat jest integralng czgdcia ewidencji ksiegowej jednostki - urzedu.
Prowadzona jest z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.
Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi sig na:
~  kontach bilansowych czyli kontach syntetycznych ksiegi gléwnej, kontach analitycznych i kontach

szczegdlowych ksiag pomocniczych,

— kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi
w art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
wplat z tytutlu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw — syntetycznych,
analitycznych czy szczegdtowych.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkéw korzysta sie z nastepujacych bilansowych kont

syntetycznych planu kont urzedu:

konto 011 - Srodki trwatle,

konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne,

konto 101 - Kasa,

konto 130 - Rachunek bankowy urzedu,

konto 141 - Srodki pieniezne w drodze,

konto 221 - Naleznoscei z tytulu dochoddw budzetowych,

konto 226 - Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

konto 720 - Przychody z tytulu dochodow budietowych.

IV.5. Wykaz bilansowych kont analitycznych dla podathdw i oplat lokaluych:

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedhig rodzaju podatkéw
np. od nieruchomosci z podziatlem na osoby prawne i osoby fizyczne, rolny z podzialem na osoby
fizyczne i na osoby prawne itp. Natomiast do kont analitycznych prowadzone sa konta szczegdlowe
i shiza do rozrachunkow:

1)z podatnikami - z tytutu podatkéw i optat, ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach,

2) z osobami trzecimi z tytuln odpowiedzialnosci solidarnej z podatnikami z tytulu podatkdw
i oplat,

3) zinkasentami - z tytulu poboru podatkow i oplat od podatnikéw,

4) 2 jednostkami budzetowymi - z tytulu potracenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej
wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego,

5) zbankami - z tytutu nie przekazania wplat dokonanych przez podatnikéw przelewem do banku,

6) konta zbiorcze zobowiazania pienigznego wsi - z tytutu zobowiazania pienieznego,

7) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku
z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

8) konta podatnikéw zobowiazania pienigznego, prowadzone w kwitariuszu przychodowym
zobowigzania pienigznego, jako ewidencja szczegdtowa w podziale na podatnikdw.
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Konta okreslone dla rozrachunkéw z podatnikami, osobami trzecimi, inkasentami prowadzi sig

w nastepujacy sposob:

— dla kazdego podatnika, osoby trzeciej i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku,
ptaconym przez niego bezposrednio na rachunek bankowy urzedu,

—~ dla kazdej jednostki budictowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrgbne konto
w kazdym podatku, w zwiazku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stal sie
dluznikiem jednostki samorzadu terytorialnego,

— dla kazdej wsi prowadzi si¢ odrebne konto zbiorcze zobowiazania pienigznego wsi, sluzace
do ewidencji rozrachunkéw z inkasentem zobowigzania pienieznego w tej wsi oraz do zbiorczej
kontroli realizacji zobowiazania pienigZnego przez wies.

Na kontach podatnikéw zobowiazania pienieznego prowadzi si¢ ewidencjg rozrachunkow

zpodatnikami z tytulu zobowiazania pienieznego wplacanego do rak inkasenta zobowiazania

pienigznego.

Na kontach ksigg pomocniczych ewidencje ksiggowsa prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek

klasyfikacji budzetowe;j.

IV.6. Zasady funkcjonowania bilansowych kont syntetycznych dla prowadzenia ewidencji
podatkéw i oplat:
Konto 101 - Kasa stuzy do ewidencji gotéwki, ktora mieszkancy reguluja swoje zobowigzania

w kasie urzedu.

W budzecie gminy Koluszki, konto 101 shuzy do ewidencjonowania wplywéw i zwrotéw z tytulu

podatkéw i oplat, dokonywanych za posrednictwem kasy.

Na stronie Wn konta 101 ksieguje sig:

—  wplyw gotéwki z tytulu podatkéw i optat - w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 720 — Przychody z tytutu dochodow
budzetowych,

—  przyjecie gotdwki pobranej z banku na czek na zwrot nadplat oraz ich oplocentowama z tytuiu
dochoddw budzetowych w korespondenciji ze strong Ma konta 141 — Srodki pieniezne w drodze.
(Zasilenie na poczet zwrotu nienaleznie pobranych dochodéw nastepuje z rachunku biezacego
dochody Wn 221,720 Ma 130 na rachunek biezacy wydatki Wn 130 Ma 240).

Na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchad gotowki:

—  przekazanie §rodkow pieni¢znych na rachunek biezacy urzedu — w korespondencji ze strona Wn
konta 141 — Srodki pieniezne w drodze,

— zwroty podatnikom nadplat wraz z ich oprocentowaniem z kasy — w korespondencji ze strona Wn
konta 240 — Pozostate rozrachunki.

Na koncie 101 ewidencjonowane sq zbiorczo czyli jednq kwolq na podstawie dniowych raporiow

kasowych wplaty obejmujqce podatki i oplaty.  Rozksiegowanie wskazanych — pozyji

7 uszczegblowieniem na kontrahentow (w zaleino$ci od potrzeb) prowadzq m.in. pracownicy

ksiegowosci podatkowej oraz stanowiska ds. gospodarki gruntami.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki (urzedu) shuzy do ewidencji gromadzonych przez Urzad
wplywéw budzetowych i zwrotow z tytutu podatkéw i optat dokonywanych za posrednictwemn banku.
W budzecie gminy Koluszki, konto 130 stuzy do ewidencjonowania wplywéw i zwrotow z fytulu
podatkéw i oplat, dokonywanych za posrednictwem banku.

Na stronie Wn konta 130 ksigguje sig:

- wszelkie wplywy z tytulu podatkéw 1 oplat, wplacone na rachunek biezacy urzedu -
w korespondencji ze strona Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytulu dochoddéw budzetowych
lub ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych,

~  wplywy $rodkéw pienigznych w drodze - w korespondencji ze strong Ma konta 141 — Srodki
pienigZzne w drodze,
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Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody $rodkéw pienieznych zgromadzonych na tym koncie:

— pobrane z banku do kasy $rodki pieniezne przeznaczone na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania
- w korespondencji ze strong Wn konta 141 — Srodki pieniezne w drodze,

— zwroty nadplat oraz ich oprocentowania — w korespondencji ze strona Wa konta 221 - Naleznodci
z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strona Wn konta 226 — Diugoterminowe naleznoéci
budzetowe,

— zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi - w korespondencii ze strona Wn
konta 221 - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 240 — Pozostale
rozrachunki.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych znajdujacych

si¢ migdzy kasa urzedu a jego rachunkiem bankowym:

na stronie Wn konta ksigguje sig pobranie srodkéw pienigznych z:

— kasy na rachunek bankowy — w korespondenciji ze strong Ma konta 101 - Kasa,

— z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy w korespondencji ze strona Ma konta
130 — Rachunek biezacy urzedu,

na stronie Ma konta 141 ksieguje si¢ wplyw $rodkéw pienieznych w drodze:

— na rachunek bankowy, pod data wyciagu bankowego - w korespondencii ze strong Wn konta 130 -
Rachunek bankowy urzedu,

— do kasy w korespondencji ze strong Wn konta 101 — Kasa.

Konto 221 - Naleznosci z tytuty dochodow budzetowych stuzy do ewidencii rozrachunkéw

z podatnikami z tytutu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw i opfat, ktére podlegaja

przypisaniu na ich kontach; z inkasentami - z tytulu pobieranych przez nich podatkéw i oplat,

ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw; z jednostkami budzetowymi - z tytutu
potracenia; z bankami - z tytutu nieprzekazanych wplat; wplywéw do wyjasnienia oraz z innymi
podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych organ podatkowy nie jest
wiasciwy — z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi,

w tym z tytulu zasadzonych od nich kwot. Przypis na koncie dokonuje sie kwartalnie na podstawie

sprawozdania Rb- 27s ze stanowiska ksiggowosci podatkowej tub gospodarki gruntami.

Przy zaktadaniu konta podatnika zapisuje sig:

— kwote zaleglodei z poprzedniego roku,

— kwote nadptaty z poprzedniego roku,

— kwote przypisu (wymiaru) na rok biezacy,

— wysokos¢ rat kwartalnych.

Ewidencje na koncie prowadzi si¢ nastgpujaco:

na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

—  przypisy naleznodci - w korespondencji ze strona Ma konta 720 - Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych,

— naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocic wplacone} - na podstawie
dokumentu wplaty - w korespondencji ze strona Ma konta 720 - Przychody z tytulu dochoddw
budzetowych,

— zwroty nadplat - w korespondencji ze strona Ma konta 130 - Rachunek bankowy urzedu,

— wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu dokonuje
sig na podstawie dokumentu wyplaty — w korespondencji ze strona Ma konta 130 - Rachunek
bankowy urzedu,

— przeniesienie naleznosci dhigoterminowych do krétkoterminowych z  tytutu podatkéw
w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226,

na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

— odpisy naleznodci - w korespondencji ze strona Wn konta 720 - Przychody z tytulu dochodow
budzetowych,
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— odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpfaty -
w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych,

— wphaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty — w korespondencji ze strong Wn
konta 130 - Rachunek bankowy urzedu,

- wplaty dokonane do kasy urzgdu - w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

—  zaplate dokonana przez przeniesienie wiasnoéci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o kiérym mowa wart. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej -
w korespondencji ze strona Wn konta 011 - Srodki trwale, strong Wn konta 020 — Wartosci
niematerialne i prawne przy przeniesieniu wlasnoéci praw majatkowych,

— zaptate dokonana przez potracenie, o ktorej mowa w art. 65 § | Ordynacji podatkowej -
w korespondencji ze stronqg Wn konta 221 - Naleznoséci z tytutu dochodow budzetowych,

—  zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obciazyt rachunek bankowy podatnika z tytutu
zaplaty podatku, ale nie przekazal tych srodkdéw na rachunek bankowy urzedu - w korespondencji
ze strona Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

— przeniesienie naleznosci  krétkoterminowych do  dhlugoterminowych z tytulu podatkow,
w korespondencji ze strona Wn konta 226 — Dlugoterminowe naleznodei budzetowe.

Jezeli podatnicy sa obowiazani okresowo wplacaé zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania urzedu,

zaliczki powinny byé zaksiggowane rowniez jake przypisy w kwotach wplat dokonanych

za poszezegolne okresy.

Do konta 221 prowadzi si¢ konta pomocnicze zpodzialem na dhuinikéw, wedhig podziatek

klasyfikacji budzetowej.

Konto zamyka si¢ dwoma saldami., Saldo Wn oznacza przypisane, a nie zrealizowane podatki

i optaty. Saldo Ma oznacza wplacone, a nieprzypisane podatki i oplaty - to jest nadplaty.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu

podatlow.

Na stronie Wn konta ksieguje sig:

— przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do diugoterminowych, w korespondencji ze strong
Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

— dochody budzetowe przeksiggowane do zahipotekowania, w korespondencji z kontem 221-
Naleznosei z tytutu dochoddw budzetowych,

Na stronie Ma konta ksieguje sig:

- zmniejszenie naleznosci diugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty w korespondencji ze strong
Wrn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu lub ze strong Wn konta 101 - kasa,

— przeniesienie naleznodci dlugoterminowych do krétkoterminowych, w szczegdlnosci w wysokosci
raty naleznej na dany rok, w korespondengji z kontem 221.

Konto 011 - Srodki trwate stuzy do ewidencji zwigkszenia wartosci srodkéw trwalych z tytutu
zaplaty podatku dokonanej w formie niepieni¢znej czyli poprzez przeniesienie wilasnosci rzeczy
fub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 011 ksieguje sie wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnodci rzeczy bedacych $rodkami trwalymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej — w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznoséci z tytutu dochodow budzetowych.

Konto zamyka sie saldem Wn oznaczajacym zwigkszenie wartosci $rodkéw trwatych z tytulu zaplaty
podatku.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne stozy do ewidencji zwigkszenia wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu zaplaty podatku dokonanej w formie niepienigznej czyli poprzez
przeniesienie whasno$ci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.
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Na stronie Wn konta ksieguje si¢ zaplate podatku dokonana przez przeniesienie wiasnosci praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej - w korespondencji ze sirona Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Konto zamyka si¢ saldem Wn oznaczajacym zwigkszenie wartoéci niematerialnych i prawnych
z tytulu zaplaty podatku.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych stuzy do ewidencji przychodéw
budzetowych z tytutu podatkow i oplat.

Na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:

— odpisy z tytutu podatkéw i oplat - w korespondencji ze strona Ma konta 221 — Naleznosci
z tytulu dochoddw budzetowych,

— odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty —
w korespondencji ze strona Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

na stronie Ma konta 720 ksigguje sie:

—~ przypisy z tytulu podatkéw i oplat - w korespondencji ze strona Wn konta 221 — Naleznosci
z tytutlu dochoddw budzetowych,

— naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplacongj - na podstawie
dokumentu wplaty - w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie

wykazuje sald.

V.7, Wykaz i zasady funkcjonowania pozabilansowych kont dia ewidencji podatkéw i oplat:

Konta pozabilansowe obejmuja:

— konta syntetyczne:

a) konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnodci za zobowiazania

podatkowe podatnika,

b) konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkdw

podlegajacych przypisaniu na kontach podatikéw,
— konta analityczne prowadzone wedlug rodzajow podatkéw,
— konta pomocnicze 0sob trzecich i inkasentow.

Pozabilansowe konta szczegblowe prowadzone dla oséb trzecich do bilansowych kont
pomocniczych podatnikéw otwiera si¢ na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowe; osoby
trzeciej. Pozabilansowe konta pomocnicze prowadzone dla inkasentéw otwiera sie na podstawie
dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Sumy obrotéw na bilansowych i pozabilansowych kontach pomocniczych prowadzonych
do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie analitycznym,
do ktdrego sg prowadzone.

Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznyeh i pomocniczych ewidencje ksiggowa
prowadzi sie z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

Pozabilansowe konta syntetyczne:

1} Pozabilansowe konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytuh: ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od 0séb trzecich
i realizacji tych zobowiazan. Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Jezeli orzeczono o odpowiedzialno$ei solidarnej dwach lub wigeej oséb trzecich, dla kazdej z tych
0sOb otwiera sig osobne pozabilansowe konto pomocniczego do bilansowego konta pomocniczego
tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote lub kwoty wynikajace
z decyzji orzekajacej o odpowiedzialnodé osob frzecich.
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2)

Na poziomie pozabilansowych kont pomocniczych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadplat ksigguje
sie rOwnoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowiazan i ich realizacji okreéla sie na podstawie zapisow na bilansowym koncie
pomocniczym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnos¢ osoby frzeciej lub oséb
trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiazan, podlegajacych zaplacie przez osobe
lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona suma wplat tych osdb, wiedy zobowigzanie wygasa.
Tym samym wygasaja roéwniez zobowigzania osoby lub osob trzecich z tego tytulu.
Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po wypasnigciu zobowiazania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej czesé przypisanej jej kwoty naleinodei pozostanie niezrownowazona
wplatami tej osoby, wtedy ta cz¢é¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na podstawie
dokumentu wewnetrznego, w szczegblnosci noty ksiegowe;j.

Pozabilansowe konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania
i pobrane przez inkasentow:

Na stronie Wn konta 991 ksieguje sig:

— przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwloke 1 inne naleznosei uboczne w kwocie wplacone;j,

Na stronie Ma konta 991 ksigguje sig:

— wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu badz do kasy urzedu,

- odpisy kwot naleznych przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
Na koncie 991 ksiegowarnt dokonuje si¢ nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu. W budiecie
Gminy Koluszki ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
z uwzglednieniem poszczegolnych solectw — inkasentow. Przypisy w wysokosci naleznosci
do pobrania przez inkaseniow — soltysow wimuje si¢ pod datq raty podatku tf. 15.03, 15.05, 15.09,
15.11.W dniu ostainiego dnia miesiqca po racie podatku tj. 31.03, 31.05, 30.09 1 30.11 ksiegowane
sq odsetki za zwloke i inne naleino$ci uboczne w kwocie wplaconej, wplaty kwot pobranych
przez inkasentow oraz odpisy kwot naleinych przypisanych inkasentowi do pobrania,
ale nie pobranych.

IV.8. Zasady ksiggowan rozrachunkow z tytulu ewidencji pedatkow i oplat lokalnych:

Ksicgowania dotyczace rozrachunkéw z poszezegdlnymi podatnikami ztytulu naleznych

i wplacanych przez nich podatkow i oplat dokonuje sig na kontach pomocniczych prowadzonych
do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych:

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

przypisy naleznosci,

naliczone odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej,
zwrot nadplaty,

wyplate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

i

|

!

odpisy naleznosci,

odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,

wplaty dokonane na rachunek bankowy urzedu za posrednictwem banku lub poczty,

wplaty dokonane do kasy urzedu,

wygasniecie zobowiazania podatkowego przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;,

zaplate dokonana przez potracenie, 0 ktorym mowa w art, 65 § 1 Ordynacji podatkowej,

zaplatg dokonang za posrednictwem banku, ktéry obciazyl rachunek bankowy podatnika z tytutu
zaplaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu.
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Ksiggowania dotyczace rozrachunkow z poszezegdlnymi inkasentami z tytulu pobieranych
przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, dokonuje sie na kontach
pomocniczych prowadzonych do syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych zgodnie z zasadami takimi jak dla podatnikéw, dotyczacymi wplat, zwrotéw
i wygasniecia zobowiazania podatkowego.

Na stronie Wn konta ksieguje sie:

—  przypisy w wysokodci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych przez inkasentéw pokwitowar
wpiaty,

— naliczone odsetki za zwloke i inne naleznodci uboczne w kwocie wplaconej,.

Na stronie Ma konta ksieguje sie:

— wplaty kwot pobranych dokonane na rachunek bankowy urzedu za posrednictwem banku
lub poczty,

— wptlaty kwot pobranych dokonane do kasy urzedu.

Ksiggowania dotyczgce rozrachunkéw naleznosci od poszezegdlnych jednostek budzetowych
z tytulu potracenia dokonuje sig¢ na kontach pomocniczych prowadzonych do syntetycznego konta 221
- Naleznoscl z tytutu dochodéw budzetowych:
Na stronie Wn konta ksigguje si¢ przypis jednostce budzetowej w wysokosci zaptaty dokonanej
przez podatnika przez potracenie, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w wynik.
Na stronie Ma konta ksigguje si¢ wplaty jednostek budzetowych z tytuhi naleznosci przypisanych
w wyniku dokonania przez podatnika zaplaty nalezno$ci podatkowej przez potracenie, o ktérym mowa
wart. 65 § 1 Ordynacji podatkowej.

Ksiggowania dotyczace rozrachunkéw naleznosci od poszezegdlnych bankéw z tytuhu

nieprzekazanych wplat dokonuje sig na kontach pomocniczych prowadzonych do syntetycznego konta
221 - Naleznodci z tytutu dochoddw budzetowych:
Na stronie Wn konta ksigguje si¢ przypis bankowi w wysokosci zaplaty dokonanej przez podatnika
poleceniem przelewu do banku, ktéry obcigzyt rachunek bankowy podatnika, ale nie przekazat
srodkow na rachunek bankowy urzedu. Na stronie Ma konta ksieguje sie wplaty banku z tytulu
naleznosci przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaplaty naleznosci podatkowej
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obciazy! rachunek bankowy podatnika, ale nie przekazal
srodkow na rachunek bankowy urzedu.

Pomocnicze konto zbiorcze zobowigzania pienieznego wsi jest zakladane na kazdy rok

podatkowy dla kazdej wsi oddzielnie i stuzy do kontroli inkasa dokonywanego przez inkasenta
przy uzyciu Kkwitariusza przychodowego oraz do zbiorczej kontroli realizacji zobowizzania
pienieznego przez wies,
Konto zbiorcze zobowiazania pienigznego wsi jest prowadzone w urzedzie. Na powyzszym koncie
i w dzienniku ksigguje si¢ wszystkie obroty dotyczace danej miejscowosci: przypisy, odpisy, wplaty
dokonywane do rak inkasenta, zwroty oraz salda - na podstawie zapiséw na kontach podatnikéw
prowadzonych w kwitariuszach przychodowych - oraz wplaty dokonywane bezposrednio na rachunek
bankowy urzedu. W osobnych rubrykach ksi¢guje si¢ wplaty wnoszone przez inkasenta i osobno
pozostate wplaty. Przypisy rocznych wymiaréw zobowiazania pienicznego ksieguje sie w kwotach
tacznych na podstawic rejestru wymiarowego i rejestru przypiséw i odpiséw. Pozostale przypisy
i odpisy wynikajace z decyzji administracyjnych lub wykazéw zbiorczych ksieguje si¢ nie rzadziej
niz raz. w miesigeu, w sumach tacznych kwot ustalonych w rejestrze przypiséw i odpiséw.

1V.9. Zasady rozliczania inkasentow w podatkach i optatach lokalnych:

Dowodem pobrania przez inkasenta wplaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie
z kwitariusza przychodowego. Oryginal pokwitowania wplaty otrzymuje wplacajacy, a kopia
pokwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym.

68



Kwitariusze, zatozone dla poszczegolnych wsi, Urzad wydaje w terminie umozliwiajacym pobor
podatkdw przez inkasentéw za dany rok. Na podstawie kwitariusza inkasent pobiera od podatnikow
wplaty z tytulu facznego zobowiazania pienieznego, podatku od nieruchomosei, podatku rolnego
i podatku lesnego, za rok biezacy i za lata ubiegle. Wystawienie pokwitowan z kwitariusza za wplaty
z tytulu innych zobowigzan podatkowych, jest zabronione.
Przyjmujac wplate inkasent wypetnia kolejne pokwitowania z arkusza pokwitowan znajdujacych sie
w  kwitariuszu. Pokwitowania niewlasciwe lub blednie wypelnione, inkasent uniewaznia
przez przekrestenie 1 napisanie wyrazu ,,anufowano” potwierdzajac to swoim podpisem oraz wpisujac
datg. Zainkasowang gotowke inkasent wplaca na rachunek bankowy urzedu, w terminach okreslonych
w Ordynacji podatkowej (art. 47 § 4a - Ordynacji podatkowej), tj. najpdzniej w dniu nastepujacym
po ostatnim dniu, w ktorym powinna nastapi¢ wplata naleznosei z tytutu podatku, tj. 16.03, 16.05,
16.09, 16.11 roku podatkowego, albo w terminie ustalonym przez Rad¢ Miejska badz ustawy
regulujagce pobor innych podatkéw i oplat, do ktérych nie stosuje sig termindw wymienionych
powyzej.
Jeden dowdd wplaty pobranych kwot — na rachunek bankowy Urzedu — moze dotyczy¢ kilku
pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego. Jezeli inkasent wplacit gotdwlke przed dniem,
w ktérym rozlicza sie z inkasa lub wplaty dokonat w inny sposob, stuzby ksiggowe sprawdzaja
zgodnosé kwoty, inkasa z kwitariusza z suma wplacong wynikajaca z dowoddw wplat (dowoddw
wplat na rachunek bankowy, z ktérego Urzad nie otrzymal jeszcze wyciagu z rachunku).
Rozliczenie inkasenta dokonywane jest w terminie platnosci podatiku przez inkasenta, oraz przy
zdawaniu przez niego wykorzystanych kwitariuszy przychodowych. Po zakoficzeniu rozliczenia
i ewentualnego postgpowania, wynikajacego z rozliczenia, dokumenty zlozone przez inkasenta
podlegaja przechowaniu w urzedzie obshugujacym organ podatkowy.
Wplaty pobrane przez inkasenta ksieguje si¢ na kontach podatnikéw w komputerowej bazie danych,
na podstawie kopii pokwitowan wystawionych przez inkasentéw. Wplaty inkasenta ksigguje sie
na_podstawie wykazu wplat i kopil wydanych mu pokwitowan wptat z kwitariusza przychodowego
K 103 tub dowodow wplat na rachunek bankowy urzedu.
Pozostale:
— . wplaty - ksieguje sie na podstawie dowodoéw wplat do kasy (kopii pokwitowan) lub bankowych
. dowodéw wplaty,
— _zwroty - ksieguje si¢ na podstawie dowoddéw wyplat z kasy (kopii pokwitowan) lub bankowych
dowodow wyplaty,
— przerachowania - ksieguje si¢ na podstawie ksiegowych dowodéw wewnetrznych (not
ksiegowych).
Do szczegdtowej ewidencji rozrachunkéw z podatnikami z tytutu zobowiazania pienigznego shuza
konta podatnikéw prowadzone w kwitariuszu przychodowym zobowiazania pienigznego lub w jego
odpowiedniku w przypadku pracy przy uzyciu komputera.
Obok kwitariusza stosowane sq rozwigzania, ktore zapewniaja;
1) prowadzenie kont podatnikéw zobowigzania pienigznego w komputerowej bazie danych,
2) automatyczne wystawianie decyzji na zobowigzanie pienigine (nakazu platniczego),
dla kazdego podatnika oddzielnie, ktére nastepnie sa dostarczane podatnikom.

IV.10. Kontrola terminowej realizacji zobowiqzan podatkowych i likwidacji nadplat:
V.10.1. Upomnienia:

Kontrole terminowej realizacji zobowiazan wykonuje si¢ przez analizg¢ Kont podatnikéw
wedlug stanu na koniec miesiaca po zaksiegowaniu wszystkich wplat, zwrotow, przypisow i odpisdw
przypadajacych do konca analizowanego okresu. Osoba prowadzaca analityczng ewidencje ksiggowq
dokonuje przegladu zapisdéw kont podatnikéw w zbiorze, sprawdzajac czy naleinosci zostaly
zaplacone, Dokonuje réwniez sprawdzenia, czy w stosunku do naleznosci niezaptaconych prowadzone
jest na wniosek podatnika postgpowanie w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowych.

Jezeli podatnik nie zaplacil naleznodci podatkowej w terminie platnosci podatku lub jego raty
to do konca miesiaca, w ktorym przypada ta platnosé, pracownik ksiggowosei podatkowej sporzadza
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upomnienie wedhig wzoru stanowiacego zalacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
22 listopada 2001r. w sprawie wykonania niektdrych przepiséw ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.), ktore wysyla si¢ do dluznika
za potwierdzeniem odbioru. Dopuszeza sie mozliwosé wysylania upomnienia za zaleglodci z tytutu
podatku rolnego, podatku od nieruchomosci, podatku lesnego od oséb fizycznych poprzez
~kumulowanie” upomnien z tytutu platnosei I raty z 11 rata, III rata i IV ratg.

Upomnienia sporzadza si¢ nie rzadziej niz 2 razy do roku, z tym ze zaleglosci dotyczace I potrocza
powinny zosta¢ objete upomnieniem najpdZniej do 30 czerwca danego roku, a za II pélrocze —
najpézniej do dnia 31 grudnia danego roku podatkowego. Dopuszcza sig takze mozliwosé wysylania
upomnien za zaleglodci z tytulu podatku od $rodkéw transportowych najpdézniej do 2 miesiecy
po terminie platnosci I raty danego roku oraz najpdiniej do 2 miesiecy po terminie II raty danego
roku. W przypadku zaleglodci na kwotg ponizej wysokosci kosztéw upomnienia sporzadza sie
upomnienie na koniec roku podatkowego.

W zakresie postgpowania upominawczego nalezy stosowaé zasady okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 27 listopada 2001lr. w sprawie wysokoéci kosztéw upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji  administracyjnej
(Dz. U. Nr 137, poz. 1543 ze zm.). Koszty upomnienia wynosza 4-krotna wartoé¢ oplaty dodatkowe;j
pobranej przez ,,Poczte Polskg” za polecenie przesylki listowej.

Pracownicy ksiggowo$ci podatkowej prowadza ewidencje upomnien wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001r. w sprawie wykonania
niektorych przepisdw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

IV.10.2. Tytuly wykonawcze:

Jezeli zalegtosci podatkowe objete upomnieniem nie zostaly zaplacone, pracownicy
odpowiedzialni za ksiggowos¢ podatkows sporzadzaja na kwoty zalegle tytuly wykonawcze
w terminach: na zaleglosci dotyczace I pofrocza — najpézniej do dnia 10 wrzesnia danego roku
podatkowego, na zaleglosei dotyczace II pdlrocza — najpdiniej do dnia 15 lutego nastepnego roku
podatkowego.

Wystawione tytuly wykonawcze wraz z dolaczonymi potwierdzeniami odbioru upomnien
lub stwierdzeniem, Ze upomnienie nie bylo konieczne, wpisuje sie do ewidencji tytutéw
wykonawczych i przesyla si¢ do wladciwego urzedu skarbowego, ktéry potwierdza odbior.
O kazde] zmianie stanu zaleglosci objetej tytulem wykonawezym lub calkowitej likwidacji
tej zaleglosci zawiadamia si¢ niezwlocznie wlasciwy urzad skarbowy. JeZeli zmiana naleznosci objetej
tytulem wykonawczym wynika z decyzji w sprawie umorzenia, odroczenia lub rozlozenia na raty
splaty zalegtego podatiu, do zawiadomienia dolacza sig kopig tej decyzji. W przypadku odroczenia
terminu platnosci zobowigzania podatkowego lub rozlozenia na raty, pracownicy ksiegowosci
podatkowej czyniq stosowna adnotacje pa koncie podatkowym. JeZeli podatnik nie wplacit
w wyznaczonym terminie odroczonego podatku lub wplaci cz¢éé wyznaczonej raty wystawia sie:
- upomnienie na kwotg pozostala do zaplacenia i dorecza podatnikowi — jezeli istnieje obowiazek
lub jezeli nie dorgezono go wezesniej,
- tytul wykonawczy na zaleglosé i przekazuje do whasciwego urzedu skarbowego.
W zakresie naliczania odsetek za zwloke oraz oplaty prolongacyjnej nalezy stosowaé zasady okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005r. w sprawie naliczania odsetek
za zwloke oraz oplaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére musza byé zawarte
w rachunkowoscei (Dz. U. Nr 165, poz. 1373) oraz uchwaly Rady Miejskiej w sprawie wprowadzenia
oplaty prolongacyjnej.

1V.10.3. Likwidacja nadplat:

Nadplaty podlegaja zaliczeniu z urzedu na poczet zaleglosci podatkowych wraz z odsetkami
za zwhoke oraz biezacych zobowiazan podatkowych, a w razie ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu,
chyba ze podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadplaty w catosci lub w czesci na poczet przysztych
zobowiazan podatkowych.
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Nadplaty, ktérych wysokos¢ nie przekracza wysokosci kosztow upomnienia w postgpowaniu
egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet zalegtosci podatkowych wraz z odsetkami
za zwloke oraz biezacych zobowiazan podatkowych, a w razie ich braku — na poczet przyszlych
zobowiazan podatkowych, chyba ze podatnik wystapit o ich zwrot. Nadplata podlega zwrotowi
na pisemny wniosek podatnika na: wskazany rachunek bankowy przez podatnika, w gotowce w kasie
urzedu w ciagu 7 dni od zlozenia wniosku, przekazem pocztowym (pomniejszona o koszty jej zwrot).
Nadplata, ktérej wysokosé nie przekracza kosztéw upomnienia podlega zwrotowi wylacznie w kasie
Urzedu.

Jezeli nadplata zostanie zaliczona na niewymagalne jeszcze zobowiazania podatkowe tego samego
rodzaju, to przy najblizszym wymiarze tego zobowiazania potraca si¢ kwotg nadplaty, zmniejszajac
odpowiednio saldo na koncie podatnika. W celu dokonania zwrotu lub zaliczenia nadplaty na inne
zobowiazania podatkowe sporzadza si¢ polecenie ksiggowania, ktére przechowuje si¢ razem
z pozostata dokumentacja dotyczaca ewidencji podatkéw, we wlasciwym zbiorze dowoddw
ksiggowych, W razie zwrotu nadplaty przekazem pocztowym wypelnia sig polecenie przekazu
i wysyla na wskazany przez podatnika adres. Nadplate zwraca si¢ na koszt podatnika.
Przekaz pocztowy wypelnia sie na kwotg pomniejszong o kwote optaty pocztowe).

1V.10.4. Postgpowanie zabezpieczajgce:

W kazdym roku podatkowym pracownicy ksiggowosci podatkowej dokonuja weryfikacji sald
pod katem wystepowania naleznosei przedawnionych i niedciagalnych. Weryfikacja jest podstawa
inicjowania  dziatah,  zmierzajacych do  wszezecia  postgpowania  zabezpieczajacego
przed przedawnieniem.

Wpisu hipoteki przymusowe] na podstawie tytutu wykonawcezego dokonuje si¢ w sytuacji:

1) zwrotu tytitu wykonawczego z urzedn skarbowego z adnotacja, ze w postgpowaniu
-egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty przewyzszajacej koszty egzekucyjne, czyli gdy dhuznik
jest niewyplacalny,

2) -koniecznoéci zabezpieczenia naleznodci wynikajacych z zaleglodei do ktorych zachodzi
przypuszczenie, ze nie zostang zaspokojone w postgpowaniu egzekucyjnym — wéwczas sporzadza
si¢ tytuly wykonawcze, a w ewidencji tytatéw w rubryce nr 10 zamieszcza sig adnotacjg
LKLAUZULA”, co oznacza e ten egzemplarz ma wrécié do wierzyciela z wypelniong czescig
tytulu stanowiacg o skierowaniu tytutu do realizacji, czyli z tzw. administracyjng klauzulg
wykonalnosei.

Pracownik sporzadzajacy wniosek o wpis hipoteki przymusowe]j zwraca sig¢ do skarbnika o pokrycie

kosztéw sadowych za wpis hipoteki do ksiegi wieczystej. Oplata ta jest platna bez wezwania w dniu

zhozenia wniosku.

Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego nie stwierdzono, by przedawnienie

zobowigzania nastapilo z winy pracownika w wyniku zaniechania czynnosci windykacyjnych,

zaleglosci przedawnione sg odpisywane, po uprzedniej ,,zgodzie” skarbnika. Kwoty zaleglosc
podatkowych, ktére zostaly zabezpieczone przez wpis do hipoteki, po uplywie okresu okreslonego

w art. 70 ustawy Ordynacja podatkowa (przedawnienia), moga by¢ egzekwowane tylko z przedmiotu

hipoteki. Po uregulowaniu przez dluznika naleznosci zabezpieczonej hipoteka, moze nastapic jej

wykreélenie, za zezwoleniem burmistrza. Wniosek o jego wydanie sklada dluznik. Zezwolenie
na wykreslenie hipoteki podlega oplacie sadowej, ktéra pokrywa zobowiazany.

IV 10.5. Odroczenia zobowiqzan podatkowych:

O odroczeniu terminu platnosci zobowigzania podatkowego lub rozlozeniu go na raty,
pracownik ksiegowoéci podatkowej czyni stosowna adnotacj¢ na koncie podatkowym, a decyzje
o odroczeniu umieszeza w aktach sprawy. Po wplaceniu rat odnotowuje sig w decyzji oraz w rubryce:
,Uwagi” — date i numer raty. Po sprawdzeniu akt sprawy i stwierdzeniu, ze podatnik nie wplacil
w wyznaczonym terminie lub wplacil cze$¢ wyznaczonej raty, albo nie wptacit zobowigzania pomimo
uptywu terminu, do ktorego odroczono platno$é, wystawia sig:
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— upomnienic na kwotg pozostala do zaptacenia i powoduje jego doreczenie, jezeli nie dorg¢czono go
wcezesniej,

— tytul wykonawezy na zaleglosci i przekazuje do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
lub aktualizuje tytul wykonawezy, jezeli tytul wystawiono wezeéniej — do wlasciwego naczelnika
urzedu skarbowego z odnotowanym na nim aktualnym stanem zaleglosei.

W przypadku nie dotrzymania terminu platnosei raty, ulgi dotyczacej odsetek za zwloke moga by¢

stosowane tylko na podstawie osobnej decyzji o dalszym przesunieciu terminu platnosci niezaplaconej

raty.
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V. WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE
NA KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH.

Jezeli ewidencja podatkéw i optat jest prowadzona technikg inna niz reczna, nalezy zachowac
zasady okreélone w niniejszym zarzadzeniu i zapewni¢ wydruk okreslonych w nim dokumentow,
formularzy i zestawien.

W Gminie Koluszki ksiegi rachunkowe prowadzone sg za pomoca komputera, wowczas:

e dowody Zrédlowe moga mie¢ postaé dokumentéw papierowych lub zapisdw elektronicznych;
w tym drugim przypadku sa zabezpieczone przed znieksztatceniem lub usunigciem pierwotnej
tresci operacji gospodarczej, ktorej dotycza, i by¢ opatrzone unikalnym identyfikatorem zrédla
pochodzenia,

e druki 4cistego zarachowania automatycznic maja nadawane kolejne numery, przy czym nie
wystepuja Tuki w numeracji i kazdy numer jest niepowtarzalny. Numer anulowanego dokumentu
nie jest nadawany kolejnemu dokumentowi. Dopuszeza si¢ stosowanie innych niepowtarzalnych
identyfikatoréw o zdefiniowanej budowie, zamiast numeru,

e zapisy w ksiegach rachunkowych nastepuja za posrednictwem klawiatury komputerowej, urzadzen
czytajacych dokumenty papierowe, urzadzen transmisji danych lub elektronicznych nosnikow
danych. Rejestracja operacji gospodarcze] uzyskuje trwale czytelng posta¢ odpowiadajaca tresel
dowodu ksiggowego i mozliwe jest stwierdzenie Zrodia pochodzenia kazdego zapisu,

e zapisy moga by¢ przenoszone mig¢dzy zbiorami danych, skladajacymi sig na ksiggi rachunkowe
prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod warunkiem ze mozliwe jest stwierdzenie
zrédla pochodzenia zapiséw w zbiorach, w ktorych ich dokonano pierwotnie, a odpowiedni
program zapewni zachowanie ich poprawnosci i kompletnosci,

o zapewniona jest mozliwo$¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapisow
dokonanych w ksiegach rachunkowych i zawartosci zbioréw pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe z przeznaczeniem dla:
— jednostki budzetowej — Urzad,
—~  jednostki samorzadu terytorialnego — gmina,
- ewidencji podatkow i oplat
prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego ADAS zakupionego w firmie
Tensoft Sp z. 0. 0 z/s Opole.

|

System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujace moduty:
- System Ewidencji Ludnodci - baza danych osobowych,

- System Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej

- System Ksiggowosci Finansowo — Budzetowe]

- System Place,

- System Dodatkéw Mieszkaniowych,

- Rejestr VAT,

- Srodki Trwale,

- System Windykacji Podatkéw od Gruntow i Nieruchomosci,
- System Windykacji Podatkow od Pojazdow,

- System Wymiaru Podatkéw od Gruntow i Nieruchomosci,

- System Optat za posiadanie Psa.

Do wigkszosci programéw dolaczona jest instrukeja w formie ksiazkowej.

Dokumentacja opisujaca poszczegblne programy uzytkownika posiada klauzule,
ze jest zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci | zawiera:
~ oznaczenie wersji oprogramowania i datg rozpoczecia jego eksploatacii,
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wykaz programow,
funkcje wraz z opisem algorytméw i parametréw,

opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych
i systemu ich przetwarzania,

wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okreéleniem ich struktury, wzajemnych powiazan
oraz ich funkeji w komputerowym systemie rachunkowogéci.
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VL SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTKACH.

VI1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych.

Szczegdtowe zasady okreslone zostaly w zarzadzeniu Burmistrza Koluszki dotyczacym
zabezpieczeil w ewidencjach komputerowych ksiggowosci.

Ochrong przed dostepem oséb  nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia

pomieszezen, w ktorych przechowuje sig zbiory ksiggowe. Sa to atestowane zamki zamontowane

w drzwiach oraz zabezpieczenie okien w postaci krat, monitoring obiektu.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sa odpowiednie szafy

i sejfy.

Szezegoblnej ochronie poddane sa;

e sprzgt kompuferowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

¢ ksiggowy system informatyczny,

e kopie zapisow ksiggowych,

¢ dowody ksiggowe,

e dokumentacja inwentaryzacyjna,

e sprawozdania budzetowe i finansowe,

e dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dia prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczefstwa na ptytach CD i innych noénikach danych na koniec
okreslonego okresu,

— odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwosé
roznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowiazkoéw dancgo
pracownika),

— profilaktyke antywirusowa — opracowane 1 przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

— zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transinisji danych,

~  systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie poéZniej niz na koniec roku obrotowego.

Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny

komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie kroiszy

niz 5 lat.

V1.2, Przechowywanie zhioréw.

W sposdb trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe. Archiwizowana jest réwniez dokumentacja placowa (listy plac, karty wynagrodzen
albo inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury 1 renty).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umow, roszczen dochlodzonych
w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nasigpujacego
po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie
zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat
od uplywu ich waznosci,

— dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uplywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji,

—  ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe i dokumenty —
przez okres 5 lat.
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Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nast¢pujacego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory — dokumenty dotycza.

VL.3. Udostgpnianie danych i dokumentow.
Udostepnianie sprawozda finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

~ w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowazinionej przez niego
osoby,

— poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentdw.
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VIL ZASADY SPORZADZANIA RACHUNKU ZYSKOW I STRAT.

Jednym z podstawowych zagadniei rachunkowosci jest obliczenie wyniku finansowego
za okres objety sprawozdaniem. Wynik finansowy jest syntetycznym miernikiem wynikéw
dziatalnosci jednostki. Wynik finansowy oblicza sig za caly rok obrotowy w ramach zamknigcia ksiag
rachunkowych.

Rachunek zyskow 1 strat odzwierciedla zastosowany w ewidencji rachunkowej wariant
obliczania wyniku finansowego. Poréwnawczy wariant obliczania wyniku finansowego stosuje sig
gdy jednostka prowadzi ewidencje kosztéw tylko w ukladzie rodzajowym lub jednoczesnie w uktadzie
rodzajowym i kalkulacyjnym. Wykluczone jest stosowanie wariantu poréwnawczego obliczania
wyniku finansowego w sytuacji, gdy jednostka prowadzi ewidencje kosztow tylko w ukiadzie
kalkulacyjnym. Ukfad rodzajowy kosztéw natomiast stanowia konta zespolu 4. W zwigzku
z wprowadzeniem sprawozdania Rachunek zyskow i strat, w ktérym wymagane sa szczegolowe dane
o wielkoéci kosztdw wedlug rodzajéw, pozadane jest wprowadzenie do ewidencji ksiggi glownej
calego zestawu kont kosztéw w ukladzie rodzajowym. W przeciwnym wypadku jednostka bylaby
zobowigzana do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym w ksiggach pomocniczych.

Istota wariantu poréwnawczego obliczenia wyniku finansowego jest bezposrednie
przeksiegowanie kosztow zaewidencjonowanych w zespole 4 kont na konto 860 — Straty 1 zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy. Zespot 4 kont kosztéw w ukladzie rodzajowym dzieli koszty
na jednorodne grupy rodzajowe.

Zamkniecie ksiag rachunkowych jednostek budzetowych oprocz obliczenia wyniku

finansowego obejmuje takze rozliczenie przed koricem roku z otrzymanych Srodkéw z rachunku
budzetu na wydatki jednostki oraz rozliczenie z pobranych dochodéw budzetowych. Do kofica roku
niewykorzystane $rodki, jakie otrzymala jednostka budzetowa na wydatki, jak rowniez wszystkie
pobrane dochody, powinny by¢ przekazane na rachunek budzetu. Jednoczesénie w ramach rozliczenia
z budzetem jednostki budzetowej okresowo, a wigc i na koniec roku, ksieguje si¢ sprawozdanie
o zrealizowanych dochodach i poniesionych wydatkach. Te pierwsze zmniejszaja fundusz jednostki
z racji ich przekazania na rachunek budzetu, natomiast wydatki zwigkszaja fundusz jednostki
jako zrédlo zasilania finansowego jednostki budzetowej.
Ustalony na podstawie zamkniecia ksiegi rachunkowej wynik finansowy nie moze by¢ miernikiem
efektywnosci dzialalnosci jednostki budzetowej. Z reguly w jednostce wynik finansowy jest ujemny,
adyz poniesione koszty zdecydowanie przewyzszaja osiagnigte przez jednostke przychody. Wynik
finansowy ma tylko znaczenie bilansowe. Przeksiggowanie wyniku finansowego po zatwierdzeniu
bilansu na konto 800 — Fundusz jednostki powoduje zmiang funduszu jednostki o roznice uzyskanych
przychoddw i poniesionych kosztow,

Rachunek zyskdéw i strat ma budowe segmentowa odpowiadajaca sposobowi ustalania wyniku
finansowego wedlug wariantu pordwnawczego. Dla kazdego segmentu ustala si¢ wynik dziatalnosci
(zysk lub stratg) poprzez zestawienie przychoddw w danym segmencie i odpowiadajgcych im kosztow
oraz obliczenie rdznicy migdzy przychodami i kosztami. Zestawienie i obliczenie wykonuje sig
na podstawie obrotéw stron odpowiednich kont, wiladciwie ich sald przed ostatecznym
przeksiggowaniem w ramach zamknigcia ksiag rachunkowych. Nalezy zauwazy¢, Ze przez saldo konta
przychodéw lub kosztdw nalezy rozumie¢ saldo konta przed przeksiggowaniem, a nie saldo koficowe,
ktore na kontach przychodow i kosztdw nie wystepuje, gdyz obroty stron tych kont bilansujg si¢
w wyniku ostatecznego ich przeksiggowania na konto 860.

Dodatkowo w Urzedzie Miejskim powiazano poszezegdlne pozycje kosztéw rachunku
zyskéw 1 strat w jednostce budzetowej z odpowiednimi wartoSciami wydatkow wykazanym
w ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowej wediug
klasyfikacji budzetowe] wydatkéw (paragrafow wydatkéw). Takie przyporzadkowanie paragraféw
wydatkéw odpowiednim pozycjom rachunku zyskow i strat ma charakter pomocniczy.
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Rachunek
zysldw I strat jednostki
(wariant poréwnawczy)
sporzadzony na dziefi....r,

OBJASNIENIE

A. Przychody netto ze
sprzedazy i zrownane
z nimi, w tym:

Przychody ze sprzedazy produktéw i towaréw wykazuje si¢ w kwocie netto, czyli
pomniejsza si¢ o nalezy podatek od towaréw i ustug oraz o ewentualne zmniejszenia

z tytulu upustéw czy innych prawnie dopuszczonych rabatéw. Przychody netto

ze sprzedazy powigksza sie o dotacje zaliczane do przychodéw, przychod6éw
mianowicie dotacje podmiotowe, przedmiotowe oraz na pierwsze wyposazenie w §rodki
obrotowe

I. Przychody netto ze
sprzedazy produktow

Kwoty otrzymane lub nalezne ze sprzedazy wyrobéw, ustug materialnych, robét
budowlano — montazowych i innych produktow. Nalezna kwote ze sprzedazy produktéw
ustala sig przez pomnozenie liczby sprzedanych produktéw i jednostkowej ceny
sprzedazy. Kwota sprzedazy wynika z wystawionych przez jednostke faktur sprzedazy
sporzadzonych na podstawie uméw lub zaméwien pomiedzy jednostka a odbiorea.

W ciagu roku przychody te uimuje sie na stronie Ma konta 700

1. w tym: dotacje
zaliczane do przychodéw
{podmintowe, przedmioiowe,
i plerwsze wyposazenie w
Srodki obrotowe)

Dotacje przedmiotowe, czyli dotacje do produkeji (§wiadezonych ustug) liczone na
Jjednostke produkcji (ustug).

I1. Zmiana stanu
produktow (zwigkszenie
— wartoé¢ dodatnia,
zmniejszenie — wartosé
ujemana)

Ujecie zmiany stanu produktéw ma na celu doprowadzenie do wspétmiernosci
przychodow i kosztdw, bowiem wykazane tu koszty rodzajowe obejmujg wszystkie
koszty poniesione przez jednostke w okresie sprawozdawczym, niezaleznie od tego,
czy dotycza produkcji sprzedanej czy tez nie. Jezeli jednostka wytworzyla wigcej
produktéw, niz sprzedata, to czgs$é niesprzedana zwieksza zapas wyrobéw gotowych

i obniza przychody w rozpatrywanym okresie (przychody ze sprzedazy sa nizsze

od poniesionych kosztow rodzajowych).

Zmiana stanu produktéw ustalana jest na kencie 490, ktore stuzy do ujecia:

- nastronie Wn — w korespondenciji z kontem 600 — wartosé wytworzonych i
przyjetych do magazynu wyrobéw gotowych i produkeji niezakoficzonej wedlug
cen sprzedazy netto,

—  nastronie Ma — w korespondencji z kontem 640 - kosztéw rozliczanych w czasie,
ktdre ujgte byly na koncie 400 w wartosci poniesionej,

— nastronie Wn —zmnigjszen czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz
biernych rozliczen migdzyokresowych kosziow, w korespondencii z kontem 640,

— nastronie Wn — kosztéw wytworzenia produktéw zgromadzonyeh na koncie 700
oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych produktéw i towaréw, lecz wprost
obciazajacych wynik finansowy,

— mnastronie Wn -~ w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewnetrznej produkidw.

Saldo Wn oznacza zmnigjszenie stanu produktéw (-) produktéw saldo Ma zwickszenie

stanu produktow (+).

I1l. Koszt wytworzenia
produktow na wlasne
potrzeby jednostki

Pozycja ta obejmuje réwnowartesé tzw. kosztu obrotéw wewnetrznych,

ktory traktowany jest na réwni z przychodami ze sprzedazy wewnetrznej jednostki,

a stanowi go warto$¢ produktéw wytworzonych w jednostce 1 zwiekszajacych aktywa

inne niz produkty gotowe oraz péiprodukty i produkty w toku, np.:

~  Ztytuhu przekazania wyrobow gotowych i potfabrykatéw na rzecz srodkéw
trwatych lub érodkéw trwalych w budowie,

- ustugi wykonane na rzecz $rodkéw trwatych w budowie,

- ustugi wykonane na rzecz inwestycji w nieruchomodci oraz wartosci niematerialne i
prawne,

- przekazanie wyrobow gotowych i potfabrykatéw oraz ustug na potrzeby osobiste
pracownikow,

Jak wyzej wskazano pozycja ta przedstawia obroty wewnetrzne, ktdre musza byd

ewidencjonowane na koncie do tego celu utworzonym np. konto ,,Obroty wewnetrzne”

lub na koncie 760. Na koniec roku salda konta ,,Obroty wewnetrzne” lub czesc salda Ma

konta 760 przeksiggowuje sig na strone Ma konta 860.
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IV. Przychody netto
ze sprzedaZy towarow
i materiatéw

W pozycji tej wykazuje sie sprzedaz hurtowg i detaliczng towardw, czyli skladnikéw
majatkowych nabytych w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym, oraz sprzedaz
materialow, w tym réwniez odpadéw oraz opakowan, jezeli nie stanowia elementu ceny
sprzedazy produktow.
Stosuje sie tu zapisy:
— na stronie Ma konta 730 (podatnicy podatku VAT niezobowiazani do stosowania
kas z pamigcia fiskalng ujmuja po stronie Ma konta 730 przychedy, ulgi, facznie
z podatkiem ze sprzedazy towardéw, nalezny podatek od towaréw i usfug zawarty
w utargach podlega przeksiegowaniu ze strony Wn konta 730 na strone Ma konta
225),

--  na stronie Ma konta 760, w czeéci dotyczace] sprzedazy materiatow.

V. Przychody z tytutu
dochodow budzetowych

Rozporzadzenie wykonawcze, w czedei dotyczacej planu kont jednostek budzetowych
{...) nie przewiduja innych dochodow budzetowych, bedacych jednoczesnie
przychodami podstawowej dziatalnodci operacyjnej, kidre ostatecznie ujmuje sig na
wyniku finansowym.

W tej pozycji wykazuje si¢ dochody podatkowe realizowane przez urzedy jednostek
samorzadu terytorialnego i inne dochody budzetowe uzyskane na podstawie decyzji
administracyjnej. Dochody e nalezy wykaza¢ w ujeciu memorialowym, co oznacza,

e chodzi o niektdre przychody ewidencjonowane na kontach 750 — Przychody i koszty
finansowe (dochody podatkowe) lub 760- Pozostate przychody i koszty (inne dochody
budzetowe)

B. Koszty dzialalnosci
operacyjnej

Koszty te obejmuja koszty rodzajowe, wartosé sprzedanych towardw 1 materiatow,
udzielone dotacje oraz inne §wiadczenia finansowe z budzetu.

I. Amortyzacja

Warto$¢ amortyzacji ustalana jest na podstawie zapiséw na kencie 400

II. Zuzycie materiatléw
i energii

Wartod¢ zapisow ustalana jest na podstawie zapiséw na koncie 401

11 Ustugi obce

Wartosé zapisow ustalana jest na podstawie zapisdéw na koncie 402

IV, Podatki i optaty

Warto$¢ zapiséw ustalana jest na podstawie zapisow na kencie 403

V. Wynagrodzenia

Warto$¢ zapiséw ustalana jest na podstawie zapisoéw na koncie 404

VI. Ubezpieczenia
spoleczne i inne
$wiadczenia dla
pracownikéw

Warto$é zapisow ustalana jest na podstawie zapisow na kencie 403

VI Pozostale koszty
rodzajowe

Warto$¢ zapisdw ustalana jest na podstawie zapisow na koncie 409

VIIIL Wartosé
sprzedanych towarow
i materialéw

Ta pozycja uimuje wartos¢ sprzedanych towardw I materiatéw w cenie zakupu
{nabycia). Za cen¢ zakupu uwaza sie réwniez ceng ewidencyjng skorygowana

o odchylenia od tej ceny. Jezeli jednostka odpisuje w koszty wartoéé towardw

i materiatow w momencie ich zakupu, 1o nalezy skorygowac warto$c¢ sprzedanych
towaréw i materiatdw zarachowanych w koszty o warto§¢ zapasow towardw ustalona
w drodze spisu z natury na dzien bilansowy i obliczona w cenach, po jakich
zarachowano wymienione skiadniki w koszty.

Warto$é sprzedanych towarow i materialow jest ustalana na podstawie sumy zapisow:
— na stronie Wn konta 730,

— na stronie Wn konta 760, w czesel dotyczacej sprzedazy materialdw.

IX. Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu

Wartos¢ zapisOw ustalana jest na podstawie zapiséw na koncie 406

X. Pozostate obcigzenia

Wartosé zapiséw ustalona jest na podstawie zapisow na koncie 407

C. Zysk (strata) ze
sprzedazy (A-B)

Zysk oblicza sie, odejmujac koszty dziatalnosci operacyjnej od przychodow netto ze
sprzedazy produktéw, towardw i materiatow.
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D. Pozostale przychody
operacyjne

Pozostale przychody operacyjne sa to przychody zwigzane posrednio z dziafalnoscia

operacyjna jednostki, a w szczegdlnosci przychody zwiazane:

- z dzialalnoscia socjalna,

- ze zbyciem drodkéw trwatych, érodkéw trwatych w budowie, wartodei
niematerialnych i prawnych,

—  z odpisaniem zobowiazan przedawnionych, umorzonych, niesciagalnych,
z wyjatkiem zobowigzatt o charakterze publicznoprawnych nieobciazajacych
kosztdw,

—  Zrozwigzaniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwiazanych z operacjami finansowymi,

- zotrzymanymi odszkodowaniami, karami i grzywnami,

- zotrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny aktywoéw, w iy takze
srodkow pienigznych na inne cele niz nabycie lub wytworzenie $rodkow trwatych,
srodkow trwatych w budowie albo wartosei niematerialnych i prawnych.

I. Zysk ze zbycia
niefinansowych aktywow
trwatych

Wartos¢ ta jest rowna zapisom na koncie 760 dotyczacych przychodéw ze sprzedazy
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji w jednostkach
budzetowych, a w zaktadach budzetowych przychodéw ze sprzedazy tych skladnikéw
w czgsel niepodlegajacej przekazaniu do budzetu. Pozycja ta obejmuje tylko przychody
ze sprzedazy sktadnikow niefinansowepo majatku trwatego, natomiast pomija sig
nieymorzong wartes¢ sprzedanych srodkow trwalych.

1. Dotacje

Pozycja ta obejmuje dotacje celowe otrzymane przez zaklady budzetowe oprécz dotacji
na inwestycje. Warto tu zaznaczy<, ze dotacje podmiotowe, przedmiotowe i na pierwsze
wyposazenie w $rodki obrotowe wykazuje sie z pozycji A I, zaé dotacje i doplaty na
zakup (budowe) Srodkdw trwatych lub prace rozwojowo — badawcze powigkszaja
fundusz jednostki,

III. Inne przychody
operacyjne

Do innych przychodow operacyjnych zalicza sie w szczegolnosci:

- odpisane przedawnione, niesciagalne lub umorzone zobowiazania,

- otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,

- darowizny i nieodpiatnie otrzymane $rodki obrotows,

- wartosé rozwigzanych rezerw na zobowiazania, z wyjatkiem rezerw dotyczacych
przychodéw finansowych,

- warto$¢ wyksiggowanych odpiséw korygujacych zwiazanych z aktualizacja
naleznosci.

Wartos$¢ ta jest rowna zapisom na strenie Ma kenta 760, w czeéci niedotyczace]

przychodéw ze sprzedazy Srodkéw trwalych, wartoéei niematerialnych i prawnych oraz

materialow.

E. Pozostale koszty
operacyjne

Koszty te zwiazane sg posrednio z dziatalnoscia operacyjna jednostki, (j.:

—  dzialalnodeig socjalna,

~  odpisaniem naleznodei przedawnionych, umorzonych, niesciagalnych,
z wyjatkiem naleznoéci o charakterze publicznoprawnym nieobciazajacych
przychoddw,

- utworzeniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwiazanych z operacjami finansowymi,

- zapfaconymi odszkodowaniami, karami i grzywnami,

~  przekazaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow, w tym takze
srodk6w pienigznych na inne cele niz nabycie lub wytworzenie érodkow trwatych,
srodkdw trwatych w budowie albo wartodci niematerialnych i prawnych.

Warto$¢ ta rowna jest zapisom na stronic Wn kenta 761, w czeéei niedotyczacej operacji

zwigzanych ze sprzedaza materialéw oraz zwigkszenia stanu produktow.

L. Pozostale koszty
operacyjne

W pozycji tej ujmuje si¢ inne koszty posrednio zwiazane z dzialainoécia jednostki,
z wyjatkiem kosztow inwestycji finansowanych z dochodéw wlasnych (jednostki
budzetowe) i kosztéw inwestycji finansowanych ze srodkéw wiasnych w zaktadach
budzetowych.

F. Zysk (strata)
7 dzialalnosei
operacyjnej (C+D-E)

Wynik finansowy z dzialalnosci operacyjnej (+ lub -) ustala sie, dodatgc do wyniku
finansowego ze sprzedazy pozostale przychody operacyjne, a odejmujac pozostate
koszty operacyjne.
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G. Przychody finansowe

Przychody finansowe obejmuja kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych,

w szezegoinosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody

z udziatow i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obeych i papierow warto$ciowych oraz odsetki za zwloke

w zaplacie naleznosci i dodatnie roznice kursowe.

Wykazuje si¢ przychody finansowe, ktore ewidencjonuje si¢ na stronie Ma konta 750

1. Dywidendy i udziaty
w zyskach

Dywidendy i udziaty w zyskach obejmuja otrzymane lub nalezne dywidendy z tytutu
posiadanych przez jednostki udziatow i akcji w spotkach krajowych i zagranicznych.

Z reguly dywidendy dotycza zysku poprzedzajacego okres sprawozdawczy. Dywidendy
wykazuje sie w kwocie brutto, tzn. uchwalonej w roku obrotowych przez walne
zgromadzenie wspolnikow, czyli bez potracanego podatku dochodowego.

Warto$é tej pozycji jest réwna zapisom na stronie Ma konta 750, w czgsci niedotyczace]
innych operacji finansowych.

II. Odsetki

Odsetki wykazane w tej pozycji to:

- od udzielonych pozyczek, od posiadanych papieréw wartodciowych,

—  z tytulu dyskonta od weksli obeych i czekow,

—  od lokat i $rodkéw na rachunkach bankowych — na biezacym rachunku bankowym
i innych rachunkach oraz na rachunkach lokat terminowych,

Nie ujmuje si¢ w tym miejscu odsetek od srodkow funduszu swiadczen socjalnych,

bowiem odsetki te zwigkszajg fundusz socjalny.

Wartos¢ tej pozycii jest réwna zapisom na stronie Ma konta 750, w czgéci otrzymanych

lub naliczonych odsetek.

II1. Inne

Inne przychody finansowe obejmuja:

- dodatni wynik ze zbycia dlugoterminowych aktywow finansowych oraz
krétkoterminowych papierdéw warto$ciowych,

— dodatni wynik z aktualizacji wartodci inwestycji,

— dodatnie réznice kursowe,

—  umorzone zobowiazania z tytulu udzielonych kredytow i pozyczek,

~  przychody ze sprzedazy wierzytelnodei.

W tym wierszu jednostki budzetowe wykazuja takze przychody z tytulu finansowych

dochodéw budzetowych, do ktdrych zalicza sig w szczegblnosci:

—  podatki, cta, kary i oplaty administracyjne,

~  wplaty nadwyzek srodkéw obrotowych przez zaklady budzetowe,

— wplaty nadwyzek srodkow obrotowych przez jednostki budzetowe.

W rachunku zyskéw i strat warto$é pozycji jest rowna zapisom na stronie Ma konta 750,

w czedei niedotyczace] ofrzymanych lub naliczonych odsetek oraz dywidend i udzialow

w zyskach.

H. Koszty finansowe

W pozycji tej ujmuje si¢ koszty operacji finansowych, finansowych

w szczegblnosci wartosé sprzedanych udziatow, akeji i papierdw wartosciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacii, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe,
z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.

W tej czesci wykazuje sie koszty finansowe ksiggowane na stronie Wi konta 751.

1. Odsetki

W pozycji ,,Odsetki” jednostka podaje odsetki:

— od pozyczek otrzymanych przez jednostke,

— od zaciggnigtych kredytéw,

~ od wlasnych papieréw wartosciowych.

Nie wykazuje sie w tym miejscu odsetek od zobowiazan zaciagnietych w celu
sfinansowania §rodkow trwatych w budowie, $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem odsetek od zobowigzan zaciagnigtych w celu
sfinansowania zapasu towaréw lub produktéw w okresie ich dtugotrwalego wytarzania
lub przygotowania do sprzedazy, jesli zwiekszajg koszt wytworzenia lub ceng nabycia.
W rachunku zyskéw i strat wartosé tej pozycji jest rowna zapisom na stronie Wn konta
751, w czgsci dotyczacej zaptaconych i naliczonych odsetek.
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I1. Tnne

Inne koszty finansowe obejmuja w szczegblnodci:

— ujemny wynik ze zbycia dlugoterminowych aktywéw finansowych oraz
krétkoterminowych papieréw wartoéciowych,

—  skutki obnizenia wartosci krétkoterminowych papieréw wartoéciowych
wyplacanych w wartosci rynkowej,

-~ strat¢ na sprzedazy zakupionych wierzytelno$ci,

= réznicg miedzy wartodcia nominalna a kwota, wedtug ktérej nastepuje wykup
wlasnych obligacji,

-~ ujemne roznice kursowe,

—  odpisy akiualizujace wartodé naleznodci z tytulu operacji finansowych,

—  odpisane nicdciagalne i umorzone naleznosci finansowe w czesci nieobjete;
odpisem aktualizujacym.

Wartos¢ tej pozycji jest rtéwna zapisom na stronie Wn konta 751, w czesci niedotyczacej

zaptaconych i naliczonych odsetek.

I. Zysk (strata)
z dzialalnosci
gospodarczej (F+G-H)

Wynik finansowy z dziatalnosci gospodarczej (+ lub -) ustala sig, dodajac do wyniku
finansowego z dziatalnosci operacyjnej przychody finansowe, a odejmujac koszty
finansowe.

J. Wynik zdarzen
nadzwyczajnych
(J.L-J.IL)

Zdarzenia te sa zdarzeniami trudnymi do przewidzenia i wystepuja poza normalng
dziatalnosci gospodarcza jednostki. Nie sq zwiazane z ogélnym ryzykiem prowadzenia
dzialalnoéci. Podstawowym rodzajem zdarzen nadzwyczajnych sa zdarzenia losowe:
powddz, pozar, gradobicie, susza, huragan, trzgsienie ziemi itp. Inne rodzaje zdarzen
nadzwyczajnych sa w znacznym stopniu zalezne od charakteru jednostki i specyfiki jej
dzialainosci.

Zdarzenia nadzwyczajne ujgte sa jako réznica miedzy zyskami nadzwyczajnymi

a stratami nadzwyczajnymi. W jednostkach budzetowych zdarzenia nadzwyczajne
ujmuje si¢ na biezaco na koncie 860 — zysk na stronie Ma tego konta, straty za$ na
stronie Wn,

1. Zyski nadzwyczajne

Zyski nadzwyczajne obejmuja, w szczegbinosei:

— otrzymane odszkodowania z tytulu ubezpieczenia majatku: za utracone aktywa
w wyniku zdarzenia losowego, na pokrycie szkéd wynikajacych z likwidacji
wyodrebnionych zaktadow Iub dzialalnoéci na podstawie decyzji organéw wiadz
lokalnych,

—  przychody ze sprzedazy calej jednostki [ub jej zorganizowanej czgéci, takze w
wyniku nieodplatnie przekazanej (darowizny) zorganizowanej czesci jednostki,

~ uzyskanych korzysci z tytuhs zaniechania pewnego rodzaju prowadzonej
dzialalnosei.

IL Straty nadzwyczajne

W tej pozycji wykazuje sie:

- warto$¢ utraconych aktywow i usuwania skutkow zdarzen losowych,

—  koszty postepowania uktadowego, naprawczego powstale na skutek niezaleznych
od jednostki decyzji,

—  skutki zaniechania i likwidacji pewnego rodzaju dziatalnosci lub wyodrebnionego
zakdadu, wystepujace w wyniku decyzji organéw wiadzy lokalne;.

K. Zysk (strata) (£}

Wynik finansowy brutto (+ lub -) ustala sie, dodajac (odejmujac) do wyniku z
dziatalnosci gospodarczej dodatni (ujemny) wynik zdarzen nadzwyczajnych.

L. Podatek dochodowy

Dodatni wynik finansowy brutto tylko w przypadku gospodarstw pomocniczych podlega
obcigzeniu z tytulu podatku dochodowego. Pozycji tej nie beda jednak wykazywad
Jjednostki budzetowe, gdyz te sg objete podmiotowym zwolnieniem od podatku
dochodowego od 0sdb prawnych, oraz wigkszoé¢ zakladow budzetowych, bowiem
dotyczy¢ ich bedzie zwolnienie przedmiotowe.

M. Pozostale
obowigzkowe
zmnpiejszenia zysku
{zwigkszenia straty)
oraz nadwyiki Srodkow
obrotewych

Te pozycje rozlicza si¢ w koficu roku tylko w gospodarstwach pomocniczych.

W zaktadzie budzetowym nalezne Iub dokonane wplaty do budzetu z tytutu nadwyzki
srodkow obrotowych ujete sa na koncie 820. Jednostki budzetowe nalezna lub dokonana
wplate do budzetu z tytulu nadwyzki dochodéw wiasnych ujmujg takze na koncie 820,
W roku nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, saldo Wn konta 8§20
obciaza fundusz jednostki (a nie jej wynik finansowy).
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N. Zysk (strata) netto
(K-L-M)

Wynik finansowy netto (+ lub -) ustala si¢, odejmujac od wyniku finansowego brutto
podatek dochodowy oraz pozostale obowiazkowe zmniejszenia zysku oraz nadwyzki
$rodkéw obrotowych,

83







Nazwa | adres jednostki sprawozdawczej :
a ] p | BILANS Adresat:
Koluszki z wykonan.l a bUdZEt.u Regionalna Izba Obrachunkowa w t.odz
panstwa, jednostki
ul.11 Listopada 65 samorzadu terytorialnego
895-040 KOLUSZKI . Whysiaé bez pisma przewodniego
- " : Gmina KOLUSZKI )
Numer identyfikacyiny REGON wersja robocza
sporzadzony na
590648362 _ Sporzagdzony
dzien 31-12-2011 r.
Stan na poczgtek | Stan na koniec Stan na poczatek | Stan na koniec
AKTYWA roku roku PASYWA roku roku
| Srodki pienieze 0,00 0,001 | Zohowigzania 0,00 0,00
118 o I.1 Zobowigzania
.1 Srodki pieniezne 0,00 0,00 finansowe 0,0¢ 0,00
t.1.1 Srodki pieniezne 1.1.1 Krotkoterminowe
budzetu 0.00 0,00 (do 12 miesigcy) 0.00 c.00
1.1.2 Pozostate srodki |.1.2 Diugoterminowe
pienigzne 0.00 0,00 (powyzej 12 miesigcy) 6,00 0.00
I} Naleznosci i }.2 Zobowigzania wobec
rozliczenia 0.00 0,008 Lidzetow 0.00 0,00
11.1 Naleznoéci 1.3 Pozostale
finansowe 0,00 0.00 zobowigzania 0,00 D‘OOJ
1£.1.1 Krétkoterminowe .
(do 12 miesiecy) 0,00 D,OOF 1l Aktywa netto budzetu 0,00 0,00
i.1.2 Diugoterminowe 1IE.1 Wynik wykonania
(powyzej 12 miesigcy) 0.00 0.000 pudzetu (+-) 0,00 0,00
II.2 Naleznosci od H.1.1 NadwyZka budzetu
budsaton 0,00 0.00) 4y 0,00 0.00
11.3 Pozostate - ;
nalexnosc | rozliczenia 3,00 0,00F H.1.2 Deficyt budzetu (-) 0,00 0,00
i.1.3 Niewykonane
Il Inne aktywa 0,00 0,008\ datki (- 0,00 0,000
11.2 Wynik na operacjach
niekasowych (+,-) 0,00 0,00
1.3 Rezerwa na
niewygasajace wydatki 0,00 0,00
1.4 Srodki z prywatyzacji . 0,00 0,00}
1.5 Skumulowany wyrnik
budzetu (+,-) 0,00 0,00
It inne pasywa 0,00 0,004
Suma aktywow 0,00 0,00] Suma pasywow 0,00 0,00
Informacje uzupetniajace:
2012-02-02
skarbnik rok, miesige, dzieft zarzad

BeSTia

wersja robocza



Wyjaénienia do bilansu

2012-02-02

skarbnik rok, miesige, dzien zarzgd
BeSTia wersja robocza



{gtowny ksiegowy)

BeSTia

Nazwa i adres jednostkl sprawozdawcze| Adresat:
Koluszki . BILANS . Regionalina lzba Obrachunkowa w todzi
. jednostki budzetowej i
ul.11 Listopada 65 samorzadowego zakladu
budzetowego - . -
05040 KOLUSZK] Whysiac bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyjny REGON wersja robocza
sporzadzony
590648362 .
na dzied 31-12-2011 r.
Stan na poczatek | Stan na koniec Stan na poczatek | Stan na koniec
AKTYWA roku roku PASYWA roku roku
A Aktywa trwale 0,00 0,00§ A Fundusz 0,00 0,004
A.l Wariosci . .
niematerialne t prawne 0,00 0,00f A.l Fundusz jednostki 0,00 0,00
A.ll Rzeczowe aktywa Al Wynik finansowy
trwale 0,00 0,00 | atto ) 0,00 0,00
Al 1 Srodki trwale 0,00 0,00 A.ll.1.1 Zysk netto (+) 0,00 0,00
ALlL1.1 Grunty 0,00 0,008 A.lL.1.2 Strata netto (-) 0,00 0,00
A.N.1.2 Budynki, lokala i . i
A A ; A0 Nadwyzka Srodkdw
obiekty inzynierii lgdowej 0,00 0,00§ 3 0,00 0,00
 wodnej obrotowych (-}
AEL1.3 Urzgdzenia ALV Cdpisy z wyniku
techniczne i maszyny 0.00 0.00 finansowego (-) 0.00 0.00
. AV Fundusz mienia
AL ";r‘f’fdk* 0,00 0,00] zlikwidowanych 0,00 0,000
P jednostek
AllL1.5 inne srodki B Panstwowy fundusz
trwale 0,00 0,00 celowy 0,00 0,00
A2 Inwestycje : ;
; . C Zobowigzania
rozpoczete (Srodki 0,00 0,00J h 0,00 0,00
trwale w budowie) diugoterminowe
. D Zobowigzania
AlLS fzrgtdiﬁwéztefj‘fa”e 6,00 0,00} krotkoterminowe i 0,00 0,00
P d fundusze specjalne
Al Naleznosci D.I Zobowigzania
diugoterminowe 0,00 O‘DOF kroikoterminowe 0,00 0.0C
AV Diugoterminowe D.1.1.1 Zobowigzania z
aktywa finansowe 0,00 0,00 tytutu dostaw i ustug 0,00 c.co
. 0.1.1.2 Zobowiazania
AIV.1.1 Akcje i udzialy 0,00 0,00 wobec budzetow 0,00 0,00f
A.IV.1.2 Papiery D.1.1.3 Zobowiazania z
wartosciowe 0,00 0,00F fytutu ubezpieczesi i 0,00 0,00
diugoterminowe innych $wiadczen
AV 1.3 Inne : ;
: D.51.4 Zobowigzania z
d_{ugotefmlnowe aktywa 0,00 0,004 tytutu wynagrodzen 0,00 0,00
finansowe
AV Wartose mienia
L D.1.1.5 Pozostale
zlikwidowanych 0,00 0,00 - . 0,00 0,00
jednostek zobowigzania
D.1.1.6 Sumy obce
(depozytowe,
B Aktywa obrotowe 0,00 0,00 zabezpieczenie 0,00 0,00
wykonania umaéw)
2012-02-02

{rok, miesigc, dzien)
wersja robocza

{kierownik jednostki)



D.1.1.7 Rozliczenia z
tytutu Srodkdw na

B.} Zapasy 0,00 0,008 wydatki budzetowe | z 0,00 0,008
tytutu dochoddw
budzetowych

. D.1.1.8 Rezerwy na

B.1.1.1 Materiaty 0,00 0,00 zobowiazania 0,00 0,00

B.1.1.2 Potprodukty i .

srodukty w toku 0,00 0,00f D.ll Fundusze specjalne 0,00 0,00
D.1.1.1 Zakiadowy

B.1.1.3 Predukty gotowe 0,00 0,00f Fundusz Swiadczen 0,00 0,004
Socjalnych

B.1.1.4 Towary 0,00 0,00F D.1.1.2 Inne fundusze 0,00 0,00f

B.Il Naleznosci E Rozliczenia

krétkoterminowe 0,00 0.60 miedzyokresowe 0,00 0.00

s E.| Rozligzenia
B.ll.1.1 Naleznosci z A
y ; 0,00 0,00] miedzyokresowe 0,00 0,00

tytutu dostaw i ustug przychodéw

B.11.1.2 Naleznosci od E.ll Inne rozliczenia

budzetow 0.00 0.00 miedzyokresowe 0.00 0.60

B.IL.1.3 Naleznodci z

tytutu ubezpieczen i 0,00 0,00 F Inne pasywa 0,00 0,00

innych dwiadczen

B.1l.1.4 Pozostate

naleznosci 0.00 0.00}

B.I1.1.5 Rozliczenia z

tytutu $rodkdw na

wydatki budzetowe i z 0,00 0,00

tytutu dochodow

budzatowych

B.1l Srodki pieniezne 0,00 0,008

B.1N1.1.1 Srodki 0.00 0.00

pienigzne w kasie ! '

B.1H.1.2 Srodki

pienigzne na 0,00 0,00

rachunkach bankowych

B.11.1.3 Srodki

pienigzne panstwowego 0,60 0,00

funduszu celowego

B.11.1.4 Inne srodki

pienigzne 0,00 0,00

B.IV Krétkoterminowe

papiery warlosciowe 0,00 0.00

B.V Rozliczenia

miedzyokresowe 0.c0 0,004

C Inne aktywa 0,00 0,00

Suma aktywoéw 0,00 0,00I Suma pasywow 0,00 o,ool

A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartosci aktywow trwatych i obrotowych s3 pomnigjszone odpowiednio

o umorzenie i odpisy aktualizujace.

B. Informacje uzupetniajace istotne dia rzetelnoéci i przejrzystodci sytuacji finansowej i majatkowe;:

{giowny ksiegowy)

BeSTia

2012-02-02

(rok, miesige, dzien)
wersja rohocza

{kierownik jednostki)



Wyjaénienia do bilansu

2012-02-02

(gidwny ksiegowy) (rok, miesige, dzien) {kierownik jednostki}
BeSTia wersja robocza






Nazwa | adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
SKONSOLIDOWANY BILANS
Koluszki jednostki samorzadu terytorialnego{ Regionalna lzba Obrachunkowa w todzi
ul.11 Listopada 65 Grmina KOLUSZKI
mina - - -
95-040 KOLUSZKI Wystaé bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na wersja robocza
590648362 ha dziefi 31-12-2011 r.
Stan na poczatek | Stan na koniec Stan na poczatek | Stan na koniec
AKTYWA roku roku PASYWA roku roku
A Aktywa trwale 0.00 0,00f A Fundusz 0,00 G,00¢
Al Wartosci :
niematerialne | prawne 0,00 (,00] A.l Fundusze jednostek 0,60 0,00
Al Wartosc firmy )
jednostek 0,00 0,008 @j{"g‘tﬂ"(’fﬁwany wynik 0,00 0,00}
podporzadkowanych '
Al Rzeczowe aktywa 0,00 0.00F Al Wynik budzetu (+,) 0,00 0,00
trwate
AV Wyniki finansowe
AHL1.A Grunty 0,00 0,00 coku biezacego 0,00 0,00
AQI1.1.2 Budynki, lokale i
cbiekiy inzynierii Iadowej 0,00 0,00F A.IV.1.1 Zysk netto 0,00 0,00
i wodnej
AH1.1.3 Pozostaly srodki
trwate 0,00 0,00f A.IV.1.2 Strata netto (-) 0,00 ,00
Al 1.4 Inwestycle W
(érodii trwale w 0,00 0,00} A VIVniki finansows fat 0,00 0,00
hudowie) g1y
AN 1.5 Srodki
przekazane na poczet
inwestycii ($rodkéw 0,00 0,008 AV.1.1 Zysk netic 0,00 0,00
trwalych w budowie)
AV Dlugoterminowe
akiywa finansowe 0,60 0,00 A.V.1.2 Strata netto {-) 0,00 0,00
s A VI Kapitaty
AV 1.1 Akcje | udziaty c,00 0,00 miniejszosci £,00 0,00
AIV.1.2 Papiery
wartosciowe 0.00 0,00f A.VIl Pozostate pozycie 0,00 0,00
diugoterminowe
B Zobowiazania
AJdV.1.3 Inne 0,00 0,00 diugoterminowe 0,00 0,00
AV Naleznosci B.l Zobowigzania
finansowe 0,00 0,00r finansowe 0,00 0,00
diugoterminowe dlugoterminowe
A VI Wartos¢ mienia B.Il Pozostale
zlikwidowanych 0,00 0,00] zocbowigzania 0,00 0,00
jednostek diugoterminowe
C Zobowigzania :
B Aktywa obrotowe 0,00 0,00] krétkoterminowe i 0,00 0,00
fundusze specjalne i
C.l Zobowigzania
B.| Zapasy 0,00 0,00} finansowe 0,00 0,00r
krotkoterminowe
BLIi Naleznosci i C.H Pozostate
oo 0,00 0,00] zobowiazania 0,00 0,00
krotkoterminowe
2012-02-02
skarbnik rok, miesigc, dzien zarzad
BeSTia wersja robocza




B.Hi Naleznosci

finansowe 0,00 0.00) &1 Rezerwy na 0,00 0,00

krétkoterminowe 4

S C.IV Fundusze

B.IV Srodki pieniezne 0,00 0,00 specjaine 0,00 0,00

B.V Krotketerminowe B Rozliczenia

papiery wartodciowe 0,00 0.00 miedzyokresowe 0.00 0,00

. . E Ujemna wartosc firmy

C Roziezenia 0,00 0,00] jednostek 0,00 0,00

migdzy podporzgdkewanych

D Inne aktywa 0,0¢ 0,00] F Inne pasywa 0,00 0,008

Suma aktywow 0,00 o,ool Suma pasywow 0,00 o,ool
Jednostki samorzadu terytorialnego, sporzadzajac bilans skonsolidowany, mogg rozszerzyc zakres pozycji.
Informacje uzupeiniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystoéci sytuacji finansowej i majatkowe;j:

2012-02-02
skarbnik rok, miesigc, dzien zarzad

BeSTia

wersja robocza



Wyjasnienia do bilansu

2012-02-02

skarbnik rok, miesigc, dziefi zarzad
BeSTia wersja robocza






Nazwa i adres jednostki sprawozdawczel Adresat:
Koluszki Rachunek.zyskow’l strat jednosiki Regionalna Izba Obrachunkowa w
{wariant pordwnawczy) ¥odzi
ul.11 Listopada 65
95040 KOLUSZKI Wysiaé bez pisma przewodniego
INumer identyfikacyiny REGON .
wersja robocza
sporzadzony na
2 .
59064836 na dzien 31-12-2011 .
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego
A Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, w tym: 0,00 0,00
Al Przychody netto ze sprzedazy produkiow 0,00 0,00
AL1 w tym: dotacje zaliczane do przychoddw (podmiotowe, przedmiotowe, na 0.00 000
o pierwsze wyposazenie w srodki obrotowe) ! ’
Zmiana stanu produkidw (zwickszenia - wartos¢ dodatnia, zmnigjszenie -
A, wartosé uiemna) 0.00 0.00
AL Koszt wytworzenia produktéw na wlasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
ALV, Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow 0,00 0,00
AN Przychody z tytutu dochodow budzetowych 0,00 0,00
B. Koszty dziatainosci operacyjnej 0,00 0,00
B.I. Amortyzacja 0,00 0,00
B.IE Zuzycie materiaiow i energii 0,00 0,00
B Ustugi obce 0,00 0,00
B.IV. Podatki i optaty 0,00 0,00
B.V. Wynagrodzenia 0,00 0,00
B.vi. Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow 0,00 0,00
B.VII. Pozostaie koszty rodzajowe 0,00 4,00
B.VIil. Wartos¢ sprzedanych towardw i materiatéw 0,00 0,00
B.IX. inne $wiadczenia finansowane z budzetfu 0,00 0,00
B.X. Pozostate obcigzenia 0,00 0,00
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A - B} 0,00 0,00
D. Pozostale przychody operacyjne 0,00 0,00F
D.I. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwalych 0,00 0,00
DI Dotacje 0,00 0,00
DElL Inne przychody operacyjne 0,00 0,00
E. Pozostale koszty operacyjne 0,00 0,00
E.L Pozostale koszty operacyine 0,60 0,00
2012-02-02
giowny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia wersja robocza




F. Zysk (strata) z dziatalnos$ci operacyjnej (C + D - E) 0,00 OﬂO!
G. Przychody finansowe 0,00 0,00
G.L Dywidendy i udzialy w zyskach 0,00 0,00
G.IL Odsetki 0,00 0,00
G.IN. Inne 0,00 0,00
H. Koszty finansowe 0,00 0,00]
H.i. Odsetki 0,00 0,00I
H.II. Inne 0,00 0,00I
l. Zysk {strata) z dziafalnosci gospodarczej (F + G - H) 0,00 0,00
J Wynik zdarzeri nadzwyczajnych (J.I. - JIL) 0,00 0,00
JUL Zyski nadzwyczajne 0,00 0,00
JoAL Straty nadzwyczajne 0,00 0,00
K. Zysk (strata) brutto (I +- J) 0,00 Gy
L. Podatek dochodowy 0,00 0,00
M. Pozost_ai_e obowi’qzkowe zmnigjszenia zysku (zwigkszenia straty) oraz 0.00 0.00
nadwyzki srodkéw obrotowych ' '
N. Zysk {strata) netto (K - L - M) 0,00 0,00
2012-02-02
gidwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia wersja robocza



Wyijasnienia do sprawozdania

2012-02-02

gtowny ksiegowy
BeSTia

rok, miesiac, dzien
wersja robocza

kierownik jednostki







[Nazwa | acres jecnostki sprawozdawcze] Adresat:
Koluszki Zestawienie zmian w funduszu jednostki Regionalna Izba Obrachunkowa w
Lodzi
ui.14 Listopada 65
95040 KOLUSZKI Wystac bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyjny REGON .
wersja robocza
sporzadzone na
590643362 na dzien 31-12-2011r.
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego
R Fundusz jednostki na poczgiku okresu (BO) 0,00 0,60
1.1. Zwiekszenie funduszu (z tytulu) 0,00 0,00
1.1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly 0,00 C,00
1.1.2. Zrealizewane wydatki budzetowe 0,00 0,00
1.1.3. Zrealizowane ptatnosci ze Srodkdw europejskich na rzecz jednostki budzetowej 0,00 0,00
1.1.4, Srodki na inwestycje 0,0¢ 0,00
i.1.5. Aktualizacja srodkow trwatych 0,00 0,00
1.1.6. Nieodptatnie otrzymane srodki trwate i inwestycje 0,00 0,00
1.1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek 0,00 0,00
1.1.8. Aktywa otrzymane w ramach centrainego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.1.9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezgcy 0,60 0,008
i.1.10. Inne zwiekszenia 0,00 2,00
1.2, Zmniejszenia funduszu jednostki 0,00 0,008
l.2.1. Strata za rok ubiegly 0,00 0,00
1.2.2. Zrealizowane dochady budzetowe 0,0C 0,00
1.2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i Srodkéw obrotowych za rok ubiegly 0,00 0,00
1.2.4. Dotacje i drodki na inwestycje 0,00 0,00
|.2.5. Aktualizacja Srodkdw trwatych 0,00 0,00%
1.2.6. Wartosé sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkdw trwalych i inwestycii 0,0C 0,00
1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek 0,00 0,00
1.2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00i
129 Inne zmniejszenia 0,00 0,00
il Fundusz jednostki na koniec ckresu (BZ) 0,00 0,00]
IR Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) 0,00 G,00}
HI.t. zysk netio (+) 0,00 0,00
2012-02-02
gtéwny ksiegowy rok, miesiac, dzien kierownik jednosiki
BeSTia wersja robocza




.2, strata netto (=) 0,00 D,OOE
V. i}[adwy_ika dochoddw samorzadowych jednostefk budZetowych, nadwyika 0.00 o OOg
Srodkow obrotowych samorzadowych zakladkéw budzetowych ! !
V. Fundusz {(H+ -11-1V) 0,00 0,00f
2012-02-02
glowny ksiegowy rok, miesige, dzien kierownik jednostki
BeSTia wersja robocza



Wyjasnienia do sprawozdania

2012-02-02

glowny kslegowy
BeSTia

rok, miesige, dzien

wersja robocza

kierownik jednostki







