Zarzadzenie Nr ....?.‘?./09
Burlzustrza Koluszek
zdnia (/6. 197 &’V‘}& 2009 r.

W sprawie przeprowadzeme 1nwentaryzacji w zakresie skladnikow
majatkowych w Urzedzie Miejskim w Koluszkach

Na podstawie art. 30 ut. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.
1271 1 Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759; z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457; z
2006r. Nr 17, poz. 128, Dz.U. z 2006 Nr 181 poz.1337; z 2007 Nr 48 poz. 327, Nr 138, poz. 974,
Nr 173, poz. 1218, 2 2008 Nr 180, poz. 1111; Nr 223, poz. 1458; z 2009 Nr 52, poz. 420), art. 26 i
27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 Nr 152 poz. 1223)
zarzgdzam, co nastepuje:

{1.1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie
Miejskim w Koluszkach z siedzibg w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65

przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:
Iy Ewa Sztuka — Przewodniczacy
2) Beata Kusiak — Zastepca przewodniczacego

3) Jacek Laszezyk — cztonek komisji

4) Pawel Pytel - czlonek komisji
5) lona Karlinska - cztonek komisji
6) Lucyna Trojan - cztonek komisji

7) Barbara Chmielnicka - czlonek komisji
8) Agata Witkowska - cztonek komisji

9) Beata Swiatlowicz - czlonek komisji

10) Malgorzata Gotgowska - cztonek komisji
I'T) Katarzyna Hilt - cztonek komisji

12) Janina Siejkowska - cztonek komisji

13) Przemystaw Wojcik - czlonek komisji
14) Iwona Jalmuzna - cztonek komisji

I5) Matgorzata Jagielto - cztonek komisji

2. Do wskazania cen ewidencyjnych stosowanych w ksiegach rachunkowych i inwentarzowych
oraz dokonania wyceny majatku powotuje:
I} Anng Kacperska,
2) Karoling Kolis Opulska
3) Szymona Adamczyka
4) Mariusza Stepniarka
5) Elzbiete Rek

3. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej sposrod cztonkéw komisji powota zespoty
spisowe dla przeprowadzenia spisu.



§2. Czynnosci mwentaryzacyjne przeprowadzi¢ w terminie od dnia 10 listopada 2009
do dnia 15 stycznia 2010 roku.

§3. Inwentaryzacjq nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

srodki trwale oraz S$rodki niematerialne i1 materialne nie bedace $rodkami trwatymi
pozostajace na wykazach ilosciowych,

srodki trwate w uzywaniu,
aktywa pieni¢zne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),

aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez
inne jednostki,

naleznosci 1 zobowiazania,
srodki trwale w budowie,
druki Scistego zarachowania,

zapasy materiatéw.

§4.1. Skdadniki majatku wymienione w §3 pkt. 1, 2 i 8 nalezy spisa¢ droga spisu ich ilosci z
natury, wyceny tych ilosci, poréwnania warto$ci z danymi ksiag rachunkowych oraz
wyjasnienia 1 rozliczenia ewentualnych roéznic;

5

Inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy,

5. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ droga
otrzymania od bankoéw 1 uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych roznic;

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw,

'

- Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢ przez

poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
z natury. jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate skladniki w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

6. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 7 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
7 natury.

e
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. Zobowigzuj¢ osoby materialnie odpowiedzialne za gospodarke sktadnikami majatkowymi

aby do dnia 10 listopada 2009 roku dokonaly przeglad, uporzadkowanie oraz likwidacje
zbgdnych lub uszkodzonych aktywéw.

- Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-

budzetowym w terminie do dnia 12 11.2009 roku.
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V7. Zobowigzuje komisje do:

przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy czynnym  udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem



gminy. inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

(S}
~—

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdéw majatkowych,

4

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

N
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przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo
budzetowego w terminie 10 dni po zakonczeniu spisu.

§8. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

39, Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

S 10 Traci moc zarzadzenie Nr 73808 Burmistrza Koluszek z dnia 09 pazdziernika 2008
roku w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie sktadnikéw majatkowych w
Urzedzie miejskim w Koluszkach,

{11 Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.




