1.6dzZ, dnia 4 listopada 2010 r.

Pan
Slawomir Wochna

Burmistrz Miasta Koluszki

Wystapienie pokontrolne.

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), pracownicy Wydzialu
Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcéw Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi
przeprowadzili w Urzedzie Stanu Cywilnego w Koluszkach kontrole problemowa,
przedmiotem ktérej bylo sprawdzenie przestrzegania przepiséw prawa i zasad sporzadzania
dokumentéw w zakresie rejestracji stanu cywilnego.

W wyniku powyzszej kontroli zostal sporzadzony protokol, podpisany bez zastrzezen
w dniu 15 pazdziernika 2010 r. Stosownie zatem do art. 46 ww. ustawy, przekazuje Panu
Burmistrzowi niniejsze wystapienie pokontrolne.

Majac na uwadze dokonane podczas kontroli ustalenia, oceniam dzialalno$¢
Kierownika 1 Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w kontrolowanym zakresie
pozytywnie z nieprawidlowoscia polegajaca na przywolywaniu w podstawie prawne]
wydanych decyzji administracyjnych wylacznie przepisow materialno-prawnych.

Jednoczesnie, z uwagi na usunigcie wskazanej nieprawidtowosci w wydanych przez
Zastepee Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Koluszkach decyzjach administracyjnych,

po sporzadzeniu protokohu kontroli, odstepuje od wydania zalecenia w tym zakresie.

ul. Piotrkowska 103, 90 — 425 LODZ
Tel. (042) 664-17-66; Fax (042) 664-17-64
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L6dZ, dnia 4 listopada 2010 r.

Pan
Stawomir Wochna

Burmistrz Miasta Koluszki

Wystapienie pokontrolne.

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojew6dztwie {Dz. U. Nr 31, poz. 206), pracownicy Wydziatu
Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow *1.édzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi
przeprowadzili w Urzedzie Stanu Cywilnego w Koluszkach kontrole problemowa,
przedmiotem ktérej bylo wykonywanie zadan z zakresu administracji rzadowej, polegajacych
na prowadzeniu postepowan administracyjnych w sprawach zmiany imienia i nazwiska,
na podstawie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia 1 nazwiska (Dz. U.
Nr 220, poz. 1414).

W wyniku powyzszej kontroli zostal sporzadzony protokol, podpisany bez zastrzezen
w dniu 15 paZdziernika 2010 r. Stosownie zatem do art. 46 ww. ustawy, przekazuje Panu
Burmistrzowi niniejsze wystgpienie pokontrolne.

Majagc na uwadze dokonane podczas kontroli ustalenia, oceniam dzialalnosc
Kierownika i Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w kontrolowanym zakresie

pozytywnie.
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PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w dniu 21 wrze$nia 2010 r. w siedzibie Urzedu
Stanu Cywilnego w Koluszkach przez pracownikow Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi Pania Bozeng Fabiszewska —
starszego inspektora wojewddzkiego, petniaca funkcje przewodniczacej Zespolu Kontrolnego
oraz Panig Ewe Alex — inspektora wojewodzkiego, na podstawie upowaznienn do kontroli

z dnia 7 wrzesnia 2010 r. nr SO.J11.0939/14/10 1 SO.111.0939/15/10.

Jednostka kontrolowana: Urzad Stanu Cywilnego w Koluszkach
ul. 11 Listopada 65
95-040 Koluszki.

Burmistrz Miasta Koluszki — Pan Stawomir Wochna.
Zastepca Kierownika USC w Koluszkach — Pani Ewa Sztuka, powolana uchwalg
nr XIV/94/07 Rady Miejskiej w Koluszkach z dnia 31 pazdziernika 2007 r. (sir. nr 25

akt kontroli).

Przedmiotem kontroli bylo przestrzeganie przepiséw prawa 1 zasad sporzadzania

dokumentow w zakresie rejestracji stanu cywilnego.
Kontrola objeto okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 sierpnia 2010 1.

Kontrolg objeto nastepujace zagadnienia:

— prowadzenie ksiag stanu cywilnego oraz sporzadzanie aktow stanu cywilnego;

— sprawdzenie akt zbiorowych;

~ sprawdzenie  dokumentacji w  sprawach  zakonczonych — wydaniem  decyzji
administracyjnych z zakresu rejestracji stanu cywilnego;

— sprawdzenie przestrzegania przepisu art. 1 Konwencji nr 3;

— sprawdzenie dokumentacji gromadzonej do zawarcia malzenstwa lub wydania
zaswiadczenia okreslonego w art. 4' § 1 K.r.o.;

— sprawdzenie dat wplywu zaswiadczen okreslonych w art. 8 § 2 K.r.o.;

— sprawdzenie sposobu przechowywania i zabezpieczenia ksigg stanu cywilnego.

I. Rejestracja stanu cywilnego.

W badanym okresie sporzadzono nastepujace ilosci aktow stanu cywilnego:




- akty urodzen: 15;
- akty malzenstw: 96;
- akty zgondw: 99.

Kontroli poddano nastepujace akty stanu cywilnego:
— akty urodzen: 1, 3,5,7,9, 11, 13, 15;
— akty malzenstw: 1, 10, 20, 30, 40, 50, 60, 70,73, 80, 90;
— akty zgonow: 1, 5, 8, 10, 15, 20, 25, 30, 35, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90, 95.
Kontrolujace, w oparciu o dokonane ustalenia (str. nr 20 - 24 akt kontroli), stwierdzity
nastepujacy stan faktyczny:
1. Poszczegdlne ksiggi zostaly zamknigte w sposob okreslony w § 12 wust. 3
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r.
2. Dla poszczegélnych rodzajéw aktéw stanu cywilnego prowadzone sa skorowidze
alfabetyczne.

Akty malzenstwa 1 zgonu sporzadzane sa przy wykorzystaniu = systemu
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komputerowego (z wyjatkiem ksiegi urodzen, prowadzonej pismem rgcznym)
na luZnych drukach, a nastepnie taczone w ksiegi.

4. Daty sporzadzania aktow stanu cywilnego wpisywane sg w sposéb zgodny
7 przepisami.

5. Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach, jak réwniez w rubryce ,,uwagi”
wykreslane sa w spos6b uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek
WPiSOw.

6. Wzmianki marginesowe i przypiski nanoszone sg na biezaco.

7. Akty malzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 K.r.o., sporzadzono

z zachowaniem terminu przewidzianego w art. 61a ust. 2 Prawa o a.s.c.

II. Wydane decyzje administracyjne:

W badanym okresie wydano nastepujace ilosci decyzji administracyjnych (str. nr 27

akt kontroli):

— wirybie art. 28 Prawa o a.s.c.: 29;
—  wtrybie art. 36 Prawa o a.s.c.: 25;
—  wtrybie art. 73 Prawa o a.s.c.: 20.




Kontroli poddano nastgpujace decyzje administracyjne:

~ wirybie art. 28 Prawa o a.s.c.. USC 5135/3/2/2010, USC 5135/3/3/2010;

— wtrybie art. 36 Prawa o a.s.c..  USC 5135/2/3/2010, USC 5135/2/5/2010,
USC 5135/2/10/2010, USC 5135/2/15/2010, USC 5135/2/21/2010, USC 5135/2/22/2010,
USC 5135/2/25/2010, USC 5135/3/2/2010, USC 5135/3/3/2010;

~ wirybie art. 73 Prawa o a.s.c.:  USC 5150/1/2010, USC 5150/3/2010, USC 5150/5/2010,
USC 5150/7/2010, USC 5150/9/2010, USC 5150/10/2010, USC 5150/13/2010,
USC 5150/16/2010, USC 5150/17/2010, USC 5150/19/2010.

Kontrolujace, w oparciu o dokonane ustalenia (str. nr 20-24 akt kontroli), stwierdzily

nastepujacy stan faktyczny:

1.
2.

[

IV.

Na podaniach widnieja pieczatki potwierdzajace date wptywu do Urzedu.

Zgodnie z art. 61 § 4 Kpa, o wszczeciu postepowania zawiadamiano wszystkie osoby
bedace stronami w sprawie.

Postegpowania administracyjne prowadzone byly =z zachowaniem termindéw
okreslonych w art. 35 Kpa.

Wydane decyzje zawierajg wszystkie elementy okreslone w art. 107 Kpa, jednakze
w podstawie prawnej przywolywane byly wylacznie przepisy materialno-prawne
(str. nr 30 akt kontroli).

We  wszystkich  sprawach  zebrano  material  dowodowy  wystarczajacy
do rozstrzygniecia.

W aktach znajduja si¢ dowody potwierdzajace doreczenie decyzji stronom.

Zawieranie malzenstw:

. . . ro_ . . r | Y
. Do zawarcia malzenstwa lub wydania zaswiadczenia okre$lonego w art. 4° § 1

K.ro., zgromadzono wszystkie dokumenty wymagane przepisem art. 54
Prawa o a.s.c.

Malzenstwa przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego zostaly zawarte
z zachowaniem terminu okreslonego w art. 4 K.r.0.

Przestrzeganie przepiséw Konwencji nr 3 dotyczacej miedzynarodowej wymiany

informacji z zakresu stanu cywilnego.
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W kontrolowanym okresie nie dokonano transkrypcji zagranicznego aktu malzenstwa
lub aktu zgonu, wymagajacego powiadomienia urzednika stanu cywilnego miejsca

urodzenia kazdego z matzonkéw lub zmarlego (str. nr 26 akt kontroli).

V. Wydawanie i przyjmowanie zaswiadczen:

1. Osobom zamierzajacym zawrze¢ malzenstwo przed duchownym wystawiano
zaswiadczenia okreslone w art. 4' § 1 K.r.0., z zachowaniem 7 dniowego terminu.

2. Prowadzony jest rejestr wplywu zaswiadczen okreslonych w art. 8 § 2 Kiro.
Ponadto, znajdujaca si¢ na dokumentach pieczatka, potwierdzajaca date wplywu
ww. zaswiadczen do Urzedu, jak 1 daty sporzadzenia aktéw malzedstw
potwierdzaja, ze powyzsze zaswiadczenia byly kazdorazowo przekazywane przez
duchownych do Urzedu Stanu Cywilnego, przed uplywem pieciu dni od zawarcia

malzenstwa.

VI. Przechowywanie i zabezpieczenie ksiag:
I. Ksiegi stanu cywilnego przechowywane sg w zamykanych szafach, w pomieszczeniu,

do ktérego nie majg dostepu interesanci.

o

Pomieszczenie, w ktérym przechowywane sa ksiegi stanu cywilnego wyposazone jest

w gasnice, termometr 1 higrometr.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, z ktérym omowiono wyniki kontroli.

Fakt kontroli zostat wpisany w ksigzce kontroli pod poz. 4/2010.

Protokdl sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, a nastgpnie

przekazano za potwierdzeniem odbioru, kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje i parafuje protokot kontroli
wterminie 7 dni od daty jego otrzymania. Przed podpisaniem protokotu kontroli
kierownikowi podmiotu kontrolowanego przyshuguje prawo zgloszenia umotywowanych
zastrzezen, co do ustalenn zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie
zarzadzajacemu kontrole, w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu kontroli. Kierownik
podmiotu kontrolowanego moze upowazni¢ na pisSmie wskazanego pracownika podmiotu

kontrolowanego zaroéwno do podpisania protokotu kontroli, jak i wniesienia zastrzezen.
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Kierownik kontrolowanego podmiotu moze odméwié podpisania protokotu kontroli,
skladajac w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn

tej odmowy.

Koluszki, dnia 7770, Lo/’ 1.6dzZ, dnia /‘3{ D Q010
Kierownik jednostki kontrolowanej: Kontrolujacy:




PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w dniu 22 wrzednia 2010 r. w siedzibie Urzedu
Stanu Cywilnego w Koluszkach przez pracownikéw Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi Panig Bozene Fabiszewska —
starszego inspektora wojewodzkiego, petniaca funkcje przewodniczacej Zespotu Kontrolnego
oraz Panig Ewe Alex — inspektora wojewddzkiego, na podstawie upowaznien do kontroli

z dnia 7 wrzesnia 2010 r. nr SO.111.0939/12/10 1 SO.111.0939/13/10.

Jednostka kontrolowana: Urzad Stanu Cywilnego w Koluszkach
ul. 11 Listopada 65
95-040 Koluszki.

Burmistrz Miasta Koluszki — Pan Stawomir Wochna.
Zastepca Kierownika USC w Koluszkach — Pani Ewa Sztuka, powotana uchwalg
nr XIV/94/07 Rady Miejskie] w Koluszkach z dnia 31 pazdziernika 2007 r. (str. 25 akt

kontroli).

Przedmiotem kontroli byle wykonywanie zadan z zakresu administracji rzadowe;,
polegajacych na prowadzeniu postgpowan administracyjnych w sprawach zmiany imienia
i nazwiska, na podstawie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

(Dz. U. Nr 220, poz. 1414).

Do kontroli przewidziano nastepujace zagadnienia z 2010 r. (do dnia 31 sierpnia):

1. prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach o zmiang imienia i nazwiska;

o

przekazywanie informacji o zmianie imienia i nazwiska, organom i instytucjom
wskazanym w ww. ustawie;

terminowos$¢ przekazywania informacji do wilasciwych organéw wskazanych

L2

w ustawie o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.
Podczas kontroli ustalono, ze w badanym okresie wydano 9 decyzji (str. 27 akt kontroli).
Kontrolujace sprawdzily wszystkie wydane decyzje i w oparciu o dokonane ustalenia
(str. nr 8-9 akt kontroli) stwierdzily nastepujacy stan faktyczny:
Ad. 1.

1. Zmiany imienia/nazwiska dokonano kazdorazowo na wniosek obywatela polskiego.

b

Rozstrzygnigcia wydane zostaly zgodnie z wlasciwoscig miejscowa organu.

Kazda ze spraw rozpatrzona zostata w terminie okreslonym w art. 35 Kpa.

(S)
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4. Rozstrzygniecie nastepowalo w oparciu o zamieszczone we wnioskach informacje
poparte dowodami, ktore wskazywaly na ich prawdziwos¢.
5. Decyzje zawieraly wszystkie skladniki wskazane w art. 107 § 1 Kpa.
6. W aktach znajduja sie dowody potwierdzajace dorgczenie decyzji stronom.
Ad. 2.
Instytucje i organy wymienione w art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
o zmianie imienia i nazwiska sa zawiadamiane o dokonanej zmianie imienia/nazwiska.
Ad. 3.
Informacje dotyczace zmiany imienia/nazwiska sg niezwlocznie przekazywane

do Wydzialu Organizacji i Spraw Obywatelskich, zajmujacego si¢ zagadnieniami

ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, z ktérym omoéwiono wyniki kontroli.

Fakt kontroli zostal wpisany w ksiagzce kontroli pod poz. 5/2010.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, a nastgpnie
przekazano za potwierdzeniem odbioru, kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje 1 parafuje protokét kontroli
wterminie 7 dni od daty jego otrzymania. Przed podpisaniem protokolu kontroli
kierownikowi podmiotu kontrolowanego przyshuguje prawo zgloszenia umotywowanych
zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie
zarzadzajacemu kontrole, w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu kontroli.

Kierownik podmiotu kontrolowanego moze upowazni¢ na pismie wskazanego
pracownika podmiotu kontrolowanego zaréwno do podpisania protokolu kontroli
jak 1 wniesienia zastrzezen.

Kierownik kontrolowanego podmiotu moze odméwié podpisania protokotu, skladajac

w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn tej odmowy.

Koluszki, dnia 49 .40, Qo124 Lodz, dnia . 40, 2/04(0({’

Kierownik j ed}mstki kontrolowanej:

k

Kontrolujacy:

Wﬁ@@@ﬁ@g?g%" OR
%%@

Ewa



