ZARZADZENIE NR 76/2012
BURMISTRZA KOLUSZEK
zdnia 1] maja 2012r.

w sprawie wprowadzenia Polityki rachunkowoSci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z daia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316; z 2010 r. Nr 47,
poz. 278; =z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175 i Nr 232, poz. 1378) oraz art. 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia | lutego 2012r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012r. Nr 22, poz. 121) Burmistrz Koluszek
zarzgdza, co nasigpuje:

§1. Wprowadza sie Zasady rachunkowodci w Urzedzie Miejskim w  Koluszkach
wedlug zatgcznika do ninigjszego zarzadzenia.

2. Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowiazujacych w Urzedzie Miegjskim
w Kotuszkach:
1) ogdlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym wskazanie miejsca prowadzenia
ksiag rachunkowych, okreélenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow
sprawozdawczych, ustalenie technik prowadzenia ksiag rachunkowych oraz metod i terminow
inwentaryzowania sktadnikow majatkowych,
metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami
ksiegi glowne],

by wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu kamputera
—~ wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresieniem ich struktury, wzaiemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
catodei ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

¢) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera — opisu systemu informacyjnego, zawierajacego wykaz programdw, procedur
lub funkeji, w zalezno$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow
i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdinosei metod
zabezpieczenia dostepu do danych 1 systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczecia jego ekspioatacji,

4} systemu stuzacego ochronie danych 1 ich zbiorow, w tym dowodow ksiggowych,
ksiag rachunkowych i innych dokumentdw stanowiaeych podstawe dokonanych w nich zapisow.

[
—

§2. Traci moc obowigzywania Zarzadzenie Nr 24/2012 z dnia 31 stycznia 2012r. w sprawie
wprowadzenia Polityki rachunkowosci.

§3. Zasady rachunkowosdci okre$lone w niniejszym zarzadzeniu zastosowanie majg
do proceséw gospodarczych ewidencjonowanych w ksiggach rachunkowych od dnia 01 stycznia
2012 roku.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Koluszki.

§5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 76/2012
Burmistrza Koluszek

z dnia 11 maja 2012r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI

Urzedu Miejskiego w Koluszkach
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I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH.

L1, Miejsce prowadzenia ksiqg rachunkowyeh:
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Koluszkach prowadzone sg w siedzibie Urzedu Migjskiego,
{j. Koluszki ul. 11 Listopada 65.

1.2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych:

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 01 stycznia
do 31 grudnia. Ostateczne zamkniecie 1 otwarcie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ do dnia
30 kwietnia roku nastepnego.

Okresami sprawozdawczymi w trakeie roku obrotowego sa:

1) poszczegolne miesigee dla sprawozdan jak nizej:

a)
b}
¢)
d)

deklaracje ZUS,

deklaracje dla podatku od towardw i ustug,
sprawozdanie Rb-27s,

sprawozdanie Rb-28s,

2) za okresy kwartalne (I, H, I, IV) sporzadza si¢:

a)
b)
)
d)
e)
£)
)
h)

sprawozdanie Rb-NDIS,
sprawozdanie Rb-27s,
sprawozdanie Rb-28s,
sprawozdanie Rb-2722,
sprawazdanie Rb-50,
sprawozdanie Rb-N,
sprawozdanie Rb-Z,
sprawozdanie Rb-ZN

3} za okresy pétroczne skiada sie:

a)
b}
¢)

sprawozdanie Rb-305,
sprawozdanie Rb-345,
sprawozdanie opisowe — informacja o realizacji budzetu,

4} zarok sktada sig:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
)
1)

sprawozdanie Rb-PDP,

sprawozdanie Rb-WSa,

sprawozdanie Rb-ST,

sprawozdanie Rb-UN

sprawozdanie Rb-UZ

sprawozdanie roczne z wykonania budzetu — opisowe,

bilanse:

= bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytoriainego,

¢ Dilans jednostki budzetowej - urzedu,

® lgczny bilans . jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakiadow budzetowych
obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse jednostkowe samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych sporzadzony na podstawie
jednostkowych bilansdw,

* skonsolidowany bilans,

sprawozdanie SG-01 statystyka gminy

rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy),

zestawienie zimian w funduszu jednostli.



Wzory okreslonych wyzej sprawozdan okreslone zostaly w:

1) Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu tervtorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej,

2) Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 19 styeznia 2012r. zmieniajacym rozporzadzenie
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw
Jjednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolite] Polskiej,

3) Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 03 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosei
budzetowej,

4) Rozporzadzeniu Ministra Finansoéw z dnia 04 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora fizansdw publicznych w zakresie operacji finansowych;,

L3. Technika prowadzenia ksiqg rachunkowych:

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputesa.

Ksiegi rachunkowe sa trwale oznaczone nazwa jednostki — urzedu lub organu - gminy, ktérej dotycza
(kazda ksigga wigzana badZz zszyta badz spieta takze kazda luZna kartka kontowa, takze jezeli maja
one posta¢ wydruku komputerowego lub zestawienia), nazwe danego rodzaju ksiegi, wyrazne
oznaczenie co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia, przechowywane
starannie w ustalonej kolejnogel. Prowadzac ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera zachowana
jest automatyczna kontrola ciaglosci zapiséw, przenoszenia obrotdw Tub sald. Wydruk komputerowy
sktada si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow (sum zapisdw) i sald,

ktore tworza:

1} dzienniki — zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane
sa w nim chronologicznie; zapisy sa kolejno numerowane, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi; sumy zapiséw liczone
sa w sposob ciagly; jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegl
gldwnej,

2} ksiega gléwna (konta syntetyczne) - prowadzona jest w sposdb spetniajacy zasady podwdjnego
zapisu, systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memoriatowa, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkow, ktdre ujmowane sa w terminie ich
zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

3) ksigga pomocnicza (konta analityczne) stanowig zapisy uszezegdlawiajace dla wybranych kont
ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sy zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidenci konta
gtéwnego.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi sie w szczegdinosdei dla srodkow trwatych, w tym takze
srodkow trwalych w budowie, rozrachunkow z kontrahentami, rozrachunkoéw z pracownikami,
operacji zakupu i sprzedazy,

4) zestawienia: obrotdw i sald ksiggi gtéwne] oraz sald kont ksiag pomecniczych — sporzadza sie
na koniec kazdego miesiaca. Zastawienie zawiera: symbole i nazwy kont; salda kont na dziei
otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku
oraz salda na koniec okresu sprawozdawezego; sume sald na dzieh otwarcia ksiag rachunkowych,
obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego. Obroty ,,Zestawienia ...” sg zgodne z obrotami dziennika,

5) wykaz skladnikéw aktywow i pasywow — role inwentarza spetnia zestawienie obrotdw i sald kont
ksiggi gldwnej oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych sporzadzony na dzien zambkniecia
ksiag rachunkowych.




Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno — kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach aktywow i pasywdw. Na kontach pozabilansowych
obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innymi urzadzeniami

ewidencyjnymi,

Ujmowane sa na nich:

® srodki trwale postawione w stan likwidacji,

® $radki trwate dzierzawione,

e obce Srodki trwale przej$ciowo uzytkowane,

® zaangazowanie srodkow na wydatki budzetowe,

° naleznosci warunkowe,

® zobowigzania warunkowe.

W jednostee samorzadu terytorialnego dla tzw. organu konta pozabilansowe obejmuja:
® planowane dochody budzetowe,

e planowane wydatki budzetowe,

e rozliczenie z innymi budzetami — naleznodci warunkowe.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy - pakiet
BURMISTRZ, na kidry sktadaja sig: FK Organ, FK Jednostka, SKPP, SKPG, SWP, Pies, Rio, SWU,
Place, Srodki trwale.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktére nastgpilo w okresie sprawozdawczym. Podstawa zapiséw w ksiggach
rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej
dowodami zrodtowymi”:

e zewngtrzne obee — otrzymane od kontrahentow,

» zewngtrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

e wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

Podstawa zapisdw moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

e zbiorcze — stuzace do dokonania facznych zapiséw zbioru dowodéw Zrddtowych, kidre musza by¢
w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

¢ korygujace poprzednie zapisy,

e zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnegtrznego obeego dowodu Zrodlowego,

¢ rozliczeniowe — ujmujace juz dokenane zapisy wedtug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwodci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow

srédtowyeh dopuszezalne jest udokumentowanie operacji gospodarczych za pomoca ksiggowych

dowodéw zastepczyeh, sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji. Powyisze nie moze
dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktorych przedmiotem sa zakupy opodatkowane podatkiem
od towardw i ushug. Dowod ksiggowy powinien zawiera¢ co najmnigj:

e  okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyiny,

e  okreslenie stron (nazwy, adresy)} dokonujacych operacji gospodarczych,

e  opis operacji oraz jej wartos¢, w tym okreslone w jednostkach naturalaych,

e date dokonania operacji oraz datg sporzadzenia dowodu,

e podpis wystawcy dowody i osoby odbierajacej,

e stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do wjecia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja),
podpis asoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Dowad ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartosci na walute
polska wedtug kursu obowiazujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik
przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie lub na zalaczonym pismie z jednoczesng
adnotacja, ze dokument zawiera zalacznik (wyjatek: system przetwarzania danych zapewnia
automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polska, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza
odpowiedni wydruk).

7



Dowody ksiggowe prowadzone s w sposéb rzetelny, 1. zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, kompletne, oraz wolne od btedéw rachunkowych. Nie wolno dokonywaé w dowodach
ksiegowych wymazywania 1 przerdbek. Bledy w dowodach zrédlowych zewnetrznych obcych

i wiasnych mozna korygowaé jedynie przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu

zawierajace sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem. Bledy w dowodach wewnetrznych

moga by¢ poprawiane przez skrestenie blednej tredci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnoscei
skreslanych tresci lub kwoty, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby
uprawnionej (dopuszeza sig uzycie pieczatki imiennej). Nie mozna poprawiaé pojedynczych liter

i cyfr. Natomiast stwierdzone bledy w zapisach ksiegowych poprawia sie:

s przez skre§lenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, podpisanie poprawek i umieszczenie
daty — te korekty nanosi si¢ we wszystkich dokumentach i tak wnoszone poprawki nie moga byé
wprowadzane po zamknigciu miesigca,

¢ przez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowdd zawierajacych korekty blednych zapisdw,
dokonywane tylko zapisami dodatnimi i tylko ujemnymi.

Ksiegi  rachunkowe  prowadzi si¢  rzetelnie, bezblgdnie, sprawdzalnie 1  biezaco.

Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:

e date dokonania operacji gospodarczej,

e okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowiacego podstawe zapisu
oraz jego date,

e zrozumialy i krdtki opis operacii,

o kwote i date zapisu,

e oznaczenie kont, ktérych dotyezy.

Stosowany w Urzedzie Miejskim w Koluszkach modul FK nadaje poszczegdlnym operacjg

gospodarczym nastepujace oznaczenia:

1} numer pozycji dziennika — kolejno przypisany numer dokumentu w porzadku chronologiczaym
bez wzgledu na rodzaj wprowadzanych dokumentdw {(numer automatycznie nadany przez
program), ;

2) rodzaj dokumentu — okreslone w stowniku grupy dokumentdw to m.in. faktury, wyciagi bankowe
— wydatki, wyciagi bankowe — dochody itp.., dokument PK, sprawozdania itp.,

3) numer dokumentu — indywidualny numer rodzaju dokumenty, tj. numer przypisany w porzadku
chrenologicznym poszezegélnemu rodzajowi dokumentow (np. grupa faktury posiada swoje
numery nadane w kolejnosci ich wprowadzania, grupa wycigg bankowy — dochody réwniez
posiada w te] pozycji swoje numery wedhug kolejnodci ich wprowadzania),

4} pozycja dokumentu — odnosi si¢ do dekretacji strony Wa lub strony Ma,

5} numer operacji — niepowtarzalny, przypisany automatycznie przez program numer do dokonanego
ksiggowania indywidualnego dokumentu np. zaksiggowanie tylko na stronie Wn faktury
otrzymuje swoj niepowtarzalny numer a zaksiegowante tej samej faktury na stronie Ma otrzymuje
kolejny numer operacii.

Natomiast na dowodach ksiggowych pracownicy Urzedu Migjskiego samodzielnie nadaja numery

wykazane w pozycjach 2, 3 i 4 famane przez miesigc, ktérego dotycza.

L 4. Metody i terminy inwentaryzowania siadnikow majgtkowych:
Sposoby t terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania

i rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikajacych z ustawy o rachunkowosci oraz okreslone

zostaly szczegdtowo odrebnym zarzadzeniem Burmistrza Koluszek,

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1} spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, ogladzie rzeczowych skiadnikdw majatku i perdwnaniu
stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2} uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznodci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
sktadnikow aktywoéw droga potwierdzenia zgodno$ci ich stanu wykazywanego w ksiggach
jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych roznic,
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3) poréwnanie danych zapisanych w  ksiggach jednostki z odpowiednimi dekumentami
i weryfikacja reainej wartosci tych skfadnikow.

Spisowi z natury zgodiie z instrukcja inwentaryzacji podlegaja:

e papiery wartosciowe — akcje,

e rzeczowe skladniki aktywow obrotowych,

e rzeczowe skladniki aktywdw obrotowych objete ewidencja ilodciowo — wartosciowa,

e znajdujace sie na terenie niestrzezonym Srodki trwale, z wyjatkiem Srodkow trwatych,
do ktérych dostep jest znacznie utrudniony i gruntow,

s znajdujace sie na teremie niestrzezonym maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad Srodkow
trwatych w budowie.

Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywow, ktore powierzono jednostee do uzywania,

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego

potwierdzenia informacji o stanie $rodkdéw na rachunkach bankowych, stanie naleznosci

i stanie aktywdw powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnodci stanu podpisuje

kierownik jednostki lub osoba upowazniona zgodnie z wewnetrznymi unormowaniami jednostki.

Uzgednienie stanu dotyczy:

e alktywow pienieznych na rachunkach bankowych,

e naleznosci od kontrahentdw,

e paleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

¢ wartosci powierzonych innym jednostkom wilasnych skfadnikéw aktywdw; potwierdzenie
powinno dokonaé sie w drodze pisemnej | powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju skiadnika, jego
ilosei, ceny jednostkowej 1 wartosci bilansowej.

Salda wskazanych wyzej nalezno$ci uzgadniane s3 przez pisemne wyslanie informacji

i pisemne potwierdzenie tub zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sig do:

e naleznosei spornych i watpliwych,

e naleznosci i zobowiazan wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

¢ naleznosci od pracownikow,

¢ naleznosei z tytutu publicznoprawnych,

e innych aktywéw i pasywow, dla ktdrych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadnionych przyczyn nie bylo moziiwe.

Pordéwnanic stanu  zapiséw  w_ksieeach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu

wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjunym aktywow i pasywdw niepodlegajacych

spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyezy m.in.

¢ wartoéci niematerialnych i prawnych — weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie
prawidtowosdci udokumentowania poszezegdlnych tytuléw prawa majatkowego oraz sprawdzenie
prawidtowosci wysokoscei dokonanych odpiséw umorzeniowych, a zwlaszcza zgodnosci ustalen
kierownika jednostki z okresami amortyzacji,

¢ dlugoterminowych aktywoéw finansowych, np. akeji,

e srodkow trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn 1 urzadzen,

s materialow i towardw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

¢ drodkow pienigznych w drodze,

e czynnych i biernych rozliczeft migdzyokresowych kosztow,

s naleznosci  spornych, watpliwych, naleznosei 1 zobowiazan  wobec  pracownikow
oraz publicznoprawnych,

e naleznosei i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzacych ksiggi rachunkowe,

e gruntdw i trudno dostgpnych ogladowi srodkdw trwatych,

o funduszy wilasnych i funduszy specjalnych - inwentaryzuje si¢ weryfikujac zmiany ich stanu
(zmniejszenia albo zwigkszenia) w minionym roku w swietle obowigzujacych przepiséw
regulujgeych te fundusze,
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e rezerw i preychoddw przyszlych okresow,
» janych rozliczenn migdzyokresowych — weryfikacja stanu ksiegowego przez sprawdzenie
prawidlowosci udokumentowania poszczegolnych tytutdw tych przychodéw w  oparciu

o zawarte umowy i decyzje w przypadku dlugoterminowych naleanoéei z tytutu dochoddw

budzetowych. ) Lo

W zakresie gruntéw i budynkdw inwentaryzacja prowadzona jest poprzez poréwnanie danych
ksiggowych z wyciggami z ksiag wieczystych, decyzjami organu wykonawczego o przekazaniu
w trwaly zarzad oraz protokotem zdawczo — odbiorczym czy tez umowa o oddanie w uzytkowanie
wieczyste nieruchomogsci Skarbu Panstwa na rzecz gminy. '
Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych:

1) ustala sie nastepujace terminy inwentaryzowania skiadnikéw majgtkowych:

a) co 4 lata: znajdujace sie na terenie strzezonym $rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia
wchodza@e w sklad srodkow trwalvch w budowie, -

b) nie weczesniej niz 3 miesiace przed koficem roku obrotowego, a zakohczenie
do 15 dnia nastepnego roku - skladniki aktywéw z wylaczeniem aktywoéw pienigznych
oraz papieréw wartosciowych,

2} ustala sig, z uwzglednieniem czestotliwosei okre$lonej w pkt. 1, nastepujace terminy
inwentaryzacji: :

a) dziefn bilansowy kazdego roku — aktywa pienigine, kredytéw bankowych, papieréw
wartosciowych, materiatéw, towardw, ktére bezposrednio z zakupu obcigzaja koszty
dziatalnosci, sktadnikow aktywow i pasywdéw, kiorych stan ustala sie droga weryfikacji,

b) w ostatnim kwartale roku - §rodkéw trwalych w budowie, stanu naleznosci, stanu
ofrzymanych pozyczek, aktywow objetych ewidencje ilosciowa.

Nawiazujac do powyzszego za dleren strzezony” uwaza sie obiekt — teren zamknigty w zakresie
ktorego prowadzony jest staty dozér techniczny co najmniej raz dziennie, jak réwniez monitoring
Hantywlamaniowy” obiektow na zasadzie czujnikow ruchu polgezonych z jednostka centralna,

L5, Pozostale unormowania dotyczqee prowadzenia ksiqg rachurkowych:
1) Rachunkowod¢é prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowodci 1 ustawy
o finansach publicznych, z uwzglednieniem zasad okreslonych w rozporzadzeniach w sprawie
szezegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu (...) i w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (....).
2) W ustawie o finansach publicznych wystepuja zagadnienia nie uregulowane w ustawie
o rachunkowosct, {j.: metoda kasowego wykonania budzetu, pojecie deficytu i nadwyzki budzetu,
klasyfikacji srodkéw publicznych, ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych i Srodkdw
obrotowych, niewygasajacych wydatkdw budzetowych, kwartalnego przypisywania odsetek
od zobowiazan i naleznosei niezaptaconych w terminie, uznawanie odsetek za zwloke w zaplacic
naleznosei w momencie ich wplywu. W rozporzadzeniu w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu (...) usci$lone zostaly zasady stosowania szczegélnych zasad
rachunkowosci okreslonych w ustawie o finansach publicznych. W rozporzadzeniu w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej okreslone zostaly zasady sporzadzania sprawozdaf budzetowych
z wykonania budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz z wykonania planéw
finansowych. W rozporzadzeniu w sprawie szczegodlowej kiasyfikacji dochodow, wydatkdw,
przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagraniczaych (Dz. U. Nr 38,
poz. 207) zostaly okreSlone zasady klasyfikacji $rodkéw  publicznych. Zgodnie z tym
rozporzadzeniem klasyfikacja srodkéw publicznych w pelnej szezegdlowosci stosowana jest:
¢ w budzecie oraz planach finansowych komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
Urzedu Miejskiego okreslonych w  regulaminie organizacyjnym Urzedu Migjskiego
w Koluszkach,

» w rachunkowodci do zapisow na kontach ksiegowych, z ktérych dane wykorzystywane
sq do sporzadzania sprawozdaf z wykonania budzetu Gminy Koluszki — poczawszy
od najnizszego poziomu kont analitycznych.
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3) W celu ustalenia wyniku finansowego budzetu operacje dotyczace dochodow i wydatkow
oraz przychoddw i rozchoddw ujmowane sg w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach
ksiegowych zgodnie z faktycznie kasowo zrealizowanymi wplywami i wyptywami na bankowych
rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych dochoddw i wydatkdw budzetowych
z wyjatkiem operacji szczegdlnych okre§lonych w odrebnych przepisach. Wynik finansowy
Urzedu Migjskiego ~ jednostki budzetowej ustalony jest memorialowo zgodnie z art. 6 ustawy
o rachunkowosei.

4) Do przychodéw jednostki — Urzedu zalicza si¢ dochody budzetu gminy np. dotacje i subwencie,
nie ujgte w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

5) W ksiegach rachunkowych nalezy ujaé kazdy koszt i przychod niezaleznie od daty jego optacenia
ale uwzgledniajac datg wplywu do Urzedu Miejskiego.

6) Roznica pomigdzy momentem zaistnienia obowiazku zaplaty (data wplywu do Urzedu),
a momentem jego zrealizowania powoduje powstanie naleznosci i zobowiazan.

7) Otrzymane $rodki pienigzne dotyczace wezesniej dokonanych wydatkow w tym samym roku
budzetowym uznaje sie za zwrot poniesionych wydatkow, zas w nastgpnym roku budzetowym
stanowia dochod budzetowy.

8} Odsetki od nalezno$ci i zobowiazaf, w tym réwniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazaft podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu - zgodnie z § 8§ ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegdlowych zasad rachunkowosei oraz planéw kont dla budzetu (...},

9y Odsetki za zwloke od zalegtosci podatkowych nalicza sig zgodnie z ustawg Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z2005r. Nr 8, poz. 60 ze zm.). Odsetek za zwloke nie nalicza sie, jezeli wysokos¢ odsetek
nie przekraczataby trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polska
Spotke Akcyjna” za polecenie przesylki listowe).

10y W momencie zadania zaptaty odsetek przez kontrahenta w ksiggach rachunkowych ujmuje sie
kwaote odsetek w wysokosci uzasadnionego roszezenia.

11) Nie nalicza sie odsetek od nieterminowe]j zaplaty naleznosci dotyczacych platnosci wewnatrz
Urzedu Miejskiego na zasadach wzajemnych kompensat przelewdw wierzytelnosci.

12) W ksiggach rachunkowych dopuszeza sie stosowania ujemnych zapiséw w odniesieniu do:

s korygowania blednych ksiggowan, ewidencjonowania wszelkiego rodzaju  zwrotow,
korekt wynikajacych 2z koniecznosei zmiany kwalifikacji realizowanych dochodow
lub wydatkow. Zapis ujenmy ujmowany jest na kontach 1 klasyfikacji budzetowej
po tej samej stronie, po ktorej wprowadzono zapis pierwotny.

¢ faktur korygujacych zmmniejszajacych zakup lub sprzedaz. Faktury korygujace ujmuje sie
w ksiegach ze znakiem minus po tych samych stronach, po ktérych ujeto faktury pierwotne.

Dochody i wydatki ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych
w zakresie faktycznych (kasowo) zrealizowanych wplywéw 1 wydatkow dokonywanych
na bankowych rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezacych dochodow 1 wydatkdw budzetowych
jednostek budzetowych.

Za date powstania zdarzenia gospodarczego w Urzgdzie uznaje sie:
1) date sporzadzenia umowy, zlecenia itp.,
2) date wplywu faktury / rachunku badz innego dokumentu finansowego do kancelarii Urzedu.

Czynnosci i procedury nieunormowane w przedmiotowych ,Zasadach rachunkowosci”

sa uregulowane zarzadzeniami w sprawie:

1) wprowadzenia instrukcji kasowej Urzedu Miejskiego w Koluszkach

2) ustalenia jednolitych zasad sporzadzania, obiegu, kentroli i archiwizowania dokumentow
finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miegjskim w Koluszkach,

3) zasad przeprowadzenia inwentaryzacji,
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4) instrukcja postepowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzenia do obrotu finansowega
wartosci  majatkowych  pochodzacych z  nielegalnych lub  nieujawnionych  Zrddet
oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu,

5) sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Koluszki,

Dla  ewidencji  ksiggowe] projektow  wspotfinansowanych  drodkami  unijnymi, na bazie
przedmiotowego zarzadzenia, sporzadza sie odrebne zarzadzenie - ,Polityke rachunkowosci
dla Projektu: ., co stanowi¢ bedzie podstawe prowadzenia wydzielonej ewidencji ksiggowej
srodkéw unijnych. Dla przyjecia srodkéw finansowych pochodzacych z Unii  Europejskiej
i dokonywania wydatkéw dotyczacych poszezeg6lnych projektéw wyodrgbnia sie rachunki (subkonta)
bankowe:
1) do rachunku podstawowego Gminy Koluszki (organu) w przypadku, gdy:
e srodki na finansowanie lub dofinansowanie projektu wptywaja w formie zaliczek — rachunek
dochodowy projektu,
e drodki na finansowanie lub dofinansowanie projektu przekazywane sq w formie refundacii
wydatkow poniesionych wezeéniej ze srodkdw wilasnych,
2) do rachunku Urzedu (jednostki) w przypadkuy, gdy:
¢ Srodki na finansowanie lub wspéifinansowanie projektu przekazywane sa w formie refundacii
wydatkéw poniesionych wezeéniej ze Srodkéw wihasnych, !
e srodki na realizacjg wydatkdédw w ramach realizowanego projektu przekazywane z rachunku
dochodowego projektu (rachunek wydatkowy projektu).

E5.1. Zasady raclunkowosci:

Zasada memorialu — w ksiggach rachunkowych i wyniku finansowym, zgodnie z art. 6 ust. |
ustawy o rachunkowosci, nalezy ujac wszystkie osiagnigte przychody oraz koszty zwiazane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty. Niezaplacone
koszty sg drugostronnie ujete w ksiggach rachunkowych, jako zobowiazania, a nieoptacone
przychody, jako naleznosci.

W ksiggach rachunkowych nalezy ujaé wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatno$é dochoddw
t wydatkow, a w zakresic wydatkéw budzetowych réwniez zaangazowanie wydatkdw wynikajace
z zawartych umow.

Zasada ciqglodci — przyjete zasady rachunkowos$ei na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposob ciagly, dokonujac w kelejnych latach obrotowych
Jednakowego grupowania na kontach ksiggowych operacji gospodarczyeh, przyjmujac taka sama
metodg wyceny akiywdw 1 pasywow., w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
iub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych.
Wykazane w bilansie zamknigcia stany aktywdéw i pasywdw, powinny réwnaé sie aktywom
i pasywom wykazanym w bilansie otwarcia nastepnego roku.
Zasada ciagtosci moze byé przerwana np. wprowadzanymi nowymi przepisami prawa — wowczas
zmiana nastgpuje ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego bez wzgledu na date podjecia
decyzji. Z waznych wzgledéw gospodarczych, finansowych i merytorycznych, mozna przerwaé
zasade ciaglodci, zmieniajac przyjete zasady rachunkowosci, np. zmiana metody wyceny zuzywanych
materiatdw,

Zasada istoinosci — na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowodci mozna stosowad
uproszczenia, np. niezaliczanie do $rodkéw trwalych przedmiotéw o cenie nie przekraczajacej granicy
okreslonej w przepisach podatkowych, jezeii nie wywiera to istotnie ujemnego wplywu na rzetelne
| jasne przedstawienie sytuacji majatkowej 1 finansowej oraz wyniku finansowego.

Zasada ostroznej wyceny — poszezegolne sktadniki aktywow i pasywow wycenia sig wedtug
cen nabycia, z zachowaniem ostroznosci. W szezegolnosci nalezy w wyniku finansowym uwzglednié:
s zmniejszenia wartosci poczatkowej drodkdw trwatvch o umorzenie,

» wszystkie poniesione koszty operacyjne i straty nadzwyczaine,
e wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i straty nadzwyczajne,
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# odpisy aktualizujgce naleznosei.

Zdarzenia te nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostana one wjawnione migdzy dniem bilansowym
a dniem, w ktorym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksiag rachunkowych. Warto$é poszczegolnych
sktadnikow aktywow i pasywow, przychoddw | zwiazanych z nimi kosztdw, jak tez zyskow i strat
nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze soba wartosci rdznych co do
rodzaju aktywdw i pasywdw, przychoddw 1 kosztdw zwiazanych z nimi oraz zyskow i strat
nadzwyczajnych.

L. METODY WYCENY AKTYWOW 1 PASYWOW
ORAZ USTALANTA WYNIKU FINANSOWEGO.

IF 1. Zasady wyceny akiywow i pasywow:

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreSlonych w  ustawie
o rachunkowosdci oraz w przepisach szezegOlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych norm.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawic o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosc,
chyba ze przepisy dotyczace likwidacji sg odmienne.

I.1.1. Wartodci niematerialne i_prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sig
do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartosci okreslone] w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowg
na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia,
Do ewidencji wartosci niemateriainych i prawnych stuzy kento 020.

Warloéci niematerialne i prawne o wartosei poczatkowe] wyzsze] od wartosei ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym dla osob prawnych podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedhug stawek amortyzacyjnych ustalonych zgodnie z przepisami pedatkowymi. Zasady
dokonywania odpisdéw amortyzacyjnych od wartoscl niematerialnych i prawnych prowadzone sg
na podobnych zasadach jak w przypadku $rodkdw trwalych co opisano ponizej.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkdéw trwalych oraz wartosc
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

II.1.2. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja srodki trwale, pozostale $rodki trwale, inwestycje
($rodki trwate w budowie). :

Srodki trwale to skladniki aktywdéw o przewidywanym okresic ckonomicznej uzytecznosei
dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz Srodki
trwate stanowiace wiasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Koluszki, w stosunku
do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Srodki trwate obejmuja w szezegdlnosci:

- grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
— lokale bedace odrebna wlasnoscia,

— budynki i budowle,

— maszyny i urzadzenia,

— $rodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych Srodkach trwalych.




Srodki trwate w dniu przyjecia do uzywania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

Z) w przypadku wytworzenia we wilasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia,
zas w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedhug wyceny dokonanej przez
I1ZeczozNawce, ~

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j, ' '

4y w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej wartosci okre$lonej w umowie o przekazaniu,

5} w przypadku otrzymania- w sposdb nicodplatny od Skarbu Parfistwa — w wysokosci okreslone;
w decyzji o przekazaniu,

6) w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajace] z dowodu dostawcey, z podaniem cech szczegdinych nowego $rodka,

7) srodki trwate w budowie (inwestycje rozpocze¢te) - w wysokosci ogdtu kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwale] utraty wartosci.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na;

e podstawowe érodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwate”,

s  pozostate sredki trwale na koncie 013 ,,Pozostate Srodki trwate”.

Podstawowe érodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycie. bdpiséxv amortyzacyjnych
lub umorzeniowych dokonuje sg droga systematycznego, planowanego roztozenia jego wartodci
poczatkowe] na podstawie aktualnego planu amortyzacji (okres i stawki amortyzacji) wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych na dzien przyjecia srodka trwalego do uzytkowania w oparciu o przepisy
podatkowe. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,JUmorzenie srodkow trwalych oraz wartosc
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

Odpisy amortyzacyjne naliczane sg poczawszy od pierwszego miesigca nastepujacego po miesiacu,

w ktorym érodek trwaly przyjeto do uzywania, do kofica miesiaca w kiérym nastepuje zréwnanie

sumy odpiséw amortyzacyjnych z ich wartocia poczatkowa lub w ktorym postawiono je w stan

likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobér. Poprawno$é stosowanych okreséw i stawek
amortyzacji Srodkow trwatych nalezy okresowo weryfikowaé, powodujac odpowiednia korekte
dokonywanych w nastepnych latach obrotowych adpiséw amortyzacyjnych.

Pozostale srodki trwate to srodki trwale, ktore finansowane sa ze srodkow na biezace wydatki.
Obejmuja ksiazki i inne zbiory biblioteczne, odziez, meble i dywany, srodki trwale o wartosci
poczatkowe] do 3.500 zb, dia ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartodci w momencie oddania do uzywania.

Do rzeczowych aktywow trwalych o niskiej wartosci poczatkowej zalicza sie érodki trwale

oraz wyposazenie o cenie jednostkowej nie przekraczajace] wartosci 300 71,

Pozostale Srodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilosciowo — wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale

srodki trwate™ I umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane

jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycic materialéw i energii”.

Inwestycje (rodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia 1 nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwalych stanowiacych pilerwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia inwestycji, w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug,

2) koszt obstugi zobowiazan zaciggnigtych w celu ich sfinansowania,

3) opfaty notarialne, sgdowe,

4) odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
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W jednostce budzetowej do kosztéw inwestycji zalicza sig w szczegdinosci nasigpujace koszty:
13 dokumentacji projektowej,

2) nabycie gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

3) badai geodezyjnych,

4} przygotowania terenu pod budowe,

5) optata z tytutu uzytkowania gruntow 1 terendw w okresie budowy,

6) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

7) ubezpieczenie majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

8) sprzatanie obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

9) porzadkowanie terenu wokét obiektu poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

10) koszty udzielenia zamowien zwiazanych z realizacie inwestycji — koszty przetargdw, ogloszen.

Wartoé¢ poczatkowy srodka trwalego powiekszaja koszty jego ulepszenia, polegajacego
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukeji i powodujacego, ze wartos¢ uzytkowa
tego srodka po zakoficzeniu ulepszenia przewyzsza posiadana przy przyjeciu do uzytkowania warto$c
uzytkowa, mierzona okresem uzywania, zdolnoscia wytworezg, jakoscia produktow uzyskiwanych
przy pomocy ulepszonego $rodka trwalego, kosztami eksploatacji fub innymi miarami.

Wartosé poczatkowa pozostalych srodkéw trwalych powicksza sie o koszty bezposrednio
zwiazane z zakupem i przystosowaniem skfadnika do stanu zdatnege do uzywania fub wprowadzenia
do obrotu, tacznie z kosztami transportu, zatadunku, wytadunku, skiadowania, a obniza o rabaty,
opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski.

11.1.3. Dlugoterminowe aktywa_finansowe to aktywa finansowe uznawane jako inwestycje
dlugoterminowe, ktore obejmuja akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych, akcje
i inne dlugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dziefi przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezell koszty
przeprowadzenia transakeji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednoestkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wyceniane
58 W

e cenie nabycia pomnigjszone o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

o wartosci godziwej,

¢ cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewnié¢ ustalenie warto$ci bilansowej (netto) poszczegolnych
rodzajow dhugoterminowych aktywow finansowych.

1.1.4. Mienie zlikwidowanych jednostel to rzeczowe skiadniki majatku faktycznie przejgte
przez gmine po zlikwidowanej jednostce podieglej, do czasu podjgcia decyzji przez organ stanowiacy
jst o jej przeznaczeniu, Skiadniki takiego mienia uymowane sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedtug wartosci netto wynikajace] z bilansu zamknigeia zlikwidowanego podmiotu.
Rozchodowane sg wedlug wartosci okreslonej w:

1) decyzji o przekazaniu innym podmiotom,

2) decyzji o przyjeciu do srodkow trwalych jednostki,

3) dokumencie sprzedazy,

4) dokumencie-o likwidacji skladnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specytikacji majatku vjetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

II1.1.5. Naleznodci dlugoterminowe to naleznosei, ktérych termin splaty przypada w okresie
diuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc facznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartosc, zgodnie
z zasadg ostrozinoscl.
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Jezeli splata naleznosci ma nastapi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym nastepujacym po dniu
bilansowym oraz raty zalegle wykazuje sic we wilasciwej pozycji bilansu (B.I1. aktywdw), zas reszte
naleznosci - platna w okresie powyzej roku — w poz. A1 bilansu jednostki budzetowe;. :

I1.1.6. Naleznodci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednege roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartoéci nominalne] tacznie z podatkiem VAT, a na dzied
bilansowy w wysokoéci wymagane]j zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem
zasady ostroznej wyceny; tj. w wysokodci netto, czyli po pomnigjszeniv o warto$é ewentualnych
odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznodci watpliwych. Naliczanie odsetek od naleznosci
nastepuje w momencie ich zaplaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartahu.

W jednostkach budzetowych naleznodci krotkoterminowe z tytulu dochoddw budzetowych, ktorych
termin platnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221, Naleznosei z tytulu
dochodéw budzetowych”, zas podobne naleznodci, ale o terminie zapfaty w nastepnym roku,
czy kolejnych latach, uyjmowane sa na koncie 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Nie dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych naleznosei z tytutu dochoddw i wydatkdw budzetowych.
Umarzanie naleznoscei dokonuje sie zgodnie z zasadami okre$lonymi m.in. uchwata Rady Miejskie]
odnoszacymi si¢ do trybu umarzania i udzielania ulg w splacaniu naleznosci pienieznych gminnych
jednostek organizacyjnych, do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa.
Odpisaniv w pozostale koszty operacyjne podlegaja naleznosci, ktorych wysokos$é nie przekracza
kosztdw procesowych regulowanych odrebnymi przepisami.

I.1.7. Zobowiazantia z tytuhu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptlaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw. Zobowiazania
finansowe wycenia si¢ w wartosei emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty z tytutu oprocentowania.
Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktdre powstaja na skutek zdarzen
przesziych, ale nie powigkszaja zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastapito spetnienie
warunkow ich realizacji i nie jest znana doktadna ich warto$¢ oraz moment wyplywu $rodkdw
pienigznych,

IL.1.8. Zaangazowanie to wykonane wydatki i podjgte zobowigzania (w tym niesptacene
zobowigzania z lat ubieglych) obcigzajace plan finansowy wydatkéw danego roku budizetowego
i lat nastgpnych.

11.1.9. Kapitaly (fundusze) wtasne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych z podziatem na ich
rodzaje i wedtug zasad okreslonych przepisami prawa.

I1.2. Zasady wyceny skladnikow aktywow i pasywow wyratonych w walutack obeyeh:

Wyrazone w walutach obcych aktywa i zobowiazania oraz operacje gospodarcze ujmuje sig

w ksiggach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio:

1} po kursie kupna (wplyw) lub sprzedazy (rozchodu} walut stosowanych przez bank, z ktérego ustug
korzystal Urzad Miejski — w przypadku:

a) operacji sprzedazy lub kupna walut,
D) operacji zaplaty naleznosei lub zobowiazas,
c) zaciagnigcia pozyczek, kredytow oraz ich splaty (organ),

2) po kursie srednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzief operacji gospodarczej chyba,
7¢ w zgloszeniu celnym SAD lub innym wiazacym jednostke dokumencie ustalony zostat inny kurs
—w przypadku pozostalych operacji.

Jezeli mozliwodcei techniczne Urzedu nie pozwalaja na uzyskanie informacji o kursach rednich NBP

w dniu dokonania transakeji, to do wyceny operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych

moezna zastosowad kurs z tabeli z dnia poprzedniego.
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Odsetki od lokat walutowych wycenia sie po kursie kupna banku z dnia ich naliczenia.
Odsetki od srodkdw na rachurku walutowym wykazywane sg po przeliczeniu wedlug kursu kupna
z dnia ich dopisania, stosowanego przez bank prowadzacy rachunek walutowy.
Przesuni¢cie srodkéw pomiedzy rachunkami walutowymi Urzedu wycenia si¢ po kursie historyeznym
(FIFO) i nie powoduje zadnych réznic kursowych. Rozchod érodkow walutowych wycenia sig
przy zastosowaniu metody pierwsze weszio pierwsze wyszlo (FIFO).

Na dzien bilansowy oraz na dzien zakonczenia kazdego kwartalu, aktywa i pasywa wyrazone
w walutach obcych wykazane w ksiegach rachunkowych wycenia sie po kursie $rednim ustalonym
dla danej waluty przez NBF na ten dzien.

W pierwszym dniu po uptywie kazdego kwartalu wyksiggowuje si¢ réznice wynikajace z wyceny
bilansowej metoda storna.

Pobrang zaliczke w walucie obcej na koszty zwiazane z podrézg stuzbowa wycenia si¢ po kursie
sprzedazy z dnia dokonania transakeji banku, z jakiego ustug korzysta jednostka. Rozliczenie zaliczki
dokonuje sie wedtug kursu, po jakim wyceniono pobrang zaliczke.

3. Ustalanie wynilu finansowego:

Wynik finansowy jednostki budzetowe] ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawcezym
rachunku zyskow 1 strat na koncie §60 ,,Wynik finansowy™.
Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedhug rodzajow
kosztow 1 jednoczesnie w podzialkach klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Wynik finansowy netto sklada si¢ z:

1) wyniku ze sprzedazy,

2) wyniku z pozostalej dziatalnosci operacyjnej,
3) wyniku z operacji finansowych,

4) wyniku z operacji nadzwyczajnych.

Wynik z wykonania budzetu jeduostki samorzadu tervtorialnego (niedobdr fub nadwyzka budzetu)

ustalany jest wedlug zasady kasowe] poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku dochoddw
i wydatkow budzetowych. (wydatki dokonane i niewygasajace) na koncie 961 ,,Wynik wykonania
budzetu™.
Operacje wynikowe, kiore nie powodujg zwickszenia wydatkéw 1 dochodow danege roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddw i kosztéw  finansowych
oraz pozostalych przychoddw i kosztdw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik
na pozostatych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budZetowego
przez organ stanowigey jst, saldo tego konta przeksiggowane jest na konto 960 ,,.Skumulowane wyniki
budzetu”,

IIL. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH.

11 Zaldadowy plan kont:

Ustawa o rachunkowosci araz rozporzadzenie w sprawie szezegdlnych zasad rachunkowesci {...)
okreslaja sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych, a $cislej zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz
kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia koni ksiag
pormocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi glownej.

Okreslony w zarzadzeniu plan opracowany zostat dla nastgpujacych ewidencii:

!} dla jednostki samorzadu terytorialnego - Gminy Koluszki - tzw. organ prowadzone sg ksiggi
rachunkowe dotyczace wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych,
dochoddéw i wydatkéw funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych oraz cperaci
niekasowych wedtug planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosei oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budZzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
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2)

3)

samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
Jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej {(Dz. U.
z2010r. Nr 128, poz. 861),

jednostka — Urzad - tzw. jednostka budzetowa prowadzi réwniez ksiegi rachunkowe
w oparciu o zakladowy plan kont opracowany na podstawi¢ zalagcznika nr 3 rowniez
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w splawre szezegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu (...},

dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organéw podatkowych jst na podstawie pianu
kont wedhug rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U.z2010r, Nr 208, poz. 1375).

Ewidencja ksiggowa dotyczaca rozliczania dotacji rozwojowych pochodzacych z funduszy unijnych
regulowana jest za posrednictwem przedmiotowego zarzadzenia dia zasad ogdlnych z jednoczesnym
doprecyzowaniem zachodzacych zdarzef gospodarczych za posrednictwem odrebnego zarzadzenia
Burmistrza Koluszek.

112, Wykaz ksigqg rachankowych:

.21 Wykaz kont syntetycznych dla organy — aminy:
Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkdow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostale rozrachunki

260 - Zobowiazania finansowe

901 - Dochody budzety

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach

991

Konta pozabilansowe
- Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

[[1.2.2 . Wykaz kont analitycznyvch dla organu — gminy:

133/.......~ konta analityczne tworzone sg odpowiednio do dochoddw i wydatkdw

134/....... - konta analityczne wedlug uméw kredytowych

135/....... - konta analityczne wedtug lat wskazanych dla wydatkdw niewygasajacych

2227 - analityka wedlug jednostek budzetowych rozliczajacych si¢ z budzetem na podstawie

Jednostkowych sprawozdan budzetowych

22370 - analityka wedlug jednostek budzetowych rozliczajacych sie z budzetem na podstawie

jednostkowych sprawozdan budzetowych
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2247 ... — konta analityczne obejmujg rozrachunki z tytulu rozliczen dochoddw naleznych
budzetowi gminy z budzetami zewnetrznymi typu urzedy skarbowe, Ministerstwo
Finansdw, urzad wojewddzki, zadania zlecone do realizacji gminie od innych

samorzaddw

225/ .. — analityka do wyodrebnionych rachunkdw

240/....... — analityka z tytutu mylnych operacji bankowych, odsetek, srodkéw unijnych — naleznoscei
dla budzetu, koszty przelewdw, érodki unijne — zobowigzania wobec budzetu

260/ ... - konta analityczne utworzono odpowiednio w zaleznosci od zrédet pozyskanych pozyczek,

tj. z WFOSIGW,
Przyjmuje sie mozliwo$¢ stosowania rozbudowanego systemu kont analitycznych dla kont
nie wymienionych powyze] w uszczegdlowieniu np. na zadania inwestycyjne, zrodla dochodow
budzetowych — typu s$rodki z dotacji rozwojowej, dochody wiasne gminy, dochody budzetowe gminy
(901/...) i z podobnym uszezegdtowieniem po stronie wydatkow (902/.....).

111.2.3. Zasady funkcionowania kont preypisanych organowi — gminie;

1. Konta bilansowe

Konta zespolu 1- ”Srodki pienigzne”

Konta zespotu | stuza do ewidencji:

¢ $rodkdw pienieznych budzetéw gminy przechowywanych na podstawowym rachunku bankowym,
na rachunkach lokat bankowych, na wyodrgbnionym subkoncie srodkéw na  wydatki
niewygasajace z uplywem roku budZetowego oraz na innych wyodrebnionych subkontach
do rachunku podstawowego budzetu (np. rachunek utworzony dla przechowywania dochodow
budzetu panstwa zwiazanych z realizacja zadan zleconych gminie podlegajacych zwrotowi),

o s$rodkow pienigznych funduszy unijnych gromadzonych, zgodnie =z =zawartg umowa
Jub w zwigzku z obowigzujacymi przepisami, na wyodrgbnionych rachunkach bankowych,

»  srodkow pienigznych w drodze,

e $rodkoéw pienieznych innych niz érodki pienigzne budzetu i srodki funduszy unijnych,

e kredytdéw bankowych w walucie polskiej i w walutach obeych zaciggnietych na pokrycie
wystepujacego w ciagu roku niedoboru budzetu lub na finansowanie wydatkéw nie znajdujacych
pokrycia w planowanych dochodach jednostki.

Srodki finansowe pochodzace ze Zrddet zagranicznych oraz srodki na wspéinansowanie programow

realizowanych z udzialem §$rodkéw  zagranicznych . tzw. S$rodki 2z funduszy unijnych

nie podlegajace zwrotowi na mocy ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

Jezeli z umowy dotyczacej realizacji zadan wynika koniecznodé wydzielenia $rodkéw pomocowych

na wyodrebnionym rachunku bankowym, powyzsze srodki beda przekazywane na zatozone subkonto

podstawowego rachunku bankowego jednostki samorzadu terytorialnego. W sytuacji, gdy umowa
nie okre$la, iz Srodki te sq bezzwrotne, nalezy je ujmowac jako $rodki funduszy unijnych
na wyodrebnionych kontach.

Konto 133 -, Rachunek budzetu”

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu
gminy. Zapisy ksiggowe dokonywane sa wylqeznie na podstawie dowoddw bankowych 1 muszg byé
zgodne z zapisami w ksiggowodci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym,
ksieguje sie sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznic¢ wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto
240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznicg t¢ wyksiggowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie bledu.

W budzecie Gminy Koluszki wystepuje wyodrebniony rachunek bankowy dla budzetu jako jednostki
samotzadu terytorialnego i dla urzedu jako jednostki budzetowej - oddzielny dla realizacji wydatkow
budzetowych i drugi dotyczacy dochoddw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym

rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytow

przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

W szczegdinosci operacje na stronie Wn konta 133 w budzecie Gminy Koluszki dotyczq:

e udzialow we wplywach dochodow budzetu panstwa oraz dochodéw z tytulu podatkéw i oplat
pobieranych na rzecz jednostek samorzqdu  terviorialnego przez urzedy skarbowe,
w korespondencyi z kontem 224, '

e udzialéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, w korespondencji z kontem 901,

e subwencji ogdinej, w korespondencji z kontem 901, z wyjatkiem tej otrzymanej w grudniu
subwencji oswiatowej za styczen nasiepnego roku, w korespondencii z kontem 909,

e dotacji celowych z budzetu paristwa, w korespondencji z kontem 901,

e dolacfi z funduszy celowych i dotacji od innych jednostek samorzadu terytorialnego otrzymane
na zasadach porozumienia, w korespondencyi z kontem 901,

o Srodki od jednostek spoza gospodarki budzetowej typu Fundusz Pracy,

o nadwyzki Srodkéw obrotowych w samorzqdowych zakladach budzetowych, w korespondencji
z kontem 901,

e odseick od srodkéw na rachunku podstawowym i od lokat terminowych, w korespondencyi
z koniem 901,

e odsetek od pozyczek udzielonych ze Srodkow budzetowych, w korespondencji z kontem 901,

e wplywow z prywatyzacfi, w korespondencji z kontem 901,

e udzielonych przez bamk kredyvtow na rachumek budietu oraz wphwy kredyiow przelanvch
preez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z koniem 134,

o zaciqgnictych pozyczek, w korespondencji z kontem 260,

e yemifowanych obligacji komunalnych, w korespondencyi z kontem 224,

o Srodkéw fincmsowych pochodzqcych ze Zrddel zagraniczwych niepodilegajacych  zwrotowi
(wwzgledniajqe podzial konta w postaci analityki na poszczegdlne wmowy o dofinansowanic
w zaleznosci od programéw unijnych), w korespondencji z kontem 901,

e olresowych przelewdw dochodow budzetu jednostki samorzqdu teryiorialnego dokonywanych
przez wrzqd jednostki budzetowej i inne jednostki budzetowe podlegle gminie, w korespondencyi
z kontem 222,

e zwrolow niewykorzystanych Srodkéw na wydatki jednostek budietowych, w korespondencji
z Romtem 223

e zwrolow z rachunkow lokat terminowych i subkonta na wydatki niewygasajqce,

e pbledne zapisy w ksiegowodci banku w korespondenciji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane

w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133)

oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondenci

z kontem 134, .

Na stronie Ma konta 133 w budzecie Gminy Koluszki wimuje sie w szczegdlnosci:

e okresowe przelewy na wydatki urzedu i innyvch jednostek budzetowych, w korespondencyi z kontem
223,

o splaty  kredyiow i pozyezek zaciggmietych przez jednostke samorzqdu  terviorialnego,
w korespondencji z kontem 134 Iub 260,

s wykupy obligacji komunalnych, w korespondencji z kontem 260,

s zwroly niewykorzystanych dotacji otrzyvmanych, w korespondencyi z kontem 224 lub 901,

o wyplaty z ytulu przekazywania S$rodkéw z rachunku podstawowego na rachunek lokai
terminowych i na rachunek Srodkéw na niewygasajqee wydatki, w korespondencji z kontem 135,

e preekazamie do budzetu panstwa dochodow zwiqzanych z realizacjq zadan z zakresu administracyi
rzqdowej oraz inmych zadati zlecomych  jednostkom samorzqdu teryiorialnego ustawami,
w korespondencyi z kontem 224 lub 901,
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o zwroty nadmiernie pobranyeh dochodow budietu panstwa  oraz nadplat w dochodach
realizowanych przez wrzedy skarbowe, w korespondencyi z kontem 224,

e Dledne zapisy w ksiegowosci banku, w korespondencji z kontem 240.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma - kwote

wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Na koniec roku konto 133 powinno wykazywaé saldo Wn, ktore wykazuje si¢ w bilansie z wykonania

budzetu jednostki samorzadu terytoriatnego w aktywach w pozycji L1.1. Srodki pieniezne budzetu”.

Operacje w zakresie dochoddw realizowane wylacznie za posrednictwem rachunku budzetu dochody

otrzymane ujmuje si¢ réwniez w rozbiciu na podziatki klasyfikacji budzetowej dochoddw.

Konto 134 - Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu w walucie

krajowe] 1 w walutach zagranicznych.

Na stronie Wr konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu oraz dodatnie roznice kursowe

ustalone od kredytow zaciagnigtych w walutach obcych.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu

bankowego doliczone przez bank do wysokosei kredytu (w korespondencji z kontem 909 Wn)

oraz ujemne réznice kursowe ustalone od kredytéw zaciagnigtych w walutach obeych.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan kredytu (kredyt i odsetki) przeznaczonegoe

na finansowanie budzetu. Saldo to jest wykazywane w pasywach bilansu z wykonania budzetu

w poz. 1.1.2 ,Zobowigzania finansowe dlugoterminowe” powyzej 12 miesigey lub w bilansie

poz. L.1.1 ,,Zobowiazania finansowe krétkoterminowe do 12 miesiecy” w zaleznosci od tego czy jest

to kredyt w rachunku biezagcym ze splatg na dzien 31 grudnia czy jednak zaciagniety ze splata
powyzszej jednego roku.

Prowadzona ewidencja analityczna obejmuje kazdy kredyt bankowy.

W budzecie Gminy Koluszki prowadzona analityka do wskazanego konta 134 wskazuje na rozbicie

na poszczegélne wumowy kredytowe z wyodrebnieniem naleznosci gldwnej — porziomu zadiuzenia.

W zakresie odsetek od kredyidw bankowych w Gminie Koluszki wprowadza sie nastepujqee zasady:

o jezeli w umowie kredyiu bankowego okreslono, ze odsetki od zaciggnietego kredytu sq placone
ferminowo, Ij. zgodnie z okreSionymi datami splaty co miesiqe lub co kwartal, na koncie 134
nie wystepujq zadne zapisy z tyiudu ich przypisu lub zaplaty,

o g sironie Ma konta 134 wmuje sie odsetki od kredyiow bankowych w korespondencji z koniem
909 w syituacyi gdy:

{) w umowie kredyiu okreslono, ze odseiki od zaciqgnictego kredytu bankowego sq placone
na koniec roku,

2) nalezne za dany okres odsetki nie zostaly zaplacone do konca lkwartalu z brakiem ich
wregulowania w terminie.

W powyiszych przypadkach poziom planowanyeh do splaty odsetek w calym okresie splaty

kredytu przypisany jest na podstawie informacyi z banku. Wysoko$é przypisanych odsetek podlega

aktualizacji na podstawie informacfi z banku o faktyczmym poziomie ich splaty. Odsetki

odpisywane sq w dniu ich splaty, zgodnie £ umowq badz faktycznie dokonang splaiq.

Konto 135 — "Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki”
Konto 135 shizy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkow
na niewygasajace wydatki.
Na stronie Wn tego konta w budzecie Gminy Koluszki ujmuje sie w szczegolnodci:
o wplywy Srodkéw pienigznyeh na rachunek Srodkow na niewygasajgce wydatki, w korespondencyi
z kontem 133,
e wphwy Srodkéw z rachunku bieiqcego jednostki budietowej jako zwrot Srodkow przelamych
na realizacie planu finansowego wydatkéw niewygasajaeyeh, w korespondencyi z kontem 225,
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o zwrol Srodkdw niewykorzystanych przez jednostki budzetowe na realizacje planu wydatkéw
niewygasajacych fub w swigzku z upfywem terminu reahzaqr tych wydatkdw, w korespondencyi
z kontem 225,

e dopisane przez bank odsetki od srodkow na rachunku Srodkéw na niewygasojqce wydatki,
w korespondencii z kontem 901,

Na stronie Ma konta 133 ujimuje sie w szezegélnosci:

e wyplaty z rachunku §rodkow na niewygasajgce wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajgcych,
w korespondencii z kontem 225,

e zwrot mewykorzyvtanych srodkow na realizacje wydatkéw niewygasajqeych Iub w "quzku
z wygasnieciem planu niewygasajqeych wydatkéw, w korespondencji = kontem 133.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan $rodkdw pienigznych na rachunku srodkdw

na niewygasajace wydatki.

Do konta 135 tworzy sie analitvke wedlug rachunkéw bankowych odpowiadajqeq farom dia

poszezegolnyeh wydatkow niewygasajacych.

Konto 140 - ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

e srodkoéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresic sprawozdawezym 1 sq objete wyciagiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego,

¢ kwot wptaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku 7 tytutu
dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym, .

e przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez Dbank platnika  w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sg w budzecie Gminy Koluszki na przetomie okresdow

sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenie kwoty $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma —

zmniejszenie §rodkdw pienigznych w drodze na rachunek budzetu.

Salde Wn konta 140 oznacza stan srodkdw pienicznych w drodze.

W budzecie Gminy Koluszki wskazane konto wykorzystywane jest do prowadzenia rozliczer

wewnetrznych tzn. prowadzonych w ramach rachunkow przypisanych budzetowi np. niewvgasajgee

wydatki a organ.

Konta zespolu 2- Rozrachunki i roszczenia

Konta zespolu 2 w budzecie gminy stuza do ewidencji:

— rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw,

— rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytule dokonywanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych,

— rozliczed dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe,

— rozrachunkéw z tytutlu udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizyczaveh,

~ rozrachunkéw z tytulu dotacji i subwencji,

- rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu paristwa,

~ rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw dotyczacych funduszy unijaych,

— rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanyeh przez te jednostki wydatkéw z funduszy unijnych,
- naleznosci finansowych z tytutu udzielonych pozyczek

— zobowigzan finansowych z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentdw
finansowych,

— innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu,

—  korekt bledow w dowedach bankowych.
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Konto 222 — . ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji roziiczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych

przez te jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tytulu

realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe

podlegle gminie /w tym réwniez przez Urzad Miejski/ w wysokodci wynikajacej z okresowych

sprawozdan jednostek budzetowych o dochodach budzetowych, w korespendencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane

przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Do konta 222 prowadzi sie ewidencje szezegdtowa w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen

z poszezegdinymi jednostkami  budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw

budzetowych.

W budzecie Gminy Koluszki analityka do konta prowadzona jest wediug nastepujacego podziaiu:

o wrzedu miejskiego — jednostka budzetowa,

e osrodka pomocy spolecznej — jednosiki budzetowey,

o rachunek dochodow — w podziale na poszczegolne szkoly, kidre majq wyrazong zgadne
na ulworzenie wydzielonego rachunku dochoddw. Zgodnie z przepisami art. 223 ufp do dnia
03 siyeznia do budzetu gminy oddawane sq niewydathowane srodki z rachunku dochoddw wedtug
stamu na dzied 31.12.- saldo musi by¢ zgodne ze sprawozdaniem Rb-34s.

Konto moze wykazywaé dwa salda:

e saldec Wn oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu,

e saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obslugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Na koniec roku konto moze wykazywad saldo Wn, oznaczajgce stan dochodéw budzetowych

zrealizowanyeh przez jednostki budzetowe i objete rocznym sprawozdaniem, lecz nieprzekazanych

na rachunek budzetu.

Konto 223 -, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokenanych przez
te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig wydatki
dokonane przez jednostki budzetowe w wysokodei wynikajace] z okresowyeh sprawozdan tych
Jednostek o wydatkach budzetowych, w korespondencji z kontem 902,
Do konta 223 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszezegdlnymi jednostkami budZzetowymi z tytulu preekazanych na ich rachunki $rodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.
W budzecie Gminy Koluszki analityka do konta 223 prowadzona jest jak nizej:
e urzedu miefskiego — fednostki budzetowey,
e osrodka pomocy spolecznef — jednostki budzetowej,
s na poszczegdlne placowki przedszkolne, szkoly podstawowe i zespoly szkol — jednostki budzefowe.
Na koniec roku konto 223 moze wykazywad saldo Wn, kitdre oznacza stan srodkow przekazanyclh
z budzetu na realizacje wydatkéw danego roku budZetowego, lecz nie wykorzystanych do kofica roku
na pokrycie wydatkéw budzetowych. O kwoty tych $rodkéw pomniejsza si¢ okresowe przelewy
na wydatki w roku nastgpnym.



Konto 224 — , Rozrachunki budzetu”

Konte 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szezegdlnosei:

— rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu gminy,

— rozrachunkow z tytulu udziatdéw w dochodach innvch budzetow, :

— rozrachunkow z tytulu subwencii i dotacji,

- rozrachunkéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Do konta jest prowadzona ewidencja szczegolowa, ktéra umozliwia ustalenie stanu naleznosei

| zobowiazaf wedhig poszezegdinych tytultdw oraz wedfug poszezegdlnych budzetow.

W budzecie Gminy Kolm zki ewidencja szczegdlowa do wskazanego konta prowadzona jest wedlug

nastepujgeveh analityk:

o wrzedy skarbowe w uszczegolowieniu na jednostkowe wrzedy skarbowe, z kidrych gmina otrzymuje
udzialy w dochodach — taki podzial pozwala zweryfikowadé sprawozdania kwartalne R.b 27
otrzymane z poszczegolnych urzedow skarbowych,

o urzqd wojewodzki,

e  Ministersiwo Finansow,

e pozostate zadania zlecone z uszczegdlowieniem wedlug klasyfikacji budzetowe].

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowiazan budzetu z tytutu

rozrachunkow. Otrzymane w grudniu dotacje celowe na styczen nastepnego roku budzetowego

zaliczane sa do dochoddw wykonanych w roku nastepnym i ujmuje sig na koncie 224 strona Ma,

w korespondencji z kontem Wn 133.

Konto 225 — | Rozliczenie niewygasajacych wydatkow™
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczenn z jednostkami budietowymi z tytulue zrealizowanych
przez te jednostki mewygasamcych wydatkow. :
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane
przez Jednostki budzetowe w  korespondencii z kontem 904 oraz przelewy Srodkdw
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen
z poszezegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkdw.
W przypadku wydatkow niewygasajacych saldo Wn konta 225 na koniec roku oznacza stan
nierozliczonych Srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki™

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem

rozrachunkdw i rozliczen ujmowanyvch na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug

poszezegolnyeh tytuldw oraz wedlug kontrahentow.

W budzecie Gminy Koluszki ewidencja szczegélowa do konta 240 pozwala ustalié:

o mylne operacje bankowe zn. wplaty nalezne innym budzetom, wplaty nalezne innemu rachunkowi
bankowemu budzetu gminy Koluszki,

e dochody naleine gminie Koluszki z tytulu realizacji zadan zleconych gminie typu 50% wplywdw

z tyiulu zaliczki alimentacyjnej, 20% lub 40% z tvtulu funduszu alimentacyinego, 3% z tyiulu

ua’osffgpnionych danych osobowych,

s dochody nalezne innej gminie z tytulu realizacji zadan zlecomych gminie f. 20% wphwow dla
innej gminy bedqcej gming wierzyciela lub dhinika z tvtulu funduszu alimentacyinego,

e adsetki od lokat terminowych,

e odseiki od Srodkéw na rachunkach unijnych ale pod warunkiem, ze nie mozna bylo wskazanych
odsetek zaewidencjonowac bezposrednio na koncie 901
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Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma stan zobowiazan z tytutu pozostatych
rozrachunkow.

Na konecie 240 ujmuje si¢ rdwniez stwierdzone bledy w dowodzie bankowym, jako ,sumy
do wyjasnienia”. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig bledne obcigzenia i korekty nieprawidtowych
uznat bankowych, w korespondencii z kontem 133. Po stronie Ma ksieguje si¢ bledne uznania
i korekty nieprawidlowych obciazen bankowych, w korespondencji z kontem 133. Roznicg
te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentow bankowych zawierajacych sprostowanie bigdu,

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem

kredytdbw bankowych, a w szezegdinosel z tytulu zaciagnietych pozyczek 1 wyemitowanych

instrumentdw finansowych.

Po stronie Wn ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na stronie Ma ujmuje sig

warto$¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Pa stronte Wi w budzecie Gminy Koluszki ujnmygje sie w szezegolnosci:

s splate zaciggnietveh pozyczek - w korespondencji z komtem 133,

e przeksiegowanie odselek dopisanych do kwoty pozyezki w momencie ich splaty lub wmorzenia

fMa konto 909,

e wmorzenie zaciqgnietej pozyczki (strona Ma konia 962),

wykup wyemitowanych instrumentow finansowych w wartosci nominalnej (Ma konto 133),

preeksiegowanie odsetek od wyemitowanych insirumentéw finansowych w momencie zaplaty

iMa konto 909},

Po stronie Ma w budzecie Gminy Koluszki ujmuje sie w szezegdlnosci:

©  olrzyvmonie pozyezki { Wn konto 133)

e przypis odsetek od zaciggnietych pozyczek na podstawie zawartych umow ( Wn konto 909)

& Wyemitowane instrumeniy finansowe. '

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 260 zapewni mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan

z poszczegotnymi kontrahentami wedhug tytuldw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan

finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowiazan finansowych.

W szezegdlowosci ewidencia na koncie 260 obejmuje podzial zobowiqzan na te zaciqgniete w:

1} WFOSIGW, nastepnie zobowiqzania te dzielone sq wedlug vodzaju pozyezek izn.:
ap wedlug zawartych umdow pozyczek i kredyiow na szezegolowosé w postaci:

o paleinoddé gldwna
2} NFQSIGW, nastepnie zobowiqzania fe dzielone sq wediug rodzaju pozyczek tzn.:
aj wedlug zawartych umdw pozyczek i kredytow na szczegdlowosé w postaci:

e naleinosé glownej

W przypadku odsetek od pozyskanych pozyczek postepujemy nastepujqeo:

1) jezeli w umowie kredytu bankowego okreslono, ze odsetki od pozyczki sq placone rerminowo,
1. zgodnic z okreslonymi datami splaty co miesiqc lub co kwartal na koncie 260 nie wystepujq
Zadne zapisy z yiulu ich preypisu lub zaplaty,

2) na stronie Ma konta 260 winge sie odsetki od pozyczek w korespondencji z kontem 909 w syiuacji
gy
a) w umowie kredvtu okreslono, ze odsetki od zacigqgnictego kredytu bankowego sq placone
na koniec roku,

b) nalezne za damy okres odsetki nie zostaly zaplacome do kovica kwartalu z brakiem
ich uregulowania w ferminie.
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W powyviszych przypc/zdkach poziom planowanych do splaty odsetek w calym okresie splaty
pozyczki przypisany jest na podstawie informacji z Funduszu, Wysoko$¢é przypisanych odseiek
podlega  akiualizacji na podstawie informacii z Funduszu o faktycznym poziomie ich splaty.
Odsetki odpisywane sq w dniu ich splaty, zgodnie z umowq badz faktycziie dokonang splatq,

Konta zespolu 9 w budzecie gminy shuza do ewidencji:

— osiagnietych dochadéw budzetu,

— dokenanych wydatkow budzetu,

- wydatkoéw niewygasajacych z uphlywem roku budzetowego,

~ osiagnigtych dochodow z tytulu realizacii funduszy unijnych,

-~ wydatkow dokonanych w cigzar funduszy unijnych,

— rozliczen miedzyokresowych,

— operacjt majacych wplyw na stan skumulowanych niedoborow lub nadwyzek z lat ubieglych,
— operacji pozwalajacych ustali¢ wynik wykonania budzetu za dany rok budzetowy, czyli deficyt
lub nadwyzke,

~ operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu,

- stanu oraz zmniejszen i zwigkszen funduszy unijnych.

Konto 901 -, Dochody budzetowe™

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochoddw budzetu.

W budiecie Gminy Koluszki nalezy wyodrebni¢ dochody realizowane wylqeznie w budiecie gminy,

na podstawie ustaw i przepisow wykonawezych, takich jak:

e wdzialy we wplywach dochoddéw budzetu panstwa oraz dochody z tytulu podatkow i oplat
pobieranych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe,

e wudzialy w podatku dochodowym od 0séb fizycznych,

s subwencja ogding,

e dolacje celowe z budzetu paristwa,

e dotacje z funduszy celowych i od innyeh jednostek samorzad teryiorialnego,

o dofinansowanie zadan wiasnych jednostek samorzqdu terytorialnego z innych Zrodel,

s odsetki od Srodkdw na rachunkach biezqcych budzetu, na rachunkach bankowych dla srodkdw
unijnych, nalokatach terminowych oraz odsetki od pozyczek udzielonych z budzetu,

o wplaty nadwyzek srodkéw obrotowych zakladow budzetowych,

e dochody z viulu niewykorzysianych Srodkdéw na wydatki niewygasajqee,

e dochodow zrealizowanych przez jednostki budietowe, w fym fokie przez wrzad jednostki
samorzqcu leryviorialnego.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta

901 na konto 961 oraz niewykorzystane dotacje celowe (strona Ma konta 224),

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

— na podstawie okresowych finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, fw tym —~ wlasne
urzedu gminy / w kerespondenci z kontem 222,

— na podstawie okresowych sprawozdan innych organdéw, w korespondencji z kontem 224 (przypis
dochodow z tytulu podatkdéw i oplat pobieranych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe
1 udziatdw w podatku we wplywach dochodéw budzetu panstwa za m-ce marzec, czerwiec,
wrzesien i grudzien oraz przypisy miesigczne otrzymanych udzialow w podatkue dochodowym
od osdb fizycznych na podstawie przelewow bankowych),

— inne dochody budzetowe, w szczegdlnoscei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

—~  przypis w styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczein nastepnego
roku, w korespondencji z kontem 909,

— z tytulu rozrachunkdéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenciji z kontem
224,
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— wiasne, w korespondencji z kontem 133

—~ z tytulu odsetek depisanych przez bank do rachunku srodkéw na wydatki niewygasajace
w korespondencji ze strona Wn konta 135 oraz rachunku s$rodkéw na fundusze unijne
w korespondencji ze strong Wn konta 133,

— nie wykorzystane srodki na wydatki niewygasajace, w korespondencji z kontem 904,

-~z tytudu dofinansowania zadan wlasnych z innych Zrodet, w korespondencji z kontem 133,

- wplyw nadwyzki $rodkoéw obrotowych samorzadowych zaktaddw budzetowych, w korespondencii
z lkontem 133,

-z tytulu odsetek od udzielonych pozyczek, w korespondencji z kontem 133,

~ zwrot niewykorzystanych dotagji przekazanych z budzetu innym jednostkom samorzadu
terytorialnego na podstawie porozumien w latach poprzednich, w korespondencji z kontem 224,

— pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,

— pochodzace z budzetu Unii Europejskiel, w korespondencijt z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszezegolnych dochodow budzetu

wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo Ma konta 901oznacza sume osiagnietych dochoddw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

W budzecie Gminy Koluszki do konta 901, obok ewidencji wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe),

prowadzone sq konta analityczne dla:

e organu z uszczegdlowieniem na budzet biezqey gminy oraz budzet Srodkdw wunifnych,

e jednostek budzetowych gminy w tym: jednostki wrzqd, przedszkoli, szkol, zespolow oraz vsrodka
pomocy spotecznef.

Konto 902 -, Wydatki budzetowe”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta ujmuje sig wydatki:
— jednostek budzetowych na podstawie ich okresowych sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,
~  z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,
—  wiasne, w korespondencji z kontem 133,
Na sfronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961 pod data ostatniego dnia roku budzetowego.

Ewidencia szczegdtowa prowadzona do konta umozliwia ustalenie stomy poszczegdlnych wydatkéw
budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej nadto ewidencja analityczna w budzecie Gminy
Koluszki obejmuje budzet oraz odrebnie program realizowany w ramach Srodkéw PFRON ij. program
., Uczen na wsi”.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok ipodlega
przeniesieniu pod data ostatniego dnia roku budzetowego na konto 961.

Konto 903 —  Niewykonane wydatki”
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie wartosé niewykonanych wydatkédw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904, Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 903 przenosi sig na konto 961.

Konto 904 - ,, Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw, a whasciwie do rezerw na fe wydatki.



Po stronie Wn konta ujmuje sie:

~ wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich wewnetrznych sprawozdan sporzadzonych na wzorze sprawozdania
budzetowego Rb-285, w korespondencji z kontem 225- Rozliczenie wydatkdw niewygasajacych,

— przeniesienie rownowartosci wydatkow dokonanych z wyodrebnionych rachunkow $rodkéw
finansowych funduszy unijnych objetych planem niewygasajacych wydatkow, w korespondencji
z kontem 960, _ .

— przeniesienie, w wysokosci srodkéw niewykorzystanych na realizagje planu lub po wygasnieciu
planu wydatkéw niewygasajacyeh na dochody budzetowe, w korespondencji ze strong Ma konta
901.

W budzecie Gminy Koluszki ewidencja analityczna prowadzona jest w podziale na lata co do kidrych

utworzono wydatki niewygasajqee czyli zakoriczenie wydatkowania Srodkéw z roku poprzedniego

oraz uruchomienie pod data podjecia uchwaly przez Rade nowego rachunku — przykiad wydatkowanie

w roku 2011 §rodkéw z NW 10 i z kovicem roku 2011 wruchomienie analityki dla NW 11.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wiclkos¢ zatwierdzonych (zgodnych z planem) do realizacji

w latach nastepnych, niewygasajacych wydatkdw, w korespondencji z kontem 903, Konto 904 moze

wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw fub do czasu

wygasnigela planu niewygasajacych wydatkow. Saldo konta 904 na koniec danego roku budzetowego
rowna sig sumie wydatkdw objetych w wykazie uchwalonym w danym roku i w wykazach uchwalone;

w latach wezedniejszych w czesci pozostatej do realizacji w okresie po uplywie danego roku

budzetowego.

Saldo konta 904 wykazuje si¢ w bilansie jako rezerwe na niewygasajace wydatki.

Konte 909 — | Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 skuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych i wydatkow przysztych okreséw.

Ewidencja szczegdtowa do konta umozliwia ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowyeh wedhug ich

tytutow,

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma. Saldo Wn oznacza rozliczenia z tytutu zobowigzai,

ktére w momencie zaplaty stana si¢ wydatkami. Saldo Ma oznacza rozliczenia z tytulu dochoddéw

otrzymanych, ktore w nastepnym roku budzetowym zostang zaliczone do dochoddw wykonanych,

oraz naleznosci, ktore w momencie zaplaty stana sie dochodami.

W szczegdlnosci na stronie Wi uimuje sie koszty finansowe stanowigee wydatki preysziveh okresow:

& przypis wosiyezniu ofrzymanej w grudniu, a zaliczonej do dochoddw styczmia subwencji
oswiatowef - konto Ma 901,

e zarachowane odsetki od zaciqgnictych kredyidw, naliczone za dany okres, wymagalne,
w korespondencji z kontem Ma 134,

e zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek, naliczone za dany  okres, wymagalne
w korespondencii z kontem Ma 260,

W szczegdlno$ci na stromie Ma konta 909 wjmuje sie przychody finansowe stanowiqce dochody

przvszlych okresow:

e ofrzymana w grudniy Subwencja ofwiatowa za styczen nastepnego roku, w korespondenci
z kontfem Wn 133,

e przeksiegowanie odsetek od zaciqgmietych lredytow w momencie zaplaty lub umorzenia,
w korespondencji z kontem Wn 134,

o przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w momencie zaplaty [ub umorzenia,
w korespondencyi z kontem Wn 260.

W budzecie Gminy Koluszki do konta 909 prowadzona jest analityka jn.:

e subwengji,

e fredyty w podziale na umowy z jednoczesmym przypisaniem do kazdej z umdw w dniu braku
zaplaty kwoty odsetek,
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s pozyczek w podziale na umowy z jednoczesnym przypisaniem do kaidej z umow w dniv braku
zaplaty kwoty odserek.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu z lat ubieghych.
W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmnigjszenia
lub zwiekszenia skumulowanych niedobordéw lub nadwyzek budzetu. W roku nastgpnym pod datq
zatwierdzenia sprawozdania budzetu na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 1 962
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta oznacza stan skumulowanego
deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960- stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta ujmuje sig¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 jak réwniez
przeniesienie w kosicu roku salda konta 903 ,Niewykonane wydatki”. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Ma konta ujmuje sig przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szezegdlowej do konta 361 wyodrebnia sie Zrodla zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosct.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu,
a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.
Saldo konta 961 winno by¢ zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-NDS na 31.12.
oraz z bilansem z wykonania budzetu na dzien 31.12.

Konto %62 — ,Wynik na pozostatych operacjach”™
Konto 962 sluzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacyeh na wynik wykonania
budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szezegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate kosaty
aperacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci
przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn cznacza wynik ujemny
na operacjach niekasowych (nadwyzka kosztéw nad przychodami), za$ saldo Ma — dodatni wynik
na operacjach niekasowych (nadwyzka przychodéw nad kosztami). W roku nastgpnym pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig¢ na konto 960 - koszty
przenosi sig na strong Wn konta 960, a przychody na strong Ma konta 960.
W szezegdlnosci na stronie Wn konta 962 wjmuje sig¢ umorzenie catosci lub czesdci pozyczki
udzielonej, konto przeciwstawne strona Ma 250, a na stronie Ma umorzenie w catodei lub w czescl
zaciagnigtego kredytu, w korespondencji z kontem 134 iumorzenie w calosci lub w czesc
zaciagnietej pozyczki w korespondencji z kontem 260. Podstawa do dokonania wskazanych zapisow
umorzeniowych jest ostateczna decyzja o umorzeniu w/w zobowigzan przekazana Gminie Koluszki
z instytucji udzielajacych kredytu badz pozyczki. ‘

2. Konta pozabilansowe

System ewidencji pozabilansowej ma charakter uproszczony. Dane zawarte na kontach
pozabilansowych sa wykorzystywane w sprawozdawczosci tub jako dane uzupetniajace. Ewidencja
danych na kontach pozabilansowych prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
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Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu™
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
ujmuje sig zmiany budzetu zmnigjszajace plan dochoddw budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje
si¢ planowane dochody budzetu oraz zmmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$é planowanych dochodéw budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991,

Konto 992 — | Planowane wydatki budzetu”
Konto stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.
Po stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz jego zmiany zwickszajace
planowane wydatki. Po stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkow budzetu lub wydatki zablokowane,
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta
992.

[1.2.4. Wykaz kont syntetycznyeh jednostki budzetowe] — urzedu:

1 Konta bilansowe

Zespot 0 Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 — Dhigoterminowe aktywa finansowe

071 ~ Umorzenie srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 ~ Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartodei niematerialnych 1 prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespot 1 Srodki pieniczne i rachunki bankowe

101 —~ Kasa

1380 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Iaine rachunki bankowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespdt 2 — Rozrachunki 1 roszezenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 —Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 —~ Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu srodkdw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia
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Zespdt 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
406 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

407 - Pozostate obcigzenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespdt 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze rezerwy 1 wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu $rodkdw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycie

851 — Zakiadowy fundusz swiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

111.2.5,. Wvkaz kont analitveznyel dla jednostki budzetowe] — urzedu:

020/........ — Wartosci niematerialne i prawne — konta analityczne wedtug podziatu na umarzane
stopniowo oraz umarzane jednorazowo
030/......... - Dhugoterminowe aktywa finansowe — konta analityczne wedlug podziatu na akcje
i udziaty oraz diugoterminowe papiery wartosciowe
071/ - Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosei niematerialnych 1 prawnych — konta
analityczne wediug podzialu na umarzanie stopniowe
080/......... - Srodki trwate w budowie (inwestycje) ewidencja analityczna prowadzona dla kazdego
rodzaju zadania
101/......... - Kasa — analityka prowadzona dla wydatkdw budzetowych, wadidow 1 kaucii, funduszu
socjalnego, dochoddw
130/........ —Rachunek biezgcy — konta analityczne prowadzone dla dochodow, wydatkow,
wydatkéw $rodkow unijnych (analityka: wydatki jednostki, wydatki niewygasajace)
135/......... — Rachunek $rodkdéw funduszy specjalnych - Fundusz Swiadczen Socjalnych,
139/......... - Inne rachunki bankowe — kaucje, gwarancyjne, wadia
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234/

240/

720/

750/,

751/

760/

761/

800/

. — Srodki pieniezne w drodze — analityka prowadzona dla czekow, raportdw, Srodkéw
pienieznych miedzy rachunkami w ramach jednostki

. — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - konta analityczne prowadzone wediug
stownika dostawcéw 1 odbiorcow

.. ~ Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — konta analityczne prowadzone wedlug

dochodéw podatkowych i optat naleznych na podstawie odrebpgyeh ustaw i uchwat
. — Rozliczenie wydatkéw budzetowych jednostki — konta analityczne prowadzone dla
urzedu, wydatkow niewygasajacych oraz zadan dla ktmych wystgptuc obowiazek
prowadzenia odrebnej ewidencji
— Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich — konta
analityczne prowadzone sa wg jednostek, stowarzyszei otrzymujgcych dotacie
i przyporzadkowanej im klasyfikacji budzetowej
- Rozrachunki z budzetami — konta analityczne prowadzone dla naleznosci wynikajacych
z n/w tytuléw podatek dochodowy od 0séb fizycznych od wynagrodzed, podatek
dochodowy od o0séb fizycznych od uméw zlecen, podatek zryczattowany, podatek
naticzony VAT, podatek nalezny VAT, rozliczenie podatku VAT
. = Dlugoterminowe naleznosci budzetowe — konta analityczne prowadzone
sa w zaleznosci od rodzaju dochodéw, ktdrego dotycza naleznosci rozfozone na raty

... — Pozostale rozrachunki publiczno — prawne — konta analityczne prowadzone

sg w podziale na: ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy,
sktadki ZUS, skladki na PFRON
— Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — konta analityczne obejmuja rozrachunki
z pracownikami z tytulu umoéw o prace i rozrachunki z innymi osobami z tytutu umow
zlecen, uméw o dzieto
- Pozostate rozrachunki z pracownikami - podzial na konta analityczne wg rozrachunkédw
z roznych tytulow i z poszezegdlnymi pracownikami
. - Pozostale rozrachunki — konta analityczne obejmujg rozrachunki z tytutu sum
depozytowych (podziat konta wedtug stownika kontrahentdw), mylne operacje bankowe,
rozrachunki z tytutu potrace od wynagrodzen (analityka PZU, PKZP, inne), zwrot
podatku, naleznosci sporne i inne rozrachunki wg analityki kogo dotycza.

.......... - Przychody z tytutu dochodow budzetowych - analityka obejmuje podzial na przychody

o charakterze podatkowym, oplaty lokalne, subwencje i dotacje, odsetki z tytulu
dochodow budzetowych

... - Przychody finansowe — analityka obejmuje podzial na przychody finansowe dotyczace

odsetek od $rodkdw na rachunkach bankowych oraz pozostate przychody
.. - Koszty finansowe- analityka obejmuje podziat na koszty finansowe dotyczace odsetek
z roznych tytutow
— Pozostate przychody operacyjne — ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie
przychoddw z tytulu gospodarki gruntami, sprzedazy nieruchomodci, darowizn,
odszkodowan, kar i grzywien

............ - Pozostale koszty operacyjne- ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie kosztow

niezwigzanych ze zwykla dziatalnoscia jednostki typu kary, odpisane naleznosci, koszty
postgpowarnia spornego i egzekucyjnego

. — Fundusz jednostki ~ konta analityczne prowadzi si¢ w podziale na fundusz w érodkach
trwalych, fundusz w $rodkach obrotowych, fundusz inwestycyjny z analityka wedtug
zadan inwestycyjnych

.. — Dotacje budzetowe, ptatnodei z budzetu srodkdw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje — analityka prowadzone jest wg typu jednostek rozliczajacych dotacje
i przypisangj im klasyfikacji budzetowej
. — Zaktadowy fundusz swiadezen socjalnych — analityka dotyczy rodzaju funduszu



11.2.6. Zasady funkecjonowania kont przvpisanych jednostee budzetowej — urzedu:

Konta bilansowe

Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly™ stuza do ewidencji:
— rzeczowego majatku trwatego,

— wartoscl niematerialnych i prawnych,

- finansowego majatku trwalego,

- umerzenia majatku,

—  inwestycii.

Konto 011 -, Srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszef i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych

zwiazanych z dzialalnosceia Urzedu j.s.t., ktdre nie podlegaja ujeciv na kontach 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmnigjszenia stanu | wartosci

poczatkowe] srodkéw trwatych, za wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktore ujmuje sig

na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

—  przychody nowych lub uzywanych $rodkdw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych tub inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) oraz warto$é ulepszen zwigkszajacych
warto$é poczatkows Srodkow trwalych,

— przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych,

— nieodptatne przyjecie $rodkdw trwatych,

- zwiekszenie wartosci poczatkowe] Srodkdw trwalych dokonywane na skutek aktualizac)s
ich wyceny.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

~  wycofanie érodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

— ujawnione niedobory srodkdw trwatych,

— zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkdéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

W budzecie Gminy Koluszki za Srodki trwale uwaza sig wedlug zasady podstawowe] rzeczowe aklywa

pwale | zréwnane z nini, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyieczno$ci diuzszym niz rok,

kompletne i zdatne do uzyiku i przeznaczone na potrzeby Urzedu. Dla dalszef klasyfikacyi Srodkow
irwalych prazyimuje sie, ze ich wartosé poczqtkowa jest réwna badé wyzsza od kwoty okreSlonej

w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, . 3.500 zt oraz kidrego kazdorazowa

modernizacja wplywa na zwickszenie wartosci srodka trwalego.

Zalicza si¢ do srodkow frwalych w szezegdlnosci:

a) nieruchomodci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruniu, budowle i budynki, a fakze

bedqce odrebng wilasnosciq lokale, spoldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego

oraz spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) budynki,

) budowle — obiekty inzynierii ladowej i wodnej np. przylqcza,

d) maszyny, wrzqdzenia Srodki transportu 1 inne rzeczy,

¢) ulepszenia w obcych Srodkach trwalych,

1 inwentarz zywy.

Zgodnie z przepisami Srodki trwale bedgce wlasnosciq gminy otrzymane nieodplainie, na podsiawie

decyzji wiasciwego organu, mogq by¢ wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Inwentaryzacia nieruchomosci powinna zapewnié poréwnanie danych wynikajqcyeh z ewidencji

ksiggowej z ewidenciq powiaiowego zasobu nieruchomosci.
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Srodki trwate  Urzedu Js.t. podlegajq ewidencji w rdinych ksiegach np. Srodkéw trwalych
czy iosciowo — wartoSciowej. Referat Finansowy Urzedu prowadzi szczegdlowa analitvke srodikéw
trwalych umozliwiajqeq  podzial wedlug  dysponentéw z dalszvm  rozrdinieniem wedlug  grup
rodzajowych srodkéw trwalych oraz miejsca ich polozenia.

Poszczegolne Referaty a dalej pracownicy merytoryczni wrzedu prowadzq ksiqiki inwentarzowe
umozliwiajgce podzial budynkéw i@ gruntow wedlug obrebow geodezyinych oraz pozostalych grup
rodzajowych poszczegdlnych takze karty poszczegdlnych obiektow Srodkaw trwatych.

Srodki trwale uimuje sie w tzw. , wartosci poczqthkowej” to znaczy w wartesci odpowiadajacej sumie
Jaktycznie poniesionych kosztéw, zwiqzanych z nabyciem lub wytworzeniem tych obiektéw. Wartosé
poczatkowa Srodkow trwalych wlega stopniowemu zmmiejszeniv w wyniku ich zuzycia fizycznego
i ekonomicznego co stanowi umorzenie Srodkow trwalych. Rownowarto$é zuzycia srodkéw trwalych
zaliczana jest w koszty i stanowi amortyzacye srodkdw trwalych,

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw trwatych w wartosei poczatkowe;.

Konto 013 - Pozostate drodki trwale”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszenl wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, 014, 016 i.017 wydanych do uzywania
na potrzeby dzialalnodci podstawowej jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w pelnej wartosei
w miesiacu oddania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmnigjszenia stanu i wartodei
poczatkowe] pozostalych srodkéw trwatych znajdujgcych sig w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
uyjmowanego na koncie (072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosel:
- srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (z budowy),
- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,
- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdinodci:
— wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy.

nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej.
— ujawnione niedobory §rodkdw trwalych w uzywaniu.
Na koncie 013 ujmuje si¢ Srodki trwale, kidrvch wariofé jednostkowa nie prrefracza kwor
w przedziale od 300 zl do 3.500 =1 jednoczesnie o okreste uzytecznodci ekonomicznej dhuzszym niz rok.
Sq to m.in. meble, dywany oraz inne Srodki trwale (wyposazenie) nie ujete w ewidencji iloSciowej.
Pozostale $rodki trwale wmarzane sq jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiqcu przyjecia
do uzvtkowania.
Natomiasi pozostale Srodki frwale, kidre podlegajq wylqeznie ewidencyi ilosciowej 10! sztuczne kwiaty,
siroiki, choinki, ozdaby choinkowe, firanki, obrusy. zaslony, umundurowanie, odzie?, zaluzje, karnisze,
kosze, kwiclniki, wykladziny, naczynia orvaz imne akiywa trwale o cechach Srodkdw trwalych,
ale o niskiej cenie jednostkowej, kidryveh warto$¢ nie przekracza 300 zi m.in. kalkulatory, urzqdzenia
elekiryczne, meble (pdiki, szafki), narzedzia mimo iz okres ich uzytkowania moze byt diuzszy niz rok.
Srodki trwale ujete w ewidencji ilosciowef traktowane sq jak materialy i ksiggowane bezposrednio
w koszty w momencie zakupu.
Srodki trwale wjete na koncie 013 podlegajq ewidencji ilosciowo-wartosciowej wmozliwiajgeq
usialenie wartosci poczqtkowej oraz identyfikacje miejsc uzythowania.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartodé srodkdw trwatych znajdujacych sie
W uzZywaniu w wartosci poczatkowej.
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Konto 014 - "Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszenn wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbiordw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sig na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie¢ w szczegdinoscl:
1) przychéd zbiordw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbiordw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosei:
1} rozehdd zbioréw bibliotecznyceh na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;
2) niedobory zbiordw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sig wedlug cen nabycia. Przychody z tytulu
nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich
wartosci.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 umozliwia ustalenie stanu poszezegdlnyeh zblordow
bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrgbnych przepisach.
Konto 014 moze wykazywaé saldo Wa, ktdre oznacza stan zbiordw bibliotecznych znajdujacych sig
w jednostce.

Konto 015 -, Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszel i zmniejszen wartosci mienia przejgtego

przez organ zatozycielski tj. j.s.t. po ziikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub innej

podlegtej jednostce organizacyjne) czy zakladzie budzetowym.

Na stronie Wn konta organ zatozycielski ujmuje w szezegdlnosei:

—  warto$¢ mienia przejetego  po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartodei wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki,

— korekte wartosci mienia, stanowiaca réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego preedsigbiorstwa lub jednostki, a wartoscia mienia przekazanego spéice,
innej jednostce organizacyjne] lub sprzedanego,

— warto$¢é mienia zwréconego przez spdike lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyinej, ktdra zostaje przyjeta na stan skladnikéw majatkowych organu zalozycielskiego
lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski tub nadzorujacy ujmuje w szezegolnosei:

~  warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednosice
organizacyjnej, a przekazanego spélce, lub przekazanego jako udziat do spélki, warte$¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

— korekte wartoéci mienia stanowiacq roznice pomiedzy wartodcig mienia wynikajacq z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia
przekazanego spolce lub innym jednostkom.

W budzecie Gminy Koluszki ewidencie na koncie 015 z pitulu likwidacji czy likwidacji w celu

praekszialcenia jednostek organizacyjinych gminy dokonuje sie na podstawie bilansu ziikwidowancj

Jednosiki gdzie na bazie dokumentu PK wykazuje si¢ sume bilansowq z pozycii akiywow.

Do dokumentu PK nalezy zalgezyé bilans oraz uchwale Rady o likwidacyi.

Ewidencje szczegofowa do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa

lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsig¢hiorstwa

lub innej jednostki organizacyjnej wedhug warto$ci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa

lub innej Jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego,

a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne

potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.
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Konto 016 — ,,Dobra kultury” -
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeft i zmniejszett wartodci ddbr kultury,
Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szezegolnosel:
e przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
o nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:
e rozchdd dobr kultury na skutek likwidacii, sprzedazy lub nicodplatnego przekazania,
e niedobory.
Przychody i rozchody dobr kultury wycenia sig wedhug cen nabycia. Przychody z tytutu nieodptatnego
otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
W Gminie Koluszki za dobra kultury uwaza sie miejsca kultu patriotyeznego, kidrego powstanie
czy budowa finansowane bylo Srodkami wiasnymi gminy, a zasady gospodarowania wymikajq z ustawy
o organizowaniy i prowadzeniy dziatalnosci kulturalnej.
Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ ddbr kultury znajdujacych sie
w jednostce.

Konto 020 — ,,Wartodei niematerialne i prawne”
Konto 020 — stuzy do ewidencji stanu zwigkszen oraz zmniejszefn wartodei poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.
Przez wartosci niematerialne i prawne w Gminie Koluszki rozumie si¢ nabyle przez jednostke,
zaliczeme do akbywow trwalych, prawa majqtkowe nadajqce sie do gospodarczego wykorzysiamic
o preewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, przezmaczone do uiywania
na potrzeby jednostki, a w szezegolnosci.
a) autorskie prawa majqtkowe, prawa pokrewne, licencje,
b) prawa do wynalazkdw, patentow, znakéw towarowych, wzorow uzvtkowych oraz zdobniczych,
c) know-how.
Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie réwnies nabytq wariosé firmy oraz koszt
zokonczonych prac rozwojowveh,
Ustala sie okres amortyzacit dla wartoéci niematerialnych i prawnych jednosiki:
— od licencji na programy komputerowe oraz od praw qutorskich - na 24 m-ce,
~ od pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych — na 60 m-cy.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu  wartodci  poczatkowej wartodei  niematerialnych i prawnych, zwyjatkiem umorzenia
wmowanego na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych”
i 072 ,,Umorzenie pozostatych érodkdéw trwatych i wartosei niematerialnych i prawnych oraz zbiordw
bibliotecznych”.
Ewidencja szczegdlowa do konta 020 prowadzona jest w postaci rejestru wedlug ich tytuléw
w podziale na umarzane jednorazowo i stophriowo.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosei niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowej.

Konto 030 - .Diugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowych, aw szczegdinosci akeji
i innych dugoterminowych aktywdw finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.
Na stroniec Wn konta 030 ujmuje si¢ wszelkic zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu dfugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 030 prowadzona jest w Gminie Koluszki w postaci rejestru wediug
ich tytuldw. Konta analityczne obejmujq podzial na akeje, udzialy we wiasnyeh i obeych podmiotach
gospodarczych w podziale na te o charakterze pienigznym i niepienieznym.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartodé dlugoterminowych aktywow
finansowych.
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Konto 071 — ,,Umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach wykonawczych do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Kwoty rocznyeh odpiséw umorzeniowych ustala sie metodg liniowq tzn. systematycznego roziozenia
wartoScl poczgtkowef danego Srodka trwalego /wartos$ci niematerialney { prawnej/ na przewidywane
fata uzywania proporcionalnie do uplywu czasu w rownych ratach.
Odpisy umorzeniowe podlegaja  aktualizacji wyceny. W przypadiu  wartedci  niematerialnych
i prawnych, kiorych wartosé stanowi ponad 3.500 =i, odpisy umorzeniowe prowadzone sq siopniowo.
Odpisdw umorzeniowych dokonuje sig jednorazowo za okres calego roku.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje wszelkie zwigkszenia, a na stroniec Wn zmnigjszenia umorzenia
warlosci poczatkowe] $rodkéw trwalych oraz wartoscl niematerialnych i prawnych. Ewidencje
szczegdlowq do koma 071 prowadzi sie wedlug zasad podanveh w wyjasnieniach do konta 0111 020.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych”
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartodci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu
wydania do uzywania.
Umorzenia ksiggowane sg w korespondencji z kontem 401,
Na komcie 072 wjmuje sie umorzenie wm.in, mebli, dywandw oraz pozostalych Srodkow trwalych
fwyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nieprzekraczajqeej wielkosci
ustalonef w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych czyli do kwoiy 3.500 =i, dla ktorych
odpisy amortyzacyjne sq uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w miesiqcu
oddania do wzywania. Umorzenia powyiszych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialmych
i prawnych ustala sie w pelnej wartosci w momencic oddania do uzywania a wmorzenie ksiegowane
Jest w dacie wplywu faktury do urzedu.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych {prawnych umorzonych
w pelnej wartosel w miesigeu oddania do uzywania. Szezegolowo na stronie Wn konta 072 ujmuje sie
w  szezegdlnosci  wnorzenie Srodkdéw  trwalych oraz  warto$ci  niematerialnych 1 prawnych
zlikwidowanyeh z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplamie
oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a lakie stanowiqcych niedobor lub szkode. Natomiast
na stronie Ma konta 072 ujmuje ste odpisy umorzenia nowych, wydanych do wzywania srodkdw
trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych obciqizajqcych koszty, dotyczqee nadwyzek
srodkow trwalych | wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczqee Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplainie.
Konto 072 moze wykazywal saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwalych
oraz warto$cl niematerialnych i prawnych umorzonvch w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Konto 080 -, Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosziow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

37



Na stronie Wn konta 080 wimuje sie w szczegdinosei.

~  poniesione koszty dotyczqce $Srodkow trwalych w budowie prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,

— poniesione kosziy dotyczqce przekazamych do montazu, lecz jeszcze nieoddanmyvch do uzywania
maszyn, urzqdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahenidw oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej,

~  poniesione koszty ulepszenia svodka trwalego (przebudowa, rozbudawa, rekonsirukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktdre powodujq zwickszenie wartodci uzytkowef srodka trwalego,

- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyinych nad stratami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 uimuje sie w Gminie Koluszki réwniez koszly dotyczqee zakupow gotowych Srodkdw

irwalych,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢c wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyinych, a w szczegdlnosci:

- Srodlkow trwalyeh,

—  wartesci niematerialnych i prawnych,

— wartoSci sprzedanych i nieodpiatnie przekazanych inwestycji,

Do konta 080 w Gminie Koluszki prowadzi sie ewidencje szczegdlowq na kontach analitycziych

z wyodrebnieniem  kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych — $rodkéw

irwalych w budowie przy uwzglednieniu klasyfikacji budzetowej dla zadan, ktérych wartosé stanowi

ponad 3.500 zt dla gotowych Srodkéw trwalveh lub ktére podlegajq modernizacji oraz zwiqzane sq

z wydatkami inwestycyinymi jednostki lub wydatkami na zakupy inwestycyjne jednosiek budzetowych.

Konto 080 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji nie zakoficzonych.

Zespdl 1-,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespolu 1 shuzg do ewidencji:

~  krajowych i zagraniczaych $rodkdw pienigznych, przechowywanych w kasach

— krétkoterminowych papierdw wartosciowych, :

— krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach bankowyeh,

— udzielonych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych érodkach pienieznych,

— innych krajowych i zagranicznych srodkdw pienigznych,

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw pienigznych
oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 -, Kasa”

Konto 101 Kasa stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotéwki znajdujacej sic w kasach Urzedu

J.8.t. Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —

rozchedy gotowki i niedobory kascwe. :

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotdwki w obeej walucie.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotodwki w kasie.

Konio w Gminie Koluszki stuzy rowniez do ewidencji: gotowki, ktorq podainicy regulujq swoje

zobowiqzania w kasie urzedu, gotowki wplaconej przez inkasentow do kasy urzedu, gotowki wplacanej

do kasy z tiulu dochodow budzetowych, wadiéw wplaconych przez kontrahentdw oraz Srodkow

pobranych z rachunku biezqcego na pokrycie wydatkow budzetowych,

Po stronie Wn ksieguje sie réwniez:

— przyjecie goiowki pobranej z banku na czek na wydatki budzetowe, zwroty wadidw, wyplal
Swiadczen z ZFSS oraz zwrot nadplat oraz ich oprocentowania z tytulu dochoddw budzetowych
w korespondencyi ze stronq Ma konta 141. (Zasilenie na poczet zwrotu nienaleznie pobramvch
dochodow nastepuje z rachunku biezqcego dochody Wn 221,720 Ma 130 na rachunek biezgey
wydatki Wi 130 Ma 240).

—  wplyw gotdwki z tytulu podatkéw i oplat oraz innych dochodow budzetowych w korespondencji
z kontem 221, 720,

—~  wphw gotdwki = tytulu wplaty wadium, zabezpieczenia w korespondencji z koniem 240.
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Po stronie Ma konta ksieguje sig rozchod gotéwki, izn..

—  przekazanie $rodkéw pienieznyeh na rackhunek bankowy dochodéw urzedu — w korespondencji
ze strong Wn konta 141,

—  zwrot z kasy nadplat oraz ich oprocentowania z tytutu dochoddw budzetowych —w korespondencji

ze strong Wn konta 240,

wyplate podjetych wydatkéw budzeiowych na podstawie przedstawionych dokumentow do wyplaty

1. faktur, list plac, delegacji.

~  zwrot z kasy wadium po rozstrzygnieciu przetargu - w korespondencji ze strong Wn 240,

Na koncie 101 ewidencjonowane sq zbiorczo czyli jedng kwotq na podstawie dniowych raportow

kasowych wplaty obejmujgce m.in. podatki, dochody z tytulu gospodarki nieruchomosciami, oplaty

skarbowe, wphwy z uslug typu ksero, ogloszenia, réwniez wplywy ewidencjonowane na kasie

Sfiskalnej. Rozksiegowanie wskazanych pozycji z uszczegdlowieniem na kontrahentéw (w zalezmosci

od potrzeb) prowadzq m.in. pracownicy ksiegowosci podatkowe] oraz stanowiska ds. gospodarki

gruniani.

Szezegolowe zasady prowadzenia ewidencji na koncie 101 okreslone zostaly réwniez w Instrukcfi

kasowej Urzedu Miejskiego.

Konto 130 — , Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 shizy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym

jednostki budzetowej z tytuwdu wydatkéw 1 dochoddw budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy $rodkdw budzetowych:

~ ofrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

~ z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja
szezegOlowa wedlug podzialek klasyfikacji dochoddw budzetowych) w korespondencji z kontem
101, 221 lub whasciwym kontem przychoddw zespolu 7, Przychody, dochody i koszty™.

Na stronie Ma konta ujmuje sig:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
rowniez $rodki pobrane z kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szezegdlowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwym kontem
zespolu 1,2, 4, 7 lub 8,

—  okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem 222,

okresowe przelewy drodkéw budzetowych dla dysponenta nizszego stopnia (ewidencja

szezegdlowa wedlug dysponentdw, ktdry przelano $rodki budzetowe) w korespondencji z kontem

223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku, z czym musi

zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisdéw miedzy jednostka a bankiem. Na koncie 130 obowigzuje

zachowanie zasady czystoscl obrotéw, co oznacza, Zze do blednych zapisdw, zwrotdw nadplat, korekt
wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego

dochoddw t wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji

szczegdlowej prowadzone] dia kont:

~  wydatkéw budzetowych; konio 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywad saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a nie wykorzystanych do korica roku,

~  dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze wykazywac saldo
Wh, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochoddw budzetowych,
ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.
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Saldo konta ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

—  Srodkdéw budzetowych niewykorzystanych do kofica roku w korespondencii z kontem 223,

— przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 222.

W budzecie Gminy Koluszki dokonuje sie podziatu konta 130 na:

s konto 130 - rachunek biezqcy jednostki budietowej, ktdre Shfzy do ewidencji- wydathdw
budzetowych,

e konte 130 - rachunek bankowy urzedu, ktdre sluzy do ewidencii gromadzonych przez wrzqd
budzetowych js.t. wplywdw budzetowych i zwrotdw z tytulu podatkow i oplar oraz imych
dochodow budierowych,

W zakresie dochoddw budzetowych po stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

— wszelkie wplywy z tytulu podatkdw i oplat i innych dochoddw  budzetowyeh, wplacane
na rachunek bankowy w korespondencji ze strong Ma konta 221, 720, 750,

-~ wplaty Srodkow pieniginych w drodze w korespondencji ze strong Ma konta 141,

— wplaly kwot nienaleznych Gminie Koluszki w korespondencyi ze strong Ma konta 240,

Po stronie Ma konta ksigguje sie rozchody srodkdw pienieznych zgromadzonych na tym koncie, tzn.:

~  zasilenie na poczet zwrolu nadplat z rachunku biezqeego dochody na rachunek biezqey wydatki
w korespondencyi ze strong Wn konia 221, 720,

- zwrol nadplat oraz ich oprocentowania za posrednictwem banku —w korespondencyi ze strong Wn
konta 221 720,

-~ zwrol  podatnikom za  posrednictwem  banku  wplar  bedqcxch - kwotami  nienaleznvmi
w korespondencji ze strong Wn konia 240.

Na podstawie dokumentu PK wedlug stanu na ostatni dziedt kazdego kwartatu do konta 130 dokonuje

sig przypisu dofacji i subwencji 1 innych dochodéw organu otrzymeanych w danym kwartale. Ponadto

memorialowo dokonuje sie przypisu na koniec roku budietowego pod daiq 31.12. na podstawie
dokumeniu PK dochodéw swigzanych z realizacjq zadar z zakresu adminisiracji rzqdowej oraz innyeh
zadart zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego (zaliczka alimentacyjna | udostepnienie danych

osobowych) dotyezqeyeh danego roku, kidre zostaly przekazane w wnowym roku w ferminie
do 8 styeznia.

Konto 135 -, Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 133 shizy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szezegdlnosei ZFSS,
i innych funduszy, ktdrymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszu specjainego
przeznaczenia z tyldu uzyskanych przychoddw, a na stronie Ma - wyplaty $rodkdw z rachunkéw
bankowych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 135 w Gminie Koluszki pozwala ustalié stanu $rodkow funduszu
Jakim jest Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
Na stronie Wa ujmuje sie:
- wplaty gotowki z kasy do banku w korespondencji z kontem 141,
—  preypisane odsetki znajdujqce sie na rachunku bankowym ZEFSS w korespondencji z kontem 851,
— dobrowolne wplaty w korespondencji z kontem 851,
—  przelewy z tytulu zwrotu zaliczek w korespondencji z kontem 234
Na stronie Ma ksieguje sie;
- podjecie gotowki do kasy w korespondencji z kontem 141
—  przelewy na pokrycie zobowiqzan z tvtulu dostaw i usiug w korespondencyi z kontem 201,231,234
—  przekazanie zobowigzan wobec budzetu - podatek np. od wezasow pod gruszq w korespondencyi

z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.
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Konto 139 — ,.Inne rachunki bankowe”

Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkdw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i specjalnego
przeznaczenia.
W szezegdlnosei na koncie 139 prowadzi sig ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:
— czekdw potwierdzonych,
— sum depozytowych,
— sum na zlecenie,
— $rodkow obeych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dowoddw bankowych, w zwigzku,
zczym musi zachodzié pelna zgodno$¢ konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscig
banku.
W budzecie Gminy Koluszki po stronie Wn ksigguje sie:
~  wplate na rachumek bankowy z tvtuhu sum depozytowych, kaucji i wadiéw w korespondencji

z kontent 2410,
— odprowadzenie z kasy prayjetych w gotdwee kaucji i wadiow w korespondencji z kontem 141,
—  odsetki od depozytu w korespondencji z kontem 240
Po stronie Ma ksieguje sie:
—  pobranie gotowki do kasy w korespondencji z kontem 141
~  przelew z tytulu zwrotu kaucji i wadiow w korespondencyi z kontem 240
—  przelew z rytulu zwrotu odsetek od zwracanych wadidw i kaucii w korvespondencii z koniem 240
—  zwroty miewykorzystanych srodkow na dochody w korespondencii z kontem 141,
oplata za przelewy w korespondencyi z kontem 240.
Ewidencja szczegolowa do konia 139 prowadzona jest wg rodzaju wydzielonych  Srodkdw,
czyli okredlona jest analitvka dla rachunku bankowego kaucje i wadia. Natomiast ewidencja
szczegdlowa w odniesieniu do kontrahentow prowadzona jest do konta 240,
W zakresie naliczonych odsetek od Srodkéw pienieznych  zgromadzomych na  koncie 139
nastepuje  zarachowanie w  dacie wplhywu,  Odnoszqc  sie  natomiast do  przypisu  odselek
wg poszezegolnych kontrahentéw nastepuje w dacie dokonania zwrotu np. sum depozyiowych
wraz z naleznymi odsetkanmi poszczegdlnym kontrahentom.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych znajdujacych sie
na rachuniu bankowyn.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkdw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkdw pienigzaych w drodze, a na stroaie
Ma - zmniejszenia stanu §rodkéw pienigznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
na biezaco fub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego. W budzecie Gminy Koluszki ewidencia
z wykorzystaniem konta 141 prowadzona jest na biezqco a dotyczy ewidencji czekow gotéwkowyeh,
raportow dla dochodéw i wydatkéw oraz wadiow i ZFSS, $rodkow przekazywanych miedzy
rachunkami w ramach jednostki jokg fest urzqd.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Whn, kidre oznacza stan $rodkdw pienigznych w drodze.
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Zespdt 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw i rozliczen. Konta
zespotu 2 sluzg takze do ewidencji rozliczen érodkdw budzetowych, srodkéw europejskich i innych
srodkow pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich inmych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami
i roszczeniami spormymi. Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 prowadzona jest w sposdb
umoziiwiajacy wyedrgbnienie poszezegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczed, foszezen spornych,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznodei, rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan
z podziatem wedhig kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczef w .walutach obeych - wedhug
poszezegolnych walut, a przy rozliczaniu §rodkdéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.

Konto 201 - |, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, a takze naleznodci z tytutu
przychoddw finansowych za wyjatkiem kaucji gwarancyjnych, ktdre ksiegowane sa na koncie 240,
Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznodci i roszczenia oraz splate 1 zmniejszenia zobowiazan,
a uznaje za powstale zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznodei i roszcezen. Na koncie 201
nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych =zaliczonych do dochodéw budzetowych,
ktore ujmowane sg na koncie 221
W Gminie Koluszki do konta 201 prowadzona jest ewidencja szczegdlowa wg poszczegolmych
odbiorcow i dostawcdw, zgodnie z zalozonym slownikiem kontrahentéw, kiory corocznie uzupelniany
Jest w zaleznosci od potrzeb.
Ponadto do konta 201 stosowana jest klasyfikacja budzetowa dla potrzeb sprawozdan finansowych
i sprawozdan budzetowych obowiqzujqcych jednostie.
Na koncie 201 ksiegowane sq naleznosci z tytulu przychoddw pochodzqeych z refakiurowania medidéw
wzgledem jednostek budzetowych bedqgcych jednostkami organizacyimymi gminy (izw. zmniejszenie
wydatkow). :
Za date powsiania zdarzenia gospodarczego w Urzedzie Miejskim w Koluszkach uznaje sie:
1} date sporzqdzenia umowy, zlecenia itp.,
2} date wplywu fakiury / rachunku bad? innego dokumentu finansowego do kancelarii Urzedu.
Date fq umieszcza si¢ przy dekretacfi dokumentu ksiegowego, ktéra wskazuje pod ktcrq dokument
ma byé zaksiegowany. W praypadku dowoddéw ksiegowych z dalq wphwu nastepnego miesiqea,
a doiyczqeych miesiqea sprawozdawezego, daiq 1q bedzie ostaini dziert miesiqea sprawozdawczeso.
W ksiegach  rachunkowych wimowane sq wszystkie przyvchody i koszty  danego  okresu
sprawozdawcezego, wynikajgee z zaistnialyeh zdarzen gospodarczych w oparciu o dokumenty z daig
wphwu do kancelarii Urzedu do 10-go dnia nastepnego miesigea. Dokumenty te ksiegowane sq pod
datq ostatniego dnia miesiqca sprawozdawczego.
W przypadku, gdy jaktury / rachunku Tub inme dokumenty stanowiqee dowdd ksiegowy wplyig
do kancelarii Urzedu po 10-tym dniu miesiqea nasteprego po miesiqeu, w kidrym je wystawiono — nie
ujmuje si¢ ich w ewidencyi kosztéw | zobowiqzarni danego miesiqca. Dowody e ujmowane
sq w ksiegach rachunkowych w miesiqeu ich wphywu do Urzedu. Wyjatek od zasady stanowiq faktury
korygujqee, dotyczqce ubieglego roku, ktore zaliczamy do kosziéw tegoz ubieglego roku z zalozeniem,
ze wplyng do Urzedu najpozniej do dnia 20.01. nastepnego roku.
W sytuacji kiedy fakiury wystawione zostaly na Gmine Koluszki z kohcem roku budzeiowego
oraz z terminem platnosci juz w nowym okresie budzetowym, fincmsowane sq zrodiami zewngtrznymi
typu dotacjia z budzetu innej jsi — nie wmuje si¢ tvch dokumeniow finansowych w kosziach roku
odpowiadajqeego dacie wystawienia faktury, ale sq kosziami juz nowego roku budzetowego.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinoéci 1 roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.
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Konto 221 - Naleznosei z tytwu dochoddw budzetowych”

Konto 221 sfuzy do ewidencji naleZznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych,
ktérych termin platnosel przypada na dany rok budzetowy. Nadto konto 221 stuzy do ewidencji
naleznosci objetych hipoteka.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty
nadplat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy naleznoscl.

W Gminie Koluszki konto 221 - stuzy do ewidencji rozrachunkow.

z podatnikami z tvtudu naleznych i wplacanych przez nich podatkow i oplat oraz innych dochodow
budzetowych,

z osobami trzecimi, okreslonymi w Ordynacji podatkowej, z tytutu odpowiedzialnosci solidarnej
z podatnikami z fytulu podatkow i oplat,

z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkdw i oplat,

z Jednosthami budzetowymi z iyiulu potrqeenia,

z bankami z tvtufu nie przekazemych wplat,

wplywow do wyjasnienia,

naleznosct zahipotekowanych — z podzialem na rodzaje podatkow od 0sdb prawnych badz od 0sob
Sfizyeznych z §0360.

Po stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

przypisy ustalonych na dany rok budietowy naleinosci z tytulu dochoddw budzeiowych —
w korespondencji ze strong Ma konta 720, 760,

naliczone odsetki za zwiloke § inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej na podstawie
dokumentu wplaty np. podatkowe —w korespondencyi ze strong Ma konta 720,

zwrot nadplat w korespondencji ze strong Ma konta 130,

wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty ze sirong Ma
konta 130,

przeniesienie  naleznosci  dlugoterminowych do  krétkoterminowych  z  ytulu  dochodow
budzetowych w wysokosSci raty naleznef za dany rok, w korespondencji ze stronq Ma konta 226,
dochody budzerowe przeksiegowane do zahipotekowania, w kovespondencji z kontem 221,

Pa stronie Ma konta ksieguje sie:

odpisy naleznasci — w korespondencyi ze sirong Wn konta 720 lud 760,

odpisy z ivitdu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrol nadplaty — stronu
przeciwna Wa konta 720,

wplaty naleznosci z nrulu dochoddw budzetowych dokonane do kasy urzedu — strona przeciwna
Wn konta 101, w

wplaty naleznosci z ivtulu dochodow budzetowych dokonane za posrednictwem banku — sivona
przeciwna Wn konta 130,

zaplate dokonemg przez przemiesienie wlasnosci rzeczy I praw majqtkowych na rzecz jednosiki
(zgodnie z Ordynacjq podatkowq) — w korespondencji z odpowiednim kontem plam kont urzedu,
zapiate  dokonang  przez potrgeenie  zobowigzan podatkowych podutnika  z wierzytelnoscig

Jednostki w korespondencji ze strong Wn konta 221,

zaplate dokonang za posrednictwem banku, kiéry obciqzyt rachunek bankowy podatika z tytulu
podatku, ale nie przekazal tych srodkow na rachunek bunkowy wrzedu w korespondencji ze strong
Wn konta 221,

przeniesienie  naleznosci  krétkoterminowych  do  dlugoterminowych z  tytulu  dochodow
budzeiowych, w korespondencji ze stronq Wn konta 226,

. ustanie hipoteki w korespondencji z kontem 221.

Jezeli podatnicy sq zobowiqzani okresowo wplacaé zaliczke na poczet nalezmosci bez wezwania
wrzedu, powinny byl zaksiegowane réwniez przypisy w kwotach wplar dokonanych za poszczegdine
okresy.



W Gminie Koluszki analityka do konta 221 prowadzona jest wedfug np.: -

s podatkow lokalnych z wuszczegdlowieniem na poszezegdlne rodzaje podatkéw — ewidencja
ksiegowa prowadzona jest na podstawie wydruku szczegdlowego ze stamowiska pracy ds.
ksiegowosci podatkowef na koniec kazdego dnia miesiqca porownujge z wyciqgiem bankowym,

e naleznodci typu refakiury bedqce obciqzeniem najemcdw kosztami energii, wody itp., dochody
zwiqzane z umieszczanymi w lokalnej prasie ogloszeniami, sprzedaza gazety ustugami ksero,

e przypisu dochodow organu tzn. naleznosci z tytulu dotacyi i subwencji, '

e dochodow =z tytutu realizacji przez gmine zadan z zakresu administracii rzqdowej i innych zadar
zleconych, .

o zwrofow dotacji wdzielonych z budietu gminy np. stowarzyszemiom czv imuym organizacjom
pozytku publicznego (po uplywie okresu zwrotu przypisanych na podstawie decyzji),

e npaleinosci ng podstawie wystawionyeh not ksiegowych,

o dochodow z tyiulu oplat wnoszonyeh za pobyi w DPS-ach,

¢ dochodow wnoszonych na podstawie odrebnych ustaw typu oplata adiacencka, oplata
eksploatacyjna, oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu, oplaty za zajecie pasa drogowego,

e oplat naliczonych w decyzjach z tytutu wywozu odpadow komunalnyeh,

e na koncie 221 uwimuje sie naleznosci z tytulu podatkdw pobieranych przez wiasciwe orgamy -
urzedy skarbowe oraz udzialy w podatkach stanowiqeych dochéd budzetu paistwa.

Wszystkie wymienione powyiej rodzaje dochodow budietowych ewidencjonowane na koncie 221

posiadajq rowniez podzial wedlug klasyfikacji budzetowej, vodzaju wphywu Nalezy dodaé, ze nie

wszystkie rodzaje dochodow  budizetowych ewidencjonowane sq z przypisem na poszczegolne
osoby=dluznikcw, kiorych wplaty dotyezq — takie wuszczegdlowienie stosowane jest wedlug
indywidualnych potrzeb pracownikéw, egzekucji i wymagan sprawozdawczych.

Przypis dochodow budzetowych prowadzony jest:

e fwartalnie na podstawie sprawozdan Rb-27s poprzez pordwnanie z poprzednimi olresami
Sprawozdawezyimi,

e na podstawie informacii o przyczynach zmiany przypisu z tytulu np. umorzen, decyzji uchylajgeveh
wymiar przez SKO.

Przypis dochoddw z US - zapisy z tego tytulu dokonywane sq na koniec okreséw sprawozdawczych
memoriaiowo za posrednictwem sprawozdania Rb-27 z ewidencji podatkowej (zaleglo$ci i nadpiaty).
Generalna zasada stanowi, ze naleznosci obejimujq przypis dochoddw budzetowych wedlug terminu
ich zaplaty natomiast wyjatek stanowiq rozliczenia wynikajqce ze skladanych miesiecznie deklaracyi
podatku od towardéw i uslug — dopuszcza sie wdwcezas yimowanie w szczegdlnych przypadkach przypis
naleznoscl wediug terminu powstania naleznosci czyli wystawienia faktury VAT odnoszqeej sie m.in.
do wphywow zwiqzanych z ogloszeniem umieszczonym w prasie lokalnej przez podmioty prowadzace
dziafalnosc gospodarczq czy z wiudu zajecia pasa drogowego.

Konto zamyka si¢ dwoma saldami:

- saldo Wn oznacza przypisane, a nie zrealizowane podatki 1optaty oraz dochody, czyvli stan

naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

- saldo Ma oznacza wptacone, a nieprzypisane podatki 1 oplaty oraz dochody, czyli stan zobowiazan

jednostki budzetowe; z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konfo shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg — Urzad Miejski
dochodow budzetowych i nie wystepujq tu 2adne konta analityczne.
W Gminie Koluszki na stronie Wn konta 222 wimuje sie dochody budzetowe przelone do budzetu,
w korespondencji z kontem 130. Na sironie Ma konta 222 yimuje sie w ciqgu roku budietowego
okresowe Iub roczne przeksiegowania zrealizowanych dochoddéw budsetowych na konio 800,
na podstawie sprawozdan budzetowych Rb-27s.
Konto 222 moze wykazywad saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.
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Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych™
W Gminie Koluszki komto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednosike
budzetowq wydatkow budzetowveh, w tym wydatkow w ramach wspolfinansowania programdw
i projekiow realizowanych ze Srodkdw europejskich. Stqd tez do konta 223 prowadzona jest analityka:
e jednostka budzerowa — Urzad,
e wydatki niewvgasajqce,
e zadania na kidrych realizacie wymagana jest odvebna ewidencia typu dla programéw unijnych
w zalesnoei od ilosci takich programow.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
~ w ciqgu roku budzetowego okresowe lub roczme przemiesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych Rb-28S, zrealizowanych wydatkdw budzetowych na konto 800,
—  ghkresowe przelewy $rodkdw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkow
budzetowych, w korespondencii z kontein 130,
Na stronie Ma konta 223 wmuje sie okresowe wphwy srodkéw budietowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow niiszego stopnia,
w korespondencyi z kowntem 130.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkoéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konea roku, w korespondencji z kentem 130.

Konto 224 —  Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich™
W gminie Koluszki konto 224 sluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujqcy udzielonych dotacji
budzetowvch, a iakze do ewidencji rozliczenia przez instvtucje zarzqdzajqee i posredniczqce platnosci
z budzetu srodkéw europejskich.
Na stronic Wn konta 224 wmuje sie warto$¢ dotacji przekazamych przez organ dotujgey
w korespondencii z kontem 130, a na sironie Ma — wartos¢ dotacji uznamych za wykorzysiane
i rozliczone, w korespondencyi z kontem 810,
Fwidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwosé ustalenia wartosci przekazaiej
dotacyi, wedlug jednosiek oraz preesnaczenia dotacyi czyli konta analityczne obejmuje.
e jednostki dotowane z Kasyfikacjq budzetowq co jest jednoznaczne z przeznaczeniem,
o wysoko$¢ otrzymanej dotacyi.
Saldo Wn konta oznacza wartosé niewykorzysianych, nierozliczonych dotacji lub wartosé dotacyi
naleznych do zwrotu w roku, w kiérym zostaly przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje,
ktére organ dotujqcy zalicza do dochodow budietowych, sq uimowane na koncie 221. W zwiqzku
z czym ewidencja wyglada nastepujaco:
o jezeli dotacje udzielono w danym roku i jeszeze w tym samym roku nastepuje zwrot dolacyi
wowczas ewidencja ksiegowa prowadzona jest na kontach 130/224,
o jezeli dotacje udzielono w danym roku a juz w nasigpnym roku budietowym nastepuje zwrot
dotacji wowczas ewidencia ksiegowa prowadzona jest jn..
- pod datg zwrotu Srodkow na rachunek bankowy wprowadza si¢ przypis 221/720 P wplyw 1307221
- pod datq zwrotu srodkdw na rachunek bankowy saldo niewykorzystamej dotacji z konta 224
na dzien 31.12. przenoszone jest na fundusz jednostki.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami™

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegolnosci z tytuhu dotacji, podatkéow,
nadwyzek $rodkdw obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
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Na stronie Wn konta 225 uyjmuje sie w szczegdlnosci:

- inne wplaty z tytulu zobowiazan wobec budzetu,

— naleznodet od budzetu z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Ma konta 225 wymuje si¢ w szczegblnosci:

- zobowiazania wobec budzetow z tytulu podatkdw,

— zobowiazania wobec budzetow z innych tytulaw,

— zobowiazania budzetu z tytulu dotacji wptlaty od budzetow.

W Gminie Koluszki konto 225 - sluzy rowniez do ewidencji podatku VAT naliczonego i naleznego

oraz rozliczen w zakresie VAT z urzedem skarbowym. Konto 225- Rozrachunki z budzetami / Podatek

od towardw i ustug - stuzy do rozliczen podatku naliczonego VAT oraz kwot podatku naleznego VAT

z tytuly vefakturowania uslug, przekazania przez jednostke towarow i ustug na potrzeby wlasne

i pracownikow w korespondencji ze stronq Wa konta 400.

Po stronie Wn konta 223- ksieguje sie.

e kwoty podatku naliczonego zwigzanego ze sprzedazq opodatkowang potrqcane od podatku VAT
naleinego: '
— dziatalnosé  biez. netto 401-402/Wn, VAT nalicz. podleg. odlicz. 225/Wn, brutto 201/Ma
— dzialalnosé inwest. netto 080/Wn, VAT nalicz. podieg. odlicz.225/Wn, brutio 201/Ma

e przelew nadwyiki  podatku VAT naleznego nad naliczconym do  wrzedu  skarbowego
w korespondencii ze strong Ma konta 130.

Po stronie Ma ksigguje sie — ogdlng sume podathku naleznego VAT z tytulu udokumentowane]

spreedazy towardw I ushig z tytulu przekazania przez jednostke towardw i ustug na potrzelby wiasne,

pracownikow, reprezentacji i reklamy, sprzedazy Swiadczen socjialnych, sprzedazy Iub darowizny

skltadnikéw majatkowych a takze naliczony i potrqcony na listach plac podatek dochodowy od 0s6h

Jizveznyeh - pracownikow (z tytulu wezasow pod gruszq) — w korespondenciji z kontem 231.

Do konta 225- Rozrachunki z budzetami / Podatek od towardw i ustug prowadzi sie konto analityczne:

o urzqd skarbowy z tytulu podatku VAT naleznego, naliczonego, rozliczenie budzetu,

o inwestycji z mozliwosciq odliczenia podatku VAT,

Po stronie Wan 223- Rozliczenie naleznego VAT ksieguje sie przelew ogdinef sumy naleznego VAT
w korespondencji ze stronq Ma konta 130 — Rachunek bankowy wrzedu. Po stromie Ma konta
225- Rozliczenie naleinego VAT ksieguje sie wplacane kwoty podatku naleznego wymikajqce
ze sprzedazy towardw i ustug w korespondencji ze strong Wi konta 130~ rachunek bankowy urzedu.
Konto 225 moze mied dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazaf
wobec budzetéw.

Konto 226 - ,.Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

W Gminie Koluszki konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych

rozliczen z budzetem, a w szczegdlnosci z iyl mienia  likwidowanych, prywatyzowanych

fub sprzedawanych przedsiebiorstw innych podieglyveh jednostek oraz nalezno$ci diugoterminowych,

ktorych termin zaptaty ustalony w decyzii o ich powstaniu przypada na lata nasiepujqce po roku,

w ktorym dokonyweane sq ksiegowania.

Na stronie Wn konta 226 wimuje sig w szczegdinosci:

~ rownowarto$¢ mienia przekazanego spétkom do odplatnego uiywania lub  sprzedanego
wwysokodci ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 0135,

- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z koniem
221

Na stronie Ma konta 226 uimuje sig w szczegdlnosci:

—  rownowartos¢ mienia zwroconego przez spolki, w  korespondencii  z  kowmtem 015,
lub zlikwidowanego, w karespondencyi z kontem 853,

— przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do kréthoterminowych w wysokosci raty naleznej
na dany rok, w korespondencyi z kontem 221,
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~  zmmiejszenie naleznosci diugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji z koniem
130.

W Gminie Koluszki analityka do konta 226 pozwala na rozréznienie diugoterminowych naleznosci

budzetowych wedfug tyrutow:

o gospodarka gruntami — sprzedaz nieruchomosci na raty,

s oplata adiacencka — uszezegdlowienie wedlug dluznikdw z tytutu rozlozenia plamesci na raty,

e roziozenic na raty naticzonyveh kar wedlug dhuznikow,

e rozlozenia na raty naleznosci z tytulu podatkéw lokalnych z podziatern na poszczegolne podatki.

Konto 226 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek,

przekazanego do odplatnego korzystania oraz wartosé dlugoterminowych naleznose.

Konto 229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 siuzy do ewidencji, innych niz z budietami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
aw szczegilnosci z tyfulu ubezpieczent spolecznych izdrowotnych. W Gminie Koluszki ewidencja
szezegdlowa do konta 229 obejmuje:
e wuhezpieczenie spoleczne,
o fundusz pracy,
e ubezpleczenie zdrowoine,
s skladkina PFRON.
Nadto ewidencia ia uszczegdlowiona jest w podziale na budiet czyli Urzqd Miejski oraz
na poszczegolne programy unijne.
Na stronie Wn konta 229 wimuje sie naleznosci, splate | zmniejszenie zobowiqzan, a na sironie Ma
zobowiqzania, splate | zmniejszenie rozrachunkéw oraz  podmiotow, z ktorymi  dokonywane
sq rozliczenia,
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma- stan
zobowigzan.

Konto 231 - ,,Rezrachunki z tytutu wynagrodzen”

W Gminie Koluszki komto 231 shuzy do ewidencji vozrachunkow z pracownikami Urzedu i innymi

osobami fizvezmymi z niulu wyplal  plenieznych $wiadczenn rzeczowych zaliczonych, zgodnie

z adrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegéinosci nalezno$ci za prace wykonywang

na podstawie stosunku pracy, wmowy zlecenie, umowy o dzielo, umowy agencyjnej.

Na stronie Wa konta 231 uimuje sie w szczegdlnosci.

— wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

— wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

~  warto§¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen,

—  potrgcenia dokonywane w lisiach wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiqzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szezegolowa do konta 231 obejmuje:

e pozrachunki z pracownikami - z tytulu stosunku pracy — umowy ewidencionowane w klasyfikacyi
$302, 401, §441

e rozrachunki z pracownikami i innymi osobami fizycznymi - umowy zlecenie, umowy o dzielo —
wmowy ewidencionowane w klasyfikacji $§417, $410, §605

e Swiadczenia wynikajgee z ZFSS,

s rozrachunki z innymi osobami w ramach programow unijnych — umowy ewidencjonowane
w klasyfikacji §6035,

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Konto 234 - , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowiazan wobee pracownikéw z innych

tytuldw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdinosei:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

~ naleznoéci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadezen socjalnych

- naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnych,

~ naleznosci 1 roszezenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkdd,

— zaplacone zobowigzania wobec pracownikdw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szezegolnosel:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienieznych,

3) wplywy nalezno$ci od pracownikdw.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,

w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

W Gminie Koluszki do konmta 234 prowadzi si¢ ewidencje analilyczng do  rozrachumkow

z pracownikami z rdznyeh tytuldw:

¢z tulu udzielonych zaliczek pracownikom — ewidencja analityczna wg pracownikow Urzedu,

ez hitulu delegacji stuzbowych — ewidencia enalityczna wg pracownikéw Urzedu

ez hytulu zwrotu poniesionych wydatkdw przez pracownikéw Urzedu ze srodkéw wiasnych, kidre sq
nastepnie refundowane z budzetu — analityka na poszczegdlne osoby.

oz tyhudu wdzielonych pracownikom zaliczek z ZFSS — ewidencia analityczna wg pracownikiw
Urzedu, _

ez rtulu zwrotu poniesionych przez pracownikow kosziow szkoled, czy innego doksztalcania —
ewidencia analityczha wg pracownikdw Urzedu.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei i roszezen, a saldo Ma stan

zobowigzan wobec pracownikow.,

Konto 240 — ,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznodci i roszezen oraz zobowiazaf
nie objetych ewidencjq na kontach 201-234. Konto 240 uzywane jest do ewidencji wadidw i kaucji
gwarancyjnych (w korespondenciji z kontem 101 Jub 139) oraz do ewidencji pozyczek i roznego
rodzaju rozliczen, a takze krétko- 1 diugoterminowych naleznosei funduszy celowych.
W Gminie Koluszki na stronie Wn konta 240 uimuje sie powstale naleznosci | roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowiqzan, a w szczegdlnosei:
— roszczenia z htulu niedoborow i szkod,
— naleznos$ci dochodzoeo na drodze sqdowej,
- poziiczenia nadwyzek,
— splata zaciggnieiveh pozyczek,
— wyplaty obcigiajqce sumy depozytowe,
- bledy w wyciggach bankowych,
~ odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych.
Po stronie Ma ksigguje sie powstale zobowiqzania oraz splate | zmniejszenie naleznosci i roszczen,
aw szczegolnosei:
— zobowlqzania - potrqcenia w liscie plac,
— odsetki od pozyczek,
~ ujawnione nadwyzki np. w kasie, materialow ifp.,
roszczenia sporne zasqdzone przez sqd,
wplyw z Dhidu splaty udzielonych pozyezek,
— wplaty sum depozvtowych (wadia i kaucje, zabezpieczenia nalezytego wykonania umdw),

1
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Do konta 240 prowadzi sie ewidencje szczegdlowq zapewniajqeq ustalenie rozrachunkow, roszczen

irozliczenr  z  poszezegdlnych  wpiuléw, zgodnie z  zalotomym  slownikiem  kontraheniow,

kiory tworzy sie corocznie w zaleznosci od potrzeb, a szezegolowo obejmuje:

e wadia i kaucje,

e myine operacje bankowe,

o potrqeenia od wynagrodzen typu PZU, PKZP, alimenty,

o zqgliczki dia 0sdb niebedacych pracownikami Urzedu ij. czlonkowie ochotniczych strazy pozarnych
— analityka wedlug zaliczkobiorcow,

e inne rozrachunki — analifyczne ewidencje obejmujqce:
a) wydatki oplacone przez osoby niebedqce pracownikami Urzedu, ktdre nastgpnie sq im

refundowane z budzetu,

b) ryezalty dla vadnych, wyplaty za sesje radnym, soltysom i przewodniczacym osiedli

o zwroly dochodow w pastaci podatkéw i oplat skarbowych realizowanych za posredniciwem kasy
Urzedu czyli przekazanie srodkow z dochoddw na wydarki pobierane w formie gotdwki w kasie,

e zwrol zaangazowanych Srodkdéw wlasnyeh na sfinansowanie wydatkow unijnych.

Konto moze wykazywaé dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan naleznosci,

- saldo Ma oznacza stan zobowigzar.

Konto 245 — ,Wpiywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosei z tytutu dochoddw
budzetowych.
Na stronic Wn konta 245 uimuje sie w szezegdlnosel kwoty wyjasuionych wptlat 1 ich zwroty,
w korespondencji ze strona Ma konta 130 bez klasyfikacji.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosei kwoty niewyjasnionych wplat, w korespondenci
ze strong Wn konta 130 bez klasyfikacji. Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan
niewyjasnionych wplat. Na koncie 245 nie ksigguje sig np. mylnych operacji bankowych,
czy tez innych naleznosci, ktére wiemy, Ze stanowig dochody Gminy Koluszki, ale zostaly przekazane
na zly np. rachunek bankowy. Do powyzszych ewidencji stuzy konto 240.
Konto 245 to ewidencja naleznosci, ktore nie zostaly wyjasnione.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 stuzq do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Na kontach
zespolu 4 ujmuje sie takze koszty finansowe z dochodéw whasnych jednostek budzetowych.
Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie
od terminu ich zaplaty, Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sig na podstawie
dokumentow korygujacych koszty np. faktur korygujacych.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji,
pozostatych kosztow operacyjnych, kosztdw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. Koszty
dzialalnodci podstawowej Urzedu ujmuje sig na kontach w ukfadzie rodzajowym.

W budzecie Gminy Koluszki ewidencje analityezng do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug dzialow,
rozdziatow | paragrafow klasyfikacji budszetowej w powigzaniu z planem finansowym, w zaleznosci
od potrzeb niektére paragrafy dzieli si¢ na podparagrafy lub przypisuje do wydzialdw wedlug -
dysponentow Urzedu .

Koszty rodzajowe Urzedu nie podlegaja rozliczeniu na kontach zespotu ,,57- wedlug typow
dzialalnosei 1 ich rozliczenie™.

Konto 400 — ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacli od $rodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe s dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Gmina Koluszki, jako jednostka samorzadu terytorialnego, zwolniona z podatku dochodowego
od o0scb prawnych, umarza i amortyzuje $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
Jjednorazowo za okres calego roku budietowego na podstawie dokumentu PK wystawionego
zdatq 3112,

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniestonych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomochicze]j i ogoinego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialow
i energii oraz na dzief bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu rokn koszidéw zuzycia
materiatow i energii na konto 860. .
W budzecie Gminy Koluszki na koncie 401 ewidencjonuje sig w szczegdlnosci zuzyvcie:
e malterialow podstawowych — surowcow, materialéw, potfabrykantdw,
s materialdw pomocniczych zusywanych pray wytwarzaniv wyrobdw i ustug,
o opakowar bezposrednich, stanowiqeyeh nieodlqezng czesé produkowanych wyrobow,

e maierialow budowlanych, technicznych oraz czedci zapasowych,
o nalterialow gospodarczych, biurowych, reklamowych ifp.,
o paliw plynnych, stalych | gazowyeh,

o materialow wielokrotnego uzytkowania,

e zakup ksiqzek, wydawnictw, drukow itp.,

e obcej energii elektrycznej, cieplnej, wody itp. na potrzeby energetvezne i gospodarcze zwyklej
dzialalnosci operacyinel.

Zgodnie natomiast z klasyfikacia budzetowa na koncie 401 ewidencji podlegaja kosziy zuzycia:

~ surowcow do wytworzenia produkiow (wyrobow gotowych i ustug) §4216

— smarow i alejow §4210

— paliw na cele procesu technologicznego i w transporcie $4216

— narzedzi | czesei zamiennyeh §42140,

— materialow do utrzymania porzgdku §4210

~ maferialow biurowych, pieczatek, oprogramowania komputerowe, tablice informacyjne §4210,

- wyposazenia i zbhioréw bibliotecznvch §4240

— Srodkow zywnoSci w fednostkach prowadzgeyeh zywienie zbiorowe §4220

-~ artvkuly spozywcze §4210),

— wegiel §4210

— lekow i Srodkow pomocriczych §4230

Podaje sie 1akze:

— niedobory, szkody materialow powstale wskutek bledow pomiaru zugycia lub ubytkow naturalnych
mieszczqeych sie w granicach norm [lub limitow na te ubyiki, ustalonych przez jednostke
we wlasnym zakresie,

~ warlo$¢ kosztow zuzycia emergil elektrycznej, gazu, wody, sprezonego powietrza i innych
nosnikow energii (wraz z dodatkowymi oplatami, jezeli nie majq charakiern sankcyjnego)
czyii media §4260

— warto$¢ zakupionych czasopism, nabytych takze w prenumeracie, druki, publikacje.
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Konto 402 - "Ushugi obee”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztdw z tytutu ustug obeych wykonywanych na rzecz dziatalnosei
podstawowe] jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushug obeych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obeych na kontc 860.
W Gminie Koluszki konto ustug obcych stuzy do ewidencji ustug $wiadczonych przez inne jednosiki
Jjak mp. obrobki obcej, remontowe, wansportowe, spedycyine, biurowo - montazowe, sprzelowe,
projekiowe, skiadowania, handlowe, lqcznosci (poczia, telefon, fax), bankowe (prowizje bankowe —
z wylgczeniem prowizji od kredvtéw), najmu i dzierzawy, porady prawne, informatyczie, uslugi
biurowe (np. kopiowanie, przepisywanie, Humaczenie), badania i ekspertyzy, ogloszenia w $rodkach
masowego preekazu, ustugi pralnicze, utrzymanie czystosci, wywozu smieci.
W Gminie Koluszki koszty ustug obcyveh obejmuja:
— remontow, napraw i konserwaci, oplar przylqezeniowych §4270, §4300
— wransportowych, §4300
— nain i dzierzawy, §4300, §4400
~ doradczych, informatycznych, analitveznych, eksperckich, notarialnych §4300, §4390
— sporzqdzanie wypisow z rejestru grumtow i kopii map §4300
- pocztowyeh, bankowych, §4300
— telekomunikacyinych, $4350, §4360, §4370
~ zwiqzanych z utraymaniem czystosci (wywoz nieczystosci plynnyeh i stalych) i ochrong, §4300
— oplata za odprowadzanie wod opadowych i roziopowych, §4300
- drukarskich, introligatorskich, powielania, kopiowania, §4300
— sanitarnych, komunalnyveh, mieszkaniowyveh, §4300, 54400
— Humaczenia, §4380
~ laboratoricw, §4300
— montazowych, mstalacyjnych, uruchamionia wyposazenia, §4278, 4300
— w zakresie badania technicznego pojazdow itp.§4300
— wynagrodzenie w formie prowizji za Swiadczone ustugi na podstawie faktiry VAT §4300

Konto 403 - "Podatki i oplaty”
Konte 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosel kosztoéw z tytutu podatku akeyzowego, podatku
od nieruchomodei i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosei cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej 1 oplaty
administracyinej. :
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie peniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytulu
na konto 860.
W Gminie Koluszki na koncie 403 ewidencji podlegajq podatki i oplaty o charakierze
publicznoprawnym;
— podatek od nieruchomosci (gruntow, budynkdw, budowli), §4480
~ podaiek od $rodkow transportowych, §4500 .
~ oplaty za uzytkowanie gruntéw, w tym oplata roczna za wieczyste, §4520
- clo, oplary koncesyjne,§4470, §4510
— podatek VAT naliczony niepodlegajqcy odliczeniu, 4530
-~ oplaty manipulacyjne przy imporcie, §4510
— podatek akcyzowy od sprzedazy wyrobow akcyzowych, §4490 zwrot akcyzy za paliwo §4430
— oplaty na rzecz PFRON, §4140
- oplaty za korzystanie ze Srodowiska, §4300, §4430, §4520
— oplaty skarbowe, notarialne, sqdowe, §4430, §4610, §4510, §4520
— oplaty za patenty krajowe i europejskie, §4430
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— podatek od spadkow i darowizn, §4496

— oplaty administracyjne i manipulacyjne. §4520

~ oplata za umieszczenie wrzqdzenia w pasie drogowym §4430

— oplata za wylqczenie gruntdw z produkcji rolnej §4300

— oplata parkingowa §4300

— skiadki czlonkowskie §2900, §4300

— odpisy na rzecz izby rolniczej §2850

— oplaty do izby skarbowej od wniosku o interpretacje indywidualng §4510

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowe] z tytulu  wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutdw dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dzialalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzeft oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Zaliczenie wynagrodzehi do kosztéw  ksieguje si¢  pod data wyplaty, jesli wyplata nasiepuje
w miesiqeu kidrego dotyczq. Jezeli wyplata wynagrodzen nastgpi w nastepnym miesiqeu, a dotyczy
okresu sprawozdawczego, wynagrodzenia ujmuyje sie w kosziach z ostatmim dniem miesiqea
spirawozduawezego.
W budzecie Gminy Koluszki na koncie 404 wykazuje sie koszty poniesione przez jednostke na wyplate:
~  wynagrodzen { innych Swiadczen z tytul umowy o prace, umowy agencyjnej, umowy o dzielo

oraz umowy zlecenie,§3020 - dodatki spisowe, §4010, §4040, §4090, §4170, §4100 ~ prowizje dia

soltysow.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne 1 inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnodei podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadezer
na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzei.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadezen
na rzecz pracownikéw i 0osob fizyeznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
i innych umdw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztdw z tytulu ubezpicczenia spotecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
tinnych umdw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
W budzecie Gminy Koluszki na koncie 405 ewidencji podlegajq w szczegdlnosci:
- obcigzajgee pracodawce skladki emerytalne, rentowe, wypadkowe, 84110
— obcigzajqee pracodawce skiadki na Fundusz Pracy, §4120
—  skladki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczes Pracowniczych, §4120
— odpisy na fundusz socjalny, §4440
—  koszty szkolenn pracownikéw, §4700
- warlosé unumdurowania, jezeli obowiqzek jego noszenia wynika z obowiqzujqeych ustaw, §3020
— doplaty do biletéw okresowych i biletéw pracowniczych, §3020
- wydatki zwiqzane z ochrona zdrowia pracownikow.: kosziy obowigzkowych badarn lekarskich,

§4280
—  wydatki na BHP: $rodki ochronne, odziez ochronna i robocza, §3020
~  koszty positkow regeneracyjnyeh lub doplat do stoléwek i bufetdw pracowniczych,
~  Swiadczenia nalezne osobom zatrudnionym w ramach vobot publicznych §3020
— pozostale swiadczenia typu: ekwiwalent za pramie [ naprawe odziezy roboczej, ekwiwalent

za niepobrang odziez roboczq, ekwiwalent za mleko, zwrot kosztdw zakupu okularéw, wydanie
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herbaty, mydia, napoi §3020, §3116

Konto 406 - "Inne $wiadczenia finansowane z budzetn”
W budzecie Gminy Koluszki konto 406 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tyiutu
rdznego rodzaju innych swiadczen finansowanych z budzetu.
Na stronie Wn konta 406 wimuje sie poniesione koszty z tvrutu tych Swiadczen a na stronie Ma konta
wjmuje sig zmmiejszenie kosziow z tytulu innych swiadczen, a na dzien bilansowy przenosi sig je na
konto 860,
Wykazuje si¢ tu koszty nie przypisane do Zadnej w/w pozycji, a sq to m.in..
e paragrafy §3240, §3260, §3040, $3110, §3030, §3050, §3250
rekompensata utraconych wynagrodzer, ekwiwalent za wdzial w akcjach pozarniczych, kosziy
ksztatcenia miedocianych, stypendia dla ucznidow, dodatki mieszkaniowe, nagrody w konkursach,
$rodki zarezerwowane na stroje, zasqdzone renty, vyczalty radnyeh i wyplaty za udzial w sesjach
radnych, soltyséw i przewodniczqcych osiedli, Swiadczenia pienigine w ramach prac spofecznie
uzytecznych, diety czlonkow komisji wyborczych

Konto 447 - "Pozostate obcigzenia"
W budzecie Gminy Koluszki konto 407 stuzy do ewidencji kosziow dzialalnosci podsicowowej z tytulu
pozostalych obcigzen.
Na stronie Wn konta 407 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu pozostalych obciqzent a na sironie Mua
konta uimuje sie zmniejszenie kosztéw z tytulu pozostalych obciqzen, a na dzien bilansowy przenosi si¢
Je na konto 860.
Wykazuje sie tu koszty nie przypisane do Zadnef wiw pozycji, a sq (o m.in..
24130 — doplaty w spotkach prawa handlowego
$4160 — pokrycie wjemnego wyniku finansowego i przejetych zobowiqzan po  likwidowanych
i przeksztalconych jednostkach zaliczanych do sektora finanséw publiczayeh
§4330 - zwrot dotacji udzielonef niepublicznym przedszkolom przez inne j.s.t.

Konte 409 - "Pozostale koszty rodzajowe™
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, kidre nie kwalifikuja si¢ do ujgcia
na kentach 401-407. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochoddw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, keoszty krajowych 1 zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczefi majatkowych i osobowych, koszly reprezentac)i
oraz. reklamy (publicznej i niepublicznej), odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy oraz innych
kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmnigjszenie
oraz na dzief bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosziow na konto 8§60.
W Gminie Koluszki pozostale koszty rodzajowe obejmujq wszystkie inne koszty operacyjne, kidre nie
kwalifikuja sie do ujecia w w/w pozycjach, a sq to m.in.:
—  koszty ubezpieczert majatkowych i osobowych (skladki oplacane wedlug polis ubezpieczeniowychy),
§4430
~  kosziy reprezentacji oraz reklamy, promocji (publicznej i niepublicznej), §4300
—  koszty krajowych i zagranmiczhych podrézy stuzbowych (koszty diel, przejazdow i ryczalidw
za nocleg), §3030 (delegacje radnych),§4410, §4420
—  kosziy ryczalidw za uzywanie samochodow do celéw sluzbowych, §4410
- odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy, §3020
—  odprawy posmiertne wyplacane czionkom rodzin zmartych pracownikow §3020
—  odszkodowania za wykup dzialek §4590



Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty™
Konta zespolu 7 w Urzedzie stuzq do ewidencji:
przychoddw z tytutu ustug dziatalnosci podstawowej i kosztdw ich wytworzenia,
— przychodow finansowych i kosztéw ich uzyskania,
— pozostatych przychodédw i kosztow,
— podatkow nieujetych na koncie 403,
— dotacji i subwencji otrzymanyeh, ktére wplywaja na wynik finansowy praz dotacji przekazanych.
Na kontach zespolu 7 ujmuje si¢ takze przychody realizowane przez jednostki budzetowe w ramach
dochodéw wlasnych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w Urzedzie Miejskim wedlug pozvcji planu finansowego
oraz stosownie do poirzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ei oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 -, ,Przychody z tytutu dochoddw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia jednostki, typu podatki, sktadki, oplaty itp.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdlowa w budzecie Gminy Koluszli zapewnia wyodrebnienie przyvchoddw z rytulu
dochodow budzetowych wedfug pozycji planu finansowego, a przede wszystkim dochody budietowe —
naleznosc gidwna, w tym analityka szczegdlowa do:

al  podatkow,

b) oplat lokalnveh — pas drogowy, oplata adiacencka. oplata za zezwolenie na sprzedaz alkoholu,
oplata od posiadania pséw, targowa, oplata skarbowa, za gospodarcze korzystanie
ze srodowiska,

¢) inne - dochody z tytulu realizacfi zadav z zakresu administracji rzqdowej i innych zadar
zleconyeh, refaktury dla najemcow pomieszczen, sprzedaz gazety, sprzedaz ogloszen, ksero,
rozliczenia lar ubleglych, vefundacja robdt publicznych i prac spotecznie uzytecznych, oplaty
za pobyt w DPS, opiaty za uslugi opickuicze,

d} - przyvpis dotacji, subwencii i innych dochoddw naleznych organowi,

e} dochody z viulu  gospodarki  nieruchomodciami - ewidencfi podlegajg  dochody
zwigqzane z najmem i dzierzawaq, zarzqdem | uzytkowaniem wieczysiym,

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowo$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ecwidencje szezegolowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje sald.

Konto 750 - |, Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
Po stronie Ma konta 750 ksigguje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdinose
przychody ze sprzedazy papierdw wartodciowych, przychody z udziatdow i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekoéw obcych
i papierdw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosei, dodanie réznice kursowe.
Ewidencja szczegdlowa do komta 750 w budzecie Gminy Koluszki zapewnia wyodrebnienie
przychodow z ytulu dochodow budzetowych wedlug pozycyi planu finansowego:
— W zakresie przychodow finansowych - na przychody z hvtwlu udzialdw w innych podmiotach
gospodarczych,  nalezne  jednosice odsetki od  pozyczek i zaplacome odsetki za zwloke
od naleznosei.
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Analitvka do konta 750 polega na wyodrebnieniu.

e odsetek od Srodkow ulokowarych na rachumkach bankowych,

e odsetki pozapodatkowe i1zn. odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci z tytulu gospodarki
nieriichomosciami itp.

¢ odsetki podatkowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz przychody

finansowe na strone Ma konta 860 {750/860). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 -, Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztdw finansowych.
Po stronie Wn konta 751 ksieguie sie w szczegdlnos$ci warto$é sprzedanych udziatow, akeji
i Innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow 1 pozyczek, odsetkl
za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w okresie realizacyi,
odpisy aktualizujgce wartosel naleznosei z tytubu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéw obcych i papierow wartodciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem
obecigzajacych §rodki trwale w budowie.
Ewidencia szezegdlowea do konta 751 w budzecie Gminy Koluszki zapewnia wyodrebnienie w zakresie
koszidw operacyi finansowych — naliczone odsetki od pozyczek 1 odsetek za zwloke od zobowiqzaom.
Nalezy wskazad, 2e za naliczone odsetki uwaza sie te okreslone na dzien splaty badz zwrotu.
Analityka do konta 751 polega na wyodrebnieniu:
o odsetek od poiyczek,
e odsetek od kredyiow,
e odsetek od zobowigzan,
e odselki od zwroty nienaleznie pobranych naleznosct.
W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(860/751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konte 760 —  Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnodcia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajacych ewidencji na kontach 720 1 750.

W szczegolnosei na kencie 760 ujmuje sig na stronie Ma:

—  przychody ze sprzedazy materialdéw w wartosé cen zakupu lub nabycia materiatow,

—  przychody ze sprzedazy érodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie,

— pozostate przychody operacyine, do ktdrych zalicza sig w szezegdlnosei odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary 1 grzywny, darowizny inicodplatnie otrzymane
rzeczowe aktywa obrotowe,

Ewidencja analityezna do konta 760 w budzecie Gminy Koluszki polega na ujeciu:

e dochoddw z fviulu gospodorki nieruchomosciami — ewidencji podlegajg dochady zwigzane
z gospodarkq nieruchomos$ciami, przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci,

e sprzedazy nieruchomosci,

o sprzeduzy lub likwidacji  Srodkow trwalych, Srodkéow  trwalych w  budowie, wariosci
niematerialnych § prawnych,

e  darowizn, odszkodowan,

e karyigroywny.

W koncu roku obrotowego przenosi sig pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860

w korespondencii ze strona Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.



Konto 761 - ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konte 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dzialalncscia

jednostki. :

W szezegOlnosei na koncie 761 ujmuje sie na stronie Wn:

—  koszty osiagnigcia pozostatych przychoddw w wartosé cen zakupu lub nabycia materialow,

— pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie w szezeg6lnodcei kary, odpisane przedawnione
umorzone i niesciagalne naleznodci, odpisy aktualizujace od naleznosei, koszty postgpowania
sporiego 1 egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Ewidencja analityczna do konta 761 w budzecie Gminy Koluszki polega na wjeciu:

e naleino$c giowna od zwrotu nienaleznie pobranyveh $wiadczen,

s przekazonie darowizn,

e odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci,

e zaplacone | naliczone odszkodowania, kary i grzywny,

e koszly postepowania spornego,

e zwroty dotacji pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostale koszty operacyjne na strone Wn konta 860 w

kosespondencji ze strona Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,Zyski nadzwyczajne”
Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnodci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych zyskdw nadzwyczajnych.
Ewidencja analityczna do konta 770 w budzecie Gminy Koluszki polega na ujeciu:
o odszhodowania uzyskane od ubezpieczyciell = tytulu szkod losowych,
e dochody ze sprzedazy pozostalo$ci po szkodach losowych w majatha trwalym i obrotowym,
v odzyskane marterialy | zlom po zdarzeniach losowych.
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 w korespondenci
ze strong Wn konta 770. Na keniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Konte 771 — ,,Straty nadzwyczajne™

Konto 770 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwiazanvch z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia,
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ w szezegélnosei poniesione straty nadzwyczajne,
a w szczegblnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia. Na sironie Ma konta
771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
Ewidencja analityezna do konta 771 w budzecie Gminy Koluszki polega na ujeciu.
®  odpisang warto$é netto zlikwidowanych na skutek zdarzent losowych sktadnikéw aknwow trwalych

oraz obrotowych,
e koszty usuwania skutlow zdarzen losowych.
W koficu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860
w korespondencji ze strong M konta 771, Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.
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Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespolu 8 shiza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i roziiczen migdzyokresowych przychoddow.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian,

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

—  przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, nie pozniej
niz do 30 czerwca, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

—  przeksiegowanie, okresowe pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

—  przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia
wyniku finansowego z konta 820,

—  przeksiggowanie, w koncu roku obrotowege dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje przekazanych przez jednostke z konta 810,

— réznice z aktualizacji srodkdw trwatych,

~  warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych i inwestycji,

- pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,

—  wartos¢ érodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Po stronie Ma konta 800 ksigguje si¢ w szczegdlnosei:

~  przeksiegowania, w roku nastgpnym ped datq przyjecia sprawozdania finansowego, nie poznie]
niz do 30 czerwca, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

—  przeksicgowanie, pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkow budzetowych
7 konta 223,

- wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

~ réznice z aktualizacji srodkdw trwatych,

— niecodplatne otrzymanie Srodkow trwatych i inwestycji

— aktywa przejete od ziikwidowanych {potaczonych) jednostek,

—  warto$¢ srodkdw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

W budzecie Gminy Koluszki do koma 800 prowadzona jest ewidencja szezegdlowa zapewnigjgca

mozliwosé ustalenia przyezyn zwickszedi | zmniejszen funduszu jednostki. Analityka do konta 800

obejmuyje:

e fundusz w §rodkach trwalych,

o fundusz w Srodkach obrotowych,

e fundusz inwestycyjny — analiivka obejnuje poszczegdlne zadania inwestycyjne z uwzglednieniem
Zrodel finansowania.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki

z budZetu na inwestycje”
W budzecie Gminy Koluszki konto 810 stuzy w Urzedzie do ewidencji:
~ dotacji przekazywanych z budietu przez dysponmentow w czesci uznanej za wykorzysiane

lub rozliczone,

—  réwnowartodci dokonanych przez jednostke wydatkow na inwesiycye.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez jednostke budzetowa na finansowanie
srodkéw obrotowych 1 inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie) oraz iune dotacje przekazane
z budzetu w czeéei uznane] za wykorzystane lub rozliczone (w korespondencji z kontem 224),
wykorzystanie §rodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji ($rodkow trwalych w budowie)
jednostki budzetowe;j.
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Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym
oraz przeksiggowanie w koficu roku obrotowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki” salda konta 810.
Ewidencje analityczng do konta 810 prowadzi sig wedlug podzialek klasyfikacji budzeiowej, jednostek,
krérym dotacje przekazano i przeznaczenia dotacfi, a szczegdlowo:

s podzial na zadania typu sport, kultura, p.poz.,

o podzial wedlug posiadanych udzialow w podmiotach wewnetrznych i zewnetranych.

Udzielone z budzetu dotacje o charakterze podmiotowym bezposrednio ewidencjonowane sqna koncie
810 (bez konta 224) natomiast pozostale dotacje przechodzq przez konto 224.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 —,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjainych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjainych.
W budzecie Gminy Koluszki §rodki pieni¢zne tego funduszu, wyodrebnione sq na specialnvm rachunku
bankowym, kiory wimufe sie na koncie 135 ,, Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozosiale Srodki majqtkowe wimuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztéw i przychodow podlegajacyeh sfinansowaniu z funduszu).
Na sironie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu (w korespondencji z k(mtem 100 Iub 135) m.in..
— wyplacone zapomogi dla pracownikéw,
— umorzenia pozyczek mieszkaniowych,
~ wyplaty dla pracownikéw srodkow za urlop z tytulu wypoczynku,
- zakup paczek, biletéw na imprezy i innyeh $wiadczert dla pracownikéw,
- wyplata przyznanej pomocy bezzwrotnej,
~ inne wyplaty za przedstawione rachunki.
Na stronie Ma ksieguje si¢ zwigkszenia funduszu (w korespondencji z kontem 135) m.in..
— odpisy podstawowe — réwnolegle do przelewow srodkdw pienieznych na rachunek bankowy,
~ naliczone odsetki od srodkéw na rachunku budzetowym,
~ oprocentowanie poiyczek mieszkaniowych udzielanyeh pracownikom.,
— darowizny od 0séh fizyeznych | prawnveh na ZFSS.
Na koniec roku konto 851 wykazuje saldo Ma, ktdre oznacza stan ZFSS bedacego w dyspozyeji
Jednostki.

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 stuzy w Urzgdzie Miejskim do ewidencji réwnowarto$ci mienia ziikwidowanych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez Gmine Koluszki,
Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma ujmuje sie stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$é mienia zlikwidowanych
Jednostek organizacyjnych, ustalong na postawie bilanséw tych jednostek, w korespondencii z kontem
013.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ
j.s.t, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wihasne
potrzeby, lub rownowarto$é mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — , Wynik finansowy”

Konto 860 sluzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

— poniesionych kosztdw, w korespendencji z kontem 400-409,

— dotagji przekazanych na inwestycje w zakladach budzetowych i na inwestycje w dochodach
wlasnych jednostek budzetowych, w korespondencii z kontem 744,

— kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
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~ strat nadzwyczajnych w korespondencji z kentem 771.

Na stronie Ma konta 860 ksieguje si¢ w koricu roku obrotowego sume:

— uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespotu 7,

— dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosei podstawowej, w korespondencji z kontem 740,
~  zyskéw nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wa- stratg
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego (nie pézniej niz do 30 czerwca) na konto 800,

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 - ,,Wydatki strukturaine”
Nie jest prowadzone wskazane konto poniewaz ewidencja wydatkow strukturainych jest uwzglgdniona
w ewidencii analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Konto 976 — ,.Wzajemne rozliczenia miedzy jednostlkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia fqcznego sprawozdania finansowego.

Zasady ewidencji na wskazanym koncie prowadzone sa na stronach Wn i Ma przez jednostke —
Urzad po przekazaniu sprawozdan przez jednostki budzetowe i zaklady budzetowe Gminy Koluszki,
obejmujace:

1) bilanse, -

2) rachunek zyskow i strat,

3) zestawienie zmian w funduszu.

Ewidencja prowadzona jest pod datg 31.12 z danego roku obrotowego.
Wylaczenia wzajemnych rozliczen stanowia:
1) wzajemne naleznosci i zobowiazania oraz inne rozrachunki o podebnym charakterze,
2) wynik finansowy ustalony na operacjach dokonywanych pomigdzy jednostkami
organizacyjnymi gminy.

Konto 980 — ,.Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 shizy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych,
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych, wartosé
planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nasigpnym, wartosé planu
niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencija szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szezegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konte 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”
Konto 981 stuzy do ewidengji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkoéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych,
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych
obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych oraz wartos¢ planu
niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosei planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku,
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Konto 986 — ,, Depozyty w postaci gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych”
Ewidencja depozytow w postaci gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych bedacych w posiadaniu
Urzedu Miejskiego (zlozonych do korca kwieinia 2011 roku) prowadzona jest wg systemi recznege
na kartach spisu spraw. -~
Depozyty w formie papierowej przekazane do ksiggowosci Urzedu od 1 maja 2011 roku
ewidencjonowane bedq na koncie 986 po stronie Ma wg daty wphwuy do ksiegowosci Urzedu
wraz z jednoczesnmym przypisaniem na karcie spisu spraw, natomiast gwarancja w pieniqdzu
ewidencjonowana jest na koncie 240.
Ewidencja szczegélowa umozliwi ustalenie depozytow wedlug konirahentéw = wykonawcéw i kwot
oraz terminm obowigzywania,

Konto 998 -, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w  planie finansowym

niewygasajacych wydatkédw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym

z analityka pod katem niewygasajacych wydatkaw.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

— rownowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

= rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obeiazaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli:

— wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien z lat poprzednich, ktére beda realizowane
1 spowoduja koniecznosé dokonania wydatkdw w roku biezacym,

~ nieoptacone zobowiazania z roku poprzedniego, ktdre sa wymagalne w roku biezacym,

—  wartos¢ uméw, decyzji i innych postanowieil wraz ze zinianami roku biezacego, ktére wymagaja
wydatkowania érodkéow w roku biezacym, jesli zmiana umowy na /minus/ to nalezy stosowaé
zapis czerwony,

—  drobne zakupy powodujace rownoczesne wystepowanie zaangazowania i wykonania wydatkéw.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu

finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw oraz w podziale na analityki:

e  jednostka budzetowa -Urzad,

¢ zadania na ktdrych realizacje wymagana jest odrebna ewidencja typu dla programéw unijnych

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat, ktdre
maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie:
— rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich a obciazajacych
plan finansowy rolu biezacego Urzedu.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig:
~  wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szezegolowa do konta 999 prowadzona jest wedhug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego Urzedu.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przyszlych.
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IV. EWIDENCJA PODATKOW, OPEAT 1 NIEPODATKOWYCH NALEZNOSCI
BUDZETOWYCH DLA ORGANOW PODATKOWYCH.

Do prowadzenia ewidenc]i podatkéw 1 oplat dla organéw podatkowych — Gminy Koluszki stosuje
sic odpowiednio rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznodel
budzetowych dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U . 2 2010r. Nr 208,
poz. 1375).

IV.1. Zasady rachunkowosci w podatkach i oplatach lokalnych:
Zasady rachunkowosci dotyczace podatkéw i opfat w jednostkach samorzadu terytorialnego

obejmuja:

—  prowadzenie prawidiowe]j ewidencji ksiggowej naleznych i pobranych podatkéw i oplat (przypisy,
odpisy, wplaty, zwrety i zaticzenia nadptat z tytutu podatkdw),

- sprawdzanie terminowosci wptat nalezno$ci przez podatnikow,

— terminowe podejmowanic czynnosci zmierzajacych do zastosowania Srodkéw egzekucyjnych,
{j. upomnienia, tytuly wykonawcze,

— dokonywanie rozliczen podatnikdw z tytutu wplat, nadptat i zalegtodcel,

- przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo - kasowego inkasentow,

—  wspoludzial w przygotowywaniu sprawozdar,

—~ ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania zadwiadczen
o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zaleglosci podatkowych,

—  prowadzenie ksiggi drukow scistego zarachowania.

IV.2. Dowody ksiggowe w podatkach § opiatach lokainych.:

Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe sprawdzone pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.

Do udokumentowania przypisow lub odpisow stuza:

— deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt. 5 Ordynacji podatkowej, z kidrych wynika zobowigzanic
podatkowe lub kwota zmniejszajaca zobowiazanie podatkowe,

-  decyzje,

—  dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych, naleznych od podatnikéw,

— postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej,

— odpisy orzeczei sadu administracyjnego, o ktérym mowa w art. 77 §1 pkt. 3 Ordynacji
podatkowe],

— dokumenty, na podstawie ktérych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci zapfaty
dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 §1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej, stwicrdzajaee
obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytudu zaptaty podatku — w przypadku gdy podatnik
dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank obciazyt rachunck biezacy podatnika, ale nie
przekazat srodkdw na rachunek biezacy.

Do udokumentowania wplat stuza:

—  pokwitowania z kwitariuszy przychodowych,

—  wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji
zawiera dane zapewniajace identyfikacje wplaty, albo dokumenty wplaty zataczone do wyciggu
bankowego,

— dokumenty stwierdzajgce obciazenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaptaty podatku —
w przypadku gdy podatnik dokonal zaplaty za posrednictwem banku, a bank obciazyl rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazal srodkéw na rachunck biezacy — na podstawie ktorych
przypisuje sie bankowi zobowiazanie w wysokosci zaplaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku
z art, 60 §1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej,
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postanowienia o zaliczeniu wplaty, nadplaty lub zwrotu podatku na poczet zalegtosci
podatkowych albo biezacych zobowiazan podatkowych, ,

wniosek podatnika o zaliczenic nadplaty na poczet przysziych zobowigzai podatkowych,
o ktérych mowa w art: 76 §1 Ordynacji podatkowej,

inne dowody wplaty, zatwierdzone do stosowania przez organy samorzadu.

Do udokumentowania wygasdnigecia zobowigzania podatkowego w formie niepienieznej stuza:

postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowei,

umowy lub inne dekumenty, z ktérych w szczegélnosei wynika okreslony w art. 66 §4 Ordynacji
pedatkowej termin wygasnigeia zobowiazania podatkowego w stosunku do jednostki samorzadu
terytorialnego,

decyzje dotyczace przypadkéw, o ktérych mowa w art. 67a §1 pkt. 3 i art. 67d §1 Ordynacji
podatkowej — z uwagi na wazny interes podatnika lub interes publiczny przyznanie podatnikowi
ulgi w splacie zobowigzah podatkowych,

dokumenty informujace o przedawnieniu itp.

Do udokumentowania zwrotdw sluza;

pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych,

wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji
zawiera dane zapewniajace identyfikacie wyplaty, albo dokumenty wyptaty zalaczone do wyciagu
bankowego.

V.3, Zasady wplat i wyplat podatkéw i oplat lokalnych:

Pokwitowanie wplaty lub wyplaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje:
epzemplarza pokwitowania,

podatnika,

podatku lub innego tytulu wplaty lub wyplaty,

wysokosé kwoty wplaty Iub wyplaty,

w przypadku wplaty rowniez okres, ktdrego dotyczy wplata,

daty wptaty lub wyplaty. ktora jest jednoczednie datg pokwitowania.

Wptlaty podatkéw ub oplat lokalnych przyjmuje sie odpowiednio:

podatki lokalne od 0sob prawnych na rachunek bankowy gminy badz w kasie Urzedu,

oplaty lokalne od 0s6b prawnych na rachunek bankowy gminy badz w kasie Urzedu,

podatki lokalne od o0sodb fizycznych na rachunek bankowy gminy, w kasie Urzedu, badz
odpowiednio u inkasenta, tj. soltysa badz upowaznionego podmiotu przez Rade Miejska,

oplaty lokalne od osob fizycznych na rachunek bankowy gminy, w kasie Urzedu badz
upowaznionego podmiotu przez Rade Miejska.

Dla kazdege rodzaju podatkn lub opfaty wypelnia sie oddzielne pokwitowanie wplaty

albo pokwitowanie wyptaty, co najmniej w dwoch egzemplarzach. Oryginat pokwitowania wplaty
otrzymuje wplacajacy, a oryginal pokwitowania wyplaty pozostaje w kasie Urzedu.

Laczne zobowiazanie pienigzne, okreslone w art. 6c ust. | ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku
rolnym (Dz. U. z 2006r. Nr 136, poz. 969 ze zm.) stanowi tytul, na ktéry wypelnia sie jedno
pokwitowanie wpiaty.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania

wplaty, na pisemna prosbe podatnika wydaje sig zaswiadczenie o dokonaniu wptaty., W zaswiadczeniu
podane sg nastgpujace dane:

numer pokwitowania,

imig 1 nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub nazwa oraz adres siedziby podatnika,
tytul wplaty.

suma wplaty cyframi i stownie,

okres, ktérego dotyczy wplata,

data wplaty.
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Dowody wplaty oraz dowody wyplaty powinny by¢ przy ksiggowaniu sprawdzone z punktu
widzenia prawidtowosei zakwalifikowania wplaty tub wyptaty. W przypadku niemoznosci zaliczenia
dokonanej wplaty na wiasciwg naleznosé ksieguje si¢ wplate jako wplywy do wyjasnicnia
i wyjasnia tytut wplaty.

Z kwoty wplat wptaconych przez podatnika lub pobranych przez inkasenta na pokrycie zalegtodci
podatkowych pokrywa sie w pierwszej kolejnosci koszty upomnienia. Jezeli w kwocie tej miesci sig
rowniez kwota kosztéw egzekucji, wtedy w pierwszej kolejnosei pokrywa sig koszty egzekucji,
a nastepnie koszty upomnienia. Pozostala kwote dzieli sig na pokrycie nalezno$ei glownej i naleznych
odsetek za zwloke, wedlug zasad okres$lonych w art. 55 §2 Ordynacji podatkowej.

Oplaty pocztowe lub prowizje bankowe, potracone z sum pobranych na rzecz organu podatkowego
z tytutu podatkdw, obeiazaja biezace wydatki budzetowe Urzedu Migjskiego.

IV 4. Wykaz bilansowych kont syntetycznych dia podatkow i opiat lokalnych:

Ewidencja pedatkdw i oplat jest integralng czescia ewidencji ksiggowej jednostki - urzedu.
Prowadzona jest z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowey.
Ewidencje rozliczen z tytutu podatkdw prowadzi sig na:
~  kontach bilansowych czyli kontach syntetycznych ksiggi gtownej, kontach analitycznych i kontach

szczegotowyeh ksiag pomocniczych,

— kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw =z osobami trzecimi, okreslonymi
w art, 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
wplat z tytutu pedatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw — syntetycznych,
analitycznych czy szczegdtowych.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkdéw korzysta sie z nastgpujacych bilansowych kont

syntetycznych planu kont urzedu:

konto 011 - Srodki trwate,

konto 020 - Wartodei niematerialne i prawne,

konto 101 - Kasa,

konto 130 - Rachunek bankowy urzedu,

konto 141 - Srodki pienigzne w drodze,

konto 221 - Naleznosei z tytutu dochoddw budzetowych,

konte 226 - Diugoterminowe naleznosei budzetowe,

konto 720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych.

V.5, Wykaz bilansowych kont analitycznych dia podatkow i oplat fokalnych:

Konta analityczne do kont syntetyczaych prowadzone sg wedlug rodzaju podatkow
np. od nieruchomosci z podzialem na osoby prawne i osoby fizycezne, rolny z podzialem na osoby
fizyczne i na osoby prawne itp. Natomiast do kont analityczrych prowadzone sy konta szczegolowe
1 stuza do rozrachunkdw:

1) zpodatnikami - z tytwlu podatkow i optlat, ktore podlegajg przypisaniu na ich kontach,

2) z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnodei solidarnej z podatnikami z tytulu podatkow
i oplat,

3) z inkasentami - z tytutu poboru podatkow i oplat od podatnikow,

4) z jednostkami budzetowymi - z tytulu potracenia kwoty z wzajemnej, bezsporngj i wymagalne;
wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego,

S) zbankami - z tytutu nie przekazania wptat dokonanych przez podatnikéw przelewem do banku,

6) konta zbiorcze zobowigzania pienigznego wsi - z tytutu zobowiazania pienigznego,

7) z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych dany organ
podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku
z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytuhu zasadzonych od nich kwot;

8) konta podatnikéw zobowigzania pienigznego, prowadzone w kwitariuszu przychodowym
zobowigzania pienieznego, jako ewidencja szczegdlowa w podziale na podatnikow.



Konta okreslone dla rozrachunkéw z podatnikami, osobami trzecimi, inkasentami prowadzi sie

w nastepujgcy sposob: ) :

— dla kazdego podatnika, osoby trzeciej i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatks,
ptaconym przez niego bezposrednio na rachunek bankowy urzedu,

- dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrebne konto
w kazdym podatku, w zwiazku z ktdrym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stal sie
dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego,

~ dla kazdej wsi prowadzi sie odrebne konto zbioreze zobowiazania pienieznego wsi, stuzace
do ewidencji rozrachunkdw z inkasentem zobowigzania pienieznego w tej wsi oraz do zbiorcze]
kontroli realizacji zobowiazania pienigznego przez wies.

Na kontach podatnikéw zobowiazania pienieznego prowadzi sig ewidencje rozrachunkéw

z podatnikami  z tytutu zobowigzania pienieznego wplacanego do rgk inkasenta zobowigzania

pienigznego.

Na kontach ksiag pomocniczych ewidencje ksiggows prowadzi sie zuwzglednieniem podziatek

klasyfikacji budzetowej. -

IV.6. Zasady funkcjonowania bilansowych kont syntetycznych dla prowadzenia ewidencji

podathow i opiar:
Konio 101 - Kasa stuzy do ewidencji gotodwki, ktéra mieszkancy reguluja swoje zobowiazania

w kasie urzedu.

W budzecie gminy Koluszki, konto 101 siuzy do ewidencjonowania wphwéw i zwrotdéw z tyiulu

podatiow i oplat, dokonywanych za posrednictwem kasy.

Na stronie Wn konta 101 ksigguje sie:

-~ wplyw gotdwki z tytutu podatkdéw i oplat - w korespondencii ze strong Ma konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 720 ~ Przychody z tytutu dochodow
budzetowych,

~  przyjecie gotdéwki pobranej z banku na czek na zwrot nadpfat oraz ich oprocentowania z tytulu
dochodéw budzetowych w korespondenciji ze strong Ma konta 141 — Srodki pieniezne w drodze.
(Zasilenie na poczet zwrotu nienaleznie pobranych dochodéw nastepuje z rachunku biezacego
dochody Wn 221,720 Ma 130 na rachunek biezacy wydatki Wn 130 Ma 240).

Na stronie Ma konta 101 ksieguje sig rozchod gotowki:

~  przekazanie srodkow pienigznych na rachunek biezacy urzedu — w korespondencji ze strong Wn
konta 141 — Srodki pieniezne w drodze,

~ zwroty podatnikom nadptat wraz z ich oprocentowaniem z kasy — w korespondencii ze strang Wn
konta 240 — Pozostale rozrachunki.

Na koncie 101 ewidencjonowane sq zbiorczo czyli jedng kwotq na podstawie dniowveh raportow

kasowych wplaty  obejmujqce  podatki 1 oplaty.  Rozksiegowanie  wskazanmych — pozyeji

z uszezegolowieniem na konfraheniow (w zalezno$ci od potrzeb) prowadzq m.in. pracownicy

ksiegowaosci podatikowej oraz stanowiska ds. gospodarki gruntami.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki (urzedu) stuzy do ewidencji gromadzonych przez Urzad
wplywéw budzetowych i zwrotdw z tytutu podatkdw 1 oplat dokonywanych za posrednictwem banku.
W budzecie gminy Koluszki, konto 130 stuzy do ewidencjonowania wplywdw | zwroidw z (viulu
podatiow i oplat, dokomywanych za posrednictwem banku.

Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

- wszelkie wplywy z tytulu podatkdow i oplat, wplacone na rachunek biezacy urzedu -
w korespondencji ze strona Ma konta 221 - Naleznosei z tytulu dochoddéw budzetowych
lub ze strona Ma konta 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych,

~  wplywy $rodkéw pienieznych w drodze - w korespondencii ze strona Ma konta 141 — Srodki
nieniezne w drodze,
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Na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozehody $rodkéw pienigznych zgromadzonych na tym koncie:

~  pobrane z banku do kasy srodki pienigzne przeznaczone na zwrot nadplat oraz ich oprocentowania
- w korespondenciji ze strona Wn konta 141 - Srodki pienigzne w drodze,

—  zwroty nadptat oraz ich oprocentowania — w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strona Wn konta 226 — Diugoterminowe naleznosci
budzetowe,

—~ zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi - w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 240 — Pozostale
rozrachunki.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych znajdujacych

sie miedzy kasa urzgdu a jego rachunkiem bankowym:

na stronie Wn konta ksigguje sie pobranie $rodkéw pienieznych z:

—  kasy na rachunek bankowy — w korespondencji ze strona Ma konta 101 - Kasa,

—  z rachunku biezgcego urzedu w celu przekazania do kasy w korespondencji ze strona Ma konta
130 — Rachunek biezgcy urzedu,

na stronie Ma konta 41 ksieguje sie wpltyw srodkéw pienigznych w drodze:

— na rachunek bankowy, pod data wyciagu bankowego - w korespondencji ze strong Wn konta 130 -
Rachunek bankowy urzedu,

— do kasy w korespondencji ze strong Wn konta 10} — Kasa.

Konto 221 - Naleznosei z tvtutu dochoddw budzetowych stuzy do ewidencji rozrachunkow
z podatnikami z tytutu naleznych i wplacanych przez nich podatkow ioptat, ktére podlegajg
przypisaniu na ich kontach; z inkasentami - z tytulu pobieranych przez nich podatkdéw i opfat,
ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw; z jednostkami budzetowymi - z tytutu
potracenia; z bankami - z tytulu nieprzekazanych wplat; wplywow do wyjasnienia oraz z innymi
podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych organ podatkowy nie jest
wilasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi,
w tym z tytubu zasadzonych od nich kwot. Przypis na koncie dokonuje si¢ kwartalnie na podstawie
sprawozdania Rb- 27s ze stanowiska ksiggowosci podatkowej lub gospodarki gruntami.

Przy zakladaniu konta podatnika zapisuje sig:

— kwotg zaleglosei z poprzedniego roku,

- kwote nadplaty z poprzedniego roku,

— kwote przypisu (wymiaru) na rok biezacy.

— wysoko$¢ rat kwartalnych.

Ewidencje na koncie prowadzi sig nastgpujaco:

na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

—  przypisy naleznosci - w korespondengji ze strona Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodow
budzetowych,

— naliczone odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone] - na podstawie
dokumentu wplaty - w korespondencji ze strongq Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochoddw
budzetowych,

—  zwroty nadplat - w korespondencji ze strona Ma konta 130 - Rachunek bankowy urzedu,

~  wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu dokonuje
sie na podstawie dokumentu wyplaty — w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek
bankowy urzedu,

— przeniesienie naleznosei dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytufu podatkow
w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strona Ma konta 226,

— dochody budzetowe przeksiggowane do zahipotekowania, w korespondencji z kontem 221,
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na stronie Ma konta 221 ksieguje sig:

— odpisy naleznosci - w korespondencji ze strona Wn konta 720 - Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych,

~ odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty -
w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty — w Korespondencii ze strong Wn
konta 130 - Rachunek bankowy urzedu,

~ wplaty dokonane do kasy urzedu - w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

— zaplate dokonang przez przeniesienic wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktdérym mowa wart. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej -
w korespondencji ze strona Wn konta 011 - Srodki trwale, strong Wn konta 020 — Wartosci
niematerialne i prawne przy przeniesieniu wlasnoéci praw majatkowych,

— zaplatg dokonang przez potracenie, o ktorej mowa w art. 65 § 1 Ordynagji podatkowej -
w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych,

— zaplat¢ dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek bankowy podatnika z tytutu
zaplaty podatku, ale nie przekazat tych érodkow na rachunek bankowy urzedu - w korespondencji
ze strong Wn konta 221 - Naleznoscl z tytulu dochoddw budzetowych.

— przeniesienie  naleznosci  krotkoterminowych do  dlugoterminowych z  tytule  podatkdw,
w korespondencji ze strong Wn konta 226 — Dhugoteriminowe naleznosci budzetowe. :

— ustanie hipoteki w korespondencji z kontem 221.

tezell podatnicy sq obowiazani okresowo wplacaé zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania urzedu,

zaliczki powinny by¢ zaksiggowane réwniez jako przypisy wkwotach wptat dokonanych

za poszezegdlne okresy.

Do konta 221 prowadzi sig konta pomocnicze z podzialem na dhuznikdéw, wedlug podzialek

klasyfikacii budzetowe;j.

Konto zamyka si¢ dwoma saldami. Saldo Wn oznacza przypisane, a nie zrealizowane podatki

i optaty. Saldo Ma oznacza wplacone, a nieprzypisane podatki i oplaty - to jest nadplaty.

Konto 226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu

podatkdw,

Na stronie Wn konta ksieguje sie:

~  przeniesienie naleznosei krotkoterminowych do dhugoterminowych, w korespondencji ze strong
Ma konta 221 - Naleznoéei z tytulu dochodéw budzetowych,

Na stronie Ma konta ksieguje sie:

— zmnigjszenie naleznosci dhugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty w korespondencii ze strona
Wn konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu lub ze strong Wn konta 101 — kasa,

—~  przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych, w szczegdlnosci w wysokosci
raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Kento 011 - Srodki trwate stuzy do ewidenc]i zwigkszenia wartosei srodkdw trwalych z tytulu
zaplaty podatku dokonane; w formie niepieniginej czyli poprzez przeniesienie wlasnosdel rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 011 ksigguje si¢ wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwalymi na rzecz jednostki samorzadu tervtorialnego, o ktdrym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe] — w korespondencji ze strona Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych.

Konto zamyka si¢ saldem Wn oznaczajacym zwigkszenie wartosci srodkéw trwalych z tytulu zaptaty
podatku,
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Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne shuzy do ewidencji zwigkszenia wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu zaptaty podatku dokonanej w formie niepienigznej czyli poprzez
przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta ksieguje si¢ zaptate podatku dokonana przez przeniesienie wilasnosei praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej - w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Konto zamyka sie saldem Wn oznaczajacym zwigkszenie wartosci niematerialnych i prawnych
z tytutu zaplaty podatku.

Konto 720 - Przychody z tvtulu dochoddw budzetowych stuzy do ewidencji przychodéw
budzetowych z tytutu podatkdw 1 oplat.

Na stronie Wn konta 720 ksigguje sig:

— odpisy z tytulu podatkéw i optat - w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci
z tytuthu dochodéw budzetowych,

- odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty -
w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych,

na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:

—  przypisy z tytulu podatkéw i oplat - w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych,

— naliczone odsetki za zwloke i inne naleznodei uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty - w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie

wykazuje sald.

IV.7. Wykaz i zasady funkcjonowania pozabilansewych kont dia ewidencji podathow i oplat:

Konta pozabilansowe obejmuja;

- konta syntetyczne:

a) konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania

podatkowe podatnika,

b) konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow

podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw,
—  konta analityczne prowadzone wedlug rodzajow podatkéw,
~  konta pomocnicze osob trzecich 1 inkasentow.

Pozabilansowe konta szczegdlowe prowadzone dla oséb trzecich do bilansowych kont
pomocniczych podatnikéw otwiera si¢ na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby
trzeciej. Pozabilansowe konta pomocnicze prowadzone dla inkasentow olwiera si¢ na podstawie
dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcii inkasenta.

Sumy obrotdéw na bilansowych i pozabilansowych kontach pomocniczych prowadzonych
do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie analitycznym,
do ktérego sa prowadzone.

Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych 1 pomocniczych ewidencje ksiggows
prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe).

Pozabilansowe konta syntetyczne:
1} Pozabilansowe konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci
za zobowiazania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od osdb trzecich
i realizacji tych zobowiazan. Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
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Jezeli orzeczono o odpowiedzialnodei solidarnej dwdch lub wiecej 0sob trzecich, dla kazdej z tych
0s6b otwiera sig osobne pozabilansowe konto pomocniczego do bilansowego konta pomocniczego
tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote lub kwoty wynikajace
z decyzji orzekajacej o odpowiedzialno$é oséb trzecich,

Na poziomie pozabilansowych kont pomocniczych ksiegowan dokonuje sig na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadptat ksieguje
si¢ réwnoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowiazain i ich realizacji okresla sie na podstawie zapiséw na bilansowym koncie
pomocniczym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnosé osoby trzeciej lub osdb
trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiazan, podlegajacych zaptacie przez osobe
lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona sumg wptat tych osdb, wtedy zobowiazanie wygasa.
Tym samym wygasaja rowniez zobowigzania osoby lub o0s6b trzecich z tego tytulu.
Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnieciu zobowiazania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej czesé przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezréwnowazona
wplatami tej osoby, wtedy ta czes¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie
dokumentu wewnetrznego, w szczegdinosci noty ksiegowe].

2) Pozabilansowe konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania
i pobrane przez inkasentdw:

Na stronic Wn konta 991 ksieguje sie:

— przypisy w wysokosei naleznoscei do pobrania,

- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej,

Na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

— wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu badz do kasy urzedu,
~ odpisy kwot naleznych przypisanych inkasentowi do pobrania, ate niepobranych.

Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie¢ nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu. W budiecie
Gminy Koluszki ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji budietowey
z wwzglednieniem poszczegolnych solectw — inkasemiow. Przypisy w wysokoSci naleznosci
do pobrania przez inkasentéw — soltyséw wjmuje sie pod datq raty podatku ij. 15.03, 15.03, 15.09,
1311 W dniu ostatniego dnia miesiqea po racie podatku tj. 31.03, 31.05, 30.09 i 30.11 ksiegowane
sq odsetki za zwioke i inne naleznosci wboczne w kwocie wplaconej, wplary kwor pobranych
przez  inkasentdw  oraz odpisy kwot naleinych  przypisanych  inkasentowi do  pobrania.
ale nie pobramych.

IV.8. Zasady ksiggowari rozrachunkow g gytutu ewidencji podatkow i oplat lokainych:
Ksiggowania dotyczace rozrachunkdéw z poszezegolnymi  podatnikami ztytutlu naleznych
i wplacanych przez nich podatkéw 1 opfat dokonuje sie na kontach pomocniczych prowadzonych
do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych:
Na stronie Wn konta 221 ksigguje sig:
- przypisy naleznosci,
— naliczone odsetki za zwiloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone],
- zwrot nadplaty,
- wyptlate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty.
Na stronie Ma konta 221 ksigguie sie:
— odpisy naleznodci,
~ odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
— wplaty dokonane na rachunek bankowy urzedu za posrednictwem banku lub poczty,
- wplaty dokonane do kasy urzedu,
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—  wyga$niecie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wiasnodei rzeczy lub praw
majatkowych, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowey,

— zaplate dokonang przez potracenie, o ktdrym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowey,

—  zapflatg dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek bankowy podatnika z tytutu
zaptaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na rachunek biezacy urzedu.

Ksiegowania dotyczace rozrachunkéw z poszezegélnymi inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow, dokonuje sig na kontach
pomocniczych prowadzonych do syntetycznego konta 221 - Naleznodei z tytulu dochodéw
budzetowych zgodnie z zasadami takimi jak dla podatnikéw, dotyczacymi wplat, zwrotow
i wygasniecia zobowigzania podatkowego.

Na stronie Wn konta ksigguje sig:

—  przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych przez inkasentéw pokwitowan
wplaty,

— naliczone odsetki za zwfoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone,.

Na stronie Ma konta ksigguje sie:

— wplaty kwot pobranych dokonane na rachunek bankowy urzedu za posrednictwem banku
lub poczty,

— wplaty kwot pobranych dokonane do kasy urzedu.

Ksiegowania dotyczace rozrachunkéw naleznoscei od poszezegéinych jednostek budzetowych
z tytulu potracenia dokonuje sie na kontach pomocniczych prowadzonych do syntetycznego konta 221
- Naleznesei z tytuhn dochodéw budzetowych:
Na stronie Wn konta ksieguje sie przypis jednostce budzetowe] w wysokosci zapiaty dokonanej
przez podatnika przez potracenie, o ktérym mowa w art, 65 § 1 Ordynacji podatkowe], w wynik.
Na stronie Ma konta ksieguje sie wplaty jednostek budzetowych z tytutu naleznosci przypisanych
w wyniku dokonania przez podatnika zaptaty naleznosci podatkowej przez potracenie, o ktérym mowa
w art. 05 § 1 Ordynacji podatkowej.

Ksiegowania dotyczace rozrachunkdéw naleznosci od poszezegdinych bankdéw  z tytulu

nieprzekazanych wplat dokonuje si¢ na kontach pomocniczych prowadzonych do syntetycznego konta
221 - Naleznodcei z tytutu dochoddw budzetowych:
Na stronie Wn konta ksieguje si¢ przypis bankowi w wysokodel zaptaty dokonane] przez podatnika
poleceniem przelewu do banku, ktdry obeigzyt rachunek bankowy podatnika, ale nie przekazal
srodkow na rachunek bankowy urzedu. Na stronie Ma konta ksigguje si¢ wplaty banku z tytutu
naleznosci przypisanych wwyniku dokonania przez podatnika zaptaty naleznosci podatkowej
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obciazyt rachunek bankowy podatnika, ale nic przekazat
srodkow na rachunek bankowy urzedu.

Pomocnicze konto zbiorcze zobowiazania pienieznego wsi jest zakiadane na kazdy rok

podatkowy dla kazdej wsi oddzielnie i stuzy do Kkontroli inkasa dokonywanego przez inkasenta
przy uzyciu kwitariusza przychodowego oraz do zbiorczej kontroli realizacji zobowigzania
pienigZnego przez wies.
Konto zbiorcze zobowigzania pienigznego wsi jest prowadzone w urzedzie. Na powyzszym koncie
i w dzienniku ksigguje si¢ wszystkie obroty dotyczace danej miejscowosci: przypisy, odpisy, wplaty
dokonywane do rak inkasenta, zwroty oraz salda - na podstawie zapiséw na kontach podatnikéw
prowadzonych w kwitariuszach przychodowych - oraz wplaty dokonywane bezposredaio na rachunek
bankowy urzedu. W osobnych rubrykach ksieguje sig wplaty wnoszone przez inkasenta i osobno
pozostale wplaty. Przypisy rocznych wymiaréw zobowigzania pienigznego ksigguje sig w kwotach
Tacznych na podstawie rejestru wymiarowego i rejestru przypisow i odpisdw. Pozostate przypisy
i odpisy wynikajace z decyzji administracyjnych lub wykazoéw zbiorczych ksigguje sig nie rzadziej
niz raz w miesiacu, w sumach tacznych kwot ustalonych w rejestrze przypiséw i odpisow.
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V.9, Zasady rozliczania inkasentéw w podatkach i oplatach lokalnych:
Dowodem pobrania przez inkasenta wplaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie
z kwitariusza przychodowego. Oryginal pokwitowania wplaty otrzymtlje wplacajacy, a kopia
pokwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym
Kwitariusze, zalozone dla poszczegdlnych wsi, Urzad wydaje w terminie umozliwiajacym pobor
podatkéw przez inkasentow za dany rok. Na podstawie kwitariusza inkasent pobiera od podatnikéw
wplaty z tytulu lacznego zobowiazania pienigznego, podatku od nieruchomodci, podatku rolnego
i podatku lesnego, za rok biezacy i za lata ubiegle. Wystawienie pokwitowan z kwitariusza za wplaty
z tytutu innych zobowigzad podatkowych, jest zabronione.
Przyimujac wpflate inkasent wypetnia kolejne pokwitowania z arkusza pokwitowan znajdujacych sic
w  kwitariuszu.  Pokwitowania niewlasciwe [ub blednie wypelnione, inkasent uniewaznia
przez przekreslenie i napisanie wyrazu ,,anulowano” potwierdzajac to swoim podpisem oraz wpisujac
dat¢. Zainkasowang gotowke inkasent wptaca na rachunek bankowy urzedu, w terminach okre$lonych
w Ordynacji podatkowej (art. 47 § 4a - Ordynacji podatkowe]), tj. najpozniej w dniu nastepujacym
po ostatnim dniu, w ktérym powinna nastapi¢ wpflata naleznosci z tytulu podatku, tj. 16.03, 16,05,
16.09, 16.11 roku podatkowego, albo w terminie ustalonym przez Rade Miejska badz ustawy
regulujace pobdr innych podatkéw i oplat, do kidrych nie stosuje sig termindéw wymienionych
powyzej.
Jeden dowdd wplaty pobranych kwot - na rachunek bankowy Urzedu — moze dotyczyé kilku
pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego. Jezeli inkasent wplacit gotdwke przed dniem,
w ktérym rozlicza si¢ z inkasa lub wplaty dokonal w inny sposéb, stuzby ksicgowe sprawdzaja
zgodnos$¢ kwoty, inkasa z kwitariusza z suma wplacong wynikajacq z dowodéw wptlat (dowodéw
wplat na rachunek bankowy, z ktérego Urzad nie otrzymat jeszeze wyciggu z rachunku).
Rozliczenie inkasenta dokonywane jest w terminie platnoéci podatku przez inkasenia, oraz przy
zdawaniu przez niego wykorzystanych kwitariuszy przychodowych., Po zakofczeniu rozliczenia
t ewentualnego postepowania, wynikajacego z rozliczenia, dokumenty zlozone przez inkasenta
podlegaja przechowaniu w urzedzie obshugujacym organ podatkowy.
Whplaty pobrane przez inkasenta ksigguje sie na kontach podatnikéw w komputerowej bazie danych,
na podstawie kopii pokwitowan wystawionych przez inkasentdw. Wplaty inkasenta ksieguje sie
na podstawie wykazu wplat i kopii wydanych mu pokwitowan wplat z kwitariusza plzychodowt;fro
K 103 lub dowodow wplat na rachunek bankowy urzedu.
Pozostale:
— wplaty - ksigguje sig na podstawic dowodow wplat do kasy (kopii pokwitowan) [ub bankowych
dowodow wplaty,
~ zwroty - ksigguje si¢ na podstawie dowodéw wyptat z kasy (kopii pokwitowan) lub bankowych
dowoddw wyplaty,
— przerachowania - ksigguje sig¢ na podstawie ksiegowych dowoddéw wewnetrznych (not
ksiegowych).
Do szezegotowe) ewidencji rozrachunkéw z podatnikami z tytulu zobowigzania pienieznego shiza
konta podatnikéw prowadzone w kwitariuszu przychodowym zobowiazania pienigznego lub w jego
odpowiedniku w przypadku pracy przy uzyciu komputera.
Obok kwitariusza stosowane sa rozwigzania, ktore zapewniaja:
1} prowadzenie kont podatnikéw zobowigzania pienieznego w komputerowej bazie danych,
2} automatyczne wystawianie decyzji na zobowiazanie pieniezne (nakazu platniczego),
dla kazdego poedatnika oddzielnie, ktore nastepnie sa dostarczane podatnikom.
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IV.10. Kontrola terminowej realizacji zobowiqzai podatkowych i likwidacji nadplat:

IV I10.1. Upomnienia:

Kontrole terminowej realizacji zobowiazan wykonuje si¢ przez analize kont podatnikow
wedtug stanu na koniec miesigea po zaksiggowaniu wszystkich wptat, zwrotdw, przypisow i odpisow
przypadajacych do korica analizowanego okresu. Osoba prowadzgea analityczng ewidencje ksiegowa
dokonuje przegladu zapisdéw kont podatnikow w zbiorze, sprawdzajac czy naleznosci zostaly
zaptacone. Dokonuje rowniez sprawdzenia, czy w stosunku do naleznoéci niezaptaconych prowadzone
jest na wniosek podatnika postepowanie w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych.

Jezeli podatnik nie zaplacit naleznosci podatkowej] w terminie platnosci podatku iub jego raty
to do kofica miesigca, w ktdrym przypada ta platnosé, pracownik ksiggowos$ci podatkowej sporzadza
upomnienie wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
22 listopada 2001r. w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.), ktére wysyla si¢ do diuznika
za potwierdzeniem odbioru. Dopuszeza si¢ mozliwo$é wysylania upomnienia za zalegtosci z tytutu
podatku rolnego, podatku od nieruchomosei, podatku lesnego od oséb fizycznych poprzez
LSkumulowanie™ upomnien z tytutu platnosci 1 raty z 11 rata, [1I rata i I'V raty.

Upomnienia sporzadza si¢ nie rzadziej niz 2 razy do roku, z tym ze zalegtosci dotyczace 1 potrocza
powinny zostaé ohjete upomnieniem najpozniej do 30 czerwca danego roku, a za [l polrocze —
najpézniej do dnia 31 grudnia danego roku podatkowego. Dopuszeza sig takze mozliwos¢ wysylania
upomnieft za zalegtosci z tytudu podatku od $rodkéw transportowych najpdzniej do 2 miesiecy
po terminie platnosci I raty danego roku oraz najpdiniej do 2 miesiecy po terminie Il raty danego
roku. W przypadku zaleglodei na kwote ponizej wysokodci kosziéw upomnienia sporzadza sig
upomnienie na koniec roku podatkowego.

W zakresie postgpowania uvpominawczege nalezy stosowaé zasady okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw 2z dnia 27 listopada 2001r. w sprawie wysokosci kosztow upomsienia
skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji administracyjngj
(Dz. U. Nr 137, poz. 1543 ze zm.). Koszty upomnienia wynosza 4-krotng wartos¢ oplaty dedatkowe;j
pobranej przez ,,Poczie Polska” za polecenie przesylki listowe).

Pracownicy ksiegowoscei podatkowej prowadza ewidencje upomnien wediug wzoru stanowigcego
zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001r. w sprawie wykonania
niektorych przepisdw ustawy o posiepowaniu egzekucyjnym w administracji.

IV 10.2. Tyiudy wykonawcze:

Jezeli zaleglosci podatkowe objete upomnieniem nie zostaly zaplacone, pracownicy
odpowiedzialni za ksiegowosé podatkows sporzadzaja na kwoty zalegle tfytuly wykonawcze
w terminach: na zaleglosci dotyczace I pdirocza — najpdzniej do dnia 10 wrzesnia danego roku
podatkowego, na zaleglosei dotyczace 1l pdlrocza — najpdiniej do dnia 15 lutego nastgpnego roku
podatkowego.

Wystawione tytuly wykonawcze wraz z dolgczonymi potwierdzeniami odbioru upomnief

lub stwierdzeniem, ze upomnienie nie bylo konieczne, wpisuje si¢ do ewidencji tytufow

wykonawczych 1 przesyta si¢ do wlasciwego urzedu skarbowego, ktory potwierdza odbiér.

O kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytulem wykonawczym lub catkowite] likwidacii

tej zaleglodci zawiadamia sig niezwlocznie wiadciwy urzad skarbowy. Jezeli zmiana naleznosci objete;

tytutem wykonawczym wynika z decyzji w sprawie umorzenia, odroczenia lub roztozenia na raty

sptaty zaleglego podatku, do zawiadomienia dotacza si¢ kopie tej decyzji. W przypadku odroczenia

terminu ptatno$ci zobowigzania podatkowego fub rozlozenia na raty, pracownicy ksiggowosci

podatkowej czynia stosowng adnotacje na koncie podatkowym. Jezeli podatnik nie wplacil

w-wyznaczonym terminie edroczonego podatku lub wplacit czg$é wyznaczonej raty wystawia sig:

- upomnienie na kwote pozostala do zaptacenia i dorgcza podatnikowi — jezeli istnieje obowigzek
tub jezeli nie doreczono go wezesniej,

- tytul wykonawczy na zaleglo$é i przekazuje do whasciwego urzgdu skarbowego.
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W zakresie naliczania odsetek za zwloke oraz oplaty prolongacyjnej nalezy stgsowac zasady okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005r. w sprawie naliczania odsetek
za zwilokg oraz oplaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére musza by¢ zawarte
w rachunkowosci (Dz. U. Nr 165, poz. 1373) oraz uchwaly Rady Miejskiej w sprawie wprowadzenia
oplaty prolongacyjnej. : ‘

IV.10.3. Likwidacja nadplar:

Nadpiaty podlegajg zaliczeniu z urzedu na poczet zalegtoseil podatkowych wraz z odsetkami
za zwloke oraz biezacych zobowiazan podatkowych, a w razie ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu,
chyba ze podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadplaty w calodci lub w czesdei na poczet przyszlych
zobowiazan podatkowych.

Nadpfaty, ktérych wysokoéé nie przekracza wysokosei kosztéw upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglosci podatkowych wraz z odsetkami
za zwiloke oraz biezacych zobowigzan podatkowych, a w razie ich braku — na poczet przysziych
zobowiazan podatkowych, chyba ze podatnik wystapil o ich zwrot. Nadplata podlega zwrotowi
na pisemny wniosek podatnika na: wskazany rachunek bankowy przez podatnika, w gotdwce w kasie
urzedu w ciagu 7 dni od ztozenia wniosku, przekazem pocztowym (pomniejszona o koszty jej zwrot).
Nadplata, ktorej wysckosdé nie przekracza kosztéw upomnienia podlega zwrotowi wylacznie w kasie
Urzedu.

Jezeli nadptata zostanie zaliczona na niewymagalne jeszeze zobowigzania podatkowe tego samego
rodzaju, to przy najblizszym wymiarze tego zobowiazania potraca sie¢ kwote nadplaty, zmniejszajac
odpowiednio saldo na koncie podatnika. W celu dokonania zwrotu lub zaliczenia nadplaty na inne
zobowiazania podatkowe sporzadza si¢ polecenic ksiegowania, ktére przechowuje sie razem
z pozostaty dokumentacja dotyczaca ewidencji podatkdw, we wiasciwym zbiorze dowoddw
ksiggowych. W razie zwrotu nadplaty przekazem pocztowym wypelnia sig polecenie przekazu
i wysyla na wskazany przez podatnika adres. Nadplate zwraca sie na koszt podatnika.
Przekaz pocztowy wypetnia si¢ na kwote pomniejszona o kwotg oplaty pocztowe].

WV 18.4. Posigpowanie zabezpleczajgee:

W kazdym roku podatkowym pracownicy ksiegowosel podatkowej dokonujg weryfikacji sald
pod katem wystepowania naleznosci przedawnionych i niesciggalnych. Weryfikacja jest podstawa
inicjowania  dziatafi,  zmierzajacych  do  wszczgcia  postepowania  zabezpieczajacego
przed przedawnieniem.

Wpisu hipoteki przymusowe]j na podstawie tytutu wykonawczego dokonuje sie w sytuacji:

1) zwrotu tytulu wykonawczege z wurzedu skarbowego =z adnotacjg, ze w postgpowaniu
egzekucyjnym nie uzyska sig kwoty przewyzszajacej koszty egzekucyjne, czyli gdy dhuznik
jest niewyplacalny,

2) koniecznodci zabezpicczenia naleznosci wynikajacych z zalegloéci do ktorych zachodzi
przypuszczenie, ze nie zostana zaspokojone w postgpowaniu egzekucyjnym — wowcezas sporzadza
sig tytuly wykonawcze, a w ewidencji tytuldow w rubryce nr 10 zamieszcza sie adnotacje
LKLAUZULA”, co oznacza ze ten egzemplarz ma wréci¢ do wierzyciela z wypelniona czescia
tytulu stanowiaca o skicrowaniu tytulu do realizacji, czyli z tzw. administracyjna klauzulg
wykonalnosci.

Pracownik sporzadzajacy wniosek o wpis hipoteki przymusowej zwraca sie do skarbnika o pokrycie

kosztow sadowych za wpis hipoteki do ksiggl wieczystej. Oplata ta jest platna bez wezwania w dniu

ztozenta wniosku.
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Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego nie stwierdzono, by przedawnienie
zobowiagzania nastapito z winy pracownika w wyniku zaniechania czynnosci windykacyjnych,
zaleglodci przedawnione sa odpisywane, po uprzedniej ,zgodzie” skarbnika. Kwoty zaleglosci
podatkowych, kiére zostaly zabezpieczone przez wpis do hipoteki, po uplywie okresu okreslonego
w art. 70 ustawy Ordynacja podatkowa (przedawnienia), moga by¢ egzekwowane tytko z przedmiotu
hipoteki. Po uregulowaniu przez dluznika nalezno$ci zabezpieczonej hipoteka, moze nastapil jej
wykreslenie, za zezwoleniem burmistrza. Wniosek ¢ jego wydanie skiada dhuznik. Zezwolenie
na wykreslenie hipoteki podlega oplacie sgdowej, ktéra pokrywa zobowiagzany.

IV.10.5. Odroczenia zobowiqzan podatkowych:

O odroczeniu terminu platnosci zobowiagzania podatkowego lub roztoZzeniu go na raty,
pracownik ksiegowosci podatkowej czyni stosowna adnotacje na koncie podatkowym, a decyzje
o edroczeniu umieszeza w aktach sprawy. Po wplaceniu rat odnotowuje si¢ w decyzji oraz w rubryce:
»Uwagl” — date 1 numer raty. Po sprawdzeniu akt sprawy i stwierdzeniu, ze podatnik nie wplacit
w wyznaczonym terminie lub wptaci czedé wyznaczonej raty, albo nie wplacit zobowiazania pomimo
uplywu terminu, do ktorego odroczono platnosé, wystawia sig:

— upomnienie na kwote pozostata do zaptacenia i powoduje jego doreczenie, jezeli nie dorgczono go
wezesniej,

— tytl wykonawczy na zaleglosci i przekazuje do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
Jub aktualizuje tytul wykonawczy, jezeli tytut wystawiono wezesniej — do wlasciwego naczelnika
urzedu skarbowego z odnotowanym na nim aktualnym stanem zaleglosci.

W przypadku nie dotrzymania terminu platnosei raty, ulgi dotyczace] odsetek za zwloke moga byc

stosowane tylko na podstawie osobnej decyzji o dalszym przesunigciu terminu platnosci niezaplaconej

raty.

V. WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE
NA KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH.

Jezeli ewidencja podatkéw i oplat jest prowadzona techniky inng niz reczna, nalezy zachowac
zasady okreslone w niniejszym zarzadzeniu izapewni¢ wydruk okreslonych w nim dokumentow,
formularzy & zestawien.

W Gminie Koluszki ksiggi rachunkowe prowadzone s za pomocg komputera, wowcezas:

e dowody Zrodlowe moga mieé postaé¢ dokumentdw papierowych lub zapisow elekironicznych;
w tym drugim przypadku sg zabezpieczone przed znieksztalceniem jub usunigeiem pierwotnej
tresci operacji gospodarczej, ktorej dotycza, 1 by¢ opatrzone unikalnym identyfikatorem zrodia
pochodzenia,

e druki $cistego zarachowania automatycznie majg nadawane kolejne numery, przy czym nie
wystepujg luki w numeracji i kazdy numer jest niepowtarzalny. Numer anulowanego dokumentu
nie jest nadawany kolejnemu dokumentowi. Dopuszeza si¢ stosowanie innych niepowtarzalnych
identyfikatordéw o zdefiniowane] budowie, zamiast numeru,

e zapisy w ksiggach rachunkowych nastepuja za posrednictwem klawiatury komputerowej, urzadzen
czytajacych dokumenty papierowe, urzadzen transmisji danych lub elektronicznych nosnikow
danych. Rejestracja operacji gospodarczej uzyskuje trwale czyteina postaé odpowiadajaca tresci
dowodu ksiegowego i mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia kazdego zapisu,

e zapisy mogg by¢ przenoszone migdzy zbiorami danych, skiadajacymi sie na ksiegi rachunkowe

- prowadzone na komputerowych nodnikach danych, pod warunkiem ze mozliwe jest stwierdzenie
zrédla pochodzenia zapisdw w zbiorach, w ktorych ich dokonano pierwotnie, a odpowiedni
program zapewni zachowanie ich poprawnoéct ¢ kompletnosci,

e zapewniona jest mozliwo$¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapisow
dokonanych w ksiggach rachunkowych i zawartosci zbtoréw pomocniczych.
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Ksiggi rachunkowe z przeznaczeniem dia:
jednostki budzetowej — Urzad,
jednostki samorzgdu terytorialnego — gmina,
ewidencji podatkéw i optat
— prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego ADAS zakupionego w firmie
‘Fensoft Sp z. 0. 0 z/s Opole.

I

f

System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastgpujace moduty:
- System Ewidenc]i Ludnosci — baza danych osobowych,

- System Ewidencji Dziatalnoéci Gospodarczej

- System Ksiggowosci Finansowo — Budzetowej

- System Place,

- System Dodatkéw Mieszkaniowych,

- Rejestr VAT,

- Srodki Trwale,

- System Windykacji Podatkdw od Gruntow 1 Nieruchomoécel,
- System Windykacji Podatkdw od Pojazdéw,

- System Wymiaru Podatkow od Gruntow i Nieruchomosei,

- System Optat za posiadanie Psa.

Do wigkszosci programow dotaczona jest instrukeja w formie ksiazkowe;j.

Dokumentacja opisujaca poszezegdlne programy uzytkownika posiada  klauzule,

ze jest zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci | zawiera:

— oznaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacji,

~  wykaz programow,

~ tunkecje wraz z opisem algorytmow i parametrdw,

— opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do  danych
i systemu ich przetwarzania,

~ wykaz zbiorow kont ksigg rachunkowych z okreéleniem ich struktury, wzajemnych powiazan
oraz ich funkeji w komputerowym systentie rachunkowosci.

VL SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTKACH.

VEi. Oclirona zhiorow ksige rachunkowych.

Szczegdtowe zasady okreslone zostaty w zarzadzeniw Burmistrza Koluszki dotyczacym
zabezpieczen w ewidencjach komputerowych ksiggowosci.
Ochrong przed destepem  oséb  nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sa to atestowane zamki zamontowane
w drzwiach oraz zabezpieczenie okien w postaci krat, monitoring obiektu.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy
i sejfy.
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Szczegdinej ochronie poddane sg:

e sprzgt komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

s ksiggowy system informatyczny,

e kopie zapiséw ksiggowych,

e dowody ksiegowe,

e dokumentacja inwentaryzacyjna,

s sprawozdania budzetowe i finansowe,

¢ dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidlowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sig:

—~ regulare wykonywanie kopii bezpieczenstwa na plytach CD i innych noénikach danych na koniec
okreslonego ckresu,

— odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikdéw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami destepu, mozliwose
roznicowania dostepu do baz danych i dokumentow w zaleznosei od zakresu obowigzkow danego
pracownika),

— profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

— odpowiednie systemy bezpiecznei transmisji danych,

— systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.

Za roéwnowazne z wydrukiem uznaje sig przeniesienie tre$ci ksiag rachunkowych na inny

komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie krofszy

niz 5 lat.

VE 2. Przechowywanie zhiorow.

W sposéb trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe. Archiwizowana jest rdowniez dokumentacia placowa (listy plac, karty wynagi’oclzeﬁ
albo inne dowody, na podstawie kidrych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury i renty).

 Okresowemu przechowywaniu podlegajg;

— dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytdw i innych uméw, roszczen dochtodzonych
w postepowaniu cywilanym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego
pe roku obrotowym, w kiérym operacje, transakcje 1 postepowanie zostaly ostatecznie
zakoneczone, sptacone, rozliczone [ub przedawnione,

— dokumentacja przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowoscei — przez okres nie krotszy niz 5 lat
od uptywu ich waznosci,

— dokumenty dotyczace rgkojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uplywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacit,

—  ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe i dokumenty —
preez okres 5 lat,

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego dane

zbiory — dokumenty dotycza.

Vi 3. Udostepnianie danych i dokumentéw.
Udostgpnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

—i w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,

—  poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemne] zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow
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VIL. ZASADY SPORZADZANIA RACHUNKU ZYSKOW I STRAT.

Jednym z podstawowych zagadnien rachunkowosci jest obliczenie wyniku finansowego
za okres objety sprawozdaniem., Wynik finansowy jest syntetycznym miernikiem wynikdw
dziatalnoset jednostki. Wynik finansowy oblicza sie za caly rok obrotowy w ramach zamkniecia ksiag
rachunkowych.

Rachunek zyskow 1 strat odzwierciedla zastosowany w ewidencji rachunkowe] wariant
obliczania wyniku finansowego. Pordéwnawczy wariant obliczania wyniku finansowego stosuje sie
gdy jednostka prowadzi ewidencje kosztow tylko w uktadzie rodzajowym lub jednoczesnie w uktadzie
rodzajowym 1 kalkufacyjnym. Wykluczone jest stosowanie wariantu poréwnawczego obliczania
wyniku finansowego w sytuacji, gdy jednostka prowadzi ewidencje kosztdw tylko w ukladzie
kalkulacyjnym. Ukiad rodzajowy kosztéw natomiast stanowia konta zespolu 4. W zwiazku
z wprowadzeniem sprawozdania Rachunek zyskow i strat, w ktérym wymagane s3 szczegotowe dane
o wielkosct kosztéw wedtug rodzajoéw, pozadane jest wprowadzenie do ewidencji ksiegi gléwnej
calego zestawu kont kosziéw w ukiadzie rodzajowym. W przeciwnym wypadku jednostka bylaby
zobowiazana do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym w ksiegach pomocniczych.

Istota warlantu pordwnawczego obliczenia wyniku finansowego jest bezposrednie
przeksiegowanie kosztow zaewidencjonowanych w zespole 4 kont na konto 860 - Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy. Zespdt 4 kont kosztow w ukladzie rodzajowym dzieli koszty
na jednorodne grupy rodzajowe.

Zamkniecie ksiag rachunkowych jednostek budzetowych oprécz obliczenia wyniku

finansowego obejmuje takze rozliczenie przed koncem roku z otrzymanych srodkéw z rachunku
budzetu na wydatki jednostki oraz rozliczenie z pobranych dochodéw budzetowych. Do kosica roku
niewykorzystane srodki, jakie otrzymala jednostka budzetowa na wydatki, jak réwniez wszystkie
pobrane dochody, powinny by¢ przekazane na rachunek budzetu. Jednoczesnie w ramach rozliczenia
z budZetem jednostki budzetowej okresowo, a wiec i na koniec roku, ksieguje si¢ sprawozdanie
o zrealizowanych dochodach i poniesionych wydatkach, Te pierwsze zmniejszaja fundusz jednostki
z racjl ich przekazania na rachunek budzetu, natomiast wydatki zwigkszaja fundusz jednostki
jako zrddio zasilania finansowego jednostki budzeiowe.
Ustalony na podstawie zamkniecia ksiggi rachunkowej wynik finansowy nie moze by¢ micrnikiem
efektywnoscei dziatalnoscei jednostki budzetowej. Z reguly w jednostee wynik finansowy jest ujemny,
gdyz poniesione koszty zdecydowanie przewyZszaja osiggnigte przez jednostke przychody. Wynik
finansowy ma tylko znaczenie bilansowe. Przeksiggowanie wyniku finansowego po zatwierdzeniu
bilansu na konto 800 — Fundusz jednostki powoduje zmiang funduszu jednostki o réznice uzyskanych
przychodow i poniesionyeh kosztdw.

Rachunek zyskow i strat ma budowe segmentowa odpowiadajacg sposobowi ustalania wyniku
finansowego wedlug wariantu porownawczego. Dla kazdego segmentu ustala sie wynik dziatainosei
{zysk lub strate) poprzez zestawienie przychoddw w danym segmencie 1 odpowiadajacych im kosztow
oraz obliczenie réznicy miedzy przychodami i kosztami. Zestawienie i obliczenie wykonuje si¢
na podstawic obrotéw stron odpowiednich kont, wiladciwie ich sald przed ostatecznym
przeksiggowaniem w ramach zamkniecia ksiag rachunkowych. Nalezy zauwazyé, ze przez saldo konta
przychodéw lub kosztow nalezy rozumieé saldo konta przed przeksiegowaniem, a nie saldo koncowe,
ktére na kontach przychodéw i kosztow nie wystgpuje, pdyz obroty stron tych kont bilansujg sig
w wyniku ostatecznego ich przeksiggowania na konto 860.

Dodatkowo w Urzedzie Migjskim powigzano poszezegolne pozycje kosztdw rachunku
zyskow 1 strat w jednostce budzetowej z odpowiednimi wartosciami wydatkéw wykazanym
w ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowej wedlug
klasyfikacji budzetowe] wydatkow (paragrafow wydatkéw). Takie przyporzadkowanie paragrafow
wydatkow odpowiednim pozycjom rachunku zyskdéw i strat ma charakter pomocniczy.

76



Rachunek
zyskow b strat jednostki
(wariant poréwnawczy}
sporzydzony na dzien ... r.

OBJASNIENIE

A. Przychody netto ze
sprzedaZy i zréwnane
z nimi, w tym:

Przychody ze sprzedazy produktéw i towaréw wykazuje sig w kwocie netto, czyli
pomniejsza sie 0 nalezy podatek od towardw 1 ustug oraz o ewentualne zmnigjszenia

z tytudu upustéw czy innych prawnie dopuszezonych rabatow. Przychody netto

ze sprzedazy powigksza sie o dotacje zaliczane do przychoddw, przychodow
mianowicie dotacje podmiotowe, przedmiotowe oraz na pierwsze wyposazenie w érodki
obrotowe

1. Przychody netto ze
sprzedazy produktow

Kwoty otrzymane lub nalezne ze sprzedazy wyrobdw, ustug materialnych, robot
budowlano — montazowych i innych produktdw. Nalezna kwotg ze sprzedazy produktéw
ustala sig przez pomnozenie liczby sprzedanych produktéw i jednostkowej ceny
sprzedazy. Kwota sprzedazy wynika z wystawionych przez jednostlke faktur sprzedazy
sporzadzonych na podstawie uméw lub zaméwien pemigdzy jednostka a adbiorca.

W ciggu roku przychody te ujmuje sig na stronie Ma konta 700

1w ym: dotacje
zaliczane do przychodow
{podmiotowe, preeditiotowe,
na plerwsze wyposaienie w
sroddki obroiowe)

Dotacje przedmictowe, czyli dotacje do produkeji (swiadczonych ustug) ticzone na
Jjednostke produlcji (ustug).

II. Zmiana stanu
produktow (zwigkszenie
— warto$¢ dodainia,
zmniejszenie — wartosd
uiemna)

Ujecie zmiany stanu produktdéw ma na celu doprowadzenie do wspétmiernosci
przychoddw i kosztow, bowiem wykazane tu koszty rodzajowe obejmujg wszysikie
koszty poniesione przez jednostke w okresie sprawozdawczym, niezaleznie od tego,
czy dotyczg produke]i sprzedanej czy tez nie. Jezeli jednostka wytworzyla wigee]
produktow, niz sprzedala, to cze$é niesprzedana zwigksza zapas wyrobow gotowych

i obniza przychody w rozpatrywanym okresie (przychody ze sprzedazy sa nizsze

od poniesionych koszidéw rodzajowych).

Zmiana stanu produktéw ustalana iest na kencie 498, kidre stuzy do ujecia;

— na stronie Wn — w korespondencii z kontem 600 — wartos¢ wytwarzonych i
przyjetych do magazynu wyrobow gotowych | produkeii niezakonczong) wediug
cen sprzedazy netio,

—  na stronie Ma - w korespondencji z kontermn 640 — kosztédw rozliczanych w czasie,
ktore ujete byty na koncie 400 w wartosci poniesiongj,

—  na stronie Wn — zmniejszet czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztdw oraz
biernych rozliczen migdzyokresowych koszidw, w korespondencji z kontem 040,

~  na stronie Wn ~ kesztow wytworzenia produktéw zgromadzonych na koncie 700
oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych produktéow i towardw, lecz wprost
obcigzajacych wynik finansowy,

- " na stronie Wn — w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewngtrzng] produkiéw,

Saldo Wn oznacza zmniejszenie stanu produktow (-) produktéw saldo Ma zwickszenie

stanu produktdw (+).

Ii[. Koszt wytworzenia
produktéw na wiasne
potrzeby jednostki

Pozycja ta obejmuje rownowartodé tzw. kosztu abrotéw wewngtrznych,

ktory traktowany jest na rowni z przychodami ze sprzedazy wewngtrznej jednostki,

a stanowi go wartodd produktow wytworzonych w jednostee | zwigkszajacych aktywa

inne niz produkty gotowe oraz pélprodukty i predukty w toku, np.:

- ztytulu przekazania wyrobdw gotowych i polfabrykatdéw na rzecz $rodkow
trwatyeh fub érodkow trwatych w budowie,

— ustugi wykonane na rzecz $rodkow trwalych w budowie,

— ustugi wykonane na rzecz inwestycji w nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i
prawne,

- przekazanie wyrobéw gotowych i pétfabrykatow oraz ustug na potrzeby osobiste
pracownikow.

Jak wyzej wskazano pozycja fa przedstawia obroty wewnetrzne, ktore muszg byé

ewidencjonowane na koncie do fego celu utworzonym np. konto ,,Obroty wewnegtrzne”

lub na koncie 760, Na koniec roku salda konta ,,Obroty wewngtrzne” fub czed¢ salda Ma

konta 760 przeksiggowuje si¢ na strong Ma konta 860.
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IV, Przychody netto
ze sprzedazy towardow
i materiatow

W pozycji tej wykazuje sig sprzedaz hurtowa i detaliczna towardw, czyli sktadnikow

majatkowych nabytych w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym, oraz sprzedaz

materialdw, w tym réwniez odpaddw oraz opakaowan, jezeli nie stanowig elementu ceny

sprzedazy produktow.

Stosuje sig tu zapisy:

— nastronie Ma konta 730 (podatnicy podatku VAT niezobowiazani do stosowania
kas z pamigcia fiskalna ujmuja po stronie Ma konta 730 przychody, ulgi, tacznie
z podatkiem ze sprzedazy towaréw, nalezny podatek od towaréw i ushug zawarty
w utargach pedlega przeksiggowaniu ze strony Wn konta 730 na strone Ma koenta
225),

—~ na stronie Ma konta 760, w cze§ci dotyczace] sprzedazy materiatdw,

V. Przychody z tytutu
dochoddw budzetowych

Rozporzadzenie wykonawcze, w czedel dotyczace] planu kont jednostek budzetowych
{...) nie przewiduja innych dechoddw budzetowych, bedacych jednoczesnie
przychodami podstawowej dzialalanosci operacyjnej, ktére ostatecznie ujmuje sig na
wyniku finansowym.

W tej pozycji wykazuje si¢ dochody podatkowe realizowane przez urzedy jednostek
samorzadu terytorialnego i inne dochody budzetowe uzyskane na podstawie decyzji
administracyjnej. Dochody te nalezy wykaza¢ w ujeciv memoriatowym, co oznacza,

ze chodzi o niektére przychody ewidencjonowane na kontach 750 — Przychody i koszty
finansowe {dochody pedatkowe) lub 760- Pozostate przychody i koszty (inne dochody
budZetowe)

3. Koszty dzialalnosci
operacyjnej

Koszty te obejmuja koszty rodzajowe, wartodé sprzedanych towarow i materialdw,
udzielone dotacje oraz inne §wiadczenia finansowe z budzetu,

[. Amortyzacja

Wartod¢ amortyzacii ustalana jest na podstawie zapiséw na koncie 400

Ii. Zuzycie materialow
i energii

Wartodé zapiséw ustalana jest na podstawie zapiséw na koncie 401

111, Usiugi obce

Wartos¢ zapisdw ustalana jest na podstawie zapisdéw na koncie 402

[V. Podatki i optaty

Warto$¢ zapisdw ustalana jest na podstawie zapisdw na koncie 403

V. Wynagrodzenia

Warlosc zapiséw ustalana jest na podstawie zapiséw na koncie 404

VI. Ubezpieczenia
spoteczne 1 inne
Swiadczenia dla
pracownikéw

Wartos¢ zapisow ustalana jest na podstawie zapiséw na kosicie 405

V1L Pozostale koszty
rodzajowe

Wartosé zapisdw ustalana jest na podstawie zapiséw na kosmcie 409

VIH. Wartodc
sprzedanych {owarow
1 materiatdw

Ta pozycja ujmuje wartosé sprzedanych towardw i materiatéw w cenie zakupu
{(nabycia). Za ceng zakupu uwaza sig rowniez ceng ewidencyjng skorygowans

o odchylenia od tej ceny. Jezeli jednostka odpisuje w Koszty wartod¢ towarow

i materialdw w momencie ich zakupu, to nalezy skorygowa¢ wartos¢ sprzedanych
towardw i materialéw zarachowanych w koszty o wartod¢ zapasow towardw ustalong
w drodze spisu z natury na dzien bilansowy i obliczona w cenach, po jakich
zarachowano wymienione skiadniki w koszty.

Wartod¢ sprzedanych towarow i materiatow jest ustalana na podstawie sumy zapisow:
— na stronie Wn konta 730,

— na stronie Wn konta 760, w czgdei dotyczacej sprzedazy materialow,

IX. Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu

Wartos$¢ zapisdw ustalana jest na pedstawie zapisdw na koncie 406

X. Pozostale obciazenia

Wartosé zapisdw ustalona jest na podstawie zapisoéw na koncie 407

C. Zysk {strata) ze
sprzedazy (A-B)

Zysk oblicza sie, odejmujac keszty dziatalnosdei operacyinej od przychodow netto ze
sprzedazy produktow, towardw | materiatow.
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D. Pozostale przychody
operacyjne

Pozostale przychody operacyjne sa to przychody zwigzane posrednio z dziatalnoscia

operacyjng jednostki, a w szczegdélnosei przychody zwigzane:

-z dzialalnodcia socjalna,

—  ze zbyciem $rodkdw trwatych, srodkdw trwalych w budowie, wartodci
niematerialnych i prawnych,

—  z odpisaniem zobowigzan przedawnionych, umorzonych, niesciagalnych,
z wyjatkiem zobowigzan ¢ charakterze publicznoprawnych nieobeiazajacych
kosziow,

—~  zrozwiazaniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi,

—  z otrzymanymi odszkodowaniami, karami i grzywnami,

—  zotrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny aktywow, w tym takze
srodkdw pienigznych na inne cele niz nabycie fub wytworzenie srodkow trwalych,
drodkéw trwatych w budowie albo wartodei niematerialnych i prawnych.

[. Zysk ze zbycia
niefinansowych aktywow
trwalych

Wartosé ta jest réwna zapisom na kernicie 760 dotyczacych przychodéw ze sprzedazy
srodldw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji w jednostkach
hudzetowych, a w zakladach budzetowych przychoddw ze sprzedazy tych skladnikow
w czesci niepodiegajace] przekazaniu do budzetu. Pozycia ta obejmuje tylko przychody
ze sprzedazy skladnikow niefinansowego majatku trwatego, natomiast pomija sig
nieumorzong warteéé sprzedanych $rodkéw trwatych.

Ii. Dotacje

Pozycja ta obejmuje dotacje celowe otrzymane przez zaklady budzetowe cprocz dotacji
na inwestycje. Warto tu zaznaczy¢, ze dotacje podmiotowe, przedmiotowe i na pierwsze
wyposazenie w srodki obrotowe wykazuje si¢ z pozycji A.lL za$ dotacje i doplaty na
zakup (budowe) srodkdw trwatych lub prace rozwojowo — badawcze powiekszaja
fundusz jednostli.

1. Inne przychody
pperacyjne

Do innych przychoddw operacyjnych zalicza sig w szczegdlnosct:

~  odpisane przedawnione, niesciggalne lub wmorzong zobowiazania,

- otrzymarne odszkodowania, kary 1 grzywny,

~  darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe,

—  warto&¢ rozwiazanych rezerw na zobowigzania, z wyjatkiem rezerw dotyczacych
przychodow finansowych,

-~ wartoéé wyksiegowanych odpisow korygujacych zwigzanych z aktualizacja
naleznoser.

Wartoéé ta jest réwna zapisom na stronie Ma konta 760, w czgdei niedotyczace]

przvchoddw ze sprzedazy srodkow trwalych, wartodel niemateriainych i prawnych oraz

materiatow.

E. Pozostale koszty
operacyjne

Koszty te zwigzane sg posrednio z dzialalnodcia operacyjna jednostki, t.:

—  dziatalnoscig socjalna,

— odpisaniem naleznodei przedawnionych, umerzonych, niedciggalnych,

z wyiatkiem naleznosci o charakterze publicznoprawnym nieobciazajacych
przychodéw,

— utworzeniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi,

— zaplaconymi odszkodowaniami, karami i grzywnami,

- przekazaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowiziy, aktywow, w tym takie
srodkéw pienieznych na inne cele niz nabycie lub wytworzenie srodkéw trwatych,
srodkow trwalych w budowie albo wartodei niematerialnych i prawnych,

Warto$c ta rowna jest zapisom na stronie Wn konta 761, w czgici nledotyezace] operacji

zwiazanych ze sprzedaza materialdéw oraz zwigkszenia stanu produktdw.

I. Pozostale koszty
operacyjne

W pozycji tej ujmuje sig inne koszty posrednio zwiazane z dzialalnodcia jednostki,
z wyjatkiem koszzow inwestycji finansowanych z dochodow wilasnych (jednostki
budzetowe) 1 kosztow inwestycji finansowanych ze $rodkow wlasnych w zakladach
budzetowych.

F. Zysk (strata)
z dzialalnosci
operacyjnej ({C+D-E)

Wynik finansowy z dziatalnoéci operacyjnej (+ lub -) ustala sig, dedajac de wyniku
finansowego ze sprzedazy pozostale przychody operacyjne, a odejmujac pozostate
lkoszty operacyjne.
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G. Przychody finansowe

Przychody finansowe obejmuja kwoty nalezne z tytuhi operacji finansowych,

w szczegolnescel przychody ze sprzedazy papieréw wartoéciowych, przychody

z udzialéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obeych i papierdow warto§ciowych oraz odsetki za zwloke

w zaplacie naleznosei i dedatnie réznice kursowe.

Wrykazuje sie przychody finansowe, ktére ewidencjonuje sie na stronie Ma konta 750

i. Dywidendy i udziaty
w zyskach

Dywidendy i udzialy w zyskach obejmuja otrzymane Iub nalezne dywidendy z tytulu
posiadanych przez jednostki udziatdw i akeji w spdtkach krajowych i zagranicznych,

Z reguty dywidendy dotycza zysku poprzedzajacego okres sprawozdawczy. Dywidendy
wykazuje si¢ w kwocie brutte, tzn. uchwalonej w roku.obrotowych przez walne
zgromadzenie wspolnikéw, czyli bez potracanege podatku dochodowego.

Wartos¢ te] pozyeji jest réwna zapisom na stronie Ma kenta 750, w czedei niedotyczace;
innych operacii finansowych.

I1. Odsetki

Odsetki wykazane w tej pozycji to:

— od udzielonych pozyczek, od posiadanych papieréw wartosciowych,

- ztytulu dyskonta od weksli obeych i czekdw,

— odlokat 1 srodlkdw na rachunkach bankowych — na biezacym rachunku bani\owym
i innych rachunkach oraz na rachunkach lokat terminowych.

Nie ujmuje sie w tym miejscu odsetek od $rodkédw funduszu §wiadczen socjalnych,

bowiem odsetki te zwigkszaja fundusz socjalny. )

Wartodé tej pozycji jest rowna zapisom na stronie Ma konta 750, w czesei otrzymanych

lub naliczonych odsetek.

HI. Inne

Inne przychody finansowe obejmuja:

— dodatni wynik ze zbycia dlugoterminowych aktywdw finansowych oraz
krotkoterminowych papierdw wartosciowych,

— dodatni wynik z altualizacji wartodel inwestycji,

— dedatnie réznice kursowe,

— umaorzone zobowiazania z tytutu udzielonych kredytow i pozyczel,

—  przychody ze sprzedazy wierzytelnosci.

W.tym wierszu jednostki budzetowe wykazuja takze przychody z tytutu finansowych

dochodow budzetowych, do ktédrych zalicza sig w szczegdlnedei:

—  podatki, cla, kary i oplaty administracyjne,

-~ wplaty nadwyzek Srodkdw obrotowych przez zaklady budretowe,

—  wplaty nadwyzek Srodkéw obrotowych przez jednostki budzetowe,

W rachunku zyskéw i strat wartodé pozycji jest réwna zapisom na stronie Ma konta 730,

w czgsel niedotyczace] otrzymanych fnb naticzonych odsetek oraz dywidend i udziatéw

w zyskach.

H. Koszty finansowe

W pozyc)i tej ujmuje sig koszty operacji finansowych, finansowych

w szczegolnodei wartode sprzedanych udzialdw, akeji i papierdw wartoéciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, edsetki za zwloke w zaphacie
zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy
sprzedazy welsli, czekow obeych | papierdw wartodciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.

W te] czesci wykazuie sig koszty finansowe ksiggowane na stronie Wit konta 751.

I. Odsetki

W pozycji ,,Odsetki” jednostka podaje odsetki:

— od pozyczek otrzymanych przez jednostke,

- od zaciggnigtych kredytow,

~ od wlasnych papierow wartosciowych,

Nie wykazuje si¢ w tym miejsct: odsetel od zobowigzan zaciagnietych w celu
sfinansowania $rodkow trwatych w budowie, érodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyiatkiem odsetek od zobowigzan zaciagnigtyeh w celu
sfinansowania zapasu towardw lub produktéw w okresie ich dlugotrwalege wytarzania
lub przygotowania do sprzedazy, jesti zwigkszaja koszt wytworzenia lub ceng nabycia.
W rachunku zyskow i strat wartodg tej pozycji jest réwna zapisom na stronie Wn konta
751, w czgbei dotyczacej zaplaconych i naliczonych odsetek.
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[I. Inne

Inne koszty finansowe obejmuja w szczegolnosci:

—  ujemny wynik ze zbycia dtugoterminowych aktywow finansowych oraz
krotkoterminowych papierow wartodciowych,

—  skutki obnizenia wartosci krotikoterminowych papierdw wartoéciowych
wyplacanych w wartosci rynkowej,

- strate na sprzedazy zakuplonych wierzytelnosei,

~  réznicg miedzy wartoécig nominaing a kwota, wedlug kidrej nastepuje wykup
wtasnych obligacji,

—  ujemne roznice kursowe,

—  odpisy aktualizujace wartosé naleinosei z tytutu operacji finansowych,

—  odpisane niedciagalne i umorzone naleznosci finansowe w czgsci nieobjete]
odpisem aktualizujacym.

Warlo$€ Lej pozycji jest rowna zapisom na stronie Wn konta 731, w czgséel niedotyczacej

zaptaconych i naliczonych odsetek,

I. Zysk (strata)
z dzialalnosci
gospodarczej (F+G-Hj

Wynik finansowy z dziatalnosci gospodarczej (+ lub -) ustala sie, dodajac do wyniku
finansowego z dzialalnosci operacyinej przychody tinansowe, a odegjmujac koszty
finansowe.

J. Wynik zdarzest
nadzwyczajnych
(J.1. - J.1L)

Zdarzenia te s zdarzeniami trudnymi do przewidzenia | wystgpuja poza normalng
dziafalnodcia gospodarcza jednostki. Nie sa zwigzane z ogdinym ryzykiem prowadzenia
dziatalnodcei. Podstawowym rodzajem zdarzen nadzwyczajnych sa zdarzenia losowe:
powodz, pozar, gradabicie, susza, huragan, trzgsienie ziemi itp. Inne rodzaje zdarzen
nadzwyczajnych sq w znacznym stopaiu zalezne od charakteru jednostki i specyfiki jej
dzialainosci.

Zdarzenia nadzwyczajne ujete sa jako roznica miedzy zyskami nadzwyczajnymi

a stratami nadzwyczajnymi. W jednostkach budzetowych zdarzenia nadzwyczajne
ujmuje sie na biezaco na koncie 860 — zysk na stronie Ma tego konta, straty za$ na
stronie Wn.

1. Zyski nadzwyczajne

Zyski nadzwyczajne obejmuja w szezegdlnosei:

—  otrzymane odszkodowania z tytutu ubezpieczenia majatku: za utracone aktywa
w wyniku zdarzenia losowega, na pokrycie szkéd wynikajacych z likwidacji
wyodrebnionych zakladow fub dziatalnosci na podstawie decyzji organdw wiadz
lokalnych,

—  przychody ze sprzedazy calej jednostki lub jej zorganizowane] czedei, takze w
wyniku nieodplatnie przekazanej (darowizny) zorganizowane] czesci jednostki,

— uzyskanych korzysci z tytulu zaniechania pewnego rodzaju prowadzone]
dziatalnosei.

I1. Straty nadzwyczajne

W te] pozycji wykazuje sie:

—  warto$¢ utraconych akiywow i usuwania slaatkdw zdarzen losowych,

—  koszty postepowania ukladowego, naprawczego powstale na skutek niezaleznych
od jednostki decyzji,

—  skutki zaniechania i likwidacji pewnego redzaju dziatalnosci lub wyodrgbnionego
zaldadu, wystepujace w wyniku decyzji organdéw wiadzy lokalnej.

K. Zysk (strata) (1))

Wynik finansowy brutto (+ lub -} ustala sig, dodajac (odejmujac) do wyniku z
dziatalnosci gospodarczej dodatni (ujemny) wynik zdarzen nadzwyczajnych.

L. Podatek dochodowy

Dodatni wynik finansowy brutto tylko w przypadlu gospodarstw pomocniczych podiega
obciazeniu z tytutu podatku dochodowego. Pozyceji tej nie bgdg jednak wykazywad
jednostli budzetowe, gdyz te sa objete podmiotowym zwolnieniem od podatku
dochodowego od oséb prawnych, oraz wiekszos¢ zakladéw budzetowych, bowiem
dotyczy¢ ich bedzie zwolnienie przedmiotowe.

M. Pozostale
obowiazkowe
zinnicjszenia zysku
(zwigkszenia straty)
oraz nadwyzki Srodkow
obrotowych

Te pozycje rozlicza sig w koneu roku tylko w gospodarstwach pomocniczych.

W zalkladzie budzetowym nalezne lub dokonane wpdaty do budzetu z tytulu nadwyzki
srodlkéw obrotowych ujgte sg na koncie 820. Jednostki budzetowe nalezng lub dokonang
wptate do budzetu z tytulu nadwyzki dochoddw wiasnych ujmuja takze na koncie 820.
W roku nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, saldo Wn konta 320
obcigza fundusz jednostki (a nie jej wynik finansowy)}.

81




N. Zysk (strata) netto Wynik finansowy netto (+ [ub -) ustala sie, odejmujac od wyniku finansowego brutto
{K-1L-M) podatek dochodowy oraz pozostale obowiazkowe zmmiejszenia zysku oraz nadwyzki
Srodkow obrotowych.
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Nazwa | adres fednostkl sprawozdawcze;

Kolugszki

ul.11 Listopada 65
95-040 KOLUSZK

Numer identyfikacyjny REGON

BlLANS
z wykonania budzetu
panstwae, jednosiki
samorzady terylorialnego

Ginina KOLUSZKI

sporzgdzotiy na

Adresat’

Regionalna lzba Obrachunkowa w t.odz

Wystac bez pisma przewodniego

wersja robocza

580648362
dzien 31-12-2011 1.
AKTYWA Stan nfoﬁzczqtek Stan ?c?k%;oniec BASYWA Stan nioiﬁczqtek Stan a:;:;oniec
| Srodki plenieze 0,00 0,001 | Zobowigzania 0,00 0.00
1.1 Srodki pienigine 0,00 0,00} 1! Zobowiazania 0,00 0.00
Llé‘ng;odki pieniezne 0.00 .00 l(ggérﬁt[};ostizrcn;)mowe 0,00 0.00
ol 12 Bmpieminene,
EE;;;;:’::;?;;“”“WQ 0.00 0,000 1l Aktywa neito budzetu 0,00 0,00
|12 Dhernove B i
gfd?eatfjnoéci ad 0.00 0,00 zi;ﬁ! Madwyzka budzetu 0,00 0,00
3 POROsiars ezenia 0,00 0,000 IL1.2 Deficyt budzety () 0.00 0.60
Il Inne akiywa 0,00 0.00 'VL; aiiﬁi‘?’;y"“’“a”e 0,00 0.00
120k cpcaac
’rzigwiz‘zzra\gzcgawydatki 0.00 0.00
il.4 Srodki z prywatyzacji 0,00 0,00
gﬁizs:ti:}rrzr‘igwany wynik 0.00 0.00
Il Inne pasywa 0,00 0,00
Suma akiywow 0,00 0,00 Suma pasywow 0,00 0,00
Informacje uzupeiniajace:
2012-02-02 A
skarbnik rok, miesige, dzied ! zarzad

BaSTia

wersia robocza

=7



Wyiadnienia do bilansy

Do
20612-02-02 ol il A

skarbnik rok, missige, dzign zarzad
BeSTia wersja robocza

ol



Nazwsz | adres jednostki sprawozdawcze]

Koluszki
ul.11 Listopada 85

95-040 KOLUSZKI

Numer identyfikacyiny REGON

590648362

BILANS
jednostkl budzetowe] i
samorzadowego zakladu

budz2

sporzadzony
na dzien 31-12-2011 r.

Adresat:

Regionaina lzba Obrachunkowa w {.odzi

etowego

Wystad bez plsma przewodniego

wersja robocza

Stan na poczitek Stan na koniec Stan na poczatek ¢ Stan na konlec
AKTYWA roku roku PASYWA roku roku
A Aktywa trwate 0,00 0,00 A Fundusz 0,00 0.00
Al Wartosci . .
niematerlalne | prawne 0.00 0,008 A.l Fundusz jednosiki (0,00 0,00
Al Rzeczowe akiywa Al Wynik finansowy
twale 0,00 0.008 o (50) 8,80 0.00
AT Srodki trwale 0,00 0,000 AL Zysk netto (+) 0,00 0,00
AT Grunty 0,00 0,008 All1.2 Strata netto () 0,00 3,00
Alt.2 Budynki, lokale i o .
obiekty inzynieri ladowe] 0,00 000f S ey Srodkow 0.00 0,00
i wodne; y
AL1.3 Urzadzenia AV Odpisy z wyniku
techniczne i maszyny 0,00 0.00 finansowego (-) 9,00 0,00
i el AV Fundusz mienia
Ak 1 £ Srodkd 0,00 0,00] zikwidowanych 0,00 0,00
ransporiu :
jednostek
AH 15 Inne srodki B Panstwowy fundusz i
rwale 0,00 0,00 calowy 0,00 0,00
A2 inwestycle . .
o erata 4 ; C Zobowiazania
rozpoczete (sro_dka 3,00 0,00 dlogoterminowe 0,00 0,00
trwate w budowie)
: ) i B Zobowigzania
?\é“»f; 22’?1&;’”5;??{2%9 0.00 0,000 krotkoterminowe i 0,00 0,00
pocz e fundusze specjaing
Adll Nalgznosci 0.} Zobowigzania
dlugoterminowe 0,00 0.00 krdtkoterminowe 6,00 0.04
AV Diugoterminowe D.L.1.1 Zobowlgzania z
aktywa finansowe 0.0 000 tytulu dostaw | ustug 0,00 000
. . D.1.1.2 Zobowigzania
AV 11 Akgje | udzialy 0,00 0,001 wobec budzetéw 0,00 0,00
A2 Papiery D.i.1.3 Zobowigzania z
wariosciowe 0,00 0,008 tytulu ubezpieczen i 0,00 0.00
dlugoterminowe innych éwiadgzed
AIV.1.3 Inne . .
o D.1.1.4 Zobowigzania z
dhugoterminowe akiywa 0,00 0,00 0,00 0,00
finansowe tytuly wynagredzen
AN Warlosé mienia
e D.1.1.5 Pozostale
;lri<\Vldowa|1ych 0,00 0,00 Zobowigzania 0,00 (0,00
jednostek
D..1.6 Sumy oboes
. {depozytows,
B Alktywa obrotowe 0,00 0,00 rabezpieczenic 8,00 0,00
wykonania umow)
P 5 1
2012-02-02 “@u@, <8

(gtowny ksiegowy)

{rok, missige, dzlen)
wersja robocza

2%

{kierownik jednostki)



3.1.1.7 Rozliczenia z
tytutu grockow na

B Zapasy 0.00 0,008 wydlatki budzetowe | 2 0,00 3,00
tytuty dochodow
budzetowych

» D.IL1.8 Rezerwy na

B.L1.1 Materialy 0,00 0,00 zobowiazania 0,00 0,00

8.1.1.2 Péiprodukty |

produkty w toku 0,00 0,008 Dl Fundusze specialne 0,00 0,00
DL Zakdadowy

B.t.1.3 Produkty gotowe 0,00 0,000 Fundusz Swiadczen 0,00 0,00
Socjalnych

B.1.1.4 Towary 0,00 3,00y D.IL1.2 Inne fundusze 0,00 0,00

B.II Naleznoder E Rozliczenia

krotketerminowe 0.00 0.00 miedzyokrasowe 0,00 0.00

. E.l Rozliczenia
B.1.1.1 Naleznosciz ', : .
oo : 0,00 0,00f migdzyakresowe 0,00 0,00

tytuty dostaw i ustug przyehodew

B 1.2 Naleznosci od E.Il Inne rozliczenia

budzetéw 0,00 0.00 migdzyokresowe 0.00 8,00

B..1.3 Naleznodci z

fviufu ubezpieczean | 0,80 0,00f F Inne pasywa 0,00 0,60

innych Swiadozen

B.11.4 Pozostale

naleznosci 0.00 0.00

B.41.1.5 Rozliczenia z

tyludu §rodkdw na

wydatki budzetowe t z 0,00 0,00

tytuty dochoddw

budzetowych

B.II Srodki pienigzne 0,00 0,00

B.1H11.1 Srodki

pienigine w kasie Q.00 6,00

B4 1.2 Srodki

plenigine na 0,00 0,00

rachunkach bankowych

BHL1.3 Srodks

plenigine panstwowego 3,00 6,00

funduszy celowego

B.11.1.4 inne srodki

planigzne 0.00 0.00

B.1V Kratkoterminowe

papiery wartosciowe 0.00 6,00

B.V Roziiczenia

misdzyokresowe 0.00 0.00

C inne aktywa 0,00 0,00

Suma aklywdéw 0,00 0,00; Sumna pasywéw 0,00 0,00

A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartodci aktywow trwatych i obrotowych sa pomniejszone odpowlednio

o umorzenie i cdpisy aktualizujgce,
B. Informacie uzupelniajgee Istotne dia rzetelnosci | przejrzystosdet sytuacji finansowej i majathowsj:

{giowny Ksiegowy)

BeSTia

2012-02-02

BTk

(rok, miesigc, dziei)
wersja robocza

86

{kaelowmkj

dnos
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Wyiadnienia do bilansy

T

2012-02-02 iﬁj gm«fl;:,f/

(glowny ksiegowy) {rok, miesiac, dzien} {kierownik jednosiki)
BeSTia wersia robocza

8%
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Nazwa i adres jednosili sprawozdawczel

Koluszki

ul. 11 Listopada 65
95-040 KOLUSZKI

Numer identyfikacyjny REGON

590648362

SHONSOLIDOWANY BILANS
jednostki samorzadu terytorialnego

Gmina KOLUSZKI
sporzadzony na

na dzied 31-12-2011 r.

Adresal

Regionalna |zba Cbrachunkowa w todzi

Wystas bez pisma przewodniego
wersja robocza

Stan na poczatek | Stan na Konlec Stan na poczatek | Stan na koniec
AKTYWA roku roku PASYWA roku roku
A Akitywa trwale 0,00 0,008 A Fundusz 0,00 0,00
Al Wartosci e
niematerialne | prawne 0,00 0,00f Al Fundusze jednostek 0,00 0,00
A Wartose firmy .
jecnostek 0,00 0,00] Doy oreany varnie 0,00 0,00
podporzadkowanych '
Al Rzeczowe akiywa 0,00 0.00] Al Wynik budzetu (+,-) 0,00 0,00
trwale
. ) AN Whynikl finansowe
AL 1.1 Gruniy 0,00 0,00 coku biezacego 0,00 0,00
A2 Budynki, lokale i
obielty inzynierii [gdowej 0,00 0,00 AlV.1.1 Zysk netfto 0,00 0,00
i wordnegj
A.IL1.3 Pozostaly srodki 0.00 0,000 ANV.1.2 Strata netio () 0,00 0,00
trwale
AL T4 [nwestycle e
(srodki trwale w 0,00 0,00 ﬁg{;".’ygik' finansowe lat 0,00 6,00
budowie) gty
AR 1.5 Srodki
przekazane na poczst . Y . JR .
inwestyci (Srodiow 0,00 0,008 AV.1.1 Zysk netto 0,00 .00
trwvatych w budowis)
AV Diugoterminowe ; " "
akiywa finansowe 0,00 0,008 ANV.1.2 Sirata netio (-) 0,00 0,00
o . ANV Kapitaly
AV 1.1 Akgje i udziaty 0,00 0,00 mniejszosci 0,00 (3,00
AV.1.2 Papiery
wartodciowe 3,60 0.00] AVl Pozostale pozycje 0,00 0,00
diugoterminows
B Zobowlgzania
AV.1.3 Inne 0,00 0,00 dlugoterminowe 0,00 0,00
AN Naleznosci B.l Zobowigzania
finansowe 0,00 0,00] finansowe 0,00 0,00
dlugotenminowe diugeterminowe
AN Wartosc mienia B.lf Pozosiate
zlikwidowanych 0,00 0,000 zobowigzania 0,00 (4,00
jednostek divgoterminowe
C Zobowigzania
B Akiywa obrotowe 0,00 0,00f kréikoterminowe i 0,00 0,00
fundusze specjalne
C.1 Zobowigzania
B.1 Zapasy 0,00 G0,00f finansowe 0,00 0,00
krétkoterminowe
o C.il Pozostale
s'“ Nale;noscr ' 0,00 0,00f zobowigzania 0,00 0,00
roszczenia krétkoterminowe
2012-02-02
skarbnik rok, miesige, dzied
BeSTia wersja rebocza

89




5.0 Maleznoscl
finansowe 0,00 0.00 ?ﬁlﬁ?@iﬁ"ii na 0,00 0,00
kroticolerminows &
o C.3V Fundusze
BV Srodki pieniezne 0,00 0,00 spacjalne 6,00 0,00
B.V Krdtkoterminows D Rozliczenia
 papiery wartoSciowe 0,00 0.00 miedzyokresows 0,00 0,000
. ) E Ujemna wartosg firmy
© Roziiczenia 0,00 0,00] jednostek 0,00 0,00
Fozy i podparzadkowanych
D inne aktywa 0,00 0,008 F Inne pasywa 0,00 0.60
Suma aktywow 8,00 B’,Dog Suma pasywow 8,00 0,00

Jednostki samorzadu terytoriainego, sporzadzajac bilans skonsolidowary, moga rozszerzyé zakres pozycil.

informacje uzupeiniajace istolne dla rzetelnoéci | przejirzystodel sytuac]i finansowsj | majgtkowej:

skarbnik

BasSTia

2012-02-02

rok, miesige, dzieh
wersia robocza

)




Wilviadnienia do bilansuy

2012-02-02

skarbnik rok, miesige, dzien
BedTia wersja robocza

A
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INazws | adres jednestki sprawozdawcze]

Koluszki

ol 11 Listopada 65

95-040 KOLUEZKI

Numer identyfikacyjny REGON

580648362

Rachunek zyskéw i strat jednostki
{wariant poréwhnawozy}

sporzadzony na
na dzien 31-12-2011 r.

Adresal:
Regionalna lzba Obrachunkowsa w
Lodzi

Wyslad bez pisma przewadniego
wersja robocza

Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego
A, Przychody netto ze sprzedazy | zréwnane z nimi, w tym: 0,00 0,00
Al Przychody netto ze sprzedaiy produkidw 0,00 0,60
AL wtym: dotacje zaliicz_ane qo pr;ychodc‘)w {podmiotowe, przedmictowe, na 000 000
plerwsze wyposarzenie w Srodki obrotowe) ! ’
ALl ir;-ﬁ; i&zgiing;cduktdw (zwiskszenia - warto$¢ dodatnia, zmnigjszenia - 0,00 0,00
AL, Koszt wylworzenia produktéw na wlasne potrzeby jednosiki 0,00 0.00
AV, Przychody nette ze sprrzedazy towardw | materialéw 0,00 3,00
AN, Przychody z tytulu dochoddw budzetowych 0,00 0,00
B, Kosziy dziatalnoscl operacyjne} 0,00 0,00
B4 Amortyzacia .00 0,00
Bl Zuzycte materiaiow | energii 0,00 0,00
B.1H. Usiugi chee 0,00 0,06
BV, FPodaild i oplaty G,00 0,00
B.V. Wynagiodzenia o,00 .00
B.vi Ubezpiecrenia spoteczne i inne Swiadczenia dia pracownikdw 0,00 0,00
B.VIL Pozostate koszty rodzajowe (3,00 0,00
gL Warlosé sprzedanych towardw | materiatow (.00 6,00
B.IX inne éwiadczenia finansowane z budzety 0,00 0,00
B.X. Pozostale obcigzenia 3,00 0,00
C. Zysk (sirata) ze sprzedazy (A - B} 0.00 0,00
o, Pozostaie przychody operacyine 0,00 0,00
ol Zysk ze zbycia niefinansowych aktywdw trwalych 0,00 0,00
DL Dotacje 0.00 0,00
DL inne przychody operacyine 0,00 0,00
E. Pozostale koszty operacyjne 0,00 0,00
E.lL Pozostade koszly operacyine 0,00 0,00
2012-02-02
gtowny ksisgowy rok, miesiac, dzien AT arowtk istnestd -
BeSTia wersja robocza

a3



E, Zysik {strata) z dzialalnodci operacyinef {C + D « E) 0,00 0,00
G. Przychaody finansowe 0,04 0,00
Gl Dywidendy i udzialy w zyskach 0,00 0,00
Gl Odsetki 0,00 0,00
G Inne 0,00 0,00
H. Koszty finansowe 6,00 0,00
H.L Odsatki 0,00 0,00
H.. Inne 0,00 0,00
L Zysk {strata) z drziatalnoscl gospodareze] {(F + G - H) 0,00 0,00
J. Wynik zdarzert nadawyczajnych (LE - JILY 0,00 0,00
JE Zyski nadzwyczajne 0,00 3,00
JL Straty nadzwyczajne 0,00 (4,00
K. Zysk (strata) bruito (| + J) 6,00 5,00
L. Podatek dochodowy c,00 0,00
" Pozosiale obowlgzkowe zmnisjszenia zyshu {zwigkszenla straty) oraz 000 000
. nadwyzki srodkdw obrotowych ! '
M. Zysk (strata) netto (K - L - M} 0,00 4,60
2012-02-02 A
glowny ksiegowy rok, miesige, dzien Kisrownik jednostki
RasT warsta robocza *

Sy




Wylagnienis do sprawozdania

2012-02-02

glowny ksiegowy
HelTia

rok, miasige, dzien
wersia robocza

oY
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MNazwa | adres jsdnostki sprawozdawcze| Adresat:
Koluszit Zestawienie zmian w funduszu jednostki Regionalna lzba Obrachunkowa w
todzi
ub.11 Listopada 68
9_5'040 KOLUSZK Wystad bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyiny REGON .
wersja robocza
sporzgdzone na
580648362 .
na dzisgh 31-12.2011 .
Stan na Konlec Stan na konieo roku
roku poprzedniego biezgcego
i Fundusz jednostki na poczatku okresu (BO) 0,00 0,00
i1 Zwiekszenle funduszu (2 tytulu} 0.00 0,00
1.1, Zysk bilansowy za rok ublegly 0,00 0,00
(1.2, Zrealizowane wydatki budzeiowe c,00 0,00
1.1.3. Zrealizowane plainoéci ze Srodkdw europajskich na rzecz jednostki budZetowe] 0,06 0,00
114 Srodki na inwestycie 0,00 0,00
i.1.5. Aktualizacia Srodkdw trwatych .00 0,00
1.1.6. Niecdptainie otrzymane srodki trwale | inwestycie 0,00 0,00
1.1.7. Aktywa przejete od zliikwidowanych {potgczonych) jednostek Q.00 0,00
1.1.8. Aktywa otrzymane w ramach ceniralnego zacpatrzenia 2,00 3,00
1.1.9. Pozostate odpisy z wyniky finensowego za rok bisZgey 0,00 0,00
L.1.10. Inne zZwigkszenta 0.00 0,00
2. Zmniefszenia funduszu jednostki Q.00 0,00
1.2.1. Strata za rok ubiegdy 0,00 0,00
1.2.2. Zrealizowane dochody budzetowe 0,00 (.00
1.2.3. Rozliczenie wyniky finansowego | $rodkdw obrotowych za rok ubiegly 0,00 4,00
2.4 Dotagje | srodki na inwestycie 0,00 0,00
L.2.5, Aktualizacja srodkdw trwatych 0,00 0,06
1.2.5. VWarntoé¢ sprzedanych | niecdpiainie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji 0,00 000
1.27. Pasywa przejste od zlikwidowanych {pofgczonychy jednostek 0,00 0,00
1.2.8. Aktywa przekazane w ramiach centrainego zaopairzenia 0,00 0,00
1.2.9. Inne zmnigjszenia 0,00 0,00
I Fundusz jednostki na konlec okresu {BZ) 0,00 0,00
il Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) 0,00 0,00
i zysk netio (+) 0,00 0,00
2012-02-02
gtéwny ksiegowy rok, miesiac, dzien T isrewik edihbstid
Be3Tia warsja roboczs

=



HL2 straia netfo (-} 0,00 (3,00
i Ij!adwy{zka dochoddw samorzadowych jednostek hudz‘etowych, nadwyzka 000 0 VOD
srodikdw obrotowych samorzadowych zakladkdw budzetowych ' '
V. Fundusz {H+,-1H-IV} 0,00 0,00
2012-02-02
gtowny ksiegowy ' rok, rmiesiac, dzien
BesSTia wersja robocza
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Wyiasnienia do sprawozdania

2012-02-02 @q@b;g ey
glowny kslegowy rok, miesige, dzieh kigpoieiriciednysii

Ba&Tia

wergia robocza

90
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