ZARZADZENIE NR 18/2016
BURMISTRZA KOLUSZEK
z dnia 3 lutego 2016 1.

w sprawie zmiany do Zarzgdzenia Nr 130/2013 Burmistrza Koluszek z dnia 20 sierpnia 2013 r.
w sprawie wprowadzenia Polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.) Burmistrz Koluszek
zarzadza, co nastepuje:

§1. 1. Wprowadza si¢ zmiany do Zarzadzenia Nr 130/2013 Burmistrza Koluszek z dnia 20 sierpnia
2013 r. w sprawie wprowadzenia Polityki rachunkowosci.
2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 polegaja na wprowadzeniu ,,Czgsci VIII — Gromadzenie
przez jednostki budzetowe 1 przekazywanie na rachunki budzetu dochoddéw budzetowych”,
w brzmieniu jak nizej:

,VIIT - GROMADZENIE PRZEZ JEDNOSTKI BUDZETOWE

I PRZEKAZYWANIE NA RACHUNKI BUDZETU, DOCHODOW BUDZETOWYCH |

1) Gromadzenie  dochodéw  budzetowych  naleznych  jednostce  samorzadu  terytorialnego
oraz budzetowi panstwa odbywa sie na zasadach wynikajacych z ustawy o finansach publicznych,
ustaw szczegblnych (w tym ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego — Dz. U. z 2015 r. poz. 513 z pdézn. zm.) oraz zgodnie z zasadami okreslonymi
w niniejszej instrukeji.

2) Kierownicy jednostek budzetowych oraz referatow Urzedu Miejskiego w  Koluszkach
realizujgcy w ramach swoich planéw finansowych dochody na rzecz budzetu Gminy Koluszki
oraz budzetu panstwa zobowigzani sa do:

a) terminowego ustalania naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, w tym wystawia¢ faktury,
sporzadza¢ przypisy naleznosci, noty ksiegowe i inne rownowazne dokumenty.
Ustalanie naleznosci winno byé oparte na przepisach prawa, umowach, wycenach, cennikach,
badz na innych dokumentach, w tym rzetelnych szacunkach, kalkulacjach, dokonanych w oparciu
0 obowiazujace przepisy i ceny, z uwzglgdnieniem ulg, bonifikat i by¢ prawidlowo
udokumentowane,

b) weryfikowania terminowosci dokonywanych wptat i terminowego dokonywania zwrotéw nadpfat,

¢) prowadzenia ewidencji dochodéw zgodnie z przepisami oraz w sposob pozwalajacy na rozliczenie
kazdego zrodta dochodu i kazdego kontrahenta,

d) nie dopuszczania do przedawnienia naleznosci i terminowego podejmowania czynnosci
windykacyjnych — wysytanie do dhuznikéw upomnien i wezwan do zaplaty, wystgpowanie
0 wszczecie postepowania sagdowego badz egzekucyjnego, ponawianie wnioskow egzekucyjnych
oraz wykonywanie innych czynnosci zmierzajacych do wyegzekwowania naleznosci, przy czym
czynnosci windykacyjnych nie dokonuje sig, jezeli naleznos¢ nie przewyzsza kosztow
wystania upomnienia i odrgbne przepisy nie stanowia inaczej,

e) w przypadku zaistnienia przestanek do umorzenia wierzytelnosci — uruchamiania procedury
umarzania na zasadach okreslonych w Gminie Koluszki odrgbnymi przepisami (w szczegdlnosci
wiasciwej uchwaly Rady Miejskiej w Koluszkach),
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f) naliczania odsetek zgodnie z przepisami, od kazdej naleznosci osobno, bez sumowania odsetek
od kilku naleznosci jednego dtuznika,

g) naliczania odsetek od dnia powstania zalegtosci, jezeli nalezno$é wraz z odsetkami
zostata roztozona na raty, a dhuznik zalega z zaplata chociazby jednej raty,

Za dochowanie terminu obowiazujacego w przypadku odprowadzania na rachunek budzetu dochodow

naleznych Gminie Koluszki, uznaje si¢ przekazane na rachunek podstawowy budzetu Gminy Koluszki

zrealizowane przez dang jednostke dochody w nastepujacych terminach:

— wedlug stanu na 15 dzien miesigca — do 20 dnia danego miesigca,

— wedtug stanu na 25 dzien miesiaca — do ostatniego dnia miesigca,

— wedlug stanu na ostatni dzief danego miesigca — do 5 dnia nastepnego miesigca,

— pobrane do 31 grudnia i nieprzekazane do konca roku — do 5 stycznia roku nastepnego.

Za dochowanie przez jednostki budzetowe i referaty terminu obowigzujacego w przypadku
odprowadzania na wyodrebniony w Referacie Finansowo — Budzetowym rachunek dochoddéw
budzetu panstwa, dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej, uznaje sie
przekazane na rachunek dochodéw budzetu panstwa zrealizowane przez danag jednostke dochody
w nastepujacych terminach:

— wedlug stanu na 10 dzien miesigca — do 12 dnia danego miesigca,

— wedlug stanu na 20 dzieft miesigca — do 22 dnia danego miesigca,

— pobrane do 31 grudnia i nie przekazane do konca roku na rachunek dochodéw budzetu panstwa
jednostka organizacyjna winna przekaza¢ w terminie do 5 stycznia roku nastepujacego po roku
budzetowym.

Z tytulu nieterminowe] realizacji naleznosci stanowiacych dochéd budzetu panstwa,
winny by¢ naliczane i pobierane od dtuznikéw odsetki ustawowe, ktére wraz z naleznoscia gléwng
nalezy przekazywaé w terminach okreslonych w ust. 4 na rachunek budzetu panstwa.

Pracownicy Referatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miejskiego w  Koluszkach
posiadajgcy w swych zakresach obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci, przydzielone czynnosci
zwigzane ze sporzgdzaniem przelewéw dotyczacych dochodow okreslonych w pkt. 4, zobowigzani sg
do bezwzglednego przestrzegania terminowego przygotowywania przelewow do akceptacii
osob upowaznionych, co winno skutkowaé¢ przekazaniem sSrodkéw do budzetu Wojewody Lodzkiego
nie pozniej niz:

— wedlug stanu $rodkow na 10 dzien miesigca — w terminie do 15 dnia danego miesigca,

— wedlug stanu Srodkow na 20 dzien miesigca — w terminie do 25 dnia danego miesiaca,

— pobrane do 31 grudnia i przekazane do 5 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym
— w terminie do 8 stycznia roku nast¢pujacego po roku budzetowym.

W przypadku gdy wymienione w ust. 3, 4 oraz 6 terminy sg dniami wolnymi od pracy,
dochody winny by¢ odprowadzone na wlasciwy rachunek nastepnego dnia roboczego po tym terminie,
Jednostki budzetowe Gminy Koluszki i referaty Urzedu Miejskiego w Koluszkach przy przekazywaniu
dochodow na rachunek dochodoéw budzetu panstwa, w przelewach zobowigzane sa stosowaé
przyjete w dotychczasowej praktyce, oznaczenia czgsci naleznej budzetowi panstwa i Gminie Koluszki.
Zasady okreslone w niniejszym dziale majg zastosowanie do dochodéw budzetu panstwa
stanowigcych wydatki Urzedu Miejskiego w Koluszkach, ewidencjonowane w ksiggach prowadzonych
w Referacie Finansowo — Budzetowym.

10) Zasady okreSlone w niniejszym dziale nie maja zastosowania do jednostek budzetowych,

gdzie funkcjonujg rachunki dochodow wlasnych.”
§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Koluszki.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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