Zamawiajacy: tel. (44) 725-67-00, (44) 725-67-10

Gmina Koluszki, fax(44) 714-58-15, (44) 725-67- 45
95-040 Koluszki, ul, 11 Listopada 65, www.koluszki.samorzady.
woj, faédzkie, pow. tédzki-wschodni, e-mail: um@koluszki.pl

NIP 728-24-71-753, REGON 590648362

Znak sprawy:GIZ.271.12.(10).2016

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY / ZAPYTANIE OFERTOWE

(postepowanie ponizej kwoty 30.000 euro)

na

Sprzatanie pomieszczen budynku administracyjno - biurowego
Urzedu Miejskiego w Koluszkach.

Zatwierdzam:




I. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest: wykonanie ustug porzadkowych
(sprzatania) w budynku administracyjno — biurowym Urzedu Miejskiego
w Koluszkach mieszczacym sie w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65.

1. Opis powierzchni i czestotliwoéci codziennego sprzatanie powierzchni
biurowych. Cene nalezy wpisac do pozycji nr 1 formularza cen Jjednostkowych.

1) Budynek skiada sie z piwnicy i 4 kondygnacijl:

a) piwnica powierzchnia podiég ogélem wynosi 488 m? w tym: na korytarzu potozony
jest gres 56 m ?a w pomieszczeniach zamknietych lastryko na powierzchni 209 m *
i PCV na powierzchni 223 m ? W piwnicach budynku znajduje sie archiwum
wynajmowane przez instytucje zewnetrzng oraz pomieszczenia gospodarcze Urzedu
Miejskiego. Codziennie nalezy zamies¢ korytarz o powierzchni 56 m? a raz
w tygodniu nalezy umy¢ podtoge na korytarzu. W pomieszczeniach gospodarczych
Urzedu Miejskiego o powierzchni ok. 100 m? nalezy posprzataé i umy¢ podioge 1 raz
na miesigc.

b} parter powierzchnia podidg ogdtem wynosi 527 m? w tym: na podiodze pomieszczen
biurowych potozony jest gres na powierzchni 228 m % oraz PCV na powierzchni 156 m
2gres jest na korytarzu na powierzchni 110 m 2 i w tazienkach na powierzchni
33 m*

c) pierwsze pigtro powierzchnia podiég ogotem wynosi 531 m?w tym: na korytarzu
potozony jest gres na powierzchni 125 m 2w pomieszczeniach biurowych jest
potozone PCV na powierzchni 231 m ? oraz panele podtogowe 146 m % a
w tazienkach jest potozony gres na powierzchni 29 m 2

d) drugie pietro powierzchnia podiég do sprzatania ogotem wynosi ok. 531 m?
w tym: na korytarzu pofozony jest gres na powierzchni 80 m 2w pomieszczeniach
biurowych PCV na powierzchni 380 m ?oraz panele podtogowe na powierzchni 24 m?
a w tazienkach gres na powierzchni 27 m %,

e) trzecie pietro powierzchnia podtdg korytarzy i tazienek do sprzatania wynosi ogélem
117 m? w tym: gres na korytarzach o powierzchni 90 m * i w tazienkach
o powierzehni 27 m ?, Na trzecim pigtrze sg pomieszczenia zamkniete przeznaczone
na wynajem przez instytucje zewnetrzne, ale one nie beda przedmiotem niniejszego
przetargu i nie wehodza w zakres codziennego sprzatania.

f) na klatkach schodowych w budynku potozony jest gres na powierzchni: 151 m?

g) Ponadto do utrzymania w czystoéci jest: 25 umywalek, 2 zlewozmywaki, 8 pisuarow
oraz 18 misek ustepowych..

Przyjmuije sie, ze sprzatanie budynku powinno si¢ odbywaé codziennie
w dniach, w ktorych Urzad Miejski w Koluszkach bedzie czynny j. ok. 450 dni przez 20
miesiecy.

2) Czestotliwosc¢ sprzatania:
Codziennie powinny by¢ posprzatane wszystkie kondygnacje . caty parter, oraz cate
| i Il pietro oraz korytaiz z fazienkami na [l pietrze budynku w szczegolnosci ustuga
obejmuje:



d)
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1)

b)

1)

posprzatanie i utrzymanie w czystosci podiég budynku na korytarzach, klatkach
schodowych, windzie i we wszystkich pomieszczeniach: kierownictwa, radnych
i pracownikow.

posprzatanie wszystkich WC, uzupetnienie wg. potrzeb papieru toaletowego

w pomieszczeniach WC (duze rolki miekkie), mydta w piynie z gliceryng

w dozownikach oraz kostek do muszli klozetowych (np. DOMESTOS), zapach do W.C,
uzupeinienie ptynu do mycia naczyn w pomieszczeniach socjalnych.

uprzatnigcie wszystkich koszy na smieci znajdujacych sig na korytarzach
i w pomieszczeniach pracy. W koszach na $mieci powinny by¢ wymieniane worki
foliowe.,

utrzymanie w czystosci: parapetéw, grzejnikéw ¢. 0., biurek, sprzgtu komputerowo -
biurowego, szaf, luster, drzwi z oécieznicami, kloszy i opraw oswietleniowych oraz
innych sprzetéw znajdujgcych sie w pomieszczeniach.

utrzymanie w czystosci | odkurzenie: krzeset, foteli tapicerowanych oraz wyktadzin
dywanowych (30 m?).

Minimum 1 raz na miesiac powinno nastapi¢ dodatkowe czyszczenie mebli, biurek
ptynem do konserwacji (odpowiednim do rodzaju powierzchni).

Uwaga: Niektére pomieszezenia (pomieszczenia otwarte na parterze budynku,
kancelaria dokumentow niejawnych na | pietrze) powinny by¢ sprzatane

w godzinach urzedowania pracownikow np. rozpoczete na 2 godziny przed
zakonczeniem pracy. Pozostate pomieszczenia powinny by¢ posprzatane po
godzinach pracy urzedu.

Opis mycia okien i fasad szklanych (zlecane wg. potrzeb i posiadanych srodkow
finansowych ).
Cene nalezy wpisaé do pozycji nr 2 formularza cen jednostkowych.

Zamawiajacy bedzie zlecat (przyjmuje sig, Ze bedzie to jeden raz na trzy
miesigce) ale to bedzie uzaleznione od rzeczywistych potrzeb: mycie okien, cscieznic
parapetow i powierzchni scian szklanych (fasad) budynku:

powierzchnia okien w budynku (bez okien na Il pigtrze) wynosi 257 m 2
{(jednostronna powierzchnia)

powierzchnia écian szklanych - fasad na klatkach i przy wejsciu wynosi 132 m 2
(jednostronna powierzchnia). Przy kalkulacji oferty nalezy przewidziec, ze okna

i $ciany szklane nalezy umy¢ z dwéch stron. Przy myciu fasad szklanych zewnatrz
nalezy uzywa¢ podnosnika, rusztowan lub w jakis inny sposob.

Opis doczyszczania mechanicznego i potozenie na wykladzinach podiogowych
PCV warstwy polimeru (zlecane wg. potrzeb i posiadanych §rodkow finansowych ).
Cene nalezy wpisaé do pozycji nr 3 formularza cen jednostkowycfr.

Zamawiajacy bedzie w miare potrzeb zlecat mechaniczne doczyszczenie powierzchni
z potozeniem na wyktadzinach podiogowych PCV warstwy polimeru, ktéry bedzie



2)

1)

2)

jednoczesnie konserwowat powierzchnig podiog.

Przyjmuje sie, ze w calym okresie obowigzywania umowy powierzchnia, na kiore]
potozony ma by¢ polimer nie przekroczy ogdtem: 1.600 m?

Opis doczyszczania gresu na podtogach.
(zlecane wg. potrzeb i posiadanych $rodkéw finansowych ).
Cene nalezy wpisac do pozycji nr 4 formularza cen Jednostkowych.

Zamawiajacy bedzie zlecat mechaniczne doczyszczenie gresu potozonego na
podiogach. Powierzchnia gresu do mechanicznego doczyszczenia wynosi okoto:
700 m? i jest potozony na: ciggach komunikacyjnych, korytarzach na: parterze, i, Il
i [l pietrze, klatkach schodowych, fazienkach.

Przyjmuie sie, ze Zamawiajacy w trakcie trwania umowy zleci te ustuge maksymalnie
2 razy tj. jeden raz na 10 miesiecy

Il. Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia i realizacji.

1.

Prace powinny by¢ wykonane przez Wykonawce wybranego W niniejszym
postepowaniu z materiatow, srodkéw czystoscii przy pomocy sprzetu Wykonawcy.

Zamawiajacy bezptatnie udostepni jedno pomieszczenie w piwnicach budynku

o powierzchni minimum 12 m? na przechowywanie: sprzgtu, srodkdw czystosci oraz
pobytu pracownikow Wykonawcy. Energia elekiryczna, zimna i ciepta woda niezbedna
do realizacji zaméwienia bedzie udostepniona bezptatnie.

Dzienne zuzycie papieru toaletowego szacuje si¢ na ok, 8 duzych rolek, zuzycie mydia
w plynie na ok. 0,8 litra dziennie, recznikow papierowych nie bedzie poniewaz
sa suszarki, worki na odpady (beda wymieniane w koszach na Smieci wg. potrzeb)

W budynku Urzedu Miejskiego w Koluszkach jest wystawionych ok. 50 koszy na
émieci o pojemnoséci 10 -15 litrow. Urzad Miejski w Koluszkach ma podpisang umowe
na wywoz $mieci z kontenera 1100 litréw ustawionego przy budynku Urzedu.
Nagromadzone émieci ze sprzatania bedzie mozna wrzuci¢ bezptainie do tego
kontenera.

Papier z koszy | inng makulature nalezy oddzieli¢ od innych $mieci i ztozy¢
w wydzielonym pomieszczeniu budynku urzedu.

Butelki plastikowe i inne opakowania plastikowe nalezy wktadac do kosza
segregujgcego odpady ustawionego przy budynku urzedu.

Po wykonaniu ustug (zlecanych wg. potrzeb) {j. mycia okien i fasad, doczyszczania
mechanicznego i kfadzenia polimerow, Wykonawca powinien zgtosi¢ Zamawiajgcemu
zakonczenie prac i przedtozyé Zamawiajgcemu druk protokotu odbioru wykonanych
prac. Zamawiajgcy niezwlocznie dokona odbioru

i potwierdzi w wyzej wymienionym protokole jakos¢ wykonanej ustugi.

W przypadku, gdy jakoé¢ prac bedzie niezadowalajgca w protokole odbioru bgda
spisane wszelkie uwagi i wyznaczony zostanie termin na ich usuniecie lub poprawienie
wykonanej pracy.

Jezeli ustuga nie bedzie poprawiona | wykonana nalezycie Zamawiajacy nie zaptaci za
wymienione prace.
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15.

Mycie fasad szklanych na zewnatrz budynku zaleca sig wykonywac metodg
alpinistyczna, poniewaz od strony patic nie ma mozliwosci wjechania jakiegokolwiek
podnosnika.

Zamawiajacy zaleca aby sprzatanie odbywato sig od godziny 15.00 do momentu, gdy
sie skonczy sprzatanie jednak nie diuzej niz np. do godziny 21 .00.

W budynku jest jedna winda osobowa, kidra tez nalezy posprzatac.

Zamawiajgcy zaleca, aby przed ztozeniem oferty Wykonawca dokonat wizji lokainej
w budynku, w ktérym $wiadczone bedg ustugi porzadkowe.

Wymagany termin realizacji zaméwienia: od 1 marca 2016 roku do 31 pazdziernika
2017 roku (20 miesiecy)

Wykonawca musi wykazag¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
nalezycie wykonat lub wykonuje minimum 1 ustuge porzadkowa w budynkach lub
pomieszczeniach o powierzchni uzytkowej powyzej: 1.000 m? (stownie: jeden tysigc
metréw kwadratowych).

Ustugi porzadkowe bedace jeszcze w trakcie wykonywania, bedg brane przez
Zamawiajacego pod uwage tylko pod warunkiem, ze dowody bgdg wystawione po
okresie $wiadczonych ustug porzadkowych przez minimum 12 miesigcy.

Do wykazu musza byé zataczone dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie - zatgcznik nr 3.

Ill. Opis kryteridéw oceny oferty — cena 100%

IV. Opis sposcbu przygotowania ofert.

1.

2.

Oferta powinna byé sporzgdzona czytelnie w jezyku polskim.

Jezeli ktdrys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest
sporzadzony w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ftumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty sporzgdzone w jezyku
obcym bez wymaganych ttumaczen nie bgdg brane pod uwage.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem

i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania. Zamawiajacy w zadnym
przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W przypadku, gdy wykonawca sktada kopig jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona
poséwiadczona za zgodnoé¢ z oryginatem przez wykonawcg (zaleca sie, aby
Wykonawca na kazdej zapisanej stronie kserokopii ziozyt wiasnoreczny podpis
poprzedzony dopiskiem ,za zgodno$c¢ z oryginatem”). Jezeli do reprezentowania
wykonawcy upowaznione s3 tacznie dwie lub wigcej osob kopie dokumentow musza
byé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie poufnoséci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosc do terminu
otwarcia ofert. Oferta powinna by¢ umieszczona w kopercie oznakowane]

w nastepujgcy sposob:



9.

Urzad Miejski w Koluszkach, ul. 11 Listopada 65, 95 - 040 Kotuszki
Oferta na:

.Sprzatanie pomieszczen budynku administracyjno - biurowego

Urzedu Miejskiego w Koluszkach”.

oraz
,Nie otwieraé przed dniem 18.02.2016 r. do godz. 10.15"

Oferte mozna skiadaé w kancelarii Urzedu Miejskiego w Koluszkach przy
ul. 11 Listopada 65.

Oferty mozna sktadaé w terminie do dnia 18.02.2016 . do godz. 10.00

Otwarcie ofert nastapi w dniu 19.02.2016 r. o godzinie 10.15
w Urzedzie Miejskim w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65, w sali nr 112 (I pigtro).

Otwarcie ofert jest jawne.

V. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1. Wypetniony formularz ofertowy - zatacznik nr 1.
2.
3

WypeMiony formularz cen jednostkowych - zatgezniki nr 2

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacii

o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawione nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skiadania ofert.

Wykaz ustug — zatgcznik nr 3

Peinomocnictwo do reprezentowania wykonawcy jezeli zostato ustanowione badz do
wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sig o zamowienie, przediozone w formie oryginatu
lub kopii po$wiadczonej przez notariusza.

Vi. Platnosg;

1.
2.

Naleznosé zostanie uregulowana ze srodkdw budzetowych Gminy Koluszki.

Naleznoéé bedzie zaptacona w terminie do 21 dni od daty nalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia i otrzymania prawidtowo wystawione]j fakiury VAT/rachunku.

Faktura moze byé wystawiona po zakoficzeniu kazdego miesigca $wiadczonych usiug
porzadkowych.

VIi. Do kontaktow z oferentami upowaznieni sa:

1.

2.

Jadwiga Stachlewska - tel. (44) 725 - 67 - 07

Agata Witkowska, Marek Borowinski - tel. (44) 725- 67- 44

Informacje udzielane sg w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Koluszkach.
poniedziatek, $roda, czwartek: w godz.8.00 - 16.00

wtorek: w godz. 8.00 - 17.00

pigtek w godz. 8.00 - 15.00



Vill. Postanowienia koricowe:

1. Do niniejszego zaproszenia nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

3. Zalgczniki do zaproszenia:

1) Formularz ofertowy - zatacznik nr 1

2) Formularz cen jednostkowych - zataczniki nr 1A

3) Projekt umowy — zatgcznik nr 2

4) Wykaz ustug — zatacznik nr 3



Zamawiajacy: Gmina Koluszki Zatgcznik nr 1
ul. 11 Listopada 85

95 - 040 Koluszki

NAZWE § BOES VWYKOMBWEY 1o cerereoieeiart e coeemses oot e b8 o

FORMULARZ OFERTOWY

Przedmiot zaméwienia:
Swiadczenie ustug porzadkowych wewnatrz budynku administracyjno - biurowego mieszczacego

sie w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65.

Ogdlem cena netto ... zt
D111 T TRTTT U U T U U PRI PP FPIPPITPRTT RIS zi
Ogélem cena brutto.......... zk
BT a1 = U T SO U PP PO P PRI T ST EETEP PP PE zt

Ogdlem cena ofertowa przyjeta do porownania ofert = (cena ryczattowa za jednorazowe sprzatanie
budynku X 450 dni roboczych) plus (cena ryczattowa za jednorazowe mycie okien i fasad szkianych
X 8 razy) plus (cena ryczaltowa za doczyszczanie mechaniczne i potozenie na wyktadzinach
podiogowych PCV warstwy polimeru x 1600 m2), plus (cena ryczaitowa za doczyszezanie gresu na
podiogach x 2 razy),

Wykonawca oéwiadcza, Zze przy realizacji zamowienia nie bedzie*/bedzie* korzystal z pomocy firm
podwykonawczych. Wykonawca powierzy podwykonawcom nastepujacy zakres prac:

* niepotrzebne skreshc.

« Oéwiadczamy, ze zapoznaliémy sig z ogolnymi warunkami zamowienia i innymi dokumentami
postepowania, nie wnosimy do nich zastrzezen oraz zdobylismy konieczne informacje do przygotowania
oferty.

e Oswiadczamy, ze projekt umowy zostal przez nas zaakceptowarny i zobowiazujemy sie w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy v terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego

miejscowosc, data Pieczed i podpis Wykonawcy (0soby uprawnionej



Zamawiajgcy:  Gmina Koluszki
ul. 11 Listopada 65
95- 040 Koluszki
Wykonawea !

Nazwa, adres:

tel / fax/e-mait;

FORMULARZ CEN JEDNOSTKOWYCH

Zalgcznik 1A

Lp Opis Cena jednostkowa | llosé Cena ogdlem
w ziotych w
trakcie
trwania
Umowy
1 codzienne sprzatanie powierzchni
biurowych { cena za 1 dzien sprzatania) 450 dni | nettor ... z
netto: ....c.ovivaees zt
brutto: ..o zk
brutto: .............. zt
2 mycie okien i fasad szklanych
{zlecane wg poirzeb)
netto: ....oiiivene zt | 8 razy netto: zt
brutto: ...coevveennne zt brutto: .............. zi
3 doczyszczanie mechaniczne
i potozenie na wykladzinach netto:! .......... zihm? | 1600 m® | netfto: ...vovceeevennn 24
podtogowych PCVY warstwy polimeru
{ilos$é m? zlecana wyg. potrzeb)
brutto: ......... z¥f m? brutto! ..cccovevreens zi
4 doczyszcrzanie gresu ha podiogach 2 razy
(zlecane wg potrzeb) netto: ...coivennens zt Retto! oeirriierrenns z
brutio: .....ooovnnnn 2t brutto: ........oocu zt
Ogdlem cena oferty
{ wyliczona kwote nalezy wpisaé do formularza ofertowego) NEtO: ..covveerenrerns zt
brutto: ...........cue. zt

podpisy 0sdb upowaznionych do

wystepowania w imieniu Wykonawcy




Zatgcznik nr 2
UMOWA - projekt

Zawarta w Urzedzie Miejskim w Koluszkach wdniu.......................... r. pomiedzy :

Gmina Koluszki z siedzibg w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 63, NIP 728 - 24-71- 753
zwang dalej ,,Zamawiajgcym”, reprezentowang przez:

Burmistrza Koluszek — Pana Waldemara Chatata

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Pani Bogustawy Kubicz

zwana dalej , Wykonawcg” o nastepujacej tresci:

g1
Podstawa zawarcia niniejszej umowy jest rozstrzygniecie postgpowania z dnia.......
Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zambwien publicznych
(t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisow wyzej
cytowanej ustawy.

§2

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania: ......................

_ §3
1. Strony ustalajg, ze integralng czed¢ umowy stanowi:
1) Oferta Wykonawcy,
2) Zaproszenie do ztoZzenia oferty.
2. Wykonawca o$wiadcza, ze szczegdtowy zakres prac jest bezsporny i ze ustalit ten Zakres
na podstawie wlasnej weryfikacji zakresu rzeczowego.

£ 4
Paodwykonawcy
1. Wykonawca oswiadcza, ze przy wykonaniu tinowy nie bgdzie korzystat z pomocy firm
podwykonawczych i przyjmuje wszelkie zobowigzania oraz naleznosci wynikie z rezlizacii
umowy. (w przypadku, gdy Wykonawca bedzie miat podwykonawce prac punkt 1 zostanie
Zmieniony i otrzyma nastepujgce brzmienie ujete w punktach 1- 5 ).
1. Wykonawca o$wiadcza, Ze przy wykonaniu umowy bedzie korzystat z pomocy
nastepujacych firm podwykonawczych, ktdre dostarcza, albo wykonajg nastepujacy zakres
2. Wykonawca jest odpowiedzialny w réwnej mierze za whasne zachowanie, za dziatania
i zaniechania 0séb, z ktdrych pomoca wykonuje przedmiot niniejszej umowy, jak réwniez
Podwykonawcow, kidrym powierzyt wykonani okreslonej ustugi lub dostawy.
3. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania usiug
objetych niniejsza umowa osobom trzecim.
4. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie korzystat przy realizacji dostaw lub ustug
z podwykonawcy zobowiazany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu po$wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany.
5. Termin zaptaty wynagrodzenia pedwykenawcy przewidziany w umowie
o podwykonawstwo nie moze byé diuzszy niz 14 dni od dnia dorgczenia wykonawcy,
podwykonawcy faktury [ub rachunku, potwierdzajacych wykonanie zleconej podwykonawcy
dostawy lub ustugi.



§5
1. Umowa zostaje podpisana na okres 20 miesigcy tj. od dnia 01 marca 2016 . do dnia
31 pazdziernika 2016 r. Szacowana ilo§¢ wynosi 450 dni roboczych.
2. Kazda ze stron ma mozliwosé rozwigzania niniejszej umowy z 30- dniowym okresem
wypowiedzenia.
3. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez kolejne trzy dni ustugi
stanowigcej przedmiot umowy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy
w trybie natychmiastowym.

§6
1. Ogodlem wartos¢ zamowienia wynosi nie wigcej niz:
nettor ..o ZH SHOWIIE. ..o, zt
Brufto: ... ZH SHOWNIEI. .. zt

2. Zmiana klasyfikacji budzetowej nie wymaga aneksu do umowy.

§7
1. Rozliczenie za wykonywane prace porzadkowe nastepowac bedzie wg. faktycznej ilosci
wykonanych ustug po nastepujacych cenach zaoferowanych przez Wykonawce w ofercie.
2. Naleznos¢ zostanie uregulowana ze $rodkéw budzetowych Gminy Koluszki:
Dziat ....... Rozdziat ........... B

§8
1. Nalezno$é na rzecz Wykonawcy zrealizowana bedzie przelewem na konto podane na
fakturze VAT w terminie 21dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionego oryginatu faktury
VAT,
2. Faktura moze byé wystawiona po zakonczeniu kazdego miesigca swiadczonych ustug
porzadkowych,
3. Do faktury nalezy zatgczyé podpisany przez Zamawiajgcego protokdt odbioru ustug.
4. Ptatnosci w przypadku, gdy Wykonawca bedzie miat podwykonawce:
(w przypadku, gdy wykonawca nie bedzie miat podwykonawce usfug caly ustep 4 zostanie
wykreSlony z umowy).
1) Podstawg rozliczenia bedzie prawidiowo wystawiona przez Wykonawce faktura VAT.
2) W przypadku, gdy Wykonawca bedzie miat podwykonawce prac, Wykonawca
zobowiazany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu dowody potwierdzajace zaplate wymagainego
wynagrodzenia podwykonawcom. Strony uzgadniajg, ze dowodami takimi bedzie kserokopia
dokonanego przelewu na rzecz podwykonawcy wraz z pisemnym o$wiadczeniem
podwykonawey, Ze otrzymat wynagrodzenie lub ewentualnie przediozenie innych dokumentow
potwierdzajacych zaptate wynagrodzenia na rzecz Podwykonawcy
w wymaganej wysoKosci.
3) W przypadku uchylenia sie od obowigzku zaptaty odpowiednio przez wykonawce,
podwykonawce, Zamawiajacy dokonuje bezposrednief zaptaty wymagalnego wynagrodzenia
przystugujgcego podwykonawcy, pod warunkiem, ze Wykonawca zawart zaakceptowang
przez zamawiajgcego umowe o podwykonawstwo.
4) Bezposrednia zaptata obejmuje wytacznie nalezne wynagrodzenie, bez odsetek, naleznych
podwykonawcy.
5) Przed dokonaniem bezposredniej zaptaty, zamawiajgcy umozliwi Wykonawcy zgtoszenie
pisemnych uwag dotyczacych zasadnosci bezposredniej zaptaty wynagrodzenia
podwykonawcy informujgc o terminie zgtaszania uwag, nie krétszym niz 7 dni od dnia
doreczenia tej informadji.
6) W przypadku zgtoszenia uwag, o ktdrych mowa w § 8 punkt 5 umowy, w terminie
wskazanym przez Zamawigajacego, Zamawiajacy moze:
a) nie dokonaé bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy, jesli wykonawca



wykaze niezasadnos$¢ takiej zaptaty albo,

b) ztozyé do depozytu sgdowego kwote potrzebng na pokrycie wynagrodzenia podwykonawcy
w przypadku istnienia zasadniczej watpliwoéci zamawiajacego co do wysokosci naleznej
zaplaty lub podmiotu, ktéremu ptatno$¢ sig nalezy, albo

c) dokonaé bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu
podwykonawcy, jesli podwykonawca lub dalszy podwykonawca wykaze zasadnosé takiej
Zaptaty.

7) W przypadku dokonania bezposredniej zaptaty podwykonawcy, Zamawiajgcy potraci kwote
wyptaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia naleznego wykonawcy.

§9
Obowigzki wykonawcy
1. Swiadczone ustugi porzadkowe powinny by¢ wykonywane w sposob sumienny i rzeteiny.
2. Osoby wykonujace prace porzadkowe bedace przedmiotem niniejszej umowy powinny by¢:
kulturalne, uczciwe | odpowiedzialnie wykonywac swoje obowigzki.
3. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow: sanitarnych,
przeciwpozarowych oraz BHP.
4. Wykonawca podczas wykonywania ustug porzadkowych jest odpowiedzialny materialnie za
zagubienie lub zniszczenie: armatury, sprzgtu, mebli lub urzadzen biurowych.
5. Zamawiajacy zakazuje osobom $wiadczacym ustugi porzadkowe do korzystania
z urzadzen biurowych bedacych wiasnoécig Zamawiajgcego takich jak: faksy, telefony
stacjonarne, komputery, kserokopiarki.
6. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody powstate w czasie Swiadczenia ustug
porzadkowych bedacych przedmiotem niniejsze] umowy.

§ 10
1. W przypadku, gdy Wykonawca nie przystapi do sprzatania obiektu w danym dniu
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci: 300 zt (stownie: trzysta
ziotych) za kazdy dzien, w ktérym Swiadczy¢ ma ustugi.
2. W przypadku, gdy sprzatanie bedzie wykonane niedokiadnie fub niestarannie
(zalegajacy kurz na powierzchniach mebli lub sprzetu, nie uprzatniecie koszy na S$mieci, nie
posprzatane toalety, piasek na korytarzach itp ) Zamawiajacemu przystuguje prawo
niezaptacenia Wykonawcy za sprzatanie w danym dniu.
3. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu jednorazowa kare umowna w wysokosci: 3.000,00 zt
stownie; trzy tysigce ziotych, w przypadku, gdy Wykonawca przy realizacji $wiadczonych
usiug bedzie korzystatz pomocy podwykonawcy, a nie przediozy Zamawiajgcemu
poswiadczone] za zgodnos$é z oryginatem kopii umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany
w terminie do 7 dni od daty jej zawarcia lub dokonania zmiany
4. Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgodg na potracenie kar umownych z wystawionych
faktur za wykonane ustugi porzadkowe.
5. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w niniejszej umowie nie pokryja catosci
wyrzadzonej szkody przez Wykonawce, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoé¢ dochodzenia
odszkodowania uzupeiajacego, przewyzszajacego wysokosé kary umownej.

§ 11
Obowiazki stron w trakcie trwania umowy.
1, Strony zobowiazuja sie informowac o wszelkich trudnoéciach wyniktych w trakcie
$wiadczenia ustug sprzatania.
2. Wykonawca zobowiazuje sig w trakcie obowigzywania umowy posiadac aktualne
ubezpieczenie od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na sume ubezpieczenia hie nizszg niz cena ofertowa brutto.
3. Zamawiajgcy | Wykonawca wyznacza osoby, ktére stanowi¢ beda komisje rozpatrujacy



ewentualne spory, reklamacje, zastrzezenia, co do jakosci swiadczonych ustug, sprawujgce
nadzor nad bezpieczenstwem i higieng pracy, oraz przestrzeganiem przepisow p. poz

i ochrony srodowiska.

4. Zamawiajacy ma prawo do telefonicznego zgtoszenia reklamaciji dotyczace] wykonania lub
niewykonania ustugi nie pézniej niz do godziny 10.00 nastepnego dnia pracy urzedu celem
zebrania komisji rozpatrujacej reklamacjg i zastrzezenia.

Komisja ta powinna spotkac sie tego samego dnia, w ktérym dokonano zgloszenia nie
pozniej niz do godziny 15.00.

5 Kazdorazowe stwierdzenie niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi przez
Wykonawce wymaga spisania protokotu.

6. W przypadku, gdy uchybienia lub zastrzezenia bedg powazne i stwierdzi sie nienalezyte
wykonanie sprzatania, Zamawiajgcy ma prawo niezaptacenia Wykonawcy za sprzatanie w
danym dniu.

7. Po wykonaniu ustugi bedacych przedmiotem niniejszej umowy, Vykonawca powinien
zglosié Zamawiajacemu zakonczenie praci przediozy¢ Zamawiajacemu druk protokotu
odbioru wykonanych prac. Zamawiajgcy niezwiocznie dokona odbioru i potwierdzi w wyzej
wymienionym protokole jako$¢ wykonanej ustugi : mycia okien ifasad oraz doczyszczania
gresu i pofozenia polimerow.

8. W przypadku, gdy jakos¢ prac bedzie niezadowaiajaca w protokole odbioru beda spisane
wszelkie uwagi | wyznaczony zostanie termin na ich usuniecie lub poprawienie wykonanej

pracy.

§12
1. Zamawiajacy zobowigzuje sig do bezptatnego udostgpnienia Wykonawcy jednego
pomieszczenia w piwnicy budynku na potrzeby gospodarcze stuzgce do przechowywania:
sprzetu, srodkéw czystosci oraz pobytu pracownikow Wykonawcy.
2. Zamawiajacy zobowiazuje sie dokonywac zaptaty za wykonane i odebrane prace bedace
przedmiotem niniejszej umaowy.

§ 13
1. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowieni zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie kiorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:
a) w uzasadnionych przypadkach lub innych okolicznoéciach niezaleznych od Zamawiajgcego
lub Wykonawcy konieczna bedzie zmiana terminu lub godzin realizacji zamdwienia,
zamawiajacy w uzgodnieniu z Wykonawea moze zmienié godziny lub terminy realizacji
zamowienia.
b) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$¢ wprowadzenia koniecznych
zmian w umowie wynikajacych z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzieé w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajgcy w uzgodnieniu z Wykonawcg moze wprowadzié te zmiany.
c) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy beda korzystne dia
Zamawiajacego a wynikly one w trakcie realizacji zamowienia, Zamawiajacy za zgoda
Wykonawcy moze wprowadzi¢ te zmiany.
d) w przypadku, gdy zajdzie uzasadniona konieczno$¢ ograniczenia lub rezygnacji z czesci
umownego zakresu prac, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$c¢ zmnigjszenia
wynagrodzenia umownego po cenach i stawkach wynikajgcych z formularza ofertowego
Wykonawcy,
e) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug ( VAT) cena netto
pozostanie bez zmian, a kwota podatku VAT i wartos¢ brutto zostanie odpowiednio
skorygowana zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami podatkowymi.



§ 14
1. Wszelkie sprawy sporne wynikle z realizacji niniejszej umowy rozpatrywane beda przez
wlasciwy rzeczowo sgd powszechny.
2. Sprawy nieuregulowane niniejsza umowa rozpatrywane beds zgodnie z Kodeksem
Cywilnym.

§ 15
Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem hiewaznosci
i beda dopuszczone w granicach unormowania przepisow Ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych.

§ 16
Wykonawca wyraza zgode na przechowywanie i przetwarzanie przez Zamawiajacego swoich
danych osobowych. Jednoczesnie Wykonawca ma prawo wgladu | poprawienia swoich
danych osobowych.

§ 17

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz dla
Wykonawey | dwa egzemplarze dia Zamawiajacego.

Zamawiajgcy: Wykonawca:

kontrasygnata Skarbnika Gminy



{pieczed firmowa Wykonawcy)

WYKAZ UStUG

Zatacznik nr 4

- porzadkowa w budynkach lub
pomieszczeniach o powierzchni
uzytkowej powyzej: 1.000 m?
(slownie: jeden tysigc metrow
kwadratowych).

. 1 .
Lp | Nazwa przedmiotu zamoéwienia | Powierzchnia
- nalezy podac¢ minimum 1 ustuge | uzytkowa

swiadczonych
ustuy
perzadkowych

Data
wykonania

| Nazwa podmiotu, na

rzecz ktorego usiuga }
zostata wykonana ‘

Miefscowos¢ i data

Podpis i pieczeé¢ Wykonawcy (osoby uprawnionej)



