Zarzqdzenie%)lzom w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien
publicznych dla zadan wspoétfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Burmistrza Koluszek

z dnia Aqos 2014r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych dla
zadan wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, ktorych warto§é szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz .U. z 2013 r. poz.594 z pdzn. zm.) oraz art. 4 ust 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych ( Dz. U. z 2014 poz. 423 )
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie "Regulamin udzielania zamoéwien publicznych dla zadan
wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, ktérych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro" w brzmieniu okre$lonym w zatgczniku do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Eum%m

mgr Waldemar Chalat



Zatgcznik ae

do Zarzgdzenia Nr~2/2014
Burmi?rzagKoluszek

z dnia3-03-2014 1.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych dla zadan wspéifinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000
euro.

§ 1. Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2014 poz. 423.)

2. ustawie o finansach publicznych — nalezy przez o rozumie¢ ustawe z dnia

27 sierpnia 2009 r. .o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 885 z pdzn. zm.)

3. warto$ci wyrazonej w euro — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ netto przeliczona
ze ztotych na walute euro, zgodnie z akiualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych, wydanego na podstawie art.
35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych;

4. Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Koluszki, z siedzibg 95-040
Koluszki, ul 11 Listopada 65,

5. Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Koluszek.

6. zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ projekt lub inne przedsiewzigcie realizowane
przez Zamawiajgcego w ramach wspoffinansowania z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, posiadajgce wydzielong nazwe i budzet, opisane

w sposob wyczerpuijgey, Jednoznacznyl niedyskryminujacy;

7. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Koluszkach, 95-040
Koluszki ul. 11 Listopada 65;

8. P.O.L iS. — nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Infrastruktura

i Srodowisko:

8. Komérce merytorycznej — nalezy przez to rozumieé¢ wydziat, referat, samodzielne
stanowiska pracy.

§ 2. Zakres stosowania Regulaminu

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do zamdwien udzielanych przez Zamawiajacego,
zgodnie z trescig art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, do ktérych nie stosuje sie zapisow ustawy
Pzp, a ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30.000 euro.

2. W przypadku zaméwien z dofinansowaniem zewnetrznym w ramach POIiS,
pierwszenstwo majg wytyczne dotyczgce kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu, a niniejszy Regulamin stosuje sie w zakresie nieuregulowanym w tych
wytycznych.

3. Wszystkie zamowienia publiczne muszg by¢ przeprowadzane zgodnie z zasadami
wynikajgeymi z Traktatu WE a w szczegdlnodci z uwzglednieniem:

a) zasady jawnos$ci — dotyczacej upublicznienia zamiaru zawarcia umowy,

co najmniej w prasie lub w internecie oraz w siedzibie Zamawiajgcego,



b) zasady niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zaméwienia, ktéra zakazuje
podawania w opisie informacji preferujgcych konkretnego wykonawce. Co do zasady
powinna wiec istnie¢ dopuszczalno$¢ zaoferowania rozwigzan rownowaznych,

c) zasady réwnego dostepu dla padmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich,

d) zasady wzajemnego uznania dyplomow,

e) zasady odpowiednich termindw umozliwiajgcych przygotowanie oferty wszystkim
potencjalnym oferentom,

f) zasady obiektywizmu i bezstronnosci.

4. Zamdwienia o wartosci szacunkowe] nie przekraczajgcej 30.000 euro sg
zwalnione z obowigzku stosowania do nich przepisow ustawy Pzp. Muszg by¢ jednak
dokonywane zgodnie z ustawg o finansach publicznych, {j. w sposob celowy

i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw, w sposob
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajgcych

z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

§ 3. Szacowanie wartosci zamowienia

1. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia.

2. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia zastosowania przepisow ustawy Pzp
dzielic zamdwienia na czesci lub zanizaé jego wartosci.

3. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz trzy miesiagce przed
dniem ztozenia wniosku o udzielenie zamowienia, o kidrym mowa w § 4 ust. 1.

§ 4. Procedury udzielania zamowienia publicznego, ktorego wartosé
szacunkowa netto nie przekracza kwoty 30 000 euro

1. Zamowienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, o wartosci szacunkowej do
30.000 euro, udzielane sa samodzielnie przez komoérki merytoryczne.

2. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia nalezy sprawdzi¢, czy
zabezpieczone zostaty zgodnie z obowigzujgcg uchwalg budzetows srodki do jego
realizaciji.

3. Zaméwienia przeprowadzane przez komarki merytoryczne, o ktérych mowa w § 4
ust. 1, udzielane sa po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Koluszek na podstawie
wniosku sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§ 5. Rozeznanie rynku

1. W przypadku zamdwienia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 oraz ktérego warto$c
przekracza kwoty 5.000 ziotych ( stownie: pigé tysiecy zlotych) netto wymagane jest
dokonanie rozeznania rynku.

2. Rozeznanie rynku ma na celu wytonienie Wykonawcy zaméwienia publicznego,
spefniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku

o udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegodlnosci analize cen oferowanych na
rynku za wykonanie przedmiotu zamowienia.

3. Rozeznanie rynku wskazuje, iz dana ustuga, robota budowlana lub dostawa
bedzie wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej. -



4. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazac
okolicznosci uzasadniajgce koniecznos¢ udzielenia danego zamowienia bez
rozeznania rynku.

5. Po stronie Zamawiajacego lezy udokumentowanie nalezytego rozeznania rynku.
Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku nalezy przechowywac w celach
kontrolnych.

6. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku to w szczegélnosci: skierowane do
potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe (bgdZ wydruk ogtoszenia

o zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami,
czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych
wykonawcow. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyjac

w szczegolnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony
internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego datg
wydruku), oferty lub informacji handlowe] przestanej przez wykonawcow z wiasnej
iniciatywy.

7. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie jest dokumentem potwierdzajgcym nalezyte rozeznanie rynku.

§ 6. Szczegotowa procedura udzielania zamowienia

1. Zamowienia, o kiérych mowa w §4 ust. 1, o wartosci wiekszej niz 5.000 ziotych
netto, a nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 30.000 euro
netto, poprzedzone muszg by¢ publicznym ogloszeniem, tj. umieszczeniem
ogloszenia na stronie internetowej Gminy Koluszki oraz na tablicy ogtoszen.
Jednoczesnie ogloszenia te moga by¢ skierowane pisemnym zapytaniem
ofertowym do potencjalnych wykonawcow.

2. W postepowaniu powyzszym nalezy uzyskaé minimum dwie oferty.

W wyjatkowych przypadkach, gdy w odpowiedzi na ogtoszenie zamieszczone na
stronie internetowej Zamawiajgcego ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta,
rozeznanie rynku mozna uznac za wiaSciwie przeprowadzone.

3. Jezeli wykonujac rozeznanie rynku nie zostanie wskazane inne kryterium oceny
ofert niz cena, nalezy wybraé oferenta, ktéry zaproponowat najnizszg ceng. Jezeli
natomiast wskazane zostang rowniez inne parametry podlegajgce ocenie, wybor
wykonawcy powinien by¢ dokonany zgodnie z kryteriami oceny wskazanymi

w zapytaniu ofertowym.

4. 7 powyzszych czynnosci sporzgdza sie protokot. Wzdr protokotu stanowi
Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Wynik postgpowania o zamdwienie zatwierdza Burmistrz Koluszek.

6. Po zatwierdzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, jego wynik
zostaje upubliczniony poprzez ogtoszenie na stronie internetowej Gminy Koluszki.

§ 7. Procedura uproszczona dla zamowieni, ktére nie przekraczajg kwoty

5 tys. zi

W przypadku zamowien, ktorych warto$c nie przekracza kwoty netto w wysokosci
5.000 ztotych ( stownie: pie¢ tysigcy ziotych) rozeznanie rynku nie jest wymagane.
Umowy o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty 5.000,00 ztotych netto, nalezy zawierac
w spos6b efektywny zachowujgce przy tym forme pisemng. Dla powyzszego
zamowienia dopuszcza sie odstgpienie od sporzadzenia wniosku, o ktorym mowa

w §4 ust. 3 oraz protokotu, o ktérym mowa w punkcie § 6 ust. 4.



§ 8. Umowa

1. Umowy nalezy zawiera¢ w sposob efektywny zachowujgc przy tym forme pisemnag,
dokumentujgc przesirzeganie zasad zawierania umow (np. przechowywanie
ogtoszenia i Kopii ofert, dokumentdw potwierdzajgcych rozeznanie rynku, uméw).

2. Zawarcie z dotychczasowym wykonawcg dodatkowych umow nieobjetych umowa
podstawowa, a niezbednych do jej prawidtowego wykonania, jest mozliwe dla usfug
lub robo6t budowlanych, ktérych nie mozna byto wezesniej przewidziec.

§ 9. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, kodeks cywilny oraz inne
obowigzujace przepisy prawa.

BURMIBTRZ
—

=
mgr Weldpmar Crigtaf



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania
Zamowien publicznych

pieczet komorki merytoryczne]
Znak sprawy

Do Burmistrza Koluszek

WNIOSEK
o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia publlcznego dofinansowanego w ramach
P.0.l i$, ktérego warto$é¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro do ktérego nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2014 r, poz. 423.) art. 4 pkt 8.

1. Wnioskodawca;

2. Nazwa zadania /przedmiotu zamodwienia:

3 Szczegolowyoplsprzedmmtuzamowmma
Dostawy/ Uslugi /Roboty budowlane

4. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia - catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku VAT netto:

............................................................ zt., co stanowi réwnowartosc w euro ..................... Zgodnie
z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow..................... w sprawie Sredniego kursu ziotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamawieri publicznych
Teuro=...cceviiiinccninnnn.

Ustalenia wartoSci szacunkowej zamowienia dokonalfa........c.cvccciicceecececrernrnvneserssersessossnesssenss
a3 T na podstawie ........ccccrrcrccerrnrecccrsnerennens

5, Termin lub okres realizacji zamodwienia:

6. Proponowany rodzaj procedury (wskaza¢ zastosowana) :

a) Publiczne ogloszenie

Publiczne ogloszenie o zamdwieniu nr.................... zostanie zamieszczone na stronie internetowej

Gminy Koluszki / na tablicy ogloszen w siedzibie zamawlajgcego*
b) Rozpoznanie i analiza rynku

(nazwa wykonawoy, adresy, uzasadnienie)

c) Zapytan e
Propozycja skierowania zapytania oferfowego do nw. wykonawcow:

e e et e e e e e e e e at ot et bt bt et e et annntrns nnne

(nazwa wykonawcy, adres)

B oo e et et

d} Zaproszenie do zlozenia oferty

PropOZYCia ZAPIOSZENIA = i1t iviuiiiiies teeeisee e i err ettt e aeeee teeaettee sattaetee teeeee ves e ann nae
(nazwa wykonawcy, adres)



Uzasadnienie propozycji skierowania zaproszenia do jednego wykonawcy:

7. Istotne warunki realizacji zaméwienia, ktére winny by¢é wprowadzone do projektu umowy:

8. Proponowane warunki udzielenia zamdwienia w postepowaniu oraz opis sposobu ich oceny:
(w szczegbinosci dotyczace niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjalem
technicznym i osobami zdoinymi do wykonania zamdéwienia oraz wymagan, jakie majg spelniaé usiugi,
dostawy lub roboty budowlane)

9. Zrédio finansowania ( pozycja budzetu, Srodki budzetowe, zewnetrzne, dotacje itp.)
KWOLa ...crevirenrererinanana zt, DZigh.ooviiicciiii e, FOZAZIA} cvvviiiiiie e § e

(podpis wnioskodawcy)

Podpis Skarbnika Gminy

Zatwierdzam

{data/podpis)
*} niepotrzebne skreslic



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu udzielania
zaméwiet publicznych

pieczet komorki merytorycznej

ZNAK SPIAWY oovevececcrieecciini e Koluszki, dnia .......cccoveeverncniniinnns,

Protokot z wyboru wykonawcy zaméwienia dofinansowanego w ramach P.0.LiS., ktérego
wartos$é szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro
do ktorego nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

{tj. Dz. U. z 2014r. poz. 423.) art. 4 pkt 8.

1. Przedmiot zamowienia:

2. Wartosé szacunkowa zamowienia:
.............................. ZHtjeoooiieii e eie e eennnn . 8iro, wg kursu 1 euro=.............zt

3. Rozpoznanie rynku:
A. zapytanie skierowane do:

B. zapytanie skierowano: pismem / faksem / mailem / telefonicznie *)
C. odpowiedzi na zapytanie otrzymano od:

4. Wekazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru;
Nazwa wykonawcy/adres

cena nét't.é ................... zl

nalezny podatek VAT w wysokoSci ... zt-.....%
cena brutto ..........coveeeee. zt

termin realizacji ......ccccooceevivveernreenen

inne istotne elementy oferty

...........................................................................................................................

Imie i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie
y R PTPUPOTRURRRE / « [+ s o | - FOUOOOP PR
RO UPPUPYPRPRIPRRN (o o ¢ /o] -1 RRRSEPUUOPIPPIOS

Zatwierdzam wybdr wykonawcy

(data/podpis)
Zalgezniki:
U PRSP S PP PTROR
U U U VU DTSRRI POTOR
*} niepotrzebne skreslic__



