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ZARZADZENIE NR 258/2014
BURMISTRZA KOLUSZEK
z dnia 31 grudnia2014 r.

w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci §rodkéw unijnych
na finansowanie operacji pn.

»Remont istniejacego boiska wielofunkcyjnego na dzialce nr 161/10 we wsi Rézyca”
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 i poz. 613, z 2014 r. poz. 768 i poz. 1100), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow  jednostek  samorzadu  terytorialnego, jednostek  budzetowych,  samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289)
oraz umowy o dofinansowanie projektu nr 01838-6930-UM0530054/14 w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 zawartej w dniu 16 grudnia 2014 roku
pomigdzy Samorzadem Wojewddztwa Lodzkiego a Gming Koluszki zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ szczegélowg dokumentacje opisujacg zasady rachunkowosci,
instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow, procedury kontroli finansowej
$rodkéow otrzymanych na operacji pn. ,,Remont istniejacego boiska wielofunkcyjnego na dzialce
nr 161/10 we wsi Rézyca” w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiegjskich na lata 2007-2013
wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich realizowanego przez Gmine Koluszki w brzmieniu stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia.

§2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Koluszkach
do przestrzegania i stosowania procedur zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§3. Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Programy posiadaja hasta zabezpieczajgce dostgp do wprowadzania danych okreslone przez
administratora programow.

W programie wystepuje mozliwosé archiwizowania danych za posrednictwem bazy danych,
a nastgpnic na magnetycznych nosnikach  informacji  (ptyty  CD). Ptyty CD
zawierajace zarchiwizowane dane sg przechowywane na stanowisku Informatyka, ktory deponuje je
w pokoju zabezpieczonym drzwiami antywlamaniowymi i kodem zabezpieczajacym.

10. Srodki finansowe w postaci refundacji poniesionych wydatkéw przekazywane po realizacji
operacji wplywajg na wyodrebniony rachunek bankowy:
Bank Pekao SA I O/Koluszki nr 78 1240 3161 1111 0010 6112 6937

11. Wydatki zwigzane z realizowanym Projektem realizowane s3 z wyodrgbnionego
rachunku bankowego jednostki - wydatki:
Bank Pekao SA I O/Koluszki nr 78 1240 3161 1111 0010 6112 6937

12. Projekt zyskat w 2014 roku dofinansowanie z funduszy unijnych pomocy w postaci refundacji
poniesionych wydatkéw w ramach przedmiotowej umowy, w zwiazku z czym dla zachowania
zasady prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ustalono:

a) pomoc klasyfikowana jest w dziale 801 rozdziale 80195 § 6207, wydatki ponoszone
w ramach Projektu ujete w klasyfikacji budzetowej: dzial 801 rozdziat 80195
paragraf ,wydatkéw majatkowych” zgodnie z klasyfikacja budzetowa wraz z wynikajacg
z rozporzadzenia dotyczacego szczegélowej klasyfikacji budzetowej czwarta cyfra paragrafu
to 77 — érodki unijne, ,,9” — $rodki wlasne gminy lub ,,0” — $rodki wlasne gminy
niekwalifikujace si¢ do dofinansowania np. VAT,

b) Projekt, ktérego wszystkie koszty kwalifikuja sie¢ w ramach umowy do sfinansowania
otrzymang pomocg (zgodnie z wytycznymi w zakresie wartosci netto), finansowany
jest wedlug zasad:

— ¢rodkami unijnymi w wysokosei nie wiecej niz 80% kwoty poniesionych kosztow
kwalifikowalnych operacji i sklasyfikowane z ostatnig cyfrg paragrafu ,,7”,

— $rodkami wilasnymi gminy w wysokosci 20% kwoty poniesionych kosztow
kwalifikowalnych i sklasyfikowane z ostatnig cyfra paragrafu ,,9”,

¢) przy realizacji Projektu stosuje sig konta analityczne do kont syntetycznych z przywolaniem
nazewnictwa podanego dalej w zarzadzeniu,

13. Przypisane przez bank odsetki do srodkéw na rachunku bankowym pomocy sg dochodami
budzetu Gminy Koluszki

14.Koszty obstugi rachunku ponosi Gmina Koluszki z wlasnych $rodkéw budzetowych,
ktore nie stanowia kosztu kwalifikujacego si¢ do finansowania pomoca.



17. Opis ksiegowan w Jednostce — wydatki
— rachunek bankowy ,Remont istniejgcego boiska wielofunkcyjnego na dzialce nr 161/10
we wsi Rozyca” dla sfinansowania wydatkow ponoszonych w ramach projektu:

Lp. Opis operacji Strona Wn Strona Ma
Przypis naleznoéci z tytulu pomocy
na podstawie zatwierdzonego wniosku o platno$é
U | (Klasyfikacja budzet.dz. 801, rozdz. 80195 § 6207) 221-03 720-01-0004
— przypis w jednosice - dochody
Wplyw z rachunku ,, budzetu” $rodkéw wiasnych
(jako zaliczkowe finansowanie catego projektu) do ,,jednostki”
2 | bedacej wyodrebnionym rachunkiem bankowym projektu pn. 130-38-0001 223-35
~Remont istniejacego boiska wielofunkcyjnego na dzialce nr 161/10
we wsi Rézyca”
Odsetki od $rodkow znajdujacych si¢ na rachunku ,,jednostki”,
3 bedacej wyod.rgbnionym_rachuqkiem barJl?owym projektu pn. 130-38-0001 750-01-0004-08
,Remont istniejgcego boiska wielofunkcyjnego
na dziatce nr 161/10 we wsi Rozyca”
Przekazanie odsetek znajdujacych sie na rachunku ,,jednostki”
bedacej wyodrebnionym rachunkiem bankowym projektu pn.
4 ,Remont istniejacego boiska wielofunkcyjnego na dziatce nr 161/10 k-1 Lih2e0el
we wsi Rézyca” na rachunek ,, dochody jednostki”
4a | Wplyw odsetek na rachunek ,,dochody jednostki” 130-01 141-01
Ksiggowanie faktury za roboty, ustugi, materialy 201-01
5 | (klasyfikacja dz. 801, rozdz. 80195 § ,,wydatkéw majatkowych” 080-01-0101 :
zgodnie z klasyfikacja budzet. i czwarta cyfra paragrafu tj. ,,77, ,,97, ,,0” —analityka
) PR R wg dostawcow
Zaptata faktury za roboty, ustugi, materiaty .
6 | (clasyfikacia dz. 801, g HOLNS § , wydatkéw majatkowych” 200-0l-anellityl | 40 mp. gy
zgodnie z klasyfikacjg budzet. i czwartg cyfra paragrafu j. ,,7”, ,,9”, ,,0” W asReUT
Ksiegowanie réwnowartodci wydatkéw budzetowych 800-03-0101
6a | 1@ sfinansowanie inwestycji 810-02 -analityka
(klasyfikacja dz. 801, rozdz. 80195 § ,,wydatkéw majatkowych” wg Zrodet
zgodnie z klasyfikacjg budzet. i czwartg cyfrg paragrafu tj. ,,7”, ,,9”, ,,0” finansowania
6b Przeksiegowanie na koniec roku obrotowego salda konta §10-02 800-02-0001 810-02
na Fundusz obrotowy
7 Wplyw z ARIMR pomocy jako rejfun(_:l'acja wydatkcf;w_poniesionych 130-38-0001 29335
w roku 2014 po zakoniczeniu realizacji catosci operacji ‘
Przekazanie z rachunku wydatkéw projektu otrzymanej pomocy,
8 | bedacej refundacjg wydatkéw poniesionych w roku 2014 223-35 130-38-0001
po zakonczeniu realizacji calodci operacji na rachunek ,, budzetu”
9 | Zrealizowane wydatki dotyczace projektu wedlug sprawozdania Rb-28S5 223-35 §00-02-0001
10 Przyjecie na majatek dowodem OT srodka trwalego 011 080-01-0101
na skutek wydatkéw inwestycyjnych 013
800-03-0101
1 Przeksiegowanie Funduszu Inwestycyjnego -analityka 800-01
na Fundusz w $rodkach trwatych wg Zrédet
finansowania
800-03-0101
12 Przeksiegowanie Funduszu Inwestycyjnego - analityka 072
na umorzenie pozostatych srodkéw trwatych wg Zrodet
finansowania
13 | Ksiegowanie amortyzacji srodkow trwatych 400 071
14 Przeksi_f;gowanie na koniec roku obrotowego salda konta 400 360 400
na wynik finansowy
15 Przenie_sienie przychodow finansowych na koniec roku obrotowego 720-01-0004 860
na wynik finansowy
Przeksiegowanie na koniec roku obrotowego przychodéw finansowych
16 | ZWtulu odsetek od $rodkéw na rachunku bankowym 750~ 01-0004-08 860

na wynik finansowy




e) faktura VAT ewidencjonowana jest w kancelarii Urzedu Miejskiego w Koluszkach,
nastepnie Burmistrz dekretuje dokument na dziat finansowy Urzedu, gdzie Skarbnik
ewidencjonuje na Referat Finansowo — Budzetowych Urzedu. W Referacie Finansowo —
Budzetowym pracownik wprowadza fakture do ,Rejestru faktur” i przekazuje fakture
na stanowisko merytoryczne. Na stanowisku merytorycznym nastepuje opis faktury
wedtug zasad wynikajgcych w Urzedzie i wynikajacych z podrecznika beneficjenta
w ramach dofinansowania unijnego, nastgpuje sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym
oraz celowosci, gospodarnosci i legalnosci, wskazanie wydatku strukturalnego,
wskazanie podstawy zakupu na zasadach ustawy Prawo zamoéwief publicznych,
wskazanie terminu platnosci, klasyfikacji budzetowej. Do faktury stanowisko merytoryczne
dolacza stosowny harmonogram i protokot odbioru, oraz inne dokumenty zwigzane z realizacja
Projektu a wymagane obowigzujgcymi instrukcjami. Nastepnie faktura w Referacie Finansowo
_ Budzetowym kontrolowana jest pod wzgledem formalno — rachunkowym.
Do zaptaty faktura dekretowana jest przez Skarbnika i Burmistrza (badZ osoby upowaznione).
Nastepnie pracownik W referacie Finansowo — Budzetowym dokonuje platnosci
w formie przelewu. Dokument finansowy ewidencjonowany jest w ksiegach rachunkowych
w dacie otrzymania,

f) dokonanie dekretacji badz kontroli przez poszczegdlnych — pracownikow Urzedu
potwierdzane jest wlasnorgcznym podpisem z data i pieczatka,

g) w przypadku stwierdzenia bledow w fakturach, wedlug zasad wynikajacych z przepisow
szczeghlnych, wystawia ~wykonawca fakture VAT korygujaca badz w zakresie
dopuszczalnym przepisami Gmina Koluszki wystawia note korygujaca.

ROZDZIAL V: ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH.
21. Do archiwum Urzedu przekazuje si¢ akta uporzgdkowanych spraw ostatecznie zatatwionych.

22. Dokumentacje zwigzang z realizacja Projektu przechowuje si¢ W sposob  zapewniajacy
dostepnos$é, poufnosé i bezpieczefstwo w terminie okreslonym przez umowe.

Na czas realizacji zadania dokumenty finansowe zwigzane z Projektem przechowywane sg
w zamknietych i oznakowanych szafach w referacie Finansowo — Budzetowym, a zwiazane
7 robotami i rozliczeniami z Instytucja Zarzadzajagca w Biurze Projektéw Urzedu / Referacie
Inwestycji.

Po zakoficzeniu i rozliczeniu Projektu dokumenty zostang przekazane do archiwum Urzedu,
gdzie beds przechowywane W oznakowanym miejscu Z zachowaniem zasady poufnoscei
i bezpieczenstwa.

" 23, Udostepnienie osobom  trzecim zbioréw dokumentéw lub ich czgsci reguluja przepisy
szczegolne.

ROZDZIAL VI: POSTANOWIENIA KONCOWE.

24. Nie zbywa sie aktywow wytworzonych w ramach Projektu za uzyskaniem korzysci
majatkowych przez okres lat 5 od dnia przyznania pomocy.

25. Dokumenty dotyczace projektu oznaczone s3 logo Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich.

26. Biuro Projektow / Referat Inwestycji sporzadza okresowe i roczne oraz koncowe sprawozdania
z realizacji Projektu i przekazuje si¢ je wedlug obowigzujacych wzoréw 1 w terminach do Urzedu
Marszatkowskiego R
w Lodzi oraz kopie do referatu Finansowo — Budzetowego.

27 Referat Finansowo — Budzetowy sporzadza sprawozdania szczegbtowo  okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.
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