
                                                                          INFORMACJA DODATKOWA 

 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1.  

1.1 nazwę jednostki 

  GMINA KOLUSZKI 

1.2  siedzibę jednostki 

  Urząd Miejski w Koluszkach, ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki, woj. łódzkie 

1.3 adres jednostki 

  ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki, woj. łódzkie 

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 

  Gmina Koluszki: ustawa o samorządzie gminnym, 8411Z (ewidencja PKD) 

 Jednostki podległe: publiczne szkoły podstawowe, edukacja przedszkolna, oświata i wychowanie,  

 edukacyjna opieka wychowawcza, opieka dzienna nad dziećmi, pomoc społeczna,  

 działalność sportowa i rekreacyjna, prowadzenie konserwacji, napraw i budowy infrastruktury dróg gminnych,   

 utrzymanie porządku na terenie gminy Koluszki, eksploatacja oświetlenia ulicznego,  

 dowożenie uczniów do szkół, administrowanie targowiskami, utrzymanie i konserwacja urządzeń wodnych  

 na zbiorniku w Lisowicach, zbieranie padłych zwierząt z obszaru gminy, utrzymanie schroniska  
 dla bezpańskich psów wraz ich odławianiem, zarządzanie zabudowanymi nieruchomościami,  

 stanowiącymi w całości lub w części własność komunalną i nie przejętych w zarząd przez właścicieli lokali  

 w danym budynku 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

  01.01.2018 – 31.12.2018 

 w tym Żłobek Miejski w Koluszkach: 01.06.2018 – 31.12 2018 

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne 

  Sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne  

 (11 samorządowych jednostek budżetowych: placówki oświatowe, Żłobek Miejski 

  Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej, , Ośrodek sportu i Rekreacji)  

  1 samorządowy zakład budżetowy: Zakład Usług Komunalnych) 

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów  

(także amortyzacji) 

  wg załącznika nr 1  

5. inne informacje 

  - 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1.  

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, 

zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji 

wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego 

– podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia 

  wg załącznika nr 2  

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi informacjami 

  -  

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie dla 

długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych 

  -  

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

  4 802 119,00 

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie 

umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu 

  9 566 321,15  

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów 

wartościowych 

  akcje 10 sztuk – wartość nominalna 1 000,00 zł – wartość 10 000,00 zł 

 udziały 1 sztuka – wartość nominalna 430 000,00 zł – wartość 430 000,00 zł 

 udziały 10 sztuk – wartość nominalna 5 000,00 zł – wartość 50 000,00 zł  



 udziały 84 804 sztuk – wartość nominalna 500,00 zł – wartość 42 402 000,00 zł 

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, 

zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności 

finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych) 

  Zakład Usług Komunalnych:  

Lp. Grupa należności 
Stan na 

początek 
roku 

Zmiany stanu odpisów aktualizujących 
w ciągu roku obrotowego 

Stan na 

koniec roku 
Zwiększenia Wykorzystanie Rozwiązanie 

1. Należności 

długoterminowe 

     

2. Należności 
krótkoterminowe,  
z tego: 

     

2.1  Należności z tytułu 
dostaw i usług 

1 228 863,30 22 582,95  35 890,37 1 215 555,88 

       
 

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, 

rozwiązaniu i stanie końcowym 

  Zakład Usług Komunalnych: Środki zarezerwowane  na inwestycje wynoszą 168 021,87 

1.9. podział   zobowiązań   długoterminowych  o   pozostałym   od   dnia   bilansowego, przewidywanym umową 

lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

a) powyżej 1 roku do 3 lat 

  kredyty – 6 980 001,88 zł, pożyczki – 1 864 166,89 zł , obligacje – 500 000,00 zł 

b) powyżej 3 do 5 lat 

  kredyty – 2 120 024,57 zł, pożyczki – 922 272,83 zł , obligacje – 3 000 000,00 zł 

c) powyżej 5 lat 

  kredyty – 920 000,00 zł, pożyczki – 1 051 567,79 zł , obligacje – 29 000 000,00 zł 

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi 

(leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem 

na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

  -  

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych 

zabezpieczeń 

 1) hipoteka umowna łączna do kwoty 11 077 200,00 na rzecz WFOŚiGW w Łodzi z tytułu realizacji zadania 

pn. „Rozbudowa i przebudowa części ściekowej MOŚ  w Koluszkach” 

2) hipoteka umowna łączna do kwoty 1 300 000,00 na rzecz WFOŚiGW w Łodzi z tytułu realizacji zadania  

pn. „Uporządkowanie gospodarki wodno – ściekowej na terenie aglomeracji Koluszki” 

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, 

także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku 

jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń 

  zobowiązania warunkowe – zabezpieczenia wekslowe 20 555 318,02  

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń 

międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników 

aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 

  wg załącznika nr 3 

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie 

  16 172 239,53 zł 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 

  33 706 240,34 zł 

1.16. inne informacje 

  -  

2.  

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 

  -  

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt 

wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

 -  



2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły 

incydentalnie 

  otrzymane odszkodowanie 5 396,01 zł, zatrzymane wadium 11 000,00 zł 

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi 

właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów 

budżetowych 

  -  

2.5. inne informacje 

  -  

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej 

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki 

  saldo rachunku wydzielonego na potrzeby VAT SPLIT PAYMENT – 6 870,12 zł 
 saldo środków w drodze – terminal płatniczy – 1 272,84 zł 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 

poz.  I 1.4 

 

OMÓWIENIE PRZYJĘTYCH ZASAD (POLITYK) RACHUNKOWOŚCI, 

W TYM METOD WYCENY AKTYWÓW I PASYWÓW (TAKŻE AMORTYZACJI) 

 

URZĄD MIEJSKI W KOLUSZKACH: 
 

Lp. 

 

Składnik majątku Wycena w ciągu roku Wycena na dzień bilansowy 

1 
Wartości niematerialne i prawne  

– pochodzące z zakupu 
Według cen nabycia 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

i odpisy aktualizujące  

z tytułu trwałej utraty wartości 

2 

Wartości niematerialne i prawne  

– otrzymane nieodpłatnie  

Na podstawie decyzji organu 

Według wartości  

określonej w tej decyzji 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

i odpisy aktualizujące  

z tytułu trwałej utraty wartości 

3 

Wartości niematerialne i prawne  

– otrzymane nieodpłatnie  

na podstawie spadku lub darowizny 

Według wartości rynkowej  

z dnia nabycia,  

chyba że umowa darowizny  

lub nieodpłatnego przekazania 

określa tę wartość 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

i odpisy aktualizujące  

z tytułu trwałej utraty wartości 

4 
Środki trwałe  

pochodzące z zakupu 
Według cen nabycia 

Według wartości początkowej 
pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

i odpisy aktualizujące  

z tytułu trwałej utraty wartości 

5 
Środki trwałe  

wytworzone we własnym zakresie 

Według kosztów wytworzenia 

zaś w przypadku trudności  

z ustaleniem kosztu wytworzenia  

– według wyceny 
dokonanej przez rzeczoznawcę, 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

i odpisy aktualizujące  

z tytułu trwałej utraty wartości 

6 

Środki trwałe  

otrzymane nieodpłatnie  

na podstawie decyzji organu 

Według wartości  

określonej w tej decyzji 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

i odpisy aktualizujące  

z tytułu trwałej utraty wartości 

7 

Środki trwałe  

otrzymane nieodpłatnie  
na podstawie spadku lub darowizny 

Według wartości rynkowej godziwej 

z dnia otrzymania  
lub w niższej wartości  

określonej w umowie o przekazaniu 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 
i odpisy aktualizujące  

z tytułu trwałej utraty wartości 

8 

Środki trwałe  

ujawnione np.  

w trakcie inwentaryzacji 

Według wartości  

wynikającej z posiadanych 

dokumentów z uwzględnieniem 

zużycia, a w przypadku braku 

dokumentu według wartości 

rynkowej godziwej z dnia ujawnienia 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

i odpisy aktualizujące  

z tytułu trwałej utraty wartości 

9 

Środki trwałe  

w przypadku otrzymania środka  

na skutek wymiany  

środka niesprawnego 

Według wartości wynikającej  

z dowodu dostawcy z 

 podaniem cech szczególnych 

nowego środka 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

i odpisy aktualizujące  

z tytułu trwałej utraty wartości 

10 Środki trwałe w budowie 

W wysokości ogółu kosztów 

pozostających 
w bezpośrednim związku  

z ich nabyciem lub wytworzeniem 

W wysokości ogółu kosztów 

pozostających w bezpośrednim związku 
z ich nabyciem lub wytworzeniem 

11 Materiały Według rzeczywistych cen zakupu Według rzeczywistych cen zakupu 

12 
Należności krótkoterminowe  

i długoterminowe 

Według wartości nominalnej 

wynikającej z dokumentu 

W kwocie wymagalnej zapłaty 

z zachowaniem zasady ostrożności,  

tj. w wysokości netto  

czyli po pomniejszeniu o wartość 

ewentualnych odpisów aktualizujących 

dotyczących należności wątpliwych 

13 Zobowiązania 

Według wartości nominalnej 

wynikającej z dokumentu 

 

W kwocie wymagalnej zapłaty 



14 
Środki pieniężne w kasie  

i na rachunkach bankowych 
Według wartości nominalnej Według wartości nominalnej 

15 Pozostałe aktywa i pasywa Według wartości nominalnej Według wartości nominalnej 

 

Przy wycenie majątku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje się zasady wyceny ustalone  

w ustawie o rachunkowości dla jednostek kontynuujących działalność, chyba że przepisy dotyczące likwidacji są odmienne. 

 

Środki trwałe (ŚT) oraz wartości niematerialne i prawne (WNP) o wartości powyżej 10 000,00 zł podlegają umorzeniu  

w cyklach miesięcznych, metodą liniową przy zastosowaniu stawek ustalonych dla danego składnika majątku w przepisach  

o podatku dochodowym od osób prawnych. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do użytkowania 

umarzane są: 

− książki i inne zbiory biblioteczne, 

− środki dydaktyczne służące procesowi dydaktyczno - wychowawczemu realizowanemu w szkołach i placówkach 

oświatowych, 

− odzież i umundurowanie, 

− meble i dywany, 

− inwentarz żywy, 

− pozostałe środki trwałe i wartości niematerialne i prawne o wartości nieprzekraczającej 10 000 zł. 

Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne o wartości do 10 000,00 zł finansuje się ze środków na wydatki bieżące  

za wyjątkiem pierwszego wyposażenia nowego obiektu, które tak jak ten obiekt finansowane jest ze środków na inwestycje. 

Wartość środka trwałego ulega zwiększeniu jeżeli nakłady na jego przebudowę (ulepszenie, poprawienie), rozbudowę 

(powiększenie, rozszerzenie, dobudowa), rekonstrukcję (odtworzenie czegoś na podstawie zachowanych fragmentów), 
adaptację (przerobienie dla nadania innego charakteru) lub modernizację (unowocześnienie) przekraczają 10 000,00 zł. 

 

Wartość nieamortyzowanych, lub nieumarzanych środków trwałych, używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy,  

i innych umów w tym umów leasingu, jednostki ustalają na podstawie zawartych umów (jeżeli ta wartość wynika z umowy) 

lub z polis ubezpieczeniowych albo w przypadku braku danych w tym zakresie wartość może zostać ustalona szacunkowo 

przez jednostkę we własnym zakresie na podstawie cen rynkowych podobnego przedmiotu. 

 

Na potrzeby wyceny bilansowej wartość gruntów nie podlega aktualizacji. 

 

Wartość gruntów użytkowanych wieczyście ustala się na podstawie dokumentów posiadanych przez jednostkę 

potwierdzających nadanie jej prawa wieczystego użytkowania gruntów lub stanowiących podstawę naliczania rocznych opłat 

za ich wieczyste użytkowanie. 
 

Długoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe obejmujące akcje i udziały w obcych podmiotach gospodarczych. 

Na dzień przyjęcia do ewidencji wyceniane są w cenie nabycia lub cenie zakupu. Na dzień bilansowy udziały w innych 

jednostkach oraz inne inwestycje długoterminowe wyceniane są w: 

− cenie nabycia pomniejszone o odpisy aktualizujące z tytułu trwałej utraty wartości, 

− wartości godziwej, 

− cenie rynkowej będącej wynikiem przeszacowania ceny nabycia. 

 

Wartość należności aktualizuje się, uwzględniając stopień prawdopodobieństwa ich zapłaty poprzez dokonanie odpisu 

aktualizującego, w odniesieniu do: 

a) należności od dłużników postawionych w stan likwidacji lub upadłości – w pełnej wysokości należności, 
b) należności od dłużników w przypadku oddalenia wniosku o ogłoszenie upadłości, jeżeli majątek dłużnika nie wystarcza 

na zaspokojenie kosztów postępowania upadłościowego – w pełnej wysokości należności, 

c) należności kwestionowanych przez dłużników - w pełnej wysokości należności, 

d) należności stanowiących równowartość kwot podwyższających należności w stosunku do których uprzednio dokonano 

odpisu aktualizującego - w pełnej wysokości należności, należności, których  termin płatności upłynął przed z dniem  

1 stycznia roku poprzedzającego rok bilansowy - w pełnej wysokości należności, 

e) należności, których termin płatności upłynął w roku poprzedzającym rok bilansowy, wobec których wszczęte 

postepowanie egzekucyjne zostało umorzone z powodu braku możliwości prowadzenia skutecznej egzekucji  

- w pełnej wysokości należności. 

Odpisy aktualizujące wartość należności dokonywane są nie później niż na dzień bilansowy. 

 
Należności wyrażone w walutach obcych wycenia się nie później niż na koniec kwartału według zasad obowiązujących  

na dzień bilansowy, tj. według kursu średniego danej waluty ustalonego przez prezesa NBP na ten dzień. 

W ciągu roku operacje sprzedaży i kupna walut oraz operacje zapłaty należności lub zobowiązań wycenia się po kursie kupna 

lub sprzedaży z dnia dokonania transakcji banku, z którego usług korzysta jednostka. 

 

Odsetki od należności i zobowiązań ujmuje się w księgach w momencie ich zapłaty, ale nie później niż ostatniego dnia 

kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec kwartału. 

 



Jednostki nie tworzą rezerw na zobowiązania ani nie ewidencjonują biernych oraz czynnych rozliczeń międzyokresowych 

kosztów – koszty dotyczące przyszłych okresów ujmuje się na kontach zespołu 4 jeżeli dotyczy to kosztów nieistotnych  

co do wielkości wyniku finansowego lub występując z tego samego tytułu przechodzą z roku na rok w przybliżonej wartości 

np. prenumerata, prognoza zużycia mediów, abonament usług telekomunikacyjnych. 

 

SZKOŁA PODSTAWOWA NR 1 W KOLUSZKACH: 

  

Zasady polityki rachunkowości w Szkole Podstawowej nr 1 w Koluszkach określa zarządzenie nr 4/2017/2018 Dyrektora  

z dnia 15.05.2018r. 
Postanowienia niniejszego zarządzenia określają rok obrotowy i inne okresy sprawozdawcze, ogólne zasady prowadzenia 

ksiąg rachunkowych, metody wyceny aktywów i pasywów, zasady grupowania operacji gospodarczych istotnych  

dla prawidłowości sporządzenia sprawozdań finansowych, zakładowy plan kont z opisem obejmujący wykaz kont księgi 

głównej oraz ksiąg pomocniczych, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń oraz ewidencji operacji gospodarczych  

na poszczególnych kontach księgi głównej, wykaz ksiąg rachunkowych wraz z wykazem danych tworzących księgi,  

opis systemu informatycznego i systemu ochrony danych. 

Aktywa i pasywa wycenia się według zasad przyjętych w ustawie o rachunkowości oraz w ustawie o finansach 

publicznych. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się: w przypadku 

zakupu-według cen nabycia, w razie ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – na podstawie posiadanych dokumentów  

z uwzględnieniem zużycia, a w przypadku braku dokumentów źródłowych, według ustalonej ceny godziwej, w przypadku 

darowizny lub otrzymania w formie przekazania – według wartości określonej w dokumencie przekazania. Na dzień 
bilansowy środki trwałe wycenia się w wartości netto (tj. po uwzględnieniu odpisów umorzeniowych ustalonych na koniec 

roku obrotowego). Środki trwałe (konto „011”) podlegające stopniowemu umorzeniu i amortyzacji, umarzane są 

jednorazowo zgodnie z tabela stawek amortyzacyjnych, za okres całego roku obrotowego. Umorzenie ujmuje się na koncie 

„071”, amortyzację na koncie „400”. Pozostałe środki trwałe, zbiory biblioteczne oraz wartości niematerialne i prawne  

o wartości początkowej nieprzekraczającej 10.000 zł. umarza się w 100% w miesiącu przyjęcia do użytkowania a umorzenie 

ewidencjonuje się na koncie „072’ w korespondencji z kontem „401”. 

Środki pieniężne w kasie i na rachunku bankowym wycenia się według wartości nominalnej. 

Zobowiązania wycenia się wg wartości nominalnej, natomiast należności na koniec kwartału i na dzień bilansowy,  

wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty, tj. powiększonej o należne ustawowe odsetki za zwłokę. Fundusz oraz pozostałe 

aktywa i pasywa wycenia się według wartości nominalnej.  

 
SZKOŁA PODSTAWOWA NR 2 W KOLUSZKACH: 

 
Ustala się dla Szkoły Podstawowej nr 2 w Koluszkach dokumentację przyjętych zasad rachunkowości: 

1. Ogólnych zasad prowadzenia ksiąg rachunkowych (załącznik nr 1). 

2. Metod wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego (załącznik nr 2). 

3. Sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych (załącznik nr 3), w tym: 

-zakładowy plan kont obejmujący wykaz kont księgi głównej 
(ewidencja syntetyczna )oraz zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych ( ewidencja analityczna). 

    4. Instrukcja w sprawie inwentaryzacji składników majątkowych (załącznik nr 4). 

    5. Instrukcję kontroli i obiegu dokumentów finansowo-księgowych (załącznik nr 5). 

    6. Instrukcję kasową (załącznik nr 6). 

    7. Regulamin kontroli wewnętrznej (załącznik nr 7). 

    8. Instrukcję służącą ochronie danych i zbiorów (załącznik nr 8).  

 

OGÓLNE ZASADY PROWADZENIA KSIĄG RACHUNKOWYCH 

 

1. Miejsce prowadzenia ksiąg rachunkowych: 

 

Księgi rachunkowe Szkoły Podstawowej nr 2 w Koluszkach prowadzone są w siedzibie przy ul. Kościuszki 16 
Określenie roku obrotowego oraz okresów sprawozdawczych 

Rokiem obrotowym jest okres roku budżetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia. 

 

Najkrótszym okresem sprawozdawczym są poszczególne miesiące, w których sporządza się: 

- deklarację ZUS, 

Za okresy miesięczne sporządza się sprawozdania: 

• Sprawozdanie Rb-28S (dla Urzędu Miasta ................. i Gminy Miasta ..................) 

 

Za okresy kwartalne sporządza się sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartały): 

• Sprawozdania Rb-Z, Rb-N (dla Urzędu Miasta ............... i dla Gminy Miasta..............) 

• Sprawozdanie Rb – 28 S (dla Urzędu Miasta ................ i Gminy Miasta ...................) 
 

Sprawozdania kwartalne (za 2 kwartały): 

• Sprawozdanie Rb-34 (dla Gminy Miasta .....................) 

 



Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartały): 

• Sprawozdanie Rb- 34 (dla Gminy Miasta .....................) 

• Sprawozdanie Rb-Z, Rb-N (dla Gminy Miasta ..............i dla Urzędu Miasta ..............) 

 

Sprawozdania roczne: 

• Sprawozdanie Rb-28S, (dla Gminy Miasta .................. i dla Urzędu Miasta .................) 

• Sprawozdanie Rb-WS (dla Gminy Miasta .............) 

 
W jednostce samorządu terytorialnego: 

- bilans z wykonania budżetu sporządza się według załącznika nr 4 do Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 

2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu 

terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych, 

- rachunek zysków i strat Urzędu Miasta .................. (wariant porównawczy) sporządza się według załącznika nr 8  

ww. rozporządzenia, 

- zestawienie zmian w funduszu jednostki dla Urzędu Miasta ................ i zbiorcze obejmujące wszystkie podległe jednostki 

sporządza się według załącznika nr 9 ww. rozporządzenia.   

 

2. Technika prowadzenia ksiąg rachunkowych 

 

Księgi rachunkowe prowadzone są za pomocą komputera. Księgi prowadzone są przy użyciu Systemu Finansowo-
Księgowego KSIĘGOWOŚĆ OPTIVUM firmy VULCAN.  

Do naliczeń ewidencji wynagrodzeń oraz naliczania podatku dochodowego od osób fizycznych oraz składek  

na ubezpieczenie społeczne służy program komputerowy „Płace- OPTIVUM firmy VULCAN. 

 

Księgi rachunkowe obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów i sald, które tworzą: 

- dziennik, 

- księgę główną, 

- księgi pomocnicze, 

- zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej oraz sald ksiąg pomocniczych, 

- wykaz składników aktywów i pasywów (inwentarz). 

 
Dziennik prowadzony jest następująco: 

- zdarzenia, które nastąpiły w danym miesiącu (okresie sprawozdawczym), ujmowane są w nim chronologicznie, 

- zapisy są kolejno numerowane w ciągu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiązanie ze sprawdzonymi  

i zatwierdzonymi dowodami księgowymi, 

- sumy zapisów (obroty) liczone są w sposób ciągły, 

- obroty dziennika są zgodne z obrotami zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej. 

 

Księga główna (konta syntetyczne) prowadzona jest według zasady podwójnego zapisu.  Systematyczna i chronologiczna 

rejestracja zdarzeń gospodarczych następuje zgodnie z zasadą memoriałową, z wyjątkiem dochodów i wydatków,  

które ujmowane są w terminie ich zapłaty, niezależnie od rocznego budżetu, którego dotyczą. 

Zapisy dokonywane w księdze głównej powiązane są z zapisami w dzienniku. 
 

Księgi pomocnicze (konta analityczne) stanowią zapisy uszczegółowiające dla wybranych kont księgi głównej.  

Zapisy na kontach analitycznych dokonywane są zgodnie z zasadą zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana  

jest każdorazowo do przedmiotu ewidencji konta głównego. 

 

Konta pozabilansowe pełnią funkcję wyłącznie informacyjno-kontrolną. Rejestracja zdarzeń na tych kontach nie powoduje 

zmian w składnikach aktywów i pasywów. Obowiązuje na nich zapis jednostronny, nie podlegający uzgodnieniu  

z dziennikiem ani innym urządzeniem ewidencyjnym. 

Ujmowane są na nich: 

• Zaangażowanie środków na wydatki budżetowe 

• Plan finansowy wydatków budżetowych 

•  
Księgi rachunkowe prowadzone są w sposób umożliwiający sporządzanie sprawozdań finansowych, sprawozdań 

budżetowych, sprawozdań statystycznych i innych oraz rozliczeń z ZUS i budżetem państwa, do których jednostka została 

zobowiązana. 

 

Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej sporządza się na koniec każdego miesiąca. Zawiera ono: 

- symbole i nazwy kont 

- salda kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastająco od początku roku  

oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego 

- sumę sald na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obrotów za okres sprawozdawczy i narastająco od początku roku  

oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego. 

 



3. Metody i terminy inwentaryzowania składników majątkowych 

 

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji a także zasady jej dokumentowania i rozliczania różnic 

inwentaryzacyjnych wynikają z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowości oraz z instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiącej 

załącznik nr 6 do niniejszego Zarządzenia. 

W jednostce występują trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji: 

1) spis z natury, polegający na policzeniu i oglądzie rzeczowych składników majątku i porównaniu stanu 

rzeczywistego ze stanem księgowym a także wycenie różnic inwentaryzacyjnych, 

2) potwierdzenie (uzgodnieniu) salda, jeśli danego składnika majątku nie da się spisać z natury, a da się potwierdzić 
saldo, 

3) weryfikacja salda stosowana do tych składników majątku trwałego, których nie można spisać z natury i nie stosuje 

się do nich metody potwierdzenia salda. 

 

Spisowi z natury zgodnie z zakładową instrukcją inwentaryzacyjną podlegają: 

• gotówka w kasie,  

• papiery wartościowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce weksle, bony towarowe i inne, 

• rzeczowe składniki aktywów obrotowych i trwałych (środki trwałe, maszyny i urządzenia wchodzące  

w skład środków trwałych w budowie, materiały, towary, produkty gotowe, produkty w toku), 

• aktywa rzeczowe będące własnością innych jednostek – spis z natury dotyczy także składników aktywów, 

będących własnością innych jednostek, powierzonych jednostce do sprzedaży, przechowania, 
przetwarzania lub używania. Kopie tego spisu należy przekazać do jednostki będącej ich właścicielem. 

 

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentów pisemnego potwierdzenia informacji  

o stanie środków na rachunku bankowym, stanie należności i stanie aktywów powierzonych innym jednostkom. 

Potwierdzenie zgodności stanu podpisuje kierownik jednostki.  Dotyczy ono: 

- aktywów pieniężnych na rachunkach bankowych, 

- należności od kontrahentów,  

- należności z tytułu udzielonych pożyczek i kredytów,  

- wartości powierzonych innym jednostkom własnych składników aktywów. 

 

Potwierdzenie powinno dokonać się w drodze pisemnej i powinno dotyczyć nazwy i rodzaju składnika, jego ilości,  
ceny jednostkowej i wartości bilansowej. 

Jeśli kontrahent nie przekaże potwierdzenia na piśmie, dopuszczalną formą może być informacja przekazana telefonicznie. 

W takim wypadku należy sporządzić notatkę służbową z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej. 

 

Weryfikacja salda – porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami ma na celu stwierdzenie, 

czy rzeczywiście posiadane dokumenty potwierdzają istnienie określonego salda oraz czy jest ono realne i prawidłowo 

wycenione. 

 

Weryfikacji podlegają: 

- wartości niematerialne i prawne, 

- grunty i środki trwałe trudno dostępne oglądowi, 
- należności sporne i wątpliwe, należności od pracowników, należności od osób i jednostek nieprowadzących pełnych ksiąg 

rachunkowych, należności publiczno-prawne, 

- zobowiązania wobec pracowników, wobec kontrahentów, wobec osób i jednostek nieprowadzących ksiąg rachunkowych 

oraz zobowiązania publiczno-prawne, 

- kapitały i fundusze, 

- rezerwy i przychody przyszłych okresów. 

 

Terminy inwentaryzowania składników majątkowych 

Ustala się następujące terminy inwentaryzowania składników majątkowych: 

1) co 4 lata: środki trwałe oraz maszyny i urządzenia wchodzące w skład środków trwałych, znajdujące się na terenie 

strzeżonym, 

2) co rok pozostałe składniki aktywów i pasywów. 
 

Uwzględniając częstotliwość określoną w pkt 1 ustala się następujące terminy inwentaryzacji: 

1) na dzień bilansowy każdego roku: 

• aktywa pieniężne, 

• kredyty bankowe, 

• papiery wartościowe, 

• nieużyte materiały i towary, które bezpośrednio z zakupu obciążają koszty działalności, w tym paliwo  

w pojazdach służbowych, 

• składniki aktywów i pasywów, których stan ustala się drogą weryfikacji; 

 

 



2) w ostatnim kwartale roku: 

• środki trwałe w budowie, 

• materiały w magazynie, 

• stan należności, 

• stan udzielonych i otrzymanych pożyczek, 

• wartości powierzonych innym jednostkom własnych składników majątku, z wyjątkiem znajdujących się  

w posiadaniu jednostek świadczących usługi pocztowe, transportowe, spedycyjne, składowania, 

• aktywa objęte wyłącznie ewidencją ilościową, 

• aktywa będące własnością innych jednostek; 

3) zawsze: 

• w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie, 

• w sytuacji wystąpienia wypadków losowych i innych, w wyniku których nastąpiło lub zachodzi podejrzenie 

naruszenia składu składników. 

 

METODY WYCENY AKTYWÓW I PASYWÓW 

 

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne w trakcie roku obrotowego wprowadza się do ewidencji  

według ich wartości początkowej, która wyceniona jest w zależności od sposobu ich nabycia wg: 

• ceny nabycia-w przypadku nabycia w drodze kupna 

• kosztów wytworzenia-w przypadku wytworzenia we własnym zakresie 

• wartości rynkowej -w przypadku otrzymania w drodze darowizny, z tym zastrzeżeniem, że jeżeli stosowana umowa 

wskazuje niższą wartość, wówczas do ewidencji przyjmuje się wartość określoną w umowie. 

W jednostce występują również środki trwałe otrzymane nieodpłatnie od Urzędu Miasta na mocy stosownej decyzji,  

te składniki aktywów przyjmuje się do ewidencji o wartości określonej w tej decyzji.  

     Określona powyżej wartość początkowa podlega przeszacowaniu, jeżeli na mocy odrębnych przepisów podlegać będą one 

aktualizacji wyceny. Wartość początkowa środków trwałych podlega podwyższeniu o wartość nakładów poniesionych na ich 

ulepszenie. Z tym jednak zastrzeżeniem, że jeżeli ulepszenie to polega na instalacji części składowej lub peryferyjnej  

o jednostkowej wartości nie przekraczającej 3 500,00zł., to wartość ta obciąża koszty w momencie ich poniesienia  

i nie powiększa wartości początkowej środka trwałego, w którym zostały zainstalowane.  

     W bilansie środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne wykazuje się w wartości netto stanowiącej różnicę ich 
wartości początkowej i dotychczasowego umorzenia. Odpisy amortyzacyjne ( umorzeniowe ) dla środków trwałych  

oraz wartości niematerialnych i prawnych dokonuje się jednorazowo za okres całego roku obrotowego według stawek 

określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne  

o wartości do 3 500,00 zł. umarza się jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania.  

W tym samym trybie niezależnie od wartości, umarza się książki i inne zbiory biblioteczne, meble i dywany.  

 

Zbiory biblioteczne stosownie do metody ich nabycia wycenia się: 

• w cenie nabycia- w przypadku kupna 

• przez komisyjne określenie ich wartości- w przypadku otrzymania w drodze darowizny 

Inwestycje ( środki trwałe w budowie ) – wycenia się w wysokości ogółu kosztów pozostających w bezpośrednim związku  

z ich nabyciem ( wytworzeniem ) pomniejszonych o ewentualne odpisy z tytułu trwałej utraty wartości. Pozostałe aktywa 
trwałe w jednostce nie występują. 

 

SZKOŁA PODSTAWOWA W BĘDZELINIE 

 

Środki trwałe o wartości początkowej powyżej 3.500,00 zł podlegają odpisom umorzeniowym raz w roku/ nalicza się  

od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym środki przyjęto do używania i do końca miesiąca  

w którym nastąpiło zrównanie wysokości umorzenia z ich wartością początkową. 

 

Ewidencji ilościowo-wartościowej podlegają składniki majątkowe: 
  - o wartości przekraczającej 1000,00 zł, 

  - sprzęt komputerowy i RTV, 

  - wartościowy sprzęt muzyczny i nagłaśniający, 

  - inne urządzenia posiadające cechy indywidualne, 

  - księgozbiór, 

  - wartości niematerialne i prawne powyżej 200,00 zł.                                                                                                                                                                       

 

SZKOŁA PODSTAWOWA W DŁUGIEM: 

 
Dyrektor  Szkoły Podstawowej w Długiem ustala dokumentację przyjętych zasad rachunkowości: 

1. Ogólnych zasad prowadzenia ksiąg rachunkowych (załącznik nr 1). 

2. Metod wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego (załącznik nr 2). 

3. Sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych (załącznik nr 3), w tym: -zakładowy plan kont obejmujący wykaz kont 

księgi głównej(ewidencja syntetyczna )oraz zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych ( ewidencja analityczna). 



    4. Instrukcję kontroli i obiegu dokumentów finansowo-księgowych (załącznik nr 4). 

    5. Instrukcja w sprawie inwentaryzacji składników majątkowych  (załącznik nr 5). 

    6. Instrukcję kasową (załącznik nr 6). 

    7. Regulamin kontroli wewnętrznej (załącznik nr 7). 

    8. Instrukcję służącą ochronie danych i zbiorów (załącznik nr 8).  

   9. Instrukcja w sprawie ewidencji środków trwałych (załącznika nr 9). 

 

OGÓLNE ZASADY PROWADZENIA KSIĄG RACHUNKOWYCH Szkoły Podstawowej w Długiem 

 

1. Miejsce prowadzenia ksiąg rachunkowych: 

 

Księgi rachunkowe Szkoły Podstawowej w Długiem  prowadzone są w siedzibie Szkoły Podstawowej nr 2 w Koluszkach 

przy ul. Kościuszki 16 

Określenie roku obrotowego oraz okresów sprawozdawczych 

Rokiem obrotowym jest okres roku budżetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia. 

 

Najkrótszym okresem sprawozdawczym są poszczególne miesiące, w których sporządza się: 

- deklarację ZUS, 

Za okresy miesięczne sporządza się sprawozdania: 

• Sprawozdanie Rb-28S (dla Urzędu Miasta ................. i Gminy Miasta ..................) 
 

Za okresy kwartalne sporządza się sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartały): 

• Sprawozdania Rb-Z, Rb-N (dla Urzędu Miasta ............... i dla Gminy Miasta..............) 

• Sprawozdanie Rb – 28 S (dla Urzędu Miasta ................ i Gminy Miasta ...................) 

 

Sprawozdania kwartalne (za 2 kwartały): 

• Sprawozdanie Rb-34 (dla Gminy Miasta .....................) 

 

Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartały): 

• Sprawozdanie Rb- 34 (dla Gminy Miasta .....................) 

• Sprawozdanie Rb-Z, Rb-N (dla Gminy Miasta ..............i dla Urzędu Miasta ..............) 
 

Sprawozdania roczne: 

• Sprawozdanie Rb-28S, (dla Gminy Miasta .................. i dla Urzędu Miasta .................) 

• Sprawozdanie Rb-WS (dla Gminy Miasta .............) 

 

W jednostce samorządu terytorialnego: 

- bilans z wykonania budżetu sporządza się według załącznika nr 4 do Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 

2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu 

terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych, 

- rachunek zysków i strat Urzędu Miasta .................. (wariant porównawczy) sporządza się według załącznika nr 8  

ww. rozporządzenia, 
- zestawienie zmian w funduszu jednostki dla Urzędu Miasta ................ i zbiorcze obejmujące wszystkie podległe jednostki 

sporządza się według załącznika nr 9 ww. rozporządzenia.   

 

2. Technika prowadzenia ksiąg rachunkowych 

Księgi rachunkowe prowadzone są za pomocą komputera. Księgi prowadzone są przy użyciu Systemu Finansowo-

Księgowego KSIĘGOWOŚĆ OPTIVUM firmy VULCAN.  

Do naliczeń ewidencji wynagrodzeń oraz naliczania podatku dochodowego od osób fizycznych oraz składek  

na ubezpieczenie społeczne służy program komputerowy „Płace- OPTIVUM firmy VULCAN. 

 

Księgi rachunkowe obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów i sald, które tworzą: 

- dziennik, 
- księgę główną, 

- księgi pomocnicze, 

- zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej oraz sald ksiąg pomocniczych, 

- wykaz składników aktywów i pasywów (inwentarz). 

 

Dziennik prowadzony jest następująco: 

- zdarzenia, które nastąpiły w danym miesiącu (okresie sprawozdawczym), ujmowane są w nim chronologicznie, 

- zapisy są kolejno numerowane w ciągu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiązanie ze sprawdzonymi  

i zatwierdzonymi dowodami księgowymi, 

- sumy zapisów (obroty) liczone są w sposób ciągły, 

- obroty dziennika są zgodne z obrotami zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej. 

 



Księga główna (konta syntetyczne) prowadzona jest według zasady podwójnego zapisu.  Systematyczna i chronologiczna 

rejestracja zdarzeń gospodarczych następuje zgodnie z zasadą memoriałową, z wyjątkiem dochodów i wydatków,  

które ujmowane są w terminie ich zapłaty, niezależnie od rocznego budżetu, którego dotyczą. 

Zapisy dokonywane w księdze głównej powiązane są z zapisami w dzienniku. 

 

Księgi pomocnicze (konta analityczne) stanowią zapisy uszczegółowiające dla wybranych kont księgi głównej.  

Zapisy na kontach analitycznych dokonywane są zgodnie z zasadą zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest 

każdorazowo do przedmiotu ewidencji konta głównego. 

 
Konta pozabilansowe pełnią funkcję wyłącznie informacyjno-kontrolną. Rejestracja zdarzeń na tych kontach nie powoduje 

zmian w składnikach aktywów i pasywów. Obowiązuje na nich zapis jednostronny, nie podlegający uzgodnieniu  

z dziennikiem ani innym urządzeniem ewidencyjnym. 

Ujmowane są na nich: 

• Zaangażowanie środków na wydatki budżetowe 

• Plan finansowy wydatków budżetowych 

•  

Księgi rachunkowe prowadzone są w sposób umożliwiający sporządzanie sprawozdań finansowych,  

sprawozdań budżetowych, sprawozdań statystycznych i innych oraz rozliczeń z ZUS i budżetem państwa,  

do których jednostka została zobowiązana. 

 
Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej sporządza się na koniec każdego miesiąca. Zawiera ono: 

- symbole i nazwy kont 

- salda kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastająco od początku roku  

oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego 

- sumę sald na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obrotów za okres sprawozdawczy  

i narastająco od początku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego. 

 

3. Metody i terminy inwentaryzowania składników majątkowych 

 

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji a także zasady jej dokumentowania i rozliczania różnic 

inwentaryzacyjnych wynikają z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowości oraz z instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiącej 
załącznik nr 6 do niniejszego Zarządzenia. 

W jednostce występują trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji: 

1) spis z natury, polegający na policzeniu i oglądzie rzeczowych składników majątku i porównaniu stanu 

rzeczywistego ze stanem księgowym a także wycenie różnic inwentaryzacyjnych, 

2) potwierdzenie (uzgodnieniu) salda, jeśli danego składnika majątku nie da się spisać z natury, a da się potwierdzić 

saldo, 

3) weryfikacja salda stosowana do tych składników majątku trwałego, których nie można spisać z natury  

i nie stosuje się do nich metody potwierdzenia salda. 

 

Spisowi z natury zgodnie z zakładową instrukcją inwentaryzacyjną podlegają: 

• gotówka w kasie,  

• papiery wartościowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce weksle, bony towarowe i inne, 

• rzeczowe składniki aktywów obrotowych i trwałych (środki trwałe, maszyny i urządzenia wchodzące  

w skład środków trwałych w budowie, materiały, towary, produkty gotowe, produkty w toku), 

• aktywa rzeczowe będące własnością innych jednostek – spis z natury dotyczy także składników aktywów, będących 

własnością innych jednostek, powierzonych jednostce do sprzedaży, przechowania, przetwarzania lub używania. 

Kopie tego spisu należy przekazać do jednostki będącej ich właścicielem. 

 

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentów pisemnego potwierdzenia informacji  

o stanie środków na rachunku bankowym, stanie należności i stanie aktywów powierzonych innym jednostkom. 

Potwierdzenie zgodności stanu podpisuje kierownik jednostki.  Dotyczy ono: 

- aktywów pieniężnych na rachunkach bankowych, 

- należności od kontrahentów,  
- należności z tytułu udzielonych pożyczek i kredytów,  

- wartości powierzonych innym jednostkom własnych składników aktywów. 

 

Potwierdzenie powinno dokonać się w drodze pisemnej i powinno dotyczyć nazwy i rodzaju składnika, jego ilości,  

ceny jednostkowej i wartości bilansowej. 

Jeśli kontrahent nie przekaże potwierdzenia na piśmie, dopuszczalną formą może być informacja przekazana telefonicznie. 

W takim wypadku należy sporządzić notatkę służbową z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej. 

 

Weryfikacja salda – porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami ma na celu stwierdzenie, 

czy rzeczywiście posiadane dokumenty potwierdzają istnienie określonego salda oraz czy jest ono realne i prawidłowo 

wycenione. 



Weryfikacji podlegają: 

- wartości niematerialne i prawne, 

- grunty i środki trwałe trudno dostępne oglądowi, 

- należności sporne i wątpliwe, należności od pracowników, należności od osób i jednostek nieprowadzących pełnych ksiąg 

rachunkowych, należności publiczno-prawne, 

- zobowiązania wobec pracowników, wobec kontrahentów, wobec osób i jednostek nieprowadzących ksiąg rachunkowych 

oraz zobowiązania publiczno-prawne, 

- kapitały i fundusze, 

- rezerwy i przychody przyszłych okresów. 
 

Terminy inwentaryzowania składników majątkowych 

Ustala się następujące terminy inwentaryzowania składników majątkowych: 

1) co 4 lata: środki trwałe oraz maszyny i urządzenia wchodzące w skład środków trwałych, znajdujące się na terenie 

strzeżonym, 

2) co rok pozostałe składniki aktywów i pasywów. 

 

Uwzględniając częstotliwość określoną w pkt 1 ustala się następujące terminy inwentaryzacji: 

1) na dzień bilansowy każdego roku: 

a. aktywa pieniężne, 

b. kredyty bankowe, 
c. papiery wartościowe, 

d. nieużyte materiały i towary, które bezpośrednio z zakupu obciążają koszty działalności, w tym paliwo  

w pojazdach służbowych, 

e. składniki aktywów i pasywów, których stan ustala się drogą weryfikacji; 

2) w ostatnim kwartale roku: 

• środki trwałe w budowie, 

• materiały w magazynie, 

• stan należności, 

• stan udzielonych i otrzymanych pożyczek, 

• wartości powierzonych innym jednostkom własnych składników majątku, z wyjątkiem znajdujących się  

w posiadaniu jednostek świadczących usługi pocztowe, transportowe, spedycyjne, składowania, 

• aktywa objęte wyłącznie ewidencją ilościową, 

• aktywa będące własnością innych jednostek; 

3) zawsze: 

• w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie, 

• w sytuacji wystąpienia wypadków losowych i innych, w wyniku których nastąpiło lub zachodzi podejrzenie 

naruszenia składu składników. 

 

METODY WYCENY AKTYWÓW I PASYWÓW 

 

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne w trakcie roku obrotowego wprowadza się do ewidencji według ich 

wartości początkowej, która wyceniona jest w zależności od sposobu ich nabycia wg: 

• ceny nabycia-w przypadku nabycia w drodze kupna 

• kosztów wytworzenia-w przypadku wytworzenia we własnym zakresie 

• wartości rynkowej -w przypadku otrzymania w drodze darowizny, z tym zastrzeżeniem, że jeżeli stosowana umowa 

wskazuje niższą wartość, wówczas do ewidencji przyjmuje się wartość określoną w umowie. 

W jednostce występują również środki trwałe otrzymane nieodpłatnie od Urzędu Miasta na mocy stosownej decyzji,  

te składniki aktywów przyjmuje się do ewidencji o wartości określonej w tej decyzji. 

           Określona powyżej wartość początkowa podlega przeszacowaniu, jeżeli na mocy odrębnych przepisów podlegać będą 

one aktualizacji wyceny.  Wartość początkowa środków trwałych podlega podwyższeniu o wartość nakładów poniesionych 

na ich ulepszenie. Z tym jednak zastrzeżeniem, że jeżeli ulepszenie to polega na instalacji części składowej lub peryferyjnej  

o jednostkowej wartości nie przekraczającej 3 500,00zł., to wartość ta obciąża koszty w momencie ich poniesienia  

i nie powiększa wartości początkowej środka trwałego, w którym zostały zainstalowane.                                                                                                                  
 

W bilansie środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne wykazuje się w wartości netto stanowiącej różnicę ich wartości 

początkowej i dotychczasowego umorzenia. Odpisy amortyzacyjne ( umorzeniowe ) dla środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych dokonuje się jednorazowo za okres całego roku obrotowego według stawek określonych  

w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne o wartości  

do 3 500,00 zł. umarza się jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania. W tym samym trybie 

niezależnie od wartości, umarza się książki i inne zbiory biblioteczne, meble i dywany. Zbiory biblioteczne stosownie  

do metody ich nabycia wycenia się: 

• w cenie nabycia- w przypadku kupna 

• przez komisyjne określenie ich wartości- w przypadku otrzymania w drodze darowizny 



Inwestycje ( środki trwałe w budowie ) – wycenia się w wysokości ogółu kosztów pozostających w bezpośrednim związku  

z ich nabyciem ( wytworzeniem ) pomniejszonych o ewentualne odpisy z tytułu trwałej utraty wartości. Pozostałe aktywa 

trwałe w jednostce nie występują. 

 
SZKOŁA PODSTAWOWA W GAŁKOWIE DUŻYM 

 

Zasady polityki rachunkowości Szkoły Podstawowej w Gałkowie Dużym określa Zarządzenie Dyrektora nr 19/2017/2018  

z dnia 11 maja 2018 roku. Postanowienia niniejszego zarządzenia określają rok obrotowy i inne okresy sprawozdawcze, 

ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych, metody wyceny aktywów i pasywów, zasady grupowania operacji 

gospodarczych istotnych dla prawidłowości sporządzania sprawozdań finansowych, zakładowy plan kont obejmujący wykaz 

kont księgi głównej oraz kont pomocniczych, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń oraz zasady ewidencji operacji 

gospodarczych na poszczególnych kontach księgi głównej, wykaz ksiąg rachunkowych wraz z wykazem danych tworzących 
księgi, opis systemu informatycznego i systemu ochrony danych. 

Aktywa i pasywa wycenia się według zasad przyjętych w ustawie o rachunkowości oraz w ustawie o finansach publicznych. 

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się:  

w przypadku zakupu – według ceny nabycia, w razie ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – na podstawie posiadanych 

dokumentów, z uwzględnieniem zużycia a w przypadku braku dokumentów źródłowych, według ustalonej ceny godziwej,  

w przypadku darowizny lub otrzymania w formie przekazania – według wartości określonej w dokumencie przekazania.  

Na dzień bilansowy środki trwałe wycenia się w wartości netto (tj. po uwzględnieniu odpisów umorzeniowych ustalonych  

na koniec roku obrotowego). Środki trwałe  (konto 011) podlegające stopniowemu umorzeniu i amortyzacji umarzane są 
jednorazowo, zgodnie za tabelą stawek amortyzacyjnych  za okres całego roku obrotowego. Umorzenie ujmuje się na koncie 

071, amortyzację na koncie 400.  Pozostałe środki trwałe , zbiory biblioteczne oraz wartości niematerialne i prawne  

o wartości początkowej nie przekraczającej 10.000,00 zł umarza się w 100% w miesiącu przyjęcia do użytkowania  

a umorzenie ewidencjonuje się na koncie 072 w korespondencji z kontem 401. Środki pieniężne w kasie i na rachunkach 

bankowych wycenia się wg wartości nominalnej. Zobowiązania wycenia się wg wartości nominalnej , natomiast należności 

na koniec kwartału i na dzień bilansowy wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty tj. powiększonej o należne odsetki 

ustawowe za zwłokę (nie nalicza się odsetek do wysokości nie przekraczającej kosztów wysłania listu poleconego).  

Fundusze oraz pozostałe aktywa i pasywa wycenia się według wartości nominalnej. 

 
SZKOŁA PODSTAWOWA W RÓŻYCY: 

 

Środki trwałe o wartości początkowej powyżej 3500,00 zł podlegają odpisom umorzeniowym raz w roku /nalicza się  

od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym środki przyjęto do używania i do końca miesiąca  
w którym nastąpiło zrównanie wysokości umorzenia z ich wartością początkową/. 

 Ewidencji ilościowo-wartościowej podlegają składniki majątkowe: 

– o wartości przekraczającej 1000,00 zł 

– sprzęt komputerowy i RTV 

– wartościowy sprzęt muzyczny i nagłaśniający /organy elektryczne, wzmacniacze/ 

– inne urządzenia posiadające cechy indywidualne 

– księgozbiór 

– wartości niematerialne i prawne powyżej 200,00 zł 

 

GIMNAZJUM NR 2 W KOLUSZKACH 

 

METODY WYCENY AKTYWÓW I PASYWÓW 

 

W oparciu o przepisy zawarte w rozdziale 4 ustawy o rachunkowości, z uwzględnieniem przepisów szczególnych 

określonych w Rozporządzeniu Ministra Finansów z 5 lipca 2010r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości, ustala się 

następujące zakładowe metody wyceny aktywów i pasywów: 

 

Wycena składników aktywów trwałych 

 

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne w trakcie roku obrotowego wprowadza 

się do ewidencji według ich wartości początkowej, która wyceniana jest w zależności od sposobu ich nabycia wg: 

- ceny nabycia – w przypadku nabycia w drodze kupna; 

- kosztów wytworzenia – w przypadku wytworzenia we własnym zakresie; 

- wartości rynkowej – w przypadku otrzymania w drodze darowizny, z tym zastrzeżeniem, że jeżeli stosowana umowa 

wskazuje niższą wartość, wówczas do ewidencji przyjmuje się wartość określoną w umowie. 

 W szkole występują również środki trwałe otrzymane nieodpłatnie od Urzędu Miejskiego w Koluszkach, zakupione  

ze środków Rady Rodziców , na mocy stosownej decyzji, informacji pisemne z RR, te składniki aktywów przyjmuje się  

do ewidencji w wartości określonej w tej decyzji, informacji. 

 

 



Wartość początkowa środków trwałych podlega podwyższeniu o wartość nakładów poniesionych na ich ulepszenie.  

Z tym jednak zastrzeżeniem, że jeżeli ulepszenie to polega na instalacji części składowej o jednostkowej wartości  

nie przekraczającej 3.500.-zł, to wartość ta obciąża koszty w momencie ich poniesienia i nie powiększa wartości początkowej 

środka trwałego, w którym zostały zainstalowane. 

W bilansie środki trwałe i wartości niematerialne i prawne wykazuje się w wartości netto stanowiącej różnicę ich wartości 

początkowej i dotychczasowego umorzenia. 

Odpisy amortyzacyjne /umorzeniowe/ dla środków trwałych oraz wartości niematerialnych dokonuje się jednorazowo  

za okres całego roku obrotowego wg stawek określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych.  

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne o wartości do 3.500.- zł. umarza się jednorazowo przez spisanie w koszty 
w miesiącu przyjęcia do używania. W tym samym trybie, niezależnie od wartości, umarza się książki i inne zbiory 

biblioteczne, środki dydaktyczne, odzież, meble i dywany. 

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się metodą liniową. 

 

Zbiory biblioteczne stosownie do metody ich nabycia wycenia się; 

- w cenie nabycia – w przypadku kupna, 

- przez komisyjne określenie ich wartości – w przypadku otrzymania w drodze darowizny. 

Pozostałe aktywa trwałe w szkole nie występują. 

                                

Wycena rozrachunków 

 

Należności i zobowiązania na dzień ich powstania wycenia się i ewidencjonuje w księgach rachunkowych według wartości 

nominalnej. Na koniec każdego kwartału i na dzień bilansowy wycenia się je w kwocie wymagającej zapłaty, obejmującej 

kwotę główną powiększoną o naliczone odsetki  zwłoki w zapłacie – ustawowe. 

Odpisów aktualizacyjnych dokonuje się na dzień bilansowy, według zasad określonych w ustawie o rachunkowości,  

z tym że odpisy aktualizacyjne wartość należności dotyczących ZFŚS obciążają ten fundusz. 

Nie dokonuje się odpisów aktualizacyjnych należności w przypadku gdy zostały one zapłacone do dnia sporządzenia 

sprawozdania finansowego za rok obrotowy. 

Zobowiązania z tytułu dostaw wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty, czyli łącznie z odsetkami naliczonymi  

na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentów. 

 

Wycena pozostałych aktywów i pasywów 

  

W szkole nie występują rozliczenia międzyokresowe kosztów  bierne oraz tytuły do tworzenia rezerw na przyszłe 

zobowiązania. 

Środki pieniężne, fundusze oraz pozostałe aktywa i pasywa – wg wartości nominalnej. 

 

PRZEDSZKOLE NR 1 W KOLUSZKACH 

 

Zasady polityki rachunkowości w Przedszkolu nr1 w Koluszkach określa zarządzenie nr 4/2017/2018 Dyrektora  

z dnia 15.05.2018r. 

Postanowienia niniejszego zarządzenia określają rok obrotowy i inne okresy sprawozdawcze, ogólne zasady prowadzenia 

ksiąg rachunkowych, metody wyceny aktywów i pasywów, zasady grupowania operacji gospodarczych istotnych  

dla prawidłowości sporządzenia sprawozdań finansowych, zakładowy plan kont z opisem obejmujący wykaz kont księgi 
głównej oraz ksiąg pomocniczych, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń oraz ewidencji operacji gospodarczych  

na poszczególnych kontach księgi głównej, wykaz ksiąg rachunkowych wraz z wykazem danych tworzących księgi,  

opis systemu informatycznego i systemu ochrony danych. 

Aktywa i pasywa wycenia się według zasad przyjętych w ustawie o rachunkowości oraz w ustawie o finansach 

publicznych. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się: w przypadku 

zakupu-według cen nabycia, w razie ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – na podstawie posiadanych dokumentów 

 z uwzględnieniem zużycia, a w przypadku braku dokumentów źródłowych, według ustalonej ceny godziwej,  

w przypadku darowizny lub otrzymania w formie przekazania – według wartości określonej w dokumencie przekazania.  

Na dzień bilansowy środki trwałe wycenia się w wartości netto (tj. po uwzględnieniu odpisów umorzeniowych ustalonych  

na koniec roku obrotowego). Środki trwałe (konto „011”) podlegające stopniowemu umorzeniu i amortyzacji, umarzane są 

jednorazowo zgodnie z tabela stawek amortyzacyjnych, za okres całego roku obrotowego. Umorzenie ujmuje się na koncie 
„071”, amortyzację na koncie „400”. Pozostałe środki trwałe, zbiory biblioteczne oraz wartości niematerialne i prawne  

o wartości początkowej nieprzekraczającej 10.000 zł. umarza się w 100% w miesiącu przyjęcia do użytkowania a umorzenie 

ewidencjonuje się na koncie „072’ w korespondencji z kontem „401”. 

Środki pieniężne w kasie i na rachunku bankowym wycenia się według wartości nominalnej. 

Zobowiązania wycenia się wg wartości nominalnej, natomiast należności na koniec kwartału i na dzień bilansowy,  

wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty, tj. powiększonej o należne ustawowe odsetki za zwłokę. 

Fundusz oraz pozostałe aktywa i pasywa wycenia się według wartości nominalnej.  

 

 

 

 



PRZEDSZKOLE NR 2 W KOLUSZKACH 

 

Zasady polityki rachunkowości w Przedszkolu nr2 w Koluszkach określa zarządzenie nr 4/2017/2018 Dyrektora  

z dnia 15.05.2018r. 

Postanowienia niniejszego zarządzenia określają rok obrotowy i inne okresy sprawozdawcze, ogólne zasady prowadzenia 

ksiąg rachunkowych, metody wyceny aktywów i pasywów, zasady grupowania operacji gospodarczych istotnych  

dla prawidłowości sporządzenia sprawozdań finansowych, zakładowy plan kont z opisem obejmujący wykaz kont księgi 

głównej oraz ksiąg pomocniczych, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń oraz ewidencji operacji gospodarczych  

na poszczególnych kontach księgi głównej, wykaz ksiąg rachunkowych wraz z wykazem danych tworzących księgi,  
opis systemu informatycznego i systemu ochrony danych. 

Aktywa i pasywa wycenia się według zasad przyjętych w ustawie o rachunkowości oraz w ustawie o finansach 

publicznych. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się: w przypadku 

zakupu-według cen nabycia, w razie ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – na podstawie posiadanych dokumentów 

 z uwzględnieniem zużycia, a w przypadku braku dokumentów źródłowych, według ustalonej ceny godziwej, w przypadku 

darowizny lub otrzymania w formie przekazania – według wartości określonej w dokumencie przekazania.  

Na dzień bilansowy środki trwałe wycenia się w wartości netto (tj. po uwzględnieniu odpisów umorzeniowych ustalonych  

na koniec roku obrotowego). Środki trwałe (konto „011”) podlegające stopniowemu umorzeniu i amortyzacji, umarzane są 

jednorazowo zgodnie z tabela stawek amortyzacyjnych, za okres całego roku obrotowego. Umorzenie ujmuje się na koncie 

„071”, amortyzację na koncie „400”. Pozostałe środki trwałe, zbiory biblioteczne oraz wartości niematerialne i prawne  

o wartości początkowej nieprzekraczającej 10.000 zł. umarza się w 100% w miesiącu przyjęcia do użytkowania  
a umorzenie ewidencjonuje się na koncie „072’ w korespondencji z kontem „401”. 

Środki pieniężne w kasie i na rachunku bankowym wycenia się według wartości nominalnej. 

Zobowiązania wycenia się wg wartości nominalnej, natomiast należności na koniec kwartału i na dzień bilansowy,  

wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty, tj. powiększonej o należne ustawowe odsetki za zwłokę. 

Fundusz oraz pozostałe aktywa i pasywa wycenia się według wartości nominalnej.  

 

PRZEDSZKOLE NR 3 W KOLUSZKACH 

 

Zasady polityki rachunkowości w Przedszkolu nr3 w Koluszkach określa zarządzenie nr 4/2017/2018 Dyrektora  

z dnia 15.05.2018r. 

Postanowienia niniejszego zarządzenia określają rok obrotowy i inne okresy sprawozdawcze, ogólne zasady prowadzenia 
ksiąg rachunkowych, metody wyceny aktywów i pasywów, zasady grupowania operacji gospodarczych istotnych  

dla prawidłowości sporządzenia sprawozdań finansowych, zakładowy plan kont z opisem obejmujący wykaz kont księgi 

głównej oraz ksiąg pomocniczych, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń oraz ewidencji operacji gospodarczych  

na poszczególnych kontach księgi głównej, wykaz ksiąg rachunkowych wraz z wykazem danych tworzących księgi,  

opis systemu informatycznego i systemu ochrony danych. 

Aktywa i pasywa wycenia się według zasad przyjętych w ustawie o rachunkowości oraz w ustawie o finansach 

publicznych. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się: w przypadku 

zakupu-według cen nabycia, w razie ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – na podstawie posiadanych dokumentów 

 z uwzględnieniem zużycia, a w przypadku braku dokumentów źródłowych, według ustalonej ceny godziwej, w przypadku 

darowizny lub otrzymania w formie przekazania – według wartości określonej w dokumencie przekazania.  

Na dzień bilansowy środki trwałe wycenia się w wartości netto (tj. po uwzględnieniu odpisów umorzeniowych ustalonych  

na koniec roku obrotowego). Środki trwałe (konto „011”) podlegające stopniowemu umorzeniu i amortyzacji, umarzane są 
jednorazowo zgodnie z tabela stawek amortyzacyjnych, za okres całego roku obrotowego. Umorzenie ujmuje się na koncie 

„071”, amortyzację na koncie „400”. Pozostałe środki trwałe, zbiory biblioteczne oraz wartości niematerialne i prawne  

o wartości początkowej nieprzekraczającej 10.000 zł. umarza się w 100% w miesiącu przyjęcia do użytkowania a umorzenie 

ewidencjonuje się na koncie „072’ w korespondencji z kontem „401”. 

Środki pieniężne w kasie i na rachunku bankowym wycenia się według wartości nominalnej. 

Zobowiązania wycenia się wg wartości nominalnej, natomiast należności na koniec kwartału i na dzień bilansowy,  

wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty, tj. powiększonej o należne ustawowe odsetki za zwłokę. 

Fundusz oraz pozostałe aktywa i pasywa wycenia się według wartości nominalnej.  

 

PRZEDSZKOLE W GAŁKOWIE DUŻYM  

 

Zasady polityki rachunkowości w Przedszkolu w Gałkowie Dużym określa zarządzenie nr 4/2017/2018 Dyrektora  

z dnia 15.05.2018r. 

Postanowienia niniejszego zarządzenia określają rok obrotowy i inne okresy sprawozdawcze, ogólne zasady prowadzenia 

ksiąg rachunkowych, metody wyceny aktywów i pasywów, zasady grupowania operacji gospodarczych istotnych  

dla prawidłowości sporządzenia sprawozdań finansowych, zakładowy plan kont z opisem obejmujący wykaz kont księgi 

głównej oraz ksiąg pomocniczych, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń oraz ewidencji operacji gospodarczych  

na poszczególnych kontach księgi głównej, wykaz ksiąg rachunkowych wraz z wykazem danych tworzących księgi,  

opis systemu informatycznego i systemu ochrony danych. 

 

 



Aktywa i pasywa wycenia się według zasad przyjętych w ustawie o rachunkowości oraz w ustawie o finansach 

publicznych. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się: w przypadku 

zakupu-według cen nabycia, w razie ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – na podstawie posiadanych dokumentów 

 z uwzględnieniem zużycia, a w przypadku braku dokumentów źródłowych, według ustalonej ceny godziwej, w przypadku 

darowizny lub otrzymania w formie przekazania – według wartości określonej w dokumencie przekazania.  

Na dzień bilansowy środki trwałe wycenia się w wartości netto (tj. po uwzględnieniu odpisów umorzeniowych ustalonych  

na koniec roku obrotowego). Środki trwałe (konto „011”) podlegające stopniowemu umorzeniu i amortyzacji, umarzane są 

jednorazowo zgodnie z tabela stawek amortyzacyjnych, za okres całego roku obrotowego. Umorzenie ujmuje się na koncie 

„071”, amortyzację na koncie „400”. Pozostałe środki trwałe, zbiory biblioteczne oraz wartości niematerialne i prawne  
o wartości początkowej nieprzekraczającej 10.000 zł. umarza się w 100% w miesiącu przyjęcia do użytkowania  

a umorzenie ewidencjonuje się na koncie „072’ w korespondencji z kontem „401”. 

Środki pieniężne w kasie i na rachunku bankowym wycenia się według wartości nominalnej. 

Zobowiązania wycenia się wg wartości nominalnej, natomiast należności na koniec kwartału i na dzień bilansowy,  

wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty, tj. powiększonej o należne ustawowe odsetki za zwłokę. 

Fundusz oraz pozostałe aktywa i pasywa wycenia się według wartości nominalnej.  

 

PRZEDSZKOLE W RÓŻYCY  

 

Zasady polityki rachunkowości w Przedszkolu w Różycy określa zarządzenie nr 4/2017/2018 Dyrektora  

z dnia 15.05.2018r. 
Postanowienia niniejszego zarządzenia określają rok obrotowy i inne okresy sprawozdawcze, ogólne zasady prowadzenia 

ksiąg rachunkowych, metody wyceny aktywów i pasywów, zasady grupowania operacji gospodarczych istotnych  

dla prawidłowości sporządzenia sprawozdań finansowych, zakładowy plan kont z opisem obejmujący wykaz kont księgi 

głównej oraz ksiąg pomocniczych, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń oraz ewidencji operacji gospodarczych  

na poszczególnych kontach księgi głównej, wykaz ksiąg rachunkowych wraz z wykazem danych tworzących księgi,  

opis systemu informatycznego i systemu ochrony danych. 

Aktywa i pasywa wycenia się według zasad przyjętych w ustawie o rachunkowości oraz w ustawie o finansach 

publicznych. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się: w przypadku 

zakupu-według cen nabycia, w razie ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – na podstawie posiadanych dokumentów 

 z uwzględnieniem zużycia, a w przypadku braku dokumentów źródłowych, według ustalonej ceny godziwej, w przypadku 

darowizny lub otrzymania w formie przekazania – według wartości określonej w dokumencie przekazania.  
Na dzień bilansowy środki trwałe wycenia się w wartości netto (tj. po uwzględnieniu odpisów umorzeniowych ustalonych  

na koniec roku obrotowego). Środki trwałe (konto „011”) podlegające stopniowemu umorzeniu i amortyzacji, umarzane są 

jednorazowo zgodnie z tabela stawek amortyzacyjnych, za okres całego roku obrotowego. Umorzenie ujmuje się na koncie 

„071”, amortyzację na koncie „400”. Pozostałe środki trwałe, zbiory biblioteczne oraz wartości niematerialne i prawne  

o wartości początkowej nieprzekraczającej 10.000 zł. umarza się w 100% w miesiącu przyjęcia do użytkowania a umorzenie 

ewidencjonuje się na koncie „072’ w korespondencji z kontem „401”. 

Środki pieniężne w kasie i na rachunku bankowym wycenia się według wartości nominalnej. 

Zobowiązania wycenia się wg wartości nominalnej, natomiast należności na koniec kwartału i na dzień bilansowy,  

wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty, tj. powiększonej o należne ustawowe odsetki za zwłokę. 

Fundusz oraz pozostałe aktywa i pasywa wycenia się według wartości nominalnej.  

 

MIEJSKO - GMINNY OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W KOLUSZKACH 

 

Księgi rachunkowe prowadzone są techniką komputerową.  

Należności krótkoterminowe to należności , których termin spłaty przypada w okresie krótszym niż rok. 

Naliczanie odsetek od należności następuje w momencie ich zapłaty (np. nienależnie pobrane świadczenia)  lub wysokości 

należnych z tytułu na koniec kwartału (np. należności z tyt. wypłat świadczeń z Funduszu Alimentacyjnego). 

Nie dokonuje sie odpisów aktualizacyjnych należności z tyt. dochodów i wydatków budżetowych. 

Wszelkie decyzje związane z wykonywaniem dyspozycji pieniężnych dokonywane są bezgotówkowo. 

Ewidencję środków trwałych prowadzi się w księdze inwentarzowej dla każdej grupy inwentarzowej środków trwałych 

oddzielnie. Wyposażenie takie jak: sprzęt biurowy i wyposażenie pomieszczeń wartości do 500,00zł (kosze na śmieci, 

wieszaki, dziurkacze, zszywacze itp.) traktowane będzie jak materiały i w chwili wydania do użytku księgowane będzie  

w koszty, bez żadnej ewidencji. Sprzęt – wyposażenie musi być oznakowane. 
Inwentaryzację środków rzeczowych w MGOPS w Koluszkach przeprowadza się raz na 4 lata. 

Nie stosujemy biernych i czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów. 

W celu ustalenia wyniku finansowego operacje dotyczące dochodów i wydatków oraz przychodów i rozchodów ujmowane są 

w księgach rachunkowych na odrębnych kontach księgowych zgodnie z faktycznie kasowo zrealizowanymi wpływami  

i wypływami na bankowych rachunkach MGOPS. Otrzymane środki pieniężne dotyczące wcześniej dokonanych wydatków 

w tym samym roku budżetowym uznaje się za zwrot poniesionych wydatków, zaś w następnym roku budżetowym  

stanowią dochód budżetowy.  

Odsetki od należności i zobowiązań, ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich zapłaty. Jednostka może  

w ramach przyjętych zasad (polityki) rachunkowości  stosować  uproszczenia, jeżeli nie wywiera to istotnie ujemnego 
wpływu na sytuację i wynik finansowy jednostki. 

 



ŻŁOBEK MIEJSKI W KOLUSZKACH 

 

W Zarządzeniu nr 9/2018 Dyrektora Żłobka Miejskiego w Koluszkach z dnia 5 czerwca 2018 r. zostały przyjęte 

zasady (polityki ) rachunkowości w Żłobku Miejskim w Koluszkach. 

Niniejsze zarządzenie przedstawia obowiązujące w Żłobku Miejskim w Koluszkach zasady: 

1) prowadzenia ksiąg rachunkowych, w tym wskazanie miejsca prowadzenia ksiąg rachunkowych, określenie roku 

obrotowego i wchodzących w jego skład okresów sprawozdawczych, ustalenie technik prowadzenia ksiąg 

rachunkowych, 

2) metod wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego: 

Aktywa i pasywa jednostki wycenia się według zasad określonych w ustawie o rachunkowości oraz w przepisach 

szczególnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych według niżej przedstawionych norm. 

Przy wycenie majątku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje się zasady wyceny ustalone 

w ustawie o rachunkowości dla jednostek kontynuujących działalność, chyba że przepisy dotyczące likwidacji są 

odmienne. 

 

Wartości niematerialne i prawne nabyte z własnych środków wprowadza się  do ewidencji w cenie nabycia,  

a otrzymane na podstawie darowizny w wartości rynkowej na dzień nabycia. Wartość rynkowa określana jest na podstawie 
przeciętnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzględnieniem ich stanu i stopnia 

zużycia.  Do ewidencji wartości niematerialnych i prawnych służy konto 020. 

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”. 

Amortyzacja obciąża konto 400 „Amortyzacja”. 

 

Rzeczowe aktywa trwałe obejmują środki trwałe, pozostałe środki trwałe.  

Środki trwałe to składniki aktywów o przewidywanym okresie ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok, kompletne, 

zdatne do użytku i przeznaczone na potrzeby jednostki z uwzględnieniem wartości powyżej 10 000 zł. Środki trwałe 

ewidencjonuje się w  na koncie 011 „Środki trwałe”, Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 „Umorzenie środków trwałych 

oraz wartości niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciąża konto 400 „Amortyzacja” na koniec roku. 

Pozostałe środki trwałe, które finansowane są ze środków na bieżące wydatki. Środki trwałe o wartości początkowej  

do 10 000,00 zł, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartości  
w momencie oddania do używania. 

Pozostałe środki trwałe ujmuje się w ewidencji ilościowo – wartościowej ewidencjonuje się na koncie 013 „Pozostałe środki 

trwałe” i umarza się je w 100% w miesiącu przyjęcia do używania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072  

„Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 

„Zużycie materiałów i energii”. 

 

             Wynik finansowy jednostki budżetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porównawczym rachunku zysków i strat 

na koncie 860 „Wynik finansowy”. Ewidencja kosztów działalności podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont,  

tj. według rodzajów kosztów i jednocześnie w podziałkach klasyfikacji budżetowej wydatków. 

 

3) sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych, w tym: 

a) zakładowego planu kont, ustalającego wykaz kont księgi głównej, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń,  

zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych oraz ich powiązania z kontami księgi głównej, 

b) wykazu ksiąg rachunkowych przy użyciu komputera – wykazu zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe  

na komputerowych nośnikach danych z określeniem ich struktury, 

4) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych przy użyciu komputera – opisu systemu 

informacyjnego, zawierającego wykaz programów, procedur lub funkcji, systemu służącego ochronie danych  

i ich zbiorów, w tym dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych i innych dokumentów stanowiących podstawę 

dokonanych w nich zapisów. 

 

OŚRODEK SPORTU I REKREACJI W KOLUSZKACH 

 

Zasady wyceny: 

Lp. 

 
Składnik majątku Wycena w ciągu roku Wycena na dzień bilansowy 

1 

Wartości niematerialne i prawne – 

pochodzące z zakupu 

 

Według cen nabycia 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

i odpisy aktualizujące z tytułu trwałej 

utraty wartości 

2 
Środki trwałe  

Pochodzące z zakupu 
Według cen nabycia 

 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

i odpisy aktualizujące z tytułu trwałej 

utraty wartości 
 



3 

Środki trwałe otrzymane 

nieodpłatnie na podstawie decyzji 

organu 

Według wartości określonej w tej 

decyzji 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

i odpisy aktualizujące z tytułu trwałej 

utraty wartości 

4 
Środki trwałe ujawnione  

np. w trakcie inwentaryzacji 

Według wartości wynikającej z 

posiadanych dokumentów z 

uwzględnieniem zużycia, a w 

przypadku braku dokumentu według 

wartości rynkowej godziwej z dnia 

ujawnienia 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

i odpisy aktualizujące z tytułu trwałej 

utraty wartości 

5 Materiały Według rzeczywistych cen zakupu Według rzeczywistych cen zakupu 

6 
Należności krótkoterminowe  

i długoterminowe 

Według wartości nominalnej 

wynikającej z dokumentu 

W kwocie wymagalnej zapłaty 
z zachowaniem zasady ostrożności,  

tj. w wysokości netto czyli po 

pomniejszeniu o wartość ewentualnych 

odpisów aktualizujących dotyczących 

należności wątpliwych 

7 Zobowiązania 
Według wartości nominalnej 

wynikającej z dokumentu 
W kwocie wymagalnej zapłaty 

8 
Środki pieniężne w kasie  

i na rachunkach bankowych 
Według wartości nominalnej 

Według wartości nominalnej 

 

9 Pozostałe aktywa i pasywa Według wartości nominalnej Według wartości nominalnej 

 

Środki trwałe (ŚT) oraz wartości niematerialne i prawne (WNP) o wartości powyżej 3500,00 zł podlegają umorzeniu  

w cyklach rocznych, metodą liniową przy zastosowaniu stawek ustalonych dla danego składnika majątku w przepisach  

o podatku dochodowym od osób prawnych.  

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do użytkowania umarzane są: 

− meble  

− elementy nagłośnienia 

− sprzęt elektroniczny 

− pozostałe środki trwałe i wartości niematerialne i prawne o wartości nieprzekraczającej  3 500 zł. 

 

Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne o wartości do  3500,00 zł finansuje się ze środków na wydatki bieżące. 

 

Wartość środka trwałego ulega zwiększeniu jeżeli nakłady na jego przebudowę (ulepszenie, poprawienie), rozbudowę 

(powiększenie, rozszerzenie, dobudowa), rekonstrukcję (odtworzenie czegoś na podstawie zachowanych fragmentów), 

adaptację (przerobienie dla nadania innego charakteru) lub modernizację (unowocześnienie) przekraczają 10 000,00 zł. 

 

Wartość nieamortyzowanych, lub nieumarzanych środków trwałych, używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy,  
i innych umów w tym umów leasingu, jednostki ustalają na podstawie zawartych umów (jeżeli ta wartość wynika z umowy) 

lub z polis ubezpieczeniowych albo w przypadku braku danych w tym zakresie wartość może zostać ustalona szacunkowo 

przez jednostkę we własnym zakresie na podstawie cen rynkowych podobnego przedmiotu. 

Zalicza się do materiałów rzeczowe składniki majątku długotrwałego użytku o wartości nie większej niż 1000,00 zł. 

Długoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe obejmujące akcje i udziały w obcych podmiotach gospodarczych. 

Na dzień przyjęcia do ewidencji wyceniane są w cenie nabycia lub cenie zakupu. Na dzień bilansowy udziały w innych 

jednostkach oraz inne inwestycje długoterminowe wyceniane są w: 

− cenie nabycia pomniejszone o odpisy aktualizujące z tytułu trwałej utraty wartości, 

− wartości godziwej, 

− cenie rynkowej będącej wynikiem przeszacowania ceny nabycia. 

 
Wartość należności aktualizuje się, uwzględniając stopień prawdopodobieństwa ich zapłaty poprzez dokonanie odpisu 

aktualizującego, w odniesieniu do: 

f) należności od dłużników postawionych w stan likwidacji lub upadłości – w pełnej wysokości należności, 

g) należności od dłużników w przypadku oddalenia wniosku o ogłoszenie upadłości, jeżeli majątek dłużnika nie wystarcza 

na zaspokojenie kosztów postępowania upadłościowego – w pełnej wysokości należności, 

h) należności kwestionowanych przez dłużników - w pełnej wysokości należności, 

i) należności stanowiących równowartość kwot podwyższających należności w stosunku do których uprzednio dokonano 

odpisu aktualizującego - w pełnej wysokości należności, należności, których  termin płatności upłynął przed z dniem  

1 stycznia roku poprzedzającego rok bilansowy - w pełnej wysokości należności, 

j) należności, których termin płatności upłynął w roku poprzedzającym rok bilansowy, wobec których  

wszczęte postepowanie egzekucyjne zostało umorzone z powodu braku możliwości prowadzenia skutecznej egzekucji  
- w pełnej wysokości należności. 

Odpisy aktualizujące wartość należności dokonywane są nie później niż na dzień bilansowy. 

 



Należności wyrażone w walutach obcych wycenia się nie później niż na koniec kwartału według zasad obowiązujących  

na dzień bilansowy, tj. według kursu średniego danej waluty ustalonego przez prezesa NBP na ten dzień. 

W ciągu roku operacje sprzedaży i kupna walut oraz operacje zapłaty należności lub zobowiązań wycenia się po kursie kupna 

lub sprzedaży z dnia dokonania transakcji banku, z którego usług korzysta jednostka. 

 

ZAKŁAD USŁUG KOMUNALNYCH W KOLUSZKACH 

 

Lp. Składnik majątku Wycena na dzień bilansowy 

1 Wartości niematerialne i prawne – pochodzące z zakupu 
Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

2 
Wartości niematerialne i prawne – otrzymane nieodpłatnie  
na podstawie decyzji organu 

Według wartości początkowej 
pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

3 Wartości niematerialne i prawne –otrzymane nieodpłatnie  
Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

4 Środki trwałe pochodzące z zakupu 
Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

5 Środki trwałe wytworzone we własnym zakresie 
Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

6 Środki trwałe otrzymane nieodpłatnie na podstawie decyzji organu 

Według wartości określonej w decyzji 

Według wartości początkowej 

pomniejszonej o odpisy umorzeniowe 

7 
Środki trwałe otrzymane nieodpłatnie  

na podstawie spadku lub darowizny 
Nie dotyczy 

8 Środki trwałe ujawnione np. w trakcie inwentaryzacji Nie dotyczy 

9 
Środki trwałe w przypadku otrzymania środka  

na skutek wymiany środka niesprawnego 
Nie dotyczy 

10 Środki trwałe w budowie W wysokości nabycia lub wytworzenia 

11 Materiały Według  cen zakupu 

12 Należności krótkoterminowe i długoterminowe 

W kwocie wymagalnej zapłaty 

z zachowaniem zasady ostrożności,  

tj. w wysokości netto czyli po pomniejszeniu o 

wartość ewentualnych odpisów aktualizujących 
dotyczących należności wątpliwych 

13 Zobowiązania W kwocie wymagalnej zapłaty 

14 Środki pieniężne  na rachunkach bankowych Według wartości nominalnej 

15 Pozostałe aktywa i pasywa Według wartości nominalnej 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2  

poz. II 1.1. 

 

SZCZEGÓŁOWY ZAKRES ZMIAN WARTOŚCI GRUP RODZAJOWYCH ŚRODKÓW TRWAŁYCH, 

WARTOŚCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH, ZAWIERAJĄCY STAN TYCH AKTYWÓW NA 

POCZĄTEK ROKU OBROTOWEGO, ZWIĘKSZENIA I ZMNIEJSZENIA Z TYTUŁU:  

AKTUALIZACJI WARTOŚCI, NABYCIA, ROZCHODU, PRZEMIESZCZENIA WEWNĘTRZNEGO ORAZ 

STAN KOŃCOWY, A DLA MAJĄTKU AMORTYZOWANEGO– PODOBNE PRZEDSTAWIENIE STANÓW I 

TYTUŁÓW ZMIAN DOTYCHCZASOWEJ AMORTYZACJI LUB UMORZENIA: 

 

URZĄD MIEJSKI W KOLUSZKACH:  

WARTOŚCI NIEMATERIALNE I PRAWNE: 

Zmniejszenie – 283 098,60 zł 

ŚRODKI TRWAŁE: 

 

1) Grupa „O” grunty:  

stan początkowy: 23 702 902,73 zł 

zwiększenie: 1 488 190,33 zł (nabycie) 

zmniejszenie: 79 690,48 zł (przemieszczenie) 

stan końcowy: 25 111 402,58 zł 

 

2) Grupa „1” budynki i lokale:  

stan początkowy:19 860 130,38 zł 

zwiększenie: 7 351 645,10 zł 

zmniejszenie: 1 779,89 zł 

amortyzacja: 6 191 049,73 zł 

stan końcowy: 21 018 945,86 zł 

 

3) Grupa „2” obiekty inżynierii lądowej i wodnej:  

stan początkowy: 92 131 983,08 zł 

zwiększenie: 26 327 401,29 zł 

zmniejszenie: 10 556,35 zł 

amortyzacja: 31 252 381,90 zł 

stan końcowy: 87 196 446,12 zł 

 

4) Grupa „3” kotły i maszyny:  

stan początkowy: 419 040,42 zł 

zwiększenie: 74 863,53 zł 

zmniejszenie: 0,00 zł  

amortyzacja: 249 051,83 zł 

stan końcowy: 244 852,12 zł 

 

5) Grupa „4” maszyny, urządzenia i aparaty:  

stan początkowy: 1 861 314,82 zł 

zwiększenie: 25 830,00 zł 

zmniejszenie: 0,00 zł  

amortyzacja: 1 841 399,81 zł 

stan końcowy: 45 745,01 zł 

 

6) Grupa „5” maszyny i urządzenia:  

stan początkowy: 113 977,21 zł 

zwiększenie: 94 337,55 zł 

zmniejszenie: 0,00 zł  

amortyzacja: 91 244,38 zł 

stan końcowy: 117 070,38 zł 

 

 

 

 



7) Grupa „6” urządzenia techniczne:  

stan początkowy: 1 549 242,95 zł 

zwiększenie: 66 737,74 zł 

zmniejszenie: 0,00 zł  

amortyzacja: 1 411 071,07 zł 

stan końcowy: 204 909,62 zł 

 

8) Grupa „7” środki transportu:  

stan początkowy: 1 120 698,61 zł 

zwiększenie: 24 000,00 zł 

zmniejszenie: 24 000,00 zł  

amortyzacja: 439 141,43 zł 

stan końcowy: 681 557,18 zł 

 

9) Grupa „8” narzędzia, przyrządy (…) :  

stan początkowy: 747 263,80 zł 

zwiększenie: 24 077,25 zł 

zmniejszenie: 0,00 zł  

amortyzacja: 676 116,99 zł 

stan końcowy: 95 224,06 zł 

ŚRODKI TRWAŁE RAZEM: 

stan początkowy: 141 506 554,00 zł 

zmniejszenia: 35 477 082,79 zł  

zwiększenia: 116 026,72 zł 

amortyzacja: 42 151 457,14 zł 

stan końcowy: 134 716 152,93 zł 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SZKOŁA PODSTAWOWA NR 1 W KOLUSZKACH: 

 
Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 020) 6.776,20 0,00 0,00 6.776,20 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 013) 598.272,08 31.456,64 0,00 629.728,72 

III. Zbiory biblioteczne (konto 014) 103.212,22 2.965,60 67,48 106.110,34 

IV. Środki trwałe (konto 011) 2.622.176,89 0,00 38.879,05 2.583.297,84 

 

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 072) 6.776,20 0,00 0,00 6.776,20 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 072) 598.272,08 31.456,64 0,00 629.728,72 

III. Zbiory biblioteczne (konto 072) 103.212,22 2.965,60 67,48 106.110,34 

IV. Środki trwałe (konto 071) 1.203.776,25 71.282,65 33.848,86 1.241.210,04 

 

 

SZKOŁA PODSTAWOWA NR 2 W KOLUSZKACH: 

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 020) 25 549,89 0,00 0,00 25 549,89 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 013) 236 431,11 18 823,68 1 320,00 253 934,79 

III. Zbiory biblioteczne (konto 014) 57 870,05 4 400,90 0,00 62 270,95 

IV. Środki trwałe (konto 011) 1 066 434,01 17 500,00 0,00 1 083 934,01 

 

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 072-002) 25 549 89 0,00 0,00 25 549,89 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 072-001) 294 301,16 1 320,00 23 224,58 316 205,74 

III. Środki trwałe (konto 071) 507 116,56 34 212,30 0,00 541 328,86 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

SZKOŁA PODSTAWOWA W BĘDZELINIE 

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. 
Wyszczególnienie / grupa rodzajowa 

środków trwałych według KŚT 

Stan na 

początek roku 

Zwiększenia Zmniejszenia Stan na 

koniec roku nabycie przemieszczenie aktualizacja razem nabycie przemieszczenie aktualizacja razem 

I. 
Wartości niematerialne i prawne 1391,51    0    0 1391,51 

II. Środki trwałe, z tego: 284546,30 1634,00 0 0 1634,00 0,00 0 0 0,00 286180,30 

(gr.0 KŚT) Grunty 0    0    0 0 

(gr. 1-2 KŚT) 
Budynki, lokale i obiekty  

inżynierii lądowej i wodnej  93419,88    0    0 93419,88 

(gr.3-6 KŚT) Urządzenia techniczne i maszyny 81395,91 769,00   769,00    0,00 82164,91 

(gr.7 KŚT) Środki transportu      0    0 0 

(gr.8 KŚT) Inne środki trwałe  109730,51 865,00   865,00    0,00 110595,51 

 Razem  285937,81 1634,00 0 0 1634,00 0,00 0 0 0,00 287571,81 

 

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. 
Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków 

trwałych według KŚT 

Stan na 

początek 

roku 

Zwiększenia Zmniejszenia 

Stan na koniec 

roku aktualizacja 

umorzenie/ 

amortyzacja  

za rok 
obrotowy 

inne razem aktualizacja 

umorzenie/ 

amortyzacja  

za rok 
obrotowy 

inne razem 

I. Wartości niematerialne i prawne 
1391,51    0    0 1391,51 

II. Środki trwałe, z tego: 241043,38 0,00 4588,87 0 4588,87 0,00 0 0 0,00 245632,25 

(gr.0 KŚT) Grunty 0    0    0 0,00 

(gr. 1-2 KŚT) Budynki, lokale i obiekty inżynierii lądowej i wodnej  59532,46  1775,37  1775,37    0 61307,83 

(gr.3-6 KŚT) Urządzenia techniczne i maszyny 71780,41  1948,50  1948,50    0,00 73728,91 

(gr.7 KŚT) Środki transportu      0    0 0,00 

(gr.8 KŚT) Inne środki trwałe  109730,51  865,00  865,00    0,00 110595,51 

 Razem  242434,89 0,00 4588,87 0 4588,87 0,00 0 0 0,00 247023,76 

 

 



 

SZKOŁA PODSTAWOWA W DŁUGIEM: 

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 020) 2 508,00 0,00 0,00 2 508,00 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 013) 92 958,74 3 850,00 0,00 96 808,74 

III. Zbiory biblioteczne (konto 014) 13 090,65 0,00 0,00 13 090,65 

IV. Środki trwałe (konto 011) 3 022 409,00 0,00 0,00 3 022 409,00 

 

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 072-001) 2 508,00 0,00 0,00 2 508,00 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 072-002) 92 958,74 3 850,00 0,00 96 808,74 

III. Zbiory biblioteczne (konto 072-003) 13 090,65 0,00 0,00 13 090,65 

IV. Środki trwałe (konto 071) 547 986,08 79 769,23 0,00 627 755,31 

 

 

SZKOŁA PODSTAWOWA W GAŁKOWIE DUŻYM: 

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 020) 41.121,43 760,00 - 41.881,43 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 013) 395.290,15 7.600,83 36.739,56 366151,42 

III. Zbiory biblioteczne (konto 014) 63.867,10 3.544,56 - 67.411,66 

IV. Środki trwałe (konto 011) 2.773.350,21 - 72.260,34 2.701.089,87 

 

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 072) 41.121,43 760,00 - 41.881,43 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 072) 395.290,15 7.600,83 36.739,56 366151,42 

III. Zbiory biblioteczne (konto 072) 63.867,10 3.544,56 - 67.411,66 

IV. Środki trwałe (konto 071) 1.215.331,29 70.917,34 72.260,34 1.213.988,29 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SZKOŁA PODSTAWOWA W RÓŻYCY: 

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. 

Wyszczególnienie / grupa 

Rodzajowa środków 

trwałych według KŚT 

Stan 

na 

początek 

roku 

Zwiększenia 
Zmniejszenia 

 
Stan 

na 

koniec 

roku 
nabycie 

 

przemieszczenie 

 

aktualizacja 

 

razem 

 

nabycie 

 

przemieszczenie 

Likwidacja 

aktualizacja 

 

razem 

 

I. Wartości niematerialne i prawne konto 020 13161,02 4875,00   4875,00     18036,02 

II. Środki trwałe, z tego: 4201952,56 17200,73   17200,73  1170,00  1170,00 4217983,29 

 Środki trwałe konto 011 3996226,85         3996226,85 

 Pozostałe środki trwałe konto 013 183225,27 16891,22   16891,22  1170,00  1170,00 198946,49 

 Zbiory biblioteczne konto 014 22500,44 309,51   309,51     22809,95 

 

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. 

 

Wyszczególnienie 

/ grupa rodzajowa 

Środków trwałych według KŚT 

Stan 

na 

początek 

roku 

 

Zwiększenia 
Zmniejszenia 

 

Stan 

na 

koniec 

roku 

 

nabycie 

 

przemieszczenie 

umorzenie 

aktualizacja 

 

razem 

 

nabycie 

 

przemieszczenie 

likwidacja 

aktualizacja 

 

razem 

 

I. Wartości niematerialne i prawne 13161,02  4875,00  4875, 00     18036,02 

II. Środki trwałe, z tego: 1093405,69  126195,01  126195,01  1170,00  1170,00 1218430,70 

 Konto 071 887679,98  108994,28  108994,28     996674,26 

 Pozostałe środki trwałe 183225,27  16891,22  16891,22  1170,00  1170,00 198946,49 

 Zbiory biblioteczne 22500,44  309,51  309,51     22809,95 

 

GIMNAZJUM NR 2 W KOLUSZKACH 

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. 

 

Wyszczególnienie 

/ grupa rodzajowa 

Środków trwałych 

według KŚT 

Stan 

na 

początek 

roku 

Zwiększenia 
Zmniejszenia 

 
Stan 

na 

koniec 

roku 

nabycie 

 

przemieszcze 

nie 

aktualizacja 

 

razem 

 

Zbycie 

/odpis/ 

 

Przemieszczeni

e/przek.do 

UMiG/ 

aktualizacja 

 

razem 

 

I. 
Wartości niematerialne 

i prawne 
 9226,26   -   -   -  -  -   -   - - 9226,26 

II 
Środki trwałe 

Konto …011 
1572503,97    -    - 1572503,97 

III 
Pozostałe środki trwałe 

Konto .013 
188779,79 1494,83   1494,83 17156,01 

42071,22 

 
 59 227,23 131047,39 

IV 
Zbiory biblioteczne 

Konto 014 
32086,67      - 946,59 1260,41  2207.- 29086,67 

 

 



Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. 

 

Wyszczególnienie 

/ grupa rodzajowa 

Środków trwałych 

według KŚT 

Stan 

na 

początek 

roku 

Zwiększenia 
Zmniejszenia 

 

Stan 

na 

koniec 

roku 

nabycie 

 

zakup 

 

umorzenie 

 

razem 

 

odpis 

 

przemieszczenie 

 

aktualizacja 

 

razem 

 

I. 
Wartości niematerialne 

i prawne - konto 020 
9226,26    -    - 9226,26 

 

II 

Środki trwałe 

Konto 011 
722174,86   34946,82      757121,68 

III 
Pozostałe Środki trwałe 

Konto 013 
188779,79  1494,83  1494,83 17156,01 42071,22  59227,23 131047,39 

IV 
Zbiory biblioteczne 

Konto 014 
32086,67     946,59 1260,41  2207.- 29086,67 

 

PRZEDSZKOLE NR 1 W KOLUSZKACH 

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 020) 1.018,60 0,00 0,00 1.018,60 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 013) 59.523,69 466,16 1.847,00 58.142,85 

III. Zbiory biblioteczne (konto 014) 13.877,28 915,72 0,00 14.793,00 

IV. Środki trwałe (konto 011) 193.200,00 0,00 77.280,00 115.920,00 

 

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 072-001.) 1.018,60 0,00 0,00 1.018,60 

II. Pozostałe środki trwałe + księgozbiór (konto 072-002) 73.400,97 1.381,88 1.847,00 72.935,85 

III. 
 

    

IV. Środki trwałe (konto 071) 72.450,00 4.830,00  77.280,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PRZEDSZKOLE NR 2 W KOLUSZKACH 

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 020) 2.555,77 0,00 0,00 2.555,77 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 013) 128.985,34 12.434,98 2.277,15 139.143,17 

III.      

IV.      

 

 

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 072) 2.555,77 0,00 0,00 2.555,77 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 072) 128.985,34 12.434,98 2.277,15 139.143,17 

III.      

IV.      

 

PRZEDSZKOLE NR 3 W KOLUSZKACH 

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 020) 4.660,12 678,66 0,00 5.338,78 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 013) 198.248,23 25.762,65 11.411,83 212.599,05 

III. Zbiory biblioteczne (konto 014) 10.766,67 214,83 0,00 10.981,50 

IV. Środki trwałe (konto 011) 1.190.779,45 0,00 712.917,62 477.861,83 

 

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 072-001) 4.660,12 678,66 0,00 5.338,78 

II. Pozostałe środki trwałe + księgozbiór (konto 072-002) 209.014,90 25.977,48 11.411,83 223.580,55 

III      

IV. Środki trwałe (konto 071) 685.288,29 27.629,33  712.917,62 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PRZEDSZKOLE W GAŁKOWIE DUŻYM  

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 020) 2.055,05 0,00 0,00 2.055,05 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 013) 146.420,17 9.674,22 1.633,55 154.460,84 

III. Zbiory biblioteczne (konto 014) 6.883,59 283,00 67,48 7.166,59 

IV. Środki trwałe (konto 011) 307.340,85 0,00 255.459,60 51.881,25 

 

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 072-001) 2.055,05 0,00 0,00 2.055,05 

II. Pozostałe środki trwałe + księgozbiór (konto 072-002) 153.303,76 9.957,22 1.633,55 161.627,43 

III. 
 

    

IV. Środki trwałe (konto 071) 243.037,01 12.422,59  255.459,60 

 

 

PRZEDSZKOLE W RÓŻYCY  

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 020) 1.730,59        2 .879,80  4.610,39 

II. Pozostałe środki trwałe (konto 013) 169.447,94 18.694,06 2.728,65 185.413,35 

III. Zbiory biblioteczne (konto 014) 9.247,26 500,00  9.747,26 

IV. Środki trwałe (konto 011) 1.772.976,18 8.218,06 422.762,45 1.358.431,79 

 

 

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne (konto 072-001) 1.730,59 2.879,80  4.610,39 

II. Pozostałe środki trwałe + księgozbiór konto 072-002) 178.695,20 19.194,06 2.728,65 195.160,61 

III. 
 

    

IV. Środki trwałe (konto 071) 374.739,46 48.022,99  422.762,45 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MIEJSKO - GMINNY OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W KOLUSZKACH 

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp

. 

 

Wyszczególnienie  

/ grupa rodzajowa 

Środków trwałych 

według KŚT 

Stan 

na 

początek 

roku 

 

Zwiększenia 
Zmniejszenia 

 

Stan  

na koniec 

roku 

nabycie 

 

przemieszczenie 

 

aktualizacja 

 

razem 

 

nabycie 

 

przemieszcze 

nie 

aktualizacja 

 

razem 

 
 

I. Wartości niematerialne i prawne 41 955,37         41 955,37 

II. Pozostałe środki trwałe, z tego: 247 752,62 7 355,31    50 205,37    204 902,56 

 Grupa 4 127 690,96 7 355,31    48 829,89    86  216,38 

 Grupa 6 5 119,00         5 119,00 

 Grupa 7 1 701,10         1 701,10 

 Grupa 8 113 241,56     1 375,48    111 866,08 

 

Zmiany stanu umorzenia wartości niematerialnych i prawnych i środków trwałych 

Lp

. 

 

Wyszczególnienie  

/ grupa rodzajowa 

Środków trwałych 

według KŚT 

Stan 

na 

początek 

roku 

 

Zwiększenia 
Zmniejszenia 

 

Stan  

na koniec 

roku 

nabycie 

 

przemieszczenie 

 

aktualizacja 

 

razem 

 

nabycie 

 

przemieszcze 

nie 

aktualizacja 

 

razem 

 
 

I. Wartości niematerialne i prawne 41 955,37         41 955,37 

II. Pozostałe środki trwałe, z tego: 247 752,62 7 355,31    50 205,37    204 902,56 

 Grupa 4 127 690,96 7 355,31    48 829,89    86  216,38 

 Grupa 6 5 119,00         5 119,00 

 Grupa 7 1 701,10         1 701,10 

 Grupa 8 113 241,56     1 375,48    111 866,08 

 
ŻŁOBEK MIEJSKI W KOLUSZKACH 

 

Zmiany stanu wartości początkowej niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. 
Wyszczególnienie/grupa rodzajowa 

środków trwałych według KŚT 

Stan na 

początek 

roku 

Zwiększenia Zmniejszenia Stan na                       

koniec 

roku 
nabycie przemieszczenie aktualizacja razem nabycie przemieszczenie aktualizacja razem 

I 020  Wartości niematerialne i prawne 0,00 2 899,36 0,00 0,00 2 899,36 0,00 0,00 0,00 0,00 2 899,36 

II. 

013 Środki trwałego z tego: 0,00 23 182,98 0,00 0,00 23 182,98 0,00 0,00 0,00 0,00 23 182,98 

grupa 4 0,00 9 647,00 0,00 0,00 9 647,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9 647,00 

grupa 8 0,00 13 535,98 0,00 0,00 13 535,98 0,00 0,00 0,00 0,00 13 535,98 

 

 

 
 



Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. 
Wyszczególnienie/grupa rodzajowa 

środków trwałych według KŚT 

Stan na 

początek 

roku 

Zwiększenia Zmniejszenia 
Stan na                       

koniec roku nabycie przemieszczenie aktualizacja razem nabycie przemieszczenie aktualizacja razem 

I 072-020 Wartości niematerialne i prawne 0,00 2 899,36 0,00 0,00 2 899,36 0,00 0,00 0,00 0,00 2 899,36 

II. 

072-013 Środki trwałego z tego: 0,00 23 182,98 0,00 0,00 23 182,98 0,00 0,00 0,00 0,00 23 182,98 

grupa 4 0,00 9 647,00 0,00 0,00 9 647,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9 647,00 

grupa 8 0,00 13 535,98 0,00 0,00 13 535,98 0,00 0,00 0,00 0,00 13 535,98 

 

OŚRODEK SPORTU I REKREACJI W KOLUSZKACH 

 

 ŚRODKI TRWAŁE - BUDYNKI, LOKALE I OBIEKTY INŻYNIERII LĄDOWEJ I WODNEJ    

      

    WARTOŚĆ WARTOŚĆ NA DOTYCHCZASOWE WARTOŚĆ NA 

LP. NAZWA POCZĄTKOWA 01.01.2018 UMORZENIE 31.12.2018 

1. Budynek hali sportowej 2880391,11 1605087,95 1337195,73 1543195,38 

2. Przyłącze wodociagowe hali 33305,92 3746,90 31224,32 2081,60 

3. Linie zasilające obiekt hali 47878,99 5386,39 44886,55 2992,44 

4. Przyłącze kanalizacyjne do budynku hali 70033,40 7878,76 65656,31 4377,09 

5. Kotłownia gazowa 200113,72 111512,38 93504,62 106609,10 

6. Droga przeciwpożarowa przy hali sportowej 109193,81 12284,30 102369,2 6824,61 

7. Zaplecze przebieralniowo-sanitarne 931315,20 518975,40 435157,02 496158,18 

8. Inwestycje budynek hali 50158,72 29586,01 25588,58 24570,14 

9. Przyłącze kanalizacyjne  5500,00 3213,83 2420,92 3079,08 

10. Boisko wielofunkcyjne 693865,15 407645,77 320912,64 372952,51 

11. Inwestycje boisko 27483,21 16957,98 11899,39 15583,82 

  RAZEM 5049239,23       

      2722275,67 2470815,28 2578423,95 

      

 ŚRODKI TRWAŁE - URZĄDZENIA TECHNICZNE I MASZYNY     

      

LP.   WARTOŚĆ WARTOŚĆ NA DOTYCHCZASOWE WARTOŚĆ NA 

  NAZWA POCZĄTKOWA 01.01.2018 UMORZENIE 31.12.2018 

1. Bramka do piłki nożnej 7200,00 3600,00 3600,00 3600,00 

2. Maszyna czyszcząca 29950,02 1497,50 29950,02 0,00 

3. Queter pipe 98 3890,58 720,00 3890,58 0,00 

  RAZEM 41040,60 5817,50 37440,60 3600,00 

 

Dotychczasowe umorzenie pozostałych środków trwałych – 133465,63 

Dotychczasowe umorzenie wartości niematerialnych i prawnych - 6136,93 
 



ZAKŁAD USŁUG KOMUNALNYCH W KOLUSZKACH 

 

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp

. 

 

Wyszczególnienie / grupa rodzajowa środków trwałych według KŚT 

 

Stan 

na 

początek 

roku 

Zwiększenia                                                        Zmniejszenia 

nabycie 

 

Nieodpłatnie 

otrzymane 

Nieodpłatnie 

zwrócone 

Stan na koniec 

roku 

I. Wartości niematerialne i prawne 47637,07 4484,06   52121,13 

II. Środki trwałe z tego: 9399474,17    7992569,49 

 grupa 

I 

8062265,13   1440136,51 6622128,62 

 II 279928,67    279928,67 

 III 52422,44   9547,27 42875,17 

 IV 21991,58    21991,58 

 V 473558,56   7185,00 466373,56 

 VI 4350,98 19137,60   23488,58 

 VII 453897,20  30826,00  484723,70 

 VIII 51059,61    51059,61 

 
Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp

. 

 

Wyszczególnienie 

/ grupa rodzajowa środków trwałych 

według KŚT 

 

Stan 

na 

początek 

roku 

 

                                  Zwiększenia                                                                Zmniejszenia 

nabycie 

 

Nieodpłatnie 

otrzymane 

 

Kwota umorzenia 

od przekazanych 

śodków trwałych 

i likwidacji 

Kwota umorzenia 

roczna 
Stan na koniec roku 

I. Wartości niematerialne i prawne 47637,07    4484,06 52121,13 

II. Środki trwałe z tego: 4778599,50     4564786,79 

 grupa 

I 

3690438,30   371050,28 103145,40 3422533,42 

 II 231419,37    4389,12 235808,49 

 III 22801,17   3341,40 3558,22 23017,99 

 IV 19013,29    2099,76 21113,05 

 V 421606,27   7185,00 12730,92 427152,19 

 VI 4350,98    736,92 5087,90 

 VII 344443,61    36492,03 380935,64 

 VIII 44526,51    4611,60 49138,11 

 

 
 

 

 
 



Załącznik Nr 3  

poz. II 1.13 
 

 

 
 

URZĄD MIEJSKI W KOLUSZKACH: 

 
Jednostka nie ewidencjonuje biernych oraz czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów – koszty dotyczące  

przyszłych okresów ujmuje się na kontach zespołu 4 jeżeli dotyczy to kosztów nieistotnych co do wielkości  

wyniku finansowego lub występując z tego samego tytułu przechodzą z roku na rok w przybliżonej wartości  

np. prenumerata. 

Jednostka nie stosuje konta 680 – wypełniając zapisy art. 51 ust. 1 ustawy o rachunkowości ustala się próg istotności  

przy sporządzaniu łącznego bilansu, rachunku zysków i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki na poziomie 0,7 % 

sumy bilansowej. 

 

ZAKŁAD USŁUG KOMUNALNYCH: 

Saldo konta 640 wynosi 18 543,94. 

 

 

 

 

 


