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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY / ZAPYTANIE OFERTOWE

(postepowanie ponizej kwoty 30.000 euro)

Oceneg sprawozdania finansowego przez bieglego rewidenta z realizacji
zadania pn. Gminny Program Rewitalizacji Gminy Koluszki
na lata 2016 - 2023.
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. Przedmiot zamodwienia.

1.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajgca na ocenie przez biegtego rewidenta
sprawozdania finansowego z realizacji projektu pn. ,Gminny Program Rewitalizacji
Gminy Koluszki na lata 2016 — 2023", wspéffinasowanego przez Unige Europejska ze
Srodkéw Funduszu Spoéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014 — 2020, sktadanego do Urzedu Marszatkowskiego w t.odzi.

Biegly rewident dokona badania przygotowanego sprawozdania finansowego
skiadanego do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodziwa bhodzkiego w zwiazku
z rozliczeniem dotacji udzielonej z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014
— 2020 i sporzadzi protckot z badania sprawozdania koncowego z realizacji zadania
zgodnie z protokolem potwierdzajgcym czy czes¢ finansowa sprawozdania jest
prawidiowa. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do zaproszenia.

Biegly rewident potwierdza, ze kwota przedstawiona do rozliczenia w sprawozdaniu
jest zgodna z dokumentami zrodtowymi (fakturamifrachunkami/umowami) oraz
dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie ptatnosci {przelewy), czy wydatki zostaty
prawidtowo zaklasyfikowane do kategorii wydatkéw biezgcych [ majgtkowych.

Biegly rewident dokona ponownego sporzadzenia protokotfu z badania sprawozdania,
w przypadku uzyskania uwag ze strony Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
t.odzkiego co do przediozonego sprawozdania.

Il. Warunki udzialu w postepowaniu, termin realizacji.

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, kitdrzy:

a} Sg uprawnieni do badania sprawozdania finansowego, zgodnie z ustawg
z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach , firmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym (Dz. U. z 2017 r., poz.1089).

b} Sa wpisani na liste podmiotéw uprawnionych do wykonywania badan
sprawozdan finansowych prowadzona przez Krajowa Rade Biegtych
Rewidentow.

2. Termin realizacji umowy - do dnia 30 listopada 2017 r.

[ll. Opis kryteriow oceny oferty.

a) cena oferty - 100 %

V. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

2.
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Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.

Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentow skiadanych przez Wykonawce jest
sporzadzony w jezyku obcym, dokument taki nalezy ziozy¢ wraz z tlumaczeniem na
iézyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty sporzadzong w jezyku
obcym bez wymaganych tumaczen nie beda brane pod uwage.
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3.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem

i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w Zzadnym
przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku

z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W przypadku, gdy wykonawca skiada kopie jakiegos dokumentu, musi byc ona
poswiadczona za zgodno$S¢ z oryginatem przez wykonawce (zaleca sie, aby
Wykonawea na kazdej zapisane] stronie kserokopii ztozyt wiasnoreczny podpis
poprzedzony dopiskiem ,za zgodnos¢ z oryginatem”). Jezeli do reprezentowania
wykonawcy upowaznione s3 tacznie dwie lub wiecej oséb kopie dokumentdw muszg
by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

Oferte nalezy ziozy¢ w zamknietej kopercie, w sposdb gwarantujacy zachowanie jej
nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert. Oferta powinna by¢ umieszczona
w kopercie oznakowanej w nastepujacy sposob:

Urzad Miejski w Koluszkach, ul. 11 Listopada 65, 95 - 040 Koluszki
Oferta na:

»Ocene sprawozdania finansowego przez bieglego rewidenta z realizacji zadania pn.

7.

8.

9.

Gminny Program Rewitalizacji Gminy Koluszki
na lata 2016 - 2023.”

oraz
»Nie otwieraé przed dniem 06 listopada 2017 r. do godz. 9.15"

Oferte mozna sktada¢ w kancelarii Urzedu Miejskiego w Koluszkach przy
ul. 11 Listopada 65.

Oferty mozna skladac w terminie do dnia 06 listopada 2017 r. do godz. 9.00
Otwarcie ofert nastapi w dniu 06 listopada 2017 r. ¢ godzinie 9.15

w Urzedzie Miejskim w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65, w sali nr 112 (! pigtro).
Otwarcie ofert jest jawne.

V. Oferta powinna zawierac nastepujace dokumenty:

1.
2.

3.

Wypelniony formularz ofertowy - zatgcznik nr 1.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dzialalnosci Gospodarczej.

Informacje o biegtym rewidencie, w tym o wpisie do Rejestru Bieglych Rewidentdw
z podaniem numeru i daty wpisu, wpisie na listg podmiotow uprawnionych do badan
sprawozdan finansowych z podaniem numeru i daty wpisu. (Uprawnienie bedzie
weryfikowanie na podstawie Rejestru Biegtych Rewidentéw prowadzonego przez
Krajowa Rade Biegtych Rewidentowy),

Pefnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy jezeli zostato ustanowione badz do
wykonawcow wspoinie ubiegajgcych sie o zamowienie, przedlozone w formie
oryginatu [ub kopii podwiadczone] przez notariusza.

V. Platnosc -

1.

Naleznose zostanie uregulowana ze srodkow budzetowych Gmlny Koluszki.
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2. Naleznos¢ bedzie zaptacona w terminie do 21 dni od daty nalezytege wykonania

przedmiotu zaméwienia i otrzymania prawidiowo wystawione] faktury VAT/rachunku.

VIl. Do kontaktow z oferentami upowaznieni sg:

1.
2.

Pan Michat Fijotek tel. (44) 725 - 67 - 45, Agata Witkowska - (44) 725 - 67- 44
Informacje udzielane sg w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Koluszkach.
poniedzialek, éroda, czwartek: w godz.8.00 — 16.00

wtorek: w godz. 8.00 — 17.00

pigtek w godz. 8.00 - 15.00

VIil. Warunki dotyczace zmiany umowy:

1.

Warunki umozliwiajgce zmiane tre$ci umowy zawierajg istotne postanowienia
umowne - zatgcznik nr 2 do zaproszenia do ztozenia oferty,

IX. Postanowienia koncowe:
1.

W N -

Tt Y st W

Do niniejszego zaproszenia nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

Zatgczniki do zaproszenia:

Formularz ofertowy - zatacznik nr 1

Istotne postanowienia umowne — zatacznik nr 2
Wazdér protokotu - zatgcznik nr 3
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Zamawiajacy: Gmina Koluszki Zatacznik nr 1
ul. 11 Listopada 65
95 - 040 Koluszki
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FORMULARZ OFERTOWY

Przedmiot zaméwienia:
Ocena sprawozdania finansowego przez bieglego rewidenta z realizacji zadania

pn. Gminny Program Rewitalizacji Gminy Keluszki na lata 2016 - 2023.

Ogdtemcenanetto ..o zt
S OVUTIIE ettt et e et e e e a s e et e e e e e et e s e e ranrean zt
Ogolem cena brutto............ccoco oo zt
SHOMTIIE. . ettt e zt

» Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z ogolnymi warunkami zamowienia i innymi dokumentami
postepowania, nie wnosimy do nich zastrzezen oraz zdobyliémy konieczne informacje do przygotowania
oferty.

mJe;scowosc, data ) Pieczed i podpis Wykonawcy {osoby uprawnionef)
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zafacznik nr 2
Istotne postanowienia umowne

Zawarfaw dniu .......ccoeeeeniennennn. pomiedzy:

Gming Koluszki z siedzibg w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65, NIP 728—-24-71-753
zwang dalej ,Zamawiajgcym” reprezentowang przez:

Burmistrza Koluszek — Pana Waldemara Chatata

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Pani Bogustawy Kubicz
a .

......................................................................................................................................

zwanym dalej ,WWykonawca."

§1
Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych
(t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) do niniejsze] umowy nie stosuje sie przepisow wyzej
cytowane]j ustawy.

§2

1. Przedmiotem zamowienia jest ocena sprawozdania finansowego przez bieglego
rewidenta z realizacji zadania pn. ,,Gminny Program Rewitalizacji Gminy Koluszki
na lata 2016 - 2023.”

§3

1.Zakres ustug swiadczonych przez Wykonawce na podstawie ninigjszej umowy obejmuje:

1) Sporzadzenie protokolu z badania sprawozdania, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik do ninigjszej umowy w ilosci 2 egzemplarzy,

2) Zweryfikowanie i zatwierdzenie protokotu bedzie obejmowato w szczegodlnosci:

a) weryfikacje prawidtowosci poniesionych wydatkow pod wzgledem zgodnosci z zapisami
umowy o dofinansowanie, w tym weryfikacje kwalifikowalnoéci poniesionych kosztéw
i sposobu ich dekumentowania,

b) weryfikacje kwot przedstawionych do rozliczenia w sprawozdaniu i potwierdzenie ich
zgodnosci z dokumentami zrodtowymi  (fakturami, rachunkami, umowami) oraz
dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie ptatnosci (potwierdzenie przelewu),

c) weryfikacje przedstawionych wydatkdw pod katem klasyfikacji do kategorii wydatkow
biezgcych i majgtkowych,

§4
1. Strony zgodnie ustalaja, ze integralng czes¢ umowy stanowia:
a) oferta Wykonawcy,
b} zaproszenie do ziozenia oferty,

§5 '

1. Wykonawca bedzie informowat Zamawiajgcego o wszelkich nieprawidtowosciach
w weryfikowanym sprawozdaniu i podejmowanie niezbednych krokow
W porozumieniu z zamawiajgcym prowadzacych dé ich usuniecia.

2. Wykonawca dokona skorygowania (poprawienia) protokoiu z badania sprawozdania
w przypadku uzyskania uwag. ze strony Urzedu Marszatkowskiego Wojewddziwa
tédzkiego co do przediozonego. sprawozdania, zatwierdzonego przez bieglego
rewidenta reprezentujacego Wykonawce (bez wyptaty dodatkowego wynagrodzenia).

Pomoc Techniczna

Eundus_zek_ ﬁ?‘%{% MINISTERSTWO p— & Unia Europejska
uropejskie *:@3 {‘rr ROZWOIU tadzkie Fundusz Spdjnosci



3. W zwigzku z dofinansowaniem zadania przez Unie Europejska ze Srodkéw Funduszu
Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020,
Wykonawca zobowiazany jest do stosowania na dokumentacji dotyczacej projekiu
logotypdéw zgodnie z wytycznymi.

§6

1. Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do badania sprawozdan finansowych
zgodnie z ustawg z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach , firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2017 r., poz.1089),

2. Wykonawca oSwiadcza, ze dysponuje odpowiednimi umiejetnoSciami, wiedzg
i doswiadczeniem niezbednym do prawidlowego wykonania przedmiotu niniejszej
umowy i zobowigzuje sie wykonaé go z zachowaniem starannosci i profesjonalizmu.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za prawidiowe | rzetelne sporzadzenie
protokotu z badania sprawozdania, stanowigcego zatgcznik do ninigjsze] umowy.

4. Wykonawca nie moze powierzy¢é wykonania niniejszej umowy osobie trzecigj ani
przenies¢ na nig swoich wierzytelnosci wynikajgcych z umowy.

§7

1. Przedmiot zamoéwienia zostanie wykonany w terminie do dnia 30 listopada 2017 r.

2, Zawykenanie przedmiotu umaowy ustala sie wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci:
1B O e e e et e e e et e e e aab b e ea e e et b et esaaas
T (o103 1= O S R O S SO PSSO ST SO PUP R PRTPR PP
D U O 1ot e e ettt eran
101 o = S O USROS PSSP

3. Nalezno$¢ zostanie uregulowana ze srodkdw budzetowych Gminy Koluszki:
dziat............. , rozdziat................ N OO

4. Zmiana klasyfikacji budzetowe] nie wymaga aneksu do umowy.
5. Zaptata za wyKkonany przedmiot umowy nastapi w terminie do 21 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionego oryginatu faktury VAT.

§8

1. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce termindéw zawartych w § 7 pkt.1
niniejszej umowy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo zastosowania kar umownych
za zwloke w wysokosci 0,20 % (stownie: dwadzieScia setnych procenta) wartosci
umowy brutto za kazdy dzien zwloki (jednak nie wiecej niz do 50 % wartosci umowy
brutto).

2. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn za ktdre
odpowiada Wykonawca, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
w wysokosci 20%. (stownie: dwadziescia procent) wartosci umowy brutto.

3. W przypadku zwioki Wykonawcy w usuwaniu wad przedmiotu umowy, Wykonawca
zaptaci kare umowng w wysokosci 0,20 % (stownie: dwadziescia setnych procenta)
wynagrodzenia Umownego brutto za kazdy dzienr zwloki (jednak nie wiecej niz do 50
% wartoSci umowy brutto). .

4. -Wykonawca oSwiadcza, ze wyraza zgode na potrgcenie kar umownych
z wystawionej faktury za zrealizowang ustuge w wysockosciach okreslonych w § 8 pkt
1-3 niniejszej umowy.

. §9

1. Zamawiajgcy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

- oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:
1) pojawienia sie nowych wytycznych dotyczgcych rewitalizacji,
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2) w przypadku ustawowe] zmiany stawki podatku od towardw i ustug (VAT) cena netto
pozostanie bez zmian, a kwota podatku VAT i wartos¢ brutto zostanie odpowiednio
skorygowana zgodnie z aktualnie chowigzujgcym przepisami podatkowymi.

3.) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$é wprowadzenia do
umowy koniecznych zmian wynikajacych z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy.

§10
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane wytacznie w formie
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
§ 11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie sprawy sporne wynikie z realizacji niniejszej umowy rozpatrywane bedg
przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
§ 12
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach. Jeden egzemplarz
dia Wykonawcy | dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.
§13
Wykonawca wyraza zgode na przechowywanie | przetwarzanie swoich danych osobowych
przez Zamawiajgcego. Jednoczesnie Wykonawca ma prawo wgladu i poprawienia swoich
danych osobowych.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

kontrasygnata Skarbnika Gminy
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