ZARZADZENIE NR 45/2010
BURMISTRZA KOLUSZEK
z dnia 07 kwietnia 2010 roku

w sprawie wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 1. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 1 Nr 162,
poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759; z 2005 r. Nr
172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457; z 2006r. Nr 17, poz. 128, Dz.U. z 2006 Nr 181 poz.1337; z
2007 Nr 48 poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 Nr 180, poz. 1111; Nr 223,
poz. 1458; z 2009 Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241) w zwiazku z art. 36 ust. 3 ustawy z
dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002 Nr 101 poz.
926; z 2007 Nr 176, poz. 1238) zarzadzam, co nastepuje:

§1.1 Wyznaczam Pana Dariusza Sobieszka administratorem bezpieczenstwa

informacji w Urzedzie Miejskim w Koluszkach,

2. Okreslam obowiazki administratora bezpieczenstwa informacji, stanowiace

zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

§2 Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czynie Sekretarza Gminy Koluszki,

§3. Traci moc zarzadzenie Nr 31/08 Burmistrza Miasta Koluszki z dnia 9 kwietnia
2008 w sprawie Wyznaczenia Administratora Bezpieczefistwa Informacii.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr .45./2010
Burmistrza Koluszek z dnia 07 kwietnia 2010
roku w sprawie wyznaczenia administratora

bezpieczenstwa informacji

Obowigzki Administratora Bezpieczenistwa Informacji:

|F8]

10.
1.
12.

14.

15.
16.

Nadzér nad przestrzeganiem ,Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi
stuzacymi do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Koluszkach
»

Rejestrowanie i wyrejestrowywanie uzytkownikéw w systemie informatycznym.
Prowadzenie ewidencji 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych 1
archiwizowanie imienia i nazwiska wraz z identyfikatorem tych oséb.

Przydzielanie identyfikatoréw, uprawnieni dostepu dla nowych pracownikow.

Nadzér nad wilasciwym zabezpieczeniem sprzetu oraz pomieszezen, w ktérych
przetwarzane sg dane osobowe.

Nadzor nad oprogramowaniem zainstalowanym na poszczegdlnych —stacjach
roboczych.

Nadzor nad konserwacja i naprawami urzadzen komputerowych.

Nadzo6r nad likwidacjg i usuwaniem danych osobowych z no$nikéw przeznaczonych
do naprawy.

Nadzor nad instalacja nowego oprogramowania na stacjach roboczych.

Aktualizacja uzywanego oprogramowania.

Podejmowanie dziatan w celu wlasciwego zabezpieczenia danych.

Nadzér nad wykonywaniem kopii zapasowych i sprawdzanie uzytecznosci
przechowywanych kopii.

Kontrola wszystkich no$nikéw danych pochodzacych z zewnatrz w celu
wyeliminowania wszelkich zagrozen.

Wykonywanie, co najmniej raz w miesigcu przegladu systemdw przetwarzania
danych osobowych (ocena stanu technicznego: komputerdw, serwerdéw, UPS'6w, stan
okablowania budynku w sie¢, rejestrow systemowych serwera, spdjnosci baz danych,
zabezpieczen fizycznych, itp.).

Przeprowadzanie kontroli na wniosek Administratora Danych.

Sporzadzanie raportow z naruszenia bezpieczenstwa systemu informatycznego.




