REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Urzedu Miejskiego w Koluszkach

Rozdzial 1. Postanowienia ogélne.

§ 1. Regulamin organizacyjny Urzedu Miejskiego w Koluszkach, zwany
dalej ,,Regulaminem” okresla:
1) Zakres dzialania i zadania Urzedu.
2) Organizacj¢ wewnetrzng Urzedu.
3) Zasady funkcjonowania Urzedu.
4) Zakresy zadan Burmistrza, Zastgpcy Burmistrza, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy .
5) Zadania komoérek organizacyjnych.
6) Zasady postgpowania przy opracowaniu aktoéw prawnych.
7) Zasady podpisywania pism.
8) Kontrolg wewnetrzna.
9) Organizacje przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskoéw obywateli,
10) Okresowa oceng pracownikow.

§ 2. llekro¢ w dalszych postanowieniach Regulaminu jest mowa o:
1) Gminie - rozumie si¢ przez to Gming Koluszki
2) Radzie - rozumie si¢ przez to Rade Miejska w Koluszkach
3) Burmistrzu - rozumie si¢ przez to Burmistrza Miasta Koluszki
4) Kierownictwie Urzgdu - rozumie sig¢ przez to Burmistrza, Zastgpce Burmistrza, Sekretarza
Gminy, Skarbnika Gminy.
5) Urzgdzie - rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Koluszkach.
6) USC - rozumie si¢ przez to Urzad Stanu Cywilnego w Koluszkach

Rozdzial 1. Zakres dzialania i zadania Urzedu.

§ 3. 1. Urzad jest jednostkg budzetowa Gminy.
2. Siedziba Urzgdu oraz USC znajduje si¢ w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65,
3. Sala Slubéw USC znajduje si¢ przy ul. Brzezinskiej 32.

§ 4. 1.Urzad jest czynny w dniach roboczych od poniedziatku do piatku
w godz. od 8.00 do 16.00, z wyjatkiem wtorku od godz. 9.00 do godz. 17.00.
2. USC udziela $lubow takze w niedziele, swigta i dni powszechnie wolne od
pracy.
§ 5. 1.Urzad stanowi aparat pomocniczy Burmistrza i Rady,

2. Do zakresu dzialania Urzedu nalezy zapewnienie warunkéw nalezytego
wykonywania zadan spoczywajacych na Gminie to jest:
1) zadan wlasnych,
2) zadan zleconych,
3) zadan wykonywanych na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego,
organami administracji rzadowej.
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