Zarzadzenie Nr ...... gf’f ....... 2010
Burmistrza Koluszek
z dnia .J”.ﬁ}.g‘.’i.?ﬁ.x,@’.ﬂ.\gi'... 2010 roku

S

w sprawie: ustalenia regulaminu udzielania zaméwieri publicznych o wartosci
nieprzekraczajqcej kwoty 14 tys. euro.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 oraz 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o
samorzadzie gminnym  (tekst jednolity: Dz. U.z2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Dz. U.
Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806;
22003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; 22004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203
i Nr 167 poz. 1759;z 2005 r. Nr 172,poz. 1441 i Nr 175 poz. 1457; 22006 r. Nr 17, poz. 128,
Nr 181,poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz.327, Nr 138,poz. 974,Nr 173,p0z.1218; z 2008 r.
Nr 180,poz. 1111 i Nr 223,poz. 1458; z 2009 r. Nr 52,poz. 420) oraz w oparciu o art. 47
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 1. Nr 157,poz.
1240) w zwiazku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych ( tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z 2008 r. Nr 171, poz. 1058;
Nr 220,poz. 1420, Nr 227,poz.1505; z 2009 1. Nr19,poz. 101,Nr 65,p0z.545 Nr 91,poz. 742,
Nr 206 poz. 1591, Nr 157,poz. 1241 zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig¢ regulamin udzielania zaméwief publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosct kwoty 14 000 euro, zgodnie
z zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Gospodarczego,
kierownikom referatéw oraz osobom petniacym samodzielne stanowiska odpowiedzialnym

za dokonywanie zaméwien na dostawy , ustugi lub roboty budowlane.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Burmistrza Koluszek
.W‘iﬁm.&..fﬁ%.ﬁ.é\f’.ﬁ? ...... 2010

et

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 14.000 EURO

§ 1. 1. Przy wydatkowaniu srodkéw publicznych poprzez udzielenie zamowien publicznych,
na dostawy , ustugi lub roboty budowlane, ktérych wartos¢ przekracza 15 000,00 zt netto ,
a nie przekracza wyrazonej w zlotych netto rownowartoscl kwoty 14 tys, EURO zachodzi
obowiazek stosowania niniejszego regulaminu.

2. Udzielajac zamoéwienia publicznego nalezy kierowac si¢ zasada celowosci, oszczednosel
i zasada uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow, a takze zasada

zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie uzyto okreslenia :

1) ustawa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych

2) zaméwienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
3) kierownik jednostki — nalezy przez to rozumie¢:

a) Burmistrza Koluszek lub osobe przez niego upowazniona,

4) wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora zaproszono do ztozenia oferty,
ubiegajaca sie o udzielenie zaméwienia publicznego i ktora zlozyta oferte lub zawarla
umowe w sprawie zamowienia publicznego.

§ 3. 1. Podstawa do dokonywania wydatkow okreslonego rodzaju jest Plan finansowy Urzedu
Miejskiego w Koluszkach.

2. Dla danego rodzaju wydatkow nalezy ustali¢ wartos¢ zamoOwienia netto na dany rok
budzetowy.

3. Podstawg obliczenia szacunkowej warto$ci zamowienia jest wartosc rynkowa zamdwienia
ustalona z nalezyta starannoscia.

4. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia danego rodzaju wydatkow nalezy przestrzegac
przepiséw ustawy Prawo zaméwiefi publicznych dotyczace zakazu dzielenia wydatkow

oraz zanizania wartosci wydatkéw w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.

§ 4.1. Przy dokonywaniu wydatkow (udzieleniu zamoOwienia), ktorych wartoS¢  netto
przekracza 15 tys. z}, a nie przekracza 14 tys. EURO nalezy dokona¢ analizy rynku, poprzez
zaproszenie do skladania ofert co najmniej dwoch wykonawcow w celu wybrania
wykonawcy, ktory zapewni najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

2. Zaproszenie do skladania ofert moze by¢ kierowane do wykonawcow w formie pisemnej,
faksem, droga elektroniczna, telefonicznie, z podaniem informacji niezbednych do zlozenia
oferty oraz terminu sktadania ofert.

3. Ogloszenie moze by¢ tez publikowane na stronie internetowej Urzedu Miejskiego

w Koluszkach lub prasie lokalne;.

4. Przebieg procedury udzielenia zamowienia nalezy udokumentowaé na druku ,, procedura



udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci przekraczajacej 15 tys. zt, a nie
przekraczajacej wartosci 14 tys. Euro.”, stanowigcym zatacznik nr 1- wzor, do niniejszego
regulaminu.

5. Postepowanie na druku, o ktérym mowa w ust. 4 zatwierdza kierownik jednostki.

6. Obowiazek dokonania analizy, o ktorej mowa w ust. 1 nie dotyczy przypadkdw, jezeli ze
wzgledu na specyfike zamdwien przeprowadzenie analizy rynku poprzedzajacej wybor
wykonawcy nie jest mozliwy, w szczeg6lnosci z nastepujacych powoddw:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze zachodzi koniecznos$¢ udzielenia
zamdOwienia na roboty lub ustugi wykonawcy rob6t wybranemu w drodze postepowania
przetargowego w trybie przepisoéw ustawy Prawo zamoéwien publicznych

2) przedmiot zamdOwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych

moze byé uzyskany od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,

4) przedmiot zamdéwienia zwigzany jest z dziatalnodcia tworcza 1 artystyczng w dziedzinie
kultury 1 sztuki,

5) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub

spoteczne powodujace, ze zamdwienie moze realizowac tylko jeden

wykonawca;

- zamawiajacy zobowiazany jest na druku, o ktorym mowa w ust. 4 poda¢

uzasadnienie niestosowania uregulowan § 4 ust. 5 regulaminu.

7. Przy udzielaniu zamowien, ktérych wartos¢ przekracza 15 tys. zl, a nie przekracza
réwnowartosci w zt. 14 tys. EURO wymagana jest umowa w formie pisemne;.

8. Przy udzielaniu zamowien do kwoty 15 tys. zt nie ma wymogu stosowania procedury,
o ktore] mowa w ust. 1-5.

§ 5. 1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia w oparciu o zasady i procedury okreslone w
niniejszym regulaminie przeprowadza pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
danego zamowienia.

2.Dokumentacje zwigzana z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury udzielenia
zamOwienia nalezy przechowywaé przez okres 4 lat, w sposéb gwarantujacy jej
nienaruszalnos¢.

3. Kierownik zamawiajacego, Naczelnik Wydziatu, Kierownik Referatu, oraz osoby petniace
samodzielne stanowiska pracy odpowiadaja za prowadzenie w ramach posiadanych
uprawnien za prawidtows realizacje zamowien.

§ 6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy Kodeks cywilny, ustawy o finansach publicznych.




Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamowiei publicznych
wprowadzonych Zarzadzeniem Nr.......
Burmistrza Koluszek z dnia.......... 2009 roku.

( nazwa jednostki/wydziatu/referatu)

Procedura udzielania zaméwienia publicznego
o wartosci przekraczajacej 15 tys. zl, a nieprzekraczajacej 14 000 euro

3. Czas trwania zamoéwienia/termin WyKonania...c..coeeeiieiriniiaiinniannioiociannees

3. Warto$é netto zaméwienia w zL. ustalona zostala na kwote «......coovvennnnnnnnizly

0 StANOWL FOWNOWANLOSE vvvvrevrrrneneereneneess. EUX0 / kurs euro zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie 35 ust.3 ustawy Pzp /.

4. Pracownik dokonujacy ustalenia warto$ci zZamowienia .......oocoeeeeeiiiininaens
5. Nazwa wykonawcow i ceny ofertowe:

6. Wybrana oferta z krétkim uzasadnieniem..........co.eeerereinieiannnnes ceevosenees
7. Uzasadnienie niezastosowania uregulowan § 4 ust. 5 Regulaminu ........

oo.---o---a---o--.---..-.-cn--.---.---------.-o-..-.-.on-------.-----.-o.-.----.--....u.-----------.--

Postepowanie przeprowadzit: Zatwierdzit :




