ZARZADZENIE NR ... il
URZAD MIEJSKI W KOLUSZKACH

z dnia 30 wrzeénia 2011 1.

w sprawie zmiany Regulaminun Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koluszkach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U, z 2001
r. Nr 142, poz. 1591; 2 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, pozZ.
1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz.
1759; z2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337; z2007 r. Nr
48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr
52, poz. 420 1 Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, i Nr 106, poz. 675) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 6/11 Burmistrza Koluszek zdnia 24 stycznia 2010 r. wsprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Koluszkach wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. w § 9 ust. 1 ofrzymuje brzmienie:

»1. W sktad Urzedu wchodza nizej wymienione komorki organizacyjne:

1) Referat Organizacyjno - Prawny,
2) Urzad Stanu Cywilnego i Referat Spraw Obywatelskich,
3) Referat Edukacji 1 Informacji,
4) Referat Finansowo Budzetowy,
5} Referat Podatkowy,
6) Referat Inwestycii,
7) Biuro Inzyniera Gminy,
8) Referat Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomog$ciami,
9) Refarat Rolictwa i Ochrony Srodowiska
10) Biuro Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli,
11) Biuro projektow,
12) Pozostale komdrki organziacyjne oraz stanowiska pracy:

| - Stanowisko do spraw OC, OSP., zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych,
- Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
- Kancelaria dokumentéw niegjawnych,
- Peinomocnik burmistrza ds. profilaktyki i przeciwdziatania uzaleznieniom,
- Stanowisko ds. programdéw unijniych oraz pozyskiwania funduszy,
- Stanowisko do spraw kadrowych,
- Stanowisko do spraw obstugi archiwum,
- Stanowisko do spraw administracyjno - gospodarczych,
- Stanowisko do spraw BHP,
- Stanowisko ds. promocji gminy,
- Pracownicy obshugi,

~ Punkt konsultacyjny pomocy rodzinie,
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- Osrodek psychoedukacji i psychoterapii.

- Pracownicy gospodarczy,

~ Obstuga monitoringu miejksiego - umowa na parace publiczne, ”.”;
2. § 5 ofrzymuje brzmienie:

»§ 5. 1. Urzad jest czynny w poniedziatek, $rode i czwartek w godz. od 8.00 do 16.00, we wtorek od godz.
8.00 do godz. 17.00, w piatek od godz. 8.00 do godz. 15.00.

2.USC udziela $lubéw wdni powszednie isoboty po godzinach pracy urzedu w uzgednieniu
z Kierownikiem USC. ”;

3. §10 otrzymuje brzemienie:
»§& 10. W Urzedzie tworzy sig nastepujace stanowiska kierownicze:
- kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego,
- kierownik Referatu Edukacji i Informacii,
- kierownik Referatu Podatkowego,

- Zastgpca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, pelniacy jednoczesnie funkcje kierownika Referatu Spraw
Obywatelskich,

- kierownik Referatu Finansowo Budzetowego (Zastepca Skarbnika).

- kierownik Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

- Sekretarz Gminy sprawuje jednoczesnie funkcje Kicrownika Referatu Organizacyjnoe Prawnego. *;
4. § 17 pkt. 2 otrzymuje brzmienie:

~2. Komérki organizacyjne zobowigzane s do wspélpracy w zakresie wymiany informacji i wzajemnych
konsultacji. Referat Organizacyjno Prawny jest odpowiedzialny za prawidlowa wymiane inforamcji
pomigdzy komdrkami urzedy i jednostkami organizacyinymi Gminy Koluszki. *;

5. Uchyla sie §25 pkt. 1 ppkt. 32.
6. W § 25 w pkt 4 dodaje sie podpunkt 39:

»39) prowadzenie spraw z zakresu opieki nad dizeémi do lat 3. 7;
7. W § 25 pkt. 5 otrzymuje brzmienie:

»o. Do zadah Referatu Planowania Przestrzennego i Gospodarki NieruchmoSciami naleza sprawy
planowania izagospodarowania przestrzennego, sprawy z zakresu gospedarki gruntami
i wywlaszezenia nieruchomoscei, nazewnictwem micjscowosci iobiektéw fizjograficznyeh aw
szczegbinosei:

1) przygotowywanie materialéw do dokumentdw planistycznych Gminy,
2) opiniowanie i uzgadnianie dokumentéw planistycznych,

3) koordynacja i obstuga dziatan zwiazanych z wprowadzaniem zadaf rzadowych do miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego,

4) obstuga techniczno-biurowa Gminnej Komisji Urbanistycznej,

5) przechowywanie planu zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie odpiséw i wyryséw,
6) prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,

7) ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy i przygotowywanie wynikéw tej oceny,

8) dokonywanie analiz wnioskéw wsprawie sporzadzenia Iub  zmiany miejscowego  planu
zagospodarowania przestrzennego,

9) prowadzenie spraw zwigzanych zroszczeniami finansowymi wynikajacymi z ustalefi miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego,
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10} ustalenie warunkow zabudowy i lokalizacji celu publicznego oraz zasad podziatéw geodezyinych,
11} prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i zatwierdzenia podziatéw,

12) rejestrowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu, wydawanych przez inne organy
administracji publicznej oraz analizowanie ich zgodnosci z ustalonymi warunkami zabudowy,

13) gospodarowanie i zarzadzanie nieruchomosciami Gminy Koluszki oraz ustalanie ich wartodci, cen
i oplat za korzystanie z nich,

14) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych w zakresie nalezacym do dziatalnosci referatu,

15) organizowanie przetargéw na zbywanie prawa wlasnosei, prawa uzytkowania wieczystego, dzierzawy
nieruchomosci stanowigcych wiasnoéé Gminy,

16) nabywanie nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadaf Gminy,
17) komunalizacja gruntéw,
18) prowadzeniem ewidencji gruntéw komunalnych,

19) wykonywanie nadzoru nad Zakladem Uslig Komunalnych w Koluszkach w zakresie utrzymania,
zabezpieczenia oraz gospodarowania 1administrowania nieruchomosciami gminy oraz lokalami
mieszkalnymi,

20) prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem nazw miejscowosei, ulic i obiektow fizjograficznych oraz
numeracii nieruchomosci,

21) nadzor nad realizacja ustalen planéw,
22) prowadzenie spraw z zakresu dodatkéw mieszkaniowych,

23} przyznawanie lokali mieszkalnych w tym socjalnych i zastgpczych oraz zapewnienie w razie potrzeby
czasowego zakwaterowania oséb zwolnionych z zakladow karnych,

24) wykonywanie nadzoru nad Zakladem Ushig Komunalnych w Koluszkach w zakresie utrzymania,
konserwacji i zabezpieczenia lokali mieszkalnych pozostajacych w zarzadzie zakladu.

25) prowadzenie ksigzki inwentarzowej oraz innych wydatkéw kiasyfikujaeych sie do ewidenci
ilosciowej,
26) planowanie wydatk6w

27) prowadzenie postgpowafh w zakresie naliczed oplat adiacenckich z tytuhi podzialéw geodezyinych,
uzbrojenia terenu oraz renty planistycznej,

28) realizacja spraw izadah organdéw gminy wynikajacych zustawy zdnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostgpnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczefistwa w ochronie §rodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na §rodowisko, a w szczegdlnodci:

a) przygotowywanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsigwziecia,
b) realizowanie spraw zwiazanych z udostgpnianiem informacji o §rodowisku i jego ochronie,

¢jumozliwienie  udzialu  spoleczenstwa  w postepowaniu  dotyczacym  spraw  zwiazanych
z oddziatywaniem na srodowisko,

d) koordynowanie udostepniania informacji o rodowisku droga elektroniczna,

29) opiniowanie wnioskéw o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku Iub
unieszkodliwiania odpaddw,

30) wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony Srodowiska o podjecie dziatan majacych na celu
zaniechanie przez podmioty , jednostki organizacyjne oraz osoby fizyczne naruszen w zakresie
przestrzegania przepiséw ustawy — Prawo Ochrony Srodowiska,

31) wydawanie decyzji nakazujacej osobie fizycznej eksploatujacej instalacje wramach zwyklego
korzystania ze érodowiska lub eksploatacje urzadzenia wykonania w okreslonym, terminie cZynnosci
zmierzajgcych do ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na srodowisko,
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32) ustalanie wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dofyczacych eksploatacjt instalacji, z ktdrej emisja
wymaga pozwolenia o ile jest to spowodowane zapewnieniem wymagan w zakresie ochrony
§rodowiska, 7,

8. § 25 pkt. 7 otrzymuje brzmienie:
,7. Do zadan referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska naleza w szczegolnosci sprawy:
1) w zakresie roinictwa i ochrony przyrody:

a) zadania wynikajace zart. 47 ustawy prawo lowieckie, wspdldziatanie 2z Kotami Lowieckimi
w zakresie udzialu w postgpowaniach dotyczacych szkéd wyrzadzonych w uprawach przez zwierzeta
towne,

b} koordynowanie dzialan w zakresie zwalczania zarazliwych chordb zwierzecych,
c) prowadzenie spraw zwiazanych z opieka nad bezdomnymi zwierzetami w tym:

- prowadzenie  spraw wynikajacych z przepiséw regulujacych zasady ochrony zwierzat w tym
szczegblnie z zakresu wylapywania zwierzat bezdomnych,

-czasowe lub stale odebranic wlascicielowi zwierzecia, ktore jest okrutnie traktowane lub
zaniedbane,

~ wydawanie zezwoleft na utrzymywanie zwierzecia ras uznawanych z niechezpieczne,

d) prowadzenie spraw w zakresie zwalczania chwastéw, szkodnikéw ichordb wszystkich rodlin
uprawnych, ogrodniczych i sadowniczych,

e) wspdipraca z Izbami Rolniczymi w zakresie wapnowania pél,
) wspéldziatanie z organizacjami wiejskimi i solectwami ,
g) w zakresie gospodarki wodnej w szczegdlnoscel:

- nakazywanie wiascicielowi gruntéw w drodze decyzji przywrécenia stanu poprzedniego
w przypadku dokonania przez niego zmiany stanu wody na gruncie,

- ustalanie w drodze pisemnej ugody zmiany stanu wody na gruncie i zatwierdzanie tej ugody na
wniosek wlascicieli w drodze decyzji administracyjnei,

- nadzér nad utrzymaniem, konserwacia i eksploatacjg urzadzen wodnych,

- podejmowanie i inicjowanie przedsigwzigé w zakresie regulacji iodbudowy koryt, ciekow
naturalnych stuzacych poprawie warunkow korzystania i ochronie przeciwpowodziowej,

~ wspoldziatanie z Marszatkiem Wojewodztwa w zakresie remontéw, budowy i utrzymania urzadzen
melioracji wodnej podstawowych oraz szezegdlowych,

- wspoidziatanie z Marszatkiem Wojewddztwa w zakresie remontow, budowy i utrzymania urzadzeii
melioracji wodnej podstawowych oraz szezegStowych,

- realizacja i wspoldzialanie z wlasciwymi organami i instytucjami w zakresie realizacji obowigzkéw
wymienionych w art. 81 ustawy Prawo wodne,

h) wydawanie zadwiadczen o stazu pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym,

i) spisywanie zeznan swiadkdw w sprawie udokumentowania okreséw pracy w gospodarstwie rolnym,
j) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem dla rolnikéw akeyzy na paliwo,

k) zezwolenia na usuwanie drzew i krzewéw,

!} ochrona starodrzewia,

m) nadzdr nad rezerwatami oraz terenami chronionego krajobrazu,

n) nadzér nad letnim i zimowym utrzymaniem terendéw zieleni miejskiej 1 drogowej,

2) w zakresie utrzymania czystosci i porzadku publicznego:
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a) prowadzenie catoksztaltu zagadniert zwigzanych zutrzymaniem czystosci i porzadku na terenie
gminy, stata wspolpraca oraz nadzér nad realizacja zadan z tego zakresu realizowanych przez ZUK,

b} udzielanie zezwolefi na prowadzenie dzialalnosci polegajacej na zbieraniu, transporcie, odzysku lub
unieszkodliwianiu odpadéw komunalnych, opréznianiu zbiornikéw bezodplywowych, ochrony przed
bezdomnymi zwierzgtami oraz prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat,

¢) prowadzenie ewidencji:
- Zbiornikdw bezodptywowych,
- przydomowych oczyszczalni sciskow,

-umow zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych stalych inieczystosci plynnych od
whadcicieli nieruchomosci,

d) organizowanie odbioru odpadéw komunalnych, oprézniania zbiorikéw bezodplywowych
w przypadku wiadcicieli nieruchomosdei, ktérzy nie zawarli uméw na odbieranie odpadéw stalych
i plyrmych, ' '

e) nakazywanie w drodze decyzji, posiadaczowi odpadéw usuniecie tych odpadéw zmiejsc nie
przeznaczonych do skiadowania lub magazynowania, ze wskazaniem sposobu wykonania tej decyzji,

1) przyjmowanie od podmiotéw korzystajacych ze $rodowiska wykazéw na podstawie ktérych ustalono
oplaty za skladowanie odpaddw,

g) wdrazanie do realizacji oraz staly nadzér nad selektywna zbiérka odpadéw,
h) prowadzenie catoksztattu zagadnien wynikajacych z ustawy o odpadach,

1) koordynacja irealizacja gminnego programu ochrony $rodowiska oraz planu gospodarki odpadami
oraz skladanie w tym zakresie sprawozdan z ich realizacji,

J) realizacja Programu usuwania wyrobow zawierajacych azbest w gminie Koluszki na lata 2008- 2032,

k) prowadzenie caloksztaltu zagadnieni zwigzanych z zatrudnieniem pracownikéw wramach prac
spotecznie uzytecznych, wspolpraca wtym zakresie zjednostkami organizacyjnymi gminy
zatrudniajacymi w/w pracownikéw oraz Powiatowym Urzedem Pracy,

1) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialainosci w zakresie odzyskw, unjeszkodliwiania , zbierania
i transportu odpadéw komunalnych,

m) nakazywanie posiadaczowi odpad6éw usuniecie odpadéw zmiejsc nie przeznaczonych do ich
skladowania lub magazynowania ze wskazaniem sposobu i terminu wykonania decyzji,

n) przyjmowanie od podmiotéw korzystajacych ze srodowiska wykazéw na podstawie ktérych ustalono
oplaty za sktadowanie odpadow,

o) prowadzenie ksiazki inwentarzowej oraz inmych wydatkéw klasyfikujacych sie do ewidencji
ilodciowej,

p) planowanie wydatkow,

q) opiniowanie wnioskéw o zatwierdzenie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

3) nadzér nad dziafalnodcia Zaktadu Ustug Komunalnych w zakresie zadan powierzonych przez Gming
Koluszki pozostajacych w kompetencji komoreki organizacyjnej,

4) Uzgadnianie programoéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi,
5) Uzgadnianie koncesji na wydobywanie kopalin. 7
9. Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia "Schemat organizacyjny” otrzymuje brzmienie:

khs
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10. Zatacznik nr 2 do zarzadzenia "Wykaz stanowisk w referatach z podaniem ilodci etatow" otrzymuje

brzmienie"

KOMORKI ORGANIZACYINE ETATYZACIA
Komirki organizacyjue podporzadiowane Burinisirzowi
Biurg Audytu Wewnetrznego § Kontroli
audytor wewnetrzny 1
specjalista ds. kontroli 1
stanowisko ds. kontroli 1
Biurg Projektow
koordynator projelcu uz
pracownik administracyjny 1
stanowisko ds. finasowo-ksiggowych uz
Pozostale stanowiska pracy
stanowisko ds. programéw unijnych oraz pozyskiwania funduszy 1
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych 1/4
Stanowisko ds. OC, OSP, zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych 3/4
Komérki organizacyjne podporzadkowane Zastepey Burmistrza
Referat Planowania Priestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami
Kierownik referatu 1
stanowisko ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego
stanowisko ds. gospodarki grentami 2
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stanowisko ds. mieszkaniowych

stanowisko ds. optat adiacenckich i ochrony srodowiska

Referat Edukacii I Informacji

Kierownik referatu

stanowisko ds. o$wiaty

stanowisko ds. kultury, sportu i zdrowia

Redaktor naczelny TWK

stanowisko ds. informacji

pomoc administracyjna

b | = [ [ | ot |

Komérki organizacyine i stanowiska pracy podporzadkowane Sekretarzowi Gminy

Urzqd Stanu Cywilnego [ Referat Spraw Obywatelskich

Zastepea kierownika USC - Kierownik referatu

stanowisko ds. ewidencji ludnodei

stanowisko ds. dzialalnodci gospodarczej

Referat Organizacyjno — Prawny

Kierownik referatu

stanowisko ds. organizacyjnych

stanowisko ds. obshugi Rady Miejskiej

kancelaria ogdina, informacja

sekretariat

— | ot ] o |

radca prawny

1i1/6

stanowisko ds. informatyki i bezpieczenstwa sieci

Pozostale stanowiska pracy

stanowisko ds. kadrowych

stanowisko ds. obshugi archiwum

stanowisko ds. administracyjno gospodarczych

[

stanowisko ds. BHP

pracownicy obshigi

~|g|

Komorki organizacyjne podporzadhkowane Skarbnikewi Gminy

Referart Finansowo Budietowy

Kierownik referatu

stanowisko ds. analiz finansowo ksiggowych

stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej

stanowisko ds. ewidencji dochodéw

Referat Podathowy

Kierownik referatu

stanowisko ds. ksiegowodci podatkowe]

stanowisko ds. wymiaru podatkéw

stanowisko ds. kentroli podatkdw

w s —

Komérki organizacyjne pedporzadkowane Doradey D/S Inwestycji i Rezwoju Gospodarczego

Referat Inwestycji

Koordynator referatu

gtanowisko ds. inwestycji

stanowisko ds, inwestycji i pozyskiwania funduszy pomocowych

stanowisko ds. zamdwieni publicznych

inspektorzy nadzoru

stanowisko ds. zarzadu drogami

Biuro Iniyniera Gminy

gpecjalista - koordynator stuzb technicznych

obshiga menitoringu

pracownicy gospodarczy

1d: PRZHT-QOEVU-DVNE W-PUFWI-QCCPZ. Uchwalony
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Referat Rotnictwa i Ochrony $rodowiska

Kierownik referatu . 1
stanowisko ds. utrzymania czystosci [ porzadku publicznego 1
stanowisko ds. rolnictwa 1

Pozostale stanowiska pracy

stanowisko ds. promocii gminy 1

uz — umewa zlecenie

G Waldems

.
W Chabag
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