Zaproszenie do zlozenia oferty

Dostosowanie istniejgcej dokumentacji Urzedu Miejskiego w Koluszkach, jednostek
Organizacyjnych Gminy Koluszki, szkol i podszkoli, ktérych organem prowadzgcym jest
Gmina Koluszki do wymagan RODO i jej wdrozenie oraz ustuga polegajgca na petnym

1.

przejeciu obowigzkow ABI/IOD

(postepowanie ponizej kwoty 30.000 euro)

Przedmiot zamodwienia

Dostosowanie istniejacej dokumentacji Urzedu Miejskiego w Koluszkach, jednostek
Organizacyjnych Gminy Koluszki, szkét i podszkoli, ktérych organem prowadzgcym jest
Gmina Koluszki do wymagan RODO i jej wdrozenie oraz ustuga polegajgca na petnym
przejeciu obowigzkéw ABI/IOD.

1)

2)

Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia i realizacja zamowienia.

Dostosowanie istniejgcej dokumentacji do wymagarn RODO i jej wdrozenie — do konca
maja 2018 r.

Peine przejecie obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji/lnspektor
Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Koluszkach, jednostkach organizacyjnych
Gminy Koluszki oraz szkotach i przedszkolach, ktérych organem prowadzgcym jest
Gmina Koluszki. Zakres obowigzkéw zgodny z wymaganiami Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz.U. z 2016r. poz.922) oraz RODO.

W zatgczniku nr 1 wykaz wszystkich jednostek oraz informacja o ilosci oséb i posiadanej
dokumentacji odnosnie ochrony danych osobowych.

3.

Opis kryteriow przygotowania oferty — 100% cena

1) Wybrana zostanie oferta z najnizszg ceng, ktora speini wszystkie wymagania
zawarte w niniejszym zaproszeniu.

2) Z wykonawcg zostanie podpisana umowa na wykonanie zaméwienia — okres
obowigzywania umowy 1 rok.

Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete i podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy.

Oferte nalezy przesta¢ faksem pod nr 44714 58 15 Ilub przestaé¢ e-mail:
s.amrozik@koluszki.pl w terminie do 30 marca 2018 r.

Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty: formularz ofertowy — zatgcznik nr 2.

Ptatnosé:

1) Nalezno$¢ zostanie uregulowana ze $rodkéw budzetowych Gminy Koluszki.



7. Postanowienia koricowe

Do niniejszej specyfikacji nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych.

8. Do kontakt z oferentami upowaznieni sg

Sylwia Amrozik — inspekior tel. 44 725 67 14

Informacje udzielane s w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Koluszkach.
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Zatacznik Nr 1.
Urzad Miejski w Koluszkach.
llos§¢ zatrudnionych oséb — 88
Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym, rejestr
upowaznien, upowaznienia, ewidencja oséb upowaznionych, rejestr zbioru danych
osobowych, plan sprawdzen, sprawozdania, umowy powierzenia, o$wiadczenia
pracownikow.

Jednostki Organizacyjne Gminy Koluszki
Zaktad Ustug Komunalnych.

llos¢ zatrudnionych oséb — 34

Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym, rejestr
upowaznien, upowaznienia, ewidencja os6b upowaznionych, rejestr zbioru danych
osobowych, plan sprawdzen, sprawozdania.

Miejski Osrodek Kultury.
llos¢ zatrudnionych oséb — 10
Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenistwa, Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym,
upowaznienia, ewidencja os6b upowaznionych, rejestr zbioru danych osobowych.

Biblioteka Miejska w Koluszkach.
llos¢ zatrudnionych oséb — 10
Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym, rejestr
upowaznien, upowaznienia, rejestr zbioru danych osobowych.

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej.
llo§¢ zatrudnionych osob — 28
Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym, rejestr
upowaznien, upowaznienia, ewidencja oséb upowaznionych, rejestr zbioru danych
osobowych, plan sprawdzen, sprawozdania.



Osrodek Sportu i Rekreacji

llos¢ zatrudnionych oséb — 7 oséb na umowe o prace, 5 oséb na umowe zlecenie (caly
rok), 6 os6b na umowe zlecenie (okres zimowy), 3 osoby na umowe zlecenie (wakacje)

Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, rejestr upowaznien, upowaznienia, ewidencja 0s6b
upowaznionych, rejestr zbioru danych osobowych, plan sprawdzen, sprawozdania.

Szkoly i przedszkola, ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Koluszki.
Szkota Podstawowa Nr 1 w Koluszkach.

llos¢ zatrudnionych osob — 77 w tym: 60 nauczycieli, 17 — pracownikéw obstugi
Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczehstwa, rejestr upowaznien, upowaznienia, ewidencja oséb
upowaznionych, rejestr zbioru danych osobowych.

Szkota podstawowa Nr 2 w Koluszkach.
llos¢ zatrudnionych oséb — 73 w tym 60 nauczycieli, 13 pracownikow obstugi
Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym, |,
upowaznienia, oswiadczenia

Szkola Podstawowa w Gatkowie Duzym.

llos¢ zatrudnionych osob — 51 w tym 38 pracownikéw pedagogicznych i 13
pracownikéw administracji

Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, upowaznienia, ewidencja oséb upowaznionych, rejestr
zbioru danych osobowych, plan sprawdzen, sprawozdania.

Szkota Podstawowa w Rozycy.

llos¢ zatrudnionych osob — 35 w tym: 24 nauczycieli, 11 pracownikéw administracji i
obstugi

Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, Instrukcja zarzagdzania systemem informatycznym, rejestr
upowaznien, upowaznienia, ewidencja oséb upowaznionych, o$wiadczenia dotyczgce
zgody na przetwarzanie danych osobowych i wizerunku.

Szkota Podstawowa w Diugiem.



10.

llos¢ zatrudnionych oséb - 23 w tym: 19 nauczycieli, 4 pracownikéw
niepedagogicznych

Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczensiwa, Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym, wykaz
oprogramowania, umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, klauzule
przetwarzania danych osobowych, ewidencja oséb upowaznionych

Szkota Podstawowa w Bedzelinie.

llos¢ zatrudnionych oséb — 22 w tym 18 pracownikéw pedagogicznych i 4 pracownikow
administracji

Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, upowaznienia, ewidencja oséb upowaznionych, rejestr
zbioru danych oscbowych.

Przedszkole Nr 1 w Koluszkach
llo$¢ zatrudnionych os6b — 21 w tym 13 nauczycieli, 8 pracownikéw hiepedagogicznych
Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, upowaznienia, ewidencja oséb upowaznionych, rejestr
zbioru danych osobowych.

Przedszkole Nr 2 w Koluszkach

llos¢ zatrudnionych oséb — 49 w tym 26 pracownikéw pedagogicznych i 23
pracownikow administracji

Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, rejestr upowaznien, upowaznienia, ewidencja osodb
upowaznionych, rejestr zbioru danych osobowych.

Przedszkole Nr 3 w Koluszkach.

llos¢ zatrudnionych oséb — 41 w tym 20 nauczycieli i 21 pracownikéw
niepedagogicznych

Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym, |,
ewidencja osob upowaznionych,

Przedszkole w Rézycy.

llos¢ zatrudnionych oséb — 18 w tym 9 pracownikéw pedagogicznych i 9
pracownikéw administracji

Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym,
upowaznienia, ewidencja 0s6b upowaznionych, rejestr zbioru danych osobowych, plan
sprawdzen, sprawozdania.



11. Przedszkole w Gatkowie Duzym,

llo§¢ zatrudnionych oséb — 11 oséb w tym: 9 nauczycieli, 2 pracownikow
niepedagogicznych

Posiadana dokumentacja:
Polityka bezpieczenstwa,
12. Gimnazjum Nr 2 w Koluszkach.
lloé¢ zatrudnionych osoéb — 28 w tym: 22 nauczyciele, 6 pracownikow administracji
Posiadana dokumentacja:

Polityka bezpieczenstwa, Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym, rejestr
upowaznien, upowaznienia, ewidencja oséb upowaznionych



Zamawiajgcy: Gmina Koluszki
ul. 11 Listopada 65
95-040 Koluszki

Wykonawea: ........ocooieeiiiieiinnnn, e

Cena netto w wysokoSCl.......ooovvvvieien e, zt

Stownie:
.................................................................................................................. zt.
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Stownie:



