ZARZADZENIE NR 41/2015
BURMISTRZA KOLUSZEK
z dnia 19 stycznia 2015 .

w sprawie zmiany do Zarzqdzema Nr 130/2013 Burmistrza Koluszek z dnia 20 sierpnia 2013 r.
w sprawie wprowadzenia Polityki rachunkowo$ci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosdci oraz planow kont dla  budzetu panstwa, budietow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
paistwowych funduszy celowych oraz padstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r, poz. 289 ze zm.) Burmisirz Koluszek
zarzgdza, co nastgpuje:

§1. Wprowadza sig¢ zmiany do Zarzadzenia Nr 130/2013 Burmistrza Koluszek z dnia 20 sierpnia
2013 r. w sprawie wprowadzenia Polityki rachunkowosci polegajace na:
1) z uwagi na zmiane rozporzadzenia dotyczacego klasyfikacji budzetowe] opis do Konta 402
- "Ushugi obce" przyjmuje nastgpujace brzmienie:
,Konto 402 — ,Ushuigi obce™
Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ushug obeych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
~ uslug obcych na konto 860.
W Gminie Koluszki konto ustug obcych shuzy do ewidencji usiug Swiadczonych przez imme jednostki
Jjak np. obrobki obcej, remontowe, transportowe, spedycyjne, biurowo — montazowe, sprzgtowe,
projektowe, skiadowania, handlowe, lgcznosci (poczta, telefon, fax), bankowe (prowizje bankowe
— z wylgczeniem prowizji od kredytow), naimu i dzieriawy, porady prawne, informatyczne,
ustugi biurowe (np. kopiowanie, przepisywanie, thunaczenie), badania i ekspertyzy, ogloszenia
w Srodkach masowego przekazu, ustugi pralnicze, utrzymanie czystosci, wywozu smieci,
W Gminie Koluszki koszty ustug obcych obejmujq koszty:
1) remontéw, napraw i konserwacyi, opiat pi qziqc:emmlgich§ 4270, § 4360
2) transportowych, § 4300
3) najmu i dzieriawy, § 4300, § 4400
4) doradczych, informatycznych, analitycznych, eksperckich, notarialnych § 4300, § 4390
5) sporzgdzanie wypisow z rejestru gruntow i kopii map § 4300
6) pocztowych, bankowych, § 4300
7) telekomunikacyjnych § 4360
8) zwigzanych z utrsymaniem czystosci (wywdz nieczystosci plynnych i stalyeh) i ochrong, § 4306 -
9) oplata za odprowadzanie wod opadowych i roztopowych, § 4300
10) drukarskich, introligatorskich, powielania, kopiowania, § 4300
11) sanitarnych, komnmalnych, mieszkaniowych, § 4300, § 4400
12} thumaczenia, § 4380
13} laboratoridw, § 4300
14) montazowyceh, instalacyfnych, uruchamiania wyposazenia, § 4270, § 4300
15) w zakresie badania technicznego pojazdow itp.§ 4300
16) wynagrodzenie w formie prowizji za swiadczone ustugi na podstawie faktury VAT § 43007



:

2) ‘wprowadza si¢ -nowe brzmienie opisu czgsci [VJ0.1. Upomnienia oraz czesci IV.10.2.

Tytuly wykonaweze w sposob nastgpujgcy:

HIV.10.1. Upomnienia:

Kontrole terminowej realizacji zobowigzan wykonuje si¢ przez analiz¢ kont podatnikow
wedhig stanu na koniec miesigea po zaksiegowaniu wszystkich wplat, zwrotow, przypiséw i odpisow
przypadajacych do kofica analizowanego okresu. Osoba prowadzgca analityczng ewidencje ksiegowg
dokonuje przegladu zapisébw kont podatnikéw w zbiorze, sprawdzajgc czy naleznosci
zostaly zaplacone. Dokonuje réwniez sprawdzenia, czy w stosunku do naleznosci niezaptaconych
prowadzone jest na wniosek podatnika postgpowanie w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych.
Jezeli podatnik nie zaplacit naleznosci podatkowsj w terminie platnosci podatku lub jego raty
to do kofica miesiaca, w ktérym przypada ta platnodé, pracownik ksiggowosci podatkowej
sporzadza upomnienie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014 .
w sprawie trybu postgpowania wierzycieli naleznoéei pienigznych przy podejmowaniu czynnosci
zmierzajacych do zastosowania §rodkéw egzekucyjnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 656), ktore wysyla sig
do diuznika za potwierdzeniem odbioru. Dopuszcza sig mozliwosé wysylania upomnienia za zaleglosci
z tytulu podatku rolnego, podatku od nieruchomogci, podatku lesnego od os6b fizycznych
poprzez ,.kumulowanie” upomnieii z tytutu platnosci 1 raty z Il rata, III ratg iV rata.

Upomnienia sporzadza sig nie rzadziej niz 2 razy do roku, z tym ze zaleglosci dotyczace I pdtrocza
powinny zosta¢ objete upomnieniem najpézniej do 30 czerwea danego roku, a za I pélrocze —
najpézniej do dnia 31 grudnia danego roku podatkowego. Dopuszcza sig takze mozliwose
wysylania upomnied za zaleglofci z tytulu podatku od  drodkéw transportowych
najpdzniej do 2 miesiecy po terminie platnosci I raty danego roku oraz najpozniej do 2 miesigey
po terminie II raty danego .roku. W przypadku zaleglosci na kwote ponizej wysokosci
kosztéw upomnienia sporzadza 519 upomnienie na koniec roku podatkowego.

W zakresie postcpowania upominawczego nalezy stosowaé zasady okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie wysokosci kosztow upomuienia
skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszezgeiem egzekucji administracyjnej
(Dz. U. Nr 137, poz. 1543 ze zm.). Koszty upomnienia wynosza 4-krotng wartos¢ oplaty dodatkowej
pobranej przez ,,Poczte Polska” za polecenie przesytki listowe).

Pracownicy ksiggowoséci podatkowej w celach sprawozdawczych prowadzg ewidencje upomnien.”
wIV.10.2, Tytuly wykonawcze: "

Jezeli zaleglo$ei podatkowe objete upomnieniem nie zostaly zaplacone, pracownicy odpowwdmalm
za ksiegowos$é podatkowa sporzadzaja na kwoty zalegle tytuly wykonaweze w terminach:
na zaleglosci dotyczace I pélrocza — najpoiniej do dnia 10 wrzesnia danego roku podatkowego,
na zaleglodei dotyczace IT pdirocza — najpézniej do dnia 15 lutego nastgpnego roku podatkowego.
Wystawione tytuly wykonawcze wraz z odpisami w liczbie po jednym egzemplarzu
dla  kazdego zobowiazanego, przesyla sig do  wiasciwego  urzedu skarbowepo.
Do kazdego tytulu wykonawczego zatacza sig¢ informacje zawierajgca w szezegdlnosci dane,
na podstawie ktérych ustalono wlaciwoéé miejscowa organu egzekucyjnego, znane wierzycielowi
skladniki majatkowe zobowigzanego oraz inne wskazane w § 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postgpowania wierzycieli naleznodci pienigznych
przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkéw egzekucyjnych (Dz. U. z 2014
poz. 656). Jeden egzemplarz odpisu tytutu wykonawczego moze pozostaé w aktach sprawy.

]




O kazde] zmianie stanu zalegloSci objgtej tytulem wykonawczym lub catkowitej likwidacji
tej zaleglosci zawiadamia si¢ niezwlocznie wlasciwy urzad skarbowy. Jezeli zmiana naleznosci
objetej tytulem wykonawezym wynika z decyzji w sprawie umorzenia, odroczenia lub rozlozenia
na raty splaty zaleglego podatku, do =zawiadomienia dolgcza sie kopie tej decyzji.
W przypadku odroczenia terminu platnosci zobowigzania podatkowego lub roziozenia na raty,
pracownicy ksiggowosci podatkowej czynig stosowng adnotacje na koncie podatkowym.
Jezeli podatnik nie wplacil w wyznaczonym terminie odroczonego podatku lub  wplacit
czgsC wyznaczonej raty wystawia sie:

— upomnienie na kwote pozostala do zaplacenia i dorgcza podatnikowi — jezeli istnieje obowiazek

lub jezeli nie dorgczono go wczesniej,

— tytul wykonawczy na zaleglosc i przekazuje do wlasciwego urzedu skarbowego.

W zakresie naliczania odsetek za zwloke oraz oplaty prolongacyjnej nalezy stosowaé zasady
okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania
odsetek za zwloke¢ oraz oplaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére musza by¢é zawarte
w rachunkowosci (Dz. U. Nr 165, poz. 1373) oraz uchwaly Rady Miejskiej w sprawie wprowadzenia
oplaty prolongacyjnej.”

'§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy Koluszki.

§3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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