ZARZADZENIE NR ../ 250400

BURMISTRZA KOLUSZEK
z dnia ... ks

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego ds. informatycznej obstugi wyboréw,
operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych i operatora obstugi
informatycznej petnomocnika okregowej komisji wyborczej w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien
9 paidziernika 2011 r. oraz okreslenia szczegétowego zakresu zadan tych osdb.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.} w zwigzku z § 6 ust. 1 i 3 oraz § 8 ust. 1 pkt 3 uchwaly
Panstwowej Komisji Wyborcze] z dnia 27 czerwca 2011 r. w sprawie warunkow i sposobu
wykorzystania techniki elektronicznej oraz trybu przekazywania danych za posrednictwem sieci
elektronicznego przekazywania danych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (M.P. Nr 63, poz. 601), zarzadzonych na dzien
9 paZdziernika 2011 r. zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Ustanawia sie koordynatora gminnego ds. informatycznej obstugi wyboréw
w osobie Pana Dariusza Sobieszka.

§ 2. Ustanawia sie operatora obstugi informatyczne] pefnomocnika okregowej komisji
wyborczej w osobie Pana Jacka taszczyka

§ 3. Ustanawia sie operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych
Nr 1-18 jak nizej:

: Gimnazju.m n}' 2 w Koluszkach, Krzysziof Serwa
ul. Mickiewicza nr 8,
) Stara Siedziba Urzedu Miejskiego w Koluszkach, Matgorzata Jagietlo
ul. Brzeziriska nr 32
3 Szkota Podstawowa nr 1 w Koluszkach, Agnieszka Krych
ut. Zagajnikowa nr 12
4 Szkotfa Podstawowa nr 2 w Koluszkach, Matgorzata Bartczak-Mroz
ul. Kosciuszki nrié
5 Miejska Biblioteka Publiczna w Koluszkach, Zbigniew Krupifski
ul. 11 listopada 33
6 Przedszkole nr 1 w Koluszkach, Emilia tacka
ul. Budowlanych nr 4a




, Przedszkole nr 2 w Koluszkach, Mariola Garnys-Jaskéta
ul. Rejanr s
g Szkota Podstawowa Paulina Staron
Bedzelin ul. Szkolna nr 10
9 Ochotnicza Straz Pozarna w Borowej, Mariusz Stepniarek
ul. Dluga, Borowa
10 Zespdt Szkét w Gatkowie Duiym, Boiena Delewska
ul. Dzieci Polskich nr 14,
i Szkota Podstawowa w Rézycy, Jolanta Moliriska
Réiyca ul. Piotrkowska nr 11
12 Swietlica w Felicjanowie, llona Siedlecka
Felicjandw nr la
13 Szkotfa Podstawowa w Dlugiem, Joanna Jezyna
Diugie nr 4
14 Urzad Miejski w Koluszkach, Dariusz Sobieszek
Koluszki ul. 11 Listopada nr 65
15 Ochotnicza Straz Pozarna w Wierzchach, Katarzyna Adamus
Wierzechy nr 53
16 | PKP Energetyka Zakiad Robot Energetycznych Pawet Pytel
w Stotwinach,
. Swietlica w Regnach, Marek Borowriski
Regny ul, Gtéwna nr 22
18 Dom Pomocy Spotecznej w Lisowicach, Karolina Kolis - Opuiska
Lisowice 13

§ 4. Szczegblowy zakres zadah o0s6b uczestniczacych w obstudze informatycznej
wybordw okreslajg zataczniki do zarzadzenia.

a) koordynatora gminnego ds. informatycznej obstugi wyboréw - zatacznik nr 1,

b) operatora obstugi informatycznej petnomocnika okregowej komisji wyborczej - zatacznik
nr2.

¢} operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych - zatgcznik nr 3.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.




Zalacznik nr 1
do zarzadzenia ............
zdnia ...

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1.
2.

10.

11.

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora okregowego,

nadzér nad wprowadzaniem i aktualizacjag w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwoddw glosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych do giosowania
przez osoby realizujgce zadanie ciggte obstugi rejestru wyborcdw,

nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych czionkdéw (kandydatéw na cztonkdw)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacig sktadow,

prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucii logindw i haset
do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatordéw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych
definiujacych wykaz obwodédw i kandydatow,

przekazanie przewodniczagcym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset do pobrania
licencji,

dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego
obwodu glosowania {poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikdw),
takie w przypadku testéw, o ktérych mowa w punkcie 14,

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,
udzielenie wsparcia pelnomocnikowi okregowej komisji wyborczej powotanemu
w trybie art. 173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie
przygotowania i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnodci ustalenia wynikow
glosowania w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia informatycznego
oraz wysytania danych o wynikach glosowania w obwodzie z ocbwodéw, w ktorych
niemozliwe bylo dokonanie transmisji,

wprowadzanie do systemu informatycznego danych oséb uprawnionych do glosowania

i 0 liczbie wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania,



12.

13

14,

15.

16.

zgtaszanie uwag dotyczgcych dziatania programu koordynatorowi okregowemu,

.w  przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji

koordynatorowi okregowemu,

udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogodlnokrajowych przekazywania

danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych

korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedtug zasad przekazanych w odrebnym

trybie),

przekazanie do koordynatora okregowego wnioskow i spostrzeien w formie raportu

podsumowujgcego przebieg testow ogolnokrajowych,

prowadzenie dziennika zdarzed, w ktérym s3 odnotowywane wykonane nastepujace

czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgtoszenie uwag do dziatania programu do koordynatora okregowego, w tym usterek
i awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, logindw i haset do pobrania licencji operatoréw
oraz przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania dla operatoréw komisji obwodowych,

e) przekazanie danych definiujgcych dla poszczegéinych obwodow.




Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia ............
2dnia .o

Zadania operatora obstugi informatycznej petnomocnika okregowej komisji wyborczej

Do zadan operatora obstugi informatycznej petnomocnika okregowej komisji wyborczej nalezy:

1.
2.

10.

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udziat w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikdw gtosowania w zakresie obstugiwanych obwodoéw
gtosowania oraz przesfanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

potwierdzenie odbioru loginu i hasta do pobrania licencji operatora (na czas testow
i obstugi wyborow), |

przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
takiej koniecznosci) danych definiujgcych obwdd i kandydatéw, z podaniem biezgcej
wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych
definiujacych,

ustalenie, najpdiniej w przeddzien glosowania, z petnomocnikiem okregowej komisji
wyborczej miejsca i harmonogramu pracy,

wprowadzenie i weryfikacja arytmetyczna danych z protokotdw wynikéw glosowania
obwodach w ktorych nie stosowano obstugi informatycznej,

w przypadku wystapienia bledéw - wydrukowanie i przekazanie petnomocnikowi
okregowej komisji wyborczej btedow i ostrzezen do wprowadzonych zestawiefh wynikdw
gtosowania w obwodzie,

w przypadku wystgpienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie petnomocnikowi
okregowej komisji wyborczej raportéw ostrzezerin do wprowadzonych danych
z zestawien wynikow glosowania w obwodzie,

sygnalizowanie petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby
uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowych komisji wyborczych fub godzin
rozpoczecia i zakoAczenia glosowania, w zestawieniach wynikéw glosowania

w obwodzie,

Eret, Wildior Flogalski
Fastepcs Hurmisirzs

H



Zatgeznik nr 3
do zarzadzenia ............
2dnia v,

Zadania operatora obstugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1.
2.

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udziat w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych cbwodéw
glosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

odbiér za potwierdzeniem loginu i hasta stuzacych do pobrania licencji operatora
{na czas testow oraz dla obstugi wyboréw),

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostepu do sieci publicznej i instalacji oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
takiej koniecznosci) danych definiujacych obwdd i kandydatéw, z podaniem biezacej
wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych
definiujacych,

ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpdiniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

wprowadzenie danych z projektu protokotéw glosowania w obwodzie w wyborach
do Sejmu RP i do Senatu RP oraz z zestawienia, o ktérym mowa w pkt 35 zafgcznika
do uchwaty Panistwowej Komisji Wyborczej z dnia 17 sierpnia 2011 r. w sprawie
wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych, dotyczacych zadan i trybu
przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien
S pazdziernika 2011 r. (M.P. Nr 80, poz. 806), przekazanych przez przewodniczacego
lub zastepce przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

w przypadku wystapienia btedéw - wydrukowanie i przekazanie przewodniczagcemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bteddw i ostrzeieni do wprowadzonego
protokotu,

w przypadku wystapienia ostrzezet — wydrukowanie i przekazanie przewodniczagcemu

raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu,



10.

11.

12,

13.

sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby
uprawnionych, bfednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej
lub godzinach rozpoczecia i zakonczenia glosowania,

wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej
do podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektéw protokotéw glosowania
w obwodzie,

zapisanie, po podpisaniu licencja przez przewodniczacego obwodowej komisji
wyborczej, danych z protokotéw glosowania w obwodzie na zewnetrznym noéniku oraz
dotgczenie go do dokumentdw przekazywanych do okregowej komisji wyborczej,
przestanie do okregowe] komisji wyborczej danych z protokotdw gtosowania

w obwodzie podpisanych licencja przez przewodniczgce







