BURMISTRZ KOLUSZEK OGEASZA KONKURS
w sprawie przeprowadzenia w 2010 roku AUDYTU WEWNETRZNEGO
w Gminie Koluszki

Kontakt:

Urzad Miejski w Koluszkach
ul. 11 Listopada 65

95-040 Koluszki

tel. 44 725-67-00

e-mail: um@koluszki.pl

PODSTAWA PRAWNA:
1) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157,

2)

poz. 1240),
Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie

standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min.
Fin. z 2009r. Nr 15, poz. 84)

WYMAGANIA NIEZBEDNE

D)

2)

Oferte na przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Koluszki sktada
ustugodawca, w rozumieniu art. 275 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240),
Uprawniony do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w Gminie Koluszki
~ustugodawca” musi spelni¢ wymagania wynikajace z art. 279 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157,
poz. 1240),
Brak podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu z powodu niespelnienia
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych,
nieposzlakowana opinia,
w przypadku os6b fizycznych stan zdrowia pozwalajacy na przeprowadzenie
audytu,
staz pracy lub zatrudnianie o0s6b mogacych sie wykaza¢ umiejetnosciami
zawodowymi:

a. trzyletni okres doswiadczenia w pracy w komoérkach kontroli

lub audytu wewnetrznego w instytucjach administracji publicznej.

WYMAGANIA DODATKOWE

D

bardzo dobra znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, pracownikach
samorzgdowych, finansach publicznych, prawa zamoéwien publicznych
oraz przepisOw szczegodtowych dotyczacych audytu wewnetrznego,
samodzielnos¢ w rozwigzywaniu probleméw fachowych,

umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy i zarzadzania zespolem,
udokumentowanie  wspdtpracy z  innymi jednostkami  kontrolnymi
np. przeprowadzenie audytu w jst we wspodlpracy z komorkami kontroli

wewnetrznej jednostki badZ przedstawienie konspektu dotyczacego propozycji
wspOlpracy ustugodawcy z komorka kontroli Urzedu,



5) odpornoéé na stres, dyspozycyjnosc,
6) dobra znajomosé¢ obstugi komputera w zakresie programu MS Office.

ZAKRES KONKURSU:

Przeprowadzenie audytu bedzie polegalo na przeprowadzaniu audytu

wewnetrznego w  Urzedzie oraz jednostkach nadzorowanych i podleglych

samorzadowi gminnemu, w szczegolnosci na wykonaniu nastepujacych zadan:

1) Analiza obszaréw ryzyka w zakresie dzialania Gminy Koluszki - ustugodawca
analize obszaréw ryzyka zidentyfikuje w ramach dziatania Urzedu Miejskiego
w Koluszkach oraz jednostek organizacyjnych Gminy Koluszki.

2) Sporzadzanie w porozumieniu z Burmistrzem rocznego planu audytu
wewnetrznego na rok 2010 - w uzasadnionych przypadkach audyt wewnetrzny
nalezy przeprowadzi¢ poza planem audytu.

3) Opracowywanie i aktualizowanie programoéw i list weryfikacyjnych zadan
audytowych, planowanie i monitorowanie harmonogramoéw pracy audytu oraz
rekomendowanie wdrozenn dotyczacych form, systemoéw i1 procedur realizacji
obowigzkéw i osiggania celéw Biura Audytu Wewnetrznego.

4) Koordynacja audytéw wewnetrznych wykonywanych przez pracownikow Biura
Audytu Wewnetrznego lacznie ze wspdlpraca z Biurem Audytu Urzedu
w zakresie realizowanych na zasadach zlecenia zadan (tzn. wyznaczony
pracownik Urzedu pelni¢ bedzie funkcje asystenta audytora).

5) Sporzadzanie sprawozdania z przeprowadzonego audytu wewngtrznego
oraz z wykonania planu audytu wewnetrznego, ktére winno zawiera¢: ustalenia
stanu faktycznego; okreslenie kryteriow dokonania ich oceny; okreSlenie
oraz analize przyczyn uchybien; skutki lub ryzyka wynikajace z uchybien;
zalecenia w sprawie usunie¢cia uchybieri lub wprowadzenia usprawnien; a takze
opinie w sprawie adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu zarzadzania
i kontroli w obszarze objetym zadaniem.

6) Ocenianie adekwatnosci i efektywnoséci procedur rachunkowosci oraz systemow
operacyjnych i mechanizmoéw kontroli wewnetrznej.

7) Konsultowanie z Burmistrzem zasad, procedur i dzialan Biura, formulowanie
zalecent dotyczacych konkretnych obszaréw dzialalnosci, dbanie o przestrzeganie
przyjetych zasad i standardéw audytu.

8) Dostarczenie Burmistrzowi racjonalnego zapewnienia, ze mechanizmy
zarzadzania 1 kontroli w Urzedzie Miejskim w Koluszkach i jednostkach
organizacyjnych Gminy Koluszki funkcjonujg prawidtowo.

9) Wykonanie obiektywnej i niezaleznej oceny procedur oraz proceséw dzialajgcych
w jednostkach cele usprawnienia dzialalnosci jednostek i wniesienie wartosci
dodanej.

10)Zbadanie i ocenia adekwatnosé¢, skutecznosc i efektywnosé procesoéw zarzadzania
ryzykiem i Kkontroli wewnetrznej oraz dostarczenie kierownikowi jednostki
rozsadnego zapewnienia o ich skutecznosci (zadania zapewniajace).

11) Audyt ma obejmowaé w szczeg6lnosci: przeglad ustanowionych mechanizmow
kontroli wewnetrznej oraz wiarygodnosci i rzetelnosci informacji operacyjnych,
zarzadczych i finansowych; ocene procedur i praktyki sporzadzania,
klasyfikowania i przedstawiania informacji finansowej; ocene przestrzegania



przepiséw prawa, regulacji wewnetrznych jednostki oraz programoéw, strategii
i standardéw ustanowionych przez wilasciwe organy; oceng zabezpieczenia
mienia jednostki; ocene efektywnosci i gospodarnosci wykorzystania zasobow
jednostki; przeglad programéw i projektéw w celu ustalenia zgodnosci
funkcjonowania jednostki =z planowanymi wynikami 1 celami; oceng
dostosowania dzialari jednostki do przedstawionych wczeéniej zalecert audytu
lub kontroli.

12)Zlecony audyt winien dziala¢ na rzecz kierownictwa jednostki oraz wspierac
jednostke ~w  osigganiu wytyczonych celéw, poprzez systematyczne
i metodologiczne podejscie do oceny i doskonalenia skutecznosci procesow
zarzadzania ryzykiem, kontrolii zarzadzania organizacja.

13) Audyt wewnetrzny powinien obja¢ zadania zapewniajgce oraz czynnosci
doradcze.

Oferty na przeprowadzenie audytu wewnetrznego powinny zawierac:

1) list motywacyjny ustugodawca,

2) zyciorys ze zdjeciem wuslugodawcy badZz wypisy z wlasciwych rejestrow
w przypadku os6b fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarcza czy spotek
prawa handlowego, z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajgcy
w szczeg6lnosci informacje o stazu pracy i doswiadczeniu oferenta ,

3) oswiadczenie, ze ustugodawca ma pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych
oraz korzysta z pelni praw publicznych,

4) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu
z powodu niespelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwieni publicznych

5) kserokopie dyplomu ukoniczenia studiéw wyzszych,

6) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane przez uslugodawce
kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, o ktérych mowa w art.
286 ust. 1 pkt. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2009r. Nr 157, poz. 1240),

7) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy lub doswiadczenie
zawodowe ustugodawcy (§wiadectw pracy, zaswiadczen),

8) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy w zakresie audytu przez ustugodawce bedacego osoba fizyczna.

9) oswiadczenie, ze ustugodawca wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z poézn. zm.) w celach
przeprowadzenia konkursu

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnymi
dopiskiem ,KONKURS w sprawie przeprowadzenia w 2010 roku AUDYTU
WEWNETRZNEGO w Gminie Koluszki" na adres:

Urzad Miejski w Koluszkach, ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki lub dostarczy¢
osobiscie do kancelarii ogoélnej lub sekretariatu w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Koluszkach, ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki

Termin skladania ofert uptywa z dniem 01 marca 2010 r.

Lo



Lista, firm z podaniem nazwy oraz siedziby a w przypadku 0s6b fizycznych imiona
i nazwiska oraz miejsce zamieszkania oferenta, spelniajagcych wymagania formalne
okredlone w ogloszeniu o naborze, zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Zgloszenia ustugodawcoéw zlozone po terminie, w spos6b inny niz okreslony
w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw, nie beda brane pod uwage
w postgpowaniu rekrutacyjnym. Urzad Miejski w Koluszkach nie odsyla
dokumentéw zlozonych i nie wykorzystanych w procesie rekrutacji. Ustugodawca
moze je odebra¢ osobiscie na stanowisku ds. kadr Urzedu w pok. nr 110
po zakonczeniu procesu rekrutacji. Nieodebrane dokumenty aplikacyjne przekazane
zostang do Archiwum Urzedu w celu zniszczenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
bez podania przyczyn.

Koluszki, 18 lutego 2010 roku ... B, B
Podpis kiei%ownika jednostki



USLUGODAWCA

OFERTA

MIEJSCOWOSC, DATA

w sprawie przeprowadzenia 2010 roku
AUDYTU WEWNETRZNEGO w Gminie Koluszki

Lp. Nazwa zadania Kwota netto +nalezny podatek VAT

1 Jedno zadanie audytowe, w tym nalezy ujaé
analize ryzyka, plan audytu, sprawozdanie, | !#adanie audytowe/ ...... 74 netto
analiza, kontrola, wspoélpraca z Biurem T VAT
Audytu

2 | Dwa zadania audytowe audytowi, w tym
nalezy ujg¢ analize ryzyka, plan audytuy, 2 zadania aljdytows///\:l.v.... zi netto
sprawozdanie, analiza, kontrola, wspotpracaz| = 7
Biurem Audytu

3 Trzy zadania audytowe, w tym nalezy uja¢
analize ryzyka, plan audytu, sprawozdanie, 3 zadania audytowe/ ...... 7z} netto
analiza, kontrola, wspélpraca z Biurem T VAT
Audytu

4 Za kazde nastepne zadanie audytowe, w tym za kazde nastepne 1 zadanie
nalezy ujg¢ analize ryzyka, plan audytuy, audytowe/ ...... 71 netto
sprawozdanie, analiza, kontrola, wspélpraca z T VAT
Biurem Audytu

5 |Za 1 godzing czynnosci doradczych| 1 godz czynnoscidoradezych /

okreslonych w umowie o $wiadczeniu ustug
audytu

.................. z1 netto

Kwoty wskazane w ofercie stanowig ostateczne koszty wykonania w/w czynnosci.

PODPIS OBOB UPRAWNIONYCH
DO REPREZENTOWANIA USEUGODAWCY




Zatgcznik Nr do DIWZ

piecze¢ Wykonawcy
OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(Y SPraWY cecxcorsrrussnmssnnsnsssessensnsornarseran )

7) Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego do ktérego
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych nie stosuje sie
przepisdw ustawy, na wybor ustugodawey, w rozumieniu art. 275 pkt. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz.
1240), skiadam o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w
postepowaniu z powodu niespetnienia warunkoéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Tres¢ art. 24:
1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata
stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sie¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadio$c ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy
po ogtoszeniu upadiosci zawarli ukiad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie prze-widuje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego;

3) wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub skiadek na ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne, z
wyjatkiem przypadkdw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestegpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popeinienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5)spotki jawne, ktdrych wspoélnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciw-ko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popeinienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;,

6) spotki partnerskie, kiérych partnera lub czlonka zarzgdu prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzyéci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0séb
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowe-go;

8) osoby prawne, ktorych urzedujgcego czionka organu zarzadzajacego prawo-mocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzie-lenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupsiwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popeinienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzeki zakaz ubiegania sie o zamowienia na podstawie przepiséw o
odpowiedzialno$ci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

2. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali bezpo$rednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sie do wykonawcow, ktdrym udziela sie zamowienia na
podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1i2;

2)nie wniesli wadium do uplywu terminu skiadania ofert, na przediuzony okres zwigzania ofertg lub w terminie, o ktérym
mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzi-li si¢ na przediuzenie okresu zwigzania oferta;

3)ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mieé wplyw na wynik prowadzonego postepowania;

4)nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

MIJSCOWOSC. . coiivvnereinirieniee s ,dNia e, r.

(podpis i pieczatka Wykonawcy lub jego
upetnomocnionego przedstawiciela



