ZARZADZENIE NR 6/2009
BURMISTRZA KOLUSZEK
z dnia 6 stycznia 2009 roku
w sprawie zasad opracowywania arkuszy organizacji szkél dla ktérych Gmina Koluszki

jest organem prowadzacym

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
{tj. Dz. U, z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, zm. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r.
Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, 22005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17,
poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218 1 z 2008 r.
Nr 180, poz. 1111) w zwiazku z art. 5 ust. 5, art. 5¢ pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. Nr 256, poz. 2572, zm. Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781, z 2005 r. Nr 17, poz.
141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104,
z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1638, 22007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80,
poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292 oraz z 2008 r.
Nr 70, poz. 416 i Nr 145, poz. 917) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Okredlam zasady opracowywania arkuszy organizacji szkot dla ktorych Gmina

Koluszki jest organem prowadzacym, zawarte w zalaezniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkot.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 6 / 2009
Burmistrza Koluszek

z dnia 6 stycznia 2009 roku

ZASADY PRZYGOTOWYWANIA ARKUSZA ORGANIZACYJNEGO

1.

b

wy

Na podstawie danych demograficznych obwoddéw szkolnych w terminie do ostatniego
dnia lutego, Referat Edukacji i Informacji Urzedu Miejskiego w Koluszkach
przekazuje dyrektorom szkoét informacje o przyznanej liczbie i liczebnosci klas
pierwszych oraz przyznanej liczbie godzin pozalekcyinych.
Dyrektor szkoly do 17 kwietnia zobowigzany jest przedlozy¢ projekt arkusza
organizacyjnego szkoty.
Do klas pierwszych dyrektor przyjmuje:
a) zurzedu— dzieci zamieszkale w obwodzie danej szkoty
b) spoza gminy na wniosek rodzicéw (prawnych opickundéw) dzieci zamieszkale
poza obwodem danej szkoty, w przypadku gdy szkota dysponuje wolnymi
niejscami,
¢) dzieci z innego obwodu po uzgodnieniu z dyrektorem wiladciwej placowki
i pod warunkiem zachowania przyznanej ilosci klas
Zapisujac dziecko do szkoly rodzice (prawni opickunowie) zobowigzani sg
do okazania dowodu osobistego, a pracownik szkoly do sprawdzenia adresu
zameldowania dziecka i rodzicow (prawnych opickundw).
Przyjmujgc dziecko z innego obwodu dyrektor szkoly jest zobowigzany poinformowaé
rodzicoéw (prawnych opiekundéw), ze w tym przypadku gmina nie jest zobowiazana
do dowozu dziecka do szkoty.
Arkusze organizacji szkot nalezy przygotowaé w 3 egzemplarzach, a wraz z nimi
dostarczy¢ nastepujace dokumenty (podpisane i opieczgtowane przez dyrektora
szkoty):
a) szkolne plany nauczania dla poszezegolnych oddziatéw, obejmujace pelen cykl
lub pelny etap ksztalcenia — 2 egzemplarze,
b) aktnalny wykaz kadry pedagogicznej sporzadzony w porzadku alfabetycznym
— 2 egzemplarze.
Dyrektor szkoty dodatkowo zalacza do arkusza organizacji w 2 egzemplarzach
informacje o nauczycielach przystepujacych do postgpowan kwalifikacyjnych
lub egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktérego dotyczy dany arkusz organizacyjny
oraz wskazuje terminy zlozenia przez nauczycieli wnioskow o podjecie tych
postepowarn.
Aneks obowiazujacy od 1 wrzesnia, uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowanej
organizacji szkoty oraz liczbe uczniow, nalezy zlozy¢ w tut. Urzedzie do 5 wrzesnia.
Wszelkie zmiany w organizac)i placdwki w tym przydzial godzin dla nauczycieli
nalezy uzgodni¢ z organem prowadzgcym placowke do 31 sierpnia.
Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie roku szkolnego,
nalezy zglasza¢ do akceptacji niezwiocznie, na co najmniej 5 dni przed data
wprowadzenia zmiany. Niedopuszezalne jest wprowadzenie zmian przed
zatwierdzeniem aneksu.



10.

11.

12.

13.

Nauczyciel powinien by¢ zatrudniony w wymiarze jednego etatu. W szczegdlnych
przypadkach  podyktowanych  koniecznosciy realizacji  programu  nauczania
nauczyclela mozna zatrudnié¢ w niepetnym wymiarze godzin albo przyzna¢ godziny
ponadwymiarowe w wymiarze nieprzekraczajacym ¥z tygodniowego obowiazkowego
wymiaru godzin zajeé.

Nie nalezy planowad zatrudnienia nauczycieli emerytow rencistow. Wyjatek stanowi
sytuacja braku nauczyciela o odpowiednich kwalifikacjach, potwierdzona pisemnie
przez Urzad Pracy.

W przypadku braku nauczyciela o odpowiednich kwalifikacjach w arkuszu
organizacyjnym szkoly nalezy wykazac walkat.

Zgodnie z art. 42 ust. 112 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela

(Dz. U. 22003 r. Nr 118, poz. 1112 z pbzn. zm.) w ramach ustalonego wynagrodzenia
oraz czasu pracy nieprzekraczajacego 40 godzin tygodniowo nauczyciel zatrudniony
w petlnym wymiarze zobowiazany jest realizowac:

a)zajgcia dydaktyczne, wychowawcze 1 opiekuncze, prowadzone bezposrednio
z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz w wymiarze okreslonym w ust. 3
[ub ustalonym na podstawie ust. 4a albo ust. 7;

b)inne czynnosci 1 zajecia wynikajgee z zadan statutowych szkoly, ze szezegdlnym
uwzglednieniem zajeé opiekunczych i wychowawczych wynikajacych z potrzeb
1 zainteresowarn uczniow,

c)zajecia i czynnosci zwigzane z przygotowaniem: sig do zajec, samoksztalceniem
i doskonaleniem zawodowym.
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