18.Wspoldzialanie z Zarzadami Osiedli, Radami Soleckimi w zakresie ich statutowej
dzialalnosci.
19.Zapewnienie obstugi prawnej Urzedu i Rady Miejskiej
20. Opiniowanie pod wzglgdem prawnym i redakcyjnym aktéw prawnych.
21. Opiniowanie projektow umoéw i porozumien.
22. Reprezentowanie Organéw Gminy przed Sadami i innymi organami orzekajacymi.
23. Biezace informowanie komorek organizacyjnych o zmianach w przepisach prawnych..
24. Biezace konsultacje prawne z pracownikami urzgdu.
25. Obshuga kancelaryjno techniczna Rady Miejskiej i jej organéw, migdzy innymi:
w zakresie przygotowania i odbywania obrad sesji . posiedzen komisji. obshugi
dyzurow Przewodniczacego i Zastepey Przewodniczacego, spotkan Radnych
z wyborcami.
26. Przekazywanie Wojewodzie, Regionalnej Izbie Obrachunkowej, Burmistrzowi uchwal
podjetych przez Radg.
27. Prowadzenie rejestru uchwal Rady, wnioskow, interpelacji Radnych i przekazywanie
ich do realizacji.
28. Opracowywanie sprawozdan i analiz dla potrzeb Rady i jej komisji w ramach
kompetencji nalezacych do Referatu.

2. Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego i Referatu Spraw Obywatelskich nalezg sprawy
dotyczgce:

1. Rejestracji urodzin, malzenstw oraz zgonoéw i innych zdarzef majacych wplyw na stan
cywilny oséb, sporzadzanie aktow stanu cywilnego i prowadzenie ksiag stanu cywilnego.

2. Sporzadzania i wydawania odpisow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen.

3. Przechowywanie i konserwacja ksiag stanu cywilnego oraz akt zbiorowych.

4. Przyjmowania o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski oraz innych o$wiadczen
zgodnie z przepisami Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego.

5. Stwierdzania legitymacji procesowej do wystapienia do sadu w sprawach moznosci lub
niemoznosci zawarcia malzenstwa.

6. Wskazywania kandydata na kuratora prawnego w zakresie ewidencji ludnosci.

7. Wykonywania zadan wynikajacych z Konkordatu.

8. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zmianie imion i nazwisk.

9. Ewidencji ludno$ci i dokumentow stwierdzajacych tozsamos¢.

10. Przesylania wlasciwym dyrektorom szkél informacji o aktualnym stanie i zmianach w
ewidencji dzieci i mlodziezy w wieku 3-18 lat.

11. Sporzadzania i aktualizacji spiséw wyborcow.

12. Zgromadzen i imprez masowych.

13. Zbi6rek publicznych.

14. Prowadzania ewidencji przedsigbiorcow.

15. Wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

16. Dodatkow mieszkaniowych.

17. Przyznawania lokali mieszkalnych w tym socjalnych i zastgpczych oraz zapewnienia w
razie potrzeby czasoweo zakwaterowania 0s6b zwolnionych z zakladéw karnych.

3. Do zadan Referatu Edukacji i Informacji nalezg sprawy dotyezgee:

1. Zakladania, prowadzenia, przeksztalcania i likwidowania gminnych jednostek
o$wiatowych.

2. Ksztaltowania sieci przedszkoli 1 szkol podstawowych 1 gimnazjow.

3. Zatwierdzania arkuszy organizacyjnych przedszkoli, szkél podstawowych i
gimnazjow.
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