ZARZADZENIE NR [}5.0 e\ 2010
BURMISTRZA KOLUSZEK
zdnia .... % D% ?.Qk AOviled. 2010 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie sktadnikéw majatkowych w Urzedzie
Miejskim w Koluszkach.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271 1 Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 1 Nr 162, poz. 1568; z
2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i
Nr 175, poz. 1475; 2 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr
138, poz. 974 1 Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr
52, poz. 420 i Nr 157, poz.1241; z 2010 r. Nr 28 poz.142, Nr 28 poz.146 i Nr 106, poz. 675),
oraz art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowodci (tekst jednolity Dz. U. z
2009 Nr 152 poz. 1223, z 2009 Nr 165, poz. 1316, z 2010 Nr 47, poz. 278) zarzadzam, co
nastepuje:

§1. Przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia roku kazdego roku obrotowego inwentaryzacje
sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Koluszkach.

§ 2. Do wykonania zadania okreslonego w § 1 powoluje komisje w skiadzie:

1) Ewa Sztuka — Przewodniczacy

2) Beata Kusiak — Zastepca przewodniczacego
3) Jacek Laszczyk — czionek komisji

4) Pawel Pytel - cztonek komisji

5) IHona Karlinska - czlonek komisji

6) Lucyna Trojan - cztonek komisji

7) Barbara Chmielnicka - czlonek komisji
8) Agata Witkowska - cztonek komisji

9) Beata Swiatlowicz - cztonek komisji

10) Malgorzata Golgowska - czlonek komisji
11) Katarzyna Hilt - cztonek komisji

12) Janina Siejkowska - cztonek komisji

13) Przemystaw W¢jcik - czlonek komisji
14) Iwona Jalmuzna - czlonek komisji

15) Malgorzata Jagietio - cztonek komisji

§3. Termin zakoniczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 15 stycznia 2011 roku.

§4. Inwentaryzacja nalezy obja¢ skladniki majatkowe okreslone w § 13 zarzadzenia nr 158
Burmistrza Koluszek z dnia 06-11-2009 roku w sprawie instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w
Koluszkach.

§5. Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6. Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



majatku jednostki, uzgodnienie sald aktywéw i pasywo6w, ich wycena oraz rozliczenie ze stanem

ewidencyjnym, w tym réwniez rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych.

2. Stosownie do powotanych przepiséw odpowiedzialno$¢ za zarzadzenie inwentaryzacji,

terminowe i1 prawidlowe jej przeprowadzenie ponosi kierownik jednostki. Za inwentaryzacje
w poszczegllnych jednostkach budzetowych i zakladach budzetowych odpowiedzialni sa kierownicy
tych jednostek.

§ 13 Terminy i czestotliwoéé przeprowadzenia inwentaryzacji:

1

2)

3)

4)

1. Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

srodkéw pienieznych krajowych 1 zagranicznych w kasie, akcji, obligacji, bondéw i innych
papieréw wartosciowych, rzeczowych skladnikéw aktywéw obrotowych, drukéw Scistego
zarachowania, a takze érodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad srodkéw
trwatych w budowie, znajdujacych si¢ na terenie nie strzezonym — drogg spisu z natury, wyceny
tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych i rozliczenia ewentualnych réznic,
srodkéw pienieznych krajowych i zagranicznych, zgromadzonych na rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek — droga
uzyskania od bankéw i kontrahentéw potwierdzenn pisemnych prawidlowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw lub pasywéw oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych réznic,

aktywéw i pasyw6w nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. gruntéw stanowiacych
mienie komunalne, §rodkéw trwalych trudno dostepnych ogladowi, naleznosci spornych
i watpliwych, naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikéw, naleznosei i zobowigzan z tytuléw
publiczno — prawnych, nalezno$ci i1 zobowigzan wobec oséb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, sSrodkéw trwalych w budowie, ktdrych spis z natury jest niemozliwy
- przeprowadza si¢ przez poréwnanie danych ewidencyjnych ze stanem wynikajacym z dowodéw
ksiegowych,

inwentaryzacja nalezy obja¢ rowniez znajdujace si¢ w jednostce skiadniki majatkowe:

- ujete wylacznie w ewidencji iloSciowej,

- bedace wiasnoscia innych jednostek.

2. Raz w ciggu dwéch lat:

zapaséw materialéw i towaréw znajdujacych sie w strzezonych skladowiskach objetych ewidencjs

ilosciowo-wartosciows.

3. Raz w ciggu czterech lat:

nieruchomosci zaliczonych do srodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych sie
na terenie strzezonym innych $rodkéw trwalych w tym wartoSci niematerialnych i
prawnych oraz maszyn i urzagdzen wchodzacych w skiad $rodkéw trwatych w budowie.

. Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji okreslone w ust. 1, 2 i 3 uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli

inwentaryzacje:

sktadnikéw aktywéw z wylaczeniem $rodkéw pienieznych, papieréw wartosciowych, materialéw
- rozpoczete nie wezesnie] niz trzy miesigee przed konicem roku obrotowego i zakonczono
do 15 dnia nastepnego roku (styczen), ustalenie za$ stanu nastgpilo przez dopisanie
do lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda (zwigkszenia
lub zmniejszenia), jakie nastapily miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniein ustalenia stanu




