Zarzadzenie Nr 1)
Burmistrza Koluszek

~

LAl sl
zdnia . /i 4.. ”’5‘*\4 LmQ....... 2010 1.

U

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 71/2008 Burmistrza Koluszek z dnia 09
pazdziernika 2008 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji o organizacji i zakresie
dzialania archiwum zakladowego w Urzedzie Miejskim w Koluszkach

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.
1271 i Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759; z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457; z
2006r. Nr 17, poz. 128, Dz.U. z 2006 Nr 181 poz.1337; z 2007 Nr 48 poz. 327, Nr 138, poz. 974,
Nr 173, poz. 1218, z 2008 Nr 180, poz. 1111; Nr 223, poz. 1458; z 2009 Nr 52, poz. 420; Nr 157
poz. 1241) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 71/2008 Burmistrza Koluszek z dnia 09 pazdziernika
2008 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji o organizacji i zakresie dzialania archiwum
zakladowego w Urzedzie Miejskim w Koluszkach § 7 pkt. 3 otrzymuje brzmienie:

,Teczki uklada sie na pétkach pionowo systemem bibliotecznym lub poziomo jedna na
drugiej od dotu ku gérze i od lewej strony ku prawej, w kolejnosci sygnatury. Ksiggl 1
akta oprawione winny by¢ utozone na pdtkach pionowo. Akta kat."A" uklada si¢ na
wydzielonym regale w kolejnosci spiséw zdawczo- odbiorczych. Pozostata dokumentacjg
mozna uklada¢ wg komorek organizacyjnych zostawiajac miejsce na doptywy. Akta
spraw i dokumentacje zwiazana z realizacja projektéw finansowanych lub
wspotfinansowanych z funduszy europejskich przechowuje si¢ w wyznaczonym
pomieszezeniu archiwum zapewniajacym poufno$c i bezpieczefistwo, uklada si¢ na regale
kompletami wg zrealizowanych projektow, potki oznacza sie logotypami okreslonymi przez
instytucje zarzadzajaca projektem.”

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




