Rozdzial VIII Regulaminu.

§ 15.1. W Urzedzie dziala kontrola wewngtrzna, ktérej celem jest zapewnienie
prawidlowosci wykonywania zadan Urzgdu przez poszczegolne Referaty i wykonywania
obowiazkéw przez poszczegdlnych pracownikéw Urzedu.

2. Zasady kontroli wewngtrznej w Urzgdzie okresla Rozdzial IX .

§ 16.1. Wydzial, referaty i stanowiska pracy realizuja zadania wynikajace z przepisow
prawa i Regulaminu w zakresie ich wlasciwosci rZecZowe).
2. Komérki organizacyjne zobowiazane sa do wspolpracy w zakresie wymiany
informacji i wzajemnych konsultacji.

Rozdzial V. Zakresy zadar Burmistrza, Zastgpcy Burmistrza,
Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy.

§ 17. Do zakresu zadan Burmistrza nalezy w szczegélnoSci:

1) reprezentowanie Urzgdu na zewnatrz;

2) prowadzenie biezacych spraw Gminy;

3) podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych oséb do

podejmowania tych czynnosci;

4) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuizbowego wobec wszystkich pracownikow
Urzedu;

5) zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie komorki organizacyjne Urzg¢du oraz
jego pracownikow; ;

6) koordynowanie dziatalnosci komorek organizacyjnych Urzedu oraz organizowanie

ich wspoétpracy;

7) rozstrzyganie sporow pomigdzy poszczegdlnymi komorkami organizacyjnymi w
szczegolnosci dotyczacymi podziatu zadan;

8) czuwanie nad tokiem i terminowoscia wykonywania zadan Urzgdu;

9) przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcy;

10) upowaznianie swojego Zastgpey lub innych pracownikoéw Urzedu do wydawania w jego

imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej;

11) przyjmowanie o$wiadczen o stanie majatkowym od pracownikéw samorzadowych
zobowiazanych do ich skladania,

12) og6lny nadzér nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow Urzgdu czynnosci

kancelaryjnych;

13) zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy;

14) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Burmistrza przez przepisy prawa,
Regulamin oraz uchwatly Rady.

15) dokonywanie okresowej oceny bezposrednio podlegtych pracownikow.

§ 18.1. Zastgpca Burmistrza podejmuje czynnos$ci kierownika Urzedu pod
nicobecno§é Burmistrza lub wynikajgcej z innych przyczyn niemoznoSci pelnienia
obowigzkow przez Burmistrza.

2. Zastepea Burmistrza wykonuje zadania w szczeg6Inosci:

1) wspbldziata z Burmistrzem w zakresie kierowania Urzedem;

2) koordynuje dzialania w zakresie realizacji uchwal Rady Miejskiej oraz zarzadzen i
wytycznych organéw  administracjii  rzadowej dotyczacych spraw spoleczno -
administracyjnych i o$wiaty;

3) sprawuje biezacy nadzor, w tym prowadzi dzialania kontrolne na stanowiskach pracy
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