BURMISTRZ KOLUSZEK
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

stanowisko ds. zamoéwien publicznych

Wymagania niezbedne:

1,

Ln

posiadanie obywatelstwa polskiego, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902
z p&zn. zm.)

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych
niekaralnosé za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego Iub umysine
przestepstwo skarbowe

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku

nieposziakowana opinia

wyksztalcenie min. §rednie

Wymagania dodatkowe:

1.

=

dobra znajomos¢ przepisow prawa z obszaru zamowien publicznych oraz aktow
wykonawczych do ustawy, umiejgtnosé ich interpretacji oraz wykorzystania do wykonywania
zadan

udokumentowane do$wiadczenie w samodzielnym opracowywaniu kompletnej dokumentacji
pozwalajace] na wszczegcie, przeprowadzenie oraz udzielenie zamdéwienia publicznego
preferowane doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego w zakresie
przygotowywania i prowadzenia postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego

znajomo$¢ innych ustaw, rozporzadzen oraz obowigzujgcych przepiséw = zwigzanych
z realizacjs zadan merytorycznych na stanowisku, w tym ustawy o samorzadzie gminnym,
kodeks postepowania administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji itp.

biegta obstuga komputera w zakresie MS Office, Open Office

znajomosc aktualnych dyrektyw unijnych w sprawie koordynacji procedur udzielania
zamdwien publicznych

umiejgtnos¢ pracy pod presjg czasu

umiejetnosdé pracy w zespole

odpowiedzialnoédé, dobra organizacja pracy i skrupulatnosc

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
opracowanie i publikowanie SIWZ, przygotowanie i publikowanie ogloszen oraz
wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowar
o udzielenie zamdéwienia publicznego wynikajacych z obowigzujgcych procedur

udzial w pracach komisji przetargowej, sporzadzenie protokoléw postepowania o zamdwienie
publiczne ‘
opracowanie tresci rozstrzygnigé odwolan i udziat w postgpowaniach odwotawczych przed
Krajowg Izbg Odwotawczg i sadem w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami

udzial w przygotowywaniu uméw pod wzglgdem zgodnosei z przepisami z zakresu zamdwien
publicznych

przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej 30 tys. Euro

przygotowywanie rejestru umdw i statystyki zamowied publicznych, sporzadzanie planu
zamoOwien, planu postgpowart i sprawozdan z udzielonych zaméwien publicznych

wspolpraca ze stanowiskiem ds. pozyskiwania funduszy pomocowych w zakresie postepowan
przetargowych dla zadan inwestycyjnych dofinansowanych ze $rodkéw UE -

wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi i pomocniczymi gminy w zakresie udzielania



zamowien publicznych

- nadzér nad postepowaniem prowadzonym przez inne stanowiska organizacyjne Urzedu w
zakresie udzielania zamowien publicznych w trybie ,,zapytania o ceng” i ,,z wolnej reki” oraz
postepowan udzielania zamdwien zwolmonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo
zamowien pubhcznych

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w  Urzedzie Miejskim w Koluszkach
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe] i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b
niepelnosprawnych w miesigeu poprzedzajgcym- datg upublicznienia ogloszenia wynosil powyzej 6%.

Wymagane dokumenty:
1. zyciorys (CV)
2. list motywacyjny
3. kwestionariusz osobowy dla osob ubiegajacych sig o zatrudnienie
4. kserokopie $wiadectw pracy oraz zaswiadczenie lub o§wiadezenie o zatrudnieniu, jezeli
kandydat aktualnie pracuje
kserokopie dyplomdw potwierdzajacych wyksztalcenie
kserokopie dokumentow potwierdzajacych stosowne uprawnientia i kwalifikacje
7. oswiadczenie , ze kserokopie zalaczonych do oferty dokumentdw (jezeli takie kserokopie
zostaty dolgczone) sa zgodne z oryginatami
8. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub w przypadku obywateli, ktorzy
mogg staraé sig o zatrudnienie na stanowisku wrzedniczym w mysl art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa tego kraju oraz
dokument potwierdzajacy znajomosé jezyka polskiego okreslony w przepisach o stuzbie
cywilnej
9. oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku urzedniczym
10. oswiadczenie o niekaralnodci za przestgpstwa umysine scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwa skarbowe
11. oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o posiadaniu pelnej zdolnosci
do czynnosci prawnych

o

Dokumenty aplikacyjne: CV oraz list motywacyjny powinny by¢ opatrzone wlasnorecznie podpisang
klauzuly: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w afercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawqg z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochironie danych osobowych (t. j. Dz, U, z 2016 r. poz. 922) oraz ustawqg z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzgdowych (1. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z péZn. zm.)". ‘

Oferty nalezy sktada¢ pocztg lub bezposrednio w Kancelarii Ogolnej Urzedu do dnia 12.02.2018r,
do godz. 16.00:

Urzad Miejski w Koluszkach

ul. 11 Listopada 65

95-040 Koluszki

w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko do spraw zamoéwien publicznych™.

Dokumenty, kiore Wpljmq do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogloszen
w Urzedzie Miejskim w Koluszkach.
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