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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY / ZAPYTANIE OFERTOWE
(postepowanie ponizej kwoty 30.000 euro)

1. Zamawiajacy.
Gmina Koluszki
ul. 11 Listopada 65
95 040 Koluszki
tel: 044 725 67 00 fax: 044 714 58 15
e-mail: um@koluszki.pl, www.koluszki.samorzady.pl

Il. Przedmiot zamdwienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materialdw promocyjnych (pendrive ze
smyczami oraz zestawy biurkowe) w zwigzku z realizacjg projektu ,Przeciwdziatanie
wykiuczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Koluszki’.

[Il. Wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia i realizaciji.
1. Dostawa pamieci USB (Pendrive) wraz ze smyczami
Specyfikacja Pendrive:
- llosé: - 210 sztuk,
- Wymagany kolor Pendrive: - dowolny,
- Pojemnos$é: - co najmniej 32 GB,
- Typ podiaczenia: - USB 2.0 lub wyzszy,
- Sposo6b zabezpieczenia tacza USB: - obrotowa metalowa ostona lub skuwka,
- Nadruk na Pendrive: - grawer laserowy 2-stronny,
- Wzér i model: - wedlug projektu zaakceptowanego przez Zamawiajgcego,
- Gwarancja: - 24 m-ce od daty sprzedazy (dostawy) do Zamawiajgcego,
- Spos6b wykonania: - Wykonawca samodzielnie opracuje dwa rozne projekty
graficzne pendrive, przy uwzglednieniu sugesti Zamawiajgcego. Wykonawca
przedstaw] Zamawiajagcemu do wyboru ww. projekty pendrive, a Zamawiajacy -
zaakceptuje do realizacii jeden z nich. Pendrive musi mie¢ mozliwos¢ potaczenia
Z Zaproponowang smyczg.
Specyfikacja smyczy:
-llosé: -210 szt.,
- Material: tasma poliestrowa o szerokosci 2 cm i diugosci 80 cm (/- 10 cm),
- Wymagany kolor napiséw: - petny kolor (obustronny),
- Metoda nadruku: - druk termo sublimacyjny, pasowany,
- Wykonczenie: - szycie + karabinczyk + ztgczka do zaproponowanego pendrive,
- Sposdb wykonania: - Wykonawca samodzielnie opracuje dwa rézne projekty
graficzne smyczy, przy uwzglednieniu sugesti Zamawiajgcego. Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru ww. projekty smyczy, a Zamawiajgcy
zaakceptuje do realizacji jeden z nich.



Wymagania wspélne: Projekty muszg zawiera¢ wymagane logotypy zgodnie
z zaleceniami zawartymi w Przewodniku w zakresie promocji projektow
finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-
2013 dla beneficientow | instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu
opracowanymi przez Ministerstwo Rozwoju Regicnalnego oraz opublikewanymi na
stronie internetowej www.poig.gov.pl. oraz z wykorzystaniem materiatow ldentyfikacji
Wizualnej Gminy Koluszki,

2. Dostawa zestawdw biurkowych. W skiad zestawu biurkowego wchodzi diugopis

+ notes.
Specyfikacja dlugopisu:
-llosé: - 210 sziuk,
- Material: - aluminium, aluminiowe okucia, wktad niebieski,
- Wymiary: - nie krétszy niz 14 cm, Srednica nie mniejsza niz 1 cm,
- Wymagany kolor diugopisu: - dowolny,
- Wykonczenie: - dlugopis automatyczny, wktad wysuwany np. przyciskiem,
- Metoda nadruku: - grawer laserowy,
- Nadruk: - wg projektu zaakceptowanego przez Zamawiajgcego,
- Sposdb wykonania: - Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu dwa rézne modele
dlugopiséw. Po wybraniu konkretnego modelu Wykonawca samodzielnie opracuje
dwa rozne projekty graficzne nadruku na diugopisach, przy uwzglednieniu sugestii
Zamawiajgcego. Wykonawca przedstawi do wyboru w/w projekty dlugopisow, a
Zamawiajacy zaakceptuje do realizacji jeden z nich.
Specyfikacja notesu:
- llosé: - 210 sztuk,
- Materiat: - papier o gramaturze minimum 90 g/m2,
- Wymiary: - format A5,
- llo$é kartek: - 100 kartek w kratke, na kazdej kartce w nagtéwku i stopce kolorowy
nadruk {m.in. logotypy) w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
- Wykonczenie: - spiralowanie na diuzszym grzbiecie,
- Wymagany kolor napisow; - petny kolor (jednostronnie),
- Metoda nadruku: - offset w petnym kolorze,
- Nadruk: -wg projektu zaakceptowanego przez Zamawiajgcego,
- Oprawa notesu: - sztywna (np. z PVC} z migjscem na dlugopis,
- Sposéb wykonania: Wykonawca samodzielnie opracuje dwa rézne projekty
graficzne notesdw, przy uwzglednieniu sugestii Zamawiajgcego. Wykonawea
przedsiawi do wyboru w/w projekty notesdw, a Zamawiajgcy zaakceptuje do realizacji
jeden z nich.
Wymagania wspélne: Projekty muszg zawiera¢ wymagane logotypy zgodnie
z zaleceniami zawartymi w Przewodniku w zakresie promocji projektow
finansowanych w ramach Programu Operacyjnego innowacyjna Gospodarka, 2007-
2013 dla beneficientow i instytucji zaangazowanych we wdraZzanie Programu
opracowanymi przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego oraz opublikowanymi na
stronie internetowej www.poig.gov.pl. oraz z wykorzystaniem materiatéw [dentyfikacji
Wizualnej Gminy Keluszki,

3. Dostawa na adres Urzedu Miejskiego w Koluszkach.

4. Prace powinny byC wykonane przez wykonawce wybranego w ninigjszym

postepowaniu z materiatéw i przy pomocy sprzetu wykonawcy.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

6. Wymagany termin realizacji zamoéwienia: - od daty podpisania umowy do
30 kwietnia 2015 r.

J



IV. Opis kryteridw oceny oferty — cena oferty — 100,
inne kryteria oceny — brak

V. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.

2. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete i podpisane przez osobe uprawniong do
wystepowania w imieniu VWykonawcy.

3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie poufno&ci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé do terminu
otwarcia ofert. Oferta powinna by¢é umieszczona w Kkopercie oznakowaneg]
w nastepujacy sposob:

Urzad Miejski w Koluszkach, ul. 11 Listopada 65, 95 - 040 Koluszki
Oferta na:

,Dostawa materialéw promocyjnych (pendrive ze smyczami oraz zestawy
biurkowe) w zwigzku z realizacjg projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu na terenie Gminy Koluszki”.
oraz
»Nie otwieraé przed dniem 20 marca 2015 r. do godz. 10.15"

4. Oferte mozna skiadac osobiscie w kancelarii Urzedu Miejskiego w Koluszkach przy
ul. 11 Listopada 65 lub przestaé na adres Urzedu Migjskiego w Koluszkach.

5. Oferty mozna skiada¢ w terminie do dnia 20 marca 2015 r. do godz. 10.00

6. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20 marca 2015 r o godzinie 10.15 w Urzedzie
Miejskim w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65.

7. Otwarcie ofert jest jawne.

VI. Oferta powinna zawierac¢ nastepujgce dokumenty:

1. Wypetniony formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1.

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania
ofert,

3. Peinomocnictwo do reprezentowania wykonawcy jeZeli zostato ustanowione badz do
wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie, przediozone w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej przez notariusza.

VIi. Plathosé:
1. Naleznos¢ bedzie zaptacona w terminie do 21 dni od daty nalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia i otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

VIil. Postanowienia koncowe:
1. Do niniejszego zaproszenia nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia
20 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyny.



IX. Do kontaktéw z oferentami upowaznieni sa:
1. Biuro projektu: tel. (44) 725-67-55 lub 725-67-43
2. Informacje udzielane sg w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Koluszkach.
poniedziatek, sroda, czwartek: w godz.8.00 — 16.00
wtorek: w godz. 8.00-17.00
pigtek: w godz. 8.00 — 15.00

Zatgczniki do zaproszenia:
1) Formularz ofertowy - Zalgcznik nr 1
2) [stotne postanowienia umowne - Zalgcznik nr 2
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Zatgcznik nr 1

Zamawiajgcy: Gmina Koluszki
ul. 11 Listopada 65
85 - 040 Koluszki

.................................................................................................................................................

FORMULARZ OFERTOWY

Przedmiot zamdwienia:
Dostawe materiatdw promocyjnych (pendrive ze smyczami oraz zestawy biurkowe) w zwigzku
z realizacjg projekiu Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Koluszki”,

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia opisanego w niniejszym zapytaniu za 1aczna
cene:

Cena netto Podatek VAT (23 %) Cena brutto

ree e ereeneven e mrmneeenee e 2 | el ZE D e zt

(slownie:.........ccoiivviieennn, {stowniel......oooeiiiniinins {Stownie:.......oeiiiniininneens
V| e e D e e,

)
Zaoferowana cena wynika ze szczegdotowej kalkulacji przedstawionej w ponize] tabeli:
Lp. | Nazwa llos¢ Cena Cena ‘Wartosé¢ | Podatek | Wartosé
artykutu jednostkowa | jednostkowa | netto VAT brutto

netto brutto

1. Pamieé¢ USB | 210
(pendrive ze
smycza)

2. | Zestawy 210
biurkowe
(notes i

dlugopis)

- Oswiadczamy, ze zapoznali$my sig z ogdinymi warunkami zamawienia, nie wnosimy do nich zagrzezen
oraz zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

Data__

Podpis Wykonawcy (osoby uprawnionej)



Zalgeznik Nr 2

INNOWACYINA UNIA EVROPEISKA :- . -.'
)ﬂ GOSPODARKA ROZWON REGIIALNEGD | *. .0

NARDDQWA STRATEGIA SPOINDSC

Projekt wspdifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
nDotacje na Innowacje” |, Inwestujemy w Wasza przysztosé”

[stotne postanowienia umowne

zawarfa w dnil.......cccovieieeniienn, pomiedzy Gming Koluszki z/s w Koluszkach
przy ulicy 11 Listopada nr 65; NIP 728-24-71-753; REGON 590648362 zwang dalej
Lamawiajacym’ reprezentowana przez;

Burmistrza Koluszek - Pana Waldemara Chalata

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Pani Bogustawy Kubicz

.......................................................................................................................................

zwanym dalej ,,Wykonawcg" o nastepujgcej tresci:

§1
Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych
{t. |. Dz. U. z 20138 r,, poz. 807) do ninigjszej umowy hie stosuje sie przepiséw wyzej cytowanej
ustawy.

§2
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa materiatéw promocyjnych (pendrive ze
smyczami oraz zestawy biurkowe} w zwigzku z realizacjg projektu ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Koluszki".
2. Strony zgodnie ustalajg, ze integralng czes¢ umowy stanowi zaproszenie do zlozenia
oferty.

§3
Termin dostawy bedace] przedmiotem niniejszej umowy i zgloszenia do odbioru ustala sie
nie pozniej niz do 30 kwietnia 2015 r.

§4
1. Odbiér materiatéw promocyjnych bedacych przedmiotem umowy odbedzie sie na
podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego.
2. Date podpisanfa przez Zamawiajgcego protokotu, o ktdrym mowa w § 4 pkt. 1 traktuje sie
jako date odbioru materiatéw promocyjnych.

§ 5
1. Strony ustalaja, ze obowigzujacg ich forma wynagrodzenia bedzie wynagrodzenie
w formie ryczattu i wynosi:
NBLO . SHOWNIE! .o
PrUttO: e SIOWNIE..eoieee e .
2. Nalezno$¢ zostanie uregulowana ze $rodkéw budzetowych Gminy Koluszki;



§ 6
1. Naleznos¢ na rzecz Wykonawcy z tytutu realizacji dostawy ptatna bedzie przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w ciggu 21 dni od dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury VAT na nabywce tj. Gmine Koluszki, 95 - 040 Koluszki
ul. 11 Listopada nr 65.
2. Do faktury Wykonawca dotgcza sie protokét zdawczo — odbiorczy z dostawy materiatow
promocyjnych

§ 7
1. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu zawartego w § 3 ninigjszej
umowy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo zastosowania kar umownych za opdznienie
w wysokosci 0,2 % (stownie: zero dwa procent) wartoSci umowy brutto za kazdy dzien
zwiloki. -
2. W przypadku odstagpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn zaleznych od
Zamawiajacego, Zamawiajacy zaptaci kare umowna w wysokosci 10% wartosci umowy
brutto.
3. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére
odpowiada Wykonawca, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare w wysokosci 10%
wartoSci umowy brutto.
4. W przypadku zwloki Wykonawecy w usuwaniu wad przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci
kare umowng w wysckosci 0,2 % wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien zwioki.
5. Wykonaweca wyraza zgode na potrgcenie z wynagrodzenia umownego za wykonanie
przedmiotu umowy kar umownych okreslonych w §7 niniejszej umowy.
6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstagpic od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze Zadaé wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

- §8
1) Sprawy nieuregulowane niniejsza umowa rozpatrywane beda zgodnie

z Kodeksem Cywilnym.

2) Weszelkie sprawy sporne wynikle z realizacji niniejszej umowy rozpatrywane beda przez
sgd wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§9
Wykonawca wyraza zgode na przechowywanie | przetwarzanie przez Zamawiajgcego swoich
danych osobowych. Jednoczesnie Wykonawca ma prawo wgladu i poprawienia swoich
danych osobowych.

§ 10
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz dla
Wykonawcy i dwa egzemplarze dia Zamawiajacego.

Zamawiajgcy: Wykonawca:

Kontrasygnata Skarbnika Gminy



