ZARZADZENIE NR 228/2017
BURMISTRZA KOLUSZEK

z dnia 7 listopada 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2017

Na podstawie art. 30 ust. | oraz art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (t.j.
z2017r. poz. 1875), art.26iart. 27 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. orachunkowosci (tj. z2016r.
poz. 1047 z p6zn. zm.) oraz zarzadzenia Nr 158/2009 Burmistrza Koluszek z dnia 6 listopada 2009 r. w sprawie
instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Koluszkach zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2017 roku peing inwentaryzacje sktadnikow majatkowych Gminy
Koluszki.

§ 2. 1. Do wykonania zadania okre$lonego w § | powoluje komisje w skiadzie:
1) Szymon Adamezyk - przewodniczacy
2) Iwona Wosik - cztonek komisji
3) Krystyna Piekarek - cztonek komisji
4) Janina Siejkowska - cztonek komisji
5) Iwona Jalmuzna - czlonek komisji
6) Karol Piekarek - cztonek komisji
7) Monika Korzeniowska - czlonek komisji
8) Barbara Chmielnicka - cztonek komisji
9) Lucyna Trojan - cztonek komisji
10) Malgorzata Jagietto - cztonek komisji
11) Mirostawa Kobus - czltonek komisji
12) Pawet Pytel - cztonek komisji
13) Monika Justyna - cztonek komisji
14) Aneta Jedrzejewska - czlonek komisji.

2. Do wskazania cen ewidencyjnych stosowanych w ksiegach rachunkowych i inwentarzowych oraz dokonania
wyceny majatku powotuje nastgpujgcych pracownikow:

1) Emilia Cieslak

2) Elzbieta Rek

3) Anna Kacperska
4) Beata Swiatlowicz

5) Agnieszka Ekert.

3. Przewodniczaey komisji inwentaryzacyjnej spo$rdd czlonkow komisji powola zespoly spisowe dla
przeprowadzenia spisu.

§ 3. CzynnoSci inwentaryzacyjne przeprowadzi¢ nalezy w terminie od dnia 20 listopada 2017 r. do dnia
15 stycznia 2018 r,

§ 4. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) $rodki trwale oraz érodki niematerialne i materialne niebedgce $rodkami trwalymi pozostajace na wykazach
ilosciowych;
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2) $rodki trwate w uzywaniu;

3) aktywa pienigzne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych);

4) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne jednostki;
5) naleznosci i zobowiagzania;

6) srodki trwate w budowie;

7) druki $cistego zarachowania;

8) zapasy materiatow.

§ 5. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt 1,2, i 8 nalezy spisa¢ drogg spisu z natury, wyceni¢, porownac
warto$ci z danymi z ksigg rachunkowych oraz wyjasni¢ i rozliczy¢ ewentualne roéznice.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 4 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i poréwnaé z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ drogg otrzymania od
bankow i uzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidtowo$ci wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu
tych aktywow oraz wyjasnié i rozliczy¢ ewentualne roznice.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 4 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 4 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ przez porownanie
stanu faklycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sg dostgpne
ogladowi 1 spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

6. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 4 pkt 7 nalezy przeprowadzi¢ poprzez porownanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 6. Zobowiazuje osoby odpowiedzialne za gospodarke sktadnikami majatkowymi, aby do dnia 20 listopada
2017 r. dokonaly przegladu, uporzadkowania oraz likwidacji zbednych lub uszkodzonych aktywow.

§ 7. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie Finansowo-
Budzetowym w terminie do dnia 22 listopada 2017 r.

§ 8. Zobowigzuje komisj¢ do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogdlnic obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad isposobdéw postgpowania
okre$lonych w instrukeji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosei za powierzone mienie;

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych;
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-BudZetowego w terminie
10 dni po zakonczeniu spisu.

§ 9, Cztonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym,.

§ 10. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej.
§ 11. Inwentaryzacja bedzie przebiegata w godzinach urzedowania urzedu, bez zaktocenia toku jego pracy.
§ 12. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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