ZARZADZENIE NR .. £.5[ 201%
BURMISTRZA KOLUSZEK

z dnia derG 2015 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu zaméwien publiczaych o wartoéci nieprzekraczajgeej kwoty 14.000
curog

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594), w oparciu o art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t,j. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.)zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig regulamin prowadzenia i rozstrzygania postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych do
kwoty 14.000 euro.

Rozdzial 1.
Wprowadzenie

§ 2. Przez zamowienia publiczne nalezy rozumieé umowy odplainie zawierane miedzy Zamawiajacym
a Wylonawea, ktorych przedmiotem sg usfugi, dostawy lub roboty budowlane.

§ 3. Przy zamdwieniach do kwoty 14.000 euro powinno sig stosowad przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy
o finansach publiczaych,

§ 4. Niniejszy regulamin nie ma zastosowania do zaméwien o szacunkowe] wartosci netto ponizej kwoty 2.000
zl,
Rozdzial 2.
Spesob postepowania przy udzielaniu zamdwien ponizej kwoty 14,000 euro

§ 5. Szacowanie wartosci zamowienia.

|. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towardw i uslug, ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamowienta na czesei lub zaniza¢ jego
wartosci.
3. Zgodnie z aktualnie obowiazujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 r.

(Dz. U. Nr 282, poz. 16319) w sprawie fredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publiczaych kurs ten wynosi 1 euro = 4,0196 zl,

4. W przypadku zmiany w/w rozporzadzenia nalezy przy przeliczaniu wartosci zamowien uwzglednié¢ aktualnie
obowiazujacy kurs euro.

§ 6. Sprawdzenie czy w budzecie Gminy Koluszki sq zabezpieczone srodki na sfinansowanie zadania.

I. Przed rozpoczeciem procedury oscba merytorycznie prowadzaca postepowanie lub osoby zatrudnione na
stanowisku ds. zamowien publicznych zobowiazane s sprawdzi¢ czy w budzecie Gminy Koluszki sa
zabezpieczone srodki na sfinansowanie zadania i w jakiej wysokosci.

2. Dopuszcza sig¢ prowadzenie postgpowania lub zebranie ofert cenowych celem uzyskania informacji jaka
kwotg nalezy zabezpieczy¢ na sfinansowanie danego zadania, ale rozstrzygniecie postepowania i udzielenie
zamowienia moze nastapic dopiero po zabezpieczeniv w budzecie §rodkéw finansowych,

§ 7. Publikacja ogloszenia na stronie internetowej, wysylanie do firm (0sob) zapytan dotyczgcych danej sprawy
z dokladnym opisem przedmiotu zamowienia, zebranie ofert lub dokonanie rozeznania telefonicznego.

1. Osoba merytorycznie prowadziaca postgpowanie lub osoby zatrudnione na stanowisku ds. zamowied
publicznych wybieraja w jaki sposob postgpowanie bgdzie ogloszone tak, aby dokonaé wyboru najkorzystniejsze]
oferty zzachowaniem: przejrzystodci, rzetelnogci, celowosci, efektywnosdci, konkurencyjnosci oraz réwnego
tralktowania Wykonawcow.
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2. Osoba prowadzgca sprawe powinna napisa¢ zaproszenie do skladania ofert lub zapytanie ofertowe
zawierajace wszystkie niezbedne informacje dotyczace: przedmiotu zamdéwienia, wymaganych dokumentdw,
termindw i formy zlozenia oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do zarzadzenia,

3. Sposdb postgpowania powinien byé uzalezniony w szczegélnosei od: przedmiotu zaméwienia, charakteru
i specyfiki zamowienia, terminu wykonania oraz jego wartosci. Formami ogloszenia | wybrania najkorzystniejsze]
oferty sg:

a) ogloszenie pastgpowania na stronie internetowej www.koluszki.samorzady.p!

b) ogloszenie w prasie lokalnej,

¢) wyslanie pisemnych zapytan do minimum 3 wybranych Wykonawcéw,

d) telefoniczne zebranie ofert cenowych od minimum 3 wybranych Wykonawcdw,

e) rozpoznanie cen rynkowych na podstawie ofert zamieszezonych na stronach internetowych,
f) ogloszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

4. Zalecang forma publikacji zaproszenia do sktadania ofert lub zapytania ofertowego jest agloszenie na stronie
internetowe] Urzedu Miejskiego w Koluszkach.

5. Zaleca sig, aby termin skladania pisemnych ofert nie byl krétszy niz 5 dni.

6. Osoba merytorycznie prowadzgca postgpowanie lub osoby zatrudnione na stanowisku ds. zaméwien
publicznych okrestaja czy oferty majg byé skladane pisemnie w zamknietych kopertach w kancelarii lub
sekretariacie Urzgdu, czy dopuszcza sie skiadanie ofert takze faksem lub e-mailem.

§ 8. Spisanie protokolu i przedtozenie propozycji wyboru do Burmistrza celem jej zatwierdzenia.

I. Po uplywie terminu na skladanie ofert osoby prowadzace postgpowanie rozpatruja zlozone oferty, badaja ich
kompletnos¢ i proponujg dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

2.W tym celu nalezy spisa¢ uproszczony protokél postepowania podpisany przez minimum 2 osoby
i przedlozy¢ propozycjg do zatwierdzenia przez Burmistrza zgodnie ze wzorem stanowiacym zalgeznik nr 3.

3. Po zatwierdzeniu protokolu nalezy poinformowa¢ wszystkich skladajacych oferty o wynikach postepo-vania:
telefonicznie, pisemnie lub wyniki opublikowaé na stronie internetowe;j.

§ 9. Zlozenie wniosku do Burmistrza o udzielenie zamowienia.

1. W uzasadnionych przypadkach, osoba merytorycznie prowadzaca sprawe lub osoby zatrudnione na
stanowisku ds. zaméwieni publicznych mogg zlozy¢ wniosek do Burmistrza o zgode na udzielenie zaméwienia bez
zastosowania procedury opisanej w § 7 niniejszego regulaminu i zebrania ofert cenowych.

2, Do uzasadnionych przypadkéw mozna zaliczy¢ okolicznosci, gdy:

a) zajdzie lkonieczno$¢ udzielenia natychmiastowego zamdwienia i nie mozna zachowaé termindw na
przeprowadzenie procedury zmierzajacej do wyboru najkorzystniejszej oferty,

b) zajdzie koniecznos¢ zachowania tych samych parametrow technicznych, kompatybilnodci z innymi
urzadzeniami, programaimi itp.,

¢) zamowienie ze wzgledu na specyfike lub kompleksowosé mozna uzyskaé tylko ujednego Wykonawcy lub
w wymaganym terminie tylko jeden Wylonawca moze zrealizowad zamdwienie,

d) zachodzi koniecznosé udzielenia zaméwienia dodatkowego Wykonawcey, z ktérym uprzednio zawarta zostala
umowa na wykonanie robét budowianych, swiadczenie usiug lub dostawy,

&) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy konieczne jest udzielenie danego zaméwienia.

3. Wniosek do Burmistrza powinien zawierad niezbedne informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia, ceny
i terminu realizacji oraz uzasadnienie udzielenia danego zamdwienia, zgodnie z zalgcznikiem nr 2.

4. Wniosek powinien by¢ podpisany przez minimum 2 osoby,
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§ 10. Z wybranym Wykonawca zawiera si¢ pisemng umowe podpisywang przez Burmistrza, radeg prawnego
i kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy. W przypadku dostaw ponizej kwoty netto w wysokosei 20.000 21 lub
usiug lub robét budowlanych ponizej kwoty netto w wysokosei 5.000 zt dopuszcza sie tylko wyslanie pisemnego
zamowienia na dostawy lub zlecenia wykonania ustug lub robét podpisanego przez Burmistrza przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.

§ T1. Wszystkie zamowienia, ktérych wartodé nie przekracza 14.000 euro podlegajs wpisowi do rejestru
zamOwierl prowadzonego na stanowisku ds. zaméwien publicznych,

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy, Doradcy Burmistrza ds. Inwestyciji i Rozwaju
Gospodarczego oraz kierownikom referatéw.

§ 13. Traci moc zarzadzenie nr 4/10 Burmistrza Koluszek z dnia 14 stycznia 2010 r. w sprawie ustalenia
regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 14 tys. euro.

§ 14. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Rl
mgr Waldemar Chafat
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr {35 60/’3)
Burmistrza Koluszek

....................

Zaproszenie do zlozenia oferty/Zapytanie ofertowe
(postepowanie ponizej kwoty 14.000 euro)

1. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem niniejszego zamdéwienia jest

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

inne kryteria oceny - .........%
4. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.
Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete i podpisane przez osobe uprawniong do wystepowania w
imieniu Wykenawcy.
Oferte mozna sktada¢ w kancelarii Urzedu Miejskiego ‘w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65, przesta¢
faksem na numer .........cccoeeecenenne... [Ub e~mailem na adres um@koluszki.pl
Oferty mozna sktadac w terminie do dnia ......covveveveeeeererreen do godz. e, :
5. Oferta powinna zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

B e e Rt L R

6. Platnosé:

1) Naleznosé zostanie uregulowana ze srodkdw budzetowych Gminy Koluszki.
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..........................................................................................................................................................................

i otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku,

7. Postanowienia koficowe

Do ninigjszej specyfikacji nie maja zastosowania pirzepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych,

8. Do kontaktéw z oferentami upowaznieni sy:

.........................................................................................................................................................................

Informacje udzielane sq w godzinach pracy Urzgdu Miejskiego w Koluszkach,

Zataczniki do zaproszenia:

1} Formularz ofertowy

Zatwierdzil

...................................................



Zalacznik

Zamawiajgey: Gmina Koluszki

ul. 11 Listopada 65

95-040 Koluszki
Wykonawea: .......c.o.ooooevveernnin. U rerereeeens

Formularz ofertowy

Przedmiot zamdwienia
Cena netto w wysokosci ............. R vzt
stownie:
..... b st Z)
Cena brutto w wysokosci ........ et zi
stownie:
............... T e bttt e 2}
Inne informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia:

{podpis osoby upowaznionej do
- wysigpowania w imieniu Oferenta)

CBLET)
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Koluszki, dnia ....voveeeereee

Whiosek do Burmistrza Koluszek o udzielenie zamd&wienia
bez zastosowania procedury

..........................................................................................................................................................................

Warto$¢ zaméwienia wynosi:
DEUO! i, zi

Brutto: vovevivee e, zt

Szacunkowa wartoéé w euro: ...................
Szacunkowa warto$¢ zostata przeliczona wg kursu 1 euro=............ PLN
Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010

r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.) do niniejszego postgpowania nie maja zastosowania przepisy ww ustawy.

Wymagany/pozgdany termin realizacji: .o,

Informacja o przeprowadzonych negocjacjach z wybranym Wykonawea ........... ettt '

...............................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

3} e Zatwierdzenie wniosku

I
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Zatgeznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr % 5{ ke

Burmistrza Koluszelk
zdnia {406, 2013 77
Protokal
spisany w dniu .....ecveesseernnn.

NI SPIAWY oo

1. Tryb postepowania: postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartodci nie przekraczajacej
14.000 euro.

2. Wartosé zamdwienia ustalona zostala na kwote ....oveeecvven zZt+ VAT ... %, co stanowi
rownowartos$e ...................... euro (wg laursu L ewro = ... zh).
3. Pracownik dokonujacy ustalenia wartogci SZBCUNKOWE] ZAMEWIENIA: ©.vvvveveveeoeer
+. Przedmiot zaméwienia

................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................
...................................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................................................................................

7. Zestawienie ztozonych ofert cenowych:

Nroferty Nazwa wykonawey Ceny ofertowe bruito

8. Wybrana oferta z uzasadnieniem:

...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

! Podpisy Komisji:
D)
!

Zatwierdzenie protokolu

.........................................

I
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