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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY / ZAPYTANIE OFERTOWE 
  

(postępowanie poniżej kwoty 30 000 euro) 
 

na 
 

Pozimowe i letnie mechaniczne oraz ręczne zamiatanie ulic i chodników na terenie Gminy 
Koluszki.  

 
 
 
 
 
 
 

Zatwierdzam: 
 
 
 
 

…………………………………. 
 
 
 

 
 
 
 

 
Sprawę  prowadzi: 
Referat Gospodarki Komunalnej 
Stanowisko ds. dróg  
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Niniejsze postępowanie jest prowadzone zgodnie z Zarządzeniem nr 111/2014 Burmistrza Kolu-
szek z dnia 02 czerwca 2014 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu zamówień publicznych 
o wartości nieprzekraczającej 30 000,00 euro.  
 
 
1. Przedmiot zamówienia: 
1.1.   Przedmiotem zamówienia jest pozimowe i letnie mechaniczne zamiatanie ulic na terenie 
Gminy Koluszki. Zamiatane będą tylko chodniki i ulice o nawierzchni utwardzonej, które są okra-
wężnikowane lub mają przylegający do jezdni chodnik. W przypadku, gdy jezdnia nie ma krawężnika 
zamawiający nie przewiduje jej oczyszczania po tej stronie.   
W 2015 roku zamawiający przewiduje oczyszczanie ulic i chodników w trzech etapach:  

a) po okresie zimowym: marzec – kwiecień 2015 roku; 
b) w okresie wiosenno – letnim: II połowa maja – I połowa czerwca 2015 roku; 
c) w okresie letnim: II połowa sierpnia – I połowa września 2015 roku.  

 
1.2. Długość dróg (jednostronnie) przewidzianych do oczyszczenia wynosi nie więcej niż 
200,00 km. 
Uwaga: Zamawiający zastrzega sobie, że przy każdorazowym zlecaniu oczyszczania ulic, długość 
ulic może być zmniejszona i nie wszystkie ulice będą objęte usługą. Szczegółowy wykaz dróg prze-
znaczonych do oczyszczenia w poszczególnych etapach podany będzie w zleceniu. Ogółem długość 
jezdni jednostronnej przeznaczonej do oczyszczania nie przekroczy 200,00 kilometrów.  
 
1.3. Długość chodników przewidzianych do oczyszczenia wynosi nie więcej niż 60,00 km. 
Uwaga: Zamawiający zastrzega sobie, że przy zlecaniu oczyszczania chodników, długość chodników 
może być zmniejszona. Szczegółowy wykaz chodników do oczyszczania podany będzie w zleceniu. 
Ogółem długość chodnika przeznaczonego do oczyszczania nie przekroczy 60,00 kilometrów. 
 
1.4. Zakres prac obejmuje: 

 Czyszczenie mechaniczne jezdni, które polega m.in. na sprzątaniu jezdni ze szczególnym 
uwzględnieniem pasa przykrawężnikowego oraz zatok przystankowych przy użyciu 
zamiatarki i obejmuje drogi, ulice pokryte asfaltem, betonem i kostką brukową. 
Oczyszczanie drogi powinno skutecznie usuwać m.in. piasek, pył kamienny, liście itp. Przy 
mechanicznym czyszczeniu ulic należy uwzględnić również ręczne czyszczenie z większych 
zanieczyszczeń takich jak np. gałęzie, gruz, błoto oraz oczyszczanie z nakładów ziemi, 
przerostów traw i chwastów.   

 Czyszczenie ręczne chodników polega na ręcznym zamiataniu chodników przy użyciu m.in. 
szczotek, mioteł, odkurzaczy itd. W ramach oczyszczania chodników wykonawca prac 
zobowiązany jest do usuwania m.in. piasku, pyłu kamiennego, liści, gruzu, gałęzi, błota oraz 
przerostów trawy i chwastów.    

 Zgromadzone nieczystości, śmieci należy gromadzić przy krawężniku i wywozić 
sukcesywnie we wskazane przez zamawiającego miejsce ich składowania. Zgromadzone 
śmieci nie mogą być pozostawione w pasach drogowych do uprzątnięcia na następny 
dzień.  
 

1.5. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia: 
a. Wykonanie przedmiotu umowy odbywać się będzie na zasadzie pisemnego zlecenia. 

W zleceniu Zamawiający określi wykaz ulic i chodników przeznaczonych do oczyszczenia 
i wymagany termin realizacji.  

b. Wykonawca jest zobowiązany rozpocząć wykonywanie zleconych prac niezwłocznie 
po otrzymaniu pisemnego zlecenia, jednak nie później niż w ciągu 7 dni od dnia otrzymania 
zlecenia.  
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c. Czas realizacji na wykonanie zlecenia wynosił będzie nie dłużej niż 14 dni chyba, 
że panujące warunki pogodowe nie pozwolą na wykonanie przedmiotowych prac 
w powyższym terminie.  

d. Zaleca się, żeby zamiatanie odbywało się w godzinach popołudniowych i wieczornych, aby 
przeprowadzane prace nie powodowały utrudnień w ruchu pojazdów i pieszych.  

e. Wykonawca podczas wykonywania przedmiotu zamówienia powinien dokonać wszelkich 
starań żeby wykonywać prace tak, aby zapobiegać nadmiernemu kurzeniu i pyleniu 
uciążliwemu dla mieszkańców. 

f. Zamawiający zastrzega sobie możliwość ograniczenia ilości kilometrów dróg planowanych 
do czyszczenia i dostosowania zakresu do możliwości środków finansowych 
zabezpieczonych w budżecie Gminy Koluszki. 

g. Termin realizacji – od dnia zawarcia umowy do 15 października 2015 roku. 
 

1.6. Opis kryteriów oceny oferty – 100% cena.  
 
1.7. Opis sposobu przygotowania oferty: 

 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.  
 Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony 

w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski, 
poświadczonym przez Wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym 
bez wymaganych tłumaczeń nie będą brane pod uwagę. 

 Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku 
nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem 
i złożeniem oferty. 

 W przypadku, gdy wykonawca składa kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona 
poświadczona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę (zaleca się, aby Wykonawca na 
każdej zapisanej stronie kserokopii złożył własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem 
„za zgodność z oryginałem”). Jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione 
są łącznie dwie lub więcej osób kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność 
z oryginałem przez te osoby.  

 Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący 
zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu 
otwarcia ofert. Oferta powinna być umieszczona w kopercie oznakowanej w następujący 
sposób:  
„Urząd Miejski w Koluszkach ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki. 
Oferta na: Pozimowe i letnie mechaniczne oraz ręczne zamiatanie ulic i chodników na te-
renie Gminy Koluszki.  
Nie otwierać przed dniem 19 marca 2015 roku do godz. 10.00” 

 Oferty można składać w kancelarii Urzędu Miejskiego w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 
65. 

 Oferty można składać w terminie do dnia 19 marca 2015 roku do godziny 10.00. 
 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19 marca 2015 roku o godzinie 10.00 w pokoju nr 204 II pię-

tro.  
 Otwarcie ofert jest jawne.  

 
1.8. Oferta powinna zawierać:  

a. Wypełniony formularz ofertowy - Załącznik nr 1. 
b. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji  
o Działalności Gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert.  
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c. Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy – jeżeli zostało ustanowione bądź 
do reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie przedłożone 
w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza. 
 

1.9. Płatność:  

 Należność zostanie uregulowana ze środków budżetowych Gminy Koluszki na rok 2015.  

 Z wykonawcą, który zaoferował najkorzystniejszą cenę zostanie zawarta umowa, której 
projekt zawiera załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.  

 Usługa realizowana w ramach przedmiotu umowy rozliczana będzie etapowo fakturami 
za każde wykonane zlecenie. 

 Zapłata za każde wykonane zlecenie nastąpi w terminie do 21 dni od daty otrzymania 
prawidłowo wystawionego oryginału faktury VAT. 

 Podstawa wystawienia faktury będzie protokół odbioru wykonanych prac podpisany przez 
każdą ze stron.  

 Zapłata wynagrodzenia następować będzie za faktycznie zlecane i wykonane usługi. 
Przyjęta stawka rozliczeniowa to 1 km bieżący.  

 Zamawiający przyjmuje oczyszczenie pasa ruchu po jednej stronie ulicy o szerokości pasa 
ruchu drogowego od 2,5 m – 3m. 

 Zamawiający przyjmuje oczyszczenie chodnika po jednej stronie ulicy o szerokości 
od1,2 m – 2 m. 

 
1.10. Postanowienia końcowe: 

1. Do niniejszego zaproszenia nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia  
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego 
etapie bez podania przyczyny. 

 
VIII. Do kontaktów z oferentami upoważnieni są: 

1. Referat Gospodarki Komunalnej: Michał Fijołek, Iwona Jałmużna tel. 44 725-67-75, 
e-mail: m.fijolek@koluszki.pl  

2. Informacje udzielane są w godzinach pracy Urzędu Miejskiego w Koluszkach. 
 poniedziałek, środa, czwartek: w godz.8.00 – 16.00 
 wtorek: w godz. 8.00 – 17.00 
 piątek: w godz. 8.00 – 15.00 
 
 
Załączniki do zaproszenia :  
1) Formularz ofertowy - Załącznik nr 1 
2) Istotne postanowienia umowne - Załącznik nr 2 
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Zamawiający: Gmina Koluszki                                                                                            Załącznik nr 1 
             ul. 11 Listopada 65 
             95 - 040 Koluszki 
 

FORMULARZ OFERTOWY 
 

Nazwa i adres Wykonawcy:.................................................................................................................................. 

NIP:.......................................................................................................................................................................... 

Numer telefonu/fax:......................................................................................................................................................                                                                                                                                                                                                               

e-mail:....................................................................................................................................................................  

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Oferujemy wykonanie zamówienia na 
„Pozimowe i letnie mechaniczne i ręczne  zamiatanie ulic i chodników na terenie Gminy 

Koluszki” za cenę: 
 

 

Lp. Usługa Ilość w km Koszt 
jednostkowy 
za 1km/netto 

Łączna cena netto za wykonanie 
usługi 

1 2 (1 x2) 
1 Zamiatanie ulic 200,00 km  

 
 

2 Oczyszczanie chodników 60,00 km 
 

  

Ogółem cena netto:  

Podatek VAT:  

Ogółem cena brutto:  

 
 

 Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z ogólnymi warunkami zamówienia i nie wnosimy 
do nich zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty. 

 Oświadczamy, że projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy 
się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie 
wyznaczonym przez Zamawiającego. 

 
 
Data                              _________________________________________ 

Podpis Wykonawcy (osoby uprawnionej) 
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         Załącznik nr 2 
Umowa Nr ……………….(projekt)  

zawarta w dniu …....................... w Koluszkach pomiędzy: 
 

 Gminą Koluszki z siedzibą w Urzędzie Miejskim w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65,95-040 
Koluszki NIP: 728-24-71-753, REGON: 590648362 zwaną w dalszej części „Zamawiającym”, 
reprezentowaną przez: Burmistrza Koluszek – Waldemara Chałata przy kontrasygnacie Skarbnika 
Gminy – Bogusławy Kubicz     
a, 
firmą: ................................................................................................................................................. zwaną 
w dalszej części umowy „Wykonawcą” o następującej treści: 
 
§ 1. Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. 
z 2013 r., poz. 907 z późniejszymi zmianami) do niniejszej umowy nie mają zastosowania przepisy 
wyżej cytowanej ustawy. 
 
§ 2. Strony zgodnie ustalają, że integralną część umowy stanowią: 

1. Oferta Wykonawcy; 
2. Zaproszenie do złożenia ofert. 
 
 

§ 3.1. Przedmiotem umowy jest pozimowe i letnie mechaniczne oraz ręczne zamiatanie ulic i chod-
ników na terenie Gminy Koluszki. 
2. Oczyszczane będą tylko chodniki i ulice o nawierzchni utwardzonej, które są okrawężnikowane 
lub mają przylegający do jezdni chodnik. W przypadku, gdy jezdnia nie ma krawężnika zamawiający 
nie przewiduje jej oczyszczania po tej stronie.  
 
§ 4.1. Wykonywanie przedmiotu umowy odbywać się będzie na zasadzie pisemnych zleceń.  
2. W zleceniu Zamawiający określi wykaz chodników i ulic przeznaczonych do oczyszczenia i wyma-
gany czas realizacji.  
3. Wykonawca zobowiązany jest rozpocząć wykonanie zleconych prac niezwłocznie, lecz nie później 
niż w terminie 7 dni od dnia odebrania pisemnego zlecenia. 
4. Czas realizacji na wykonanie zlecenia wynosił będzie nie dłużej niż 14 dni chyba, że panujące 
warunki pogodowe nie pozwolą na wykonanie przedmiotowych prac. 
5. Strony postanawiają, że przedmiot umowy będzie realizowany w terminie od dnia zawarcia 
umowy do dnia 15 października 2015 roku.       
 
§ 5.1. Wykonawca oświadcza, że przy wykonaniu umowy nie będzie korzystał z pomocy firm pod-
wykonawczych i przyjmuje wszelkie zobowiązania oraz należności wynikłe  z realizacji umowy. 
2. W przypadku, gdy wykonawca będzie miał podwykonawcę prac § 5.1. zostanie zmieniony 
i otrzyma brzmienie określone w § 5. ust.3-7 niniejszej umowy. 
3. Wykonawca oświadcza, że przy wykonaniu umowy będzie korzystał z pomocy firm podwykonaw-
czych: ……………………., które dostarczą, albo wykonają następujący zakres prac:   …………. 
4. Wykonawca jest odpowiedzialny w równej mierze za własne zachowanie, za działania 
i zaniechania osób, z których pomocą wykonuje przedmiot niniejszej umowy, jak również 
Podwykonawców, którym powierzył wykonanie określonej usługi.  
5.  Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć wykonania dostaw objętych 
niniejszą umową osobom trzecim. 
6. W przypadku, gdy Wykonawca będzie korzystał przy realizacji usług z podwykonawcy 
zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii 
umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany. 
7. Termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie 
może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia wykonawcy,  podwykonawcy lub dalszemu 
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podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzających wykonanie zleconej podwykonawcy lub 
dalszemu podwykonawcy dostawy, usługi lub roboty budowlanej. 
 
§ 6.1. Za wykonanie przedmiotu umowy ustala się wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości nie 
większej niż: 
kwota netto:.….......…..... zł (słownie:.............................) 
kwota brutto:...................zł (słownie:..............................) 
2. Należność za wykonane prace zostanie uregulowana w ramach środków pochodzących z budżetu 
Gminy Koluszki na rok 2015. 
3. Realizacja prac zleconych do wykonania w pasach drogowych dróg powiatowych w granicach 
administracyjnych Gminy Koluszki zostanie uregulowana w ramach Dział 600 Rozdział 60014 
§ 4300. 
4. Realizacja prac zleconych do wykonania w pasach drogowych dróg gminnych w granicach 
administracyjnych Gminy Koluszki zostanie uregulowana w ramach Dział 600 Rozdział 60016 
§ 4300. 
5. Usługa realizowana w ramach przedmiotu umowy rozliczana będzie etapowo fakturami za każde 
wykonane zlecenie. 
6. Zapłata za każde wykonane zlecenie nastąpi w terminie do 21 dni od daty otrzymania 
prawidłowo wystawionego oryginału faktury VAT. 
7. Zapłata wynagrodzenia następować będzie za faktycznie zlecane i wykonane usługi. Przyjęta 
stawka rozliczeniowa to 1 km bieżący.  
8. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie poniesione koszty, w tym koszty materiałów i sprzętu oraz 
koszty wywozu nieczystości na składowisko odpadów. 
9. Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego informowania o przystąpieniu do prac określonych 
w § 3, a wykonanie prac zgłosić nie później niż do 2 dni po ich zakończeniu. Termin odbioru robót 
ustala Zamawiający nie później niż do 7 dni od daty zgłoszenia. 
10. Zamawiający sporządza protokół odbioru, w którym określa też termin usunięcia wad 
jakościowych robót. Protokół podpisują obie strony. Koszty usunięcia wad ponosi Wykonawca. 
11. Podstawą do złożenia faktury będzie protokół odbioru podpisany przez przedstawicieli stron 
umowy. 
 
 § 7.1. W przypadku, gdy Wykonawca będzie miał podwykonawcę prac lub dalszych podwykonaw-
ców, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu dowody potwierdzające zapłatę 
wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom. Strony uzgadniają, 
że dowodami takimi będzie kserokopia dokonanego przelewu na rzecz podwykonawcy wraz z pi-
semnym oświadczeniem podwykonawcy, że otrzymał wynagrodzenie lub ewentualnie przedłożenie 
innych dokumentów potwierdzających zapłatę wynagrodzenia na rzecz Podwykonawcy w wyma-
ganej wysokości. 
2. W przypadku uchylenia się od obowiązku zapłaty odpowiednio przez Wykonawcę, 
podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę, Zamawiający dokonuje bezpośredniej zapłaty 
wymagalnego wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, pod 
warunkiem, że Wykonawca zawarł zaakceptowaną przez zamawiającego umowę 
o podwykonawstwo.  
3. Bezpośrednia zapłata obejmuje wyłącznie należne wynagrodzenie, bez odsetek, należnych 
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy. 
4. Przed dokonaniem bezpośredniej zapłaty, zamawiający umożliwi wykonawcy zgłoszenie 
pisemnych uwag dotyczących zasadności bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy lub 
dalszemu podwykonawcy informując o terminie zgłaszania uwag, nie krótszym niż 7 dni od dnia 
doręczenia tej informacji. 
      
 § 8.1. W razie zwłoki w wykonaniu obowiązków wynikających z postanowień niniejszej umowy oraz 
zwłoki związanej z usunięciem stwierdzonych wad i usterek po wyznaczonym przez te strony ter-
minie, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,10 % liczoną od całkowitej 
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kwoty wynagrodzenia umownego netto określonego w §6 niniejszej umowy za każdy dzień zwłoki, 
jednak nie więcej niż 20 % wartości umowy netto. 
2. Zamawiający dopuszcza możliwość rozwiązania umowy przez każdą ze stron z zachowaniem 
minimum 14 – dniowego okresu wypowiedzenia. 
3. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na potrącenie kary umownej z wystawionej przez niego 
faktury. 
4. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w niniejszej umowie nie pokrywają całości 
wyrządzonej szkody przez Wykonawcę, Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia 
odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego wysokość kary umownej. 
       
§ 9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za powstałe w związku z wykonywaniem umowy szkody. 
 
§10. Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie  pro-
wadzonej działalności gospodarczej. 
 
§ 11.1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cy-
wilnego. 
2. Wszelkie sprawy sporne wynikłe z realizacji niniejszej umowy rozpatrywane będą przez sąd wła-
ściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 
§ 12. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają zgody stron wyrażonej w formie pi-
semnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem nieważności. 
 
§ 13. Niniejsza umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego je-
den egzemplarz otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa egzemplarze otrzymuje Zleceniodawca. 
 
§ 14. Wykonawca wyraża zgodę na przechowywanie i przetwarzanie swoich danych osobowych 
przez Zamawiającego. 
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