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|. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajacy: Gmina Koluszki, ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki .
Prowadzgcy postepowanie: Urzad Miejski w Koluszkach, 95 — 040 Koluszki,
ul. 11 Listopada nr 85, tel. (44) 725-67-00, (44) 725-67-10, fax (44) 714-58-15,
NIP 728-24-71-753, REGON 590648362.

Il. Tryb zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego ponizej wartosci ustalonej na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579 z pdzniejszymi zmianami) zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

lll. Opis przedmiotu zamodwienia.

1.Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne Swiadczenie ustug pocztowych

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
paczek pocztowych i przesytek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
ich ewentualne zwroty dla Urzedu Miejskiego w Koluszkach.

2. Szczegbtowy zakres zamodwienia zostat okreslony w zataczniku nr 1 do siwz.
Pozostate warunki dotyczgce realizacji zamowienia zostaty okreslone we wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 5 do siwz,

3. Przez przesyiki objete przedmiotem niniejszego zamowienia zamawiajacy
rozumie:

1) nierejestrowane ekonomiczne — niebedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) nierejestrowane priorytetowe — przesytki najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

3) polecone — przesyiki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania, ktore nie
sg przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

4) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem
nadania, najszybsze] kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

5) polecone z potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane, przyjete za
potwierdzeniem nadania, kiore sg przesytkami najszybszej kategorii i doreczane za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

6) polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane, przyjete
za potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii i doreczane za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru,

4. Czas doreczenia przesylek listownych rejestrowanych i niergjestrowanych
w hastepujacych maksymalnych terminach:

1) do 4 dni roboczych dla przesyiki niebedacej przesytkg najszybszej kategorii,
2) do 1 dna roboczego dla przesytki bedacej przesytkg najszybszej kategorii



(priorytetowe).
5. Czas doreczenia przesylek kurierskich w ciggu jednego dnia roboczego.

6. Zamawiaigcy przewiduje nadawanie:
1) przesytek listowych o nastepujgeych gabarytach:

a) Gabaryt A — przesytki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz 80 x 140 mm,

- maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, diugose
325 mm, szerokos¢ 230 mm,

b) Gabaryt B — przesytki o wymiarach:

- minimum: jesli chodz jeden z wymiaréw przekracza wysokosc¢ 20 mm, dtugosé 325
mm lub szerokos¢ 230 mm,

- maksimum suma diugosci, szerokosci | wyscokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiardw (dtugose) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
Uwaga: ustala sie tolerancje wszystkich wymiarow +/- 2 mm,

2) Paczek pocztowych o gabarytach A, obejmujgcych nastepujgce wymiary:.
a) minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

b) maksimum: zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: diugos¢ 600 mm, szerokosc
50 mm, wysokos¢ 300 mm,
- z tolerancjg wszystkich wymiaréw +/- 2 mm,

7. Swiadczenie ustug bedgcych przedmiotem niniejszego postgpowania odbywac sig
bedzie na podstawie zawarte] umowy, ktorej integralng czes¢ stanowi¢ bedg oferta
wykonawcy wraz ze wszystkimi zatgcznikami, niniejsza specyfikacja oraz zgodnie

z przepisami prawa odnoszgcymi sie do swiadczenia ustug pocztowych, w tym

w szczegolnosci:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz.
1481) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie

2) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
{t.j. Dz. U.z 2017 r., poz.1257),

3) Ustawsg z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz.
201 ze zmianami),

4) ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywiinego
(t.j. Dz. U. 22016 1., poz. 1822 ze zmianami),

5) ustawg z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2017 r. poz. 1369 ze zmianami),

B) rozporzgdzeniem Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 1.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468 ze zmianami),

7) innymi wiasciwymi przepisami prawa,



9. Kody dotyczace przedmiotu zamoéwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien CPV:

64.11.00.00 - 0 — ustugi pocztowe
64.11.28.99 - 4 — ustugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00 - 1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek

1. Dodatkowe informacje:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamodwien, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

4) Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej
5) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
6) Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.

7) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

8) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziaiu w postepowaniu.
9) Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia zamowienia w walutach obcych.

10) Zamawiajgcy nie zastrzega, ze kluczowe czesci zamodwienia muszg byc
wykonane przez wykonawce osobiscie i dopuszcza powierzenie wykonania
czesci zamdwienia podwykonawcy.

11) Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 22 ust. 2
ustawy Pzp, ze o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wylgcznie zakiady
pracy chronionej oraz inni wykonawcy, ktorych dziatalnosé lub dziatalnosé ich
wyodrgbnionych organizacyjnie jednostek, ktore bedg realizowaty
zamowienie, obejmuje spoteczng | zawodows integracje oséb bedacych
cztonkami grup spotfecznie marginalizowanych.

12) Zgodnie z art. 10 ¢ pkt. Ustawy Pzp Gmina Koluszki odstepuje od wymogu
komunikacji elektronicznej przy sktadaniu ofert i sktadanie oferty odbywa sie
za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem
postanca.

13) Zamawiajacy informuje, ze w przedmiotowym postepowaniu zostanie
zastosowana procedura wynikajaca z art. 24 aa ustawy Pzp (tzw. procedura
odwrécona). Oznacza to, ze zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert,
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a nastepnie zbada, czy wykcnawca, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

2. Wymog zatrudnienia na umowe o prace.

1). Na podstawie art. 29. ust. 3a, w zwigzku z art. 36 ust. 2 pkt. 8a ustawy Pzp,
Zamawiajacy wymaga, aby osoby, ktdre przez okres realizacji przedmiotu
zamowienia bedg wykonywac dziatalnosé operacyjng w placéwce bezposrednio
obstugujgcej Zamawiajgcego, zatrudnione byly przez Wykonawce [ub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy

z dnia 26 czerwea 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 1, poz.1666 ze
zmianami).

Sposéb dokumentowania zatrudniania, uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie
kontroli spetnienia przez wykonawce powyzszego wymogu oraz sankcje z tytutu
jego niespetnienia, okreslone zostaly w dziale XVI siwz - !stotne dla stron
postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zamodwienia publicznego, cgdlne warunki umowy albc wzér umowy,
jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach.

2). W przypadku zatrudnienia przez Wykonawce personelu obcojezycznego,
wykonawca zapewni ciggla mozliwosé porozumiewania sie z personelem
wykonawcy w jezyku polskim.

IV. Termin wykonania zamodwienia.

Wymagany termin realizacji zamowienia - od 2 stycznia 2018 roku do 31 grudnia
2018 roku.

V. Warunki udziatu w postepowaniu,

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy

1). Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.

a) Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawce w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 24 ust.1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.

b) Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow o ktorych mowa w art. 24
ust. 5 pkt. 1-2 i 4 — 8 ustawy Pzp.

2). Spelniaja warunki udziatu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajgcy uzna warunek
za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2017 1., poz. 1481) uzyskat wpis do
rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikagji
Elektroniczne;.

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajgcy nie okresla wymagan w tym zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny
spetnienia przedmiotowego warunku metodg spetnia/nie spetnia, na podstawie



oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, ztozonego przez
Wykonawce

c¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Zamawiajacy nie okresla wymagan w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny
speinienia przedmiotowego warunku metoda spetnia/nie spetnia, na podstawie
os$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, ztozonego przez
Wykonawce

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji zawodowej lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdw prawnych.

3. Wykonawca, ktdry polega na zdclnoéciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodnié zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotdw, w szczegolnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotdéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw
na potrzeby realizacji zamdwienia. Przez pisemne zobowigzanie podmiotu trzeciego
rozumie sie oryginat zobowigzania lub kserokopig zobowigzania poswiadczong, za
zgodnos¢ z oryginatem przez ten podmiot. '

4. Zamawiajgcy ocenia czy, udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacia finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
bada czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 13 — 22 i ust. 5 pkt. 1-2 i 4 — 8 ustawy Pzp.

5. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztaicenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach innych podmiotow,
jesli podmioty te realizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji kidrych te
zdolnosci sg wymagane.

6. Wykonawca, kidry polega na sytuaciji finansowej lub ekonomicznej innych
podmioctdw, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat sie do
udostepnienia zasobodw, za szkode poniesiong przez zamawiajgcego powstatg
wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie nie ponosi
winy.

7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub
finansowa, podmiotu, na ktdrego zdolnosciach polega wykonawca, nie potwierdzajg
spetnienia przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg
wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego :

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami fub

2) zobowiazat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli
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wykaze zdolno$ci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub
ekonomiczng, o ktérych mowa w dziale V pkt. 2. Siwz,

8. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sig o udzielenie zamowienia. Wykonawcy
wystepujgcy wspdinie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich

w postepowaniu oraz zawarcia umowy 0 udzielenie przedmiotowego zamowienia
publicznego. Tres¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.
Wszelka korespandencja prowadzona bedzie wylacznie z petnomocnikiem.

9. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetianie warunkdw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia sktadajgc:

1). oswiadczenie potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu - Zatgeznik nr 2 do siwz

2). oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia - Zatgcznik nr 3 do siwz

10. W przypadku wykonawcow wspadlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
oraz w przypadku podmiotow, na zasobach ktérych na zasadach okreslonych w art.
22a ustawy Pzp polega wykonawca, kopie dokumentdw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotdéw sg poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce lub te podmioty.

11. Rownowartos¢ w ztotych zadan rozliczanych w walutach obcych zostanie
okreslona wedtug sredniego kursu ztotego w stosunku do walut obecych ogtoszonego
przez NBP obowigzujgcego w dniu, w ktdrym zamieszczono ogtoszenie o ninigjszym
postepowaniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia.

1. Do oferty wykonawca dotgcza aktualne na dzien sktadania ofert nastepujgce
oswiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz speinia warunki udziatu w postepowaniu:

1) Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu na
podstawie art. 25a ust.1 — Zatgcznik nr 2 do siwz
Oswiadczenie skladane przez wykonawce do zlozonej oferty.

2) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 25a
ust. 1 — zatgcznik nr 3 do siwz
Oswiadczenie skiadane przez wykonawce do zlozonej oferty.

2. Wykonaweca, ktéry powotuje sige na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim
powoluje sie na ich zasoby, warunkdw udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach, o ktdorym mowa w rozdziale VI. pki.



1 niniejszej siwz

1) Wykonawca, ktdry powoluje sie na zasoby innych podmiotdow, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia sktada dokument, o ktdrym mowa w rozdziale VI
ustep 6 pki 1 siwz odnosnie tych podmiotéw. Dokument ien jest skiadany wraz

z oferta.

2) Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotdw w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu sktada dokumenty o ktérych mowa

w rozdziale VI ustep 7 pkt 1 siwz w zakresie, w jakim powoluje sie na zasoby tych
podmiotdw.

3. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych okolicznosci, o kiorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 11 3 Ustawy,
jezeli zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego wykonawcy
lub moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogolinodostepnych baz danych,

w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z
2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze zamawiajacemu
oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze ziozeniem oswiadczenia Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zakiocenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Wzor oswiadczenia stanowi
zatgeznik nr 4 do siwz.

5. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, ktdérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym nie krotszym niz 5 dni,
terminie akiualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

6. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy 2z udzialu
w postepowaniu zamawiajgcy Zgda dostarczenia nastepujgcych dokumentow:

1) odpisu z wiasciwego rejestru lub centrainej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,

w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy.

Odpis sktadany przez wykonawce do zlozonej oferty.

7. W celu potwierdzenia przez wykonawce spefnienia warunkdow udziatu

w postepowaniu dotyczgcym kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziafalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow
zamawiajgcy zada dostarczenia nastepujgcych dokumentow:

1) Zaswiadczenia potwierdzajgcego uzyskanie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elekironiczne;j ,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.



Zaswiadczenie skladane bedzie tylko przez wykonawce, ktérego oferta zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza.

8. Ponadto do oferty nalezy zataczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 1 do siwz.

2) Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy — jezeli zostato ustanowione
badz do reprezentowania wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o zamowienie przedtozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez
nofariusza.

3) Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do ocddania do dyspozyciji
wykonawcy niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia, wymagane w przypadku gdy wykonawca polega na ich zasobach
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp.

9. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorych mowa w dziale VI
pkt.7 ppkt 1) siwz sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,

w ktérym wykonawca ma siedzibe [ub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci

10. Dokument, o ktérym mowa w pkt 9 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

11. Jezeli w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu,
o ktérych mowa w dziale VI pkt.9 siwz, zastepuje sig go dokumentem
zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Regulacjg pkt 10 stosuje sig.

12. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez
wykonawce, zamawiajgcy moze zwroci¢ sig do whasciwych organéw
odpowiednio kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, kitérej dokument dotyczy,
o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych tego dokumentu.

Vll. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, Zamawiajacy dopuszcza
sktadanie wszystkich dokumentdw, zapytan obcojezycznych wraz



z ftumaczeniem na jezyk polski, za tres¢ tlumaczenia odpowiada wykonawca
ktory sktada oferie.

NI

. W niniejszym postepowaniu oc$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajgcy | wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg
mailows.

N

. W przypadku przekazywania informacji droga faksowg lub mailowg kazda ze
stron na zgdanie drugiej strony powinna niezwtocznie potwierdzic fakt ich
otrzymania.

w

. Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia treéci siwz, wykonawca zobowigzany
jest wnies¢ w jezyku polskim albo wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

4, Zamawiajgcy niezwltocznie udzieli wyjasnien jednak nie pdzniej niz w terminie
wskazanym w art. 38 ust. 1 ustawy Pzp, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci siwz wplynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa pofowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktdrym mowa w art, 38 ust. 1 ustawy Pzp, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg ww.
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci siwz.

(o2}

. Tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom,
ktorym przekazat siwz, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli specyfikacja
jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie
w jezyku polskim.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcow.

[0 0]

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ siwz. Dokonang zmianeg specyfikacji
zamawiajgcy przekazuje niezwiocznie wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazano siwz, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie
internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

9. Korespondencie pisemng nalezy kierowaé na adres: Urzad Miejski
w Koluszkach, ul. 11 Listopada 65, 95 - 040 Koluszki.

10. Korespondencje w formie faksowej nalezy przesyta¢ na numer faksu:
(44) 714-58-15, (44) 725-67-40

11. Korespondencje w formie mailowej nalezy przesyta¢ na e- mail:
um@koluszki.pl

12. Osobami upowaznionymi przez zamawiajgcego do porozumiewania sig
z wykonawcami sg: Agata Witkowska, Marek Borowinski
- tel. (44) 725-67-44.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium.
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[X. Termin zwigzania ofertg.

1.

2.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Przediuzenie okresu zwigzania ofertg nastepuje na zasadach okreslonych
w art. 85 ust. 2 - 4 ustawy Pzp.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi
w siwz | przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem

i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy

w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow
w zwigzku z przygotowaniem i ziozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzuja sig
nie podnosié jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem zamawiajacego,

z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim w formacie A4, na maszynie

do pisania, komputerze lub recznie diugopisem oraz powinna by¢ spigta lub
zszyta. Kazdy dokument skiadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

. Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw skiadanych przez wykonawceg jest

sporzadzony w jezyku obcym dokument taki nalezy zlozyC wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢ opatrzone kiauzulg:

_ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM® i poswiadczone za zgodno$é z oryginatem
przez wykonawce |ub osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

. Kazdy wykonawca skiada tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.
. Wszystkie zatgczniki do siwz stanowig jej integralng czesc.

. Data i godzina dostarczenia oferty do zamawiajgcego beda odnotowane na

kopercie jako oficjalny termin ztozenia oferty.

. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob

gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert. Oferta powinna by¢ oznakowana
w nastepujgcy sposob:

Oferta przetargowa na:

~Sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego

w Koluszkach®.

oraz
Nie otwieraé przed dniem 15.12.2017 r. do godz. 10:40
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XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego tj. w kancelarii Urzedu
Miejskiego w Koluszkach, ul. 11 Listopada 65 w godz. g00 _ 1600 (we wtorki

w godz. g00 _ 1700 piatki w godz. g00 _ 1500 ).
nie pézniej niz do dnia 15.12.2017 r. do godz. 10:30

Uwaga: decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby zamawiajgcego,
a nie data jej wysfania przesytka pocztowg lub kurierska.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 15.12.2017 r. o0 godz. 10:40
w Urzedzie Miejskim w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65 w sali nr 112.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skiadania ofert, zmienic¢ lub
wycofaé oferte. Koperta zawierajgca powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty powinna by¢ oznaczona napisem ,ZMIANA" lub
MVYCOFANIE”.

5. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane
w postepowaniu o zamowienie publiczne s3 jawne i podlegaja udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jesli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorsiwa. Informacje zastrzezone jako
tajemnica przedsiebiorstwa wykonawca winien ztozy¢ w oddzielnej
wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,Tajemnica przedsiebiorsiwa”. Jezeli
zastrzezone przez wykonawce informacje nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sa jawne na podstawie przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji lub odrebnych
przepisow, zamawiajacy zobowigzany jest do ujawnienia tych informacji
w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

6. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieSci na stronie internetowe;
www.koluszki.samorzady.pl informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie zamadwienia;
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci
zawartych w ofertach;

Xli. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty musi by¢ wyrazona w walucie polskigj.

2. Zamawiajgcy nie bedzie prowadzit rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym,
a wykonawcg w walutach obcych.
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3. Cena brutto przyjeta do pordwnywania ztozonych ofert musi uwzgledniac
wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodne;
z obowigzujgcymi przepisami realizacji catosci zamdwienia.

5. Cena ofertowa w wysokos$ci brutto powinna byé podana liczbowo i stownie.

6. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy — Prawo zamdwien publicznych, jezeli
zfozono oferte, kiorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonaweca, skiadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktdrych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosé
bez kwoty podatku.

XIll. Opis kryteridw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe
punktow obliczonych w oparciu o ustalene kryteria.

a) cena — waga 60 %
b) termin ptatnosci faktur - waga 40%

2. Kryterium ,,cena” oferty bedzie oceniane wg nastepujgcego wzoru:

Kryterium cena (C) -c= C—CON—B x 100 x 60%

gdzie:

C — liczba punktéw przyznanych wykonawcy za ceneg obliczong do dwéch
miejsc po przecinku,

CN - najnizsza zaoferowana cena
COB - cena zaoferowana w ofercie badanej
Maksymalna ilo$¢ punktow do uzyskania w kryterium cena wynosi 60 pkt.
3. Kryterium ,,termin pfatnosci faktur” - 40% bedzie oceniane nastepujgco:

a) Termin ptatnosci faktur 30 dni— 40 pkt
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b) Termin ptatnosci faktur 21 dni— 20 pkt

c) Termin ptatnosci faktur 14 dni — 0 pkt

Kryterium termin ptatnosci faktur bedzie oceniane w przedziale od 0 do 40 punktéw
na podstawie wypetnionego formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do siwz).
Maksymalny termin pfatnosci faktur wynosi 30 dni. Minimalny termin pfatnosci faktur
wynosi 14 dni, od dostarczenia zamawiajgcemu prawidiowo wystawionego oryginatu
faktury VAT na nabywece tj. Gmine Koluszki, 95 — 040, ul. 11 Listopada 85. Jezeli
Wykonawca poda termin ptatno$ci mniejszy niz 14 dni lub dtuzszy niz 30 dni, jego
oferta zostanie aodrzucona.

Maksymalna ilos¢ punktow do uzyskania w kryterium termin ptatnosci faktur wynosi

40 pkt

4. Punkty uzyskane w poszczegdinych kryteriach zostang zsumowane i postuzg

do koricowej oceny ofert. Maksymalna ilos¢ punktow jaka moze uzyskad
wykonawca w koricowej ocenie wynosi 100 pkt.

5. Oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ilos¢ punktéw zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyhorze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty podajac informacije o ktérych mowa w art.
92 ust 1-2 ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze zbadac, czy Wykonawca,
ktory ztozyt sposréd pozostatych ofert, najwyzej oceniona oferte nie podlega
wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu,

Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia przed zawarciem umowy wykonawcy bedg
zobowigzani do przediozenia zamawiajacemu umowy regulujacej ich
wspoiprace.

Zawarcie umowy nastapi w siedzibie Urzedu Miejskiego w Koluszkach przy
ul. 11 Listopada 65 w trybie art. 94 ustawy Pzp, z uwzglednieniem zapisow art.
139 ustawy Pzp.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

14
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XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.

1. Wyboru wykonawcy dokonano w wyniku rozstrzygniecia w dnit..................
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.,, poz. 1579
z pdzniejszymi zmianami).

2. Strony zgodnie ustalajag, ze integralng czes¢ umowy stanowi:
a) Specyfikacja Istotnych Warunkdow Zamowienia.
b) Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami.

3. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocziowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek
pocztowych i przesytek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich
ewentualne zwroty dla Urzedu Miejskiego w Koluszkach.

4. Przedstawiciel wykonawcy ma obowigzek kazdorazowo udokumentowaé odbior
przesylek pieczecia, podpisem i datg w pocztowe] ksiazce nadawczej (dla
przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wedtug
poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

5. Zamawiajgcy bedzie umieszczat na stronie adresowej przesylek w miejscu
przeznaczonym na opfaty pocztowe, odcisk pieczeci o tredci ustalonej
z Wykonawcg. Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych muszg by¢
Zapewnione prze wykonawece.

6. Przesyki pocztowe bedg dostarczane do adresatow w kopertach oryginalnych,
przekazanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania
przez Wykonawce wtasnych opakowan na przesytki oraz nie dopuszcza
mozliwosci by na kopercie oprécz danych wskazanych przez Zamawiajgcego
znajdowalty sig informacje o optacie za ustuge pocztowg zwigzang ze
swiadczeniem czesci zamdwienia przez podwykonawcow.

7. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 2 stycznia 2018 roku do 31
grudnia 2018 roku.

8. Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesytek nadchodzacych do
siedziby Zamawiajgcego — tj. Kancelarii Urzedu Migjskiego w Koluszkach, ul.
11Listopada 65 w godz. 8.30 — 11.00 od poniedziatku do pigtku oraz odbioru
przesytek wychodzacych w godz. 10.00 — 11.00.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dostarczenia przesytek pocztowych we
witasnym zakresie do wyznaczonej przez wykonawce placowki nadawcze;.

10. Objete przedmiotem niniejszej umowy przesylki dostarczane beda przez
Wykonawce do kazdego wskazanego na przesylce miejsca w kraju i za granica,
objetego porozumieniami miedzynarodowymi w tym zakresie.

11. W kazdym przypadku niecbecno$ci adresata przesyiki, wykonawca pozostawi
adresatowi zawiadomienie o probie dostarczenia przesylki (pierwsze awizo)
zawierajgce wskazanie miejsca i czasu przesyiki przez adresata. Termin odbioru
przesytki przez adresata po pierwszym awizo ustala sie na 7 dni, liczge od dnia



12.

13.

14.

15.

16.

17.

pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po uptywie tego terminu w
przypadku niepodjecia przez adresata wymagane jest wystawienie powtérnego
zawiadomienia (powtorne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uptywie
czternastodniowego terminu nieodebrana przez adresata przesytka podlega
zwrotowi z podaniem przyczyny nieodebrania przesyiki, zgodnie z art. 44 ustawy
z dnia 14 czerwca 1860 r. — Kodeks postepowania administracyjnego oraz
innymi wlasciwymi przepisami.

Zamawiajacy zastrzega, aby koszt zwrotu przesyiki niedoreczonej adresatowi
z przyczyn, o ktorych mowa w pkt. 11 nie przekraczat kwoty nadania przesyiki
wedtug cen dla nadania przesyiki, ktéra nie jest przesytkg najszybszej kategorii.

Zamawiajgcy wymaga, aby datg wigzacg dla przesytek byta data odbioru
przesytki przez wykonawce w siedzibie zamawiajacego.

Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi
mie¢ moc dokumentu urzedowego. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie
nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia przesytki oraz jednostke
organizacyjng wykonawcy, kiory nadat przesyike.

Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1) za wykonanie przedmiotu umowy zamawiajacy bedzie uiszczat optate
w formie optaty z dotu,

2) przez optate z dotu nalezy rozumieé optate wniesiona przez Zamawiajgcego
bezgotdwkowo poprzez polecenie przelewu, po zakorczeniu okresu
rozliczeniowego.

3) okresem rozliczeniowym jest okres petnego miesigca kalendarzowego.

4) Podstawa rozliczen finansowych jest iloczyn ilosci przesytek poszczegoinych
rodzajow (w tym zwrotdw) zrealizowanych w okresie rozliczeniowym i cen
jednostkowych za poszczegdine rodzaje tych przesylek, naliczane wedhug
stawek okreslonych w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1) ztozonym przez
Wykonawce.

%) Wszelkie rozliczenia wynikajgce z realizacji umowy, w tym wystawianie faktur,
dokonywane bedg w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

6) Naleznos¢ na rzecz wykonawcey z tytutu realizacji przedmiotu umowy ptatna
bedzie przelewem na rachunek bankowy wykonawcy wskazany na fakturze
W CIggU..cevneeienn. dni od dostarczenia zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionego oryginatu faktury VAT na nabywce tj. Gmine Koluszki, 95 — 040
Koluszki, ul. 11 Listopada 65.

Maksymalna wartc$¢ umowy wyniesie nie wiecej niz............ zt bruto
(stownie:.......... ),
W przypadku zatrudniania podwykonawcow, wynagrodzenie zostanie wyptacone

wykonawcy, gdy wykonawca wykaze, ze dokonat ptatnosci na rzecz
podwykonawcy/6w prac, ktérych zakres jest zgodny z przedmiotem ninigjszej
umowy. Wykonawca zobowigzany jest przed ztozeniem faktury okazaé
Zamawiajgcemu.
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18,

19.

20,

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

1) Oswiadczenie podwykonawcow bioracych udziat w realizacji przedmiotu
umowy, ze wykonawca dokonat na ich rzecz wymaganego wynagrodzenia.
Oswiadczenie winno zawiera¢ co najmniej: wysokos¢ otrzymanego
wynagrodzenia, termin jego ptatnosci oraz zakres zrealizowanego
przedmiotu umowy, za ktory zostato otrzymane wynagrodzenie lub

2) Dowody zaptaty wynagrodzenia podwykcnawcom za realizacje przedmiotu
umowy. Przez dowdd zaptaty zamawiajgcy rozumie kopie faktur VAT lub
rachunkéw wystawionych przez podwykonawcow za wykonane przez nich
prace lub kopie przelewow bankowych potwierdzajacych ptatnosci.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 16 zawiera wszystkie koszty realizacji
przedmiotu umowy, w tym podatek VAT, koszty odbioru przesytek, ewentualne
upusty i rabaty.

Zadanie sfinansowane zostanie srodkami zabezpieczonymi w budzecie Gminy
Koluszki w dziale....... , fozdziale.......... N T ,
Zmiana klasyfikacji budzetowej nie wymaga aneksu do umowy.

Przewidywana ilo$¢ przesyiek, w tym poszczegolnych ich rodzajow okreslona
zostata w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do siwz,

z zastrzezeniem ze rzeczywiste ilosci przesylek wynika¢ beda z aktualnych
potrzeb Zamawiajgcego, dlatego mogg odbiegac od ilosci wskazanych

w formularzu ofertowym.

Zlecenie ustug bedgcych przedmictem niniejszego pestepowania bedzie
dokonywane sukcesywnie zgodnie z biezgcymi potrzebami Zamawiajacego.

Zamawiajgcy bedzie zlecat ustuge bedaca przedmiotem ninigjszej umowy do
wysokosci srodkow finansowych zabezpieczonych w budzecie Gminy Koluszki.

Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze przyjete ilosci ujete w formularzu ofertowym
mogg by¢ przekroczone (zwiekszone) na poszczegolnych pozycjach pod
warunkiem, ze wartos¢ wszystkich zleconych ustug ogétem nie przekroczy kwoty
z wybranej oferty i zawartej umowy.

Ceny podane przez wykonawce w formularzu ofertowym nie beda ulegaty
zmianom przez caty okres umowy z zastrzezeniem zmiany podatku VAT na
ustugi pocztowe.

Ceny okreslone przez wykonawce w formularzu cenowym ulegng obnizeniu

w toku realizacji zamdwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace

z cennika wykonawcy bedg nizsze od cen wskazanych w formularzu cenowym.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem zamawiajgcego
obnizone optaty, zgodnie z cennikiem wykonawcy.

W przypadku zmiany cen, o ktérych mowa w pkt. 25, Wykonawca powiadomi
Zamawiajacego w formie pisemne;j.

Woprowadzenie zmian wymaga zgody zamawiajacego wyrazonej w formie
aneksu do umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza zmianeg postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawecy
w nastepujacych przypadkach:
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

a) Zmiana podatku VAT na ustugi pocztowe

b) Zmian obowigzujgcych przepisow prawnych, jezeli zgodnie z nimi
konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu
prawnego.

c) Aktualizacji stosowanych przez wykonawce i zamawiajgcego rozwigzan ze
wzgledu na postep technologiczny.

d) Gdy opfaty pocztowe wynikajace z cennika wykonawcy beda nizsze od cen
wskazanych w formularzu cenowym.

W przypadku niewykonania przez wykonawce czesci ustugi w danym miesiacuy,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zlecenia innemu operatorowi wykonanie tej
ustugi i obcigzenia wykonawcy kosztami poniesionymi przez Zamawiajgcego.
Oprocz tego wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 20% miesiecznego
wynagrodzenia brutto, naleznego w danym miesigcu.

W przypadku gdy Wykonawca w danym dniu nie dostarczy korespondencji do
siedziby Zamawiajgcego lub nie odbierze korespondencji przygotowanej do
wysyiki z siedziby Urzedu Miejskiego w Koluszkach, Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ naliczenia kary umowne] za kazdy dzieri w wysokosci 100,00
zt., (sto ztotych).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogélnych
odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé kar umownych za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie postanowier umowy.

Na podstawie art. 29. ust. 3a , w zwigzku z art. 36 ust. 2 pkt. 8a ustawy Pzp,
Zamawiajgcy wymaga, aby osoby, ktore przez okres realizacji przedmiotu
zamowienia bedg wykonywac dziatalnos¢ operacyjng w placéwcee bezposrednio
obstugujacej Zamawiajacego, zatrudnione byly przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy

z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r, poz.1666 ze
zmianami).

W terminie 7 dni od zawarcia umowy Wykonawca przedtozy zamawiajacemu
oswiadczenie, ze realizujgcy przedmiot umowy pracownicy wykonujacy
dziatalnos¢ operacyjng w placéwce bezposrednio obstugujacej Zamawiajgcego,
zatrudnieni sg na podstawie umowy o prace wraz z pisemnym wykazem
pracownikow.

Za kazdy dzien opoznienia w przediozeniu zamawiajacemu wykazu pracownikow
realizujgcych przedmiot zaméwienia w placéwce bezpaosrednio obstugujacej
Zamawiajgcego, Wykonawca zaptaci kare w wysokoséci 200,00 zt (stownie:
dwiescie ztotych).

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy
przez wykonawce lub podwykonawce, zamawiajgcy zwroci sie
o przeprowadzenie kontroli w tym zakresie przez Panstwowsg [nspekcje Pracy.

Wykonawca zobowiazuje sie do przyjmowania reklamaciji ustug od
Zamawiajgcego. Wykonawca w umowie zapisze zasady procedury
reklamacyjnej, ktora uwzgledni m.in.

a) forme reklamacji — preferowana pisemna,
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37.

38.

39.

40.

41.

42,

43.

44,

45,

b) reklamacje z tytutu niewykonania okreslonej ustugi mozna zgtosié
Wykonawcy po uptywie 14 dnia od nadania przesytki rejestrowanej, nie
poézniej jednak niz 12 miesiecy od dnia jej nadania,

c) odpowiedz na reklamacje w formie pisemnej, w terminie nie diuzszym niz
30 dni od daty zgtoszenia reklamacji przez Zamawiajacego.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy

w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyiki, zamawiajgcemu przystuguje
odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach okreslonych w ustawie Prawo
pocztowe.

Zamawiajgcy i wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy wszelkich
informaciji, ktére maja wptyw na stan bezpieczenstwa w czasie obowiazywania
umowy jak i po jej rozwigzaniu.

Wykonawca oswiadcza, ze znana jest mu definicja danych osobowych
w rozumieniu art.6 ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia
1997 roku.

Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na potrgcenie kar umownych

z wystawionych faktur za wykonane ustugi pocztowe, po przeprowadzeniu
postgpowania wyjasniajgcego potwierdzajgcego zasadnosé i wysokosé
naliczonej kary umownej.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy
w przypadku:

1) likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania przedsiebiorstwa
wykonawcy,

2) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych
termindw,

3) wykonanie przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania
zmiany sposobu jego wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez
zamawiajgcego terminu na dokonanie zmiany,

Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie
i zawiera¢ uzasadnienie. W kazdym przypadku, jezeli odstgpienie przez
Zzamawiajgcego nastgpuje z winy wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 20% kwoty, o ktérej mowa

w pkt. 16.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg
odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego, przepisy dotyczace swiadczenia ustug
pocztowych i ustawy Prawo zamdwien publicznych,

Ewentualne spory moggce wyniknaé w zwigzku z realizacja niniejszej umowy
strony bedg rozstrzygac polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygaé je
bedzie sad powszechny wiasciwy dla siedziby zamawiajgcego.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz dla wykonawcy i dwa egzemplarze dla zamawiajgcego.
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XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1.

Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale Vi ustawy Pzp przystuguijg
wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze poniesé
szkodg w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz specyfikacji

istotnych warunkéw zamaowienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktdrej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.

. Zasady wnoszenia Srodkéw ochrony prawnej okreslajg przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych
odnosnie odwotania (Dziat VI, Rozdz. 2, art. 180-198)
odnosnie skargi do sgdu (Dziat V|, Rozdz. 3 art. 198a-198g)

. Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp

czynnosci zamawiajgcego podjete] w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
lub zaniechania czynnosci, do ktorej jest zobowigzany na podstawie ustawy
Pzp. Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktore] zarzuca sie niezgodnosc z przepisami ustawy Pzp,
zawierac zwiezie przedstawienie zarzutdw, okreslac zadanie oraz wskazywac
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania,

XVIIl. Informacja o podwykonawcach.

1.
2.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym na wykonanie
zamowienia zakres prac, ktére zamierza powierzyé podwykonawcom
i podania przez wykonawcg firm podwykonawcow.

. Zamawiajgcy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zaméwienia

wykonawca, o ile sg juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane
kontaktowe podwykonawcow i oséb do kontaktu z nimi, zaangazowanych
w realizacje przedmiotu zamowienia.

. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego

zasoby wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1,
w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, wykonawca
jest obowigzany wykaza¢ zamawiajacemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby wykonawca powotywat sig
w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

XIX. Postanowienia koncowe.

1.Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcéw

w postepowaniu o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie,
a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
kodeks cywilny.



2. Integralng czescia niniejszej siwz sg nastepujace zatgczniki:

Lp.

Oznaczenie zalgcznika

Nazwa zalgcznika

Zalacznik nr 1

Formularz ofertowy

2 |Zatgcznik nr2 Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu

3 |Zalgcznik nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

4 |Zalgcznik nr4 Lista podmiotow nalezgeych do tej samej grupy kapitatowej/

informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowsej




