4) Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska i Zarzadzania Drogami,
5) Kierownik Referatu Zagospodarowania Przestrzennego.
6) Kierownik Referatu Inwestycji.

3. Zastgpea Skarbnika.

§10.1. W razie nieobecnos¢ kierownikow zastepuja ich:
1) Sekretarza Gminy zastgpuje Kierownik referatu Organizacyjno Prawnego,
2) Skarbnika Gminy zast¢puje zastgpca Skarbnika,
3) Naczelnika Wydzialu Gospodarczego zastgpuje Kierownik Referatu Inwestycji,

2. Zastgpca Kierownika USC zastgpuje Kierownika USC wylacznie podczas jego
nieobecno$ci w pracy spowodowanej urlopem, choroba lub inna przyczyna, wylacznie w
zakresie spraw dotyczacych USC okreslonych ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia
29 wrzes$nia 1986 (tj. DzU. 2004, Nr 161 poz. 1688), zastepstwo kierownika USC w zakresie
spraw realizowanych przez Referat Spraw Obywatelskich sprawuje Zastgpca Burmistrza,

2. Kierownika Referatu Edukacji i Informacji zastgpuje wyznaczony przez Kierownika
pracownik referatu, zastgpstwa kierownikow referatéw w Wydziale Gospodarczym ustala
Naczelnik Wydziah,

3. Zastgpstwa w referatach wyznaczajg bezposredni przelozeni pracownika.

Rozdzial 1V. Zasady funkcjonowania Urzedu.

§ 11. Urzad dziala wedlug nastgpujacych zasad:
1) praworzadnosci; .
2) shuzebnosci wobec spotecznosci lokalne;j;
3) racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym;
4) jednoosobowego kierownictwa,
5) kontroli wewngtrznej;
6) podziatu zadan pomigdzy kierownictwo Urzedu i poszczegolne komoérki organizacyjne
oraz wzajemnego wspoldzialania.

§12. Pracownicy Urz¢du w wykonaniu swoich obowiazkéw i zadan Urzgdu dzialaja
na podstawie i w granicach prawa i obowiazani sa do $cistego jego przestrzegania.

§13. 1. Gospodarowanie $rodkami rzeczowymi odbywa si¢ w sposob racjonalny,
celowy i oszczedny z uwzglednieniem zasady szczegdlnej starannosci w zarzadzaniu mieniem
komunalnym.

2. Zakupy i inwestycje wykonywane sa po wyborze najkorzystniejszej oferty
zgodnie z przepisami zaméwien publicznych.

§14.1. Jednoosobowe kierownictwo opiera si¢ na zasadzie jednolitego polecenia i
sluzbowego podporzadkowania oraz podzialu czynnosci na poszczegdlnych pracownikéw i
ich indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonanie powierzonych zadan.

2.Urzedem kieruje Burmistrz przy pomocy Zastgpcy Burmistrza, Sekretarza Gminy,

Skarbnika Gminy, ktorzy ponosza odpowiedzialnos¢ przed Burmistrzem za realizacj¢ swoich
zadan.

3. Naczelnik Wydzialu, kierownicy Referatow kierujg i zarzadzaja podlegtymi sobie
komérkami organizacyjnymi urzgdu w sposob okreslajacy optymalna realizacje zadan i
ponosza za to odpowiedzialnos¢ przed Burmistrzem.

4. Naczelnik, kierownicy sg bezposrednimi przetozonymi podleglych im
pracownikow 1 sprawujg nadzor nad nimi.

5.Zasady podpisywania pism przez Burmistrza i upowaznionych pracownikow okresla
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