ZARZADZENIE NR 202/2019
BURMISTRZA KOLUSZEK
z dnia 15 listopada 2019 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 22/2019 Burmistrza Keluszek z dnia 25 Iutego 2019 r.
w sprawie ustalenia jednolitych zasad sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Keluszkach

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (T.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 351), art. 30 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (T.j. Dz. U. z 2019 r,
poz, 506; zm.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1309, poz. 1696 i poz. 1815) oraz art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r.o finansach publicznych (Tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 2245)
Burmistrz Koluszek zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. W zalagczniku pn. Instrukcja sporzadzania, obiegn, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo — ksiggowych w Urzedzie Miejskim w Koluszkach do Zarzgdzenia Nr 22/2019
Burmistrza Koluszek z dnia 25 lutego 2019 r. w sprawie ustalenia jednolitych zasad sporzgdzania, obiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Koluszkach
dodaje sig¢ rozdziat VII — Mechanizm podzielonej platnodci oraz biala lista podatnikow

w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszego zalacznika.
§ 2. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Koluszki.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w 2Zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposob

ZWYCZAjowo przyjety.
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Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 202/2019
Burmistrza Koluszek
z dnia 15 listopada 2019 1,
ROZDZIAL VII: MECHANIZM PODZIELONEJ PL{\"INOSCI
ORAZ BIALA LISTA PODATNIKOW

1) MECHANIZM PODZIELONEI PLATNOSCI:

Zpodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ushug podatnicy, ktorzy otrzymali fakturg
z wykazana kwotg podatku, przy dokonywaniu platnodei kwoty naleznosci wynikajacej z tej faktury,
stosujg mechanizm podzielonej platnodci, tj. zaplata kwoty odpowiadajacej catosci kwoty podatku
wynikajacej z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek ,VAT®.

W Gminie Koluszki jest stosowany system podzielonej platnoici w przypadku kiedy spelnione sg
nastepujace warunki:
1) kryterium przedmiotowe — obowiazek zaplaty za transakeje, ktorych przedmiotem sg towary
i ustugi wymienione w zalaczniku nr 15 do ustawy o podatku od towardw i ustug (ustawa o VAT),
2) wartodé transakeji — czynnodci, ktérej przedmiotem jest dostawa towaru lub Swiadczenie ushug
z zalgeznika nr 15 do ustawy o VAT, udokumentowana faktura opiewajaca na kwote przekraczajaca
15 000,00 zi brutto.
Obowiazek zastosowania procedury podzielonej platnosci dotyczy réwniez platnodci dokonywanych
przed dokonaniem transakeji, czyli zaliczek. W takim przypadku w komunikacie przelewu
w migjscu numeru faktury placacy umieszcza adnotacie ,,zaliczka”.
Mechanizm podzielonej platnosci nie jest stosowany w przypadku:
1) dokonywania platnosci z tytulu transakeji realizowanych w wykonaniu uméw o partnerstwie
publiczno — prywatnym,
2) niefakturowanej sprzedazy konsumenckiej,
3) gdy nabywca nie posiada statusu podatnika VAT.
W systemie elektronicznych przelewow bank wyodrgbnia przy rachunkach dotyczgcych wydatkéw
subkonto dla podatku VAT.

2) BIALA LISTA PODATNIKOW:

Elektroniczny wykaz przedsigbiorcow zw. Biala lista podatnikéw to prowadzony przez
Krajowa Administracje Skarbowa elektroniczny wykaz przedsigbiorcow:

2) w odniesieniu do ktérych naczelnik urzedu skarbowego nie dokonat rejestracji, albo ktérych
wykreélil z rejestru jako podatnikéw VAT,

b) zarejestrowanych jako podatnicy VAT, w tym ktérych rejestracja jake podatnikow VAT
zostala przywrocona.

Biala lista podatnikéw zawiera przede wszystkim numery rachunkéw bankowych, na ktére nalezy
dokonywaé wplat.

Obowiazek sprawdzania w Urzedzie Miejskim w Koluszkach czy na bialej liscie podatnikow
znajduje si¢ kontrahent przypisany zostal do pracownika Referatu Finansowo - Budzetowego
realizujgcego przelewy.

Pracownik w dniu zlecenia przelewu przeprowadza nastgpujgce czynnosci:

1) sprawdza w elektronicznym wykazie przedsigbiorcow tzw. biale] lifcie podatnikow,
czy przy konkretnym kontrahencie przypisany jest numer rachunku bankowego,
na ktory realizowany jest przelew,

2) drukuje potwierdzenie wyszukiwania z elektronicznego wykazu przedsigbiorcow,

3) zalacza do faktur ww. potwierdzenie poprzez umieszczenie opisu o tresciach:

a) na fakturze: ,,Zatacznik nr....” — biata lista podatnikéw z datg i podpisem,

b) na potwierdzenin wyszukania: ,Zalacznik nr....” - potwierdzenie wyszukania
w dniu realizacji przelewu podatnika w elektronicznym wykazie przedsigbiorcow
tzw, bialej lifcie podatnikéw z datg i podpisem

4) po wykonaniu ww. czynnosci relizuje przelew zgodnie z upowaznieniami odrebnymi,

Bezwzgledny obowiazek potwierdzenia ww. wyszukania dotyczy transakcji wynikajgcych z przepiséw

dotyczacych podzielonej platnosci. SR MITTREZ
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